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GOBIERNO MUNICIPAL
H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

ACUERDO de Cabildo del Honorable Ayuntamiento del Munigigie Puebla, de fecha 18 de agosto de 2021,
gue aprueba el Dictamen presentado por los integgate la Comision de Reglamentacion Municipal, gdagjue
aprueba el REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LANFORMACION PUBLICA Y
PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL MUNICIPIO DE PBEA.

Al margen un sello con el Escudo Nacional y un@thela que dice: Estados Unidos Mexicanos. Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla. 2018-2021p&¢amento de Convenios y Contratos. Direcciondinai
Puebla. Ciudad Incluyente. V/41/SA/DJUR/C.

EDUARDO RIVERA PEREZ, Presidente Municipal del H. Ayuntamiento del Mupic de Puebla, a sus
habitantes hace saber:

RES. 2021/291

=

“CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS13 PARRAFO PRIMERO,
FRACCIONES | PRIMER PARRAFO, I PARRAFOS PRIMERO SEGUNDO DE LA CONSTITUCION
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 102 PARAE® PRIMERO, 103 PARRAFO PRIMERO
Y 105 FRACCION IIl DE LA CONSTITUCION POLITICA DELESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA; 2, 3, 78 FRACCIONES I, IV Y LXIlI, 79, 8(84, 85, 88, 89, 92 FRACCIONES V Y VII, 94, 118 Y12
DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 1 DEL CODIGO REGLAMENARIO PARA EL MUNICIPIO DE
PUEBLA; 2 FRACCION IX, 12 FRACCION VII, 92, 93, 118RACCION Il Y 120 DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE CABILDO Y COMISIONES DEL HONORABLE AYUNAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA; SOMETEMOS PARA SU DISCUSION Y EN SU CASO RPBACION DE ESTE CUERPO
COLEGIADO, EL DICTAMEN POR EL QUE SE APRUEBA EL RE@GMENTO DE TRANSPARENCIA,
ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DADS PERSONALES DEL MUNICIPIO
DE PUEBLA,; POR LO QUE:

CONSIDERANDO

I. Que, como lo establecen los articulos 115, papefoero, de la Constitucion Politica de los Estatmidos
Mexicanos; 102 de la Constitucion Politica del Hstdibre y Soberano de Puebla; 2 y 3 de la Ley fQioga
Municipal, el Municipio Libre es una Entidad de elgno publico, base de la division territorial yld®rganizacién
politica y administrativa, integrado por una conalawi establecida en un territorio, con un gobieracekgccion
popular directa, cuyo propésito es satisfacer éaesidades colectivas de la poblacién; asi comacingl organizar
la participacion de los ciudadanos en la promodiéindesarrollo integral de sus comunidades, y guensuentra
investido de personalidad juridica y de patrimgmiopios, su Ayuntamiento administrara librementdacienda y
no tendra superior jerarquico. No habra autoridéelmedia entre el Municipio y el Gobierno del Hsta

Il. Que, entre las atribuciones de los Ayuntamientosneeentra la de cumplir y hacer cumplir, en laséss
de su competencia las leyes, decretos y disposigide observancia general de la Federacion y dati&sasi
como de los ordenamientos municipales; expedityadizar Bandos de Policia y Gobierno, reglamerdsulares
y disposiciones administrativas de observancia @é&ngue organicen la Administracion Publica Mupddi
llevando a cabo el respectivo proceso reglamentpréd comprendera las etapas de propuesta, andisisision,
aprobacion y publicacion, de acuerdo a lo estaddeein los articulos 115, fraccién Il segundo péarrdé la
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Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisarl05 fraccion 11l de la Constitucion Political destado
Libre y Soberano de Puebla; y 78 fracciones ly IN y 84 de la Ley Organica Municipal.

lll. Que, el articulo 79 de la Ley Organica Municipafiada que los Bandos de Policia y Gobierno, los
reglamentos, circulares y demas disposiciones derehncia general constituyen los diversos cuemposiativos
tendientes a regular, ejecutar y hacer cumplijeztizio de las facultades y obligaciones que kstaconfiere a los
Ayuntamientos en el &mbito de su competencia; edebrespetar los derechos humanos consagradéoeter
juridico mexicano.

IV. Que, conforme a lo establecido en el articulodg0la Ley Organica Municipal, los Reglamentos
Municipales son los cuerpos normativos dictados gloAyuntamiento para proveer dentro de la esferasul
competencia, la correcta ejecucion o la debidacagibn de las leyes o disposiciones en materia aipahj razon
por la cual deberan contener las disposicionesrgksse los objetivos que se persiguen y los suj@tqaienes se
dirige la regulacién; la manera como se organizgradministraran los ramos respectivos; la claatiién de las
faltas y los tipos de sanciones administrativas; dfribuciones y deberes de las autoridades mahspy en
general, todos aquellos aspectos formales o pnoimatios que permitan la aplicacion a los casoscpéates y
concretos de los principios normativos contenido$aepresente y en las demas leyes, cuando camfier&iones
especificas a los Municipios.

V. Que, los articulos 92 fracciones |, V y VIl y 94 ldd_ey Orgéanica Municipal, establecen que sonlfadas
y obligaciones de los Regidores, ejercer la debidpeccion y vigilancia de los ramos a su cargotadiinar e
informar sobre los asuntos que le encomiende elnfayniento, asi como formular al mismo las propsesta
ordenamientos en asuntos municipales y promovaer limdjue crean conveniente al buen servicio publicpara
facilitar el despacho de los asuntos que le competembrara comisiones permanentes o transitogias, los
examinen e instruyan hasta ponerlos en estadcsdricgn. Estas comisiones sesionaran de formauakrsendo
convocadas por el Regidor que presida la mismdpooe al Reglamento respectivo.

VI. Que, los articulos 118 y 120 de la Ley Organica ipal contemplan que la Administracion Publica
Municipal sera centralizada y descentralizada, iasim las dependencias y entidades de la Adminiétrdiblica
Municipal ejerceran las funciones que les asigneRgglamento respectivo, o en su caso, el acuerdlo de
Ayuntamiento con el que haya regulado su creaeigtnyctura y funcionamiento.

VII. Que los articulos 20 y 21 del Cédigo Reglamentagdoa el Municipio de Puebla, establecen que el

Municipio de Puebla serd gobernado por un Cuerdegimlo, al que se le denominara “Honorable Ayureatn
del Municipio de Puebla”, integrado por un Prestdeklunicipal, dieciséis Regidores de Mayoria, hastde
Regidores que seran acreditados conforme al piincip Representacion Proporcional y un Sindicoarapa
ejecucion y cumplimiento de las atribuciones qusel@alan las Leyes, se reunira en el recinto gfidenominado
"Salén de Cabildos del Palacio Municipal del Mupigide Puebla" o cuando el caso lo requiera, eme@hto
previamente declarado oficial, para efecto de masi@n términos de lo dispuesto en la Ley Orgagiade
conformidad con las disposiciones juridicas sefgslanh el propio Codigo.

VIIl. Que, en términos de la fraccion IX del articuloe2 Reglamento Interior de Cabildo y Comisiones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de PueblaD&tamen es la resolucién escrita y aprobada parauvarias
Comisiones sobre un asunto o propuesta sometidoscansideracion, sea por acuerdo previo de Cabildor
solicitud de las propias Comisiones.

IX. Que, los Regidores tiene la facultad de present&ahildo las propuestas de cualquier norma general
puntos de acuerdo y cualquier tema de interés; lurgn las obligaciones o comisiones que les hasido
encomendadas por el Cabildo, asi como, vigilar ishglimiento de las disposiciones normativas aplesb
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disposiciones administrativas y circulares emanaghAyuntamiento; tal y como se desprende derksciones
VII, VIII y IX del articulo 12 del Reglamento Inter de Cabildo y Comisiones del Honorable Ayuntartoedel
Municipio de Puebla.

X. Que, los articulos 92, 93, 114 fraccion 1l y 1 citado Reglamento Interior de Cabildo y Conmis® del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla,icad que el Ayuntamiento se organizar4 en Comisiolaes
cuales analizaran, estudiaran, examinaran, propangr resolveran los asuntos de las distintas radeada
Administraciéon Publica Municipal, asimismo, vigder que se ejecuten las disposiciones, resolucioresierdos
del Ayuntamiento; con la facultad de poder examimestruir y poner en estado de resolucion los @suque les
sean turnados para su estudio y, emitir en su ta@sdjctamenes, puntos de acuerdo, recomendac@®imgsrmes
que resulten de sus actuaciones y someterlosca$aderacién del Cabildo.

XIl. Que, los reglamentos municipales son normas gesegale establecen facultades, obligaciones y desech
de los particulares con la Administracion Publicanidipal o de la propia Administracién Publica, y@gendo en
la esfera competencial del Ayuntamiento lo necespdra el adecuado desarrollo de los servicios teriaa
encargadas Constitucionalmente, de conformidadacestablecido por el articulo 124 del mencionadgl&mento
Interior de Cabildo y Comisiones del Honorable Agumiento del Municipio de Puebla.

XIl. Que, de igual manera, el Plan Municipal de Deskrr®018-2021, en su Eje 4 denominado “Ciudad
Segura, participativa, por una cultura de paz” Epregrama 20, Transparencia, acceso a la inforomagi
proteccion de datos personales para la rendiciécudeatas honesta e incluyente, sefiala como Objegivibar
seguimiento a los derechos de acceso a la infofmacicomo Estrategia, la proteccidon de datos pelssra
través de los mecanismos establecidos por las,l@gsomo también se prevé crear la figura deadfibe
datos personales.

XIll. Que, con fecha dieciséis de agosto de dos milatieo, el Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla, aprob6 el Dictamen por el cual se expitliReglamento de Transparencia y Acceso a la Infoidma
Puablica del Municipio de Puebla, mismo que fue alolo en el Periddico Oficial del Estado el diezsdptiembre
de dos mil dieciocho, Reglamento que tiene cometolgstablecer las bases, plazos y procedimieattvayés de
los cuales las Unidades Administrativas de Accelmo laformacion dfe los Sujetos Obligados Municgsldaran
cumplimiento a sus obligaciones en materia de araseia y proteccion de datos personales.

XIV. Que, la propuesta del Reglamento de TranspareAci@so a la Informacion y Proteccion de Datos
Personales del Municipio de Puebla, representavaimca contundente en materia de transparencidogeterechos
humanos de acceso a la informacion y de protecd®rdatos personales, pues prevé temas que no fueron
contemplados en el actual Reglamento de Transpargnécceso a la Informacién Puablica del Municiple
Puebla, empezando por robustecer las actividadasilyuciones del Comité de Transparencias, atrings y
obligaciones de los Sujetos Obligados, asi mismdesarrollé la Gltima reforma a la Ley de Transpeic y
Acceso a la Informacion Publica del Estado de Ryehl especifico el tema de transparencia focalizad

XV. Que, de la misma manera, atiende uno de los teoadasta el dia de hoy, no se habian desarrollado a
nivel reglamentario en el H. Ayuntamiento del Mupic de Puebla, siendo este el caso del Derechoafande
Proteccidon de Datos Personales, incorporando pdea efectos, desarrollando los procesos de atermisélas
solicitudes de Acceso, Rectificacion, CancelaciérOposicion De Datos Personales (ARCO), asi como los
mecanismos de acreditacion de la identidad; asbaelrdesarrollo de algunas de atribuciones deli&@fae Datos
Personales; el cumplimiento de algunos principiateperes contemplados en las Leyes de Proteccidvaties
Personales; desarrollando adicionalmente los coosefe privacidad por disefio y defecto, y el temdadelacion
entre el sujeto obligado y el encargado.

XVI. Que, en atencion a los considerandos vertido€olaisién de Reglamentacion Municipal somete a su
consideracion el presente Dictamen por virtud dell se aprueba el REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA,
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ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA Y PROTECCION DE DADS PERSONALES DEL MUNICIPIO
DE PUEBLA, para quedar en los siguientes términos:

REGLAMENTO DE TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACIO N PUBLICA
Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES DEL MUNICIPIO DE P UEBLA

TITULO PRIMERO

CAPITULO UNICO
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1. El presente Reglamento es de orden publico y femeobjeto establecer las bases, plazos y
procedimientos, a través de los cuales la Unidad@irdasparencia del Honorable Ayuntamiento del Mipivcde
Puebla coordinara las Dependencias y Entidadelldeicipio de Puebla, para cumplir con las dispasies de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexisaria Constitucion Politica del Estado Libre Saber de
Puebla, la Ley General de Transparencia y Accdadrdormacion Publica, la Ley General de Protecaé Datos
Personales en Posesion de Sujetos Obligados ldd_@&yansparencia y Acceso a la Informacién PullaeEstado
de Puebla, y la Ley de Proteccion de Datos Perssmral Posesion de Sujetos Obligados del Estadaetda? a fin
de garantizar el ejercicio de los derechos de acada informacion publica, de acceso, rectificacidancelacion y
oposicién de datos personales, las politicas gaitblile transparencia y la rendicién de cuentas.

ARTICULO 2. Toda referencia, incluyendo los cargos y puestosste Reglamento, al género masculino lo es
también para el género femenino.

ARTICULO 3. Para los efectos del presente Reglamento sedeméepor:
I. Comité de Transparencia: EI Comité de Transpaaethel Honorable Ayuntamiento del Municipio de Pagbl

Il. Consulta Directa: Derecho que tiene toda personeedsar la informacién publica en el lugar en e
encuentre, previa Solicitud de Acceso;

Ill. Coordinacion: La Coordinacidon General de Transpzieedel Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Puebla;

IV. Costo de Reproduccion: Los derechos previstoslgpdey de Ingresos del Municipio de Puebla para el
Ejercicio Fiscal correspondiente, que deben cubpie concepto de reproduccion y entrega de dodemendatos
solicitados;

V. Datos Abiertos: Datos digitales de caracter pubtjoe pueden ser utilizados, reutilizados y redistdos
gratuitamente por cualquier persona;

VI. Datos Personales: Es toda aquella informacion guelaciona con la persona, que lo identifican bdoe
identificable;

VIl. Datos Sensibles: Aquellos que afectan la intimidisd titular o cuyo uso indebido puede generar
discriminacion;

VIIl. Enlace de Datos Personales: Servidor publico respipd@ de gestionar al interior de la Dependencia o
Entidad correspondiente, los principios, deberdsngchos contemplados en la Ley General de Prétedei Datos
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Personales en Posesion de Sujetos Obligados yylalé éroteccion de Datos Personales en PosesiQujd®os
Obligados del Estado de Puebla;

IX. Enlace de Transparencia: Servidor publico respdaesibgestionar al interior de la Dependencia od&dt
correspondiente, la informacion relativa a la Swltt de o Acceso, asi como la necesaria para epliiento de
las obligaciones de transparencia y demas relativaateria de transparencia y proteccion de daicopales;

X. Estrados: Lugar ubicado en la oficina de la Unidked Transparencia en la que se fijan las listas o
emplazamientos en materia de transparencia y aedesaformacion, para su notificacion;

XI. Estrados electrénicos: Seccion virtual ubicadal @oetal de gobierno abierto del Municipio de Paelgn el
que se fijan las listas 0 emplazamientos en maderteansparencia, acceso a la informacion, safieg de derechos
de acceso, rectificacion, cancelacion u oposic®datos personales, para su notificacion;

XII. INAI: Instituto Nacional de Transparencia, Acceda &nformacion y Proteccion de Datos Personales;

Xlll. INFOMEX: Medio electrénico determinado para eliséw, atencidn y seguimiento de las solicitudes de
acceso a la informacion publica;

XIV. Informacidon Complementaria: La demas informacior guAyuntamiento determine de interés general y
que deba difundirse en la seccidn de transpareetidyuntamiento;

XV. Ley: La Ley de Transparencia y Acceso a la Inforigra®Ublica del Estado de Puebla;

XVI. Ley de Datos Personales: Ley de Proteccion desDRévsonales en Posesién de Sujetos Obligados del
Estado de Puebla;

XVII. Ley General: La Ley General de Transparencia y s@eela Informacion Puablica;

XVIIl. Ley General de Datos Personales: La Ley Generdrdieccion de Datos Personales en Posesion de
Sujetos Obligados;

XIX. Lineamientos Técnicos Generales: Normatividad feipublicacion, homologacion y estandarizacion de
la informacion de las obligaciones establecida®lefitulo Quinto y en la fraccion IV del articuld e la Ley
General de Transparencia y Acceso a la InformaBidblica, que deben de difundir los sujetos obligaelo los
portales de Internet y en la Plataforma Nacional @dasparencia;

XX. Modalidad de reproduccion: Copia simple, foja éedda y escaneo de documentos transferidos a un
medio de almacenamiento en los cuales se puedsyanta informacion solicitada;

XXI. Nifias, Nifios y Adolescentes: son nifias y niflogpksonas menores de doce afios; y adolescentes, las
personas entre de doce afios cumplidos y menogdedho afios de edad,;

XXII. Obligaciones de Transparencia: La publicacionedefbbormacion sefialada en los articulos 77, 78 ge83
la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidblia del Estado de Puebla;

XXIll. Organismo Garante Estatal: El Instituto de Trarmpaa, Acceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de Puebla;

XXIV. Reglamento: El presente Reglamento de Transparekmiaso a la Informacién Publica y Proteccion de
Datos Personales del Municipio de Puebla;
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XXV. Seccién de Transparencia: Paginas electronicalaemue se publica la informacién obligatoria y
complementaria en materia de transparencia y aecksmformacion publica;

XXVI. Seudonimizacion de datos personales: Informacioe, gin incluir los datos personales de tipo
identificativos, permiten identificarlos mediantéarmacion adicional, siempre que ésta figure gmasado y esté
sujeta a medidas técnicas y organizativas dessnadgarantizar que los datos personales no seiyrnba una

persona fisica identificada o identificable.

XXVII. SIPOT: Sistema de Portales de Obligaciones de peaesacia alojado en la Plataforma Nacional
de Transparencia;

XXVIII. Sistema Nacional: Sistema Nacional de Transpaagrgiceso a la Informacién Publica y Proteccion
de Datos Personales;

XXIX. Solicitud de Acceso: Solicitud de acceso a la mfmcion publica;
XXX. Solicitudes ARCO: Solicitudes de acceso, rectifitaccancelaciéon u oposicién de datos personales;
XXXI. Sujeto Obligado: El Honorable Ayuntamiento dilnicipio de Puebla, sus Dependencias y Entidades;
XXXII. Unidad Administrativa: Area responsable que genebiiene, maneja, archiva o custodia informacion
publica y confidencial de cada una de las DependsmrcEntidades que integran el H. AyuntamientoMighicipio
de Puebla, y
XXXIIl.  Unidad de Transparencia: Unidad de Transparentldai®rable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.
ARTICULO 4. Para coordinar y coadyuvar con el cumplimientdadkey y la Ley de Datos Personales, el
Ayuntamiento contara con una Unidad de Transpamermon Enlaces de Transparencia y Enlaces de Datos

Personales en cada una de las Dependencias y dagiqae conforman el Honorable Ayuntamiento del iMpio
de Puebla, de acuerdo con la Estructura Organicaizada.

TITULO SEGUNDO
DE LA ORGANIZACION

CAPITULO |
DEL COMITE DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 5. El Comité de Transparencia se integrara por lasopas titulares de las siguientes
Dependencias del Municipio de Puebla:

I. Secretaria del Ayuntamiento por conducto de ladgiga del Archivo General Municipal,
Il. Contraloria Municipal, y

[ll. Unidad de Transparencia.

La persona Titular de la Unidad de Transparencia gaien presida en Comité.

Los integrantes del Comité de Transparencia terdieégcho a voz y voto.
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ARTICULO 6. EI Comité de Transparencia sera auxiliado, en adlite Secretario o Secretaria del Comité, por
la o el Director Ejecutivo de la Coordinacion yaétd de este, por la o el servidor publico que pelrafecto designe
la o el Director.

ARTICULO 7. El Secretario o Secretaria tendré las siguientesiénes dentro del Comité de Transparencia:

I. Recibir por parte de los integrantes del Comitél densparencia o de los Enlaces de Transparenuilles)
documentos que debera conocer el Comité Transparenc

Il. Asistir a las sesiones del Comité de Transparammiauso de la voz;

Ill. Garantizar que las sesiones del Comité de Tranmsgarse realicen con estricto apego al orden delydi
demas disposiciones aplicables;

IV. Levantar el acta y acuerdos del Comité de Trapspa,;
V. Recabar las firmas de los integrantes del Comif€rdesparencia;
VI. Llevar un control detallado de todos los acuerdatgrios, actas, y

VIl. Las demas necesarias para dar cumplimiento ausicsohes y que previamente sean acordadas con el
Presidente del Comité de Transparencia.

ARTICULO 8. Los integrantes del Comité tendran la obligadérasistir por lo menos al noventa por ciento de
las sesiones ordinarias del Comité de Transparencia

En casade ausencia, se podra nombrar mediante acuerddnpma vez a un suplente, quien deberéa tener como
minimo cargo de Director u homélogo.

ARTICULO 9. Las Sesiones del Comité de Transparencia serdnabiess y Extraordinarias.

Si la sesidon no pudiera celebrarse el dia sefigladalta de quérum o circunstancia supervinielat&ecretaria
levantara el Acta Circunstanciada exponiendo losvo®, se emitird una nueva convocatoria en la seahdicara
tal circunstancia y en su caso la fecha para gaelsére la sesion en segunda convocatoria.

El Comité podra sesionar de forma extraordinariac@so de urgencia, por lo cual el peticionario d&be
fundar y motivar la celebracién; el o la Presided&d Comité debera correr traslado de la convoaater
surtird sus efectos al momento.

ARTICULO 10. En las resoluciones que emita el Comité de Tramspi@ en materia de versiones publicas,
pruebas de dafio y clasificacion como confidentialintegrantes deberan velar en todo momento Ipaireipio
de méaxima publicidad y en su caso deberan de sopksderés general de la sociedad con el inteagscular del
Ayuntamiento de clasificar la informacion en cuaéga de las modalidades contempladas por la Ley.

Las y los integrantes del Comité de Transparenaasysuplentes, en todo momento deberan de observar
los principios y deberes contemplados en la Leyds&n asi como en la Ley General de Proteccion de
Datos Personales.

ARTICULO 11. El Comité de Transparencia sesionara por lo meansios de sus miembros, en cuyo caso las
decisiones deberan ser unanimes.
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Los asuntos se analizaran en forma colegiada gdosrdos se tomaran por mayoria de votos de legrarites,
teniendo voto de calidad en caso de empate lameemee presida el Comité de Transparencia.

La convocatoria debera remitirse por cualquier meglie asegure su recepcién, con al menos 48 heras d
anticipacion a la celebracion de la Sesién Ordinaricon 24 horas de anticipacion para la celebrade la Sesion
Extraordinaria, en la cual, se debera sefialar Batidad en que se celebraré la sesion, pudiendésts de manera
virtual o presencial, en todos los casos, se aseateel acta correspondiente la modalidad quesheibiplicado.

ARTICULO 12. Toda decisién tomada en el seno del Comité despamencia en relacion a los puntos
discutidos, debera obrar mediante acuerdo, resmueicriterio segin sea el caso y debera ser akeeta el
acta correspondiente.

Las resoluciones, acuerdos o criterios no podramsgrpretados de forma extensiva en asuntosaieslo que
por razonamiento de alguno de las y los integrateé€omité sean igual; sin embargo, estos asenpaetedentes
y podran ser objetos de interpretacion analégica.

ARTICULO 13. Las Sesiones ordinarias y extraordinarias del @sgiran desahogadas en el orden siguiente:
I. Lista de Asistencia;

Il. Declaracion del Quérum y Apertura de la Sesion;

lll. Lecturay Aprobacion del orden dia;

IV. Lectura y en su caso aprobacion del Acta de s$&8eanterior;

V. Lectura, discusion y en su caso aprobacion destoag enlistados;

VI. Asuntos Generales, y

VII. Cierre de la Sesion.

Los asuntos generales sélo se trataran en lasnsssiordinarias, la persona titular de la Unidad de
Transparencia deberd informar al Comité de Tramrsmaa durante el punto respectivo a los asuntosrgées
sobre aquellas incidencias respecto al incumplitoienla atencion de solicitudes de acceso a lanmoidn
publica, obligaciones de transparencia, recursoeedision, denuncias y atencion de solicitudes eechos
ARCO, reportadas mediante oficio por parte de ldaaes de transparencia de conformidad con eludotizl
fraccion IX del presente Reglamento.

ARTICULO 14. El Comité de Transparencia podra expedir los lirieatos para el funcionamiento interno,
politicas de operacion y criterios especificos grilaran sus funciones.

CAPITULO I
DE LA UNIDAD DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 15. La persona Titular de la Unidad de Transparencésigira la Coordinacion General de
Transparencia General de Transparencia del Horerahintamiento del Municipio de Puebla.

ARTICULO 16. Correspondera a la persona Titular de la Unidad'@asparencia, vigilar y coordinar el
cumplimiento y alcances del presente Reglamento.
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ARTICULO 17. La Unidad de Transparencia, sera la encargadaatelinar, capacitar y orientar a los Enlaces
de Transparencia y de Datos Personales, en loentéera la publicacion de la informacién contenidalas
Obligaciones de Transparencia, en la Informacidm@ementaria, en el Acceso a la Informacién y lat&cion
de Datos Personales del Ayuntamiento.

ARTICULO 18. La persona Titular de la Unidad de Transparereidré las siguientes atribuciones:

I. Instrumentar los procedimientos, sistemas, palitig lineamientos necesarios para el cumplimieptdad
obligaciones de Transparencia;

Il. Dar vista a la Contraloria de las acciones u omésale los Enlaces de Transparencia en el incuneplina
las obligaciones de Transparencia,;

Ill. Coordinarse con los Enlaces de Transparencia aifecar que cumplan con las obligaciones conteeta
la Ley;

IV . Verificar la publicacién de informacién de intenéiblico establecida en la Ley General y la Ley,camo
las demas disposiciones que se deriven de las sisma

V. Promover la capacitacion y actualizacidon de losaEe$ de Transparencia y servidores publicos de la
Coordinacién, en materia de transparencia, accelsoiaformacion publica, clasificacién de informéniy
gobierno abierto;

VI. Verificar y coordinar el correcto desempefio debEalde Transparencia en términos de la Ley;

VII. Difundir los lineamientos, resoluciones y recaoiaciones que emitan el Sistema Nacional, INAI, el
Organismo Garante Estatal, y el Comité de Tranggaglas organizaciones e instituciones de laesiaal civil,
dedicadas a la transparencia y la rendicion detasgn

VIII. Vigilar el cumplimiento de los lineamientos, restbhnes y recomendaciones que emita el Organismo
Garante Estatal, las organizaciones e institucioseeda sociedad civil, dedicadas a la transparegcla
rendicidn de cuentas;

IX. Verificar el funcionamiento y operacion de los esisas electronicos para la recepcion y despachage |
Solicitudes de Acceso y demas servicios de infordmague establece la Ley;

X. Implementar los procedimientos para que los Eslalze Transparencia y los Enlaces de Datos Personale
reciban, procesen, tramiten y resuelvan las Satle# de Acceso, asi como los datos personalesgr®ecion;

XI. Verificar que los Enlaces de Transparencia y ermaso los Enlaces de Datos Personales respondan las
Solicitudes de Acceso y las Solicitudes ARCO qudice la ciudadania en los tiempos y formas estatde por la
Leyy la Ley de Datos Personales, y

Xll. Las demas que establezca el presente Reglamedenaonientos legales vigentes, asi como las que le
delegue y confiera el Ayuntamiento o el Presiddmtaicipal.

CAPITULO Il
DE LOS SUJETOS OBLIGADOS

ARTICULO 19. Son Sujetos Obligados: el Honorable Ayuntamientd Wunicipio de Puebla, sus
Dependencias y Entidades que forman parte de ladista Organica Municipal autorizada por el Cahilde
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conformidad con la fraccién V del articulo 2 delLley de Transparencia y Acceso a la Informacion ieakdel
Estado de Puebla.

ARTICULO 20. Los Sujetos Obligados en atenciéon a lo que establa Ley, deberan cumplir con los
principios de legalidad, certeza juridica, impdid&d, veracidad, transparencia y maxima publicidad

ARTICULO 21. Las Dependencias y Entidades como sujetos oligjageneraran la informacion de
obligaciones de transparencia a través de cadadanias unidades administrativas que las conforndan,
acuerdo a las atribuciones correspondientes y meglias indicaciones que los lineamientos técngas la
homologacion, estandarizacion y publicacion de dhtigaciones de Transparencia establezcan para ello
deberan observar lo siguiente:

I. Designar internamente los formatos que establémeriineamientos Técnicos Generales a las unidades
administrativas correspondientes de conformidas dunciones conferidas;

Il. Realizar el llenado de los formatos, mencionadosl eumeral séptimo de los lineamientos mencionatos
la fraccion anterior;

lll. Verificar y validar que la informacion descrita ks formatos cumpla con los criterios técnicos ae |
lineamientos mencionados con anterioridad;

IV. Remitir en tiempo y forma al Enlace de Transpdeede la dependencia o entidad municipal, mediante
oficio, los formatos previamente elaborados, asiata informacion que sea requerida para su cungshito;

V. Atender en tiempo y forma, las observaciones radéiz por la Unidad de Transparencia derivado de la
revisién a los formatos correspondientes, y

VI. Realizar la publicacion de los formatos anteriorfaesitados, en el SIPOT, asi como remitir al Enldee
Transparencia mediante oficio el acuse que se éledarde la actividad realizada.

ARTICULO 22. Son obligaciones de los Sujetos Obligados:

I. Administrar la cuenta de usuario para el SIPO3 guenta del gestor de contenidos que se le asigrecaso
de requerir cuentas adicionales, deberé soliciteddiante oficio a la Unidad de Transparencia;

II. Dar cumplimiento a los lineamientos, resoluciona#erios o recomendaciones que emita el INAI, el
organismo garante y los acuerdos, criterios y ptiocientos que fije el Comité de Transparencia;

lll. Instrumentar y verificar la entrega, asi como mawion de las Obligaciones de Transparencia al ua
de la informacion complementaria;

IV . Atender, recabar y vigilar el cumplimiento en en&t de solicitudes de acceso a la informaciéonc@sio de
recursos de revision, denuncias, acceso, rectifioacancelacion y oposiciéon en materia de datasopeles,
verificando el funcionamiento y la operacion de dasos personales ambas partes, tanto del soteiyaoomo del
sujeto obligado dentro del plazo contemplado amtanatividad aplicable y vigente.

V. Entregar la informacion complementaria, dentro ae 10 dias habiles de cada mes, la cual debera ser
congruente con la informacion de las Obligaciore3 hnsparencia;

VI. Enviar al Comité de Transparencia, en los casagspondientes la prueba de dafio debidamente furydada
motivada sobre clasificacion de informacién reséaya
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VII. Hacer del conocimiento del Comité de Transparemgimexistencia de informacion por pérdida, extra
robo o destruccion indebida de la informacion, gveer de los elementos necesarios para desahsggifidgencias
que de ello se deriven;

VIII. Colaborar conjuntamente con la Unidad de Transp@guara rendir el informe con justificacion, ante
recurso de revision;

IX. Remitir mediante oficio dirigido a la persona qustente la Presidencia del Comité de Transpareasia |
propuestas de versiones publicas, con la finalidedcumplir con el acceso a la informacién publicaoy la
publicacién de informacion;

X. Incorporar en todos sus procesos internos la geaeacia por disefio y por defecto, en los térmipnos
condiciones fijados en el presente Reglamento;

XI. Remitir mediante oficio dirigido al Presidente d&mité de Transparencia, en términos del articOlo 3
fraccion | y 1l de la Ley General de Proteccion Datos Personales y 49 de la Ley de Datos Persorakes
propuestas de politicas y programas de proteccgdmalos personales, que implementaran las mismegiap
aprobacion del Comité de Transparencia; quien debaordinar y supervisar su implementacion, podooto del
area o areas de la Coordinacion que designe gafetto;

XIl. Remitir mediante oficio al Oficial de Datos Perskesaanualmente los temas en materia de proteccion
de datos personales que han de formar parte dgirggma de capacitacion y actualizacion al que hace
referencia el articulo 30, fraccion Il de la Legfi®ral antes sefialada y fraccion VII del articulad® la Ley
de Datos Personales;

Xlll. Revisar en coordinacion con el Enlace de Transpaey el enlace de datos personales y el area que
designe la Coordinacion las politicas y programas sdguridad y el sistema de supervisién y vigienci
implementado, al menos, cada afio y medio de comdadnal afio calendario, salvo que realice modifaraes
sustanciales a los tratamientos de datos persogatefieve a cabo y, en consecuencia, amerite ciualeacion
previa al plazo establecido en la presente fragcion

XIV. Aplicar medidas de caracter administrativo, tégniésico u otras de cualquier naturaleza que, eletd
disefio, le permitan aplicar de forma efectiva ehplimiento de los principios, deberes y demas abiignes
previstas en la normatividad aplicable, en sugtipai, programas, servicios, sistemas o platafoinfasmaticas,
aplicaciones electronicas o cualquier otra tecrialgge implique el tratamiento de datos personales;

Lo anterior, considerando los avances tecnologiosscostos de implementacion, la naturaleza, dit@mel
contexto y los fines del tratamiento de los datess@nales, los riesgos de diversa probabilidadayegtad que
entrafia éste para el derecho a la proteccion des gersonales de los titulares, asi como otrooriestque
considere relevantes el responsable;

XV. Aplicar medidas técnicas y organizativas aprogagarientadas a garantizar que, por defecto, Sgém
objeto de tratamiento los datos personales estrarite necesarios para cada uno de los fines espscdel
tratamiento. Lo anterior, resultara aplicable, denera enunciativa mas no limitativa, a la cantidaddatos
personales recabados, al alcance del tratamiehiplazo de conservacion de los datos personalds, @&mnos
factores que considere relevantes el responsable, y

XVI. Las demas necesarias para el cumplimiento dechgsslaplicables a la materia.
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CAPITULO IV
DE LOS ENLACES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 23. La persona Titular de cada Sujeto Obligado designa Enlace de Transparencia quien sera el
responsable de coordinar con las Unidades Admatigais, el cumplimiento de las disposiciones eneneatde
Transparencia y Acceso a la Informacién Publicatéecion de Datos Personales y deméas que se estblen el
presente Reglamento.

Las Unidades Administrativas que generan la infaidm, seran las responsables de elaborar las
respuestas a las Solicitudes de Acceso, asi cofntedado de los formatos que se cargan en SIP@M ja
Secciéon de Transparencia.

ARTICULO 24. Son atribuciones del Enlace de Transparencia:

I. Recabar de las unidades administrativas de landepeia o entidad, la informacion que es generada gar
cumplimiento a las Obligaciones de Transparencia,;

IIl. Verificar que la informacién generada por las udetaadministrativas, cumpla con los criterios dstatios
en el Capitulo Tercero de los Lineamientos técnjga® la homologacion, estandarizacion y publicacé las
obligaciones de Transparencia;

[ll. Remitir a la Unidad de Transparencia en tiemporsny mediante oficio los formatos correspondientes,
la finalidad de ser revisados y cotejados de camiftad con los lineamientos citados en la fraccid@vig.

IV. Recibir, gestionar y tramitar en tiempo y forraa fespuestas de las solicitudes de Acceso adiama€ion
publica que sean competencia de la unidad adnatiisrcorrespondiente adscrita a la dependenciaidagl, asi
como dar seguimiento hasta la entrega de la infudmacorrespondiente al solicitante mediante logansmos
previstos en la Ley;

V. Proponer los procedimientos internos a las perstindares del Sujeto Obligado para que contribugda
mayor eficiencia de las Unidades Administrativas,neateria de Transparencia, asi como en la aterigolas
Solicitudes de Acceso a la informacion publica;

VI. Aplicar los procedimientos internos administrativasrespondientes para garantizar el ejerciciomsl@érechos
de acceso, rectificacion, cancelaciéon y oposic®mlatos personales, asi como los procedimientomiathativos para
hacer valer la revocacion de consentimiento y ofsa una finalidad o recoleccion de datos petsena

VII. Proponer las declaraciones de inexistencia daftamacién conjuntamente con la persona Titulatade
Unidad Administrativa responsable de la custod@neyp y resguardo de la informacién;

VIIIl. Observar y dar a conocer a las Unidades Admintigisel cumplimiento de los criterios y Lineami@t
en materia de informacion reservada y confidencial;

IX. Integrar junto con la Unidad Administrativa, efdrme con justificacion, en caso de existir un reoude
revision interpuesto ante el organismo garanteaendteria en los plazos acordados por parte detkgrantes del
pleno del Organismo Garante Estatal;

X. Remitir mediante oficio al presidente del Comité lropuestas de declaraciones de inexistencia de la
informacion elaboradas por el Titular de la Unidabiinistrativa del sujeto obligado;
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XIl. Administrar la cuenta de usuario para el SIPOT guanta del gestor de contenidos que se le asjgee,
caso de requerir cuentas adicionales, deberatadiicmediante oficio a la Unidad de Transparencia;

XIl. Notificar la persona Titular de la Unidad de Trzarencia mediante oficio sobre el incurrimientofaléa
administrativa no grave derivado del incumplimienio omision por parte del responsable de la unidad
administrativa generadora de la informacion respdetlas obligaciones de transparencia, atenci&nlicitudes de
acceso a la informacion, recursos de revision, mgiag, atencion a solicitudes de derechos ARCOgeaqplados
en las leyes y lineamientos en la materia, y

Xlll. Las demas necesarias para el cumplimiento dedlgsslaplicables a la materia.

ARTICULO 25. Cuando el Enlace de Transparencia sea dado de lbgjga algin cambio, la Dependencia o
Entidad deberéa informarlo a la Unidad de Transpaae®n un término de tres dias habiles, por offaiemitiendo
el acuerdo correspondiente.

ARTICULO 26. Cuando la persona Titular del Sujeto Obligadodgouna Unidad Administrativa y/o Enlace
de Transparencia, sea dada de baja 0 haya sidwidandebera entregar, siguiendo los lineamient@semita el
Comité de Transparencia para tal efecto, debiendtener el Acta correspondiente lo siguiente:

I. Toda la informacién y documentacion referente @ $mwlicitudes de Acceso y Solicitudes ARCO, las
respuestas otorgadas a las mismas y los exped@mtes recursos de revision generados, y

Il. La informacion que se haya generado y cargado e3IREDT y en la Seccidn de Transparencia para el
cumplimiento de las Obligaciones de Transparentas glaves de acceso convenientes.

ARTICULO 27. La persona Servidora Puablica que sea designad® dnlace de Transparencia debera
contactar inmediatamente a la Unidad de Transpirendin de ser capacitada en temas de transparenceso a
la informacion publica, proteccion de datos perfmeclasificacion y publicacion de informacioni esmo en el
uso del SIPOT y la Seccién de Transparencia.

ARTICULO 28. En caso de la extincién o fusion de un Sujetod@ild que hubiere asumido la responsabilidad
de resguardar los archivos de aquel, debera atdaslesolicitudes de acceso y de derechos arco xdielte o
fusionado a través de la unidad administrativatguire en su poder la informacién o bien, a tradéspersonal
designado para tal efecto.

ARTICULO 29. En el supuesto de que existan fallas estrictantéotecas, en el SIPOT y en la Seccién de
Transparencia, el Enlace de Transparencia debexdnamtar dicha falla y hacerlo saber de forma inatadvia
oficio a la Unidad de Transparencia, a fin de rauirir en responsabilidad por el incumplimient@s Obligaciones
de Transparencia.

Lo anterior no exime al Enlace de Transparenciaed&egar la informacion de las Obligaciones de
Transparencia y de Acceso a la Informacion Pulsiaditada.

CAPITULO V
DEL ENLACE DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 30. La persona Titular de cada Sujeto Obligado designa Enlace de Datos Personales, que de
preferencia sera la o el Secretario Técnico y edginie, quien sera responsable de coordinar cobiitades
Administrativas, el cumplimiento de las disposi@ernen materia del Derecho Humano de ProtecciénatesD
Personales, exceptuando de esto la atencion delleisudes de derechos ARCO.
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ARTICULO 31. El Enlace de Datos Personales tendré las sigsiatti®uciones:

I. Proponer previa coordinacion con la persona Ofidéa Datos Personales, a la persona Titular dedtSuj
Obligado, las politicas y programas de protecciénddtos personales y supervisar su implementaadiéviap
aprobacion del Comité de Transparencia; quien detmrrdinar y supervisar su implementacion;

Il. Proponer al Sujeto Obligado los temas en materiraieccion de datos personales que han de forante p
del programa de capacitacion y actualizacion allgee referencia el articulo 30, fraccion 11l dé.é&y General de
Datos Personales y fraccion VII del articulo 51aleey de Datos Personales;

lll. Proponer y aplicarlas medidas necesarias pararllagabo revisién de las politicas y programas de
seguridad y el sistema de supervision y vigilanciplementado, al menos, cada afio y medio, salvoreaiece
modificaciones sustanciales a los tratamientosatesdpoersonales que lleve a cabo y, en consecyanc@ite una
actualizacién previa al plazo establecido en |lagmte fraccion;

IV. Proponer las medidas a aplicar de caracter adnaiii®, técnico, fisico u otras de cualquier nalieza que,
desde el disefio, le permitan aplicar de formaigfeel cumplimiento de los principios, deberes gnée obligaciones
previstas en la normatividad aplicable, en sustipadi programas, tramites servicios, sistemas ataformas
informaticas, aplicaciones electronicas o cualquiler tecnologia que implique el tratamiento deslaersonales;

Lo anterior, considerando los avances tecnoldgiosscostos de implementacion, la naturaleza, ditmel
contexto y los fines del tratamiento de los datessgnales, los riesgos de diversa probabilidadayegtad que
entrafia éste para el derecho a la proteccién dus gemrsonales de los titulares, asi como otro®riestque
considere relevantes el responsable;

V. Proponer en coordinacion con la persona OficiaDdéos Personales las medidas técnicas y orgaragativ
apropiadas y orientadas a garantizar que, por efsdlo sean objeto de tratamiento los datos pelse
estrictamente necesarios para cada uno de losdapesificos del tratamiento;

Lo anterior, resultara aplicable, de manera entimaianas no limitativa, a la cantidad de datos @eates
recabados, al alcance del tratamiento, el plazoaservacion de los datos personales, ente otobsréa que
considere relevantes el responsable;

VI. Apoyar y asesorar a las Unidades Administrativadaeplicacion de los principios y deberes contadys
en la Ley General de Datos Personales y la LeyatedPersonales;

VII. Notificar la persona Titular de la Unidad de Tigarencia mediante oficio sobre el incurrimientofalea
administrativa no grave derivado del incumplimienio omision por parte del responsable de la unidad
administrativa generadora de la informacion respdetlos principios, deberes y obligaciones contaedys en las
Leyes de Datos Personales, y

VIIl. Las demas necesarias para el cumplimiento de keslaplicables a la materia.

ARTICULO 32. Cuando la persona Titular del Sujeto Obligado d&do de baja o haya sido removido, la
persona de la Unidad Administrativa, Enlace de Pd®rsonales, deberd entregar el Acta correspdadien
siguiendo los lineamientos que emita el Comité dm3parencia para tal efecto.

ARTICULO 33. Cuando el Enlace de Datos Personales sea remoagiona el cargo, se extinga el
sujeto obligado o existan fallas en el sistemaresdizaran las acciones previstas en los articRgs27, 28
y 29 del Reglamento.
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TITULO TERCERO
DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE ACCESO A LA INFORM ACION
PUBLICA Y DE PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
DEL EJERCICIO DE LOS DERECHOS DE ACCESO
A LA INFORMACION PUBLICA

ARTICULO 34. Con la finalidad de reducir los tiempos de resauds las Solicitudes de Acceso en beneficio
del ciudadano, el Enlace de Transparencia consélkraiguiente:

I. La Solicitud de Acceso se turnara por medio deecoelectronico para su debida y oportuna atencion;

Il. La respuesta a la Solicitud de Acceso sera clatngruente con lo solicitado, utilizando un lengusgncillo
y de facil comprensién para el ciudadano;

Ill. Debera enviar un proyecto de respuesta a la pefGitular de la Unidad de Transparencia, dentroade |
siguientes diez dias habiles posteriores a queufnada;

IV. Las respuestas a las Solicitudes de Acceso satilpor la Unidad de Transparencia antes de &9 Taras
del dia de su vencimiento, por lo que debera efisnformacion solicitada con la debida anticijdagi

V. Cuando la Solicitud de Acceso no sea competentahde la Unidad Administrativa a la que le fuggasida
y refiera que le corresponde a otra, ésta deberdafoentar tales motivos, a fin de estar en poddllide
reasignarla, por lo que dicho aviso no excedemdnddia habil al que haya recibido la notificacién;

VI. Cuando la Solicitud de Acceso sea parcialmente etenpia del Sujeto Obligado, el Enlace de
Transparencia deberd dar aviso a la Unidad de paamscia, y

VII. Al recibir una Solicitud de Acceso en la cual sesidere que los documentos o la informaciéon deba s
clasificada como reservada y/o confidencial, elaBal de Transparencia remitira un escrito al Cordié
Transparencia para que confirme, modifique o regdgulasificacién de la informacion.

ARTICULO 35. En caso de que el Sujeto Obligado no sea compspana conocer de una Solicitud de Acceso,
el Enlace de Transparencia debera avisar tal #tuae la Unidad de Transparencia, a mas tardaiizehdbil
siguiente de recibida.

En casode que el Enlace de Transparencia o la Unidad dasparencia advierta que la Solicitud de Acceso
corresponda a una solicitud de derechos ARCO, dealeonducir la via haciéndolo de conocimientoétisante
dentro de los tres dias héabiles siguiente, sefialéamdJnidad de Transparencia los requisitos parapcobar la
identidad manifestados en la normatividad en laen®t asi mismo dejard a salvo del solicitante gazos
establecidos en la Ley de Datos Personales.

ARTICULO 36. En el supuesto previsto en el articulo 33, fratdd del Reglamento, se llevara a cabo el
siguiente procedimiento:

I. El primer dia habil de recibida la Solicitud dec&so, debera ser analizada y atendida por el area q
corresponda, manifestando, el fundamento legal, remones y el argumento del por qué es total o
parcialmente incompetente;
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Il. En caso de que la Solicitud de Acceso no sea campigt parcial o total de cualquiera de los Sujetos
Obligados del Ayuntamiento, la Unidad de Transpei@nremitira al Comité de Transparencia la
determinacion de incompetencia;

lll. En el segundo dia habil la determinacion de incaemuéa serd analizada por el Comité de Transpaenci
éste la confirmara, modificara o revocara, y

IV. De ser confirmada la incompetencia, la respuestaentregada al solicitante, al tercer dia haklilavés de
la Unidad de Transparencia, en el medio que hagidal el solicitante para recibir la notificacion.

ARTICULO 37. En las Solicitudes de Acceso, la persona solitandra sefialar a la persona o personas que
autoriza para recibir la informacion solicitadaualguier medio para recibir notificaciones.

ARTICULO 38. En caso de que la persona solicitante no sefiatéorpara recibir notificaciones o no haya
sido posible practicar la notificacion, ésta sdizaga por estrados en el domicilio de la Unidad censparencia.

En el supuesto de que el domicilio que indique meuentre fuera del lugar de residencia de la Unidiad
Transparencia, ésta procederda a efectuar la ragtifin por correo certificado.

ARTICULO 39. Cuando la persona solicitante haga una consukateien los archivos del Sujeto Obligado,
podra utilizar material o medios de escritura ppem@ fin de recabar la informacion que desea. Qpeafabido el
uso de camaras fotograficas, algin tipo de escéparatos o dispositivos analogos de reproduccion.

La consulta que se realice en el Archivo Historianicipal debera apegarse a lo establecido en los
Lineamientos vigentes.

ARTICULO 40. La consulta directa o in situ sera gratuita y oede los dias y horas que le sean sefialados en
la respuesta que se le otorgue a la persona aaleitEn caso de que el solicitante no acuda &mraino de ley, se
levantard un Acta Circunstanciada a fin de dejant@sio el hecho y se incorporara aquélla a laifalide Acceso
para ser archivada en el expediente correspondiente

ARTICULO 41. Las Unidades Administrativas responsables, entiegia informacion solicitada en el estado
fisico y de contenido en que se encuentre, poudorgp estan obligados a generar nueva informac&mformatos
diferentes a los existentes, salvo lo que deterfaihey.

ARTICULO 42. Las Unidades Administrativas que conozcan de Badies de Acceso que sean promovidas
por personas con discapacidad auditiva y/o vigraturaran emitir las respuestas a través de lososieestinados
para ello.

Las Unidades Administrativas que conozcan de Sotlles de Acceso que sean promovidas por personas
hablantes de una lengua originaria, debera enedarinformacion en esa lengua originaria, y emim caso
podra trasladarse el costo de traduccion y repmduale esa informacion al solicitante.

ARTICULO 43. Las Unidades Administrativas, procuraran actualiaanformacion que sea de utilidad para
personas con discapacidad auditiva y/o visual,egmaxjuella que remiten a la Unidad de Transpargrazia su
publicacion o la que esta a disposicion en otradiosede difusion.

Lo anterior atendiendo a que el derecho de accésaniormacion es un derecho constitucional y haongue
no hace distincién entre la poblacion.
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ARTICULO 44. Las notificaciones de las respuestas a las Salet de Acceso se podran hacer:

I. Personalmente en el domicilio sefialado por lagmersolicitante para tal efecto;

Il. Por correo certificado;

lll. Personalmente a la persona solicitante en el d@rde la Unidad de Transparencia;

IV. Por medio del sistema electronico designado;

V. Por correo electrénico que haya sido sefaladotpbedecto, y

VI. Por estrados en la oficina de la Unidad de Traesmaa, asi como en los estrados electronicos desiaa.

Las notificacionepor estrados surtiran efectos el mismo dia habgupublicacion, y permaneceran a la vista
por un término de 5 dias habiles.

ARTICULO 45. La lista que contenga la notificacion debera cimgliando menos con los siguientes
requisitos:

I. Lugar y fecha en que se publica la misma;
II. Namero de Solicitud de Acceso o expediente;
lll. Sintesis del acuerdo, respuesta o documento écaotiy

IV. Nombre, cargo y firma la persona titular de lad#iei de Transparencia.

CAPITULO Il
DE LAS SOLICITUDES ARCO

ARTICULO 46. Los Derechos ARCO se podran ejercer por la perdiinr o, en su caso, por su
representante, acreditando su identidad y perstamhkste Ultimo al presentar la solicitud o, de eramprevia, al
momento de hacer efectivo su derecho ante la Unigadransparencia bajo los canales de comunicagién
establece la ley de la materia.

ARTICULO 47. Para la tramitacion de las solicitudes ARCO, seed&hobservar lo sefialado en el
Capitulo anterior.

ARTICULO 48. La identidad de la persona titular se podra ataegior medio de la credencial para votar
expedida por el Instituto Nacional Electoral, pastg licencia de conducir, todas ellas vigentescamo cédula
profesional, credencial para adultos mayores erpepidr el Instituto Nacional de las Personas Aduilayores, o
cualquier otro documento expedido por autoridadiggimacional o extranjera vigentes que tenga gatar de
oficial utilizado para tal fin.

ARTICULO 49. La acreditacion de la representacion sera pororai
I. Copia simple de la identificacién oficial de lag@na titular;

Il. ldentificacion oficial de la persona representaete,
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lll. Instrumento publico; carta poder simple firmadaeandps testigos anexando copia simple de las
identificaciones oficiales de quienes intervenganla suscripcion del mismo, o declaracién en coexgmicia
personal de la persona titular.

ARTICULO 50. La identidad de nifias, nifios y adolescentes pseiracreditada por medio de copia simple de
su acta de nacimiento, Clave Unica de Registrodeudnal, credenciales expedidas por institucionesativas o
de seguridad social, pasaporte, o cualquier otcamento oficial utilizado para tal fin.

ARTICULO 51. La identidad de personas en estado de interdiccidmcapacidad declarada por autoridad
jurisdiccional competente, se podra acreditar nmediau acta de nacimiento, Clave Unica de RegiRtaacional,
pasaporte o cualquier otro documento o identifiracificial expedida para tal fin.

ARTICULO 52. Tratandose de datos personales concernientessanpsrfallecidas, la persona que acredite
tener un interés juridico podra ejercer los dere@RCO. En caso de que la persona fallecida nceheileixpresado
fehacientemente su voluntad a que se refiere ehafpaanterior, bastara que la persona que pretejedeer los
derechos ARCO acredite su interés juridico endasinos previstos en el presente Capitulo.

Para efecto del parrafo anterior, se entenderdnperés juridico aquel que tiene una persona figiga con
motivo del fallecimiento del titular, pretende ejer los derechos ARCO de éste, para el reconodimide
derechos sucesorios, atendiendo a la relacién @mtesco por consanguinidad o afinidad que hayidderon el
titular, el cual se acreditard en términos de iapasiciones legales aplicables. Puede alegarémterridico, de
manera enunciativa mas no limitativa, el albaceaederos, legatarios, familiares en linea rectdimiitacion de
grado y en linea colateral hasta el cuarto gramlguke se acreditara con copia simple del docunmeeitegatorio,
pasado ante la fe de notario publico o suscrite ot testigos.

ARTICULO 53. En el supuesto de que la persona titular de ktssdpersonales, sea nifias, nifios y
adolescentes, el interés juridico se acreditardlaaropia de su acta de defuncién, su acta de mEwiono su
identificacion, asi como la identificacion de quigarcia la patria potestad y/o tutela.

ARTICULO 54. En el supuesto de que la persona titular en estadoterdiccion o incapacidad declarada por
ley o por autoridad judicial, el interés juridio® acreditara con la copia de su acta de defunel@gcumento de su
identificacion oficial y de quien ejercia la tutedesi como el instrumento legal de designaciorudet.

ARTICULO 55. En caso de que el ejercicio de los Derechos AR€Ragan valer por los padres que ejerzan la
patria potestad de de nifias, nifios y adolescentesean titulares de los datos personales, seaabexditar la
identidad y representacion de los padres mediatted® nacimiento de nifias, nifios y adolescenteeymento de
identificacion oficial del padre o de la madre guetenda ejercer el derecho.

En caso de que la representacion de nifias, nifidslgscentes sea ejercida por una persona diatlotapadres
y ésta sea quien presente la solicitud, ademasmdglitar la identidad de nifias, nifilos y adolessente debera
acreditar la identidad y representacion de la persoediante:

I. Copia simple del acta de nacimiento de nifias,aWfi@dolescentes;
II. Documento legal que acredite el ejercicio de lapabtestad, y
Ill. Documento de identificacion oficial vigente de quegerce la patria potestad.

En caso de que la solicitud sea presentada poutande nifias, nifios y adolescentes, ademas dditacrka
identidad de niflas, nifios y adolescentes, el tdedrera acreditar su identidad y representacién anesilos
siguientes documentos:
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I. Copia simple del acta de nacimiento de nifias,sjfi@dolescentes;
II. Documento legal que acredite el ejercicio de lelaity
IIl. Documento de identificacion oficial del tutor.

ARTICULO 56. Cuando el titular sea una persona en estado eelintion o incapacidad declarada por ley o
por autoridad judicial, deberd acreditarse su idadty de su representante, mediante el Instrumieg@ de
designacion de tutor e identificacion oficial.

ARTICULO 57. Las personas que acrediten tener interés jurigama ejercer los Derechos ARCO sobre
informacion de una persona fallecida, deberan ptesante la Unidad de Transparencia los siguiefdeamentos:

I. Copia simple del acta de defuncion de la persituiart
Il. Documentos que acrediten el interés juridico dergpretende ejercer el derecho, y
IIl. Documento de identificacion oficial vigente de qusmlicita el ejercicio de los derechos ARCO.

ARTICULO 58. Las respuestas que recaigan a una Solicitud AREQ@Jnidad de Transparencia debera
sefalara la persona titular lo siguiente:

I. Los costos de reproduccién, certificacion y/o erdg los datos personales o de las constanciaaagediten
el ejercicio efectivo de los derechos ARCO quesenaso, correspondan;

Il. El plazo que tiene para realizar el pago, el ceapodra ser menor de tres dias contados a paltioliae
siguiente de que se notifique la repuesta a que tederencia en el presente articulo; sefialandainaesez que el
titular o, en su caso, su representante realiceagb deberd remitir copia del recibo correspondienbn la
identificacién del nimero de folio de la solicitpdra el ejercicio de los derechos ARCO que cormdpoa mas
tardar al dia siguiente de realizarse el pago\&srdel medio que sefialdé para oir y recibir natifienes, o bien,
presentando personalmente una copia ante la Udelddansparencia del responsable, y

Ill. El derecho que le asiste para interponer un readggevision ante el Organismo Garante Estatataso de
inconformidad por la respuesta recibida.

ARTICULO 59. La respuesta adoptada por el o la responsablé pedmotificada ala la persona titular en su
Unidad de Transparencia o en las oficinas que teapditadas para tal efecto, previa acreditaciérsd identidad
Yy, en su caso, de la identidad y personalidad demesentante de manera presencial, o por lafétaia Nacional
o correo certificado en cuyo caso no procederatificacion a través de representante para estiosod medios.

En caso de resultar procedente el ejercicio delédwechos ARCO, la Unidad de Transparencia deberériba
efectivo en un plazo no mayor a quince dias costadpartir del dia siguiente en que se hubierdicedp la
respuesta al titular.

Previo a hacer efectivo el ejercicio de los dereschBCO, el o la responsable debera acreditar latidtked del
titular y, en su caso, la identidad y personalidad la que actlie su representante de conformidadbodispuesto
en el presente Capitulo.

La acreditacién de la identidad la persona titylagn su caso, la identidad y personalidad de mesentante a
que se refiere el parrafo anterior, se deberarlaveabo mediante la presentacion de los documemasopia
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simple y original para su cotejo que correspondampre y cuando el titular o su representantaasepten en la
Unidad de Transparencia y esta situacion se dejetada en la constancia que acredite el accedifjcamion,
cancelacién u oposicion de los datos personalgénseorresponda.

Cuando la persona titular y, en su caso, su repiEse hubiere acreditado su identidad y la petistathde este
ultimo presencialmente ante la Unidad de Transgadavantando una constancia de tal situacioredpuesta a su
solicitud para el ejercicio de los derechos ARC@rposer notificada a través de los medios que méterla
persona titular.

ARTICULO 60. La Unidad de Transparencia debera tener a dispodia persona titular y, en su caso, de su
representante los datos personales en el medi@pteduccion solicitado y/o las constancias que ditene el
ejercicio efectivo de los derechos ARCO duranteplazo maximo de sesenta dias, contados a partididel
siguiente en que se hubiere notificado la respukstrocedencia a la persona titular.

Transcurrido el plazo a que se refiere el parrafer#or, la Unidad de Transparencia debera dacpnocluida la
atencion a la solicitud para el ejercicio de loeederos ARCO y proceder a la destruccion del mdteni&l que se
reprodujeron los datos personales o de las conatagoe acrediten el ejercicio efectivo de los dess ARCO,
dejando en acta de hechos los mecanismos emplpadosu destruccion.

Lo anterior, dejando a salvo el derecho que leteasisa persona titular de presentar una nuevaitsolide
derechos ARCO ante el responsable.

ARTICULO 61. En términos de lo previsto en el articulo 53 de_éy General de Proteccién de Datos
Personales, en caso de que se advierta que l@wblpara el ejercicio de los Derechos ARCO comesie a una
Solicitud de Acceso a la Informacién Publica, laidéd de Transparencia debera reconducir la vigghdolo del
conocimiento la persona titular dentro de los thes habiles siguientes a la presentacion de ieitad| dejando a
salvo los requisitos y plazos establecidos enla Le

TITULO CUARTO
TRANSPARENCIA Y GOBIERNO ABIERTO

CAPITULO |
DE LAS OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 62. Para el cumplimiento de las Obligaciones de Tramesuéa, se debe seguir un procedimiento
de generacion, validacion y carga de la informac@rcual debe ser realizado por la Unidad Admiatsta del
Sujeto Obligado de manera conjunta con el EnlacErdesparencia.

ARTICULO 63. La etapa de generacion, validaciéon y carga daeftarmacion debera llevarse a cabo en los
primeros 10 dias hébiles de cada mes, en los fosmatie el SIPOT emita para ello, y de acuerdo eon |
informacion solicitada en las fracciones que lerespondan conforme a la tabla de aplicabilidad ntggedicha
informacion debera cumplir con las caracteristeaaladas en los Lineamientos aplicables que smaremisean
expedidos por las autoridades en materia de Tresrsga.

ARTICULO 64. Para cumplir con el articulo anterior, se deb&ader el siguiente procedimiento:

I. El Enlace de Transparencia se encargara de racdpiinformacion que le sea proporcionada pornalad
Administrativa correspondiente, asi como de veifique cumplan con los criterios adjetivos de dizaon,
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confiabilidad y formato establecidos dentro de lLiseamientos Técnicos Generales expedidos por ster8a
Nacional para cada una de las fracciones pre\astdes Ley General y en la Ley;

Il. Una vez que se tenga la informacion generada sadsi en su totalidad, el Enlace de Transparencia la
enviard debidamente validada por la persona Tid#ata Unidad Administrativa correspondiente, &fadad de
Transparencia mediante oficio, anexando la inforémaen formato abierto y detallando la fracciénaéey a que
se refiere, el estado que guardan cada uno dermafos, cantidad de anexos y fecha de corte;

lll. La informacion sera sujeta a revision por partdadé&nidad de Transparencia, donde se verificara que
cumpla con los criterios adjetivos de actualizaciéonfiabilidad y formato; y en caso contrario sadm las
observaciones pertinentes;

IV. La validacion del cumplimiento de los criteriosstantivos de contenido en la informacion generaxa e
responsabilidad de la Unidad Administrativa;

V. Una vez que sea revisada la informacion, se debeergr los hipervinculos de cada documento, caaj@dsd
de manera previa en el repositorio de archivog&etcion de Transparencia para finalizar la aza@bn de cada
formato, y

VI. Posteriormente, cada formato validado se publiearél SIPOT, conforme a los procedimientos indisado
por el INAI; con el fin de obtener los acuses dgaale la informacion.

ARTICULO 65. Cuando se haya finalizado la carga de los formgtes tengan los acuses que genera el
SIPQOT, las y los Servidores Publicos responsatdegederar la informacion deberan validarlos mediantfirma.

El Enlace de Transparencia enviara los acusesrd®fdigital junto con los archivos digitales pultios en la
plataforma SIPOT en unidad de disco de almacenamiigital mediante oficio dirigido a la persondutlar de la
Unidad de Transparencia, afiadiendo una tabla quteroga la fraccion de ley a la que se refiere,ri@s6n, estado
que guarda la carga en el SIPOT vy la fecha de lazagn.

En este caso, debera coincidir la cantidad de aaessitidos con cada Obligacion de Transparence lgu
corresponda al Sujeto Obligado, conforme a la Tabélaplicabilidad vigente.

ARTICULO 66. El Enlace de Transparencia verificara que los &os publicados en el SIPOT sean los
mismos que se publiquen en la Seccién de Transgaren

ARTICULO 67. Queda prohibida la carga de informacion en el SIR@tes de que sea autorizada por la
Unidad de Transparencia.

La Unidad de Transparencia realizara revisionesdaiplimiento de la publicacién de la informacidn e
el SIPOT.

ARTICULO 68. El procedimiento para la creacion de cuentas darigsdel SIPOT se realizara considerando
las necesidades de cada Sujeto Obligado y se debseévar lo siguiente:

I. La creacién y asignacion de cuentas se determpmrda Unidad de Transparencia tomando como kmse |
cantidad de informacion que genera el Sujeto Othtiga

Il. Las Unidades Administrativas responsables de cdagaformacidn contaran con correos electronicasp
el registro en el SIPOT, las cuales seran de uslo®xo para el ingreso. La contrasefia de cadat@ukncorreo no
debera contener datos sensibles ni personales, y
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[ll. La Unidad de Transparencia al momento de creardate, le asignara una direccion de correo alterna.

ARTICULO 69. La creacion de cuentas de usuario se solicitardiame oficio dirigido a la Unidad de
Transparencia, el cual debe contener, el nombre lderesponsable, Unidad Administrativa, cargo yneto de
control. Cuando se trate de cuentas en el SIPOdebera afiadir, ademas, el correo electronico dmildad y
contrasefa de este.

ARTICULO 70. La persona Titular del Sujeto Obligado sera lpoasable del uso de la cuenta y debera tomar
en consideracion lo siguiente:

I. Las contrasefias de los correos electrénicos nerélelmodificarse. En caso de cambio la persondaf ise
solicitara la actualizacién de la contrasefia arlalat de Transparencia, y

Il. En caso de requerir la recuperacion de la cuert&SIROT, se seguird el procedimiento indicado fdor e
propio Sistema.

ARTICULO 71. En caso de requerir el cambio de usuario paraueata asignada, el Enlace de Transparencia
notificard oportunamente por escrito sobre su cantbbaja a la Unidad de Transparencia, la cualzeedl el
procedimiento de seguridad correspondiente.

ARTICULO 72. Las Unidades Administrativas deberan conservaroptimas condiciones los archivos
electrénicos y expedientes que estén bajo su reigua fin de facilitar la busqueda de informacyoal ejercicio
del derecho de acceso a la informacion publicad@udadania.

ARTICULO 73. Para lograr una mejor y eficiente atencion a lagiBudes de Acceso y ARCO, las Unidades
Administrativas podran archivar sus expedientesig®temas que operan, de acuerdo con las normaschiro
emitidas por el Archivo General Municipal y a losi¢éamientos emitidos por la autoridad de la materia

ARTICULO 74. Las Unidades Administrativas deberan mantenempéimés condiciones todos los documentos
que sean parte del archivo, a fin de que al momeéetta entrega-recepcion, el Enlace de Transparezsté en
posibilidad de saber y conocer los antecedentdasd€olicitudes de Acceso y ARCO en tramite y caidels, la
publicacidn de informacion, y deméas temas en matiitransparencia para dar la continuidad cornepuote.

CAPITULO Il
TRANSPARENCIA FOCALIZADA

ARTICULO 75. Se entendera por transparencia focalizada, l@mgur la cual el Sujeto Obligado estandariza
y publique informacién especifica, que busque kesgbroblemas sociales especificos y/o estimulenesanismos
del mercado para lograr un beneficio social espegifle conformidad con lo establecido en la Ley.

ARTICULO 76. Los Sujetos Obligados por conducto de los Enlatesransparencia deberan elaborar y
presentar, por lo menos anualmente al Comité despeaencia un listado, especificando las necesiddée
informacion identificadas a partir de los siguient@gecanismos:

I. Solicitudes de acceso a la informacion, cuya tea&ea recurrente;

II. Opiniones que realice las Organizaciones de laeSadi Civil o colectivos;
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Ill. Aquella informacién que, conforme al &mbito de atiguciones contribuyan a un propdésito especiijice
coadyuve con lo sefialado en el articulo anterior, y

IV. La seleccion de buenas préacticas a nivel nacionaiternacional, que se encuentren asociadas a las
necesidades de informacidn identificada.

Sera responsabilidad del Enlace de Transparersiiapmo de los Sujetos Obligados la presentacidémsencia
de la informacion, por lo que, en el entendido akdisposiciones emanadas del Codigo de Eticadenpir el
Ayuntamiento, asi como del Cédigo de Conducta aple a estos, deberan proponer por conviccion arapi
menos la propuesta de informacion de transparéocaizada.

ARTICULO 77. Analizado el listado a que se hace referencid artieulo anterior, el Comité de Transparencia
determinard mediante un acuerdo derivado de l&rse=i turno, la viabilidad de su publicacion e ruisé la
generacion de la informacion y ordenard a la Unikad ransparencia que inicie el proceso de suqaddin en el
portal a que hace referencia el Reglamento.

ARTICULO 78. La informacion debera contribuir a:

I. Reducir riesgos o propiciar a la solucion de potas publicos;

Il. Generar un cambio en la sociedad;

[Il. Buscar disminuir la asimetria de la informacién

IV. Promover la competitividad econdmica y la inv@nsi

V. Buscar proteger y promover los derechos de laopass buscando eliminar cualquier tipo de discramidn
e inequidad social.;

VI. Contribuir con la politica publica de transparerits recursos publicos, con el fin de que los 9gjet
Obligados rindan cuentas, y

VII. Facilitar el acceso a tramites, bienes y/o seogi@ublicos para mejorar la provision y la calidsd
los mismos.

Adicionalmente a lo anterior, la informacién progizede Transparencia Focalizada debera contemeerabs
los siguientes elementos:

a) Ser Util y relevante para las personas;

b) Contener tema y subtema de la informacién;
c¢) Descripcion del tema y subtema;

d) Objetivo de la difusion, y

Efectos esperados.

ARTICULO 79. Los Sujetos Obligados construiran y publicaran pwdio del portal de transparencia
focalizada que para tal efecto disefie la Unidad Tdansparencia en coordinacion con la Secretaria de
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Administracion, aquella informacion socialmentd, dos cuales deberan considerarse, entre otrgssifpuientes
elementos: nombre del tema, descripcion del tetvjafivo de la difusion, efectos esperados.

ARTICULO 80. La Unidad de Transparencia evaluara cada uno sléelmas publicados, la calidad de la
informacion difundida, partiendo de los siguiergaterios:

I. Accesibilidad;

II. Confiabilidad;

. Verificabilidad,;
IV. Oportunidad;

V. Compresibilidad, y
VI. Actualidad.

ARTICULO 81. Los Sujetos Obligados en forma independienteutiliaacion del portal al que hace referencia
el articulo 78, podra difundir esa informacion ptnos medios electrénicos o no, dependiente elgpgblacional
al que se encuentra dirigida esa informacion.

ARTICULO 82. Los Sujetos Obligados deberan analizar trimestratmel efecto que tuvo la difusion de la
informacion en el grupo poblacional al que se enteedirigida, o en la poblacién, en funcién dejetivo que
persigue dichos temas. En caso que no se hubgrado el objetivo y subsistan las necesidadegrdetstablecer
las estrategias necesarias para que alcance.

El informe resultante de la evaluacion sefaladaleparrafo anterior, ser4d sometido a consideradién
Comité, pudiendo al término de su andlisis, deteamia viabilidad de seguir publicando esa inforidagco
emitir recomendaciones.

ARTICULO 83. La informacién que sea publicada, debera ser dite@n un lenguaje ciudadano y entendible
para la audiencia estratégica o especifica, o @olidacion, asi mismo, se privilegiara la publiéacen formato
abierto y explotable.

ARTICULO 84. En forma independiente a lo sefialado en los dSanteriores, la Unidad de Transparencia
podra someter a consideracion mediante oficio idmiga la persona que ocupe la presidencia del @odst
Transparencia los lineamientos especificos en maleansparencia Focalizada.

CAPITULO 1lI
GOBIERNO ABIERTO

ARTICULO 85. Los Sujetos obligados trabajaran en conjunto addrlidad de Transparencia para concretar la
publicidad de datos abiertos, la promocién e impgletaciéon de apertura gubernamental, proporcionar la
informacion a personas con discapacidad, procuraneola informacion publicada tenga un lenguajeocfzara
cualquier persona.

ARTICULO 86. La Unidad de Transparencia sera la encargada esoras y orientar, en el ambito de su
competencia, a los Enlaces de Transparencia eniandéedatos abiertos y accesibles, asi como ddariasesoria
en materia de Gobierno Abierto.
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TITULO QUINTO
DE LA INFORMACION RESTRINGIDA

CAPITULO |
DE LAS VERSIONES PUBLICAS

ARTICULO 87. Las Unidades Administrativas observaran y deteandim los documentos susceptibles de
version publica, y deberan testar las partes o@ees clasificadas, ademas elaboraran la caratufespondiente
en la cual indicara su contenido de manera genddndando y motivando su clasificacion.

ARTICULO 88. Todas las versiones publicas que deban ser edtaegala persona interesada o que deban
publicarse en el SIPOT, deberdn someterse a ldagiim del Comité de Transparencia.

ARTICULO 89. Para la generacion y aprobacion de versionescpglse llevara a cabo el siguiente procedimiento:

I. La Unidad Administrativa responsable de generanfarmacion, debera testar en el documento todss |
datos personales que deben proteger y aquellanafdon que pudiera ser considerada como resergadfarme a
lo establecido en los articulos 123, 134 y 137adesly;

En caso de que las partes o seccion del documert@igeritan generar la version publica, sea infoidnma
reservada, la Unidad Administrativa del Sujeto @dudio en coordinacion con el Enlace de Transparedelzeran
elaborar la prueba de dafio a que hace referenaiti@llo 126 de la Ley y lo sefialado en el sigigieapitulo.

Il. Se debera generar la Caratula de Clasificaciorgull contiene la informacion detallada de los slato
personales testados y/o secciones reservadas, ey efglr estructurada de conformidad con los Lineatos
aplicables en la materia;

lll. La Caratula de Clasificacion se firmara por eiléit de la Unidad Administrativa y del Servidor Ré que
clasifica la informacioén. Se incluira la fecha ynmgro de Acta de la sesién del Comité de Transparetonde se
aprobd la version publica;

IV. Una vez firmada la Caratula de Clasificacién, ig@alizard conjuntamente con la version publica;

En caso de que se hubiere presentado prueba deadafique se hace mencién en la fraccién | deleptes
articulo, debera también ser digitalizada y fornpasde integral de la misma;

V. En caso de que la version publica correspondaligd@imnes de Transparencia, se le dara la nomenala
correspondiente al archivo final de acuerdo corcdasideraciones generales que emita la Unidadatesparencia;

VI. Cuando se tenga la informacién generada, revigaddidada por la Unidad Administrativa, el Enlade
Transparencia deberd enviarla mediante oficio ahi@&de Transparencia, en formato digital;

VII. Posteriormente, se procederd con la asignaciorfedea para revision por parte del Comité de
Transparencia. La cantidad de documentos anexe$ @itio debera coincidir con los archivos digislenviados,
cumpliendo con los Lineamientos aplicables en leens

VIIl. El Comité de Transparencia notificara oportunameait Enlace de Transparencia la asignacién de
fecha y hora para el deshago de la sesion, estamedente la Unidad Administrativa responsable dsifitar
la informacion;
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IX. Una vez que el Comité de Transparencia apruebgelssones publicas, se llenard la Gltima partdade
Caratula de Clasificacion, correspondiente a ladgcnimero del Acta de la sesién del Comité deSparencia;

X. Las versiones publicas se cargaran en el SIPQTg 8eccion de Transparencia o se anexaran apagsta
de la Solicitud de Acceso correspondiente, segarekeaso, y

Xl. En caso de que las versiones publicas no searbaas, la Unidad Administrativa realizara las
adecuaciones correspondientes para su postermvagpdn del Comité de Transparencia.

CAPITULO Il
DE LA INFORMACION CONFIDENCIAL Y RESERVADA

ARTICULO 90. Las Unidades Administrativas seran responsablda @asificacion de la informacién como
reservada o confidencial.

ARTICULO 91. En caso de que la informacion clasificada comofidencial no cuente con el
consentimiento expreso de la persona Titular dedbtss personales, se debe entender una negatiasspa
publicacion y/o divulgacion.

Se exceptla de lo anterior, los datos personal¢ipaédentificativos de las personas fisicas gctien como
representante o apoderado legal de un terceroaysedelebrado un acto juridico con el sujeto obligan razon
de que tales datos fueron proporcionados con eft@lje expresar el consentimiento obligacionalteeero y
otorgar validez a dicho acto juridico.

ARTICULO 92. No se puede considerar informacion confidencialelg que se halle en registros publicos o
en fuentes de acceso publico, salvo que existasispn legal en contrario.

ARTICULO 93. No se requerira el consentimiento de la persortaldii para el tratamiento de sus
Datos Personales, cuando exista alguna de las lesuda excepcién que sefiala el articulo 20 de jadees
Datos Personales:

I. Se reciba una Solicitud de Acceso;

Il. Se determine mediante resolucién de autoridad etenge; o

[ll. Se genere versiones publicas para dar cumplimel#e Obligaciones de Transparencia previstaa eay.

ARTICULO 94. Para la clasificacion de la informacion como cdeficial, se debera tomar como
referencia los sefialados en las leyes aplicabs¢c@mo, en su caso, los criterios que emita ellli/Ael
Organismo Garante Estatal.

ARTICULO 95. Para la clasificaciéon de la informacion como reaéa, se tomara en cuenta lo siguiente:

I. El Enlace de Transparencia debera remitir porioficla o el Presidente del Comité de Transparefaia
prueba de dafio debidamente fundada, motivada wndianpor la persona Titular de la Unidad Administeajue

solicita la clasificacién, tomando en cuenta loagadio en el articulo 126 de la Ley;

Il. La prueba de dafio sera sometida a consideracid@odeité de Transparencia, en la Sesion que canesp
seguln el calendario de Sesiones, y
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Ill. ElI Comité de Transparencia podra confirmar, mealifo revocar la clasificacion de la informaciéesgntada.

ARTICULO 96. El Enlace de Transparencia elaborara un indicdodeexpedientes clasificados como
reservados, por Unidad Administrativa responsaldeladinformacion y tema, mismo que deberan entregar
Comité de Transparencia dentro de los diez primgias habiles de los meses de enero y julio de @idola

El Comité de Transparencia tendra un plazo de diiez habiles para la aprobacion del indice prederar el
Enlace de Transparencia. Transcurrido dicho plsimogue exista determinacion alguna por parte deodComité
de Transparencia, se entendera por aprobado.

Las Unidades Administrativas, dentro de los cinéaschabiles siguientes, solventaran las observesiah
indice de expedientes realizadas por el Comitérdasparencia.

TITULO SEXTO
DE LOS MEDIOS DE IMPUGNACION

CAPITULO |
DEL RECURSO DE REVISION

ARTICULO 97. Para la atenciéon de los recursos de revision l@ddnde Transparencia girara oficio, por
conducto del Enlace de Transparencia, a la Unidddidistrativa que conocid de la Solicitud de Acceso
impugnada, para que en un término que no excedadias habiles esta Ultima remita su informe jigstifo en
contestacion al recurso de revisién planteado, nsaifjidlo documentacion debidamente certificada pae s
entregue en el Organismo Garante Estatal en tignfipona.

ARTICULO 98. Para el cumplimiento de las resoluciones de logrses de revision, se requerira a la Unidad
Administrativa que conocid de la Solicitud de Aamepor conducto del Enlace de Transparencia, pam q
proporcione la informacion requerida por el OrgamsGarante Estatal, apegandose a los términosesthis en
la propia resolucion.

ARTICULO 99. Una vez efectuado el cumplimiento a las resolwsodictadas, la Unidad de Transparencia
formulara y remitird al Organismo Garante Estaialihformes correspondientes de cumplimiento, deset plazo
gue marque la propia resolucion.

ARTICULO 100. En el supuesto de que el Organismo Garante Estatafmine el incumplimiento de la
resolucién respectiva, la Unidad de Transparenelaeda dar vista a la Contraloria Municipal con $sodks
actuaciones realizadas, para que ésta determiped#sies responsabilidades que se hubieren ideurri

En el supuesto de que el Organismo Garante Estatatmine la imposiciéon de una sancién econdémica en
la resoluciéon correspondiente o por su incumplindeda Unidad de Transparencia debera notificar de
inmediato a la Contraloria Municipal, para que gatau vez cuantifique la amonestacion correspanelia los
servidores publicos involucrados en la solventadi@nla Solicitud de Acceso o ARCO, o del recurso de
revision adscritos al Sujeto Obligado.

CAPITULO Il
DE LAS DENUNCIAS DE INCUMPLIMIENTO
DE OBLIGACIONES DE TRANSPARENCIA

ARTICULO 101. Para la atencion de las denuncias por incumplitoiele obligaciones de transparencia,
la Unidad de Transparencia girara oficio, por candudel Enlace de Transparencia, a la Unidad
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Administrativa responsable de la elaboracion y mwalgion en SIPOT del formato objeto de denunciaa pme
en un término que no exceda de 2 dias habiles,ldtst@a remita su informe justificado en contesfeca la
denuncia planteada, adjuntando documentacion deleidie certificada para que se entregue en el Gsgeni
Garante Estatal en tiempo y forma.

ARTICULO 102. Para el cumplimiento de las resoluciones de losrses de revision, se requerira a la Unidad
Administrativa que conocié de la Solicitud de Aamepor conducto del Enlace de Transparencia, pam (
proporcione la informacién requerida por OrganisGarante Estatal, apegandose a los términos edtidsdeen la
propia resolucién.

ARTICULO 103. Una vez efectuado el cumplimiento a las resolwsodictadas, la Unidad de Transparencia
formulard y remitira al Organismo Garante Estaialihformes correspondientes de cumplimiento, dedtet plazo
gue marque la propia resolucion.

ARTICULO 104. En el supuesto de que el Organismo Garante Estataiminara el incumplimiento de la
resolucion respectiva, la Unidad de Transparenelerh dar vista a la Contraloria Municipal con $od#s
actuaciones realizadas, para que ésta determipes#sies responsabilidades que se hubieren idcurri

En el supuesto de que el Organismo Garante Estatatmine la imposicion de una sancién econémicken
resolucién correspondiente o por su incumplimietstd)nidad de Transparencia debera notificar deediato a la
Contraloria Municipal, para que esta, a su vez tifigue la amonestacion correspondiente a los deres publicos
involucrados en la solventacion de la obligaciditrdesparencia incumplida.

TITULO SEPTIMO
DE LA PROTECCION DE DATOS PERSONALES

CAPITULO |
DEL OFICIAL DE DATOS PERSONALES

ARTICULO 105. La persona Oficial de Proteccion de Datos Perssnséra la titular de la Coordinacion
General de Transparencia del Honorable AyuntamieleloMunicipio de Puebla y podrd implementar pcaii
transversales dentro del Ayuntamiento, con baséerprincipios de licitud, finalidad, lealtad, ceméimiento,
calidad, proporcionalidad, informacién y responkadd.

ARTICULO 106. La persona Oficial de Proteccion de Datos Perssn#ndra las siguientes atribuciones:

|. Garantizar a los habitantes del Municipio, el e¢spdifusion y ejercicio del derecho a la proténcie los
Datos Personales;

II. Instituir los procedimientos internos para salvadaela eficiencia en el ejercicio de las solicasdde los
Derechos ARCO;

lll. Confirmar, modificar o revocar las determinaciomeslas que se declare la inexistencia de los Datos
Personales, se declare improcedente, por cualcgisa en el ejercicio de Derechos ARCO;

IV. Establecer y supervisar la aplicacion de criterespecificos necesarios determinados por el INAI,
Organismo Garante Estatal o el Comité de Transpaen

V. Coordinar a los Enlaces de proteccién de datosopalss en materia de politicas de proteccidon desdat
personales, y
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VI. Dar seguimiento y cumplimiento a las recomendadogre materia de datos personales, emitidas por el
Organismo Garante Estatal.

CAPITULO Il
DE LOS PRINCIPIOS

ARTICULO 107. En todo tratamiento de datos personales el SGQélgado debera observar los siguientes
principios rectores de la proteccién de datos peilss:

. Licitud,;

II. Finalidad;

Ill. Lealtad;

IV. Consentimiento;
V. Calidad;

VI. Proporcionalidad;
VII. Informacion; y
VIIl. Responsabilidad.

ARTICULO 108. Para el cumplimiento de los principios antes safi@$, el Comité de Transparencia en
coordinacion con la persona Oficial de Datos Pemb#s) debera emitir la politica o lineamiento idomara
su cumplimiento.

CAPITULO Il
DEL TRATAMIENTO DE DATOS PERSONALES DE NINAS,
NINOS Y ADOLESCENTES

ARTICULO 109. En el tratamiento de datos personales de nifieies i adolescentes, los Sujetos Obligados
deberan privilegiar el interés superior de las siifidios y adolescentes en términos de las disposk previstas
en la Ley General de los Derechos de Nifias, NifioAdplescentes, asi como observar las disposiciones
internacionales aplicables.

ARTICULO 110. Cuando el Sujeto Obligado pretenda dar tratamientatos personales de nifias, nifios y
adolescentes, requerira el consentimiento expredosdpadres o personas distintas que ejerzartria patestad o
la 0 el representante del tutor, cuya personalsgagcreditara en los términos fijados en los da$cd9, 52 y 54 del
presente Reglamento.

CAPITULO IV
DEL TRATAMIENTO

ARTICULO 111. El Sujeto Obligado debera obtener el consentimiefgola persona titular de los datos
personales para su tratamiento, en manera preidado se recabe directamente de éste, y en suseasrequerido
en los términos fijados en la Ley de Datos Perssnal
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ARTICULO 112. En forma independiente del tipo de consentimieapiticable, el Sujeto Obligado debera
exhibir y, en su caso, proporcionar a la persondati de los datos personales copia del Aviso dea€idad
aplicable, previo a la obtencién de consentimiento.

ARTICULO 113. Para efectos del Reglamento, se entendera queujetoSObligado obtiene los datos
personales directamente de la persona titular cuéste los proporciona a la persona servidora gallolipersona
que los representa personalmente o por algin nmeiopermita su entrega directa como podria serasedi
electronicos, opticos, sonoros, visuales, viadeleh, internet o cualquier otra tecnologia y/o imed

Cuando se obtengan los datos personales de mad@exia del titular y se requiera de su consestimoi en los
términos fijados el Ley de Datos Personales, éstpodra tratar los datos personales hasta que ecwent la
manifestacion de la voluntad libre, especificaferinada, mediante la cual autoriza el tratamieetéod mismos ya
sea manera tacita o expresa segun corresponda.

Para efectos del presente Reglamento, se entewmgeréel Sujeto Obligado obtiene los datos personales
indirectamente cuando no han sido proporcionadssdios personales en los términos sefialados tercer
parrafo del presente articulo.

ARTICULO 114. En cualquier momento, la persona titular de lososlgpersonales podra revocar el
consentimiento que ha otorgado para el tratamieletosus datos personales, sin que se le atribuysoiosf
retroactivos a la revocacion, para tal efecto, delpgesentar una solicitud de cancelacion y op@sien los
términos fijados en la Ley de Datos Personalespyeslente Reglamento.

ARTICULO 115. Cuando los datos personales fueron obtenidoseirtdimente de la persona titular, el Sujeto
Obligado debera adoptar medidas de cualquier nenarairigidas a garantizar que éstos respondpriradipio de
calidad, de acuerdo con la categoria de datosmaEesy las condiciones y medios del tratamiento.

ARTICULO 116. En términos de lo dispuesto en el articulo 31adeely de Datos Personales deberéa establecer
politicas, métodos y técnicas orientadas a la siguredefinitiva de los datos personales, de talaramue la
probabilidad de recuperarlo o reutilizarlos seaimdan

En tal sentido, para lograr lo anterior el Sujetoligado debera observar los siguientes atributed ¢ los
medios de almacenamiento, fisicos y/o electréreco®s que se encuentren los datos personales:

I. Irreversibilidad: que el proceso utilizado no pigamecuperar los datos personales;

Il. Seguridad y confidencialidad: que en la eliminacit#finitiva de los datos personales se consideven |
deberes de confidencialidad y seguridad a quefiseae la Ley de Datos Personales, y

Ill. Favorable al medio ambiente: que el método utibzpbduzca el minimo de emisiones y desperdicies qu
afecten el medio ambiente.

CAPITULO V
PRIVACIDAD POR DISENO Y POR DEFECTO

ARTICULO 117. Para el cumplimiento de lo dispuesto en los dd&@0, fraccion VIl de la Ley General de
Proteccién de Datos Personales y 45, fraccion ¥lllal Ley de Datos Personales, el Sujeto Obligaderde
observar las siguientes bases rectoras:
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I. Proactivo, no reactivo; preventivo, no reactivaplica la obligacidon del Sujeto Obligado de antcge a los
eventos que afecten a la privacidad y protecciddaties personales antes de que sucedan.

Cualquier procesonanual o sistematizado de tratamiento de dato®paliess debe ser concebido y disefiado
desde cero, identificando, a priori, los posiblesgos a los derechos y libertades del titulamdedhtos personales
y minimizarlos para que no lleguen a concretar afiod El Sujeto Obligado deberd implementar de naaner
proactiva las acciones necesarias que le permitéinipmrse a las amenazas, identificando las distoiés del
proceso, con el fin de neutralizarlas o minimizada lugar de aplicar las medidas correctivas.

Para la consecucién de lo anterior, deberan:
a. Definir y asignar responsabilidades concretas peldona servidora publica dentro del tratamiemtdod
datos personales, de modo tal que cada uno deselpas claramente cuales son las funciones en makerdatos

personales, y

b. Establecer mecanismos internos que le permitaupt® Obligado determinar de manera temprana del
proceso y practicas que estén siendo deficientés garantia de protecciéon de datos personales.

Il. Privacidad como configuracion predeterminada: icapla obligacion del Sujeto Obligado de garantipae
todos los datos personales de manera automatien@entren protegidos en cualquier sistema, aphicac
servicio. Para ello deberé:

a. Fijar criterios de recoleccion de datos personat@tgados a la finalidad que se persigue conathmiento;

b. Limitar el uso de los datos personales a la filealipara la que fueron recolectados y asegurargaelexiste
una base legitima para su tratamiento;

c. Restringir el acceso a los datos personales iaghtis en el tratamiento, ateniéndose a las funcigoes
realicen mediante la creacién de perfiles de acddsmenciados;

d. Definir plazos estrictos de conservacion, y

e. Establecer barreras tecnol6gicas y procedimentgalesmpidan la vinculacién no autorizada de l&nfas de
datos independientes.

Ill. Privacidad incorporada en la fase de disefio: déepcién de datos personales debe formar partgratte
indisoluble de los procesos implementados o qudeimgnte el Sujeto Obligado. A fin de garantizaatderior, se
debera tener en consideracion desde la etapasééiaddel programa, politica o servicio, lo sigweent

a. Considerar como un requisito la garantia de peoieade datos personales en el disefio e impleméntdel
ciclo de vida del programa, politica o servicio;

b. Ejecutar un andlisis de los riesgos para los tleey libertades de los titulares de datos peresnalen su
caso, evaluaciones de impacto en materia de dats®males como parte integral del disefio de cualquievo

programa, politica o servicio que implemente ee8upbligado, y

c. Documentar todas las decisiones que se adopteinSarjeto Obligado.
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IV. Funcionalidad total: implica buscar el balanceimpt en una bulsqueda tipo “gana-gana”, con una
mentalidad abierta a nuevas soluciones para comsggiemas plenamente funcionales, eficaces yeetfies. Para
ello, el Sujeto Obligado deberé:

a. Asumir que pueden coexistir intereses diferentiEgitimos: los de la entidad y los de los usuaaidss que
presta servicio; y que es necesario identificadoajuarlos y balancearlos apropiadamente.

b. Establecer canales de comunicacién para colalyo@nsultar a las partes interesadas con el olgjeto
comprender y hacer converger multiples interesas, aparentemente y en una primera aproximaciorjepue
parecer divergentes.

c. Si la solucién propuesta plantea amenazas a Vaqidiad y proteccién de datos personales, buscarasu
soluciones y alternativas para alcanzar las digtiflncionalidades e intereses perseguidos, pempst sin perder
de vista que deben gestionarse adecuadamentedgssipara la privacidad del usuario.

V. Aseguramiento de la proteccion de datos persoealésdo el ciclo vital del dato personal: Impligze antes
de que el programa, politica o servicio se encaesrtr funcionamiento, se debe garantizar la praiacde datos
personales a lo largo del programa, politica oisierv

Para garantizar la proteccion de datos persondieprnjvacidad a lo largo de todas las etapasrdtmiento de
datos, el Sujeto Obligado debera analizar deteredéerias distintas operaciones implicadas e impiéaneen cada
una de ellas, las medidas adecuadas para progeigéoimacion y entre las que debera considerar son

a. La seudonimizacion temprana o técnicas de anoadaidin;

b. Clasificacion y organizacion de los datos y opieraes de tratamiento en base a perfiles de acceso;
c. El cifrado por defecto de modo que el estado ‘faditale los datos en caso de pérdida o robo sgibie y
d. La destruccion segura y garantizada de la irdorém al final de su ciclo de vida.

VI. Visibilidad: implica la implementacién y difusiéael aviso de privacidad previo a la obtencién del
dato personal.

VIl. Enfoque centrado en la persona titular de lossdagéosonal: a fin de lograr esto el Sujeto Obligdeloera:

a. Informar, en caso de implementar nuevas tecnaddogfano formularios en linea, las consecuencias que
conllevaria la modificacién de los parametros deri@acidad de la pagina empleada;

b. Facilitar el aviso de privacidad previo a la olsién del dato, para garantizar que el consentimisea
informado, libre, especifico e inequivoco, y

c. Proporcionar a los titulares el acceso a sus ge®onales y a la informacion detallada de laifiades del
tratamiento de los datos personales, las remisiongansferencia que se hayan realizado o se aedliz los
resultados del tratamiento de sus datos personales.

ARTICULO 118. Para el cumplimiento de lo establecido en la ftac¥Il del articulo 30 de la Ley General y
el 45, fraccion VIII de la Ley de Datos Personalek,Sujeto Obligado debera aplicar medidas técnicas
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organizativas apropiadas y orientadas a garantjpat por defecto, s6lo sean objeto de tratamiemgodatos
personales estrictamente necesarios para cadaeuns fines especificos del tratamiento.

Lo anterior, resultard aplicable, de manera entimaianas no limitativa, a la cantidad de datos geates
recabados, al alcance del tratamiento, el plazeaservacion de los datos personales, ente otobsrés que
considere relevantes el responsable.

ARTICULO 119. Los Sujetos Obligados que den tratamiento a dagrsonales de tipo sensibles o
patrimoniales de manera electronica o automatimatdho parcialmente, implementaran los procesgss&ios de
seudonimizacién de los datos personales.

El proceso de seudonimizacion es aquel tratamigatoformacion de manera tal que ya no puedanuaisid a
la persona titular de los datos sin utilizar infaidn adicional, siempre que dicha informacion iad@l figure por
separado y esté sujeta a medidas técnicas y oag@aiz destinadas a garantizar que los datos pEdesono se
atribuyan a una persona fisica identificada o ifleable.

Los Sujetos Obligados, para lograr la seudonimizade los datos personales, podran emplear cuedgiielos
siguientes procesos:

I. Sustituciéon de cifras y codigos por palabras. Wemque se ha sustituido, esa informacién no sagnifada y
para su correcta lectura se debe estar en pogisiarinformacion adicional;

Il. Codificacion de la informacion: proceso de enampiento de informacion, que al ingresar una coeiias
regresa la informacion;

Ill. Sustitucion de informacion por aleatoriedad panero que carezca de relacién con la informacidgirad, y
IV. Sustitucion de cifras y cddigos por palabrasg eelz se cuente con una clave para su desencrgsteomi

ARTICULO 120. Para el cumplimiento de los deméas deberes congelmplen la Ley de Datos Personales, la
persona Oficial de Datos del Honorable AyuntamiefebMunicipio de Puebla, en coordinacion con ein@é de
Transparencia emitiran aquellas politicas, lineatnieguias 0 acuerdos generales que orienten etcSQpligado
para su cumplimiento.

CAPITULO VI
RELACION DEL SUJETO OBLIGADO CON LA PERSONA ENCARGA DA

ARTICULO 121. La persona encargada es una prestadora de ssrwiaisea persona fisica o moral del sector
privado u otro Sujetos Obligado a nivel municipetatal o federal, que realiza actividades dertigtsto de datos
personales a nombre y por cuenta del Sujeto Oldigammo consecuencia de la existencia de una delquiidica
que le vincula con el mismo y delimita el &mbitostdeactuacién para la prestacion de un servicio.

ARTICULO 122. El Sujeto Obligado sera corresponsable por lasevationes de seguridad ocurridas en el
tratamiento de datos personal que efectie la peesorargada y por cuenta de ésta.

ARTICULO 123. En forma independiente a las clausulas sefialatlas articulo 59 de la Ley General de
Proteccion de Datos Personales y 86 de la Ley desDRersonales, para la presentacion de los sesvitgl
encargado, el responsable debera prever en ehtmtinstrumento juridico, las siguientes obligaes:
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I. Permitir al Organismo Garante Estatal o Sujetadaldb realizar verificaciones en el lugar o est@Ebiento
donde lleva a cabo el tratamiento de los dato®palss;

Il. Colaborar con el Organismo Garante Estatal emhasstigaciones previas y verificaciones que llewalso
en términos de lo dispuesto en la Ley General bela de Datos Personales, proporcionando la infoidnag
documentacion que se estime necesaria para téabgjec

Ill. Generar, actualizar y conservar la documentaciées@ia que le permita acreditar el cumplimientcuie
obligaciones.

Los proveedores de servicios de cdmputo en la pateas materias que se refiere el articulo 3 féac¥| de la
Ley General, para efectos de dicho Reglamento &enelrcaracter de encargados.

En caso de que, en la contratacion de servicios gue se hace mencién el parrafo anterior, et&@bligado
tenga la posibilidad de convenir con el proveedws tondiciones y términos del servicio que implique
tratamiento de datos personales, en contrato umshto juridico que suscriban deberan proveemaios, las
clausulas en el articulo 86 de la Ley de Datosdpeatss y las sefialadas en el presente articulo.

ARTICULO 124. Las comunicaciones de datos personales que serandiealizar al interior del Honorable

Ayuntamiento de Puebla, deberan observarse emtodaento:

I. Que la finalidad que se persiga con la comunicad& dato, sea compatible con la que motivo laleacion
del mismo;

II. Que en el Documento de Seguridad y lo sefaladel €ehitulo anterior, se encuentre contemplada
comunicacion, y

lll. Que la observacion en todo momento del debermf@eacialidad contemplado en la Ley de Datos Pilss.

Asi mismo, en caso de que se materialice esa ceanion, debera advertirse al Sujeto Obligado recepte se
encontrara sujeto a la obligacion de cumplimiergdatios y cada uno de los principios y deberessaguitdos en
la Ley de Datos Personales y en caso de vulneracida que se comprometan los datos personalesadetueeder
en los términos sefialados la citada Ley, notificaada par a la persona Oficial de Datos PersonakdsSujeto
Obligado emisor.

TITULO OCTAVO

CAPITULO UNICO
DE LAS SANCIONES

a

ARTICULO 125. Cuando algun area del Sujeto Obligado se negemtborar con la Unidad de Transparencia,

ésta dar& aviso a su superior jerarquico paraeqaslene realizar sin demora las acciones condegent

ARTICULO 126. Cuando persista la negativa, la Unidad de Traesgé lo hard del conocimiento a la

Contraloria Municipal para que ésta inicie, en asog el procedimiento de responsabilidad respegtidetermine
las sanciones correspondientes.
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TRANSITORIOS

PRIMERO. El presente Reglamento entrara en vigor al digiesige de su publicacién en el Periédico Oficial
del Estado de Puebla.

SEGUNDO. Se abroga el Reglamento de Transparencia y Acdadnformacion Puablica del Municipio de
Puebla, publicado el diez de septiembre de dodiggiocho en el Periddico Oficial del Estadio delfa.

TERCERO. Se derogan las disposiciones que contravengastdblecido en el presente Reglamento.

CUARTO. Los Sujetos Obligados que se encuentren en elestpuwel articulo 118 del Reglamento,
contaran con un afio para concluir con el processedelonimizaciéon de los archivos electrénicos, bake
datos y/o sistemas.

Por todo lo antes expuesto y debidamente fundasioetemos a la consideracién de este Cuerpo Edibaia
su discusion y aprobacion, el siguiente:

DICTAMEN

PRIMERO. Se aprueba el Reglamento de Transparencia, Aadaolinformacion Puablica y Protecciéon de
Datos Personales del Municipio de Puebla, paraajued términos de lo establecido en el Consideraf\dodel
presente Dictamen.

SEGUNDOQO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento kzegdas gestiones necesarias ante la Secretaria d
Gobernacion del Estado de Puebla, para que elnieeBéctamen se publique por una sola ocasién &eerbdico
Oficial del Estado de Puebla; asi como su publ@raen la Gaceta Municipal.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento mar@ notifique el presente Dictamen a las
Dependencias y Entidades de la Administracién BébMunicipal, para que en el ambito de su comp&enc
ejecuten y realicen todas y cada de las acciohesantes a su cumplimiento.

CUARTO. Se instruye a la Secretaria del Ayuntamiento a gna vez publicado el presente Dictamen en el
Periodico Oficial del Estado de Puebla, informesaTitulares de la Coordinacion General de Tramspaa y de la
Contraloria Municipal a efecto de actualizar el coanormativo del Municipio de Puebla.

Cuatro Veces H. Puebla de Zaragoza, a tres decagesR021. Los Regidores integrantes de la Comig&n
Reglamentacion Municipal. Regidora SILVIA GUILLERMA TANUS OSORIO. Presidente de la Comision.
Regidora. PATRICIA MONTANO FLORES. Vocal. RegidoraUZ DEL CARMEN ROSILLO MARTINEZ.
Vocal. Regidor. JOSE IVAN HERRERA VILLAGOMEZ. VocalRegidor. JORGE IVAN CAMACHO
MENDOZA. Vocal. JOSE LUIS GONZALEZ ACOSTA. Vocal.iRricas.

Al pie un sello con el Escudo Nacional y una leyenie dice: Estados Unidos Mexicanos. Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla. 2018-2021p&¢amento de Convenios y Contratos. Direcciondinai
Puebla. Ciudad Incluyente. V/44/SA/DJUR/C.

Por lo tanto, certifico que el presente documeefleja fielmente la informacion que tuve a la vigteotejé con
la version estenografica, para dar total certezqueeel acuerdo tomado durante la Sesién de Cabifionada,
fue votado y aprobado en los términos de este decton

Se expide la presente para los fines legales yraskngitivos a que haya lugar, en la Heroica Puabldaragoza,
a los veintitrés dias del mes de agosto del afiardiogeintiuno, quedando registrada con el nUmegé82 Quien
suscribe con firma electrénica avanzada en térndeolsey. El Secretario del Honorable AyuntamiergoRdiebla.
C. EDGAR DAMIAN ROMERO SUAREZ.



