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l. INTRODUCCION

La Unidad Operativa Municipal de Proteccién Civil establece la regulacién de la aplicacién de las acciones
de Proteccidn Civil relativas a la prevencion y salvaguarda de personas y sus bienes en caso de alto riesgo,
catastrofe o calamidad publica en el Municipio de Puebla.

Para llevar a cabo lo anterior, el presente Manual de Procedimientos en conjunto con el Manual de
Organizacién, permite a los Departamento de Capacitacion, Apoyo y Restablecimiento, Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia, y de Auxilio, conocer de manera integral y metddica, las operaciones o serie de
actividades que deben llevar e a cabo para la realizacion de las funciones a cargo de la Unidad.

El Manual de Procedimientos es un documento oficial, en el que usted encontrara de manera ordenada
cada una de las actividades que competen al Departamento de Capacitacion como son: las de elaboracion
de material informativo como tripticos o postres de consulta para los interesados en tomar cursos en materia
de Proteccion Civil y su imparticion. Al Departamento de Apoyo y Restablecimiento compete llevar a cabo
la inspeccion a los Mercados de Apoyo y Municipales, a fin de corregir las medidas de seguridad, la
inspeccion a los terrenos, predios o lotes que se encuentren en zona de riesgo o federal, la elaboracién de
Planos de Riesgo y establecer los Refugios Temporales del Municipio de Puebla. EI Departamento de
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia realiza la coordinacién de visitas de inspeccion y verificacion a
instituciones educativas, comercios e industrias, asi como la revision y valoracion del estado de riesgo
estructural de los edificios publicos del H. Ayuntamiento, inmuebles del Municipio, Mercados Municipales y
de Apoyo, templos, escuelas y sus condiciones de seguridad. Por lo que se refiere al Departamento de
Auxilio, este lleva a cabo la atencion de emergencias, la evaluacion y diagndstico de riesgos en lugares
donde se realizan espectéculos (teatros, circos, auditorios), la atencion de eventos masivos, el decomiso de
polvora o cohetes, el resguardo de vehiculos que transportan gas (camiones con cilindros, pipas o
autotanques), asi como la atencion a emergencias médicas y cambio de guardia de ambulancias.

Este Manual debera ser consultado de manera obligatoria por todo el personal involucrado en el
cumplimiento de las metas y objetivos de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil, adscrita a la
Secretaria de Gobernacion.

El contenido técnico del presente documento es responsabilidad de quien lo emite, asi como sus
modificaciones, cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades
Administrativas que la conforman signifiquen cambios en sus procedimientos, a efecto de que siga
siendo un instrumento actualizado y eficaz.
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IIl. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

Departamento de Capacitacion

1.
2.
3.

4.

Procedimiento para la capacitacion en temas de Proteccion Civil a la comunidad en general.
Procedimiento para la imparticion de platicas en temas de Proteccion Civil.

Procedimiento para apoyo en caso de emergencias mayores a los departamentos, auxilio, apoyo y
restablecimiento y monitoreo, prevencion y vigilancia.

Procedimiento para el registro de Asesor y Capacitador de Proteccion Civil.

Departamento de Apoyo y Restablecimiento

5.

9.
10.
1.

Procedimiento para la inspeccion a los mercados de apoyo y municipales a fin de corregir las
medidas de seguridad.

Procedimiento para la inspeccion a los terrenos, predios o lotes que se encuentren en zona de
riesgo o federal.

Procedimiento para la elaboracion de planos de riesgo.

Procedimiento para establecer los refugios temporales del municipio de puebla.

Sobre el Catalogo de los inmuebles disponibles para albergar a todas las personas vulnerable ante
un desastre.

Programa de verificacion y mantenimiento de las alarmas que miden el nivel de agua en rios.
Coordinacién y supervision del proyecto de desazolve y limpieza de rios y barrancas.

Apoyo a damnificados por causa de algun siniestro.

Departamento de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Procedimiento para la planeacion de trabajo diario del Departamento de Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia, coordinando las areas de Industrias e Inmuebles.

Procedimiento para las visitas de inspeccion y verificacidn a instituciones educativas, comercios e
industrias.

Procedimiento para la inspeccion de medidas de seguridad de anuncios méviles o fijos.
Procedimiento para la revision y valoracion del estado de riesgo estructural de los edificios publicos
del H. Ayuntamiento, inmuebles del municipio, mercados municipales y de apoyo, templos, escuelas
y de las condiciones de seguridad.

Procedimiento para la revision, verificacion y aprobacién del Programa Interno y/o Plan de
Contingencia de Proteccion Civil.

Procedimiento de Notificacién a familias que habitan en zonas de riesgo (ductos PEMEX, lineas
CFE, rios y barrancas) Area de inmuebles.

Procedimiento para la Constancia de Medidas de Seguridad para Giros de Bajo Riesgo.

Departamento de Auxilio

1.
2.

Procedimiento para la atencion de emergencias.
Procedimiento para revision de medidas de seguridad donde se realizan espectaculos (eventos
masivos como obras de teatro, circos,conciertos, bailes publicos, etc.).
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3. Procedimiento para decomiso de pélvora o cohetes.
4. Procedimiento para resguardo de vehiculos que transportan gas (camiones con cilindros, pipas o
auto tanques).
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lIl. DEPARTAMENTO DE CAPACITACION

Nombre del Cursos de capacitacién en temas de Proteccion Civil a la comunidad en general
Procedimiento:
Objetivo: Generar mediante la realizacion de cursos de sensibilizacién en materia de

proteccion civil, una conciencia de autoproteccion y una actitud responsable por
parte de la poblacion en caso de contingencias 0 emergencias.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.
Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y 105.
Ley General de Proteccion Civil, Articulos 41 y 43.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 y 63 Fracciones IV y
VI, 78y 80.

Ley Orgénica Municipal, Articulos 78 Fraccion XLVIII'y 91 Fracciones LVIII'y LIX
Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2016, Articulo 29.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 385 fracciones IV y
VI, 393 fraccion Il y V, 398 fraccion |.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 30.

Politicas de
Operacion:

1. Los cursos deberan ser solicitados por escrito dirigido al Director/a de la
Unidad Operativa Municipal de Protecciéon Civil, sefialando nombre
completo, domicilio, teléfono fijo y/o celular, R.F.C. 0 en su caso copia de
IFE del solicitante, asimismo se deberd mencionar el curso de interés y
fecha propuesta para la capacitacion.

2. El solicitante ingresa peticién con copia en oficialia de partes de la Unidad
Operativa Municipal de Proteccion Civil y posteriormente debera pasar al
Departamento de Capacitacion con el acuse para la elaboracion de la
orden de cobro.

3. El costo serd de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal
vigente; el pago se realizara directamente en la Tesoreria Municipal 0 en
cajas del H. Ayuntamiento de Puebla y se cubrira el monto descrito en la
orden de cobro, el cual debera realizarse previo a la imparticion del curso.

4. El solicitante deberd traer copia del comprobante de pago para la
programacion (la cual se realizara de acuerdo a la disponibilidad de fechas
conforme a agenda) y tramitacion del curso.
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5. Las constancias se expiden una vez que el o los participantes asistieron al
curso completo y que hayan aprobado el examen con un minimo de 7 de
calificacion (en los casos que aplica).

6. Si el curso es requerido para 10 participantes o mas, el solicitante podra
proponer el lugar para llevarse a cabo la capacitacion, el cual estard sujeto a
verificacion y aprobacién del Departamento de acuerdo a las condiciones del
lugar (debera contar con las condiciones adecuadas tales como espacio
confortable para el alumno, buena ventilacion y condiciones seguras en el
inmueble).

7. El horario de atencién para la realizacién del tramite es de 9:00 a 15:00
hrs, de lunes a viernes.

Tiempo Promedio
de Gestion:

5 dias habiles
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Descripcion del Procedimiento: Cursos de capacitacién en temas de Proteccién Civil a la comunidad en

general.
Responsable | No. Actividad I: ormato o Tantos
ocumento
Direccion 1 | Recibe solicitud del peticionario Solicitud Original y copia
UOMPC
Analista A 2 |Recibe copia de solicitud (acuse) por | Emitida mediante
(Apoyo parte del peticionario, se ingresan |el sistema experta| Original y copia
Administrativo) datos a la plataforma “experta”, en el
(AA) cual se genera la orden de cobro
Analista A 3 |Recibe del solicitante copia del| Comprobante de Copia
(Apoyo comprobante de pago y programa el pago
Administrativo) curso de acuerdo a la disponibilidad de
(AA) fechas de la agenda
Analista A 4 |Realiza tramite en la plataforma Solicitud y Original y copia
(Apoyo ‘experta” e informa al solicitante el| confirmacion de
Administrativo) material necesario para el curso cursos de
(AA) capacitacion en
materia de
Proteccidn Civil
Emitida mediante
el sistema experta
Coordinador/a | 6 | Verifica material didactico N/A N/A
Técnico/a (presentaciones  en  powerpoint,
(CT) estrategias para dinamicas y manejo
de grupo)
Analista A 8 |Desarrolla el tema con actividades N/A N/A
(Instructor) tedrico-practicas, dependiendo  del
(Inst.) Ccurso
Analista A 9 |Realiza la evaluacién del curso para Examen de Original
(Instructor/a) verificar que los alumnos hayan evaluacién
(Inst.) alcanzado los objetivos planeados al
inicio del mismo (en caso de aplicar)
Analista A 11 |Elabora y pasa a firma de Jefe/a de| Constanciade Original y copia
(Apoyo Departamento y de Director/a; posterior |  capacitacidn
Administrativo) a ello, entrega constancias de
(AA) participante solo a calificaciones

aprobatorias
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Responsable | No. Actividad I; JHEOE Tantos
ocumento
Analista A 12 |Archiva expediente, conformado por Solicitud, Original y/o copia
(Apoyo solicitud ingresada por peticionario, | confirmacién de
Administrativo) solicitud experta, confirmacion de cursos de
(AA) cursos de capacitacion en materia de | capacitacion en
Proteccion  Civil, orden de cobro materia de
emitido por plataforma experta y| Proteccidn Civil,
comprobante de pago. y comprobante de
pago
Emitida mediante
el sistema experta
Analista A 13 | Elabora reporte mensual de la actividad Noticia Original
(Apoyo sefialando el tipo de curso, fecha y| Administrativa
Administrativo) numero de participantes. mensual y PBR
(AA) Termina Procedimiento trimestral

10
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Diagrama de flujo del Procedimiento para cursos de capacitacion en temas de Proteccion Civil a la
comunidad en general

: Analista A (Apoyo . o Analista A
Director b Coordinador/a Técnicola
Administrativo) (INSTRUCTOR/A)
¢ 1 Recibe  copia  de Asigna al instructor/a Realiza registro de los
solicitud ~ (acuse) ~ por —» responsable y supervisa . participantes y/o pase
parte del peticionario, se ol equipo e »de asistencia.
Recbe solicitud del [ | ingresan datos a la instalaciones.
peticionario. plataforma “experta”, en FORM. 281/SG/0314

el cual se genera la
orden de cobro
6 8

Emitida mediante el

Solicitud sistema experta Verifica material De§grrolla el tema’ con
\/ actividades tedrico-

didactico . .
. practicas, dependiendo

3 (presentaciones en del curso

Reci lici power point, estrategias :

eqbe d lde som;an:e para  dindmicas vy
copia del comprobante manejo de grupo). l 9
de pago y se programa

el curso de acuerdo ala Realiza la evaluacién
disponibilidad de fechas del curso para verificar
de la agenda. que los alumnos hayan
alcanzado los objetivos
Comprobante planeados al inicio del

de pago mismo (en caso de
\{4‘ aplicar)

Realiza tramite en la Examen
plataforma “experta” y le -

informa al solicitante el l 10

material necesario para

el curso Califica y evalla los
examenes teorico-

Solicitud y confirmacion practicos (en caso de

de cursos de aplicar)

capacitacion en materia
de Proteccion Civil
Emitida mediante el

12
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Dlrecmo_n el l.h?'dad Analls_t a_A (A_p oyo Coordinador/a Técnico | Analista A (Instructor)
Operativa Municipal Administrativo) (C.T) (Inst.)
de Proteccion Civil (A.A) o :

1

Elabora y pasa a firma de
Jefe/a de Departamento y
de Director/a; posterior a
ello, entrega constancias
de participante solo a
calificaciones aprobatorias

Constancia de capacitacion

Archiva expediente,
conformado por solicitud
ingresada por

peticionario, solicitud
experta, confirmacion de
cursos de capacitacion
en materia de Proteccion
Civil, orden de cobro
emitido por plataforma
experta y comprobante
de nann
Solicitud, confirmacion de
cursos de capacitacion en
materia de Proteccion Civil
y comprobante de pago
Emitida  mediante el

sistema experta

13

Elabora reporte mensual
de la actividad sefialando
el tipo de curso, fecha y
numero de participantes.

Noticia Administrativa y
PBR

Fin
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o

REGISTRO DE ASISTENCIA AICURS0OS

Nombre del curso: Fecha: No. de participantes:
Sede: Instructor:
GENERO | - - -
No. INOMBRE EDAD ADSCRIPGION TELEFONO FIRMA CORREO ELEGTRONICO CALIFICAGION
H| M

-

ORM.281/3G/0314
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Nombre del Platicas en temas de Proteccion Civil a la comunidad en general.
Procedimiento:
Objetivo: Generar una cultura de la prevencion y autoproteccion, mediante la imparticion de

platicas en temas de Proteccion Civil para sensibilizar a la poblacion.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y
105.

Ley General de Proteccion Civil, Articulos 41 y 43.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 y 63 Fracciones IV
VI 78y 80.

Ley Orgénica Municipal, Articulos 78 Fraccion XLVIII'y 91 Fracciones LVIIl'y LIX.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 385 fracciones IV y
VI, 398 fraccion |.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 30.

Politicas de
Operacion:

1. Para la imparticion de las platicas se requiere de un aula o salén con
equipo multimedia y asientos para los participantes.

2. Las platicas podrén ser agendadas mediante reuniones de trabajo con
escuelas, juntas auxiliares, instituciones publicas o privadas, centros de
trabajo, etc., de manera econémica, telefénica o por oficio dirigido al
Director/a de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil
sefialando nombre completo del solicitante, domicilio, numero de
participantes y lugar donde se llevara a cabo dicha platica.

3. El personal del Departamento de Capacitacién informara oportunamente
sobre la disponibilidad de fechas para llevar a cabo las platicas
solicitadas, de acuerdo a la agenda.

4. El horario de atencion para la realizacion del tramite es de 9:00 a 15:00
hrs., de lunes a viernes.

Tiempo Promedio
de Gestion:

3 dias habiles
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Descripcion del procedimiento: Platicas en temas de Proteccién Civil a la Comunidad en General.
Responsable | No. Actividad FUTEO @ Tantos
Documento
Direccion UOMPC | 1 | Recibe solicitud del peticionario (cuando Solicitud Original y copia
asi sea requerida)
Analista A (Apoyo | 2 |Recibe solicitud enviada por Direccidn para Solicitud Original
Administrativo) agendar platica (cuando asi sea requerida)
(AA)
Analista A 3 | Realiza reuniones de trabajo en escuelas,
(Capacitador/a) juntas auxiliares, instituciones publicas Solicitud Original
para agendar platica y especificar
necesidades de la misma
Analista A (Apoyo | 4 |Elabora oficio de respuesta a la solicitud Oficio de Original
Administrativo) (cuando asi se requiera) con la plética contestacion
(AA) calendarizada.
Jefela de 5 Oficio de Original
Departamento de Firma oficio de contestacién (cuando contestacion
Capacitacion aplica)
(JDC)
Analista A 6 | Verifica material didactico (presentaciones N/A N/A
(Capacitador) en powerpoint, estrategias para dinamicas
y manejo de grupo)
Coordinador/a 7 | Confirma con el solicitante, un dia antes la N/A N/A
Técnico/a imparticion de la platica
Analista A 8 |Realiza registro de los participantes y/o FORM. Original
(Capacitador/a) pase de asistencia 282/SG/0314
Analista A 9 |Describe los objetivos que se pretenden N/A N/A
(Capacitador/a) alcanzar por el alumno al finalizar la
actividad y se imparte platica
Analista A (Apoyo | 10 |Archivo de Ila solicitud, oficio de| Solicitud, oficio de Originales
Administrativo) contestacién (en su caso) y registro de| contestaciony
(AA) asistencia registro de
asistencia
Analista A (Apoyo | 11 |Elabora reporte mensual de la actividad Noticia Originales
Administrativo) sefialando el tipo de platica, fecha, y| Administrativa
(AA) numero de participantes. mensual y PBR
Termina Procedimiento trimestral

15
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para platicas en temas de Protecciéon Civil a la comunidad en

general
Direccion de la . Jefe/a de . .
Unidad Operativa Analista A Departamento Coordinador/a Analista A
Municipal de | (APOYO ADMIN) D) Técnicola (CAPACITADOR)
AP AA " C.T.
Proteccion Civil (AA) (C.T)

- ) 3

Realiza reuniones de

1 . . trabajo en escuelas,

Sr?\fifga SOhCI;t)Li)dr juntas  auxiliares,

Recibe  solicitud Vidid instituciones publicas
del  peticionario Direccion  para para agendar platica
(cuando asi sea agendar p]at|ca Ii y especificar
requerida) (cuando asi sea necesidades de la

»| requerida) misma.
Solicitud Solcitud 6
Verifica material
4 didactico
v 5 (presentaciones  en
Elabora oficio de Firma oficio de powerpqmt,

respuesta a la contestacion estrategias para

solicitud (cuando

(cuando aplica)

asi se requiera)
con la platica
calendarizada

»
|

dindmicas y manejo de

l grupo)
1 v 8

Oficio Confirma  con el Realiza registro de los
Oficio solicitante,. un §ia ! participantes y/o pase
antes la imparticion de asistencia.
10 de la platica.
FORM.282/SG/0314
Archiva solicitud,
oficio de contestacion 9
(en su caso) vy . i
registro de Describe los objetivos
asistencia. que se pretenden
— — alcanzar por el alumno
Solicitud, oficio al finalizar la actividad
de contestacion y se imparte platica.
y registro de
asistencia
v
Elabora reporte
mensual de la
actividad
sefialando el tipo
de platica, fecha, y Fin

nimero de

participantes.

Noticia administrativa
y PBR
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REGISTRO/DE ASISTENCIA A PLATICAS

Nombre de la platica: Fecha: No. de participantes:
Sede: Instruetor:
GENERO

No- NOMBRE: EDAD " DOMICILIO TELEFONO CORREQ-ELECTRONICO FIRMA

FORM.282/SG/0314
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Nombre del Registro de asesores y/o capacitadores en materia de proteccion civil
Procedimiento:
Objetivo: Contar con un registro de personas autorizadas para la elaboracion de

Programas Internos, Planes de Contingencia y Programas Especiales de
Proteccién Civil, asi como brindar capacitacién en temas especificos de la
materia.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y
105.

Ley General de Proteccién Civil, Articulo 11.
Reglamento General de Proteccion Civil, Articulo 80.
Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 46, 48, 52 y 99.

Ley Organica Municipal, Articulos 78 Fraccion XLVIII y 91 Fracciones LVIII y
LIX.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2016, Articulo
13 fraccion XXXIX.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 379, 394
Fraccion XlI'y 438.

Politicas de
Operacion:

1. Se emitiran convocatorias tanto para registro de nuevos aspirantes
como para la renovacidn de registros existentes

2. El registro debera ser solicitado mediante el formato de solicitud de
registro, sefialando

3. El Departamento de Capacitacion determinara e informara al solicitante
si cumple con los requisitos establecidos en la convocatoria a fin de
continuar con el proceso de registro.

4. El costo sera de acuerdo a la Ley de Ingresos para el Ejercicio Fiscal
vigente; el pago se realizara directamente en la Tesoreria Municipal, en
cajas del H. Ayuntamiento de Puebla o en instituciones bancarias y se
cubrira el monto descrito en la orden de cobro emitida por el
Departamento de Capacitacion realizada a nombre de la persona fisica
solicitante.

5. Los aspirantes que den cumplimiento con los requisitos establecidos en
la convocatoria y realicen el pago, tendran derecho a presentar
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10.

examen tedrico, cuya fecha sera asignada por el Departamento de
Capacitacién

La cédula de registro como asesor y/o capacitador en materia de
proteccion civil se expedira a los aspirantes que hayan aprobado con
una calificacién minima de 8 (ocho).

En caso de no aprobar el examen teorico se le entregara al aspirante la
constancia de no registro como asesor y/o capacitador en materia de
proteccion civil a no acreditados.

El horario de atencion es de 9:00 a 15:00 hrs. para recibir las
solicitudes.

La publicacion de los resultados sera colocada en los estrados de la
Unidad Operativa Municipal de Proteccién Civil

Los interpretacion y los casos no previstos en la convocatoria,
quedaran a cargo de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil
de la Secretaria de Gobernacion del H. Ayuntamiento de Puebla
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Descripcion del Procedimiento: Registro como asesor y/o capacitador de Proteccion Civil

Formato o

Responsable No. Actividad Tantos
Documento
Emite convocatoria para la expedicion de
Direccion UOMPC | 1 | registros Convocatoria Original
Jefela de
Departamento (JD) -
Coordinador/a Entrega formato de solicitud de registro al Formatp de solicitud
o 2 . de registro FORM. . .
Técnico/a ciudadano para ser llenada Original y copia
. 1136/SG/0815
(C.T.) o Analista A
(AA)
Documentos
Jefela de solicitados en
Departamento (JD) Recibe los documentos por parte del convocatoria.
Coordinador/a 3 ciudadano y formato de solicitud de FORM.
Técnico/a registro y llena el “formato de revision de 1136/SG/0815 Originales y copias
(C.T.) o Analista A documentacion” FORM.
(AA) 1137/SG/0815
Formato de revision
Jefela de Firma y sella el “formato de revisién de de documentacion -
Departamento (JD) 4 documentacion” FORM. Original
1137/SG/0815
Formato de revision
Director/a de la Autoriza el formato de revision de de documentacion -
UOMPC 5 documentacién FORM. Original
1137/SG/0815
Jefela de
Departamento (JD) Documentos
Coordinador/a - . solicitados en .
. 6 | Escanea la documentacion recibida , Copias
Técnico/a convocatoria y
(C.T.) o Analista A formato de revision
(AA) de documentacion
Jefela de
Departarpento (/D) Realiza tramite en la plataforma “experta”,
Coordinador/a . )
o 7 |se ingresan datos y documentacion
Técnico/a

(C.T.) o Analista A
(AA)

escaneada
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Responsable | No. Actividad AEELOE Tantos
Documento
Jefela de
Departamento FORM.763-
(JD) Genera orden de cobro y se entrega al AITM/1114
Coordinador/a 8 |ciudadano Emitida mediante el Original y copia
Técnico/a sistema experta
(C.T.) o Analista A
(AA)
Jefe/a de Carta de
Departamento confirmacion para
(JD) Verifica la comprobacién del pago vy aplicacion de
Coordinador/a 9 |emite la carta de confirmacién para examen. Original
Técnico/a aplicacién de examen al aspirante Emitida mediante el
(C.T.) o Analista A sistema experta
(AA)
Carta de
Jefela de . , g , >
Firma carta de confirmacién para| confirmacion para -
Departamento 10 licacion d licacion d Original
(JD) aplicacion de examen aplicacién de
examen
Jefe/a de Carta de
Departamento confirmacion para
(JD) , L aplicacion de
; Entrega carta de confirmaciéon para . .
Coordinador/a 11 LY . examen. Original y copia
. aplicacion de examen a los aspirantes i .
Técnico/a Emitida mediante el
(C.T.) o Analista A sistema experta
(AA)
Jefela de
Departamento 12 | Aplica examen teorico a los aspirantes Examen tedrico Original
(JD)
Jefe/a de 13 | Califica los exdmenes Examen teérico Original
Departamento
Jefela de Cédula de registro
como asesor y/o
Departamento .
L , . capacitador en
(JD) Genera e imprime cédula de registro .
. . . materia de - :
Coordinador/a 14 | como asesor y/o capacitador en materia R Original y copia
o SN proteccion civil.
Técnico/a de proteccion civil I .
. Emitida mediante el
(C.T.) 0 Analista A ot "
(AA) sistema experta
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Responsable No. Actividad I: UL Tantos
ocumento
Jefela de Congtanma deno
L . registro como
Departamento Genera e imprime constancia de no
. . asesor y/o
(JD) registro como asesor y/o capacitador )
. . L capacitador en . .
Coordinador/a 15 | en materia de proteccion civil : Original y copia
. materia de
Tecnicola proteccion civil
(C.T.) 0 Analista A Emitida mediante el
(AA) :
sistema experta
Cédula de registro
. Firma y sella cédulas de registro como| como asesor y/o
Director/a de la . . . . .
16 |asesor y/o capacitador en materia de| capacitador en Original y copia
UOMPC g .
proteccién civil materia de
proteccion civil
Constancia de no
registro como
: Firma y sella constancia de no registro asesor y/o
Director/a de la . . ) . .
17 | como asesor y/o capacitador en materia|  capacitador en Original y copia
UOMPC T .
de proteccion civil materia de
proteccion civil
Cédula de registro
Jefe/a de Entrega cédula de registro como asesor| como asesor y/o
Departamento 18 |y/lo capacitador en materia de| capacitadoren Original y copia
(JD) proteccion civil a acreditados materia de
proteccion civil
Constancia de no
registro como
Jefela de Entrega  constancia de no registro asesor y/o
Departamento 19 | como asesor y/o capacitador en materia|  capacitador en Original y copia
(JD) de proteccion civil a no acreditados materia de
proteccion civil
Publica listado de asesores y/o
Jefea de capacitadores en materia de proteccion
Departamento 20 civ‘iJI P Listado de asesores Original y copia
(JD)

Termina procedimiento
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Diagrama de Flujo para el Procedimiento del registro como asesor y/o capacitador de Proteccion Civil

Direccion de la
Unidad Operativa
Municipal de
Proteccion Civil

Jefe/a de Departamento (JD)
Coordinador/a Técnicola
(C.T.) o Analista A (A.A)

Jefe/a de Departamento
(J.D.)

Director/a de la Unidad
Operativa Municipal de
Proteccion Civil

1 Inicio )

2

b

convocatoria

Emite

para la expedicion de
registros

Entrega formato de solicitud de
registro al ciudadano para ser
llenada

Documentos solicitados en
la convocatoria

FORM. 1136/SG/0815

Recibe los documentos por
parte del ciudadano y formato

“formato  de revision  de

documentacién”
FORM. 1136/SG/0815

FORM. 1137/SG/081

6

documentacion

Escanea la
recibida

Documentos solicitados

en convocatoria

L

Realiza tramite, se ingresan
datos y  documentacion
escaneada. Emitida mediante
el sistema experta

T ;

Genera orden de cobro y se
entrega al ciudadano

Orden de cobro
FORM.763-A/TM/1114
Emitida mediante el sistema

experta

de solicitud de registro y llena el |_|

4

Firma y sella el “formato
de revision

FORM. 1137/SG/0815

-

5
Autoriza el formato de
revision de

documentacion

FORM. 1137/SG/0815
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Diagrama de Flujo para el Procedimiento de Registro como asesor y/o capacitador de Proteccion Civil

Jefe/a de Departamento

(JD) Coordinador/a Jefe/a de Departamento
Técnicola (J.D.)

(C.T.) o Analista A (A.A)

Director/a de la Unidad
Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Direccion de la Unidad
Operativa Municipal de
Proteccion Civil

9

Verifica la comprobacion del 10

pago y _'emlte carta ,9'6' Firma carta de
confirmacion para aplicacion confirmacion para

de examen al aspirante. aplicacion de examen

Carta de confirmacion para

aplicacién de examen

Emitda  mediante el
sistema experta

v 1 12

Entrega carta de . —
confirmacion para aplicacion ||| Avlica examen teorico a
de examen a los aspirantes. [{ | oS aspirantes

Carta de confirmacion para Examen tecrico
aplicacion de examen.
Emitida mediante el sistema
experta l
13

Callifica los examenes

Examen tedrico

£ 14

Genera e imprime cédula
de registro como asesor
ylo capacitador en materia
de proteccion civil

Cédula de registro como
asesor ylo capacitador.
Emitido  mediante el
sistema exoert
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Diagrama de Flujo para el Procedimiento de Registro como asesor y/o capacitador de Proteccion Civil

Direccion de la
Unidad Operativa
Municipal de
Proteccion Civil

Jefela de Departamento (JD) Jefela de(ljega)\rtamento

Coordinador/a Técnicol/a
(C.T.) o Analista A (A.A)

Director de la Unidad
Operativa Municipal de

Proteccion Civil

v
15

Genera e imprime constancia
de no registro como asesor
ylo capacitador en materia de
proteccién civil.

Constancia de no registro
como asesor y/o capacitador.
Emitido mediante el sistema

v

16

Firma y sella cédulas de
registro como asesor y/o
capacitador en materia
de proteccion civil

Cédula de registro

como asesor /o
acitador

17

18

Entrega cédula de registro
como asesor y/o capacitador

en materia de proteccion civil |

a  acreditados.  Emitido
mediante el sistema experta

Cédula de registro como asesor
ylo capacitador en materia de
Proteccion Civil

19

Entrega constancia de no
registro  como asesor y/o
capacitador en materia de
proteccién  civi  a no
acreditados

Cédula de registro como asesor
ylo capacitador en materia de
proteccion civil

Publica listado de asesores
ylo capacitadores en materia
de proteccion civil

Lista de asesores y/o
capacitadores

Fin

Firma y sella constancia
de no registo  como
asesor ylo capacitador
en materia de proteccion
civil

Constancia de no
registro como
asesor y/o
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0 Ciudad
PUEBLA “Progreso

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION

FORMATO DE SOLICITUD DE REGISTRO COMO PERSONA FISICA ASESORA

?yikl:l. “Progreso

Ciudad gy {7 '
fUEBLA &/
UNIDAD OPERATIVAMUN CIPAL DE PROTECCIONCIVIL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION
(31 el espacio proporcionado no es suficiente, puede agregar un anexo)

CAPACITADORA VIO CONSULTORA EN LA ELABORACION DE PLANES DE CONTINGENCIA ESCOLARIDAD:
DE PROTECCION CIVIL, PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION CIVIL Y PROGRANAS _
ESPECIALES EN EL MUNICIPIO DE PUEBLA " Nivel N eseuela Aiios Gonstancia
) Secundana
Para ser llenado por la UDMPC Preparstona
Canera Técnica
FOTODEL RECIBIDO POR:
CONSULTOR Y10 Profesional
CAPACITADCR
Otres (Diplomadgs, Seminarics,
SELLODE Posigrados, ¢tc.)
RECEPCION
Nimero de folio.
Curso formacidn de mstructores:
DATOS DEL SOLICITANTE:

Nombie completo y apelidos:

Fecha y lugards nacimento:

RFC: Regsstro STPS:

EXPERIENCIA LABORAL EN GENERAL
(Porfavor lene la informacicn solcitada comenzando por su liimo empiec)

Empresa Giro Periodo (Gargo ylo Puesto

Direccidn Particularyla de la Empresa que representa:

Tekfonos: Oficina ) Celular( )

Nextel

Comeo electrinico:

iPresta algin semvicio médico? [ ]8T [ ] Mo ;Cual?

Tiempo de residencia en 3 ciudad

COcupacian Actual:

CURSOS Y/0 PROGRAMAS REGISTRADOS:

Nombre del curso ylo programa Duracion Tipo de curso Nimero de registro

Encaso d o desastre, estari lab ta unidad operat
municipal de proteccion civil, en auxilio a la poblacion.

NO.

Aszuero que todos los datos contenidos en esta solictud son ciertos:

Lugar Fecha Nombre y Firma delsolictants

FORM.1136/5G/0815

FORM.1136/5G/0815
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... Ciudad tazpisy
PUEBLA “Progreso PUEBLA

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
DEPARTAMENTO DE CAPACITACION

FORMATO DE REVISION DE DOCUMENTACION

Nimero de folio.

Para ser llenado por la UOMPC

RECIBIDC POR

SELLO DE
RECEPCION

DOCUMENTACION QUE PRESENTA

. Acta de Nacimiento.  Crig 1al:| Sol:l

- Identificacidn oficial confotografia (Credencial para votar, licencia de conducir y/o pasaporte).
o] o]
. Clave Unica registro de Poblacién ([CURP). Ong 1.{: CC'
. Registro federal de contribuyentes (RFC). Ongind | c
- Comprobante domiciliario {recibo de agua, luz, teléfono). Orig: 14:' q:l
. Curriculum Vitae que acredite tener la formacion en materia de gn Civil.
orignl___] C
. Comprobante de iltimo grado de estudios. Orgnal | o]
- Constancia como agente capacitador externo ante la Secretaria del Trabajo y Previsién Social
(STPS) referentes a la materia de Proteccion Civil. Orignd | o]
Namero de registro Nimero de cursos acreditados:
- Listado de recursos materiales, técnicos y otros disponibles para la capacitacion en materia de
Proteccion Civil.  Crig 1D Cc:l
. Contenido temitico para los cursos a impartir (carta descriptiva)

orginal[ ] 1]
(Los originales seran devueltos al solicitante, una vez que sean cotejados con sus respectivas copiaa)
OBSERVACIONES:

REVISION DE DOCUMENTACION

DR. JUAN PABLO CERWINKA ABREGO
JEFE DE DEPARTAMENTO DE CAPACITACION ADSCRITO A LA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

AUTORIZACION

TUM. LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI
DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION
CIVIL

FORM.1137/5G/0815




GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Descripcion del Procedimiento: Apoyo en caso de emergencias mayores a los Departamentos de
Auxilio, Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, Apoyo y Restablecimiento

Termina Procedimiento.

Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Director/adela | 1 |Convoca a reunion a todos los| Minuta 1 Original
Unidad Operativa Departamentos para informar acerca de la
de Proteccion emergencia
Civil
Jefe/a de 2 |Realiza reuniéon con el personal de su N/A N/A
Departamento de departamento para dar indicaciones y poner a
Capacitacion disposicion al mismo.
Jefe/a del 3 | Asigna funciones para los Analistas A segun N/A N/A
Departamento de las necesidades de la emergencia.
Capacitacion
Analista Ay 4 |Cumplen las instrucciones que le sean N/A N/A
Coordinador asignadas
Técnico
Coordinador/a 5 |Da un informe detallado de los| Informe 1 Original
Técnico/a acontecimientos y eventualidades al Jefe de
Departamento que solicité el apoyo.
Coordinador/a 6 |Reporta con el Jefe de Departamento de| Informe 1 Original
Técnico/a Capacitacion y éste a su vez rinde informe al
Director de la Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil.
Jefe/a de 7 |Brinda el apoyo en el momento de la N/A N/A
Departamento de emergencia, misma que es determinada por
Capacitacion el departamento correspondiente.
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Diagrama de Flujo del Procedimiento para apoyo en caso de emergencias mayores a los
Departamentos de Auxilio, Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, Apoyo y Restablecimiento

Director/a de la Unidad

Brinda el apoyo en el
momento de la
emergencia, misma que
es determinada por el

A

departamento
correspondiente

Fin

Reporta con el JDC y
esté a su vez rinde
informe al Titular de la
Unidad Operativa
Municipal de Proteccion
Civil

Informe

. . Jefe/a de Departamento . . .
Operativa Municipal partan Coordinador/a Técnicol/a Analista A
P de Capacitacion
de Proteccion Civil
v 1 2
Convoca a reunién a Reali - |
todos los departamentos p:ri;aal reumcér; con si
para informar acerca de
la emergencia. — erana}mento para dar
indicaciones y poner a
disposicion al mismo.
Minuta l 4
3 Cumple las
Asigna funciones para el instrucciones que le
personal  segun las sean asignadas
necesidades de la
emergencia
5
Da un informe detallado
de los acontecimientos y ]
eventualidades al JD
que solicit6 el apoyo
Informe
7
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IV. DEPARTAMENTO DE APOYO Y RESTABLECIMIENTO

Nombre del
Procedimiento:

Realizar la inspeccion a los Mercados de Apoyo y Municipales a fin de corregir
las medidas de seguridad.

Objetivo:

Ejercer las funciones de inspeccion y vigilancia que corresponda conforme a la
Ley y aplicar las sanciones que se establecen para las infracciones al mismo.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y
105.

Ley General de Proteccion Civil, 75 fracciones | y VII.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 fraccion XII, 63
fraccion XXy 112.

Ley Orgénica Municipal, Articulos 78 fraccion XLVIIl y 91 fracciones LVIIl y LIX.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 379, 382, 385
Fracciones XI, XII'y XlII, 392, 393 fraccion Ill, 394 fraccion IV, V, XlIl y XVII 398
fraccion IV, 407, 408, 409, 410, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419, 420, 421,
422,423,424, 436, 437, 438, 439, 440, 442, 445, 446, 447, 451 y 458.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 31 fraccion XIV.

Politicas de
Operacion:

1. La inspeccion a los Mercados de Apoyo y Municipales se realizara
mediante tres rubros por escrito:
a) A peticion de la ciudadania;
b) A peticion de las dependencias de Gobierno Municipal en materia a fin; y
c) Por actividades propias del Departamento.

2. Se enviara a los Supervisores asignados al area en la materia para realizar
la inspeccidn correspondiente, realizando la notificacion que corresponda a
los locales que no cumplan con las medidas minimas de seguridad.

3. Las Ordenes de Visita de 12 y 22, deberan ir firmadas Unicamente por el
Director de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil, ademas de
cumplir con lo sefialado en el articulo 440 del Codigo Reglamentario para el
Municipio de Puebla.

4. Enla 1?2 Orden de Vista se debera otorgar un plazo de 15 dias méximo para
llevar a cabo las medidas correctivas de aplicacion, una vez concluido el
plazo el supervisor debera regresar a verificar un requerimiento impuesto o
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una resolucién mediante una 22 Orden de Visita, si del acta correspondiente
se desprende que no se ha cumplido las medidas ordenadas se impondra
las sanciones y medidas de seguridad que segun el caso correspondan
(clausura y multa), por parte del Coordinador Especializado de la Direccion
de conforme al Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla.

Los supervisores practicaran las visitas dentro de las 24 horas siguientes a
la expedicion de la orden.

De toda visita se levantara acta circunstanciada de la diligencia, en la que
se expresara: Lugar donde se lleve a cabo; fecha en que se practica y
nombre de la persona con quien se entienda la diligencia y con qué caracter
se ostenta; nombre de los testigos de asistencia propuestos por el visitado
0 nombrados por el inspector en el caso de que él mismo no lo haya
designado. Si alguna de las personas sefialadas y que intervengan en la
diligencia se niega a firmar, el inspector lo hara constar en el acta, sin que
esto altere el valor probatorio del documento, debiendo levantar el acta por
triplicado.

El supervisor hara constar en el acta circunstanciada de la diligencia que el
visitado cuanta con cinco dias habiles para impugnarla por el escrito ante la
autoridad que expidié la orden y para exhibir las pruebas y alegatos que a
su derecho convengan.

Tiempo Promedio
de Gestion:

De 3 dias a 5 Dias
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Descripcion del Procedimiento: Inspeccion a los mercados de apoyo y municipales a fin de corregir las

medidas de seguridad.
Responsable No. Actividad TG Ul
Documento
Analista A 1 | Recibe la solicitud e informa al Jefe Oficio (Of.) 1 Original
(Apoyo de Departamento de Apoyo vy
Administrativo) Restablecimiento, programando las
(AAA) visitas a los diferentes mercados.
Jefe/a de 2 | Asigna a los Supervisores los lugares N/A N/A
Departamento de a visitar y solicita a Analista A
Apoyo y (APOYO ADMIN), entregue
Restablecimiento documentos.
(JDAR)
Analista A (Apoyo | 3 | Entrega juegos de 1as Ordenes de | FORM.243/SG/0314 | 1 Original y 1
Administrativo) Visita y Actas. FORM.244/SG/0314 Copia
(AAA)
Analista A 4 | Recibe 12 Orden de Vista y papeleria | FORM.243/SG/0314 | 1 Original y 1
(Supervisor/a de para acudir al mercado asignado y | FORM.244/SG/0314 Copia
Mercados) revisar las medidas minimas de
seguridad en el Mercado y en sus
locales, mediante acta de primera
visita.
Analista A 5 | Acude al local para realizar la | FORM.243/SG/0314 | 1 Original y 1
(Supervisor/a de inspeccion de las medidas de | FORM.244/SG/0314 copia
Mercados) seguridad del inmueble.
Analista A 6 | Presenta identificacion ante el | FORM.243/SG/0314 1 copia
(Supervisor/a de propietario, arrendatario, poseedor,
Mercados) administrador o representante legal, o

ante la persona que tenga a su cargo
el inmueble, con la credencial vigente
expedida por la Unidad Operativa
Municipal, y entregar copia legible de
la orden de inspeccion.
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Responsable No. | No. Actividad [I; JHEE LS
ocumento
Analista A 7 | Requiere al visitado designe a dos N/A N/A
(Supervisor/a de personas que funjan como testigos del
Mercados) desarrollo de la practica de Ia
diligencia, advirtiendole que de no
hacerlo, éstos seran propuestos y
nombrados por él
Analista A 8 | Levanta Acta circunstanciada de la | FORM.244/SG/0314 | 1 Original y
(Supervisor/a de diligencia, y comunica al visitado las 1 copias
Mercados) iregularidades que presente el
inmueble en el cual se lleva a cabo la
inspeccion, otorgandole un plazo
maximo de 30 dias habiles para dar
cumplimiento a lo observado e informa
al Analista A (APOYO ADMIN)
Analista Ay B 9 | Entrega copia del acta de visita a la | FORM.244/SG/0314 | 1 Original y
(Supervisor/a de persona con quien se entendi6 la 1 copias
Mercados) diligencia; el original para la Unidad
Operativa Municipal, y la copia
restante para la Secretaria de
Gobernacion
Analista A (Apoyo | 10 | Realiza la captura en la base de datos | FORM.243/SG/0314 | 1 Original y
Admin.) de las 1as visitas realizadas mediante | FORM.244/SG/0314 1 Copia
Acta y orden a los diferentes locales y
mercados y de acuerdo al plazo
otorgado, se programa la proxima
visita y se le hace de conocimiento al
Jefe de Departamento de Apoyo y
Restablecimiento
Jefe/a de 11 | Asigna a los Supervisores, para que N/A N/A
Departamento de regresen a verificar los puntos
Apoyo y solicitados en el Acta de 12 Visita y
Restablecimiento solicita al Analista A (Apoyo Admin.)
entregue los juegos de 2das visitas
Analista A (Apoyo | 12 | Entrega el juego de la 22 visita | FORM.245/SG/0314 1 Original
Admin.) formada por Orden y Acta al | FORM.246/SG/0314 1 co iasy
Supervisor FORM.247/SG/0314 P
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Responsable No. | No. Actividad [I; S E Tt
ocumento
Jefe/a de 13 | Informa al Coordinador Especializado N/A N/A
Departamento de adscrito a la Direccion y se acuerda el
Apoyo'y dia y la hora para proceder a la
Restablecimiento segunda visita en los locales antes
supervisados.
Analista A 14 | Realizala 22 Visita. FORM.245/SG/0314 | 1 Original y 1
(Supervisor/a de e Sicumplié en tiempo y forma FORM.246/SG/0314 copia
Mercados) y se cierra el expediente y FORM.247/SG/0314
Coordinador/a termina el procedimiento, en
Especializado/a de caso contrario:
la Direccion
Coordinador/a 15 | Verifica el avance y procede a la| FORM.247/SG/0314 | 1 Original y 1
Especializado/a de clausura y multa del local. FORM. 264/SG/0314 copia
la Direccion FORM. 265/SG/0314
FORM. 277/SG/0314
FORM. 283/SG/0314
Analista A (Apoyo | 16 | Realiza la captura en la base de datos | FORM.245/SG/0314 1 Original
Admin.) de la visita de inspeccion realizada | FORM.246/SG/0314
mediante acta y orden a los diferentes | FORM.247/SG/0314
locales.
Jefela de 17 | Procede a enviar informe al (a) Expediente 1 Original
Departamento de Directo/a del estado actual de los
Apoyo y mercados y espera a que la multa sea
Restablecimiento elaborada por parte del Coordinador
Especializado de la Direccion, sea
frmada por el Director y le sea
entregada al Jefe de Departamento
para que la notifique al propietario, y
sea pagada
Analista A 18 | Una vez que el propietario dio | FORM.270/SG/0314 | 1 Original y 1
(Supervisor/a de cumplimiento a los solicitado mediante | FORM. 271/SG/0314 Copia

Mercados) y
Coordinador/a
Especializado/a

acta de primera visita, se procede a
realizar el acuerdo de retiro de sellos
por parte del (a) Coordinador/a
Especializado, previa firma del (a)
Director/a, acude al lugar clausurado y
se realiza el retiro de sellos

FORM. 283/SG/0314
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la Inspeccion a los mercados de apoyo y municipales a fin
de corregir las medidas de seguridad

Jefe/a del Departamento de Apoyo y
Restablecimiento

Analista A (Apoyo
Administrativo)

Analista A, Supervisor/a

Asigna a los Supervisores y
designa los lugares a visitar y
solicita a la secretaria [«
entregue documentos

Inicio

Recibe solicitud e informa al
Jefe de Departamento de
Apoyo Restablecimiento,
programando las visitas a los
diferentes mercados

[EnY

Recibe 1era Orden de Vista
para acudir al Lugar (mercado)
asignado para revisar las
medidas minimas de seguridad
en forma general y locales.

L

lot. ~—

Entrega el juego de la 12 Orden
de Visita y Acta

Acude al lugar indicado, elabora
1era Orden de Visita y Acta,
otorgéndole un plazo méximo 30
dias habiles para dar
cumplimiento a lo observado e
informa a la Secretaria.

FORM.243/SG/
FORM.244/SG/¢ 5

Presenta

administrador o

identificacion ante el
propietario, arrendatario, poseedor,
representante
legal, o ante la persona que tenga
a su cargo el inmueble, con la
credencial vigente expedida por la
Unidad Operativa Municipal,
entregar copia legible de la orden

y

v

7

Requiere al visitado designe a dos
personas que funjan como testigos
del desarrollo de la practica de la

diligencia.

+

Levanta Acta circunstanciada de la
diligencia, y comunica al visitado las
iregularidades que presente el
inmueble en el cual se lleva a cabo
la inspeccion

FORM 243/SGI
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la Inspeccién a los mercados de apoyo y municipales a fin
de corregir las medidas de seguridad

Jefe/a del Departamento de Apoyo y Analista A (Apoyo Analista A, Supervisor
Restablecimiento Administrativo)
Asigna a los | 11 Entrega el juego de la 22 visita 12
Supervisores/as, para que formada por Orden y Acta al
regresen a verificar los | Supervisor/a.
puntos solicitados en el Acta 9
de 1% Visita y solicita al < Entrega copia del acta de visita a la
Analista A (APOYO ADMIN) persona con quien se entendio la
entregue los juegos de 2 diligencia; el original para la Unidad
- FORM.245/SG/0314 Operativa Municipal, y la copia restante
para la Secretaria de Gobernacion.
M.246/SG/0314
FORM.247/SG/0314
13 ORM.244/SG/
Informa al  Coordinador/a
Especializado adscrito a la |« l 10
Direccion y se acuerda el
dia y la hora para proceder Realiza la captura en la base de
a la segunda visita en los datos de las 1as visitas realizadas
locales antes supervisados. mediante Acta y orden a los ]
diferentes locales y mercados y
de acuerdo al plazo otorgado, se
programa la proxima visita y se le
hace de conocimiento al Jefe/a de
Departamento de Apoyo y
Restablecimiento.
FORM.243/SG/03
FORM.244/SG/0314
17
14
Procede a enviar el informe ‘ —
actual de los mercados al > Realiza la 2da Visita.
Director, y una vez clausurado
espera que den cumplimiento los 16
locatarios con lo solicitado Realiza | i la base d l
mediante acta de primera visita y | deta Iza da ca;p ura ?tn a alge de
a que paquen la multa. alos de fa wisita realizada
mediante acta y orden a los s Cumolic
diferentes locales. _¢wumplio en
v < tiempo y forma?
24
5
Procede a la clausura y
multa del local

36



GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Manual de Procedimientos de la
Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Diagrama de flujo del Procedimiento para la Inspeccién a los mercados de apoyo y municipales a fin
de corregir las medidas de seguridad

Jefe/a del Departamento de Apoyo y

Restablecimiento

Analista A Apoyo Administrativo

Analista A, Supervisor/a

Regresa para verificar que
hayan  cumplido con o
establecido y procede a quitar
los sellos de clausura y cerrar
expediente.

18

FORM.270/SG/0314

FORM.271/SG/0314
FORM.283/SG/0314
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ORDEN DE VISITA PARA INSPECCIONAR MEDIDAS DE SEGURIDAD (MERCADDS
EXPEMENTE:

REPREZENTANTE LEGAL, PROPIETARKD, ARRENDATARID, POSEEDOR, ADMINISTRADOR Y0
ENCARGADD DEL:

DAOMBCILID,

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14, 18 ¥ 115 DE L& CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 5 ¥ 105 DE LA COMNSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE ¥ SOBERANO DE
PUEBLA; 75 FRACCIOMES I ¥ Wil DE LA LEY GEMERAL DE PROTECCIKON CIML; 48, 53 FRACCION X, &3
FRACCHIN 3 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCHON CIIL; T8 FRACCHIN XLVl ¥ 51
FRACCHINES LWVl ¥ LIX DE L& LEY ORGANK.A MUMICIPAL; 377, 578, 579, 382, 385 FRACCIONES X, Xu ¥
¥, 332, 334 FRACCIONES N, W, X ¥ X0V, 407, 208, 409, 410, 412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419, 420, 4,
427, 4235, 424, 426, 436, 437, 438, 4359, 480, 442 444, 445 445 FRACCIONES N Y X, 447, 451 Y 458 FRACCION |
DEL CODMZD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA Y 25 FRACCION XNV DEL REGLAMENTO
INTERIOR DE L& SECRETARIA DE GOBERMACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIFID DE

PUEBLA; SE AUTORIEA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE VISTA DOMICILARLA, A EL{LOS) VISTADOES) C
(ST ADSCRITO(E) A LA  UNIDAD O WA
MUNICIPAL DE PROTECCHON ShL, SON NOMERD(S) DE CREDENCIAL

[ES) EMITIDALS) POR LA SSCRETARIA DE
ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS OE L4 INFORMACION. LA CUAL OSTENTA LA FIRMA AUTOGRATA DE
QUIEN LA EXAIDE CON WIGE AL MIEMALS]

C } A LOS RASGOS FISONOMICTS, As]
. {ES), PODRA(N) ACTUAR DE
ELLOS)  DOMICILOS)  USICADOS) BN

SIUDAD DE PUES SON EL OBJETO DE INSPECTIONAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD TON LAS
MIR ALGUN RIESSO O DESASTRE PARA EVITAR CANOS A LA VIDA YO SALUD
PERSOMAS, ASl COMO SUS SIENES ¥ EL MEDID AMSIENTE, DESIENDO LEVANTAR ACTA

DE LADISENCIA ---------mmcmccm e e e e e e e e mme e —m e
SONOTIMIENTD DEL VISMADD QUE LA DILKENCIA. INICIA  EL
! ¥ TERMINA EL DA ! ASIMIEMO,
5l DURANTE LA VISITA 3: MSPECCION SE DETSCTAN HECHOS U OMISIONES Q..._ AFECTEN O PUEDE
AFECTAR LA VIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERBONAE, TON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 445 FRACCIONES W1, Y i, 447, 1845 FRACCION W Y 1514 DEL COMMGO REGLAMENTARKD
PARA EL MUNICIPK2 DE PUEBLA, SE APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SN
AERILICIKD LAS BANCIONES O AROCEDAN POR WVIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES
APLICASLES. EL VISITADO QUEDA APERCISIDO QUE EN CASD DE QUE 5E PRESENTE OSSTACULITACION
U CPOSICION PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILSENGCIA, LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE
PROTECCION CMIL, PARA ECTUAR LA MISITA DE INSPECCIOM, PODRA SOUCITAR EL AUMILKD DE LA
FUERZA PUSUCAFUNDANDO Y MOTRAMDD POR ESCRITO SU OFICKD, CON FUNDAMENTO EM LO
DISPUESTO POR EL ARTICULO 447 DEL CODMGO REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA SN
AERJUICKD DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES

ATENTAMENTE
“SUFRAGI) EFECTRAD NO REELECCION™
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZS, & DE DE

TUM. LUIS GUETAWD ARIZA SALVATORI
MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIA MUNICIPAL DE PROTECCION CRVL

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD QOPERATIA MUNICIPAL DE
PROTECCIKON CTHAL

HOMEBRE ¥ FIRMA HOMEBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

OB SERVACIINES:

FOFRML ]
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ACT 4 DE VISIT & DE INSPECCION & MERCADOS

EXPEDIENTE:

EXPEDENTE:,

D0 LA HORAS CON

ANTE ORDEN DE VIBMTA CE

A LA UNDAD OFERATIVA MUNICFAL CE

NUMERDIZ)

i) CUAL ! 1
| A LOE RASGOE ONOMICOS, AZ] COMD LS
¥ CARGO CON QUE SE (NOS] OSTENTA (AMOE)

EENTANTE LEGAL, ENCARGADD {
ENTENDENDOSE LA DILIGENCIA GON LA

ACTD CONTINUG
LA NOTIICACION

Con J‘l ICA AL VERITADD ¢ CONTADOE A FARTR

ENTADD Y CORREGIDO LO2

CONVE

GUIDD 22 OTORGA AL VIETADD LA OFORTUNIDAD OE MANFEETAR LD QUE A BU DERECHD

NGA, A LD QUE DUD:

"i:ﬁ NARID O

EBTA CIDAD, COM

CONVENGA '\{- FROCE!
MK

MESMA, COM FUNDAMENTD

DAD, ESTADD CNVIL E ALGUNA CE LAZ

AL -

ACTA ANTE TODOS LOE FARTICFANTES, Y VIETC
ARTICULD 254 FRACCHON | DEL CODIDD PENAL DEL EBTADD LIERE Y

FOUAS (TLES, FRMANDD AL
ENY Qe
OHARA CONETAR

0 A VIEMAR,
AUKILIDCE LA
FARA FODER DESAHOGAR LA MIEMAC LD 4 0% ARTICULDY 14, 18 ¥ 116 0E
LA COMBTITUCHN POLICA D Y 3DBERANOD OE PUEELA; 76 FRACCIONEY | y VIl DE LA LEY GENERAL DE

FERIONAL ADICRITD A LA UNIDAD DPERATIVA MUNICIFAL DE PROTECCION CIVIL.

PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCION X, 8 FRACCION XXI Y 112 DE LA LEY DEL JI3TEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL; 78 FRACTION XLVIL ¥ &1 FRACCIONES LVIN Y LLI DE LA LEY DRBANICA MUNICIPAL;
477, 378, 176, 357, 355 FRACCIONE 3 X1 XN Y XN, 352, 354 FRACCIONE 3 IV, V, XIN ¥ XVIL 407, 405, 408, 410, 412,
AL A4, HE AT, 8, A 4R, 421, 4L 42D, 434, 438 415 AT, 435, 400, M0 ML 44, M8, MGFRAOCHEJ
I ¥ I, 447, 451 ¥ 458 DEL CODIDO REGLAMENTARID PARA EL MUNICIFIO DE PUEBLA,

SIGUENTEZ RREGULARIDACEZ Y FALTA D€
CONTINUACION:

HOMIERE ¥ FIRMA HOMERE ¥ FIRMA NOMERE Y FIRMA
ELVIHMTADD
HOMERE ¥ FIRMA
TEITIRO TEIMGD
ROMERE ¥ FIRMA HOMERE ¥ FIRMA
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EXPEDIENTE:

REFRE JEHTANTE LEQAL Y PROFIETARID, ARREMDATARID, PDOIEEDDR., ADNIMIITRADDR YO
ERCARDADD DEL:

DRI AL,

COM FUNDAMENTO EM LDE ARTICILOE 14, 18 ¥ 116 DE La COMITITUCHN POLIMICA DE LOS E3TADDS
UMIDDE MEXICAMOE; @ ¥ 105 DE LA CONITITCION POLIMICA DEL E3TADD LIERE Y SDEERAND DE
PUEELA; 76 FRACCIDNES | Y VIl DE LA LEY GEMERAL DE FROTECCION CIVIL; 1, 45, 53 FRACCHIN XN, &2
FRACCION X301 Y 112 DE La LEY DEL 3ITEMA EITATAL DE FROTECCION CIVIL; T8 FRACCHM XLVl ¥ &1
FRACCIONE S LVl ¥ LI DE L& LEY OROAMICA MUMICIPAL; 377, I7E, 378, 350, 386 FRACCIONE S I, XH Y
X, e, IEd FRACCIOMNE R IV, W, XY XV, 407, 40, 408, 41E 13, 414, 415 S8, AT 41E, 418, 430, 421, 4FF,
43, 424, 432, 433, 437, 4TE, 438, 440, 447, 444, 445 443 FRACCIONE 3 1 Y X, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL
CODIGD REGLAMENTARID FPARA EL MUKICIFID DE PUEELA Y 28 FRAGHON XNV DEL REGLAMENTO
INTEFRIDR DE Li 3ECRETARIL DE GOEERMACION DEL HONORAELE AYVUNTANIENTO DEL MUKICIFMD DE
PILEEELA: SE AUTORIEA LLEWVAR A& CASD LA FRACTICA DE SESUMDA VISITA DOMICILIARLA A ELLOE)
] HET)

ADECETNE) A
RATIVA WIS AL o= FROTECTION (=10 [="=

E ADMBISTRACION v TECMNOLOGIAS DE LA INRORMACION, LA O
DE CEIEMN L4
AL

A LDE RASGOES FISOMORIGOE. AS] OO LAGE)
1, FODRARM ACTUAR DE FORRA OORLIUNTA O S
ma e ey LIS RCADTNE ) E

DE ESTA CIRIDAD EL OEJETD DE VERFICGAR EL DURFLMENTS A LS REQUERBMEMNTOS
GUE LE FUERON FORRIILADOS EN EL ACTA DE VIBITA DE CCAON EMITIDA FOR ESTA DIRECCION
DEL Dila DEL MEZD DEL ANC ¥ FREVENR ALSUN RIESED O DESASTRE Y
WITAR DAISDE A LA VIDA YO SALUD DE LAS FERSOMAS, Asl ooraD sus E2 Y EL MEDKD AR
DEEEMDD

LEWAMTAR ACTTA CIRODUME TAMCIADA DE LA DILIEEMNCIA. -- -- -~

CAE0 DE -}JE |E —L-:-W CEETACUL .2*\._-:?"4 s =) :P"-I
MICLA. LA UNIDAD OFERATIVA, MUBICIFAL DE FROTECCHN ChVL,

VIEITADD QUEDA AFERTEIDD QUE
FARA LA FRACTICA DE ALGUNS, D

AR, ECTUAR LA WISTA DE MNEFECCION, FODRA SOLICITAR EL ALNILID DE LA FUERZA FUSLICA
FUMDANDD Y MOTIVANDD FOR ESCRITO 80 OFICID, SEGIN EN LD DISFUESTO FOR EL ARTICINLD 442
DEL CODIGD REGLAMENTARID PARA EL MUMICIFID DE PUEELA Sl FERJICID DE LAS SANCIONES QUE

FROCEDAN FOR WVIDLACIONES A LAS DISFOSICIONES

GALES AFPLIGAE

it

ATEHTAMENTE
@ QUFRAEID EFECTIVO MO REELECCINT
CUATRD WVECE 2 HERDICA PUEELA DE ZARADDEA, A DIE DE

DIRECTOR DE LA UNIDAD DPFERATIVA MUKICIPAL DE FROTECCHN CIVIL

FERIOMAL ADLCRITO A LA UEIDAD OPERATIVA MUSICIFAL DE
PROTECCIDN CHVIL

HOMERE v FIRNLA MOMIERE W FIRLA HOMIERE W FIRRLA

DEJERVACHINE 3
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PUEBLA DE GOBERNACION

Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

cmowncn— | A48 | Manual de Procedimientos de la | Fochg de elaboracion: 24/10/2012

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Ciudad 7
PUEBLA “Progreso PUEBLA A
! ! !

ACTA DE SEGUNDA VIZITA DE INSPECCION A MERCADDS
PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD [N DIO CUMPLIMIENTD)

EXFEDIENTE:

EN EL MUNICFI0 DE FUEELA, BENDD LAZ HORAZ CON ___ MINUTOR CEL Dl __ CEL MEELCE
I:EL.‘W'.\_YNEDI.‘\NTECREENEEI’BHAEELDI‘\ DEL MEE [E DEL
Hm_ EL (LOE) SUSCRITD () VIEMADCR (€8] C. 100

ADSCAITD (8] A LA UNDAD OPERATIVA MUNICFAL DE FROTECCKN CIVIL, IDENTRICANDOMEINGE) CON
CAEDENCIALES) NIMEROE) EXFEDIDAE) FOR LA BECRETARIA DE
ADMINERTRACKN ¥ TECHOLOGIAS OF LA INFORMACION, CON VIGENCIWE) DELD )/ AL
—__J__ . Lug CUA EE) CONTEMEN ELLOE) NOMEREE) LWE) FOTORAFWE) QLE
CORREZFONDEIN) A LOS RASDOZ FIEONOMICOE, AZl COMO LA FRMAE) AUTOGRAFME) DEL 1L02)
EUSCRITO ) Y CARGO CON QUE S5 (NOS) OSTENTA (AMOZ), MEINDE) CONETITUNNGE) FIZICAMENTE EN
EL DOMICLIO LEICADD EN

CERCIOFANDOME (NOE) € 28R
EFECTIVAMENTE EL DOMICILID CEL VISTADO FOR LD SIGUENTES MEDIDS:

REQUERIMOZ) LA FREZENCIA DEL FROPETARK), REFREZENTANTE LEGAL O ENCARGADD,
ENTEMDENDOSE LA DLMGENCA CON LA FEREONA  OUE  DUD  LLAMAREE

Y EER
el ESTASLECMIENTD, A QUEN EXHORTEIAMOE) FARA QUE CORROECRE QUE
LAE) FOTOGRAFIA) QUE APARECEIN) EN DICHAZ) CREDENCWALIES) CONCUERDAN FELMENTE CON LO2
RAZGOS FEONOMICOS DELIDE LOS) QUE ACTUAINL ACTO SEGUIDD Y HASENDD ENTREGADD AL VIETTADO
EL OFUGINAL O LA FREZENTE ACTA, 2E LE HACE BASER A LA PERZONA CON QUEN SE ENTENDE LA
VIEMA, QUE TIENE EL DERECHD OF DEHIGNAR A D02 TEETIR0E OF AZIETENCA. AFEACEEMIOE QUEDE
NJ HACERLD L0 DEEGNARA  EL  SUSCATTD. SN DEEGNADIE FR EL

C . QUENEE EN EETE ACTD MANFEZTAN U8
GENERALES: EL FRIMERD DO LLAMAREE.

EER ORIGMNARID OE . BE ARGE DE EDAD,
ESTADD CVL , COM DOMICLID EN

DE EZTA CAUDAD, CON OCURACION
. MIEMD QUE B2 IDENTIRICA OON
NIMERD, - EL SEGUNDO DO LLAMAREE
ZER CRIGNARID OE )
e ARCE [E EDAD, ESTADD CVL . COM DOMICILIO EN
E EITA

CAJTAD, CON OCURACIN . MIEWD QUE B2 IDENTIRICA CON

NOMERD . QUENEE ACEFTAN INTERVENR EN LA FRESENTE DILIGENCA COMO TEETIGOE.
Y EN CUMPLIMENTD A LA ORDEN DE VISMA DE NSPECCKN, DEL DIA __ DEL MESDE _____ DEL
AR GRADA FOREL DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CVIL,DEL
GLE 22 DEEFREMIE EL REQUERMIENTD FARA QUE FERMITA LEBRE ACCERD AL ESTABLECMIENTD A
VISITAR, AFERCEENDOLD QUE EN CAZ0 E 2U NEGATIVA U CEETACULIZACKN, £E S0LICTARA EL AUXLIO
DE LA FUERZA FELICA FARA FODER DEEAHDGAR LA MIEMA; LO ANTERIR CON FUNDAMENTD EN LO2
ARTICULDS 14,18 ¥ 116 DE L& CONATITUCION POLITICA DE LDZ EATADDY UNIDDY MEXICANDY, 8 ¥ 106 0E
L& CONSTITUCHON POLMICA DEL E4TADD LIERE Y IDEERAND DE PUEELA; ARTICULD 75 FRACCIONER 1 Y
VIl DE L& LEY QENERAL DE PROTECCHON CIVIL; 73 FRACCION XLVII, #1 FRACCIONE Y LVIN ¥ LIX DE L& LEY
CREANICA MUNICIFAL; 43, £1 FRACCION X0 ¥ 83 FRACCION XX1 DE LA LEY DEL MI3TEMA E3TATAL DE
PROTECCION CIVIL; 377, 78, 185 FRACCIONE S X1, XIL XN Y XVIL 384 FRACCIONES IV, V ¥ XN 438, 440, 42,
443, 44, 445, 443 FRACTCIONER IV [, 447, 451 Y 458 FRACCION L DEL CODIGD REDLAMENTARIOD PARA EL
WUKICIFI0 DE FUEBLA; EN FRESENCIA [ LOE TE2TIG0S DERIGNADDE Y O LA FERBONA CON QUEN 28
ENTIENCE LA DILIGENCIA, 2E FROCEDE A REVIEAR 81 E2 QUE 2E HAN CORREGIDD LAZ RRECULARIDADES
0 GOLVENTADD LAE OESERVACKMNER QUE 2 HICERON CINETAR EN EL ACTA D€
FECHA, . DANDO DOMO RESULTADD LO SIGUENTE,

FORM 2475C A3td

Ciudad 7
PUEBLA “Progreso PUEBLA A
L 1 L

FOR L ANTERIDR, 2E LE HACE SASER AL VIEMADD QUE NO DID TOTAL CUMPLIMIENTO O HA 30LVETADD
LAY DEIERVACIONE 3 HECHAS EN EL ACTA DE FECHA, . DENTRD DEL EXFEDENTE EN QE
2E ACTUA. FESE A ESTAR DEBIDAMENTE NOTIFICADD, 2 LE INFORMA QUE 2 FROCEDERA DE ACLERDOA
L0 ESTAELECTND EN LOS ARTICULOE 444, 45, 445 BI2, M8, 448 Y 451 [EL CODIGO REGLANENTARIORARA
EL MUNICFI] DE FUEELA-

ACTD EEGUIDD EE OTORGA AL VIEMADD LA OFORTUNIDAD OE MANFEZTAR LO QUE A SU DERECHD
CONVENGA, A LD QUE DUD:

2E DEJA EN FODER [E (LOE) VIEMADD ) COPA OE LA DRDEN DE VIETA D€ MNEFECTIN, AZI COMOCOFIA
DE LA FREZENTE ACTA, HACENDOLE (8] 2ASER QUE CUENTA CON 5 DIAZ HABILES PARA IMFUBNAR LAZ
RREGULARIDADES AZENTADAS EN LA PRESENTE ACTA COM MOTIVD DE LA VISITA REALZADA. ANTE LA
AUTORCAD QUE EXFIDI) LA ORZEN Y FARA EXHER LAZ FRUEBAZ Y ALEGATDE QUE A EU [ERECHO
CONVENGA N, FROCEDENDD EL RECURED DE INCOWFORMIDAD 2EMALADD EN LA LEY ORGANCA
MUNICFAL -
FREVIA LECTURA CE LA FRESENTE ACTA ANTE TODOE LOB FARTICFANTES, Y VISTO EL CONTENDODELA
WIEMA, CON FUNDAMENTD EN EL ARTICULD 264 FRACCION | DEL CODIDD PENAL PARA EL E3TADD LIERE Y
JOEERAND DE PUEELA, ﬁmﬂ)mmmmmmmmmmmm
FALEAMENTE - -

EZ Al COMD 2E DA FOR TERMMNADA LA FREZENTE DILGENCI, SENDD LAE ____ HORAZ
O MIMUTCSE DEL DIA DE 20U INCID, COMFUERTA FOR PGMS'J'I'LEB.FRMN‘N AL
MARGEN O LOZ QUE EN ELLA NTERVINERDN, QUISERN Y SUFERDN HACERLO, AFERCEENDOLEES QLE
21 ALGUNA DE LAZ FERSONAZS QUE INTERVINERN SE NIEGA A HACERLO EL SUSCRMOLOHARA CONETAR
EMEL EEFACIDREEFECTIVD- -

OEJERVACKNEL,

PERIONAL ADSCRITO A LA UMIDAD OPERATIVA MUNICIPAL OE PROTECTION CIVIL

HOMERE Y FRMA WOMERE Y FIRMA WOMERE Y FRMA
ELVIHTADD
WOMERE Y FIRMA
TEIME0 TEATIBD
HOMERE Y FIRMA HOMERE ¥ FIRMA

FORM 24730 3ed
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ACTADE SEGUNDA VIZTA DE INSPECCION & MERCADOR
PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD {31 D10 CUMPLIMIENTD)

EXPEDIENTE:.,

A __DELM

FICANDOMENE) CIN

CREDENGALE) NIMERDE) EXFE00Y
E LA WEORMACIN, OON VIENCIAZ)

ADMMNIBTRACION ¥ TECNOLOGIAZ

SURCATD () ¥ CARGD CON QUE
EL DOMICILID USICADO EN

CERCORANIONE MO) D2
L0 SIEUENTEE NEDIDS

CTIVAME]

CMICILID CEL VIZMADD

REQUERIMOZ LA A DEL PROPETARIO,
ENTENDIENDOZE LA DILGENCA  OOM LA

EL  SUZLRMD.

C, QUENEE EN EZTE ACTO MANFESTAN BUE
DD LLAMARZE
=3 ANDE [ EDAD,
ESTADO CIVIL, OON DOMICILID EN
D ESTA CAIDAD, CON DDURACION
MIEMD QU ENTIFICA G0N

MMERD,

GUNDD DO LLAMARZE
SER CRIGINARID D
AROE DE EDAD, EBTADD CIVIL

CUDAD, CON OCURACKON MEEMD QUE 22 IDENTIFICA OIN

MMERD -] AN INTERVENIR EN LA PREZENTE DILIGENCIA COMD TEETIGOS
¥ EN CUMPLIMENTO A LA ORDEN OE VI2MA DE INSFECOION, DEL OA _DELMEZDE___ [EL
EL DIRECTOR DE L4 UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL OE PROTECCION CIVIL, DEL

QUERMENTD FARA QUE FERMITA LERE ACCES0 AL ESTASLECIMEENTD A

E2 ACE

Al GRADA F

ENDOLO QUE EN CAZQ DE BU NEGATIVA U DSSTACULZACKN, 85 BOLICITARA EL AUXILID
A FARA FL DEEAHDGAR LA MIZMA; LO ANTERIDR CON FUNDAMENTO EN LO2
ARTICULOR 14,18 115 DE LA CONITITUCION FOLIMICA DELDY EBTADDE UNIDOR MEXICANDY; § Y 105 DE

LA CONITITUCION POLMCA DEL E4TADD LIBRE Y IOEERAND DE PUEELA; ARTICULD 76 FRACCIONED | ¥
il DE LA LEY GENERAL DE PROTECCHIN CIVIL; 78 FRACCION XLVII, §1 FRACCIONEY Lvill Y LIX DE LA LEY
ORGAMICA MUNICIPAL; 42, 63 FRACCION XIL, 8 FRACCION 31 Y 112 DE LA LEY DEL H3TEMA EATATAL DE
PROTECCHON CIVIL; 377, 474, 335 FRACCIONED XL, 1L 00 ¥ XVIL 384 FRACCIONER IV, V ¥ XIL 438, 40,42,
447, 444, 445, 448 FRACCOIONE R 11 ¥ [, 447, 451 Y 453 FRACCION L DEL CODIGO REGLAMENTARID PARAEL
MUMICIFIO DE PUEBLA; EN FRESENCIA [E LOZ TESTIG0S DESIGNADDE Y DS LA FEREONA OON QUEN 82
ENTIENDE LA DILWGENCIA, 25 FROCEDE A REVISAR 31 E8 QUE SE HAN CORREGID] LAZ RREGULARIDADER

O SOLVENTADD LAZ OBSERVACKONEZ QUE HICERON COMZTAR EN EL ACTA L€
FECHA, DANDO COMO RESULTADO LO SIGUENTE

FORM 24675

EXPEDIENTE:

FOR LD ANTERIOR, 3 LE HACE JAEER AL VIZMTADD GUE 31 HA DADD CAEAL CUMPLIMIENTO, DANDD FOR.
TERMINADA, LA FREBENTE ACTA DE MEPECCION SENDD LAZ HORAZ CEL DlA DE U NI,
FIRMANDD LO2 QUE LA INTERVINERON, QUESIERON ¥ SURERDN HACEALD- -

ACTD SEQUIDD 25 OTORGA AL VISMADD LA OPORTUNIDAD O MANFESTAR LD QUE A BU DERECHO
COMVENGA, ALD QUE DN

CONVENGA N, FROCEDENDD EL RECURED
NI seenenn
FREVIA LECTURA D LA FRESENTE ACTA ANTE TODO2 LOZ FARTICIPANTES, Y VISTO EL CONTENIDODE LA
MIEMA, CON FUNDAMENTD ARTICULD 254 FRACCION | DEL CODIGD PENAL PARA EL E4TADD LIERE ¥
JDBERAND DE PUEELR, &

O,
MARGEN [ LD2 ¢

PERIONAL ADICRITD ALA UKIDAD OPERATIVA MUMICIPAL DE FROTECCION CIVIL

NOMERE Y FIRMA KOMERE ¥ FIRMA NOMERE Y FIRMA
ELVINTADD
HOMERE Y FIRMA
TEATED TEATBD
HOMERE Y FIRMA HOMERE Y FIRMA
FORM 24
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Ciudad { ;
PUEBLA “Progreso SR ‘A

ECCION CIVIL
ORDEN DE CLAUSURA POR NO CUBMPLIR CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD [VISITA)

EXPEMENTE: _0N/UOMPCIC LAY SURA-VISITARITE

REPFRESENTANTE LEGAL, PROPIETARIO, ARREMDATARIO, POSEEDOR,
ADMINISTRADOR YIO ENCARGADC:

DOMICILIO:

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14, 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DE LOS
ESTADODS UNIDOS MEXICANOS; 3 Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERANO DE PUEBLA; 75 FRACCIONES Wl Y Vil DE L& LEY GEMERAL DE PROTECCION CIVL,
4B, 55 FRACCION xu ¥ FRACCHKON X DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION
CMIL; 51 FRACCIONES LVl Y LI DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 574, 385
FRACCIONES XL Xl Y X, 334 FRACCIONES IV, W, XV, XY XL 407, 408, 409, 410, 412, 418, 421,
423, 457, 438, 435, 440 FRACCHON I; 445, 445 445, 450 Y 458 DEL CODIGO REGLAMENTARIO
PARA EL MUNIKCIPKD DE PUEBLA, EN VIRTUD OE NO HABER DADD CUMPLIMIENTO A& LOS
REQUERIMIENTOS SOLICITADOS MEDIAMTE EL ACTA DE WISITA DEL DA DE

DEL ARO ¥ PROR NO CONTAR CON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
NECEBARIAS QUE GARANTICEN LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS QUE LADORAN EN EL
ESTASLECIMIENTO, MEGOCACION O INMUSSLE, SE AUTORIZA A EL{LOS) VISITADOR(ES)

c. , ADSCRITO{S} A LA UNIDAD
CPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CONIL,  COM  NUMERDS) DE CREDENCIAL
=) , EMTIDAS] POR LA SECRETARIA DS
ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACIKON, LA CUAL OSTENTA LA FIRMA
AUTOGRARA CE QUIEN LA EXPIDE; CON VIGENCIA CEL
ola,_ ¢ I AL I MISMA{S)  QUE  CONTIEME(N] EL

[LOS} MOMBSRE(S]), LA(E) QUE CORRESPOMDE(N] A LOS RASGOS FISONOMICOS, ASl COMO LA
(S} FIRMA (5] AUTOGRAFAIS) DEL[DE LOS) VISTADOR(ES), QUIEN{ES). POCRA(N) ACTUAR DE
FORMA CONJUNTA O SEPARADAMENTE, PARA QUE SE COMSTITUYAN EM EL DOMICILIO YA
SEFIALADO Y PROCEDAN A LLEVAR A CASO LA CLAUSURA DEL LUGAR INSPECCIONADO, COMO
MEDICA DOE SEGURICAD HASTA EM TANTO MO SE DE CUMPLIMIENTD A LAS MEDIDAS
SOLICTTADAS, DESIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUNETANCIADA DE LA PRESENTE DILGENCIA,
DE KSUAL FORMA SE LE HACE SASER AL VISITADD QUE EN CASO DE OBSTACULEACION U
CBOSICKON PARA LA PRACTICA DELO ORDENADD, 25TA SE REALFARA COM EL AUXILID DELA
FUERZA PUSLICA, FUNDADD ¥ MOTRADO BOR ESCRITO SU OFICKD, SEGUN LO DISPUSSTO
POR EL ARTICULD 422 DEL CODKD REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA SIN
PERJUICIO DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAM POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICASLES.

ATENTAMENTE
“SUFRAGH EFECTNG NO REELECCION™
CUATROWVECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE -

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA SALVATORI
MRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIWIL

PERS0ONAL ADSCRITO & LA UNIDAD OPERATIA MUNICIPAL DE PROTECCIIN CIVL

NOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA
OB SERVACKINES,

FORM 264/2C0314
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Cigdad { A

PUEBLA ' “Progreso PUEBLA

ACTADE CLAUSURA POR VISITAS [SE IMPONEN SELLOS)

EXPEMENTE: BINVUOMPCICLAU SURA-VISTAIN1E

EN EL MUNKGFID DE FUESLA SENDD LAS ____ HORAS OON ___ MINUTOS DEL DA
EE, DEL ARG ___ CON FUNDWMENTD EN LO DIEFUEETO FOR LOS ARTICULOR 14 Y 18
DE LA CONATITUCKIN FOLIMICA DE LOZ EATADOR UMIDO} MEXICANOY; B Y 105 DE LA CONITITUCION
POLMCA DEL E4TADD LIERE Y BOBERANO DE PUEBLA; 3% FRACCIONER | Y I DE LA LEY OENERAL
DE PROTECCION CIVIL;, 43, 53 FRACCION XN Y 83 FRACCION 0 DE LA LEY DEL MITEMA E3TATAL
DE PROTECCHON CAVIL; #1 FRACCIONE S LVl ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 373, 379,
52, 155 FRACCIONE D XL X0V 2, 354 FRACCIONED IV, V., XV, XVI Y XVIL 451, 447, 408, 408, 410, 412,
415 42, 422 407, 435, 48 ML 45 44, M3 4ED Y 4EE DEL CODIGD REGLAMENTARID PARA EL
MUNCIFID DE PUEBLA, Y DEMAZ LEYEZ APLICABLES A LA MATERW, EL LO3) SUSCRITD i)
FUPERIE0R E3)
INOE) DONETITUI M0 EN

¥ CERCIORADD (CERCICRANDONOE) DE SER PLENAMENTE EL DOMICLIO GLE 22 VISTAFOR LDZ
BEIENTER MEDIOE:

FARA LLEVAR A CASD LA FREZENTE ACTA DE CLAVIURA, REQUSR| (MOF) LAZ FREZENCIA DEL
FROFETARID, REFREEENTANTE LEGAL, ARENDATARD, FOSSEDOR, ADMMETRADOR, YO
ENCARGADD O A QUEEN S5 ENCUENTRA AL FRENTE DEL ESTASLECMIENTOD, ENTENDIENDOSE LA

DILEENDIA OON LA FERECMA QUE DUD LLAMARES ¥
gER .Y QUEN SE IDENTIFICA OO,
NUMERQ DE FOUD LEL EBTABLECMENTO. A QUEN

EXHORTE (AMOE) PARA QUE CORROSORS QUE LA FOTOGRAFW OUE ARARECE () EN DICHA 1)
CRECENCAL (E8) CONCUERDA IN) FELMENTE CON LOS RAZD0S FIEONOMICOR CEL (06 LOS) QuE
ACTUA (N, ¥ CONETITUDOS EN DICHD LUSAR GON EL 0BJETO DF DAR CUMFLIMENTD A LA ORDEN
DE CLAUSURA DE FECHA: SUMDA FOR EL G LB GUITAVD ARTA
ALVATORI, DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUMKHPAL DE PROTECTION CVIL 22 LE HACE
ZASER A LA PEREONA CON QUEN 35 ENTEMDE LA DILGENCUA QUE EN CASO DS GUE HAYA
CEETACULIEACION U OFOSICKIN FARA LA FRACTICA DE LA FREZENTE ACTA, 2 REALZARA CON EL
AUKIIO DE LA FUERZA FUSUCA ASMIZWO, S5 LE HAGS SASSR, QUE TIENE EL DERECHO DE
DESIBNAR 4 DOZ TEETIGOS D ASETENCK, APSACEENDOLE QU OE NO HACERLO 0B
DESGMARA  EL  EUSCATD. LD TEETE0E BN DEIGWADDE R EL

. QUENEZ EN E3TE ACTO MANFEZTAN 2L

GENERALES: EL FRIMERD DUOLLAMAREE
257 OUENARID 0E. -3
AMDE D EDAD, EETADO CUL , CON DOMICLID EX
DF 2374 CLIAD, CON QTUPATEN
| MIZND QUE 33 DENTEICA CON

NOvERD, EL 2ZEMN00 DUD LLAMAREE
00000000 AowmwwoDr=__ 0000
o ARDZ D2 EDAD, EETADO GUL CON DOMICLID N
02 EETA GLOAD

CON DCURACION MIZM0 QUE 22 DENTIFICA CON

NMERD, QUENES ACEFTAN INTERVENR EN LA FRESENTE
DUGENCA COMO TEETIGOE. MRORMAMDOLE A LA FERIONA CON QUEN 33 ENTEMDE LA
DLIGENGIA QUE:

Baskvard Asriz Morim der ¥° 302, Cabiain. La Fax Tl 243.29-34/32 FORM 26350034

Ciudad { A

PUEBLA “Progreso PUEBLA

ACTO 32GUIDD EN PREZENCIA DE LO2 TEETIGOE DEZIGNADDE Y DE LA PEREONA CON QUEN 22
ENTEMNDE LA DILIGENCIA, 32 OTORGA LA OPORTUNIDAD DE MANFESTAR LO QLE A 2U DERECHD
COMUENEA, A LD QUE DD

25 LS MACS SASSR AL VIETADD GUE LAZ ACTIONES DF LA UMIDAD OPERATIVA MUMICIFAL DE
PROTECCION CIVIL, RELATIVAZ A LA FREVENCION Y SALVAGUARDA DE LAZ FERZONAZ Y U8
BENEZ, A2l OOMO EL FUNCIONAMIENTD ADECUADO DE LOE SERVICIOR FUBLICOS Y EQUIFAMENTD
ESTRATEGICD EN CASO OE ALTO REZG0, CATAZTROFE O CALAMIDAD FUSLICA, ADDFTARA ¥
EJECUTARA LAZ MEDIAZ DE SSGURIDAD Y FROTECCHN, ENCAMMADAS A EVITAR DARDE QUE
PUEDAN CAUSAR A LA FOSLACION, A LAZ INSTALACIONES, CONSTRUCCIONE S OBIENES [ NTERSR
GENERAL, AZ] COMO LAZ QUE TENDWAN A GARANTIZAR EL NORMAL FUNCINAMENTO DS LOS
SERVICIOR ESCENCIALES FARA LA GOMUNIDAD E WMFEDR CUALQUER SMTUAGKON GUE AFECTE LA
SEGURIDAD O 3ALUD FUSLICA, DS ACUERDO A LD ESTASLECIDO FOR EL ARTICULO 444 DEL CODIGD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIFID DE PUEBLA AZINZMO, 32 LS WFORMA A LA FEREONA G0N
QUEN 25 ENTIENDE LA DIUGENCIWA GUE LOS BENES GUE 32 ENGUENTRAN AL INTERIR DEL
WMUSELE QUEDAN SAJ0 RESGUARDD DEL FAOFETARID, REFREZENTANTE LSGAL O SNCARGADD
ACTO CONTINUD ¥ CERCIORADOS PLENAMENTE DE GUE EN EL NTERIOR DEL MMUESLE NO 22
ENCUSHTRA MNGUNA SEREONA, AL SFECTO 35 FUAN LOZ 3ELLOY DE CLAUSURA COM NJVERD D2
Foua: L0 CUMEE EOM FUADOR
S 25 DEJA BN FODES DELOE) VIETADDE 04
D€ LA ORZEN Y ACTA DE VIETTA D€ INSFECCION, HACENDOLE(E) 24SER QUE CUENTA CON 5 OlAZ
HASLES PARA INFUGNAR LAZ RREGUARIIADES ASENTADAS EN LA FRESENTE ACTA CON MOTNVD
DS LA VISTA REALZADA ANTE LA AUTCRIDAD QUE EXFIN LA DROEN Y FARA EXHIER LAZ FRUEEAZ
¥ ALEGATOZ QUE A SU DERECHO CONVENGANN], FROCEDENDO EL RECURED DE INCONFORMIDAD
SERALADO EN LA LEY ORBANICA MUNICIPAL. PREVIA LECTURA DS LA FREZENTE ACTA ANTE TODOS
L3 PARTICEANTES, Y VISTO EL GONTENIDD DE LA MIZMA, GON FUNDAMENTD EN EL ARTIGULO 264
FRACCION | DEL CODIGO PENAL PARA EL E4TADD LIERE Y 30BERAND DE PUEBLA, 35 LS 13) HAGE
SASER DE LA BANGHON EN QUE INCURREN LO3 GUE DECLARAN FALBAMENTE. - - === - =oeneeeees
E2 ASI OOMO B2 DA FOR TERMINADA LA PRESENTE DIVGENGIA, 2ENDD LAZ ____ HORAZ
N, MMUTOE DEL D DE SU MO COVFUSETA FOS ____ FOIAT UTMEE.
FRMANDD AL MARGEN DE L0Z GUE EN ELLA IWTERVINERON, QUISIERON Y SUPERON HACERLO
AFEACEENDOLEE QUE 31 ALGLNA DE LAS FEREONAS QUE WTSRIWERN 35 NIEEA A HACSRLO 5L
SUSCAITO L0 HARA CONETAR ENEL EEFACKIREEFECTIVOx - v rev ve semmsmnmsen nmes sen os ses

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCHON CML

NOMBRE Y FIRMA HOMBREY FIRMA HOMBREY FIRMA
EL ISTADOD
NOMBRE'Y FIRMA
TESTIZOS
|
NOMBREY FIRMA NOMBRE Y FIRMA

crimn Fo 0302, Cokoain. La Far Tl 243:29-31/32 FORM 2435601
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CHECK LISTPARAREVISION DE MEDIDAS DE SEGURIDAD DE LOCALES Y0
PLATAFORMAS EN MERCADOS

MERCADO: g, de expediente;
Facha;

Nombre del!locataria:
Girg-o-actividad
Mo, delocalo plataforma)
Pagitlo:
PUNT(S DE REVISION:

BGAS
Cilipdros El WD KGS. | 201130 [ 45
Requlador de alta prasion Sl HO
llanguera de neopreno ] MO
Ofrgs]

LUZ
Cabteatdoetectricoentubo conduit ] WO
Cableadolelectricolen desuso §l WD
Cableadoeledricoexpuesto St D
Tapas de registros colocadas Sl MO
Tapasde coptacios colocadas Sl MO
lJsn de extensiones de uso rudo Sl MO
Ofros COMSERVICID [ SiN-SERVICIO

SEGURIDAD
Constancias MANEID DEEXTINTORES () PRIMEROSAUMLIEED
Botiquin de primeros/auxilios 5l HNO
Extintor S [ NG [VIGENCIA S NG[TIFG: [KG.
PRORIO COMFARTIDO AREACOMUN
lUsode veladoras 5l MO
Pagillogtibres & MO
Acurmulacion de combustible &) WD
Ordeny limpieza &l K]5]
Observaciones:;
NOMERE Y FIRMA DEL SUPERVISOR NOMBRE Y FIRMA DEL LOCATARIO

NOTA: CUALGQUIER CAMEIC AL ESTABLECIMIENTO YIO COMERCIO; INHARILITA LA PRESENTE.

EL FRESENTEDCGCUMENTO NOEXIME DE LA RESFONSAEILIDAD DEL
RIESGO QUE OCURRA EN 5U LOCAL O PLATAFORMA.

LOCATARIDY OE CUALQUIER SUCESO DE

FORM IRMSCAR1Y
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GOBIERNO MUNICIPAL

SECRETARIA

DE GOBERNACION
PUEBLA o
Il n i

CLAUSURADO

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA 2014-2018, LA SECRETARIA DE GOBERNACION MUNICIPAL

La DIRECCION DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, con fundamento en los articulos 439,445,445 bis y

446 fraccion Il del Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla este
La violacion de este sello oficial, implica una conducta que contempla y sanciona el articulo 205 del Codigo Penal para el Estado
Libre y Soberano de Puebla.

FOLIONUMERO

Numero, Nombre Y Firma Del Inspector
PORTU SEGURIDAD QUEDA
CLAUSURADO

queda CLAUSURADO.

CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE

FORM. 283/5G/0314
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

MULTA NUMERO.001/U 0. MPCR016

iz

SANCION IMPUESTA POR EL INCUMPLIMIENTO A REQUERIMIENTOS SOLICITADOS
MEDIANTE VISITA DE INSPECCION

PROPIETARIO Y/0 REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA:

DOMICILIO:

CON FUNDAMENTOEN LOS ARTICULDS: 16 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOSESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 9 105 DELACONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 1
FRACCION 1, 43, 53 FRACCION I XIIL 63 FRACCION Y01 Y, 136, 138Y 140 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL
DE PROTECCION CIML; 377, 378, 379, 362, 385 FRACCIONES XL XI, XII Y XIV, 392, 334 FRACCIONESIV, V Y XV,
436,439, 440, 444, 445, 445 BIS, 446, 447, 445, 449,450, 451 Y 436 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIMODE PUEBLA, LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL PROCEDEA (MPCNER LA
SANCION, POR LA INFRACCICN COMETIDA CONSISTENTEEN: QUE MEDIANTE ORDEN DE VISITA A OBRA EN
PROCESO CONSTRUCTIVOY/O INMUEBLES, CON NUMERODE EXPEDIENTE055/2—OPCINM, DE FECHA 09
DEOCTUBREDEL ANO 2015, Y ACTADE VISITA DEINSPECCION AOBRAS EN PROCESO CONSTRUCTIVO Y10
INMUEBLES DE FECHA 09 DEOCTUBRE DEL ANO 2015, CONNUWERO DEEXPEDIENTE ANTES DESCRITO, SE
ACUDIO AL INWUEBLE UBICADO EN : ;
PARA REALIZAR LA VISITA DE INSPECCION A OBRAS EN PROCESO CONSTRUGTIVO Y/0 INWUEBLES, DANDO
COMO RESULTADO QUE AL MOMENTO DELA INSPECCION SE LEINFORMO A LA PERSONA CON QUIEN SE
ENTENDIOLA DILIGENCIA, QUE ALREALZAR LA INSPECCION EL INMUEBLE PRESENTA LAS SIGUIENTES
IRREGULARIDADES Y FALTADE DOCUMENTACION, LAS CUALES SE HICIERON CONSTAR EN EL ACTA,
SIENDO: * 1-DEBERAN CONTAR CON EL EQUIPO hINIMO DE PROTECCION PERSONAL COMO SON. CASCOS
BOTAS TIPO INDUSTRIAL, ARNES Y L INEA DE VIDA (PARA AL TURAS WAYORES A2 50 METROS), 2-DEBERAN
CONTAR CONEL BANCO DE TIRQ AUTORIZADO. 3.- DEBERAN CONTAR CON SENALETICA SEGUN NORMA 003
SEGOB. 4. DEBERAN CONTAR CON 2 EXTINTORES PQS DE § KILOGRAWOS CADA UNO, 5.- DEBERAN
SENAL [7AR CLAROS Y EXCAVACIONES, 6. DEBERAN SENAL ZAR | A ACOWETIDA DE CFE Y ENCINTAR TODAS
LAS UNIONES ELECTRICAS, 7 .- LOS SOLDADORES DEBERAN TENER GUANTES, MANGAS Y PETOS DE
CARNAZA Y CARETAS. 5. LOS CILINDROS DE OXIACETILENO DEBERAN ESTAR ANCLADOSEN UN CARRITO
ENCADENADO.9 - DEBERA TRAMTAR LIBERACION DE SU PROGRANA ESPECIAL DE OBRAANTE LA UNIDAD
OPERATNA"

POR. LOANTES DESCRITO SE LE OTORGO UN PLAZO DE 15 DIAS HABILES PARA CUMPLIR CON DICHOS
REQUERIMIENTOS. POR LO QUE MEDIANTE ORDEN DE SEGUNDA VISITA PARAVERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
ALAS MEDIDAS DE SEGURIDAD A OBRA ENPROCESD CONSTRUCTIVO Y/0 INMUERLES , DE FECHA (1 DE
DICIEMBRE DEL ANO 2015, BAJC EL NUMER(QDE EXPEDIENTE ANTES CITADO, PERSCNAL ADSCRITO A ESTA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DEPRCTECCION CIVIL, SE CONSTITUYO EN EL INMIUEBLE UBICADO EN;
CALLE 7 ORIENTE NUMERO 406 DELA COLONIACENTRO B, PUEBLA, PUEBLA, EN EL CUAL SE ESTABA
LLEVANDOA CABO UNA OBRA EN PROCESO CONSTRUCTIVO. CON LA FINALIDAD DE VERIFICAR EL

ulevord Acrdn Mering Ferndngez N Paz, PuCia, PUE.

www_Pueblacapital.qob.mx
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UNIDAD OPERA TIVA MUMICIPAL DE PROTECCION CIVIL

| CUNPLIMIENTOA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS WMEDIANTEEL ACTA DEVISITA DE INSPECCION
NUMEROQ 035/201—0PC-INM. POR LO QUE UNA VEZ CONSTITUIDOS EN EL INMUEBLE DESCRITO
PROCEDIERON A VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO, MEDIANTEEL ACTA DE SEGUNDA VISITADEINSPECCION A
OBRAS ENPROCESO CONSTRUCTIVO Y/OINMUEBLES PARA VERIFIC AR MEDIDAS DE SEGURIDAD {NO DIO
CUMPLIMIENTC) DE FECHA 01 DEDICIEMERE DEL ANO 2013, EN LA QUE SE HIZO CONSTAR QUE EN EL
INMUEBLE UBICADO EN; .
NO SE HABIA DADO CUKMPLIMIENTO A CUATRO DE LOSNUEVEREQUERIMIENTOS SOLICITADOS MEDIANTE B
ACTA DEVISITA DE FECHA 0% DE OCTUBRE DE 2013, DENTRO DEL EXPEDIENTE EN MENCION. SIENDO LOS
REQUISITOGONLOS QUENOSE DIO GUMPLIMIENTO, LOS SENALADOS GON LOS NUMEROS 3,7, 8Y 9
CONTRAVINIENDOLO ESTABLECIDO EN LOSARTICULOS: 112, 122,136 FRACCION Il DE LALEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 352, 392,439 Y 444 DH CODIGO REGLAMENTARIOPARAEL MUNICIPIO DE
PUEBLA DELOANTES DESCRITO SEPROCEDE A INDIVIDUALIZAR LA SANCION, EN TERMINOS DE LOS
ARTICULOS: 136 Y 140 FRACCION lIDELA LEYDEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL, TOMANDO EN
CUENTALAS CONDICICNES DELINFRACTOR, QUE EL MISMO ES PRIMOINFRACTOR Y SE TRATA DE UNA
PERGONA JURIDICA; QUE LA FALTA DE CUMPLIEMIENTO A CUATRO DE LOS NUEVE REQUERIMIENTOS
SOLICITADOS MEDIANTE LA VISITADE INSPECCICN Y EXPEDIENTE NUMERC 035/2013-OPC-INM Y TODA VEZ
(QUEUNA DE LAS FACULTADES DE ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL ES LA DE PREVENIR Y NO PONER EN
RIESGO LAVIDADE LA POELACION. ¥ DEBIDO A QUE EL INCUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS |
SENALADOS CON ANTERIORIDAD PUEDEN PONER EN REISGOLAVIDADE LAS PERSONAS QUE LABORAN |
COMOLASQUEACUDEN AL INMUEBLE SENALADO. SE CONSIDERA ENTREEL MINIMO Y ELMAXIMO DE LAS |
SANCIONES CONTEMPLADAS POR EL ARTICULO 140FRACCION 1l DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL TOMANDO EN CUENTA QUE EL WINIMO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 140 FRACCION I
DEL ORDENAMIENTOLEGAL ANTES DESCRITO ES DE 100 DIAS DE SALARIO MINIWO Y EL MAXIMO ES DE 500
DIAS DE SALARI MINIMO. ES PROCEDENTE SANCIONARLE CON UNA MULTA MINIWA DE 100 (CIEN) DIAS DE
SALARIO MINIO VIGENTEPARAEL ESTADO DE PUEELA, LA CUAL DEEE DE CUERIR EN LA TESORERIA
MUNICIRAL DENTRO DEL TERMING DE 13 (QUINCE) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DELDIA SIGUIENTEEN
(QUE SEANOTIFICADD. A SUVEZ SE ORDENA AL INFRACTOR QUE REALICE LOS ACTOS O SUBSANE LAS
(OWISIONES QUE MOTIVARON A LA INFRACCION ESTO POR HABER INCURRIDO EN VIOLACIONES A LA LEY
DEL SISTEMAESTATAL DEPROTECCIONCVIL Y AL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIFIO DE
PUEBLA

INFORMANDOLEQUEEN CAS0 DE REINCIDENCIA SE PROCEDERA A LA APLICACION DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD NECESARIAS, SIN PERJUICIO DE SOLICITAR A LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE LA
SUSPENSICN O CAMCELACION DELOS PERMISOS O LICENCIASQUESE LE HAYAN OTORGADO. NOTIFIQUESE
Y CUMPLASE

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION
CUATRO VECES HEROICA. PUEBLA DE ZARAGOZA, A 18 DE ENERC DEL ANO 2016.

TUR. LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI

DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Boulevard Aarén Mering Fernandez No La Poz, Pustia, Pue. {

www Pueblacapital.qob. mx
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EXPEDMENTE N O0IUOMPCICL AU SURAINNE

EN EL MUNICIPKD DE PUESLA, SIENDO LAS HORAS, DEL Dla DE
DEL ARO - 5E TIENE ROR RECISIDO EL ERCRITO DE FECHA

, MEDIANTE EL CU

EM SU CARACTER D

COM  FUNDAMENTO EN LD DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCKIN
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANDS; 3 Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL
ESTADD LIBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLA; 75 FRACCIONES W1 Y Vil DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION CMIL; 53 FRACCION XNl ¥ 63 FRACCION )00 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL
DE PROTECCION CIL; 78 FRACCION XLVl 31 FRACCIONES LVl Y LIX DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL;ST7, 376, 373, 445, 448 Y 453 DEL CODIGO REGLAMENTARID PARA EL MUNICIFID DE
PUEBLA. LO ANTERIOR A ECTO DE QUE SURTA SUS EFECTOS ADMIMISTRATMDS ¥
LEGALES BN EL MOMENTO PROCESAL ORORTUND. ----m--mmmmmmmm e e e e oo

---------------------- VISTO EL CONTENIDO 5E ACUERDA LO SKEUIENTE: - - --—- - -~~~

FRIMER O: TENGASE POR RECIBIDO EL ESCRITO DEL Ol DEL MES
CEL AflO SUSCRITO PORELC.

A

SEGU N D O UNA VEZ QUE FUE REVISADA LA DOCUMENTACION QUE PRESENTO EL C.
EN 5U  CARACTER

DEL ESTASLECIMIENTO ZE'\CI\'II'\.AIJCI
USICADO BN

=

DEESTA CIUDAD DEPUESLA Y MEDIANTE LA CUAL

5E  ORDENA  ALLOS] C4CC). ,
EM 55 CARACTER DE
ADSCRITO(E) A ESTA UNIDAD OPERATVA MUMICIPAL DE PROTECCKON CML &E

CONSTITUYA(N] EN EL DOMICILID ANTES DESCRIMO, DEL MUNICIMID DE PUESLA, EL
Dla DE DEL Ao PARA QUE VERIFIQUEN QUE LOS BELLDS
DE CLAUBURA QUE FUEROM COLOCADOS EL DA , DEL MES DEL
A DENTRO DEL EMPEDIENTE, 5E ENCUENTREN 5N NINGUMA ALTERAZION

¥ UNAVEZ CORROSORADD REALCEN EL RETIRO DELOS MISMOS - - oom s mmmmme o

T ER G ER O: 55 ORODENARA DETALLAR EN ACTA CIRCUNSTANGIADA QUE PARA TAL EFECTO
E HAYA LEVANTADO, EL CUMPLUMIENTD A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS, MEDIANTE
EL ACTA DE CLAUSURA ANTES DESCRITA-

AS| LD ACORDO Y FIRMA EL IRECTOR DE LA UNIDAD OPERATNA DE PROTECCION CRAL
MUNICIPAL TUM. LUIS GU STAWWD ARIZA SALVATOR], SERAL DE COMBTANCIA- --------------

TURL LLNE GUATAVD ARIZA FALVATOR
DIRECTOR DE LA UNIDAD OFERATIVA MUMICIFAL DE PROTECCION CRL
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PUEBLA “Progreso PUEBLA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ACTA DE RETIRO DE SELLOS POR CLAUSURA

EXPEDIENTE: MS/UOMPCICLAL SURAJZDME
EN EL MUNICIFIO DE PUEBLA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS, DEL DIA DE
DEL ANO VY EM CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE RETIRO DE SELLOSDEL DIA DE
DEL AND . EL{LOS) SUSCRITO{S) VISITADOR(ES) c
{CC) ADSCRITI(S) A LA UNIDAD
OPERATIVAMUNICIPAL DE PROTECCHON CIVIL, IDENTIFICANDOME{NGS) CON CREDENCIAL{ES) NUMERC
{5y . EXPEDIDA{S) POR SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION, COMN \"I._-;EN"‘IA'S‘ DELDIA 7 AL ) . LA{S) CUAL

{ES) CONTIEME(N} EL{LOE) NOMBRE(S), LA(S) POTOGRAFIA[S) QUE CORRESPONDE{N) A LOS RASGOS
FISONOMICOE, ASI COMO LAS) FIRMAS) AUTOGRAFA(E) DEL (LOE) SUSCRITO{E) ¥ CARGD CON QUE
SE{NOS) CETENTAAMOS), ME{NOE) CONSTITUIMOS) FISICAMENTE EN EL DOMICILIC UBICADD EN

CERCIORANDOME DE SER EFECTIVAMENTE EL DOMICILIO DEL VISITADD POR LOS SIGUIENTES
MEDIOE:

REQUERI{MOS) LA
PRESENCIA DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADO O A QUIEN SE ENCUENTRE AL
FRENTE DEL ESTABLECIMIENTO, ENTENDIENDOSE LA DILIGENCIA CON LA PERSONMA QUE DIJO
LLAMARSE ¥ SER
DEL ESTABLECIMIENTO A QUIEN EXHORTE (AMOS) FARA QUE CORROBORE
QUE LA{S) FOTOGRAFIAS) QUE APARECE(N) EN DICHA{S) CREDENCIAL{ES) CONCUERDA{N) FIELMENTE
CON LOE RASGOS FIZONCMICOE DE(DE LOS) QUE ACTUAN), ACTD SEGUIDOS Y CON FUNDAMENTD EN LD
DISFUESTS POR LOS ARTICULOS 46 Y 145 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS5 ESTADCS UNIDOS
MEXICANOS; 3Y 103 DE LA CON STITUCION FOLITICA DEL ESTADO LIERE ¥ S0EERANC DE FUEELA; 73
FRACCIONES VI Y VIl DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL: 52 FRACCION X1 Y 62 FRACCION XX
DE LA LEYDEL 5I5TEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL: 78 FRACCION XLVII, 31 FRACCIONES LVIIL Y
LIX DE LALEY ORGANICAMUNICIPAL 377, 378, 378, 445, 446 ¥ 453 DEL CODIGO REGLAMENTARIC PARA
EL MUNICIPIO DE PUEBLA. SE FROCEDE ADAR CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE RETIRO DE SELLOS DE
CLAUSURA, DELDIA, DE DELAND ___ GIRADO FOR EL C. DIRECTOR DE LA UNIDAD
OPERATIVAMUMNICIPAL DE FROTECCHIN CIVIL, S5E HACE SABER A LA FERSONACOM QUIEN SE ATIENDE
DICHA DILIGENCIA QUE TIENE EL DERECHC DE DESIGMAR A DOS TESTIGOS DE ASISTENCIA,
APERCIBIENDOLE QUE DE NO HACERLO LOS DESIGNARA EL{LOS) SUSCRIMO(S), LOSTESTIGOS

S0N DESIGNADOS POR EL . QUIENES EN ESTE ACTO

MAMIFIESTAN SUs GENERALES: EL FRIMERO Do

LLAMARSE: SER ORIGINARIO DE

. DE AMNOS DE EDAD, ESTADOD CIVIL

CON DOMICILIZ EN

DE ESTA CIUDAD, CON OCUPACION . MISMO QUE SE IDENTIFICA CON
NUMERO, : EL

SEGUNDO DIJO LLAMARSE . SER

ORIGINARIO DE . DE ANOE DE EDAD, ESTADO CIVIL

. CON DOMICILIC EN

DEESTA CIUDAD, CON OCUPACION

MISMO QUE SE IDENTIFICA CON . NUMERO .

QUIENES ACEFTAN INTERVENIR EM LA PRESENTE DILIGENMCIA COMO TESTIGOS, POR LO QUE SE

PROCEDE A RETIRAR LOS SELLOS DE CLAUSURA COM MNUMERD{Z) DE POLIOE)

¥ CERCIORANDCOSE QUE DICHOS BELLOS EE

EMCUENTRAN EN MISMOE QUE SE ANEXAN A LA PRESENTE

PARA QUE SURTAN LOS EFECTOS LEGALES CORRESFONDIENTES, AL MISMO TIEMPO SE HACE CONSTAR
QUE EL CITADO INMUEBLE SE ENCUENTRA EN LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

Boulevard Aaron Merino Fernandez N° 302, Colonia La Paz. Tel. 2-49-29-31/ 32 FORM I71/5G/0314
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

EXPEDIENTE: M3UOMPCICLAUSURAIZDE

ACTO CONTINUO, SEPROCEDEA INFORMAR AL C.

PREVIALECTURADE LA PRESENTE ACTA ANTE TODOSE LOE PARTICIPANTES, ¥ VIETO EL CONTENIDO DE
LA MISMA, CON FUNDAMENTO EN ELARTICULO 254 FRACCION | DEL CODIGD PENAL DEL ESTADO LIERE
¥ SOBERANO DE PUEBLA, SE LE(S) HACE SABER DE LA SANCIONEN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN
FALSAMENTE, DEJANDC EL ORIGINAL DE TODO LO ACTUADD EN PODER DEL  (LA)

ES ASl COMC 3E DA POR TERMINADA LA FRESENTE DILIGENCIA, SIENDCG LAS HORAS
CON MINUTCE DEL DIADE SU INICIO, COMPUESTA POR FOJUAE UTILEE, FIRMANDO
AL MARGEN LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON ¥ SUFIERON HACERLO, AFERCIBIENDOLES
QUE 5l ALGUNA DE LAS PERS0ONAS QUE INTERVINIERON SE NIEGA A HACERLO EL SUSCRITO LO HARA
CONSTAR EN EL EGPACI O RESPECTING. - === - mm mm mmmmmm o e oo o e e e e e e oo -

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

NOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA

VISITADD

NOMEBRE ¥ FIRMA

TESTIGO TESTIGOD
NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
Boulevard Aaron Mering Fernandezr ¥ 302, Colonia La Paz. Tel 2-49-19-31/32 FORM 171/3G/0314
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Nombre del Inspeccion a los terrenos, predios, inmuebles y/o lotes que se encuentren en
Procedimiento: zona de riesgo o federal
Objetivo: Ejercer las funciones de inspeccidn que correspondan conforme a la Ley para

determinar las Areas de Riesgo y/o Federales de los lugares inspeccionados.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 8,16 y 115.
Ley de Aguas Nacionales, Articulo 3 fraccién XLVII.
Ley General de Asentamientos Humanos, Articulo 35 fracciéon VII.

Ley General de Proteccion Civil, Articulos 75 fraccion |, 83, 84 y 85 fraccion V.
Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y
105.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulo, 48, 53 fraccion XII, 63
fraccion XXIy 112.

Criterios de Desarrollo Urbano Publicados en el Diario Oficial de la Federacidn
de Fecha 14 de Agosto de 1990 , de igual forma lo que se establece del
Corredor | 'y Il de ductos PEMEX.

Norma NFR- 014- C.F.E.2004.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2016, Articulo
14 fraccion XXXV.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 378, 379, 380
fracciones XLII, 385 fracciones I, VII, XI y XII, 388, 393 fraccion Ill, 394
fracciones IV, V y XVII'y 398 fraccion IV, 440 y 445.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacién del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 31 fracciones IV y XII.

Politicas de
Operacion:

1. Para realizar las érdenes de visita 0 inspeccion en cuanto a barrancas,

lotes, predios, terrenos, se realizard mediante tres rubros por escrito:
a) A peticion de la ciudadania;
b) A peticion de organismos en materia a fin; y
c) Por actividades propias del Departamento.

2. Se enviara a los Supervisores asignados que ejercen esta materia para
realizar la inspeccion correspondiente. En un maximo de 30 dias habiles
posteriores al dia que solicitd su inspeccion. Una vez realizada la
inspeccion se elabora un dictamen en relacion a las medidas y normas de
seguridad para dar seguimiento ante las instancias que completan su
intervencidn, las inspecciones y sus resultados, dictamen(es) tendran un
costo de acuerdo a la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, Titulo
Cuarto, Capitulo V, articulo 13 XXXV.

Tiempo Promedio
de Gestion:

30 dias
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Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Descripcion del Procedimiento: Para inspeccién a los terrenos, predios y/o lotes que se encuentren

en zona de riesgo o federal

Formato o

Responsable No. Actividad D Tantos
ocumento
Analista B (Apoyo 1 | Agenda la cita para realizar la | Oficio (Of.) 1 Original
Administrativo) inspeccion en campo junto con el
(AAA) interesado una vez que la solicitud se
ingresé en la recepcion, asi mismo se
revisan los documentos ingresados los
cuales serviran para realizar dicho
dictamen, en caso de no presentar la
documentacion completa, la solicitud
correspondiente no se llevara a cabo
Analista B (Apoyo 2 , o Oficio (Of.) 1 Original
Administrativo) Recibe las solicitudes de las
inspecciones por parte de la Direccidn
Analista B (Apoyo 3 | Entrega las 6rdenes de cobro expedido | Oficio (Of.) 1 Original
Administrativo) por el sistema EXPERTA a los
interesados para realizar el pago
correspondiente, una vez realizado
dicho pago se procedera agendar visita.
Analista B (Apoyo 4 | Hace del conocimiento al Jefe/a de | Oficio (Of.) 1 Original
Administrativo) Departamento de Apoyo y
Restablecimiento el cual los revisa y
firma de enterado.
Analista B (Apoyo 5 | Turna a los Supervisores/as la solicitud Of. 1 Original
Administrativo) del ciudadano para que tengan
conocimiento los cuales también firman
de recibido.
Analista-A 6 |Acude al lugar para realizar |la N/A N/A

(Supervisor/a de
Zonas de Riesgo)
(S)

inspeccion en campo junto con el
interesado, determinando las zonas de
riesgo o federales.




Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A
GDHIERNO MUNICIPAL Manual de Procedimientos de la Fecha de elaboracion: 24/10/2012
PUEBLA Unidad Operativa Municipal de — ——
I E . Proteccién Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016
NUm. de revision: 02
Descripcion del Procedimiento: Para inspeccion a los terrenos, predios y/o lotes que se encuentren en
zona de riesgo o federal
Responsable No. Actividad D G Tantos
Documento
Analista A 7 | Realiza los trabajos en los planos Dictamen Mismo dia
(Supervisor/a de recibidos por el solicitante, en los cuales (Dict.)
Zonas de Riesgo) se hacen los trazos correspondientes, asi
como el calculo de areas en borrador y
se informa al solicitante la situacion,
mediante reporte de campo. Levantando
un dictamen.
Analista B (Apoyo | 8 | Recibe el "dictamen" para su captura. Dictamen Original
Administrativo)
Analista A 9 | Realiza el croquis y/o mapa para| Documento Original
(Supervisor de anexarlo al Dictamen. (Doc.)
Zonas de Riesgo)

Analista B (Apoyo | 10 | Turna a al Coordinador Especializado de Oficio Original y
Administrativo) la Direccion para que sea fundamentado. Copia
Analista B(Apoyo | 11 | Recibe el dictamen ya fundamentado por Oficio Original

Administrativo) parte del Coordinador Especializado de la
Direccion y elabora las 6rdenes de cobro.
Jefe/a de 12 | Supervisa el dictamen ya fundamentado Dictamen Original
Departamento de y lo turna a firma del Director.
Apoyoy
Restablecimiento
Analista B (Apoyo | 13 | Hace entrega del dictamen, junto con el Dictamen Original y
Administrativo) croquis correspondiente. Copia
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Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Diagrama de flujo del Procedimiento para la inspeccion a los terrenos, predios o lotes que se
encuentren en zona de riesgo o federal

Jefe/a del Departamento de Analista-B Apoyo Analista A Supervisor
Apoyo y Restablecimiento Administrativo
1
Agenda la cita para realizar la inspeccion en 6
campo junto con el interesado una vez que la ;
solicitud se ingreso en la recepcion, asi mismo ACUde al|’ Iugar para reallgar la
se revisan los documentos ingresados los inspeccion en campo junto
cuales serviran para realizar dicho dictamen, en :
caso de no ingresar la documentacion completa, con X el mteresado,
se solicita que el dia de la cita programada se determinando las zonas de
entreaue la documfmacién faltante. ¢
Lo _ 7
Recibe las solicitudes de las Realiza los trabajos en los planos [
inspecciones por parte de la entregados, en los cuales se
Direccion. hacen los trazos
+ correspondientes, asi como el
_3 calculo de &reas en borrador y se
Entrega las ordenes de cobro informa al solicitante la situacion,
expedido por el sistema mediante reporte de campo.
EXPERTA a los interesados para Levantando un dictamen
realizar el pago correspondiente, - —
una vez realizado dicho pago se M
procedera a aq?ndar visita
v
Lot .
Hace del conocimiento al Jefe de
Departamento de Apoyo vy
Restablecimiento el cual los
revisa y firma de enterado.
- 9
5 Realiza el croquis y/o mapa
Tuma a los Supervisores la | ] para anexarlo al Dictamen
peticion para que le den
seguimiento.
Dict.
f.
8
Recibe el "dictamen" para su
captura <
Dirt
10
P Tuma  al Coordinador
% |« Especializado para que sea P
fundamentado -
ne
Nint
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NUm. de revision: 02

Jefe/a del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo
Administrativo

Analista A Supervisor

12

Supervisa el dictamen ya
fundamentado y lo turna a
firma del Director.

Recibe el dictamen ya
fundamentado y elabora las
ordenes de cobro expedido
por el sistema EXPERTA

\%/

11

Of
Dict

13

Hace entrega del dictamen
junto con el croquis y/o plano
correspondiente.

Fin

M
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GORIERNO MUNICIPAL

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la | Fechg ge elaboracion: 241102012

Unidad Operativa Municipal de
PUEBLA Preasien Civil | Num. de actualizacion: 1210912016
NUm. de revision; 02
Nombre del Elaboracion de Planos de Riesgo
Procedimiento:
Objetivo: Conocer que colonias pueden ser afectadas por los diferentes agentes

perturbadores, y medir su nivel de impacto a la ciudadania, para asi establecer
planes y prevenir futuras contingencias, asi como las colonias que se
incorporaran al Desarrollo Urbano.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 8,16 y 115.
Ley General de Proteccion Civil, Articulos 75 Fraccion |, 83, 84 y 85 fraccion V.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y
105.

Criterios de Desarrollo Urbano Publicados en el Diario Oficial de la Federacion de
Fecha 14 de Agosto de 1990, de igual forma lo que se establece del Corredor |y
[l de ductos.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulo, 48, 53 fraccion XII, 63
fraccion XXy 112.

Norma NFR- 014- C.F.E.2004.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 378, 379, 380
fracciones XLII, 385 fracciones Ill, VII, XI y XIl, 388, 393 fraccion Ill, 394
fracciones IV, V y XVII, 398 fraccion 1V, 440 y 445.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 31 fracciones IV y XII.

Politicas de
Operacion:

1. El desarrollo de proyectos de planos de riesgo se llevara a cabo mediante
escrito presentado a peticién de los Organismos Gubernamentales o
ciudadanos en general.

2. La investigacién de campo para capturar los datos. Se debera realizar
trabajo de gabinete para asurar (delimitar) los planos con los datos
recopilados.

3. El Departamento de Apoyo y Restablecimiento debera entregar por escrito
al solicitante de las medidas de seguridad junto con sus dictdmenes o
informes correspondientes.

4. Este procedimiento se realiza Unicamente al momento de elaborar los
dictamenes de zonas de riesgo, en los cuales se entregan planos o croquis
de los terrenos solicitados como complemento de dicho trabajo.

Tiempo Promedio
de Gestion:

15 dias.
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Manual de Procedimientos de la | Fachg de elaboracion: 24/10/2012
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Descripcion del Procedimiento: Para la elaboracién de Planos de Riesgo

Responsable No. Actividad FONIEOE Tantos
Documento
Analista B (Apoyo 1 Recibe la solicitud de elaboracion de Solicitud Original
Administrativo) planos de riesgo.
(ABA)
Analista B (Apoyo 2 | Informa al Jefe de Departamento de Solicitud Original
Administrativo) Apoyo y Restablecimiento, sobre la
(ABA solicitud de planos de riesgo.
Jefe/a de 3 | Programa su visita, con el supervisor. N/A N/A
Departamento de
Apoyoy
Restablecimiento
(JDAR)
Analista A (Supervisor | 4 | Acude al lugar, inspecciona para N/A N/A
de Zona de Riesgo) obtener  medidas,  colindancias,
precisos del lugar, etc.
Analista A (Supervisor | 5 | Realiza la delimitacion y/o sefiala la N/A N/A
de Zona de Riesgo) zona afectada el plano del lugar y
entrega a la Analista A (APOYO
ADMIN), de manera posterior a la
visita.
Analista B (Apoyo 6 | Recibe plano de riesgo y lo turna al Plano de
Administrativo) Jefe/a de Departamento para su Visto Riesgo
(ABA) Bueno.
Jefe/a de 7 | Dael Visto bueno al plano de riesgo y Plano de
Departamento de lo turna al Director/a de la Unidad Riesgo
Apoyoy Operativa Municipal de Proteccion
Restablecimiento Civil para recabar su firma y sello.
Analista B (Apoyo 8 | Recibe plano de riesgo autorizado y Plano de
Administrativo) entrega al interesado. Riesgo
(ABA
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracién de Planos de Riesgo

Jefe/a del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo
Administrativo

Analista A (Supervisor)

Da el Visto bueno al
plano de riesgo y lo
turna al Director de
Proteccién Civil para
recabar su firma vy
sello.

Bueno

LPIano de Riesgof

Ll

1

‘ Inicio )

v 1
Recibe la Solicitud de

elaboracién de Planos
de riesgo.

Plano de Riesgo

Informa al JDAR, |
sobre la solicitud de
planos de riesgo

Plano de Riesgo

:

Programa su visita

Recibe  plano de

Jefe de Departamento

riesgo y lo turna al —‘

A

A\ 4

Acude al  lugar,
inspecciona para
obtener medidas,

colindancias, precisos
del lugar

v

Posterior a la Visita se
realiza la delimitacion
ylo asuramiento del
plano y/o croquis del
lugar y entrega a la
secretaria

para su Visto Bueno

Plano de Riesgo

Recibe  plano de
riesgo autorizado y

entrega al interesado

Plano de Riesgo

Fin

59



GORIERNO MUNICIPAL

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la | Fechg ge elaboracion: 241102012

Unidad Operativa Municipal de
PUEBLA P sien Civil NGm. de actualizacion: 12/09/2016
NUm. de revision: 02
Nombre del Establecer los Refugios Temporales del Municipio de Puebla
Procedimiento:
Objetivo: Establecer inmuebles que puedan servir como refugios temporales en caso de

existir un desastre para refugiar a las familias afectadas.

Fundamento Legal:

Ley General de Proteccion Civil, Articulo 75 fraccién lI.
Lineamientos de la Cruz Roja Mexicana Nacional.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 31 fraccién VII.

Politicas de
Operacion:

1. El Departamento de Apoyo y Restablecimiento es el responsable de
realizar las inspecciones a fin de determinar que los Inmuebles se
encuentren disponibles y en condiciones dptimas esto significa que tengan
ventilacion, espacio suficiente, buenas condiciones estructurales etc., para
funcionar como refugios temporales y poder alojar a todas las personas
vulnerables ante un desastre, para lo cual debera realizar supervisiones
constantes a sus instalaciones.

2. El Departamento de Apoyo y Restablecimiento es el responsable de
realizar la Carpeta de los Refugios Temporales del Municipio de Puebla
para ser utilizada como guia en caso de una emergencia.

3. La carpeta de Refugios Temporales contendra la siguiente informacion:
datos generales, capacidad de colchonetas, catres, piso  asi como
equipamiento general de acuerdo a la capacidad.

Tiempo Promedio
de Gestion:

15 dias
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Descripcion del Procedimiento: Para establecer los Refugios Temporales del Municipio de Puebla

Responsable No. Actividad ALDELDE Tantos
Documento
Jefe/a de 1 | Ubica Inmuebles en el Municipio de Puebla
Departamento de que pueden funcionar como  refugios
Apoyoy temporales.
Restablecimiento
(JDAR)
Analista A 2 | Acude a cada uno de ellos, contactando al FORM. Original
(Supervisor/a de responsable y realizando la evaluacion del | 1216/SG/1015
Zona de Riesgo) inmueble.
Analista A 3 | Solicita los planos de los inmuebles y se toman Planos Original
(Supervisor/a de fotos. Fotos
Zona de Riesgo)
Nota: En caso de ser funcionales continua en
la actividad No. 5, en caso contrario:
Analista B (Apoyo | 4 | Elabora la carpeta de refugio no funcional y se | Carpeta de Original
Administrativo) anexa a la carpeta final con toda la | Refugiono
informacion, continuando en la actividad No. 6 funcionales
Analista B (Apoyo | 5 | Elabora carpeta de Refugios Temporales y | Carpeta de Original
Administrativo) calculos para determinar la capacidad y refugio
/ Analista A equipamiento de cada inmueble. temporales
(Supervisor de
Zona de Riesgo)
Analista B (Apoyo | 6 | Elabora reporte del nimero de inmuebles no Reporte Original
Administrativo) funcionales y de los funcionales con las
condiciones en las que se encuentran.
Jefe/a de 7 | Entrega reporte al (a) Director/a de la Unidad Reporte Original
Departamento de Operativa Municipal de Proteccion Civil para
Apoyoy conocimiento.
Restablecimiento Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo para del procedimiento para establecer los Refugios Temporales del Municipio de

Puebla
Jefe/a del Departamento de | Analista B Apoyo Administrativo Analista A Supervisor
Apoyo y Restablecimiento
1 Inicio ) 2
Ubica los Inmuebles del
Municipio de Puebla, que
A 1 pueden  funcionar  como
Ubica los Inmuebles del p{ refugios temporales
Municipio de Puebla, que
pueden  funcionar  como FORM.1216/SG/1015
refugios temporales
4
Elabora la carpeta de refugio Solicita los planos de los
no funcional y se anexa a la inmuebles y se toman fotos
— carpeta final con toda la
informacién
Planos
Carpeta Fotos
N 4
o
¢ Es funcional?
7
Entrega reporte al ()

Director/a de Proteccion Civil
para su conocimiento.

A

Fin

5
Elabora carpeta de  Refugios
Temporales y  célculos  para

Si

determinar  la  capacidad y [*

equipamiento de cada inmueble

v 6

Elabora reporte del nimero de
inmuebles no funcionales y de

los funcionales con las
condiciones en las que se
encuentran.
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Unidad Operativa Municipa'de Profecadn Ciul

Dapartamentodz Apoyo y Restablecimiznto

FORMATO DE REVISION A INMUEBLES CONTEMPLADO 5 COMO REFUGIO 5 TEMPORALES

Puebla, Pue, g de del

EN CUMPLIMIENTO AL PROGRAMA PERMANENTE DE SUPERVISION DE INMUEBLES DISPOMIBLE
PARA ALBERGAR A TODAS LAS PERSONAS VULNERABLES ANTE UN DESASTRE, SE LLEVA A
CABO LA PRESENTE INSPECCION OCULAR AL INMUEBLE

DENOMINADO

UBICADOEN LA CALLE

CON NUMERO DELA COLONIA

INSPECCION DCULAR COMENTARIO YO OBSERVACIONES

LOSA

MURD

PISD

VENTAMNAS

PUERTAS

FACHADAS

BARDAS PERIMETRALES

COLUMNAS

INSTALACIONES GENERALES

OTRO3

CONTACTO

NOMBREDEL RESPONSABLET CONTACTO DIRECTO:

TELEFONO:

CEL:

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE Y FIRMA DEL SUPERVISOR

NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE DEL INMUEBLE

FORM. 1216/5G/1015
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Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la | Fechg ge elaboracion: 241102012

Unidad Operativa Municipal de
PUEBLA Preasien Civil | Num. de actualizacion: 1210912016
NUm. de revision: 02
Nombre del Verificacion y mantenimiento de alarmas que miden el nivel de agua en rios
Procedimiento:
Objetivo: Brindar un servicio de calidad a las personas que viven y/o se asientan en las

riveras de rios u orillas de las barrancas y que viven en una zona vulnerable a
inundacion.

Fundamento Legal:

Ley General de Proteccion Civil, Articulo 75 fraccién I.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 385 fracciones Il y
XII, 393 fraccidn Il y 398 fraccién IV.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, articulo 31 fraccion X.

Politicas de
Operacion:

1. La instalacion de las alarmas que miden el nivel de agua en Rios se
determina en los puntos que se consideran como susceptibles a inundacién
ylo de riesgo, en estos se instalan las alarmas.

2. Una vez instaladas se acude mensualmente al lugar para verificar su
estado.

3. Se emite un reporte bimestral de las condiciones de cada alarma y se
realiza la solicitud al Enlace Administrativa de la Secretaria de Gobernacion
del material y personal necesario para el mantenimiento de las mismas.

4. Una vez obtenido el recurso se acude a realizar el mantenimiento de las
mismas o de lo contrario a la verificacion del estado que presentan, de
manera mensual de acuerdo a las actividades propias del Departamento o
si algun ciudadano reporta alguna anomalia.

Tiempo Promedio
de Gestion:

El mantenimiento es variable.
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Manual de Procedimientos de la | Focna de elaboracion: 24/10/2012
PUEBLA Unidad Operativa Municipal de e,c afeea olracp’n
IR Rl Proteccién Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016
NUm. de revision; 02
Descripcion del Procedimiento: Para la verificacién y mantenimiento de alarmas que miden el nivel de
agua en rios
Responsable No. Actividad AEELOE Tantos
Documento
Jefe/a de 1 | Asigna la verificacibn de alarmas N/A N/A
Departamento de conforme al programa de trabajo e informa
Apoyoy al Analista A (Supervisor Zona de Riesgo).
Restablecimiento
(JDAR)
Analista A 2 | Acude al lugar y verifican el estado actual FORM. Original
(Supervisor/a de de las alarmas emitiendo el reporte de lo | 1215/SG/1015
Zona de Riesgo) verificado.
Analista B (Apoyo | 3 | Recibe el reporte y lo captura. FORM. Original
Administrativo) 1215/SG/1015
Analista B (Apoyo | 4 | Hace de conocimiento del Jefe de FORM. Original
Administrativo) Departamento asi como del Director/a de | 1215/SG/1015
la  Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil.
AnalistaB (Apoyo | 5 | Realiza la requisicion al Enlace | Requisicion Original y
Administrativo) Administrativo del material para el copia
mantenimiento de las mismas.
Jefe/a de 6 | Recibe, revisa y turna al Director de la | Requisicion Original y
Departamento de Unidad Operativa Municipal de Proteccion copia
Apoyoy Civil para la firma de la solicitud.
Restablecimiento
Analista B (Apoyo | 7 | Envia al Enlace Administrativo y se | Requisicion Original y
Administrativo) programa con ellos una visita para realizar copia
la cotizacion del material.
e Si no se recibe el material
solicitado continua en la actividad
no. 9, en caso contrario:
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Responsable No. Actividad FEIIED © Tantos
Documento

Jefe/a de 8 | Programa al Analista A (Supervisor de | Cronograma de Original
Departamento de Zona de Riesgos) para que acudan a | mantenimiento

Apoyo'y proporcionar el mantenimiento de las
Restablecimiento alarmas.

Jefela de 9 | Programa visita periodica al Analista A | Cronograma de Original
Departamento de (Supervisor de Zona de Riesgos) para | mantenimiento

Apoyoy verificar el estado en el que se encuentran.
Restablecimiento Termina Procedimiento.
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Manual de Procedimientos de la

GORIERNO MUNICIPAL

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

PUEBLA

Unidad Operativa Municipal de

Proteccién Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Diagrama de flujo del Procedimiento para la verificacion y mantenimiento de las alarmas que

miden el nivel de agua en rios

Jefe/a del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo
Administrativo

Analista A Supervisor/a

‘ Inicio )

\ 4
. e 1
Asigna la verificacion de
alarmas conforme al
programa de trabajo e informa
alos Supervisores.
6

Recibe revisa y turna al Director
/a de la Unidad Operativa
Municipal de Proteccion Civil
para la firma de la solicitud

Recibe el reporte de campo y

Acuden al lugar y verifican el
estado actual de las alarmas
emitiendo el reporte de lo
verificado

FORM. 1215/SG/1015

lo captura

A 4

Hace de conocimiento del Jefe
/a de Departamento asi como
del Director/a de la Unidad
Operativa Municipal  de

A

Requisicion

Envia al Enlace-Administrativo
y programa con ellos una visita
para realizar la cotizacion del
material.

Requisicién

¢ Recibe material?

Proteccion Civil.

5

A4

Realiza la requisicion al Enlace
Administrativo  del  material
para el mantenimiento de las
— mismas.

Sl

NO

Programa al Analista A (—
(Supervisor de Zona de
Riesgos) para que acudan a
proporcionar el mantenimiento

Cronograma
A

Programa visitas periodicas al

oo

|

y

“| ©

Analista A (Supervisor de Zona

de Riesgos) para verificar el
estado en el que se encuentran

Cronograma

Fin

v
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GORIERNO MUNICIPAL

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la | Fechg ge elaboracion: 241102012

Unidad Operativa Municipal de
PUEBLA Preasien Civil | Num. de actualizacion: 1210912016
NUm. de revision: 02
Nombre del Coordinacién y supervision del proyecto de desazolve y limpieza de rios y

Procedimiento:

barrancas.

Objetivo:

Que la ciudadania se vea beneficiada por los proyectos que competen a las
autoridades y evitar asi inundaciones en temporadas de lluvias por suciedad en
los rios y barrancas con funcidn hidraulica.

Fundamento Legal:

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 53 fracciones XIV, XVI 'y
XXI.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 385 fracciones Il y
XII, 393 fraccion 1l y 398 fraccion IV.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 31 fraccién 1.

Politicas de
Operacion:

1. Al comienzo de afio se realiza la evaluacion y supervision fisica de los
puntos considerados como de riesgo, se realiza el proyecto para la
limpieza de los mismos.

2. Una vez terminado el proyecto, se convoca al Comité Interinstitucional,
formado por dependencias como Secretaria de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad, Direccién de Obras Publicas, CONCESIONES
INTEGRALES, CONAGUA, etc., para darles a conocer el proyecto,
programando las reuniones y visitas a campo para verificar en conjunto
los puntos considerados en el proyecto.

3. En base al presupuesto de cada dependencia, informan que puntos
trabajaran, tiempos aproximados, y el tipo de trabajo a realizar en cada
uno, ya que en algunos compete a 2 dependencias. Ejem. Limpieza de
Alcantarillado (Concesiones Integrales) y reforzamiento de Bordos
(Direccién de Obras Publicas).

Tiempo Promedio
de Gestion:

6 meses aproximadamente.
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Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Unidad Operativa Municipal de
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Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Descripcion del Procedimiento: Para la coordinacion y supervision del proyecto de desazolve y

limpieza de rios y barrancas.

Responsable No. Actividad ['; ormato o Tantos
ocumento
Jefe/a de 1 | Determinan los puntos que se consideran | Reporte Original
Departamento de susceptibles a inundacion y/o de riesgo y se
Apoyo'y programas visitas a los lugares.
Restablecimiento
(JDAR) y
Supervisores
Analista A 2 | Acuden a campo y se verifican los puntos | Reporte Original
(Supervisor/a de que se contemplaron para determinar
Zona de Riesgo) finalmente los puntos que formaran parte del
proyecto.
Analista B (Apoyo | 3 | Capturan el reporte y se turna al Jefe/a de | Reporte Original
Administrativo) Departamento para el Visto Bueno.
Jefe/a de 4 | Hace de conocimiento al Director/a de la N/A N/A
Departamento de Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Apoyoy Civil
Restablecimiento
Analista B (Apoyo | 5 | Realiza la convocatoria a la primera reunion N/A N/A
Administrativo) al Comité Interinstitucional para dar a
conocer los puntos que se proponen para el
proyecto.
Comité 6 | Programa en la reunion, diferentes fechas N/A N/A
Interinstitucional para realizar recorridos en campo para
verificar los puntos propuestos.
Analista A 7 | Acuden con las diferentes dependencias a | Proyecto Original
(Supervisor/a de los puntos sefialados en el proyecto.
Zona de Riesgo)
Comité 8 | Informan a la Unidad Operativa Municipal de N/A N/A
Interinstitucional Proteccién Civil, los puntos que se

realizaran por parte de cada una de acuerdo
al presupuesto de cada una.
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Responsable No. ['; Sl Tantos
ocumento
Jefe/a de 9 | Convoca a juntas evaluatorias en caso de | Proyecto Original
Departamento de asi requerirlo.
Apoyo'y
Restablecimiento
Analista A 10 | Acuden periddicamente a campo para N/A N/A
(Supervisor/a de verificar los trabajos que se realizan por
Zona de Riesgo) parte de cada una de las dependencias.
Jefe/a de 11 | Informa al Director/a de la Unidad Operativa |  Tarjeta Original
Departamento de Municipal de Proteccion Civil. Informativa
Apoyo'y Termina Procedimiento. y Archivo
Restablecimiento Fotografico
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Diagrama de flujo para la Coordinacién y Supervision del Proyecto de Desazolve y Limpieza de Rios

y Barrancas.

Jefe/a del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo Administrativo

Analista A Supervisor/a

‘ Inicio )

A 4 1
Determinan los puntos que se
consideran  susceptibles a
inundacién y/o de riesgo y se

2

programas visitas a los lugares.

—

4

Hace de conocimiento al

Acude a campo y se verifican los
puntos que se contemplaron para
determinar finalmente los puntos
que formaran parte del proyecto.

Director de la Unidad Operativa |«
Municipal de Proteccion Civil

A 4

Realiza la convocatoria a la
primera reuniéon al Comité
Interinstitucional para dar a
conocer los puntos que se
proponen para el proyecto.

Programa en la reunién,
diferentes  fechas para
realizar  recorridos  en
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Departamento para el Visto
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Lad
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Informan a la Unidad Operativa
Municipal de Proteccién Civil, los
puntos que se realizaran por parte
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A

sefialados en el proyecto.

presupuesto de cada una.
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Jefe/a del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo Administrativo Analista A Supervisor/a

Convoca a juntas
evaluatorias en caso de asi
requerirlo.

(=]

LJ/_

A 4

10

realizan por parte de cada una.

De acuerdo a lo establecido por
cada dependencia se acude
periédicamente a campo para
verificar los trabajos que se

A 4

1"

Informa al Director de la
Unidad Operativa Municipal
de Proteccion Civil.

Fin
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Nombre del Apoyo a damnificados por causa de algun siniestro
Procedimiento:
Objetivo: Brindar apoyo a la ciudadania que se encuentra en el desamparo resultado de la

presencia de algun fenémeno perturbador

Fundamento Legal:

Ley General de Proteccion Civil, articulo 75 fraccion 1V.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y 105.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 385 fracciones V, IX,
393 fraccion Ill, 394 fracciones Ill y VI'y 398 fraccion IV.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, articulo 31 fraccion XI.

Politicas de
Operacion:

1. Se apoyara a los ciudadanos mediante la entrega de recursos en especie,
en el caso de que se vea afectado por algun agente perturbador en sus

bienes inmuebles.

2. Una vez ocurrida la catastrofe, y con el reporte de la emergencia y/o
solicitud del propio interesado, se acudira al sitio para verificar que
efectivamente se vieron afectados y se realizara una evaluacion de dafios.

3. Una vez identificado la emergencia y la necesidad de las personas se
entrega el apoyo necesario en especie.

Tiempo Promedio
de Gestion:

Bajo demanda
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Descripcion del Procedimiento: Para Apoyo a damnificados por causa de algun siniestro

Responsable No. Actividad AR E Tantos
Documento
Jefe/a de 1 Recibe el reporte o la solicitud de apoyo por Solicitud Original
Departamento de parte de la ciudadania y/ o de otra
Apoyo'y dependencia.
Restablecimiento
Analista A 2 | Acude al lugar para realizar una evaluacion
(Supervisor) de dafio y determinar la cantidad de apoyo y
si es necesario 0 no.
Analista A 3 | Levanta reporte del siniestro Reporte Original
(Supervisor)
Jefe/a de 4 | Realiza la gestion ante el Enlace | Requisicion Original
Departamento de Administrativo para la obtencion del recurso
Apoyo'y necesario para ser entregado a los
Restablecimiento damnificados.
Jefela de 5 | Recibe el apoyo para los damnificados por N/A N/A
Departamento de parte del Enlace Administrativo.
Apoyo'y
Restablecimiento
Jefe/a de 6 | Entregar el apoyo a los damnificados, Recibo Original
Departamento de consistente en colchonetas, cobertores,
Apoyo'y pacas de laminas de carton o laminas de
Restablecimiento y/o asbesto, y solicita firma de recibido y en su
Analista A caso copia de la credencial para votar por
(Supervisor/a) parte del beneficiado.
Analista B (Apoyo 7 | Recibe los acuses de recibido por parte de Recibo Original
Administrativo) los beneficiados y los captura en la base de
(ABA) datos.
Jefela de 8 | Informa al (a) Director/a de la Unidad Reporte Recibo
Departamento de Operativa Municipal de Proteccion Civil,
Apoyo y mediante reporte diario.
Restablecimiento Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento para el Apoyo a damnificados por causa de algtn siniestro

Jefe/z del Departamento de
Apoyo y Restablecimiento

Analista B Apoyo Administrativo

Analista A, Supervisor/a

‘ Inicio )

ciudadania y/ o de

dependencia.

Recibe el reporte o la solicitud
de apoyo por parte de la
otra

2

Solicitud

-

Realiza la gestion ante el Enlace
Administrativo para la obtencion
del recurso necesario para ser

A 4

Acude al lugar para realizar una
Evaluacién de dafios y determinar
la cantidad de apoyo y si es
necesario 0 no.

A 4 3

Levanta el Reporte del siniestro.

entregado a los damnificados.

Requisicion

l

\_//_ 7

5

Recibe el apoyo para los damnificados por

parte del Enlace Administrativo

Recibe los acuses de recibido por
parte de los beneficiados y los
captura en la base de datos.

Recibo

\ 4

6

Entregar el apoyo a los damnificados,
consistente en colchonetas, cobertores,
pacas de laminas de carton o laminas de
zintro alud. Siempre solicitando firma de

recibido y si se puede copia de
identificacion  oficial por parte
beneficiado.

del

8

Civil, mediante reporte diario.

Informa al Director de la Unidad
Operativa Municipal de Proteccion

Fin
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NUm. de revision: 02

V. DEPARTAMENTO DE MONITOREOQ, PREVENCION Y VIGILANCIA

Nombre del Planeacion de trabajo diario del Departamento de Monitoreo, Prevencion y
Procedimiento: Vigilancia, coordinando las areas de Industrias e Inmuebles.
Objetivo: Coordinar las actividades de las Areas de Industrias e Inmuebles con el objeto de

realizar visitas de inspecciéon en todo tipo de establecimientos tanto industriales
como comerciales o de servicio, inmuebles y cualquier otro que determine la
autoridad competente, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las medidas de
seguridad y de esta manera salvaguardar la integridad de la poblacion, asi como de
sus bienes.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 16 y 115.
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 9y 105.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulo 1, 6 y 23.

Ley Organica Municipal, Articulo 78 faccién XLVIIl 'y 91 fracciones LVIII y LIX.
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 378, 379, 385
fracciones XI, XIl'y XlII; 392, 393 fraccion Ill, 394 Fracciones IV y XIlI, 398 fraccion Il
407, 408, 409,412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419, 420, 421, 422, 425, 426, 436,
437,438, 439, 440, 442, 444, 445, 446 fracciones Il y IX; 447, 451y 458 fraccion |.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 32.

Politicas de
Operacion:

1. El Jefe de Departamento de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia debera
realizar la supervision y solicitar resultados de las actividades que realiza el
personal a su cargo.

2. El Departamento de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia a través de la
Unidad Operativa Municipal de Proteccién Civil recibira los Reportes
Ciudadanos, Solicitudes de Inspeccion de Medidas de Seguridad vy
Revisiones Oculares Estructurales en Instituciones Educativas, Comercios e
Industrias, Inmuebles y Centro Histérico. Asi como las 6rdenes de pago para
la realizacion de este.

3. Entregara las solicitudes a las areas correspondientes, mismas que deberan
realizar la programacion de las actividades y acciones que den respuesta a
lo que el contribuyente solicito.

Tiempo Promedio
de Gestion:

10 minutos
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Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A
Fecha de elaboracion: 24/10/2012

NUm. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Manual de Procedimientos de la
Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Descripcion del Procedimiento: Para la planeacién de trabajo diario del Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia, coordinando las areas de Industrias e Inmuebles.

Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 1 |Recibe datos generales para generar el| RFC, Licenciade | Original y
(APOYO pase a caja del pago de derechos| funcionamientoy copia
ADMINISTRATIVO) correspondientes para solicitud de visitas. documento que
avale los m2
Unidad Operativa | 2 |Recibe reportes ciudadanos y solicitudes de | Oficio y pago de Original y
Municipal de inspeccion con el pago de derechos por los derechos copia
Proteccién Civil. m2 correspondientes (en caso de que sea| correspondientes
(UOMPC) por solicitud)
Director/a de la 3 |Turma al Jefela de Departamento de Reporte Original
Unidad Operativa Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, reportes ciudadano,
Municipal de ciudadanos y solicitudes de inspeccion con| Solicitudes de
Proteccion Civil el pago de derechos por los m2| inspecciony pago
(DUOMPC correspondientes (en caso de que sea por| de derechos
solicitud)
Jefe/a del 4 | Recibe reportes ciudadanos y solicitudes de Reporte. Original
Departamento de inspeccidn, e informa del contenido de los Ciudadano,
Monitoreo mismos a al Analista B y Coordinador/a Solicitudes.
Prevencion y Especializado/a de Industrias e Inmuebles | Inspeccion y pago
Vigilancia (JDMPV) respectivamente, turnando solicitudes conel|  de derechos
pago de derechos por los m2| correspondientes
correspondientes (en caso de que sea por
solicitud) de acuerdo a las necesidades
identificadas.
Analista A (Apoyo | 5 |[Elaboran plan de trabajo y lo presenta al| Plan de Trabajo original y
Administrativo) JDMPV (Plan. Trabajo.) copia
Jefe/a del 6 |Recibe plan de trabajo para revision: Plan. Trabajo Original y
Departamento de e Si no presenta observacion| Ordenesy acta de copia
Monitoreo continua en la actividad No. 8, en| inspeccion y/o
Prevencion y caso contrario: citatorios.
Vigilancia
(JDMPV)
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Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Jefe/a del 7 |Solicita al Analista B y el Coordinador| Plan Trabajo Original y
Departamento de Especializado la solventaciones detectadas. copia
Monitoreo
Prevencion y
Vigilancia
(JDMPV)
Jefe/a del 8 |Entrega Plan de Trabajo al Supervisor y |Plan Trabajo Actas| Original y
Departamento de solicita realice las visitas de inspeccion. de visita copia
Monitoreo
Prevencion y
Vigilancia
(JDMPV)
Analista (A) 9 |Recibe Plan de Trabajo y realiza visitas de | FORM. 248/SG/0314 |  Original y
inspeccion. FORM. 249/SG/0314 copia
FORM 250/SG/0314
FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314
FORM 536/SG/0614
Analista B 10 |Elabora cada uno el reporte de actividades | FORM. 248/SG/0314 | Originales y
(Encargado/a de diario conforme al Plan de Trabajo y lo| FORM.249/SG/0314 copias
Area) entregan al Analista (A) (Auxiliar Egsm gg?ﬁggfgg]i
Administrativo) para la captura en base de | ForM 252/SG/0314
datos. FORM 536/SG/0614
Jefe/a del 11 | Supervisa e informa el trabajo diario de las Reporte Original y
Departamento de dos areas al Director de la Unidad Operativa Noticia copia
Monitoreo Municipal de Proteccion Civil. Administrativa
Prevencion y Termina Procedimiento mensual
Vigilancia
JDMPV
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Diagrama de flujo: del Procedimiento para la planeacion de trabajo diario del Departamento de
Monitoreo, Prevencién y Vigilancia, Coordinando las Areas de Industrias e Inmuebles

Analista (A) (Apoyo | Direccién de la Jefe/a del Coordinador/a Supervisores
Administrativo). | Unidad Operativa Departamento Especializado/a
Municipal de Monitoreo y y Analista B
Proteccion Civil Vigilancia
1 Inicio )
1 2
A 4
Recibe datos Recibe reportes
generales para ciudadanos y
generar el pase a solicitudes de
caja del pago de inspeccion con el |
derechos pago de derechos
correspondientes por los m2
para solicitud de correspondientes
visitas
Documentos Oficio —
~——

— { 3 4 5
Turna al JDMPV, Recibe reportes Elaboran plan de
reportes ciudadanos ciudadanos y trabajo 'y lo
y solicitudes de solicitudes de presenta al
inspeccion con el inspeccion, e [ JDMPV
pago de derechos informa del
por los m2 contenido de los
correspondientes. mismos a  los

Coordinadores
Reporte Reporte Plan ——
Recibe plan de
trabajo para
revision
Plan
~——
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Analista {A) Direccion de la Jefe/a del Coordinador/a Supervisores
(Apoyo Unidad Operativa Departamento Especializado/a
Administrativo). Municipal de Monitoreo y y Analista B
Proteccion Civil Vigilancia
N/o/g,Presenta
d observacio
nes?
/s_
'y
Solicita a  los
Coordinadores
Especializados la
solventaciones
detectadas
Reporte
9 — { .
Recipe plan ‘de Entrega Plan de
trabajo y realiza Trabajo al
visitas de inspeccion P Supervisor y
N solicita realice las
visitas de
inspeccion.
10
Elabora cada uno
Ordenes Plan el reporte de
— actividades diario
11 conforme al Plan ||
. de Trabajo y lo
Supervisa & entregan al
informa el trabajo Analista A)
diario de las dos (Auxiliar
areas al Director
de la  Unidad Plan —
Operativa — /]/
Municipal de
Proteccién Civil.
Reporte
——

Fin
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ORDEN DE VISITA PARA

EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL. PROPIETARID. ARRENDATARID, POSEEDOR. ADMINISTRADOR Y0 ENCARGADOD
DEL ESTABLECIMIENTO YD INDU STRILA:

DOMICIL:

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14, 16Y 115 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDADS MEXICANOS; 3 ¥ 105 DE LA CON STITUCHON POLIMCA DEL ESTADND UBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLE;
75 FRACCIONES | Y il DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCION X, 83 FRACCION 00,
JOON Y 00 Y 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CMIL; 78 FRACCHKON XLVl Y 51
FRACCHINES LVIll Y LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 3749, 382, 365 FRACCHINE S X1, X1 ¥ XN,
FH2, 354 FRACCIONES IV, W, XUl Y XL, £07, 408, 209, 410, 412, 413, 414, 415, 417, 418, 419, 420, 421, 426, 435,
437, 436, 439, 440, 447, 444, 445 445 FRACCIOMES N Y DX, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODIGD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA Y 23 FRAOCCKON XNV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE L&
SECRETARIA DE GOBERMACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPKD DE PUEBLA; SE

AUTORIZA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE VISTA DOMICILARIA, A EL{LOS) VISITADOR (E5) O

ey
e

ADEIRITO {5}
A LA UMIDAD OPERATIA MUMICIPAL DE PROTESCKONM CMIL, CON NUMERD(S) DE CREDENCIAL
(ES) , EMITIDAE) POR LA SECRETARIA

ADMIMISTRACION ¥ TECHNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA CUAL OSTENTA LA FIRMAAUTOGRAFA
QUIEN LA BEXPIDE; CON WVHSENCIA DEL Dl ! / AL ! ! MISMA (5] QUE
CONTIENE {N) ). LA [5) QUE CORRESPONDE (M) ALDS RASGOS FISONOMICOS, As]
COMO LA (S FIRMA (5] AUTOGRARAS) {DE LOE) VISTADOR (E5), QUIEN (E5), PODRA (M) ACTUAR DE
FORMA CONJUNTA O SEPARADAMENTE, EW EL (LOE) DOMICILO (5] USICADO (5] BEM:

L

i

ESTA CIUDAD DE PUSSLA, SON EL OBUETD DE INSPSCCIONAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD COM LAS QUE
CUCHTAN PARA PREVENIR ALGUN RISSED O DESASTRE ¥ SWVITAR DANOS ALAVIDA YD SALUD DELAS
SONAS, Al TOMO SUS BIENES Y EL MEDIO AMSIENTE, DESIENDOLEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA
e e R et et e L EE P L L L L LR DTt

S5E HACE EL CONOCIMIENTO DEL WISTADD GQUE LA DILIGENCIA.  IMNICIA. EL
Dila ! ! ¥ TERMINA EL DlA / ! , ASIMISMO, 5l
DURANTE LA WVISITA DE INSPECCION BE DETECTANM HECHOS U OMISIONES QUE AFECTEN O PUEDEN
AFECTAR LAVIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD D'E LAS PERSONAS, 0ON FUNDAMENTD EN LOS ARTICULOS
445 FRACCHINES W, Y VIl 447, ¥ 1914 DEL COMG0 REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA, SE
APLICARAN LAS M
POR WVIDLACIONES A LAS DISROSICIONES LEGALES APLICASLE LWVISITADD QUEDA APERCISIDO QUEEN
CASDDE QU RESENTE OSSTACULIZASKON U OPOSICION PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILISENCIA,
LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCIKON CIVIL, PARA EFECTUAR LAVISITA DE INSPECCION,
BODRA SOLICITAR EL AUXILID DE LA FUSRZA PUSLICA FUNCANDD ¥ MOTIWVANDD POR ESCRITO SU OFICKD,
CON FUNDAMENTO EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULO 442 DEL CODMZ0 REGLAMENTARID PARA EL
MUNICIPED DE PUEBLA SN PERJUICKD DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS

ATENTAMENTE
= SUFRAGH) EFECTIVD NO REELECCION™
CUATROVECES HEROQICA PUEBLA DE ZARAGOZS A DE DE

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA SALVATORI
MRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION ChAL

FPERSDHAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATVG MUNICIPAL DEPROTECCHIN CIVIL

NOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

0B SERVACKINES:

FORM 145360314
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ACTA DE VISITA DE INSPECCION A INDUSTRIAS Y0 ESTAELECIMIENTOS

wFOLKOW201 &-
EXPEDIENTE. N
EN EL MUNICIPED DE PUESLA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dla DEL '1.'I=S DE
DEL ANO ¥ MEDIANTE ORDEN DE WISTA DEL DIA DEL MES DE _

ARD DENTRG DEL EXPEDIENTE QUE 2 INDICA EN LA PARTE EUPEROR DERECHA DE LA PRESENTE
ACTA, EL {LOS) SUSCRITO {5) VISITADGR {E5) C. {CC)

ADBCRIMO (5] A LA UNIDAD
OPERATA MUMNICIPAL DE PROTECCHON CIVIL, IDENTIFICANDOMENOS) CON CREDENCIALES) NUMERD{S)

EXPEDIDAS) POR LA SECRETARLA DE ADMINISTRACION ¥ TECMOLOGIAS D

LA INFORMACION, CON VIGENCIA{S) DEL DA AL ! / . LA[S) CUAL [E5)
CONTIENE (M} EL {LOE} NOMBRE {5}, LA {5} CITGS?A—M {5} QUE CORRESPOMNDE (M} A LOS RASEDSE
=I5CI'\<‘_'I".'II:'!:IS..°.S| COMO LA FIRMALS) P....TCI-\:-WA'A.S"' DEL (LOE) SUSCRITD (5) Y CARGD COW QUE 52 (NOE)
OETENTA [AMOSE), ME (NOS] COMETITUl (MOS) =|SIEA'\'IE"\TE EN EL DOMICILO USICADD EM
CERCIORANDOME (NOS) DE SER EFECTIVAMENTE EL DOMICILD DEL VISITADO POR LOS SKSUIENTES
MEDIOS:

REQUER] (MOS) LA PRESENCIA DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADD O A QUIEN 5E
ENCUENTRE AL FRENTE DEL ESTASLECIMIENTO, ENTENDIENDCSE LA DILKGENCIA CON LA PERSONA QUE
DL LLAMARSE

¥ BER , A QUIEN EXHORTE (AMOS) PARA QUE CORROBORE QUE
LA (5) FOTOGRAFLA ) QUE APARECE(N) EN DICHA(S) CREDENCIAL {ES) CONCUERDA (M} FIELMENTE COM
LOS RASSOS FISONOMICOS DEL (DE LOS) QUE ACTUA (N). ACTO SEGUIDO ¥ HASIENDO ENTREGADD AL

VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE ACTA. 5E LE HACE SASER A LA PERSONACON (QUIEN 5E EMTIEMDE
LA VISITA, QUE TIEME EL DERECHO DE DESIGNAR A DS TESTHSOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE
DE MO HACERLD LOS DESIGMARA EL SUSCRIMO. 50N DESIGMADOS POR EL
T . @UIENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN 5US
GEMERALES: EL 31N RO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID DE , DE AROS DE EDAD,

EETADD CRVL , CON DOMICILID EN

DE ESTA CIUDAD, COMN OCUPACIKON
. MIEBMO QUE SE IDENTIFICA CON .
NOMERD . EL BEGUNDO DLMO LLAMARSE
SER ORISINARID DE
CON DOMICILKD EN
DE ESTA CIUDAD, COM OCUPACION
MIEMO QUE SE IDENTIFICA oM , NOMERD
., QUIENES ACEPTAN INTERWVENIR EN LA PRESENTE DILIGENCA COMO TESTIZOE.
¥ EM CUMPLMIENTO A LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, DEL DIA _ DEL MES DE DEL
ARO GIRADA POR EL MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, DEL
UE 5E DESPRENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE ADCESD AL ESTASLECIMIENTD A
VISITAR, APERCIBIENDOLOD QUE EN CASD DE 5UMNEGATIVA U OBSTACULIFACION, 5E SOLICTTARA EL AUNLD
DE LA FUERZA PUBLICA PARA PODER DESAHDGAR LAMISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 14, 18, ¥ 115 DE LA CON STITUCION POLITICA DE LOS ESTADDS UNIDD S MEXICANOS; 3 105 DE
L& CONSTITUCKIN POLITICA DEL ESTADD LIBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLA; 4B, 53 FRACCHON XI, 63
FRACCHIN X ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCHKIN XL, ¥ 31
FRACCHINES LvIll ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 577, 578, 579, 382, 385 FRACCHINE S X1, Il ¥ 3N,
532, 354 FRACCIONES IV, W, XIN Y XN, 207, 408, 403, 410, £12, 413, 414, 415, 418, 417, 418, 420, 421, 425, 438, 437,
438, 439, 440, 447, 444, 445, 448 FRACCHIMNES Il Y DX, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODKG0 REGLAMENTARID
PARA EL MUHICIFKD DE PUEBLA, EN PRESENCIA DE LOS TESTIZOS DESIGNADOS, ¥ DE LA PERSONACON
QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKSENCIA, 5E LE HACE SASER DE MANERANVERBAL AL VISITADD QUE EL INMUESLE
DOMDE SE LLEWVA A CABO LA INSPECCION PRESENTA LAS SISUIENTES IRREGULARIDADES ¥ FALTA DE
DOCUMENTACKON. LAS CUALES 5E HACEN CONSTAR A CONTINUACKIN:

, DE AROS

DE EDAD, ESTADD CHVL

FORNL 14556 034
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IENTE. W' sFOLO201 8-

DAD QPERATIVA MUMICIPAL DE PROTECTION CIVIL REALIZARA LA SEGUNDA
WISITA DE INSPECCKON PARA VERIFICAR EL CUMPUMIENTO A LD SENALADD EM LOS PARRAFOS
ANTERIDRES. MISMA QUE 5E ENTEMDER

ACTO SEGUIDO B5E OTORGA AL VISITADD LA OPORTUNIDAD DE MANIFESTAR LD QUE A 5U DERECHO
TONWVENGA, A LD QUE Dl

E (LOS)VISITADD {5} SOPIA DE LA ORDEN DE VISITA DE INSPESCION, AS| SOMO COPIA
E CUENTA COMN 5 DIAS HASILES PARA IMPUGNAR LAS
CTA CON MOTRD DE LAVISITA REALIFADA ANTE LA
¥ PARA EXHISIR LAS PRUEBAS Y ALEGATOS QUE A 5U DERECHOD
SO RECURSO DE INCONFORMIDAD SENALADD EN LA LEY ORGANICA

ML BMISTIRAL = = e e e e e e e e e e e e e e

FORL 14950 W31
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wFOLIOW201 &
EXPEMMENTE.

AREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA ANTE TODOS LOS PARTICIPANTES, ¥ VISTD EL COMTENIDD DE LA
MISMA, CTON FUNDAMENTD ARTICULD 254 FRACCHKIN | DEL CODKZ0 PENAL DEL ESTADOD LIBRE ¥
S0BERAND DE PUEBLA, 5E LE (5) HACE SABER DE LA SANCKON EN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN
AL SAMENTE -~~~ === = e m e e e e e e e e e e
E5 ASl OOMO SE DA POR TERMINADA LA PRESEMTE DILGENCIA, SIENDDO LAS HORAS
SO MINUTOS DEL DA CE SU INICID, COMPUESTA POR FOUAS OTILES, FIRMANDOD AL
MARGEN DE LOS QUE SN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON Y SURIERON HACERLO, APERCISIENDOLES QUE]
5l ALGUNA DE LAS PEREONAS QUE INTERVIMIERON 52 NIZGA A HACERLD EL SUSCRITO LO HARA CONSTAR

SN EL ESPACHD) RESPES TS = mm = mm = i e e e e

OB SERVACIINES:

PERSONAL ADSCRITO & LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

EL WISITAIDD

HOMBRE ¥ FIRMA

TESTHzD TESTHED

HOMBRE ¥ FIRMA HOMEBRE Y FIRMA

FOBM 145/56 23
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EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL YO0 PROPIETARKD, ARRENDATARID, POSEEDOR, ADMINISTRADOR YO
ENCARGADD DEL ESTABLECIMIENTO ¥iD INDU STRILA

DRI LI

SO FUNDAMENTO ENLOS ARTICULOS 14, 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 3Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y S0OBERANO DE
PUEBLA; 1, 2 9, 10, 11, 27 ¥ 75 DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCHION XI, 53
FRACCHIN 300 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLWIY 31
FRACCIINES LWll ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 575, 382, 385 FRACCIONES X1, X ¥
XN, 392, 3594 FRACCIONES IV, VW, I ¥ X0l 207, £05, 403, 412, 413, 414, 4135, 415, £17, 418, 413, 420, 421, 425,
436, 437, 438, 439, 480, 442, 444, 445, 445 FRACCIINES Il Y 4, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODMZD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA Y 23 FRACCION XNV IDEL REGLAMENTO INTERIOR DE
L& SECRETARLS DE ZOBERNACION DEL HOMORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPK) DE PUEBLA; 52
AUTORIZA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE SESUNDA VISITA DOMICILIARIA A BL (LOS) VISITADOR (E5) C

ey
(T

ADSCRITD (5] A _.°| UNIDAD QOPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, CON MUMEROS) O

{ ., EMITIDA ({5} POR _."'|
_A INFORMACION, LA H-A_CIST NTA LA FIRMA
CIIEN LA SHRIDE; OON '\.-'L:- NC1A DEL DA ) 4 AL ) MISA
(&) @QUE CONTIENE (N} EL (LOE NOMBRE (5. LA (5 QUE u011 SPONDE '\" A LDS RASE0S
FISONOMICOS, AS| SOMO LA (5] FIRMA (5] AUTOGRAFA 5“' DEL {DE LOE) -\.-'ISI'I'A_.CH {E5}, QUIEN {ES].
BODRA (N ACTUAR DE FORMA CONJUNTA O SE:'."EA:A'VIE'\ :'_CIS"'_, COMICILED {5} UBICADO (5)

R EL CUMPLUIMIENTD A LDS REQUERIMIBNTCE
CHAN EMITIDA POR ESTAD KN,
ol DELMES DELARD ENIR ALGUN RIE SSCICI —SHST'\. Al
EVITAR DAROS A LAVIDA YD SALUD DS LAS PERSOMAS, AS| COMO SUS
DEBIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA DFE LA DILKSENCIA. --
S HACE DEL CCI'\OCI\'IIE\TCI DEL VISITADD QUE LA PRE
ol ! ¥ TERMINA EL DA ) .
ASIMISMO, SI RANTE LA -p'lSITA D€ WERIFICACKIN SE DETECTAN HECHOS U CI'VIISICI‘\ES QUE AFECTEN
O PUEDEN AF TARLAVIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS, TON FUNDAMENTD BN LOS
ARTICULOS 445 FRACCIONES W, Y WL, 447, ¥ 1914 DEL CODIG0 REGLAMENTARID PARA EL MUNICIRD DE
PLEBLA, SE APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SIN PERJACID DE LAS SANCIONES
QuE PROCEDAN PORVIOLACIONES A LAS DISPOSICICHES LESAL ES APLICASLE
L VISITADD QUEDA APERCISIDOQUE ENCASD DEQUE PRESENTE OS5TACU
:'.-5.1.5. LA PRACTICA DE ALEUNA DILISENCIA, LA UMDAD OPERATIA MUNICIPAL
AARA EFECTUAR LA VISITA DE INSPECCION, PODRA SOUCITAR ALUXILID DE LA F

xZ."-\ POELICA
FUNDANDO Y MOTIANDO POR ESCRITO SU OFICKD, SES0MN EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULO 442
DEL CODIGO REGLAMENTARID PARA EL MUKICIPID DE PUEBLA SIN PERJICID DE LAS SANCIONES QUE

PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APUICABIES —- - —- -- - - mm e e e —m e -

ATENTAMENTE
*EUFRAGH EFECTIG HO REELECCION™
CUATROVECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A _ DE DE

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA 3&ALVATORI
MRECTOR DE LA UHIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION ChL

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATRA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA

OB SERVACIONES:

FORM 150360314
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ACTA DE SEGUNDA VISITA DE INSPEDCION AINDURTRIA ¥A0 ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAS DE SEGURIDAD {21080 CUMPLIMIENTO)

EXPEMMENTE:
EN EL MUNICIPID DE PUESLA, BIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL DlA DE

WES DE DEL AflO , ¥ MEDIANTE ORDEN DE VISTA DEL DA DEL MEE DE
DEL A%O . EL (LOS} SUSCRIMO (5] VISTADOR (=% ©. (CC)

ADSCRITO (5] A LA UMIDAD OPERATIVA MUMICIRAL DE PROTECCION CMIL, IDENTIFICANMDOME

(NO5) COM CREDEMCIAL (ES) NOMERD (5) EXPEDIDA (5] POR
LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACIKON ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIA (5)
DEL DiA ! ! AL ! ! , LA ({5} CUAL (E5) CONTIENE (N} EL

[LOS) NOMBRE (5, A |5 FOTOSRASRA |5] SUE CORAESAONDE (M) A LOS RASSOS
FISONGMICOS, ASl COMO LA FIRMAS) AUTOGRARA (5] DEL (LOS) SUSCRITO (S) ¥ CARGO CON
GQUE SE (NOS) OSTENTA (AMOS), ME (NOS) CONSTITUI (MOS) FISICAMENTE EN EL COMICILD
USICADO EN

CERCIORAMDOME (MOE) DE SER EFECTWAMENTE EL DOMICILD DEL VISTADD POR LOS
SIGUIENTES MEDIOE:

REQUERT (MOS5) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL O EHEFﬁEﬂE\":}I.
EMTEMDMENDOSE LA DILKSENCIA SO LA PEREONA QUE DL LLAMARSE

¥ 5BER DEL ESTASBLECIMIENTO, A GQUIEN EXHORTE (AMOS] PARA
QUE CORROBORE QUE LA (5 FOTOGRAFIA (5) QUE APARECE (N) EN DICHA (5) CREDENCIAL
{ES) COMCUERDA (N) FIELMENTE COM LOS RASGOS FISONOMICOS L {DE LOE) QUE ACTOA
(W) ACTO GUIDD ¥ HASIENDD ENTREGADD AL VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE
ACTA 5E LE HACE SASER A LA PERSOMA CONM QUIEN BE ENTIEMDE LA VISITA, QUE TIENME EL
DERECHO DE DESIGMAR A DOS TESTISOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE DE NO
HACERLOD LOS DESIGNARA EL SUBCRITO. 50N DESKGNADDS POIR EL
c. QUIENES EN E5TE
ACZTO MANIFIESTAN SUE GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID E

, DE A0S DE  EDAD, ESTADO
ChiL . CON DOMICILID BN

DE EETA CIUDAD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE IDENTIFICA
CON . NUMERD . EL  BEGUNDOD
DD LLAMARSE .  SER  ORKGEINARID
DE , DE AROS  DE  EDAD,

ESTADD CIVIL , 'CON DOMICILID EN
DE ESTA CIUDALD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE
IDENTIFICA SOl WOMERD

. ‘QUIENES ACEPTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA
COMO TESTKZOS. ¥ EM CUMPUMIENTO A LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION, DEL Dla
DEL MES DE DEL ARD . GIRADA POR DIRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA
MUNICIPAL DE PROTECCION CML, DEL QUE SE D RENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE
PERMITA LIBRE ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, APERCIBIENDOLO QUE EM CASD DE
SU NEGATIVA U OBSTACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUNILKD DE LA FUERZA PUBLICA PARA
PODER DESAHOGAR LA MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 16 ¥
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADMS UNIDOS MEXICANOS;, 3 ¥ 105 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 75 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 4B, 535 FRACCION XL FRACCHON XM ¥ 112 DE LA LEY DEL
EISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CRL; 78 FRACCION XLVl ¥ $1 FRACCIONES Lvill ¥ LIX
DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 573, 382, 385, FRACCION XL XN Y XN/, 332, 334
FRACCIINES I, W, Xl ¥ X0, £07, 408, 409, 438, 457, 458, 430, 440, 442 4435, 444 4485, 447, Y 458
FRACCION |, DEL CODMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA; EN PRESENCIA
DE LO5 TESTH:DS DESIGMADOS Y DE LA PERBONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILKSENCIA,
5E PROCEDE A REMVIBAR 5l EF QUE 5E HAN CORREGIDD LAS IRREGULARIDADES O
SOLVENTADD LAS OBSERVACIONES QUE SE HICEROM COMSTAR EM EL ACTA DEL DA
DEL MES DEL ANOD DANDD COMO  RESULTADOD LD

_—
SIGUIENTE:

87



GORIERND MUNICIPAL

PUEBLA

SECRETARIA

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

S oy | Manual de Procedimientos de la | Fochg de elaboracion: 24/10/2012

Unidad Operativa Municipal de - —
Proteccion Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

ACTA DE 3EGUNDA VISITA DE INSPECCION AINDUSTRIA Yed ESTABLECIMIENTOE PARS VERIFICAR
MEDIDAS DE SEGURIDAD {31060 CUBMPLIMIENTO)

EXPEMMENTE:

EN EL MUNICIPID DE PUESLA, BIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL DlA DEL
MES DE DEL ARO , ¥ MEDIANTE ORDEN DE WISITA DEL Dla
DEL  AROD ., EL (LOE SBUBCRMO (& MIBTADOR (E5 ©. (CC)

ACSCRITO (5] A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL OE PROTECCION CIVIL, ICENTIFICANGOME
(W05 SOW CREDENCIAL (E5) NUMERD (5] EXPEDIDA (5] POR
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIKON ¥ TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION, COMN VISENCIA (5)
DEL Dia i i AL f i , LA (5} CUAL (ES] CONTIENE (N} EL
(LOS] MNOMSRE (5], LA (5 FOTOGRAFA (5] QUE CORRESPONDE (N] A LOS RASS0S
FISONOMICOS, ASl COMO LA FIRMA(S) AUTOGRAFA (5) DEL (LOS) SUSCRITO (5] Y CARGD CON
QUE SE (NOS] OSTENTA (AMOS), ME (NOS) CONSTITUl (MOS) FISICAMENTE EM EL DOMICILD
USICADD EN

CERCIORAMDOME (MOE) DE SER EFECTWAMENTE EL DOMICILD DEL VISTADD POR LOS
SIGUIENTES MEDIOE:

REQUERT (MOS5) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL O EHEFﬁEﬂE\":}I.
ENTEMDIENDOSE LA DILKSENCIA SO LA PEREONA QUE DL LLAMARSE

¥ 5ER DEL ESTASLECIMIENTO, A QUIEN EXHORTE [(AMOE] PARA
QUE CORROBORE QUE LA (5 FOTOGRAFIA (5) QUE APARECE (N) DICHA (5] CREDENCIAL
{E5) CONCUERDA (N) FIELMENTE OON LOS RASGZ0OS FISONOMICOS DEL (DE LOS) QUE ACTOA
(W) ACTO SEGUIDD ¥ HASIEMDO EMTREGADD AL VISITADD EL ORKZINAL DE LA PRESENMTE
ACTA 5E LE HACE SADER A LA PERSONA CON QUIEN BE ENTIEMDE LA VISITA, QUE
DE DE DESIGMAR A DOS TESTIZOS DE ASISTENCLA, APERCISIENDOLE QUE

LOS DESIGNARA EL SUBCRITO. 50N DESKGNADDS POIR EL
- QUIENES EN EETE
ACZTO MANIFIESTAN SUE GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID E

, DE ARCS DE EDAD, ESTADD
ChiL . 'CON DOMICILID BN

DE EETA CIUDAD,
CON  OCUPACION MISMO QUE SE IDENTIFICA
CON . NUMERD . EL  BEGUNDOD
DD LLAMARSE SER  ORKGINARID
DE , DE AROS  DE  EDAD,

ESTADD CIVIL CON DOMICILID EN
DE ESTA CIUDAD,
CON  OCUPACION MISMO QUE BE
IDENTIFICA SOl WOMERD

QUIENES ACEPTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA

COMO TESTKZOS. ¥ EM CUMPUMIENTO A LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION, DEL Dla
DEL MES DE DEL ARO . SIRADA POR EL MMRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA
MUNICIPAL DE PROTECCION CML, DEL QUE SE DESPREMDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE
PERMITA LISRE ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, APERCISIEMDOLO QUE EN CASD DE
SU NEGATIVA U OBSTACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUNILKD DE LA FUERZA PUBLICA PARA
PODER DEBAHOGAR LA MISMA; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTD EN LOS ARTICULOS 14, 16 ¥
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADMS UNIDOS MEXICANOS;, 3 ¥ 105 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y S0BERANO DE PUEBLA; 75 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 4B, 535 FRACCION XL FRACCHON XM ¥ 112 DE LA LEY DEL
EBISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CRL; 78 FRACCION XLVl ¥ 51 FRACCIONES LVl ¥ LIX
DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 573, 382, 385, FRACCION XL XN Y XN/, 332, 334
FRACCIONES IV, W, Xl ¥ X0, 407, 408, 409, 435, 437, 438, 435, 440, 447 445 444 445 M7, Y 458
FRACCION |, DEL CODMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA; EN PRESENCIA
DE LOs TESTKZDOS DESIGMADDS Y DE LA PERSOMNA COOMN QUIEN SE ENTIENDE LA DILKZENCIA,
5E PROCEDE A REMVIBAR 5Bl EF QUE 5E HAN CORREGIDO LA IR ULARIDADES O
SOLVENTADO LAS OSSERVACIONES QUE SE HICERONM COMSTAR EM EL ACTA DEL Dla

DEL MES DEL ANOD DANDD COMO  RESULTADOD LD

—_—
SIZUIENTE;

FOBRM ISLEGE0314
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BCTA DE SEGUNDA VISTA DE INSFECCIIN A INDUSTRIA Y/D ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAE DE IEGURIDAD {HO DI CUMPLIMIENTO)

EXPEMENTE:
EN EL MUNICIPIO DE PUEELA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dl __ DEL MES DE
EL AROD ¥ MEDIANTE OR DE VISITA DEL DA DEL MES DE DEL

ARO

—_—

[LOS) SUSCRITO (5] VISTADOR (S5} ©. {CT)

ADBCRITO {5)
UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME{NGS) CON CREDENCIAL(ES)
NUMERDYE) EXPEDIDA(S) POR LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACION ¥
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIAE) "I.-".
LA(E) CUALES) CONTIENE[N] ELLOS) NOMBRE[S], LAE) GTCIS?A-R.S"' QUE
CORR: JCI\."= N} A LOS RASGOS 'ISCI\'CI\'II“CIS Al COMO LA FIRMA{S) AUTOGRAFA{S) DEL (LOS)
SUSCRITO (5] Y HA"SCI CON QUE SE[NOS) OSTENTAPRMOS), ME[NDS) COM S'I'IT...l"'\'ICIS"' -|SI\..N1.'I NTEEN
EL COMICILID UBICADD EN

|'.=r

CERGIRANDOME{NCS) DE SER EFECTMAMENTE EL DOMICILID DEL VISITADD POR LOS SISUIENTES
MEDIOE:

LEGAL O ENCARGADD,
Lo LLAMARSE
¥ SER

DEL ESTABLECIMIENTO, A QUIEN EXHORTE[AMOS) PARA QUE CORRDBORE QUE

LA({E) FOTOGRAFIA(S) QUE APARECEN) EN DICHAS) CREDENCIAL{ES) CONCUERDA(N) FIELMENTE COM
LOS RASE0S FISONOMICOS DELDE LOS) QUE ACTUAN). ACTO SEGUIDD ¥ HASIENDO ENTREGADD AL
WISITADD EL ORIKSINAL DE LA PRESENTE ALTA, SE E SADER A LA PERSONA uCl\ QUIEN BE
EMTIEMDE LA VISITA, QUE EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, DELDIA__ DEL
MES DE DEL ARD , ‘GIRADA POR ELMRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL
DE PROTECCION CIMMIL, DEL QUE 5E DESPREND L REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE
ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, Al CISIENDOLD QUE EN CASD DE 5U NEGATIVA U
OBETACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUMILKD DE LA FUERZA PUSLICA PARA PODER DESAHDGAR LA
MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 168 ¥ 115 DE LA CONSTITUCKIN
POLITICA DE LOS ESTADOS UMIDDS MEXICANDS; 3Y 105 DE LA CONSTITUCIKON POLITICA DEL ESTADO
LIBRE ¥ S0BERAMND DE PUEBLA; 75 FRACCIONES 1Y Wil DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53
FRACCION XI, 63 FRACCION X3 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL 78
FRAGCIIN XLV, 51 FRACCIONES LVIl ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUMICIPAL; 377, 573, 382, 385
FRACCIINES X1, X0 ¥ XN, 352, 334 FRACCIONES IV, VW, Xl ¥ X0V, £07, 208, £09, 438, 437, 438, 433, 440, 442,
447, 484, 445 448 FRACCCIONES N, IV, W Y I, 447, 458, 1253, 1308 FRACCHION X, 1334 ¥ 1335 DEL CODIGO
REGLAMENTARK) PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA; ACTO SEGUIDD 52 LE INFORMA AL VISITADD QUE

CEMOE) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID,
EMTEMDIENDOSE LA DILISENCIA SON LA

TIE EL DERECHO DE DESIGNAR A DOS TESTHZOS DE ASISTENCIA, APERCIBIENDOLE QUE DE NO

LOS DESIGNARA EL SUSCRITO. 50N DESIGNADOS POR EL

., WENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN SUS

EL PRIMERD DO LLAMARSE SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD, ESTADD CIVIL
CON DOMICILID EN

DE ESTA CIUDAD, COMN OCUPACION . MISMO QUE SE

I TIFICA CON , NOMERD .

EL SEGUNDD DL LLAMARSE . SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD,

ESTADD  ChL .  SON DCOMICILED EN

DE [ESTA

CIUDAD, COMN OCUPACIKON MISMO QUE SE IDENTIFICA CSON

, NOWMERD QUIENES ACEFTAN

INTERVENIR EN LA P ENTE DILKSENCIA COMO TESTIGOE. EN PRI NCIA DE LOS TESTIGOS
DESIGNADOS Y DE LA PERSOMA CON QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKEENCIA, BE :"‘G"‘:"E."’- REVIGAR BIE
QUE BE HAN ORI IDD LAS IRREGULARIDADES ¥ SOLVENTADO LAS OSEERVACIOMES QU
HICERON CONSTAR EL ACTA DE FECH OO COMO RESULTADD LO

SIGUIENTE:

DAN

FORM 151560314
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[FEPORTE DE VISITA OE INSPFECCION PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD A INDUSTRIAS ¥i0
ESTABLECIMIENTOS.

2015-IND
EXPEDMENTE. N'
BN EL MUNICIPID DE PUESBLA, SIENDO LAS HORAS SOMN MINUTOS DEL DlA
MES DE DEL ARO ;  EL {LOs) SUSCRITO (5] VISITADOR (E

MEMOE) COMNSTITUNMOS] FISICAMENTE EM EL DOMICILID USICADO EN

COM EL OBJETIVG DE VERIFICAR QUE EL ESTASLECIMIENTD ENMENCION CUENTE CON LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD MWECESARIA EM MATERIA DE PROTECCION CMIL ATEMDIENDD LA PRESENTE
SO . QLNEN DO
SR DEL ESTASLECIMIENTS EN MEMCION, QUIEN
PRESENTA LA SISUIENTE DOCUMENTACKIN

ACTO CONTINUD S5E LE INFORMA A LA PERSONA ANTES DESCRITA QU ERNADD DE LA INSPESCION
QCULAR REALFADA Al ESTASLECIMIENTO, 5E PUDO OBSERVAR LD SIGUIENTE:

ES Al COMO SE DA POR TERMIMNADA LA PRESENTE DILKSEMCIA, SIENDO LAS HORAS
SON MINUTOS DEL DIA DE 5U INICKD, FIRMANDO Al MARGEN DE LOS QUE ENM ELLA
INTERVINIERON, QUISIERONY SUPISRON HACERLD.-

PERSONAL ADSCRITO & LA UMIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

EL VISITADD

HOMBRE ¥ FIRMA
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Nombre del Visitas de inspeccion y verificacion a instituciones educativas, comercios e
Procedimiento industrias.
Objetivo: Realizar visitas de inspeccion en todo tipo de establecimientos tanto industriales

como comerciales o de servicio, inmuebles y cualquier otro que determine la
autoridad competente, con la finalidad de verificar el cumplimiento de las medidas
de seguridad y de esta manera salvaguardar la integridad de la poblacion, asi
como de sus bienes. Ademas de contar con un Programa Interno de Proteccion
Civil, que sea funcional, de acuerdo a los riesgos generados por sus actividades y
contar con brigadas de Proteccion Civil, capacitadas para atender las
contingencias que se presenten.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Ley General de Proteccidn Civil, Articulo 75 fraccion |y VII.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y 105.
Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48 y 53 fraccién XII.

Ley Orgénica Municipal, Articulo 78 Fraccion XLVIII'y 91 Fracciones LVIII'y LIX.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2016, Articulo 13
fraccion XIL.

Codigo de Procedimientos Civiles para el Estado Libre y Soberano de Puebla,
Articulos 49 y 58.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 378, 379, 385
fracciones X, Xll y XIIl; 392, 393 fraccién Il , 394 fracciones IV y XIII, 398 fraccion
I, 407, 408, 409,412, 413, 414, 415, 416, 417, 418, 419, 420, 421, 422, 423, 424,
425, 426, 436, 437, 438, 439, 440, 442, 444, 445, 446 fracciones |l y IX; 447,451y
458 fraccion .

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 32 fracciones |, I, Ill y IX.

Politicas de
Operacion:

1. En cada visita a una Institucion Educativa, Comercio o Industria, el
Analista A(Supervisor) adscrito al Area de Industrias debera presentarse
con su identificacion emitida por el H. Ayuntamiento del Municipio de
Puebla vigente, presentando la orden de visita de inspeccion y posterior
elabora un acta de visita de inspeccion, firmada y sellada por el Director de
la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil.

2. Enla orden de visita de inspeccién o verificacion deberan ir anotados los
nombres y cargos de quienes realizan la visita.
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3. El grupo para realizar la visita, debe ser de dos personas, salvo casos
excepcionales.

4. Al realizar el recorrido de inspeccion, se debera establecer en el Acta de
Visita de Inspeccién que se levante, las irregularidades en cuanto a
medidas de seguridad, proporcionando copia del Acta al visitado para su
cumplimiento.

5. Si existiera algin caso extraordinario como clausura inmediata se
continuaré con el procedimiento, realizando la visita con el fin de cumplir
con las medidas de seguridad requeridas.

Tiempo Promedio
de Gestion:

De 30 minutos a 1 hora para establecimientos de mediano riesgo y de 2 horas o
mas para establecimientos de parques industriales, Instituciones educativas y
centros comerciales.
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Descripcion del Procedimiento: Para Visitas de inspeccién y verificacion a instituciones educativas,
comercios e industrias
Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (B) 1 | Recibe reportes ciudadanos y solicitudes de visitas | Solicitudes | Original y
(Encargado/a de inspeccion con el pago de derechos por los m?2 de copia
de Area) correspondientes (en caso de que sea por solicitud) | inspeccién y
en Instituciones Educativas, Comercios e Industrias. pago de
derechos,
formato
expedido por
el Sistema
Experta
Analista (B) 2 | Solicita al Analista (A) (Apoyo Administrativo) la| Citatorio Original
(Encargado/a elaboracion del Citatorio, solamente en caso de que
de Area) la Institucién Educativa, Comercio o Industria no
haya solicitado la inspeccion o no permita el acceso
a los inspectores.
Analista (A) 3 |Elabora Citatorio por duplicado y canaliza al| Citatorio Original
(Apoyo Director/a de la Unidad Operativa Municipal de
Administrativo) Proteccion Civil para firma y sello.
Analista (A) 4 | Recibe citatorio y lo entrega al Analista B Citatorio Original y
(Apoyo copia
Administrativo)
Analista (B) 5 | Designa al (Supervisor/a) para su entrega en el lugar |  Citatorio original y
(Encargado/a correspondiente copia
de Area)
Analista (A) 6 |Recibe el citatorio y lo entrega, al representante legal |  Citatorio original
Supervisor/a). de la Institucion Educativa, Comercio o Industria,
recabando nombre, firma y fecha de recepcion
retornando con la copia del citatorio para anexar al
expediente.
Analista (B) 7 | Solicita al Analista (A) (Apoyo Administrativo) la FORM. original y
(Encargado/a elaboracion del expediente que contiene los | 248/SG/0314 copia
de Area) formatos de orden, visita y reporte de Inspeccién con 9 49522}\(/)'31 4
numero de asignacion del mismo para la Institucion FORM
Educativa, Comercio o Industria y nombra a los| 250/SG/0314
(Supervisores/ras) para la realizacién de |la FORM
inspeccion. 251/SG/0314
FORM
252/SG/0314
FORM
536/SG/0614
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 8 |Elabora el Expediente que contiene los formatos de| FORM. Original
(Apoyo orden, visita y reporte de Inspeccion con nimero de | 248/SG/0314
Administrativo) asignaciéon del mismo, pasando estos formatos al| FORM.
Director/a de la Unidad Operativa Municipal de |249/SG/0314
Proteccién Civil para firma y sellos (por duplicado). FORM
250/SG/0314
FORM
251/SG/0314
FORM
252/SG/0314
FORM
536/SG/0614
Director/adela| 9 |Firma el Expediente que contiene los formatos de| FORM. Original
Unidad orden, visita y reporte de Inspeccion con nimero de | 248/SG/0314
Operativa asignacion del mismo, por duplicado y entrega al
Municipal de Analista (A) (Apoyo Administrativo) firma el| FORM.
Proteccion Expediente que contiene los formatos de orden, | 249/SG/0314
Civil visita y reporte de Inspeccion con numero de
(DUOMPC) asignacién del mismo, para su sellado. FORM
250/SG/0314
FORM
251/SG/0314
FORM
252/SG/0314
FORM
536/SG/0614

94



GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Responsable

No.

Actividad

Formato o
Documento

Tantos

Analista (A)
(Apoyo
Administrativo)

10

Entrega la documentacion al Analista B y este a su
vez la canaliza con el Analista A (Supervisor/a) para
que realice la visita correspondiente.

FORM.
248/SG/0314
FORM.
249/SG/0314
FORM
250/5G/0314
FORM
251/SG/0314
FORM
252/SG/0314
FORM
536/SG/0614

Original y
copia

Analista (B)
(Encargado/a
de Area)

11

Entrega a los Analista A (Supervisores/ras) que
realizaran la visita de Inspeccién en la Institucion
Educativa, Comercio o Industria.

FORM.
248/SG/0314
FORM.
249/8G/0314
FORM
250/SG/0314
FORM
251/SG/0314
FORM
252/SG/0314
FORM
536/SG/0614

Original y
copia

Analista (A)
Supervisor/a).

12

Acude al domicilio indicado, acreditandose con la
identificacion actualizada y exhibe y/o presenta la
orden de visita de inspeccion de medidas de
seguridad al representante legal de la Institucion
Educativa, Comercio o Industria; o quien designe
para atender la visita; explicando el mecanismo a
desarrollar durante la misma. Y los requisitos que se
deben cumplir de acuerdo a la cedula de trdmites y
servicios, asi como a las observaciones fisicas que
se detecten al momento de la inspeccion.

Credencial
FORM.
248/SG/0314

FORM.
249/SG/0314

Origina
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 13 | Requiere dos testigos del desarrollo de la visita, con | Identificacion original
(Supervisor/a) identificacion oficial, advirtiendo que de no hacerlo oficial.
seran nombrados por quien realiza la visita.
Analista (A) 14 | Desarrolla la visita revisando cada una de las areas| FORM. original
(Supervisor/a) de la Institucion Educativa, Comercio o Industria, | 248/SG/0314
sefialando al encargado de atender la visita las
irregularidades en cuanto a las medidas de| FORM.
seguridad, que se vayan encontrando en el recorrido | 249/SG/0314
de acuerdo a la cedula de tramites y servicios.
Analista (A) 15 |Asienta en Acta de visita de Inspeccion, las| FORM. Original y
(Supervisor/a). irregularidades encontradas, ademas de solicitar la | 248/SG/0314 copia
documentacién necesaria, de acuerdo al giro
comercial, informando al visitado que cuenta con FORM.
determinados dias habiles para dar cumplimiento con | 249/SG/0314
lo solicitado.
Analista (A) 16 | Recaba la firma del visitado y sus testigos. FORM. Original y
(Supervisor/a). 248/SG/0314 copia
FORM.
249/SG/0314
Analista (A) 17 | Entrega al visitado, copia de la Orden de Visita de| FORM. Original y
(Supervisor/a). Inspeccion de medidas de seguridad y copia del Acta, | 248/SG/0314 copia
recabando la firma de recibido.
FORM.
249/SG/0314
Analista (A) 18 | Informa al visitado, que tiene derecho a solicitar una | Oficio de Original
(Supervisor/a). prérroga en caso de que el tiempo otorgado le sea| solicitud
insuficiente.
Analista (A) 19 |Reporta al Analista B (Encargado/a de area) los| FORM. Copia
(Supervisor/a). pormenores de la visita y entrega los documentos | 248/SG/0314
para ir integrando el Expediente.
FORM.
249/SG/0314
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 20 |Entrega los formatos de orden y acta de visita de| FORM. Original
(Supervisor/a). inspeccidn de medidas de seguridad al Analista B | 248/SG/0314
(Encargado/a de area) para que se integre el
expediente. FORM.
e Si cumple con las medidas de seguridad | 249/SG/0314
continua en la actividad No. 77 en caso
contrario:
Analista (B) 21 |Registrar fecha de la visita de inspeccion y el| FORM. |Acta de Visita
(Encargado/a vencimiento del plazo otorgado, para la realizacion de | 249/SG/0314 | de Inspeccién
de Area) una segunda visita de inspeccidn, escanea
expediente y lo ingresa al sistema experta.
e Si no existe solicitud de prérroga continua en
la actividad No. 28, en caso contrario:
Analista (B) 22 | Solicita al Analista A (Apoyo Administrativo) elaborar Oficio original
(Encargado/a oficio de contestacion por duplicado de la solicitud de
de Area) prorroga, pasandolo a firma con el Jefela de
Departamento de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia.
Jefela de 23 |Firma la contestacion de la prorroga y entrega al Oficio original
Departamento Analista A (Apoyo Administrativo).
de Monitoreo
Prevencion y
Vigilancia
(JDMPV)
Analista (A) 24 | Entrega oficio al Analista A (Supervisor/a) para su Oficio original y
(Apoyo entrega en la Institucion Educativa, Comercio o copia
Administrativo) Industria que lo solicito.
Analista (A) 25 |Hace entrega del oficio al Propietario o Oficio original y
(Supervisor/a) Representante Legal de la Institucion Educativa, copia

Comercio o Industria, recabando nombre, firma y
fecha de recepcion, retornando con la copia del oficio
para anexar al expediente
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento

Analista (A) 26 | Entrega copia del oficio al Analista B (Encargado/a de Oficio Copia

(Supervisor/a). area) para anexarlo al expediente.

Analista (B) 27 | Anexa prérroga al expediente y programa fecha de Oficio Copia

(Encargado/a segunda visita de inspeccidn, de acuerdo al plazo

de Area) otorgado en la prorroga.
Analista (B) 28 |Vencido una vez el plazo se programa la segunda| FORM.
(Encargado/a visita de inspeccion. 250/SG/0314 |  Original y
de Area) FORM. copia
251/SG/0314
FORM.
252/SG/0314
Analista (B) 29 |Solicita al Analista (A) (Apoyo Administrativo) la| FORM. Original y
(Encargado/a elaboracion de la Orden de 22 Visita de inspeccion. | 250/SG/0314 copia
de Area) FORM.
251/SG/0314
FORM.
252/SG/0314
Analista (A) 30 |Elabora la Orden de 22 Visita de Inspeccion de Original
(Apoyo Cumplimiento anexando el expediente asi como el| FORM.
Administrativo) Acta de 2a Visita de Verificacion de Cumplimiento, | 250/SG/0314
pasando estos formatos al Director/a de la Unidad| FORM.
Operativa Municipal de Proteccion Civil para firma y | 251/SG/0314
sellos. Esta documentacion es por duplicado.
Director/adela| 31 |[Firma la Orden de 22 Visita de inspeccion por| FORM. original
Unidad duplicado y entrega al Analista (A) (Apoyo | 250/SG/0314
Operativa Administrativo) para su sellado, quien a su vez lo
Municipal de entrega al Analista B (Encargado/a de area).
Proteccién Civil

(DUOMPC)

Analista (B) 32 |Entrega a los (Supervisores/ras) que realizaran la| FORM. Original y

(Encargado/a visita de inspeccion en la Institucién Educativa, | 250/SG/0314 copia

de Area) Comercio 0 Industria.

Analista (A) 33 |Acude al domicilio indicado, acreditandose con la| Credencial, | Original y
identificacion actualizada y exhibe y/o presenta la| FORM. copia
orden de 22 visita de inspeccion de medidas de | 250/SG/0314
seguridad al representante legal de la Institucion| FORM.

Educativa, Comercio o Industria; o quien designe 251(:%%/&314
para atender la visita; explicando el mecanismo a 252/SG/0314

desarrollar durante la misma.

98




GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 34 | Requiere dos testigos del desarrollo de la visita, con | Identificacion original
(Supervisor/a). identificacion oficial; advirtiendo que de no hacerlo oficial.
seran nombrados por quien realiza la visita.
Analista (A) 35 | Lleva a cabo la visita de inspeccion, revisando el FORM. Original y
(Supervisor/a). cumplimiento de los puntos sefialados en la primera | 250/SG/0314 copia
visita. FORM.
251/SG/0314
FORM.
252/SG/0314
Analista (A) 36 | Asienta en el Acta de visita de inspeccion, los FORM. Original y
(Supervisor/a). avances 0 cumplimiento de los requerimientos | 251/SG/0314 copia
solicitados, haciendo las anotaciones pertinentes en FORM.
relacion a lo que falta; si no ha cumplido, asienta en | 252/SG/0314
el acta en que pasos ha incumplido.
Analista (A) 37 | Recaba la firma del visitado y sus testigos. FORM. Original y
(Supervisor/a). 251/SG/0314 copia
FORM.
252/SG/0314
Analista (A) 38 | Entrega al visitado, copia de la Orden de 22 Visita de FORM. Original y
(Supervisor/a) inspeccion de medidas de seguridad de | 251/SG/0314 copia
Cumplimiento y copia del Acta de inspeccion, FORM.
recabando la firma de recibido. 252/SG/0314
Analista (A) 39 | Reporta al Analista (B) (Encargado de area) los FORM.
(Supervisor/a). pormenores de la visita de inspeccién y entrega los | 250/SG/0314
documentos para ser integrados al expediente.
FORM.
251/SG/0314
FORM.
252/1SG/0314
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Analista (B) 40 | Recaba la informacién para determinar. FORM. Original y

(Encargado/a e Si existe una segunda solicitud de prorroga, | 251/SG/0314 copia
de Area) regresar a la actividad No. 22, en caso contrario: FORM.

252/SG/0314

Analista (B) 41 Registra fecha de segunda visita de inspeccién, y Orden de

(Encargado/a escanea Acta para ingresarla al sistema experta, FORM. cobro y
de Area) o Si el contribuyente no cumplié con los requisitos | 251/SG/0314 | Constancia

solicitados en la visita de inspeccién, continua en FORM. de
la actividad No. 43, en caso contrario: 252/SG/0314 | Cumplimient
0

Analista (B) 42 | Remite el expediente mediante sistema experta, al FORM.

(Encargado/a JDMPV para su validacion y continua en la actividad No. | 250/SG/0314
de Area) 78. FORM.

251/SG/0314

Analista (B) 43 En caso de que el visitado no haya dado cumplimiento, FORM. copia

(Encargado/a entrega el expediente al Jefe/a del Departamento de | 250/SG/0314
de Area) Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, quien a su vez lo FORM.

pone a consideracién del Director/a de la Unidad | 252/SG/0314
Operativa Municipal de Proteccion Civil para la imposicién FORM.
de la sancion correspondiente. 277/1SG/0314

Director/a de 44 | Establece el monto de la sancion y solicita al FORM. original
la Unidad Coordinador/a Especializado/a adscrito a la Direccion que | 277/SG/0314
Operativa elabore la multa correspondiente, de acuerdo a la sancion

Municipal de determinada.

Proteccién
Civil
DUOMPC
Coordinador/a 45 | Elabora la multa y elabora el pase a caja que es FORM. Original y
Especializado/ registrado en el sistema Experta, entrega por duplicado al | 277/SG/0314 copia
a (Adscrito ala Director/a de la Unidad Operativa Municipal de Proteccién
Direccion) Civil para su firma.

Director/a de 46 | Firma la multa y el Coordinador/a Especializado/a FORM. Original y
la Unidad adscrito a la Direccion entrega al Jefe/a de Departamento | 277/SG/0314 copia
Operativa de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, las multas por

Municipal de duplicado.

Proteccién
Civil
DUOMPC
Analista (B) 47 | Entrega a los Analista (A) (Supervisor/a) la multa para su FORM. Original y
(Encargado de entrega final (notificacion). 277/1SG/0314 copia
Area)
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Analista (A) 48 | Realiza la notificacion de la multa al Propietario o FORM. original
(supervisor/a) Representante Legal de la Institucion Educativa, | 277/SG/0314

Comercio o0 Industria sancionada, recabando

nombre, firma y fecha de quien recibe, retornando

con la copia de la multa y en caso de que se

negaran a recibir la multa esta se pegara en el

acceso principal del establecimiento, instituciones

educativas, comercios e industrias.

Analista (A) 49 | Entrega copia de la multa al Analista (B) (Encargado FORM. copia

(supervisor/a) de Area) para anexarla al expediente. 277/1SG/0314
Analista (B) 50 | Anexa la multa al expediente, y se le otorga un | Expediente Copia
(Encargado término de 15 dias habiles, para cubrir el monto total
de Area) de lo contrario al vencimiento de la misma; se

notificara a Tesoreria de la misma y enviando copia
del formato para su ejecucion.
Analista (B) 51 |Llegada una vez la fecha de vencimiento, si no se ha| Expediente Copia
(Encargado de cumplido con los requerimientos, informa al JDMPV
Area) para que indique lo correspondiente.

Director/a de 52 | Si determina que el establecimiento que incumplio Original y
la Unidad representa un riesgo para poblacion ordena la FORM. copia
Operativa clausura del mismo de acuerdo a lo establecido en el | 268/SG/0314

Municipal de articulo 446 fraccion Il del Codigo Reglamentario para FORM.

Proteccién el Municipio de Puebla o la clausura parcial o total de | 269/SG/0314
Civil las instalaciones, Comercio o Industria.
DUOMPC

Director/a de 53 | Si es clausura informa al Jefe/a del Departamento de FORM. Original y
la Unidad Monitoreo, Prevencién y Vigilancia y al Analista B | 268/SG/0314 copia
Operativa (Encargado de area). FORM.

Municipal de 269/SG/0314
Proteccion

Civil
DUOMPC
Jefe/a del 54 | Solicita al Coordinador/a Especializado/a adscrito a la FORM. Original y

Departamento Direccién la elaboracién de la Orden de Clausura, y| 264/SG/0314 copia

de Monitoreo, nombra los Analistas (A) (supervisor/a) que realizaran FORM.

Prevencion y la clausura. 265/SG/0314

Vigilancia
JDMPV
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Coordinador/a | 55 |Elabora orden de Clausura y anexa acta de clausura, FORM. Original y
Especializado/ entregando al Director/a de la Unidad Operativa| 264/SG/0314 copia
aadscrito a la Municipal de Proteccién Civil para firma y sellos.
Direccion FORM.
265/SG/0314
Director/ade | 56 |Firma la Orden de clausura y la entrega al FORM. Original y
la Unidad Coordinador/a Especializado/a para su sellado, y| 264/SG/0314 copia
Operativa determine cuanto sellos de clausura se requeriran; FORM.
Municipal de que a su vez la entrega al Jefe/a de Departamento de | 265/SG/0314
Proteccion Monitoreo, Prevencion y Vigilancia. FORM.
Civil 283/SG/0314
DUOMPC
Jefe/a del 57 | Entrega orden, acta y sellos de clausura al Analista B FORM. Original y
Departamento (Encargado/a de Area) para que sea entregada a los | 264/SG/0314 copia
de Monitoreo, Analistas (A) y/o (B) (Supervisor). FORM.
Prevencion y 265/SG/0314
Vigilancia FORM.
JDMP 283/SG/0314
Analista (A) 58 |Acuden al domicilio indicado, acreditdindose con la | Credencial Original y
(Supervisor/a) identificacién actualizada y entregan la orden de FORM. copia
clausura al representante Legal de la Institucion | 264/SG/0314
Educativa, Comercio o Industria; o quien el designe FORM.
para atender la encomienda; explicando el| 265/SG/0314
mecanismo a desarrollar durante la misma. FORM.
283/SG/0314
Analista (A) 59 | Procede a llenar el acta Requiriendo dos testigos del FORM. Original y
(Supervisor/a) desarrollo de la diligencia, con identificacion oficial, | 265/SG/0314 copia
advirtiendo que de no hacerlo seran nombrados por
quien realiza la visita.
Analista (A) 60 | Una vez llena el acta, si es clausura parcial, se realiza FORM. Original y
(Supervisor/a) la misma; pudiendo ser esta de las instalaciones| 265/SG/0314 copia

eléctricas 0 de gas o una determinada &rea del
inmueble y si es total, se procede a verificar que no
se queda ninguna persona dentro de las
instalaciones, cerrando valvulas de gas y cortando la
corriente eléctrica mediante el interruptor general y se
cierran puertas y ventanas colocandose los sellos
necesarios para asegurar que no se tenga acceso por
ninguna parte.
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Analista (A) 61 |Realiza la clausura. FORM. Original y
(Supervisor/a) 283/SG/0314 copia
Analista (A) 62 |Entrega al Representante Legal o encargado de la| FORM. Original y
(Supervisor/a) Institucién Educativa, Comercio o Industria, copia de | 264/SG/0314 copia
la Orden de Clausura y copia del acta de clausura,| FORM.
recabando nombre, firma y fecha, y en caso de que | 265/SG/0314
se negaran a recibir esta se pegara en el acceso
principal y seguiran los procedimientos legales
correspondientes.
Analista (A) 63 |Reporta al Coordinador/a Especializado/a adscrito a| Expediente copia
(Supervisor/a) la Direccion los pormenores de la clausura y entrega
los documentos al Coordinador/a Especializado/a
para ser integrados al Expediente.
Coordinador/a | 64 |Anexa la documentacion entregada Representante| Expediente copia
Especializado/ Legal o encargado de la Institucion Educativa,
a adscrito a la Comercio o Industria al expediente y espera
Direccion cumplimiento de requerimientos para que se
programe el retiro de los sellos de clausura.
Coordinador/a | 65 |Informa al Jefe/a del Departamento de Monitoreo, | Expediente copia
Especializado/ Prevencion y Vigilancia, el vencimiento del plazo para
aadscrito a la el retro de sellos de clausura de la Institucion
Direccién Educativa, comercio o Industria.
Jefe/a del 66 |Informa al Director/a de la Unidad Operativa| Expediente copia
Departamento Municipal de Proteccion Civil del vencimiento de la
de Monitoreo, fecha para el retiro de sellos de clausura.
Prevencion y
Vigilancia
JDMPV
Director/ade | 67 |Ordena el retiro de sellos de clausura, verificando el | Memorandu | Original y
la Unidad cumplimiento de los requerimientos, informandole al m copia
Operativa Jefe/a de Departamento de Monitoreo Prevencion y| FORM.
Municipal de Vigilancia, quien a su vez se lo informa al|270/SG/0314
Proteccion Coordinador/a  Especializado/a adscrito a la| FORM.
Civil Direccion. 271/SG/0314
DUOMPC
Coordinador/a | 68 |Realiza la elaboracién de acuerdo y el acta de retiro| FORM. Original y
Especializado/ de sellos de clausura, nombrando a los Analista (A) | 270/SG/0314 copia
aadscrito a la (Supervisor/a) que realizaran el retiro de sellos de| FORM.
Direccién clausura. 271/SG/0314
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Coordinador/a | 69 |Elabora la orden y el acta de retiro de sellos de| FORM. original
Especializado/ clausura por duplicado y entrega al Director/a de la | 270/SG/0314
aadscrito a la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil para| FORM.
Direccion firma y sellos. 271/SG/0314
Director/ade | 70 |Firma la orden de retiro de sellos de clausura y| FORM. original
la Unidad entrega al Coordinador/a Especializado/a adscrito a | 270/SG/0314
Operativa la Direccion para el sellado. FORM.
Municipal de 271/SG/0314
Proteccidn
Civil
DUOMPC
Coordinador/a | 71 |Entrega la orden y acta de retiro de sellos al Jefe/a| FORM. Original y
Especializado/ del Departamento de Monitoreo Prevencion y|270/SG/0314 copia
aadscrito ala Vigilancia para que a su vez le haga entrega a los| FORM.
Direccion Analista (A) y/o (B) (Supervisor/a). Y realicen el retiro | 271/SG/0314
de sellos.
Analista (A) 72 | Se presentan en el domicilio indicado, acreditandose | Credencial, | Original y
(Supervisor/a) con la identificacion actualizada y entregan el FORM. copia
acuerdo de retiro de sellos de clausura al|270/SG/0314
representante Legal de la Institucidn Educativa,| FORM.
Comercio o Industria; o quien el designe para atender | 271/SG/0314
encomienda; explicando el mecanismo a desarrollar
durante la misma.
Analista (A) 73 |Procede a retirar los sellos de clausura y llenar el | Credencial, | Original y
(Supervisor/a) acta Requiriendo dos testigos del desarrollo de la| FORM. copia
diligencia, con identificacion oficial, advirtiendo que | 270/SG/0314
de no hacerlo serdn nombrados por quien realiza la| FORM.
visita. 271/SG/0314
Analista (A) 74 | Una vez llena el acta, de retiro de sellos de clausura| FORM. Copia
(Supervisor/a) se hace entrega al Representante Legal o encargado | 270/SG/0314
de la Institucion Educativa, Comercio o Industria,| FORM.
recabando nombre, firma y fecha. 271/SG/0314
Analista (A) 75 |Reporta al Coordinador/a Especializado/a adscrito a| Acuerdoy Original
(Supervisor/a) la Direccion los pormenores del retiro de sellos | Acta de retiro
clausura y entrega la documentacién para integrar el | de Sellos

expediente.
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Analista (B) 76 | Integra la documentacion al expediente. FORM. copia
(Encargado de 270/SG/0314
Area) FORM.
271/SG/0314
Analista (B) 77 | En caso de cumplimiento entrega al Analista (A) | Expediente y pago copia
(Encargado de (Apoyo Administrativo) el expediente con el pago | de derechos
Area) de derechos para elaborar la Constancia de
Cumplimiento.
Analista (B) 78 |Una vez aprobado, el Jefe/a del Departamento| Constancia de original
(Apoyo de Monitoreo Prevencién y Vigilancia por medio| Cumplimiento
Administrativo) del sistema experta, le asigna la tarea de| emitida mediante
generacion de Constancia de Cumplimiento, y | el sistema experta
procede a la elaboraciéon de la Constancia de
Cumplimiento y entrega al Director/a de la
Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil y
al Jefe/la del Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia para firma y sellos.
Director/ade | 79 |Firman la documentacién y entrega al Analista| Constancia de original
la Unidad (B) (Apoyo Administrativo) para el sellado. Cumplimiento
Operativa emitida mediante
Municipal de el sistema experta
Proteccion
Civil
DUOMPC
Analista (B) 80 |[Conserva y organiza la documentacién firmada| Constancia de Original y
(apoyo para entregarla al Representante Legal de la| Cumplimiento copia
administrativo) Institucién Educativa Comercio o Industria. emitida mediante
el sistema experta
Analista (B) 81 |Entrega la constancia de cumplimiento al Copiade la copia
(apoyo representante Legal de la Institucion Educativa, | constancia de
administrativo) Comercio o Industria; recabando nombre, firmay| cumplimiento

fecha anexando copia en el expediente, para
cerrar el mismo.
Termina Procedimiento

emitida mediante
el sistema experta
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Analista (B) Encargado Analista (A) Apoyo Analista A Director de la Unidad
de Area Administrativo) (SUPERVISOR) Operativa Municipal de
Proteccion Civil
Inicio
1
Recibe reportes ciudadanos
y solicitudes de inspeccion ||
de con el pago de derechos
por los m2
correspondientes (en caso
de que sea por solicitud
Instituciones  Educativas,
Comercios e Industrias
Oficio 1
2 3
Solicita al Analista (A) || Elabora citatorio por |
(Apoyo Administrativo) duplicado y canalizaal | M
la  elaboracién  del DUOMPC para firma y
citatorio, sélo en caso > sello.
de que no se permita el
acceso a los Analistas
(A ylo B) 1
Supervisores/as) 0 Formato 2
1
Formato
4 6
Recibe citatorio Recibe el citatorio |
firmado y sellado y para su entrega, al
entrega a CE representante legal | []
recabando nombre,
5 firma y fecha de
- Formato recepcion.
Designa al Analista 0)
A yo B > 1
(Supervisor/a)  para Formato
su entrega en la
Industria
correspondiente.
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Analista (B) Encargado Analista (A) Apoyo | Analista (SUPERVISOR) | Director de la Unidad
de Area Admtvo. Operativa Municipal de
Proteccion Civil
106
9
7 8
Firma el Expediente
Solicita al Analista (a) Elabora el Expediente que contiene los
apoyo admtvo la que contiene los formatos de orden,
elaboracion del formatos de orden, visita y reporte de
Expediente que contiene [ L visita y reporte de [] P Inspeccion con
los formatos de orden, inspeccién con | M niimero de asignacion
visita y reporte de numero de asignacion B del mismo por
inspeccién con nUmero del mismo, pasando duplicado y entrega al
de asignacion del mismo estos formatos a la Analista A (Apoyo
y nombra a los DUOMPC para firma y Administrativo), firma |_
(Supervisores/ras) que la sellos (por duplicado). 0 el Expediente que
realizaran D 1 contiene los formatos | | ]
E%TQAG/%M 2 de orden, vista y ||[
FORM. reporte de Inspeccion
248/SG/0314 con  numero  de
asignacion del mismo
" para su sellado. o
Entrega a los Entrega FORM 1
(Supervisores/as) documentaciéon el 248/SG/031 2
que realizaran la Analista B, quien a [«
visita de Inspeccion. su vez lo canaliza 12
con el (Supervisor/a)

para que realice la
visita
correspondiente.

Acude en el domicilio
indicado, acreditandose
con la identificacion
actualizada y entregan la
orden de visita al
representante Legal de la
Institucion Educativa,
Comercio o Industria; o
quien designe para
atender la visita;
explicando el mecanismo
a desarrollar durante la
misma.

FORM.
248/SG/0314

FORM.
248/SG/0314
FORM

249/SG/0314
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Analista A (SUPERVISOR)

16

107

13

Requiere dos testigos del
desarrollo de la visita, con
identificacion oficial,
advitiendo que de no
hacerlo serdn nombrados
por quien realiza la visita.

Identificacion oficial

Desarrolla la visita,
revisando cada una

Institucion Educativa,
comercio, industria |
sefialando las

irregularidades en cuanto a
las medidas de seguridad,

FORM 248/SG/0314
FORM 249/SG/031

Asienta en el Acta de
visita de Inspeccion,
las irregularidades
encontradas, ademas
de solicitar la

documentacién

necesaria, de acuerdo
al giro, informando al
visitado que cuenta
con determinados dias
habiles para  dar
cumplimiento con lo
solicitado.

FORM.
248/SG/0314

FORM
249/SG/0314

A 4

Recaba la firma del visitado
y sus testigos.

FORM. 248/SG/0314
FORM 249/SG/0314

Entrega al visitado, copia
de la Orden de Visita de
Inspeccion de medidas de
seguridad y copia del Acta,
recabando la firma de
recibido.

FORM. 248/SG/0314

17

Informa al visitado, que tiene
derecho a solicitar una
prérroga en caso de que el
tiempo otorgado le sea
insuficiente.

Oficio de solicitud

19

Reporta al Analista B
(Encargado De Area) los
pormenores de la visita y
entrega los documentos
para ir integrando el
Expediente.

FORM. 248/SG/0314
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Analista (B) Encargado |  Analista (A) Apoyo Analista A Jefe de Departamento
de Area Admtvo. (SUPERVISOR) de Monitoreo
Prevencion y Vigilancia
108

21

Registrar fecha de la visita
de inspeccion y el
vencimiento  del plazo R
otorgado, para la realizacion

20

Entrega los formatos de
orden y acta de visita de
inspeccion de medidas de

seguridad al Analista B
(Encargado de Area) para
que se integre el expediente.

FORM. 248/SG/0314
FORM 249/SG/0314

¢, Cumple con
mas medidas

de una segunda visita de
inspeccion, escanea

FORM 249/SG/0314

¢ Existe
solicitud de
prérroga?

Si

Solicita al Analista A (Apoyo
Administrativo) elaborar |4
oficio de contestacién por H

© ©

de seguridad?

duplicado de la solicitud de
prorroga, pasandolo a firma
con el JDMPV.

24

Entrega oficio al Analista A
(Supervisor/a)  para  su

A 4

23

25

Hace entrega del oficio al
Propietario 0

entrega en la Institucion
Educativa, Comercio o

Industria que lo solicito.

Representante Legal de la
Institucion Educativa,
Comercio 0 Industria,
recabando nombre, firma

Oficio

A\ 4

110

Firma la contestacion de la
prorroga y entrega al

Analista A (Apoyo

Administrativo)
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Analista (A) Analista (B) Encargado | Analista (A) (Apoyo Director de la Unidad
(Supervisor) de Area Administrativo) Operativa Municipal de
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109
Entrega copia del oficio al Anexa prorroga al
Analista B (Encargado de expediente y  programa
Area) para anexarlo al [Pt fecha de segunda visita de -
expediente. inspeccién, de acuerdo al
plazo oforgado en la
prorroga.
U Oficio
28
Vencido una vez el plazo se
programa la segunda visita
de inspeccién.
FORM 250/SG/0314 3
FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314 30 Firma la Orden de 22 Visita
de inspeccién por duplicado
29 Elabora la Orden de 22 Visita y entrega al Analista (A)
N ; de Inspeccion de (Apoyo Administrativo) para
SAoI|C|ta :I IAInaIls_ta (/;‘\) »| Cumplimiento anexando el [T su sellado, quien a su vez lo
(lpoyo 5 dm|n||strat|vo) a expediente asi como el Acta [1 | entrega al Analista B
eaabpraC|on de la Orden de de 2a Visita de Verificacion (Encargado de Area)
22 Visita de inspeccion. i de Cumplimiento,
FORM 250/5GI03 14 FORM 250/5G/0314
FORM 250/SG/0314 FORM 251/SG/0314
FORM 251/SG/0314 32
FORM 252/SG/0314 Entrega a los Analistas A
(Supervisores/ras) que
realizaran la visita de
inspeccion en la Institucion
Educativa, Comercio o
Industria.

FORM 250/SG/0314
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Analista (A)
(Supervisor)

Analista (B) Encargado de Area

110

33

Acude al domicilio indicado,
acreditindose  con la
identificacién actualizada y
exhibe y/o presenta la orden
de 22 visita de inspeccion de
medidas de seguridad

34

Requiere dos testigos del
desarrollo de la visita, con

A 4

identificacion oficial;
advitiendo que de no
hacerlo seran nombrados
por quien realiza la visita.

Credencial

FORM250/SG/0314
FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314

Identificacion

Lleva a cabo la visita de
inspeccién, revisando el

Asienta en el Acta de visita
de inspeccion, los avances o
cumplimiento de los
requerimientos  solicitados,
haciendo las anotaciones
pertinentes en relacion

A

cumplimiento de los puntos
sefialados en la primera
visita.

FORM 250/5G/0314
FORM 251/SG/0314

FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314

FORM 252/SG/03

38

Entrega al visitado, copia de
la Orden de 22 Visita de

Recaba la firma del visitado

y sus testigos.

inspeccién de medidas de
seguridad de Cumplimiento
y copia del Acta de
inspeccién, recabando la
firma de recibido.

FORM 251/3G/0314
FORM 252/3G/0314

FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314

39

Reporta al Analista B
(Encargado de Area) los
pormenores de la visita de
inspeccién y entrega los
documentos  para  ser
integrados al expediente.

40

Recaba la informacion para
determinar.

FORM 250/SG/0314
FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/031

\ 4

FORM 251/3G/0314
FORM 252/3G/0314

¢ Existe una
segunda

solicitud de

prérroga?

Si

4

Registra fecha de segunda

visita de inspeccion, y
escanea Acta para
ingresarla  al  sistema
experta,

FORM 251/SG/0314
FORM 252/SG/0314

No ¢ Existe una
segunda
solicitud de

prérroga?
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Proteccion Civil

Analista (B) Encargado de Area

Director de la Unidad Operativa Coordinador Especializado

Municipal de Proteccion Civil (Adscrito a la Direccion)
42
Remite el  expediente
mediante sistema experta, al
JDMPV para su validacion
43 44 45
En caso de que el visitado Impone el monto de la Elabora la multa y elabora el
no haya dado cumplimiento, sancion y  solicita  al pase a caja que es
entrega el expediente al »| Coordinador/a »| registrado en el sistema

JDMPV, quien a su vez lo
pone a consideracion del
Director/a.

FORM 250/SG/0314
FORM 252/SG/0314

47

Entrega a los Analista (A)
ylo (B) (Supervisor/a) la
multa para su entrega final.

-

Experta,  entrega  por
duplicado al Director/a

FORM. 2771SG/0314

Especializado/a adscrito a la
Direcciéon que elabore la
multa correspondiente,

FORM. 277/SG/0314

46

Firma la multa y el
Coordinador/a

Especializado/a adscrito a la
Direccion entrega al Jefe de

A

FORM. 277/SG/0314

Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia

FORM. 277/SG/0314
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Analista (A) Analista (B) Encargado DUOMPC JDMPV
(Supervisor) de Area
112
48
Realiza la entrega de la
multa al Propietario o
Representante Legal de la |
Institucién Educativa,
Comercio o  Industria
sancionada, recabando
FORM. 277/SG/0314
l 49 50

Entrega copia de la multa al Anexa la  multa al
Coordinador/a expediente, y se le otorga un
Especializado/a para r» término de 15 dias habiles, [
anexarla al expediente para cubrir el monto total de
fecha de quien recibe. lo contrario al vencimiento

de la misma;
FORM. 277/SG/0314 Expediente

51 52

Lleg?da u?a vez la fecha ﬁe Si  determina que el

venumen 0, Sl No se Ia ¥ establecimiento que

cumpliido " anf osi incumplio  representa un |7

Z%W\'/m'en 0s, I o(jrrna f riesgo  para  poblacién

para que indique fo ordena la clausura del mismo.
correspondiente.
Expediente FORM. 264/SG/0374
FORM. 265/SG/0314
53 54
Si es clausura informa al Solicita al Coordinador/a

Jefe del Departamento de ||

Monitoreo, Prevencion 'y |
Vigilancia y al Coordinador/a
Especializado/a

Especializado/a adscrito a la
Direccion la elaboracion de
la Orden de Clausura, y
nombra los Analistas.

FORM. 264/SG/0314
FORM. 265/SG/0314

Memorandum
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Elabora orden de Clausura y
anexa acta de clausura,
entregando al Director/a de
la Unidad Operativa
Municipal de Proteccién Civil
para firma y sellos.

v

FORM. 264/SG/0314
FORM. 265/SG/0314

Firma la Orden de clausura
y la entrega al Coordinador
/a Especializado/a para su
sellado, y determine cuantos
sellos de clausura se
requeriran;

FORM. 264/SG/0314

Entrega orden, acta y sellos
de clausura al Analista B
(Coordinador/a ]
Especializado/a)
Analistas  (A)
(Supervisor/a).

los

ylo (B)

|| y entregan

Coordinador DUOMPC JDMP Analista (A)
Especializado adscrito (Supervisor)
a la Direccion
13
55 56 57 58
Acuden al domicilio

indicado, acreditandose con
P la identificacion actualizada
la orden de
clausura al representante
Legal de la Institucion.

Credencial

FORM. 264/SG/0314
FORM. 265/SG/0314

FORM. 264/SG/0314

FORM. 265/SG/0314
¢ 59

Requiriendo dos testigos del
desarrollo de la diligencia
con identificacion oficial
advirtiendo que de

hacerlo seran nombrados.

Procede a llenar el acta

no

!

FORM. 265/SG/0314
60

Una vez llena el acta, si es
clausura parcial, se realiza
la misma; pudiendo ser esta
de las instalaciones
eléctricas o de gas o una
determinada  area  del
inmueble y si es total,

FORM. 265/SG/0314

'

Realiza la clausura.

FORM. 283/SG/0314
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Analista (A) Coordinador JDMPV DUOMP
(Supervisor) Especializado adscrito
a la Direccion

114

62

Entrega al Representante
Legal o encargado de la
Institucion Educativa,
Comercio o Industria, copia
de la Orden de Clausura y
copia del acta de clausura,
recabando nombre, firma y
fecha

FORM. 264/SG/0314

RM. 265/SG/03 64

Anexa la  documentacion

Reporta al Coordinador /a entregada Representante

Especializado/a adscrito a la Legal o encargado de la

Direccién los pormenores de T Institucion Educativa, []

la clausura y entrega los Comercio o Industria al

documentos al expediente y espera

Coordinador/a cumplimiento a los

Especializado/a  para ser reqtierimientos

integrados al Expediente. \Tﬁnte/_

l 65 66 67
Informa  al  Jefela del Informa al Director/a de la Ordena el retiro de sellos de
Departamento de Monitoreo, Unidad Operativa Municipal clausura, verificando el
Prevencion y Vigilancia, el [ de Proteccion Civil del Ly cumplimiento de  los
vencimiento del plazo para vencimiento de la fecha para requerimientos,
el retro de sellos de el retro de sellos de informandole al  JDMPV,
clausura. clausura. quien a su vez se lo informa
al Coordinador/a

FORM. Z70/SG/0374
FORM. 271/SG/0314

Expediente Expediente
68

Realiza la elaboracion de
acuerdo y el acta de retiro
de sellos de clausura,
nombrando a los Analista,
que realizara el retiro de
sellos de clausura.

A

FORM. Z70/SG/0374
FORM. 271/SG/0314
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Coordinador
Especializado adscrito
a la Direccion

DUOMPC

Analista (A)
(Supervisor)

Analista (B) Encargado

de Area

115
69

70

Elabora la orden y el acta de
retiro de sellos de clausura

por duplicado y entrega al |

Director/a de la Unidad
Operativa ~ Municipal  de
Proteccion Civil para firma y
sellos.

Firma la orden de retiro de
sellos de clausura y entrega
al Coordinador/a
Especializado/a adscrito a la
Direccién para el sellado.

FORM. 270/SG/0314

FORM. 271/SG/0314

Entrega la orden y acta de
retiro de sellos al JDMPV
para que a su vez le haga
entrega a los Analistas A
(Supervisores) y realice el
retiro de sellos

FORM. 270/SG/0314

FORM. 271/SG/0314

FORM. 270/SG/0314

72

Se presentan en el domicilio
indicado, acreditdndose con la
identificacion  actualizada vy
entregan el acuerdo de retiro
de sellos de clausura al
representante Legal de la
Institucion ~ Educativa  ylo
romerecin

Credencial

FORM. 271/SG/0314

FORM. 270/SG/0314

FORM. 271/SG/0314

73

Procede a retirar los sellos

de clausura y llenar el acta
requiriendo dos testigos del
desarrollo de la diligencia, con
identificacion oficial, advirtiendo
que de no hacerlo seran
nombrados por quien realiza
la visita.

Credencial

FORM. 270/SG/0314

FORM. 271/SG/0314

74

Una vez llena el acta, de
retiro de sellos de clausura

se hace entrega al [
Representante  Legal o
encargado de la Institucion
Educativa, Comercio o
Industria,

FORM. 270/SG/0314

FORM. 271/SG/0314

17
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Analista (A) Analista (B) Encargado Analista (A) (apoyo DUOMPC
(Supervisor) de Area administrativo)
116
75 76
Reporta al Coordinador/a Integra la documentacion al
Especializado/a adscrito a la expediente.
Direccion los pormenores [ |
del retiro de sellos clausura
y entrega la documentacion
para integrar el expediente.
FORM. 270/SG/0314 FORM. 270/SG/0314
FORM. 271/SG/0314 FORM. 271/SG/0314
78 79
En caso de cumplimiento Una vez aprobado, el Firman la documentacion y
enfrega al Analista (A) JDMPV  por medio del entrega al Analista (A)
(Apoyo  Administrativo) el sistema experta, le asigna la (Apoyo Administrativo) para
expediente con el pago de 1 tarea de generacion de [T g sellado.

derechos para elaborar la
Constancia de
Cumplimiento.

Constancia de
Cumplimiento, y procede a
la elaboracién.

Constancia de cumplimiento
emitida mediante el sistema

Conserva y organiza la
documentacién firmada para
entregarla al Representante

Constancia de cumplimiento
emitida mediante el sistema

Legal de la Institucion []
Educatva  Comercio o
Industria.

Constancia de cumplimiento
emitida mediante el sistema

84

Fin

Entrega la constancia de

cumplimiento al
representante Legal de la
Institucion Educativa,
Comercio o  Industria; |

recabando nombre, firma y
fecha.

Copia de [a constancia de
cumplimiento emitida
mediante el sistema expe
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ORDEN DE VISITA PARA

EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL, PROPIETARID, ARRENDATARID, POSEEDOR. ADMINISTRADOR Y0 ENCARGADOD
DEL ESTABLECIMIENTO YD INDU STRILA:

C-OMICIL O

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULDS 14, 16 ¥ 115DE LA CONSTITUCIKON POLITICA DE LOS ESTADODS
UNID0S MEXICANOS; 3 ¥ 105 DE LA CON STITUCHON POLIMCA DEL ESTADND UBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLA;
75 FRACCIONES | Y il DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCION X, 83 FRACCION 00,
JOON Y 00 Y 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CMIL; 78 FRACCHKON XLVl Y 51
FRACCHINES LVIll Y LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 3749, 382, 365 FRACCHINE S X1, X1 ¥ XN,
32, 354 FRACCIONES IV, W, Xl Y X0, £07, £05, 203, 410, 412, 413, 414, 418, 417, 418, 413, 420, 421, 425 435,
437, 436, 439, 440, 447, 444, 445 445 FRACCIOMES N Y DX, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODIGD
REGLAMENTARD PARS EL MUNICIPID DE PUEBLA Y 23 FRACCHON XNV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE L&
SECRETARIA DE GOBERMACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPKD DE PUEBLA; SE
AUTORIZA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE VISTA DOMICILARIA, A EL{LOS) VISITADOR (E5) O

ey
{(CC)

ADSCRITO {

5)
A LA UMIDAD CPERATIA MUNICIPAL DE PROTECCIOM CIVIL, COM NOMERO(S] DE CREDENCIAL
(E5) . EMITIDAJS) BOR LA SEcRETARIA  OE
ADMINISTRACION ¥ TECHOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA CUAL OSTENTA LA FIRMAAUTOGRAFA DE
QUIEN LA EXPIDE; CON VIGENCIA DEL Dl / AL MISMA {2} QUE

(M) ALDS RASGOS FISONOMICOS, Asl
05} VISITADDR (ES), QUIEN (ES), PODRA (M) ACTUAR DE
EN EL (LOS) DOMICILKD (5 UBICADD (5 BM:

i

COMTIENE N} EL (LOS) HOMSR
COMO LA{S] FIRMA{S] AUTOGRARA(S)
FORMA CONJUNTA O SEPARADAME

(8] QUE CORRESPOND

ESTA CIUDAD DE PUESLA, CON EL OBETO DE INSPECTIONAR ILAS MEDIDAS DE SEGURIDAD COMN LAS QUE
CUENTAM PARA PREVENIR ALGUN RIESE0 O DEBASTRE TAR DANOCS ALAVIDA YO SALUD DELAS
PERSOMAS, AS| COMO SUS BIENES ¥ DO LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA
DE LA DILKSENCIA
S5E HACE DEL CONOCIMIENTO DEL WISTADD QUE LA PRESENTE DIUGENCIA INICIA EL
olA ! ! ¥ TERMINA EL Dla / ! . ASIMISMO, 5l
DURANTE LA VISITA DE INSPECCION SE DETECTAN HECHOS U OMISIONES QUE AFECTEN O PUEDEN
AFECTAR LA VIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS, OON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
445 FRACCIONES V1, ¥ VL 447, ¥ 1514 DEL CODMZ0 REGLAMENT ARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA, 5E
APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SIN PERJLICKD DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN
POR WIDLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICASLES. ELVISITADO QUEDAAPERCISIDD QUEEN
CASD DE QUE SE PRESENTE OBSTACULIFACION U OPCSICION PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILIGENCIA,
LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, PARA EFECTUAR LA VISITA DE INSPECCION,
PODRA SOLICITAR EL AUXILID DE LA FUERZEA PUSLICA FUNDANDO Y MOTIANDO POR EBCRITO U OFICKD,
CON FUNDAMENTO EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULD 442 DEL COMGD REGLAMENTARKD PARA EL
MUHNICIFKD DE PUEBLA 5N PERJUICKD OE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIOLAZIONES A LAS

DESI

ATENTAMENTE
“ SUFRAGK EFECTID NO REELECCION™
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE

TUK. LUIS GUSTAVD ARIZA S4LVATORI
MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CRAL

PERSONAL ADSCRITO & LA UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DEPROTECCHIN CIVIL

NOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

0B SERVACKINES:

FORM 1458560314
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ACTA DE VISITA DE INSPECCION A INDUSTRIAZ YD ESTAELECIMIENTOS

sFOLKW201 8-
EXPEDMENTE. N
EN EL MUNICIPKD DE PUEBLA, SIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dla DELMES DE
DEL AMD Y MEDIANTE ORDEN DE VISITA DEL DIA DEL MES DE _ DEL

ARD CENTRO DEL SXPEDIENTE QUE 55 INDICA X LA PARTE SUPERIDR DERECHA DE LA PRESENTE
ACTA, EL{LOE] SUBCRITO (&) VISITADOR (E5) C.{CC)

ADSCRIMO {5} A LA UNIDAD
OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME{NOS) CON CREDENCIALES) WUMERO(S)
EXPEDIDW{S) POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS DE
LA INFORMACION, CON VIGENCIA{S) DEL DlA AL , LA{S) CUAL (E5)
COMTIEWE (M)} EL (LOS) NOMBRE (5], LA (5} CITCIS?A-M 5 QUE uﬂii_S:'GMZE (M) A LOS RASEOS
'ISG\GHIHGS AS] COMO LA FIRMAE) P-...TCIa't.‘FA.S"‘ DEL ._CIS"' SUSCRITD (5)Y CARED CON QUE 52 (NOS)
QSTENTA (AMOS), ME (NOS) COMSTITUl (MOS) FISICAMENTE EM EL DOMICILD USICADO EN

CERCIORANDOME (MOE) DE SER EFECTIWAMENTE EL DOMICILKD DEL VISITADD POR LOS SISUIENTES
MEDICS:,

REQUER] (MOS) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADD O A QUIEN 5E
ENCUENTRE AL FRENTE DEL ESTASLECIMIENTO, ENTENDIENDNOSE LA DILIGENCIA CON LA PERSONA QUE
DO LLAMAREE

Y SER , A QUIEN EXHORTE (AMOS] PARA QUE CORROSORE QUE
LA (5] FOTOGRAFIA]S) QUE APARECE(N) EN DICHA{S) CREDENCIAL (ES] COMCUERDA (N} FIELMENTE CON
L0 RASSOS FISONOMICOS DEL (DE LOS) QUE ACTUA (M), ACTO SEGUIDO Y HASIENDO ENTREGADO AL
WISITADD EL ORKZINAL DE LA PRESENTE ACTA. 5E LE HALE SASER A LA PERSONA CON QUIEN SE ENTIEMDE
LA VISITA, QUE TIENE EL DERECHD DE DESIGNAR A DOS TESTIZOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE
MO HACERLD LOD5 DESIGNARA EL  SUSCRIMO. 50N DESIGNADOS POR EL
., @UIENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN 5US

[

GEMERALES: EL PRIMERO DL LLAMARSEE
SER ORIEMARID DE
ESTADO CIVIL , G0N DOMICILID EN

(=)
m

AROS DE EDAD,

DE ESTA CIUDAD, CON OCUPACIKON
. MISMO QUE SE IDENTIFICA CON
NOMERD ; EL SEGUNDO DLID LLAMARSE .
SER ORIGINARID DE , DE AROS
CE EDAD, ESTADD ChVIL SON DOMICILED EN
DE ESTA CIUDAD, CON OCUPACION
MISMO QUE SE IDENTIFICA CON , NOMERD
, QUIENES ACEPTAN INTERWVENIR EN LA PRESENTE DILKGENGA COMO TESTIGOS.
¥ EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN DE VISITA OE INSPEGCION, DEL DlA _ DEL MES DE DEL
ARD GIRADA POR EL MRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECGCION CML, DEL
QUE SE DESPRENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE ATCESD AL ESTASLECIMIENTO A
VISITAR, APERCISIENDOLD QUE EN CASD DE SUNEGATIVA U OSSTACULIZACION, SE SOLICTTARA EL AUXLD
DE LA FUERZA PUSLICA PARA PODER DESAHOGAR LAMISMA; LO ANTERIOR COMN FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULDS 14, 18, ¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANDS; 3 105 DE
LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ 30BERANO DE PUEBLA; 48, 53 FRACCIIN X, &3
FRACCHIN )00 Y 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLV, ¥ 31
FRACCHINES LVl Y LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 577, 578, 373, 382, 385 FRACCIONES X1, 311 Y XN,
F42, 334 FRACCKINES IV, W, XN Y XN/, 407, 408, &9, 410, 412, 413, 414, 415, 415, 417, 415, 420, 421, 425, 438, 437,
436, 439, 440, 447, 444 445 445 FRACCHINES Il Y 1, 447, 451 Y 458 FRACCHIN | DEL CODME0 REGLAMENTARID
PARA EL MUNICIFKD DE PUEBLA, EN PRESENCIA DE LOS TESTHZDS DESIGNADDSE, Y DELA :'EiSCI\H SN
QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKSENCIA, 5E LE HACE SASER DE MANERAVERBAL AL VISITADO QUE EL INMUESLE
DONDE S5E LLEVA A CASD LA INSPECCIKON PRESENTA LAS SIGUIENTES IRREGULARIDADES Y FALTA DE
DOCUMENTACKON. LAS CUSLES S5E HACEN CONSTAR A CONTINUACKIN:

FOBRML 14556 03M
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IENTE. N sFOLMKwW201 8-

ACTO CONTINUD 5E LE COMUNICA AL VISITADD QUE CUENTACON 15 DIAS HASILES, CONTADCS A PARTIR
DE LA NOTIFICACION DE LA PRESENTE PARA COMPROBAR QUE S5E HAN SOLVENTADO ¥ CORREGIDO LOS
REQUERIMIENTOS Y LAS IRREGULARIDADES ASENTADAS EN LA M ENTE ACTA. AS] MISMO POSTERIOR AL
TERMIMNG SENALADO, ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL REALIZARA LA SEGUNDA
WISITA DE INSPECCKON PARA VERIFICAR EL CUMPUMIENTO A LD SENALADD EM LOS PARRAFOS
ANTERIORES. MISMA QUE 5E ENTENDERA COMN LA PERSONA QUE

CONVENGA, A LD QUE DIl

SE DEJA EN PODER DE (LOE) VISITADD (5] SOPIA DE LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, AS] COMO COPIA
DE LA PRESEN CTA, HACIENDOLE {5} SABER QUE CGUENTA COM 5 DlAS HADILES PARA IMPUGNAR LAS
IRRESULARIDADES ASENTADAS EW LA PRESENTE ACTA TOM MOTHO DE LAVIEITA REALIZADA ANTE LA
AUTORIDAD QUE EXPIDKD LA ORDEN ¥ PARA EXHIBIR LAS PRUEBAS Y ALEGATOS QUE A 5U DERECHO
CONVENGA (M), PROCEDIENDO EL RECURS0 DE INCONFORMIDAD SEMALADD EN LA LEY ORGANICA

ML BMISTIRAL = = e e e e e e e e e e e e e e

R

REG D1l
435l M
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wFOLIOW201 8-
EXPEDIENTE.

AREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA ANTE TODOS LOS PARTICIPANTES, ¥ VISTO EL COMTENIDOD DELA
MISMA, CON FUNDAMENTO EN EL ARTICULD 254 FRAGCION | DEL CODKS0 PENAL DEL ESTADO LIBRE Y
S0BERAND DE PUEBLA, 5E LE (5) HACE SABER DE LA SANCKON EN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN

AL A BN T - - e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e

ES ABl COMO S5E DA POR TERMINADA LA PRESEMTE DILKSENCIA, SIENDO LAS
SOM MINUTOS DEL DA DE 5U INICIO, COMPUESTA POR

HORAS
FOUAS UTILES, FIRMANDOD AL

MARGEN DELOS QUE ENELLAINTERVINIERDN, QUISIERON Y SUPIERON HACERLO, APERCISIENDOLES QUE]

51 ALGUNA DE LAS PERBOMAS QUE

INTERVIMIERON BE MIEGA A HACERLD EL BUSCRITO LO HARA CONETAR

EN EL ESRACKD RESPEDTIND L - m i mm e = e o o e e

OB SERVACHINES:

PERSONAL ADSCRITO & LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA

EL WETADD

HOMBRE ¥ FIRMA

HOMBRE ¥ FIRMA

TESTK=D

TESTIZD

HOMBRE ¥ FIRMA

HOMBRE ¥ FIRMA

FORML 14%/36 03 M
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EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL YD PROPIETARKD), ARRENDATARKD, POSEEDOR, ADMINISTRADOR Y0
ENCARGADO DEL ESTABLECIMIENTO ¥HD INDU STRIA:

D-OMIC LI

COMN FUNDAMENTO ENLOS ARTICULDS 14, 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDDS MEXICANDS; 3 Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE ¥ S0BERAND DE
PUEBLA; 1, 2 9, 10, 11, 27 ¥ 75 DE LA LEY GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 48, 55 FRACCIIN X, £3
FRACCHON 300 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLV Y 51
FRACCIONES LWIll ¥ LIX DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 577, 578, 579, 382, 385 FRACCIONES X1, X ¥
XN, 352, 354 FRACCIONES I, W, X Y XWIL, 407, 08, 409, 412, 413, 414, 415, 418, 417, 418, 413, 420, 421, 425,
436, 437, 438, 439, 440, 447, 444, 445, 405 FRACCIONES Il ¥ X, 447, 251 ¥ 458 FRACCION | DEL CODIGD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIFKD DE PUEBLA Y 23 FRACCION XN DEL REGLAMENTO INTERIOR DE
L& SECRETARA DE GOBERNACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPKD DE PUEBLA; S5
AUTORIZA LLEVAR A CABOD LA PRACTICA DE SEGUNDA VISITA DOMICILARLA A EL (LOS) VISITADOR (ES) ©
sl

ADSCRITO (5) A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CMIL COM NUMEROJS) DE

CREDENCIAL (ES) , EMIMIDA ({5 POR LA
SECRETARLA DE ADMINISTRACION ¥ TECNO CPGHS"'AI\_G':HHUK:I\ AUHA_GST NTALAFIRMA
AUTOGRAFA DE QUIEN LA EXPIDE; CON VIGENCIA DEL DA ! ! AL ! MIEMA
{5] QUE CONTIENE (N} EL {LOS5] NOMBRE (5], LA {5 QUE u011 S:'Cl\:=.'\" A LOS RASE0S

FISONOMICOS, AS] COMO LA(S) FIRMA (5) AUTOGRAFA (5) D
PODRA (N) ACTUAR DE FORMA COMNJUNTA O SEPARADAMENT!

LOE) VISITADDOR (E5), QUIEN (E5).
N EL {LO5) DOMICILD (5] UBICADD (5]

STA CIUDAD DE PUEELA, COMW EL OSJETO DE VERIFICAR EL TUMPLIMIENTD A LOS REQUERIMIENTOE

UE LEFUESRON CR‘.’I..._A_.CG EM EL ACTA DE VISITA DE INSPECCION EMITIDA POR ESTA DIRECCION,
DNEL D DELMES DEL ARD , ¥ PREVENIR ALGUMN RIESEO O DESASTRE Y
EVITAR DAROS A LA VIDA YD SALUD OE LAS PERBONAS, A5l COMO 5US SIENES MEDID AMBIENTE,
DESIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA DILIGENCIA -~ -- -
5 HACE DEL CONOCIMIENTO DEL MVISITADD QUE LA :'1 SENTE ZIJSE‘\:IA INICIA EL
ol ! ! ¥ TERMINA ola /
ASIMIEMO, SI DURANTE LA v'lSITF- DE WVERIFICACKON 5E DETECTAN HECHODS U Cl'\'”SK:l"\ES Q..._A=:'I_\
{0 PUEDEN AFECTAR LAVIDA, LA BALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERE0ONAS, TON PUNDAMENTOD BN 06
ARTICULOS 486 FRACCIONES W1, Y VL 447, Y 1914 DEL CODMG0 REGLAMENT AR PARA EL MUNICIFD DE
PUEBLA, 5E APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SIN PERILACKD DE LAS SANCIONES
QUE PROCEDAN PORVIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICADLES.
EL VISITADD QUEDA APERCISIDOQUE EN CASD DE QUE SE PRESENTE OBSTACULIEACION U OPOSICION
PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILK 14, LA UNICAD OPERATIVA MUNICIPAL CEPROTECCION CIVIL,
PARA EFECTUAR LA VISITA DE INSPECCION, PODRA SOUCITAR EL AUXILKD DE LA FUERZA POBLICA
FUNDANDO Y MOTIVANDO POR ESCRITO SU OFICKD, SEGUN EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULO 442
DEL COMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA SIN PERIUICKD DE LAS SANCIONES QUE
AROCEDAN POR VIOLAZIONES ALAS DISPOSICIOMES LEGALES APLICASLES -~ - == == = == == === mm o m oo o

ATENTAMENTE
=SUFRAGH EFECTINMD NO REELECCION™
CUATRO WVECES HERGICA PUEBLA DE ZARAGOZEA, A _ DE DE

TUM. LUIE GUSTAVOD ARIZA SALVATORI
MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PERSOMAL ADSCRITO A L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVL

NHOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

QB SERVACKINES:

FORM
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ACTA DE SEGUNDA VISITA DE INSPEDCION AINDURTRIA ¥A0 ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAS DE SEGURIDAD {21080 CUMPLIMIENTO)

EXPEMMENTE:
EN EL MUNICIPID DE PUESLA, BIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL DlA DE

WES DE DEL AflO , ¥ MEDIANTE ORDEN DE VISTA DEL DA DEL MEE DE
DEL A%O . EL (LOS} SUSCRIMO (5] VISTADOR (=% ©. (CC)

ADSCRITO (5] A LA UMIDAD OPERATIVA MUMICIRAL DE PROTECCION CMIL, IDENTIFICANMDOME

(NO5) COM CREDEMCIAL (ES) NOMERD (5) EXPEDIDA (5] POR
LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACIKON ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIA (5)
DEL DiA ! ! AL ! ! , LA ({5} CUAL (E5) CONTIENE (N} EL

[LOS) NOMBRE (5, A |5 FOTOSRASRA |5] SUE CORAESAONDE (M) A LOS RASSOS
FISONGMICOS, ASl COMO LA FIRMAS) AUTOGRARA (5] DEL (LOS) SUSCRITO (S) ¥ CARGO CON
GQUE SE (NOS) OSTENTA (AMOS), ME (NOS) CONSTITUI (MOS) FISICAMENTE EN EL COMICILD
USICADO EN

CERCIORAMDOME (MOE) DE SER EFECTWAMENTE EL DOMICILD DEL VISTADD POR LOS
SIGUIENTES MEDIOE:

REQUERT (MOS5) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL O EHEFﬁEﬂE\":}I.
EMTEMDMENDOSE LA DILKSENCIA SO LA PEREONA QUE DL LLAMARSE

¥ 5BER DEL ESTASBLECIMIENTO, A GQUIEN EXHORTE (AMOS] PARA
QUE CORROBORE QUE LA (5 FOTOGRAFIA (5) QUE APARECE (N) EN DICHA (5) CREDENCIAL
{ES) COMCUERDA (N) FIELMENTE COM LOS RASGOS FISONOMICOS L {DE LOE) QUE ACTOA
(W) ACTO GUIDD ¥ HASIENDD ENTREGADD AL VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE
ACTA 5E LE HACE SASER A LA PERSOMA CONM QUIEN BE ENTIEMDE LA VISITA, QUE TIENME EL
DERECHO DE DESIGMAR A DOS TESTISOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE DE NO
HACERLOD LOS DESIGNARA EL SUBCRITO. 50N DESKGNADDS POIR EL
c. QUIENES EN E5TE
ACZTO MANIFIESTAN SUE GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID E

, DE A0S DE  EDAD, ESTADO
ChiL . CON DOMICILID BN

DE EETA CIUDAD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE IDENTIFICA
CON . NUMERD . EL  BEGUNDOD
DD LLAMARSE .  SER  ORKGEINARID
DE , DE AROS  DE  EDAD,

ESTADD CIVIL , 'CON DOMICILID EN
DE ESTA CIUDALD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE
IDENTIFICA SOl WOMERD

. ‘QUIENES ACEPTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA
COMO TESTKZOS. ¥ EM CUMPUMIENTO A LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION, DEL Dla
DEL MES DE DEL ARD . GIRADA POR DIRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA
MUNICIPAL DE PROTECCION CML, DEL QUE SE D RENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE
PERMITA LIBRE ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, APERCIBIENDOLO QUE EM CASD DE
SU NEGATIVA U OBSTACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUNILKD DE LA FUERZA PUBLICA PARA
PODER DESAHOGAR LA MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 16 ¥
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADMS UNIDOS MEXICANOS;, 3 ¥ 105 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 75 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 4B, 535 FRACCION XL FRACCHON XM ¥ 112 DE LA LEY DEL
EISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CRL; 78 FRACCION XLVl ¥ $1 FRACCIONES Lvill ¥ LIX
DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 573, 382, 385, FRACCION XL XN Y XN/, 332, 334
FRACCIINES I, W, Xl ¥ X0, £07, 408, 409, 438, 457, 458, 430, 440, 442 4435, 444 4485, 447, Y 458
FRACCION |, DEL CODMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA; EN PRESENCIA
DE LO5 TESTH:DS DESIGMADOS Y DE LA PERBONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILKSENCIA,
5E PROCEDE A REMVIBAR 5l EF QUE 5E HAN CORREGIDD LAS IRREGULARIDADES O
SOLVENTADD LAS OBSERVACIONES QUE SE HICEROM COMSTAR EM EL ACTA DEL DA
DEL MES DEL ANOD DANDD COMO  RESULTADOD LD

_—
SIGUIENTE:
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BCTA DE SEGUNDA VISTA DE INSFECCIIN A INDUSTRIA Y/D ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAE DE IEGURIDAD {HO DI CUMPLIMIENTO)

EXPEMENTE:
EN EL MUNICIPIO DE PUEELA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dl __ DEL MES DE
EL AROD ¥ MEDIANTE OR DE VISITA DEL DA DEL MES DE DEL

ARO

—_—

[LOS) SUSCRITO (5] VISTADOR (S5} ©. {CT)

ADBCRITO {5)
UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME{NGS) CON CREDENCIAL(ES)
NUMERDYE) EXPEDIDA(S) POR LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACION ¥
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIAE) "I.-".
LA(E) CUALES) CONTIENE[N] ELLOS) NOMBRE[S], LAE) GTCIS?A-R.S"' QUE
CORR: JCI\."= N} A LOS RASGOS 'ISCI\'CI\'II“CIS Al COMO LA FIRMA{S) AUTOGRAFA{S) DEL (LOS)
SUSCRITO (5] Y HA"SCI CON QUE SE[NOS) OSTENTAPRMOS), ME[NDS) COM S'I'IT...l"'\'ICIS"' -|SI\..N1.'I NTEEN
EL COMICILID UBICADD EN

|'.=r

CERGIRANDOME{NCS) DE SER EFECTMAMENTE EL DOMICILID DEL VISITADD POR LOS SISUIENTES
MEDIOE:

LEGAL O ENCARGADD,
Lo LLAMARSE
¥ SER

DEL ESTABLECIMIENTO, A QUIEN EXHORTE[AMOS) PARA QUE CORRDBORE QUE

LA({E) FOTOGRAFIA(S) QUE APARECEN) EN DICHAS) CREDENCIAL{ES) CONCUERDA(N) FIELMENTE COM
LOS RASE0S FISONOMICOS DELDE LOS) QUE ACTUAN). ACTO SEGUIDD ¥ HASIENDO ENTREGADD AL
WISITADD EL ORIKSINAL DE LA PRESENTE ALTA, SE E SADER A LA PERSONA uCl\ QUIEN BE
EMTIEMDE LA VISITA, QUE EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, DELDIA__ DEL
MES DE DEL ARD , ‘GIRADA POR ELMRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL
DE PROTECCION CIMMIL, DEL QUE 5E DESPREND L REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE
ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, Al CISIENDOLD QUE EN CASD DE 5U NEGATIVA U
OBETACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUMILKD DE LA FUERZA PUSLICA PARA PODER DESAHDGAR LA
MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 168 ¥ 115 DE LA CONSTITUCKIN
POLITICA DE LOS ESTADOS UMIDDS MEXICANDS; 3Y 105 DE LA CONSTITUCIKON POLITICA DEL ESTADO
LIBRE ¥ S0BERAMND DE PUEBLA; 75 FRACCIONES 1Y Wil DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53
FRACCION XI, 63 FRACCION X3 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL 78
FRAGCIIN XLV, 51 FRACCIONES LVIl ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUMICIPAL; 377, 573, 382, 385
FRACCIINES X1, X0 ¥ XN, 352, 334 FRACCIONES IV, VW, Xl ¥ X0V, £07, 208, £09, 438, 437, 438, 433, 440, 442,
447, 484, 445 448 FRACCCIONES N, IV, W Y I, 447, 458, 1253, 1308 FRACCHION X, 1334 ¥ 1335 DEL CODIGO
REGLAMENTARK) PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA; ACTO SEGUIDD 52 LE INFORMA AL VISITADD QUE

CEMOE) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID,
EMTEMDIENDOSE LA DILISENCIA SON LA

TIE EL DERECHO DE DESIGNAR A DOS TESTHZOS DE ASISTENCIA, APERCIBIENDOLE QUE DE NO

LOS DESIGNARA EL SUSCRITO. 50N DESIGNADOS POR EL

., WENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN SUS

EL PRIMERD DO LLAMARSE SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD, ESTADD CIVIL
CON DOMICILID EN

DE ESTA CIUDAD, COMN OCUPACION . MISMO QUE SE

I TIFICA CON , NOMERD .

EL SEGUNDD DL LLAMARSE . SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD,

ESTADD  ChL .  SON DCOMICILED EN

DE [ESTA

CIUDAD, COMN OCUPACIKON MISMO QUE SE IDENTIFICA CSON

, NOWMERD QUIENES ACEFTAN

INTERVENIR EN LA P ENTE DILKSENCIA COMO TESTIGOE. EN PRI NCIA DE LOS TESTIGOS
DESIGNADOS Y DE LA PERSOMA CON QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKEENCIA, BE :"‘G"‘:"E."’- REVIGAR BIE
QUE BE HAN ORI IDD LAS IRREGULARIDADES ¥ SOLVENTADO LAS OSEERVACIOMES QU
HICERON CONSTAR EL ACTA DE FECH OO COMO RESULTADD LO

SIGUIENTE:

DAN

FORM 151560314
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[FEFORTE DE VISITA OE INSFECCION PARA VERIFICAR MEDDAS DE SEGURIDAD A INDUSTRIAS YO
ESTAELECIMIENT O3,

IENTE. W 12015-IND
EN EL MUNICIPID DE PUEELA, SIENDO LAS HORAS TON MINUTOS DELD DEL
MES DE DEL ARO ; EL {LOE} SUSCRITO {5} VISTADOR (ES} C. {C0)

MEMNOS) COMSTITURMOS) FISICAMENTE ENM EL DOMICILID UBICADO EN

SOM EL OBJETIVG DE VERIFICAR QUE EL ESTASLECIMIENTD ENMENCKON CUENTE CON LAS MEDIDAS DE
SESURIDAD MWECESARIA EM MATERIA DE PROTECCION CMIL ATENDIENDD LA PRESENTE
SO . QUIEN DL
SER: DEL ESTASLECIMIENTO BN MEMCION, QUIEN
PRESENTA LA SHSUIENTE DOCUMENTACKON:

ACTO CONTINUD SE LE INFORMA A LA PERSONA ANTES DESCRITA QUE DERNADD DE LA INSPECCION
OCULAR REALIZADA AL ESTASLECIMIENTO, 5E PUDD OSSERVAR LD SIGUIENTE:

ES ASl OOMO SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILISENCIA, SIENDO LAS HORAS
SON MINUTOS DEL DA OE SU INICKD, FIRMANDD AL MARGEN DE LOS QUE EN ELLA
INTERVINIERON., QUISIERON Y SURPIERON HACERLO.-

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CRAL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMEBRE ¥ FIRMA

EL VISITADD

NOMBRE ¥ FIRMA
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Ciudad / ‘
PUEBLA Progreso PUEELA A

ORDEN DE CLAUSURA POR NO CUBMPLIR ©ON LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD (VISITA)

EXPEDIENTE. _00IAUOMPCICLAL SURA-VISITAIAE

REPRESENTANTE LEGAL, PROFIETARIO, ARRENDATARIO, POSEEDOR,
ADMINISTRADOR YO ENCARGADC:

DOMICILIO:

CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULOS 14, 18 ¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS
ESTADOS UNIDOS MEKICANDS; 5 Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
SOBERAND DE PUEBLA; 75 FRACCIONES W1 Y Wil DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION ChL,
48, 55 FRACCION Xn ¥ FRACCION 00 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION
CML; 51 FRACCIONES Lwill ¥ LIX DE L& LEY ORGANICA MUMNICIPAL; 377, 57B, 373, 385
FRACCIINES X1, XNl ¥ X, 3534 FRACCIONES I, W, X, 3001 Y X0V, &07, 208, &09, 410, 412, 418, 41,
477, 4537, 458, 439, 440 FRACCION I, 445 445 448 450 Y 458 DEL CODIGO REGLAMENTARMK
PARA EL MUNIKCIFID DE PUEBLA, EN VIRTUD DE NO HABER DADD CUMPLIMIENTO A LOS
REQUERIMIENTOS SOUCITADOS MEDIANTE SL ACTA DE WISITA DEL Dla DE

CEL Aflo ¥ POR NO CONTAR CON LAS MEDIDAS DE SESURIDAD
NECEBARIAE QUE GCARANTICEN LA SEGURIDAD DE LAS PERSOMAE QUE LASORAM EN EL
ESTASLECIMIENTO, NEGOCIACION O INMUESLE; 55 AUTORIZA A ELLOS) VISTADOR{ES)

c, ADSCRITO{E] A LA UMIDAD
OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIL, COM NUMERO(S} OE CREDENCIAL
{E5) EMTIDA{S] POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA CUAL OSTENMTA LA FIRMA
AUTOGRATA oE QUIEN L& EXPIDE; CON VIZENCIA DEL
ola I AL I MISMA(S] QUE CONTIENE(N] EL

{LOS) NOMBRE(S), LA[S} QUE CORRESPONDE(N] A LOS RASGOS FIBONOMICOS, ASl COMO LA
{5} FIRMA (5} AUTOGRAFA{S) DEL{DE LOS) VISTADOR{ES), QUIEN{ES), PODRAIN] ACTUAR DE
FORMA COMJUNTA O SEPARADAMENTE, PARA QUE SE CONSTITUYAN EN EL DOMICILO YA
SENALADC ¥ PROCEDAN A LLEVAR A CABO LA CLAUSURA DEL LUGAR INSPECTIONADOD, COMO
MEDIDA DE SEGURIDAD HASTA EN TANTO NO SE DE CUMPLIMIENTO A LAS MEDIDAS
SOUCITADAS, DESIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUMSTANCIADA DE LA PRESENTE DHLGENCIA,
DE ISUAL FORMA SE LE HACE SASER AL VISITADO QUE EN CASD DE OBSTACULIZACKON U
OPOSICION PARA LA PRACTICA DE LD ORDENADO, ESTA SE REALIFARA CON EL AUXILID DELA
FUERZA PUBLICA, FUNDADD ¥ MOTIVADC POR ESCRITO SU OFICIO, SEGUNM LO CISPUESTO
POR EL ARTICULOD 447 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA SIN
PERULICIO DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES
LEGALES APLICASLES:

ATENTAMENTE
“SUFRAGID EFECTIAD NO REELECCION™
CUATRO WVECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE -

TUM. LUIS GU STAWD ARIES SALVATORI
DMRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PERSONAL ADSCRITOA LA UNIDAD OPERATIG MUNICIPAL DE PROTECCION CIVL

HOMEBERE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA HOMEBERE ¥ FIRMA
OB SERVACIINES,

FORM 2 64/5G0314
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Ciudad | A

PUEBLA “Progreso PUEEI.A‘

A ML

ALCTADE CLAUSURA POR VISITAS (3 IMPONEN SELLOS)

EXPEDIENTE: DDIUOMPCICLAL SURA-VISITA/015

EN EL MUNKCFIO [ FUESLA, SENDD LAZ ____ HORAS OON __ MINUTOS CEL DA
o, DEL ARD ___ GON FUNDAMENTO EN L0 DISPUEETD FOR LOS ARTICULDS M Y 18
DE LA CONITITUCION POLITICA DE LOY EATADD UNIDDS MEXICANDY; § ¥ 106 DE LA CONSTITUCION
POLMCA DEL EATADO LIERE ¥ S0BERAND DE PUEBLA; 35 FRAGHIONES | ¥ I DE LA LEV GENERAL
DE PROTECCHON CIVIL; 43, B3 FRACCION A ¥ &3 FRACCHON 331 DE LA LEY DEL HI3TEMA ESTATAL
DE FROTECCION CIVIL; #1 FRACCIONES LVl ¥ LUi DE LA LEY ORBANICA MUNICIPAL; 177, 178, 175,
252, 125 FRACCIONES XL 0 ¥ I 384 FRACCIONER IV, V, XV, VI ¥ VIL 404, 407, 408, 4, 410, 442,
IE, 471, 422, 417, 435, 418, 447, 445, 445, 45, 460 Y 458 DEL CODIBO REGLAMENTARID FARA EL
MUNCIFID DE FUESLA, ¥ DEMAZ LEYSE AFUCASLEE A LA MATERW, EL LOE) SUSCATD )
SUFEAIECR EE)
NOE) CONETITU (MOE) EN

¥ CERCICRADD (CERCXRANDONGE) DE 2ER PLENAMENTE EL DOMICILID QUE 3E VIEMTA PR LD
BIGUENTES MEDIOE:

FARA LLEVAR A CAED LA PREZENTE ACTA DE CLAUSURA, REGUERI MOS) LAZ PREZENGA DEL
FROPETARM), REPREEENTANTE LEGAL, ARENDATARIO, POSEEDOR. ADMINIETRADOR, YO
ENCARDADD O A GUEEN 22 ENCUENTRA AL FRENTE DEL ESTABLECIMIENTO, ENTENDENDOSE LA

DILIGENCA CON LA PEREONA QUE DUO LLAMAREE Y
= ¥ GIEN 35 DENTFICA COV. .
NIMERD DE FOLID: LDEL ESTABLECMIENTD, A QUEN

EXHORTE (AMOE) FARA QUE CORROSORE QUE LA FOTOGRAFA QUE ARARECE (V) BN D0THA (8)
CAEDENCIAL (28] CONCUSRDA ) FELMENTS CON LOS RASE0S REOMIMICOS DEL DS L0S) QUE
ACTOA B, ¥ COMETTUDOS SN D00 LUBAR CON EL DSJST0 DE D4R CUMFLIMIENTD A L4 ORDEN
DE CLAURURA D FECHA: EMTOA FOR L C LG GUITAVD AREZA
BALVATOR], DIRECTOR DE LA UNIDAD DPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, S5 LS HACE.
SASER A LA FEREONA CON QUEN 35 ENTEMDE LA DIIGENGIA, QUE EN CASO DS QUE HAYA
OSSTACULZACION U DFOSICHN FARA LA FRACTICA DE LA FRESENTE ACTA, S5 REALRARA CONEL
AUNLID DE LA FUERZA FUSLICA AZMIMO, 35 LS HACE SABER, QUE TENE EL DERECHO S
DESINAR A DO3 TESTIOOE OE ASISTENGWA, APSROEENDOLE QUE DE ND HACERLO, LO2
CESIONARA  EL SUBCATD.  LOE TESTIGOE  EON  CERIGMADDE  FOR EL

. GUENES EN ESTE ACTO MANFESTAN SUZ

GENERALEE: EL FAMERD DUO LLAMAREE.
237 DRIGNARID DE. o=
ANGE DE EDAD. ESTADO GVL . 00N DOMICLID EN
O E2TA CUDAD, DON OCURACKN
| MIZND CUE S8 IDENTIICA CON

NIMERD, ; EL 2E0UNDO DUO LLAMAREE
257 OUGNARD DE .
o ANOZ DE EDAD, E2TADO CVL . CON DOMICLIO EN
OE E§TA CRUOAD,

CON DCUPACIN MIEMD QUE S5 IDENTIFICA CON .
NIMERD, , QUEEMES ACEFTAN INTERVEMR EN LA FREEENTE
DILIGENCA COMO TEETGOZ. WFORMANDOLE A LA PERZONA CON QUEEN 22 ENTEMDE LA
DILIGENCIA QUE:

asn_La Paz Tl 24320-31/32 FORM 24250034

Ciudad | A

PUEBLA “Progreso PUEBI.AI

MG

sxFeoEnTE: HUOMPCICLAL SURA-VISITASNE

ACTO SEGUID] EN FREZENCIA OE LOS TESTIG0Z DESIGNADOR Y OE LA PERZONA CON QUEN 2E
ENTIEMDE LA DIUGENCIA, 55 OTORGA LA OFORTUNIDAD DF MAMFEETAR LD QUE A 3U DERECHD
CONVENGA, ALO QUE DUT:

S5 LE HACE SASER AL VISTADD QUE LA ACCINES DS LA UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DE
PROTECCIN CIVIL, RELATIVAS A LA FREVENGION ¥ SALVAGUARDA O LAS PSREONAS ¥ 2US
SENES. AS] COMO EL FUNCINAMIENTO ADECUADD DE LOB SSRVICIOS FUELICOS Y EQUAMIENTD
SETRATEGCD EN CAZD DS ALTD REESGD. CATASTROFE O CALAMIDAD FUSLICA, ADOFTARA Y
SISCUTARA LAS MEDIDAS OE SSGURIDAD Y PROTECTICN, ENCAMINADAS A EVITAR DANOS GQUE
FUEDAN CAUZAR A LA FOELACKIN, A LAS INZTALACIONES, CONETRUCCIONES DBENES DE INTERES
GENERAL, Al OOMO LAS GUE TEENDAN A GARANTIZAR EL NORMAL FUNCIONAMENTO OE L33
ESRICI0Z SECENCWLEE FARA LA COMUNIDAD B WSSO CUALDUSR SMUACION GUE ASSCTE L4
SEGURIDAD O 2ALUD FUBLICA, DE ACUSADO A LO EZTABLECIDO FOR EL ARTICULO 448 DEL CODIOD
REGLAMENTARND PARA EL MUNICIFIO DE PUEELA. AZIMIEMO, S5 LS INFORMA A LA FEREONA OOV
QUEN 35 SNTEMDE L4 DUGENCIA QUE LOF SENSE QUE 53 SNCUSNTRAM AL WTERIOR DEL
MMUSELE QUEDAN SAJD REZGUARDD DEL FROFETARID, REFRESENTANTE LEGAL O ENCARGADD.
ACTO CONTINUD Y CSRCIORADOZ FLEMAMENTE DE QUE EN EL INTERAR DEL INMUESLE NO S
ENCUENTRA NINGUNA FEREONA, AL EFECTO 3S FUAN LOZ JELLDY DE CLAUURA CON NUMSRO 0E
Ao 103 CUMEE 0N FUADDR
X 22 DEIA EN FODER DELOE) VIBMADDE) GOPIA
DE LA ORDEN Y AGTA DS VIZITA DS INSFECOION, HACENDOLE(E) SASER QUE CUENTA GON 5 DUAZ
HASILES FARA IMPUGNAR LAZ RREGULARIDADES ASENTADAR EN LA FRESENTE ACTA OON MOTIVO
DE LA VIZTA REAUZADA ANTE LA AUTORIDAD QUE EXPIDIO LA DROEN Y PARA EXHER LAS FRUEZAZ
¥ ALSGATOZ QUE A 3U DSRECHD COMVENGAMN FROCEDENDD 5L AECLRED DF MOONFORMIOAD
SERALADD EN LA LEY ORGANICA MUNICAL. FREVIA LECTURA DE LA FRESENTE ACTA ANTE TODOS
L0Z FARTICEANTES, Y VIET0 SL CONTENIDD DF LA MEMA, CON FUNDAMENTO SN SL ARTICULO 254
FRACCION | DEL CODIGO FENAL PARA EL EATADO LIERE ¥ 30BERANO DE FUEELA 38 LE (3) HACE
SASER DE LA SANCXN EN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN FALEAMENTE. --
S5 A/ COMOD 35 DA FOR TERMINADA LA FRESENTE DLGENCW, SENDD LAE ____ HORAZ
o, MINUTOS DEL DA DE 9U NICKL COMFUEETA FOR ____ FOIAZ (TLEE,
FRMANDD AL MARGEN 0E LOZ QUE EN ELLA INTERVINIERON, GUIZERON Y SUPERDN HACSRLD,
APERCEENDOLES QUE 1 ALGUNA DF LAZ PEREONAT QUE INTERVINIERDN 25 NEGA A HACERLOEL
SUSCRITO LD HARA DONZTAR EN ELESPACIDREEFECTIV. -+ - --- -m - on e msom sem smmn e

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DEPROTECCION CL

NOMEREY FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
EL VISITADO
NOMBRE Y FIRMA
TESTIGOS
|
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE'Y FIRMA

kst La Paz Tel 24029-31/32 FORM 24350030
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SECRETARIA
GOBIERNO MUNICIPAL

DE GOBERNACION
PUEBLA

CLAUSURADO

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA 2014-2018, LA SECRETARIA DE GOBERNACION MUNICIPAL

La DIRECCION DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, con fundamento en los articulos 439,445,445 bis y
446 fraccion |l del Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla este queda CLAUSURADO.

La violacion de este sello oficial, implica una conducta que contempla y sanciona el articulo 205 del Codigo Penal para el Estado
Libre y Soberano de Puebla.

FOLIO NUMERO - - CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE
Namero, Nombre Y Firma Del Inspector

PORTU SEGURIDAD QUEDA
CLAUSURADO FORM. 283/5G/0314
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

MULTA NUMERO.001/U.0 MPCR2016

iz

SANCION IMPUESTA POR EL INCUMPLIMIENTO A REQUERIMIENTOS SOLICITADOS
MEDIANTE VISITA DE INSPECCION

PROPIETARIO Y/O REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA:

DOMICILIO:

CON FUNDAVENTOEN LOS ARTICULOS: 6'Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOSESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 9Y 105 DELACONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 1
FRACCION1, 48, 53 FRACCION XI, XII, 63 FRACCION 00 Y, 136, 138Y 140 DELALEY DEL SISTEMA ESTATAL
DE PROTECCION CIVIL; 377, 378, 379, 362, 385FRACCIONES XL, XI, XITY XIV, 392, 334 FRACCIONES IV, V Y XV,
436,439, 440, 444, 445 A45BIS, 445, 447, 448, 449 450, 451 Y 436 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIFODE PUEBLA, LA UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIMIL, PROCEDEA IMPCNER LA
SANCION, POR LA INFRACCICN COMETIDA CONSISTENTEEN: QUE MEDISNTE ORDEN DE VISITA A OBRA EN
PROCESO CONSTRUCTIVOY/O INMUEBLES, CON NUMERO DE EXPEDIENTE 055/20 —OPC-INM, DE FECHA 09
DEQCTUBRE DEL ANO 2015, Y ACTA DE VISITADE INSPECCION A OBRAS EN PROCESO CONSTRUCTIVO Y10
INMUEBLES DE FECHA09 DEOCTUBRE DELANO 2015, CONNUMERO DEEXPEDIENTE ANTES DESCRITO, SE
ACUDIO AL INWUEBLE UBICADO EN : ;
PARA REALIZAR L AVISITADE INSPECCION A OBRAS ENPROCESQ CONSTRUCTIVO Y/0 INHIUEBLES, DANDO
COMO RESULTADO QUE AL MOMENTO DELA INSPECCION SE LEINFORIO A LA PERSONA CON QUIEN SE
ENTENDIOLA DILIGENCIA, QUE AL REALIZAR LA INSPECCION EL INMUEBLE PRESENTA LAS SIGUIENTES
IRREGULARIDADES Y FALTADE DOCUMENTACION, LAS CUALES SE HICIERON CONSTAR EN EL ACTA,
SIENDO: * 1- DEBERAN CONTAR CON EL EQUIPO MINIMO DE PROTECCION PERSOMAL COMO SON. CASCOS
BOTAS TIPO NDUSTRIAL, ARNES Y LINEA DE VIDA (PARA ALTURAS MAYORES A2 50 METROS). 2. DEBERAN
CONTAR CONEL BANCO DE TIRQ AUTORIZADO, 3.- DEBERAN CONTAR CON SENALETICA SEGUN NORIA 003
SEGOB. 4.- DEBERAN CONTAR CON 2 EXTINTORES PQS DE § KILOGRAMOS CADA UNO. 5.- DEBERAN
SENALIZAR CLAROS Y EXCAVACIONES, 6.- DEBERAN SENAL ZAR | A ACOWETIDA DE CFE Y ENCINTAR TODAS
LAS UNIONES ELECTRICAS, 7.- LS S0LDADORES DEBERAN TENER GUANTES, MANGAS Y PETOS DE
CARNAZA Y CARETAS. 5. L0S CILINDROS DE OXIACETILEND DEBERAN ESTAR ANCLADOSEN UN CARRITO
ENCADENADO.9 - DEBERA TRAMTAR LIBERACION DE SUPROGRAIAESPECIAL DE OBRA ANTE LAUNIDAD
OPERATVA”

POR LOANTES DESCRITO SE LE OTORGO UN PLAZO DE 15 DIAS HABILES PARA CUMPLIR CON DICHOS
REQUERIMIENTOS. POR LO QUE MEDIANTE ORDEN DE SEGUNDA VISITA PARAVERIFICAR EL CUMPLIMIENTO
ALASMEDIDAS DESEGURIDAD A OBRA ENPROCESO CONSTRUCTIVO Y0 INMUEBLES , DE FECHA (1 DE
DICIEMBRE DEL AND 2015, BAJO EL NUMERODE EXPEDIENTE ANTES CITADC, PERSONAL ADSCRITO A ESTA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DEPROTECCION GIVIL, SE CONSTITUYO EN EL INMUEBLE UBICADO EN;
CALLET7 ORIENTE NUWERQ 406 DELA COLONIA CENTRO B, PUEBLA, PUEBLA, EN EL GUAL SE ESTABA
LLEVANDOA CABO UNA OBRA EN PROCESO CONSTRUCTIVO. CON LA FINALIDAD DE VERIFICAR EL

ATrcn Mering Ferndnaez N La Paz, Pu PUB. ¢

www Pueblacapital.qob.mx FORM277/5G/0314
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e Ciudad _
‘ PUEBLA “Progreso  pyEBLA

| bl

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

| CUNPLIMIENTOA LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD REQUERIDAS WEDIANTEEL ACTA DEVISITA DE INSPECCION
NUMEROQ 035/201—0PC-INK. POR LO QUE UNA VEZ CONSTITUIDOS EN EL INMUEBLE DESCRITO
PROCEDIERON A VERIFICAR EL CUMPLIMIENTO, MEDIANTEEL ACTA DE SEGUNDAVISITA DEINSPECCION A
OBRAS ENPROG ES0 CONSTRUCTIVO Y/OINMUEELES PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD {NO DIO
CUMPLIMIENTO) DE FECHA 01 DEDICIEMERE DEL ANO 2013, EN LA QUE SE HIZO CONSTAR QUE EN EL
INMUEBLE WBICADO EN; .
NO SE HABIA DADO CUMPLIMIENTO A CUATRO DE LOSNUEVEREQUERIMIENTOS SOLICITADOS MEDIANTE B
ACTA DEVISITADE FECHA 09 DE OCTUBRE DE 2015, DENTRO DE_ EXPEDIENTE EN MENGION. SIENDO LOS
REQUISITOGONLOS QUE NOSE DIO CUMPLIMIENTO, LOS SENALADOS CON LOS NUMEROS 3, 7,8Y3
CONTRAVINIENDOLO ESTABLECIDO ENLOSARTICULOS: 112, 122, 136 FRACCION Il DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 382, 392,439 Y 444 DE_ CODIGO REGLAMENTARIOPARAEL MUNICIPIO DE
PUEBLA. DELOANTESDESCRITO SEPROCEDE A INDIVIDUALIZAR LA SANCION, EN TERMINOS DE LOS
ARTICULOS: 138 140 FRACCIONIIDELA LEYDEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL, TOMANDO EN
CUENTALAS CONDICIONES DELINFRACTOR, QUE EL MISMO ES PRIMOINFRACTOR Y SE TRATA DE UNA
PERGONA JURIDICA; QUE LA FALTA DE CUMPLIEMIENTO A CUATRO DE LOS NUEVE REQUERIMIENTOS
SOLICITADCS MEDIANTE LA VISITADE INSPECCICN Y EXPEDIENTE NUMERC 0352015-OPC-INM Y TODA VEZ
QUEUNADE LAS FACULTADES DE ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIFAL ES LA DE PREVENIR Y NO PONER EN
RIESGO LAVIDADE LA POELACION. Y DEBIDO A QUE EL INCUWMPLIMIENTO A LOS REQUERIKIENTOS |
SENALADOS CON ANTERIORIDAD PUEDEN PONER EN REISGOLAVIDA DELAS PERSONAS QUE LABORAN |
COMOLASQUEACUDEN AL INMUEBLE SENALADO. SE CONSIDERA ENTREEL MINIMO Y ELMAXIMO DE LAS |
SANCIONES CONTEMPLADASPOREL ARTICULO 140FRACCION || DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE
PROTECCION CIVIL TOMANDO EN CUENTA QUE EL WINIWMO ESTABLECIDO POR EL ARTICULO 140 FRACCION I
DEL ORDENAMENTOLEGAL ANTES DESCRITO ES DE 100 DIAS DE SAL ARIO MINIWO Y EL MAXINO ES DE 500
DIAS DE SALARIO MINIMO. ES PROCEDENTE SANCIONARLE CON UNA MULTA MINIMA DE 100 (CIEN) DIAS DE
SALARIO MINIMO VIGENTE PARAEL ESTADO DE PUEBELA, LA CUAL DEEE DE CUERIR EN LA TESORERIA
MUNICIRAL DENTRO DEL TERMING DE 13 (QUINCE) DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR DELDIA SIGUIENTE EN
QUESEANOTIFICADD. A SUVEZ SE ORDENA AL INFRACTOR QUE REALICE LOS ACTOS O SUBSANE LAS
OMISIONES QUE MOTIVARON A LA INFRACCION ESTO POR HABER INCURRIDO EN VIOLACIONES A LA LEY
DEL SISTEMAESTATALDEPROTECCIONCNIL Y AL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

INFORMANDOLE QUEEN CASO DE REINCIDENCIA SE PROCEDERA A LA APLICACION DE LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD NECESARIAS, SIN PERJUICIO DE SOLICITAR A LA AUTORIDAD CORRESPONDIENTE LA
SUSPENSION O CANCELACION DELOS PERMISOS O LICENCIASQUESE LE HAYAN OTORGADO. NOTIFIQUESE
Y CUMPLASE

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION
CUATRO VECES HEROICA. PUEBLA DE ZARAGOZA, A 18 DE ENERO DEL ANO 2016.

TUK. LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI

DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Boulevard Aartn Mering Ferndndez No. 30 a Poz, Puebia, Pue. C.

www Pueblacapital.qob.mx
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EXPEMENTE N* D0AUOMPCIC LA SURA/AE

EN EL MUNICIPID OE PUESLA, SIENDCO LAS HORAS, DEL Dla DE
DEL ARO . 5E TIENE POR RECIBIDO EL ESCRMO DE FECHA
EN 5U CARACTER DE . MEDIANTE EL CUAL

CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCIIN
POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 3 ¥ 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL
ESTADO LIBRE ¥ $0BERANO DE PUEBLA; 75 FRACCIONES W1 ¥ Il DE LA LEY GENERAL DE
PROTECCION CIL; 53 FRACCION XNl ¥ &3 FRACCION X DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL
DE PROTECCION CML; 78 FRACCION XLVIL 51 FRACCIONES LVIll ¥ LI{ DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL;5T7, 375, 579, 445, 448 Y 453 DEL CODIG0 REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIFKD DE
PUEBLA. LD ANTERIOR A EFECTO DE QUE SURTA BUS EFECTOS ADMIMISTRATROS Y
LEGALEE BN EL MOMENTO PROCERAL QPORTUND. ----mmmmmmmmmmmm e e oo

---------------------- VISTO EL CONTENIDO SE ACUERDA LO SIGUIENTE; - ----—-------

PRIMER O TENGASE POR RECISIDO EL ESCRITO DEL Dla DEL MES
CEL ARD SUSCRITO PORELC,
A FIN DEQUE BURTALOS EFECTOS AQUE HAYA LUGAR - -------

—

SEGUND O UNAVEZ QUE FUE REVISADA LA DOCUMENTACKON QUE PRESENTO EL C.
, [EN 5U  CARACTER
DEL ESTASLECIMIENTO  DENOMINACO
UBICADD BN

=]

DEESTA CIUDAD DEPUESLA Y MEDIANTE LA CUAL

55 ORDENA  AL[LOS) C4CC). .
EM SU{E) CARACTER DE

ADSCRITO{S) A ESTA UNIDAD OPERATVA MUNMICIPAL DE PROTECCION CMIL, SE
CONSTITUYA{N] EN EL DOMICILKD ANTES DESCRITO, DEL MUNICIMKD DE PUSSLA, EL
ola DE oEL aflo PARA QUE VERIFIQUEN QUE LOS BELLOS
DE CLAUSURA QUE FUERON COLOCADOS EL DlA DEL MES DEL
AR DENTRO DEL EXPEDIENTE, BE ENCUENTREMN SIN NINGUNA ALTERACION
Y UNAVEZ CORROBORADD REALICEN EL RETIRO DELOS MISBMOS ------mmmmmmmeme e oo

T ER G E R O: 5€ ORDENARA DETALLAR EN ACTA CIRCUNSTANGIADA QUE PARA TAL EFECTO
E HAYA LEVANTADOQ, EL CUMPUMIENTD A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOS, MEDIANTE
EL ACTA DE CLAUSURA ANTES DESCRITA.

ASl LD ACORDO Y FIRMA EL MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIA DE PROTECCION CRAL
MUNICIPAL TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA SALVATOR], SENAL DE COMETANCIA- --------------

TN LN GUITAVD AREZA JALVATORI
DIRECTOR DE LA UMIDAD OFERATIVA MUMICIFAL DE FROTECCION CRVL
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
ACGTA DE RETIRO DE SELLOS POR CLAUSURA
EXPEDIENTE: (08/UOMPCIC LA SURAIZ016

EM EL MUNICIFIO DE PUEBLA, SIENDO LAS HORAS CON _____ MINUTOS, DEL DIA, DE
DELANG ¥ EN CUMFLIMIENTD AL ACUERDO DE RETIRO DE SELLOS DEL DIA, DE

DEL AND . EL{LOS) SUSCRITC(E) VISITADOR(ES) C

{CC). ADSCRITOS) A LA UNIDAD
OPERATIVAMUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME(NOS) CON CREDENCIALIES) NUMERD
=) , EXFPEDIDA(S) FOR SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS DE LA
INFORMACION, CON VIGENCIA{S)DELDIA 4 AL / . LA{S) CUAL

{ES) CONTIEME(N) EL{LOE) NOMBRE(S), LA(S) FOTOGRAFIA{S) QUE CORRESPONDE(N) A LOE RASGOS
FISOMOMICOE, AZl COMO LA(S) FIRMA(S) AUTOGRAFA(S) DEL (LOS) SUSCRITO{E) ¥ CARGD CON QUE
SE(MOSE) OSTENTAAMOS), ME(NOS) CONSTITUMOS) FISICAMENTE EN EL DOMICILIO UBICADD EN

CERCIORANDOME DE SER EFECTIVAMENTE EL DOMICILIO DEL VISITADD FOR LOS SIGUIENTES
MEDIOE:

REQUERI{MOE) LA
PRESENCIA DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADO O A QUIEN SE ENCUENTRE AL
FRENTE DEL ESTABLECIMIENTO, ENTENDIEMDOSE LA DILIGENCIA CON LA PERSONA QUE DIIO
LLAMARSE, ¥ SER
DEL ESTABLECIMIENTO A QUIEN EXHORTE (AMOE) FARA QUE CORROBORE
QUE LA(S) FOTOGRAFIA{E) QUE APARECE({N) EN DICHA{S) CREDENCIAL{ES) CONCUERDA{N) FIELMENTE
CON LOS RASGOS FIZONOMICCE DE(DE LOS) QUE ACTUAN), ACTD SEGUIDS Y CON FUNDAMENTD BN LD
DISFUESTD FOR LOS ARTICULOS 16 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE L3S ESTADOS UNIDOS
MEXICANOS; 3Y 103 DELACONSTITUCKON FOLITICADEL ESTADC LIERE ¥ SOBEERANC DE FUEELA; 73
FRACCIONES VI Y VII DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL: 52 FRACCION XII Y 62 FRACCION XX
DE LA LEYDEL 515TEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLVIII, 31 FRACCIONES LVII Y
LIXDE LALEY ORGANICAMUNICIPAL 377, 378, 379, 445, 446 ¥ 453 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA
EL MUNICIPIO DE PUEBLA. SE PROCEDE A DAR CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE RETIRO DE SELLOS DE
CLAUSURA, DELDIA, DE DEL ANO ___  GIRADD FOR EL C. DIRECTOR DE LA UNIDAD
OPERATIVAMUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, SE HACE SABER A LA PERSONA CON QUIEN SE ATIENDE
DICHA DILIGEWNCIA QUE TIEME EL DERECHO DE DESIGNAR A DOES TESTIGOE DE ASISTEMCIA,
APERCIBIENDOLE QUE DE NO HACERLO LOS DESIGMARA EL{LOS) SUSCRMOYS). LOSTESTIGOS

S0ON DESIGNADOS POR EL . QUIENES EN ESTE ACTO

MANIFIESTAN SUs GEMERALES: EL FRIMERO Do

LLAMARSE: SER ORIGINARIO DE

. DE ANOE DE EDAD, ESTADD CIVIL

CON DOMICILIO EN

DE ESTA CIUDAD, CONM OCUPACION . MISMO QUE SE IDENTIFICA CON
NUMERO . EL

SEGUNDO DO LLAMAREE . SER

CRIGINARIC DE . DE AMOE DE EDAD, ESTADO CIVIL

. COM DOMICILID EN

DEESTA CIUDAD, CON OCUPACION .
MISMO QUE SE IDENTIFICA CON , NUMERO .
QUIENES ACEFTAN INTERVENIR EN LA FRESENTE DILIGENCIA COMO TESTIGOS, POR LO QUE SE
FPROCEDE A RETIRAR LO5 SELLOS DE CLAUSURA CON MNUMERD{Z) DE FOLIDE)
¥ CERCIORANDOSE QUE DICHOS SELLOS BE
EMCUENTRAN EN MIEMOS QUE SE ANEXAN A LA PRESENTE
FARA QUE SURTAMN LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, AL MIEMO TIEMPO SE HACE CONSTAR

QUE EL CITADO INMUEELE SE ENCUENTRA EN LAS SIGUIENTES CONDICIONES:

Boulevard Aaron Merino Fernandez ¥= 302, Colonia La Paz. Tel. 2-49-29-31/3L FORMI71/5G/0314
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. Ciudad mri
PUEBLA “Pragreso PUEBLA

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTEC CION CIVIL

EXPEDIENTE: L0S/UOMPCICLAU SURAIII1E

ACTO CONTINUO, SEPROCEDE A INFORMAR AL C.

PREVIALECTURA DE LAPRESENTE ACTA ANTE TODOSE LOE PARTICIPANTES, ¥ VISTO EL CONTENIDO DE
LA MIEMA, CON FUNDAMENTCS EN EL ARTICULC 254 FRACCION | DEL CODKG0 PENAL DEL ESTADO LIERE
Y SOBERANO DEPUEBLA, SELE(S)HACE SABER DE LA SANCIONEN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN
FALSAMENTE. DEJANDC EL ORIGINAL DE TODO LO ACTUADD EN PODER DEL (LAY

ES ASl COMO SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILIGENCIA, SIENDO LAS HORAZ
CON MINUTCS DEL DIADE SU INICIO, COMPUESTA POR FOJAS UTILEE, FIRMANDO
AL MARGEN LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUISIERCN ¥ SUFIERON HACERLO, AFERCIBIENDOLES
QUE Sl ALGUNADE LAS PERSONAS QUE INTERVINIERON SE NIEGA A HACERLO EL SUSCRITO LO HARA
CONSTAR ENEL ESPACID RESPECTIVG. -~ - - - s - smmmmmmmmmm oo oo oo o -

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

VISITADO

NOMERE Y FIRMA

TESTIGD TESTIGO
NOMERE ¥ FIRMA NOMEBRE ¥ FIRMA
Boulevard Aaron Merino Fernandez N= 302, Calonia La Paz. Tel. 2-49-29-31/32 FORM I71/5G/0314
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Nombre del Inspeccion de Medidas de Seguridad de Anuncios Publicitarios y/o Espectaculares
Procedimiento:
Objetivo: Dictaminar si los anuncios fijos 6 méviles que se coloquen en el Municipio cumplen

con las medidas de seguridad requeridas en el COREMUN, para eliminar riesgos
que puedan presentarse por fallas en su instalacién y estructura.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16 y 115, Parrafo
I, Inciso h.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y 105
Fraccion lll.

Ley General de Proteccion Civil, Articulo 75 fraccién |y VII.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 fraccion XIl, 63
fracciones XXI 'y XXIIl 'y 112.

Ley Organica Municipal, Articulos 78 fraccion XLVIIl'y 91 fracciones LVIIl y LIX.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla, para el Ejercicio Fiscal 2015, Articulo 14
fraccion XXXVIII.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos: 377, 379, 385
fracciones XI, XIl'y XIII, 394 fracciones IV, V' y XIlI, 439, 440, 442, 443, 445, 445 Bis,
446 fracciones VI y IX, 447, 458, 1259, 1308 fraccion X, 1334 y 1335.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 32 fracciones | y II.

Politicas de
Operacion:

1. Elinteresado debera realizar solicitud de revision de medidas de seguridad
por escrito dirigida al Director del Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil, conforme a lo siguiente:

a) Solicitando la visita para verificar medidas de seguridad;

b) Nombre completo, domicilio y teléfono fijo del solicitante;

c) Metros cuadrados de construccion y giro comercial.

d) Presentar copia del Dictamen de Factibilidad del Anuncio, vigente
expedida por la Direccién de Medio Ambiente/ Subdirecciéon de
Verificacion de Normatividad en imagen Urbana Departamento de
Anuncios de la Secretaria de Desarrollo Urbano y Sustentabilidad
del Municipio.

2. Las revisiones seran realizadas de acuerdo al Programa de Trabajo
establecido por el Coordinador Especializado y las solicitudes recibidas.

3. Se inspeccionara ocularmente y se dictaminara el grado de riesgo de la
estructura 6 del anuncio, asi como los articulos del COREMUN que infringe.
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4. Se realizaran notificaciones a anuncios que representen un riesgo a la
poblacion o sus bienes, en dichas notificaciones se haran las
recomendaciones pertinentes, las cuales deberan ser llevadas a cabo o de
lo contrario se realiza el retiro del mismo.

Tiempo Promedio
de Gestion:

15 dias
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Descripcion del Procedimiento: Inspeccion de Medidas de Seguridad de Anuncios Publicitarios y/o

Espectaculares

Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Jefe/a de 1 |Recibe la solicitud del interesado junto con el Oficio Original y
Departamento de Dictamen de Factibilidad emitido por la Direccidn copia
Monitoreo, de Medio Ambiente/ Subdireccion de Verificacion
Prevencion y de Normatividad en imagen  Urbana
Vigilancia Departamento de Anuncios de la Secretaria de
(JDMPV) Desarrollo  Urbano y Sustentabilidad del
Municipio 'y la tuna al Coordinador
Especializado.
Coordinador/a 2 |Recibe solicitud enviada por el Jefe de| Oficiocon Original de
Especializado Departamento de Monitoreo, Prevencién y| original de solicitud y
(CE) Vigilancia, verifica si es procedente la| solicitud copia del
verificacién de las medidas de seguridad del dictamen de
anuncio, s6lo se revisara si se encuentra en el factibilidad
Area territorial del Municipio de Puebla.
e Si procede la revision del anuncio
continua en la actividad No. 4, en caso
contrario:
o
Coordinador/a 3 |Informa al interesado mediante oficio, el motivo Oficio Oficio con
Especializado por el cual no se realizarda la revision, copia de
(CE) concluyendo el procedimiento. acuse de
recibo
Coordinador/a 4 |Acude a revisar ocularmente (en cuanto a| FORM.259/S Orden de
Especializado medidas de seguridad) el anuncio mévil o fijo a G/0314 visita con
(CE) la direccion del inmueble donde se encuentra el original y
anuncio y se identifica con el Ciudadano donde copia para el
estd colocado el anuncio y solicita autorizacion solicitante
para efectuar la revision.

Coordinador/a 5 |Elabora reporte con el analisis de riesgo,| FORM.259/S | Acta de visita
Especializado emitiendo el grado de riesgo que presenta el G/0314 en original y
(CE) anuncio movil o fijo turna al Analista A (Apoyo copia

Administrativo).
Analista A (Apoyo| 6 |Recibe la informacién y realiza la contestacion | FORM.259/S Original y
Administrativo) del oficio y lo entrega al Coordinador G/0314 copia.

Especializado para su firma.
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Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador/a 7 | Recibe el oficio, lo firma y lo regresa al Analista| FORM.259/S |  Original y
Especializado A (Apoyo Administrativo) para el sellado. G/0314 copia.
(CE)
Analista A (Apoyo | 8 | Sella el oficio y lo entrega al mensajero, para la| FORM.259/S | Original y
Administrativo) notificacion del mismo al interesado. G/0314 copia.
e Si el dictamen es favorable continua en
la actividad No. 10, en caso contrario:
Analista A (Apoyo| 9 |Informa al Jefe de Departamento de Monitoreo, | FORM.259/S
Administrativo) Prevencion y Vigilancia, asi como al Director de G/0314
la Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil y continua en la actividad No. 12
Analista A (Apoyo| 10 |Elabora Dictamen Favorable entregandolo al| Dictamen Original y
Administrativo) Interesado una vez que haya sido firmado por el copia.
Coordinador Especializado.
Interesado/a 11 |Presenta el Dictamen emitido por la Unidad | FORM.259/S Original
Operativa Municipal de Proteccién Civil a la G/0314
Secretaria  de  Desarrollo  Urbano  y| Dictamen
Sustentabilidad para la continuacion del tramite,
terminando procedimiento.

DUOMPC 12 | Solicita al Coordinador Especializado, que a su| FORM.259/S | Original y
vez solicita al Analista A (Apoyo Administrativo) G/0314 copia.
que se realice la orden de visita correspondiente
para llevar a cabo la visita a dicho anuncio, ya
que en la visita previa se determina que el
anuncio mavil o fijo no cumple con lo estipulado
en el COREMUN, y este representa un riesgo
inminente para la poblacidn y sus bienes.

Analista A (Apoyo | 13 |Elabora la Orden de Visita dandole el niumero de | FORM.259/S Orden
Administrativo) expediente y anexa el Acta de Visita de G/0314 original y
Inspeccion, pasando estos formatos a la Director copia
de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil para firma y sellos (por duplicado).

DUOMPC 14 | Firma la Orden de Visita por duplicado y entrega | FORM.259/S Original y

al Analista A (Apoyo Administrativo) 6rdenes y|  G/0314 copia

actas de visita para su sellado.
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista A 15 |Entrega la documentacion al Coordinador| FORM.259/S | Original y
(Apoyo Especializado y este a su vez la canaliza con los G/0314 copia
Administrativo) Auxiliares, Analistas (A) o Coordinador Técnico
(Supervisores) para que realicen la Vvisita
correspondiente.
Analistas (A)o | 16 |Reciben la documentacion con la que realizaran| FORM.259/S original y
Coordinador/a la visita de Inspeccion al anuncio. G/0314 copia
Técnico
(Supervisores)
Analistas (A)o | 17 |Acude al domicilio indicado, acreditandose con la| FORM.259/S original y
Coordinador/a identificacion actualizada y entrega la orden de G/0314 copia
Técnico visita al representante legal o habitante del
(Supervisores) inmueble donde se encuentre el anuncio a
revisar.
Analistas (A)o | 18 |Requiere dos testigos del desarrollo de la visita,| FORM.259/S |, original y
Coordinador/a con identificacion oficial, advirtiendo que de no G/0314 copia
Técnico hacerlo seran nombrados por quien realiza la
(Supervisores) visita.
Analistas (A)o | 19 |Desarrolla la visita revisando las instalaciones del | FORM.259/S |, original y
Coordinador/a anuncio sefialando al encargado de atender la G/0314 copia
Técnico visita las irregularidades en cuanto a las medidas
(Supervisores) de seguridad, que se hayan encontrado.
Analistas (A)o | 20 |Asienta en Acta de visita de Inspeccién, las| FORM.259/S original y
Coordinador/a irregularidades  encontradas, informando al G/0314 copia
Técnico visitado que cuenta con 15 dias habiles para dar
(Supervisores) cumplimiento con lo solicitado.
Analistas (A)o | 21 |Recaba la firma del visitado y sus testigos. FORM.259/S | Original y
Coordinador G/0314 Copia
Técnico
(Supervisores)
Analistas (A)o | 22 |Entrega al visitado, copia de la Orden de Visita| FORM.259/S | Original y
Coordinador/a de Inspeccion y copia del Acta, recabando la firma G/0314 Copia
Técnico de recibido.
(Supervisores)
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analistas (A)o | 23 |Informa al visitado, que tiene derecho a|FORM.259/SG/031 | Original y
Coordinador/a solicitar una prorroga en caso de que el 4 Copia
Técnico tiempo otorgado le sea insuficiente.
(Supervisores)
Analistas (A)o | 24 |Reporta al Coordinador Especializado los Original y
Coordinador/a pormenores de la visita y entrega los | FORM.259/SG/031 | Copia
Técnico documentos para ir integrando el expediente. 4
(Supervisores)
Analistas (A)o | 25 |Entrega los formatos al Coordinador | FORM.259/SG/031 | Original y
Coordinador/a Especializado para que se integre el 4 Copia
Técnico expediente.
(Supervisores) e Si cumple con las medidas de
seguridad continua en la actividad
No. 45 en caso contrario:
Coordinador/a | 26 |Registra fecha de la visita de verificacion al | FORM.259/SG/031 |  Original y
Especializado vencimiento del plazo otorgado por los dias 4 Copia
habiles y verifica si existe alguna solicitud de
prérroga.
e En caso de que no exista solicitud de
prérroga alguna se contina en la
actividad No. 38.
e En caso de que exista una solicitud
de prérroga:
Coordinador/a | 27 |Solicita al Analista A (Apoyo Administrativo) Oficio Original y
Especializado elaborar oficio de contestacién por duplicado, copia
C.E pasandolo a firma con el Jefe de
Departamento de Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia.
JDMPV 28 |Firma la contestacion de la prérroga y Oficio Original y
entrega al Coordinador Especializado. copia
Coordinador/a | 29 |Entrega oficio al mensajero para su entrega Oficio Original y
Especializado al solicitante. copia
C.E
Mensajero/a 30 |Hace entrega del oficio al Propietario o Oficio Original y
(Analista A) Representante Legal o al habitante del copia
inmueble donde se encuentra instalado el
anuncio, recabando nombre, firma y fecha de
recepcion retornando con la copia del oficio
para anexar al expediente.
Mensajero 31 |Entrega copia del oficio al Coordinador Oficio Original y
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(Analista A) | Especializado para anexarlo al expediente. copia
Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador/a | 32 |Anexa prorroga al expediente y programa Oficio Original y
Especializado fecha de segunda visita, de acuerdo al plazo copia
C.E otorgado en la prérroga.
Coordinador/a | 33 |Vencido una vez el plazo se programa la | FORM.261/SG/0314 | Original y
Especializado segunda visita de verificacion. FORM.262/GB/0314 | copia
CE FORM.263/SG/0314
Coordinador/a | 34 |Solicita al Analista A (Apoyo Administrativo) | FORM.261/8G/0314 |  Original y
Especializado la elaboracion de la Orden de 22 Visita de | FORM.262/GB/0314 copia
CE Verificacion y Acude el C.E y Supervisores. | FORM.263/SG/0314
Analista A (Apoyo | 35 |Elabora la Orden de 22 Visita de Verificacion | FORM.261/SG/0314 |  Original y
Administrativo) de Cumplimiento anexando el expediente asi | FORM.262/GB/0314 copia
como el Acta de 2a Visita de Verificacion de | FORM.263/3G/0314
Cumplimiento, pasando estos formatos a la
Director de la Unidad Operativa Municipal de
Proteccién Civil para firma y sellos. Esta
documentacion es por duplicado.

DUOMPC 36 |Firma la Orden de 22 Visita por duplicado y | FORM.261/8G/0314 |  Original y
entrega al Analista A (Apoyo Administrativo) | FORM.262/GB/0314 copia
para su sellado y este a su vez lo entrega al | FORM.263/3G/0314
Coordinador Especializado.

Coordinador/a | 37 |Entrega a los Auxiliares, Analistas (A) o| FORM.261/8G/0314 |  Original y
Especializado Coordinador Técnico (Supervisores) que | FORM.262/GB/0314 copia
CE acompafiaran al C.E la visita de Inspeccion al | FORM.263/SG/0314
anuncio movil o fijo.
Coordinador/a | 38 |Acude al domicilio indicado, acreditandose | FORM.261/SG/0314 |  Original y
Especializado con la identificacion actualizada y entregan la | FORM.262/GB/0314 copia
CEy orden de 22 visita al representante Legal o | FORM.263/SG/0314
Supervisores habitante del inmueble donde se encuentre
colocado el anuncio; explicando el
mecanismo a desarrollar durante la misma.
Coordinador/a | 39 |Requiere dos testigos del desarrollo de la| FORM.261/SG/0314 |  Original y
Especializado visita, con identificacion oficial; advirtiendo | FORM.262/GB/0314 copia
CEy que de no hacerlo seran nombrados por | FORM.263/SG/0314
Supervisores/as quien realiza la visita.
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador/a | 40 |Lleva a cabo la visita, revisando el| FORM.261/SG/0314 | Original y
Especializado cumplimiento de los puntos sefialados en la | FORM.262/GB/0314 copia
CEy primera visita. FORM.263/SG/0314
Supervisores/as
Coordinador/a | 41 |Asienta en el Acta de visita de Verificacion, | FORM.261/SG/0314 |  Original y
Especializado los avances o cumplimiento de los| FORM.262/GB/0314 copia
CEy requerimientos  solicitados, haciendo las | FORM.263/SG/0314
Supervisores/as anotaciones pertinentes en relacion a lo que
falta; si no ha cumplido, asienta en el acta
en que pasos ha incumplido.
Coordinador/a | 42 |Recaba la firma del visitado y sus testigos. | FORM.261/SG/0314 |  Original y
Especializado FORM.262/GB/0314 copia
CEy FORM.263/SG/0314
Supervisores/as
Coordinador/a | 43 |Entrega al visitado, copia de la Orden de 2% | FORM.261/SG/0314 |  Original y
Especializado Visita de Verificacién de Cumplimiento y | FORM.262/GB/0314 copia
CEy copia del Acta, recabando la firma de| FORM.263/SG/0314
Supervisores/as recibido.
Coordinador/a | 44 |Reportar al Coordinador Especializado los | FORM.261/SG/0314 Copia
Especializado pormenores de la visita y entrega los | FORM.262/GB/0314
CEy documentos para ser integrados al | FORM.263/SG/0314
Supervisores/as Expediente.
Coordinador/a | 45 |En caso de cumplimiento redacta el Oficio de Original y
Especializado Dictamen Favorable y solicita al Analista A cumplimiento copia
CE (Apoyo Administrativo) la elaboracion del
mismo.
Coordinador/a | 46 |En caso de no haber cumplimiento, entrega | FORM.259/SG/0314 | Oficio original
Especializado el expediente al Jefe del Departamento de | FORM.261/SG/0314 y copia
CE Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, quien a | FORM.262/GB/0314
su vez lo pone a consideracion del Director | FORM.263/SG/0314
de la Unidad Operativa Municipal de
Proteccién Civil para su posible retiro por
parte de la Direccion de Medio Ambiente.
DUOMPC 47 |Ordena al Jefe de Departamento de Oficio Oficio original
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia, el retiro y copia

del anuncio mévil o fijo que no haya dado
cumplimiento a lo solicitado por medio de
las Actas de Visita.
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Direccion de 48 | Resguarda anuncio hasta que el propietario Inventario Inventario,
Medio Ambiente solicite su devolucion o hasta tres meses copia
contados a partir de la fecha de retiro, de
acuerdo con lo estipulado en el COREMUN.
Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del procedimiento para: Inspeccion de Medidas de Seguridad de Anuncios

Publicitarios y/o Espectaculares

Jefe de Departamento de
Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia (JDMPV)

Coordinador Especializado (CE)

Inicio

Recibe la solicitud del interesado
junto  con
Factibilidad
Direccion de Medio Ambiente/
Subdireccion de Verificacion de [
Normatividad en imagen Urbana
Departamento de Anuncios de la
Secretaria de Desarrollo Urbano y
Sustentabilidad del Municipio y la
turna al Coordinador
Especializado.

1

2

el Dictamen de
emitdo por Ila

M

<

Recibe solicitud enviada por el
Jefela de Departamento de
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia,
verifica si es procedente la
verificacion de las medidas de
seguridad del anuncio, so6lo se
revisara si se encuentra en el Area
territorial del Municipio de Puebla.

5

Elabora reporte con el andlisis de
riesgo, emitiendo el grado de
riesgo que presenta el anuncio
moévil o fijo turna al Analista A
(Apoyo Administrativo).

A

¢ Procede la
revision del
anuncio?

Informa al interesado mediante
oficio, el motivo por el cual no se
realizara la revision.

Oficin

Fin

4

Acude a revisar ocularmente (en
cuanto a medidas de seguridad) el
anuncio movil o fijo a la direccién
del inmueble donde se encuentra
el anuncio y se identifica con el
Ciudadano donde esta colocado el
anuncio y solicita autorizacién para
efectuar la revision.

FORM.259/SG/0314
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Coordinador Analista A (Apoyo Interesado DUOMPC
Especializado Administrativo)
(CE)
143 8
Sella el oficio y lo entrega al
6 mensajero, para la @

Recibe la informacién y
realiza la contestacion del
oficio y lo entrega al
Coordinador/a
Especializado para su
firma.

notificacion del mismo al
interesado.

FORM.259/8G/031 l

Recibe el oficio, lo firma y lo
regresa al Analista A

(Apoyo Administrativo) para
el sellado.

¢ Es favorable
el dictamen?

v
Informa al Jefela de
Departamento de
Monitoreo, Prevenciéon y
Vigilancia, asi como al
Director de la Unidad
Operativa  Municipal de

Proteccion Civil.

\ 4

11
Elabora Dictamen Presenta el  Dictamen
Favorable entregandolo al emitido por la Unidad
Interesado una vez que Operativa  Municipal de

haya sido firmado por el
Coordinador/a
Especializado.

Proteccion Civii a la
Secretaria de Desarrollo
Urbano y Sustentabilidad
para la continuacion del
tramite,

Oficio v dictamel

FORM.259/SG/0314

Solicita al Coordinador /a
Especializado, que a su vez
solicita al Analista A (Apoyo
Administrativo) que se N
realice la orden de visita
correspondiente para llevar
a cabo la visita a dicho
anuncio

FORM.259/5G/0314
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DUOMPC Analista A (Apoyo Analistas (A) o Coordinador/a
Administrativo) Técnico (Supervisores)
88 16
Reciben la documentacion
12 13 con la que realizaran la
visita de Inspeccion al

Solicita al Coordinador/a
Especializado, que a su vez
solicita al Analista A (Apoyo
Administrativo) que  se

realice la orden de visita
correspondiente para llevar
a cabo la visita a dicho
anuncio

FORM.259/5G/0314

14

Firma la Orden de Visita por

duplicado y entrega al
Analista A (Apoyo

Elabora la Orden de Visita
dandole el numero de
expediente y anexa el Acta
de Visita de Inspeccion, >

anuncio.

Administrativo) ordenes y
actas de visita para su
sellado.

> pasando estos formatos a
la Director de la Unidad
Operativa  Municipal de
Proteccion Civil para firma y
sellos (por duplicado). 17
FORM.259/SG/0314 Acude al domicilio indicado,
acreditandose  con  la
identificacion actualizada y
15 entrega la orden de visita al
< representante  legal o
Entrega la documentacion habitante  del inmueble
| al Coordinador/a donde se encuentre el
"| Especializado y este a su anuncio a revisar.

vez la canaliza con los
Auxiliares, Analistas (A) o
Coordinador Técnico
(Supervisores) para que
realicen la visita
correspondiente.

FORM.259/SG/0314

FORM.259/SG/0314

Requiere dos testigos del
desarrollo de la visita, con
identificacion oficial,
advirtiendo que de no
hacerlo seran nombrados
por quien realiza la visita.

FORM.259/SG/0314
19

Desarrolla la visita
revisando las instalaciones
del anuncio sefialando al
encargado de atender la
visita las irregularidades en
cuanto a las medidas de
seguridad,

FORM.259/SG/0314
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Analistas (A) o Coordinador Técnico (Supervisores)

Coordinador/a Especializado

C.E
145 24
Reporta al Coordinador/a
Especializado los
20 .
pormenores de la visita y
Asienta en Acta de visita de "| entrega los documentos
Inspeccion, las para ir integrando el
irregularidades expediente.
encontradas, informando al
VI’SItadO que cuenta con 15 FORM.259/SG/0314
dias habiles para dar
cumplimiento
FORM.259/5G0314 Entrega los formatos al
Coordinador Especializado
para que se integre el
Recaba la firma del expediente.
visitado y sus testigos.
No

FORM.259/5G/0314

22

Entrega al visitado, copia
de la Orden de Visita de
Inspeccion y copia del Acta,
recabando la firma de
recibido.

FORM.259/SG/0314

Informa al visitado, que

¢ Cumple con
las medidas de
seguridad?

Si

tiene derecho a solicitar una
prorroga en caso de que el
tiempo otorgado le sea
insuficiente.

26

Registra fecha de la visita
de verificacion al
vencimiento  del  plazo
otorgado por los dias
habiles y verifica si existe
alguna solicitud de
prorroga.

FORM.259/SG/0314

No ) .
¢ Existe solicitud
de prérroga?
D Si

27

Solicita al Analista A (Apoyo
Administrativo) elaborar
oficio de contestacién por
duplicado, pasandolo a
firma con el JDMPV.

Orden y Acta de visita
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JDMPV

CE

Coordinador/a Especializado

Mensajero
(Analista A)

146

28

Firma la contestacién de la
prorroga y entrega al
Coordinador/a

Especializado.

30

Hace entrega del oficio al
Propietario o Representante
Legal o al habitante del

29
Entrega oficio al mensajero
para su entrega al
p| solicitante
Oficio
32

Anexa prérroga al
expediente 'y programa

inmueble donde se
encuentra instalado el
anuncio, recabando
nombre, firma

Oficio

fecha de segunda visita, de
acuerdo al plazo otorgado
en la prérroga

v
Vencido una vez el plazo se
programa la segunda visita de
verificacion.

FORM.261/SG/0314
FORM.262/GB/031

34

Solicita al Analista A (Apoyo
Administrativo) la
elaboracion de la Orden de
22 Visita de Verificacion y
Acude el C.E y
Supervisores.

FORM.261/SG/0314

Entrega copia del oficio al
Coordinador Especializado
para anexarlo al
expediente.
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35

36

37

Elabora la Orden de 2°
Visita de Verificacion de

Cumplimiento anexando el
expediente asi como el
Acta de 2a Visita de
Verificacion de
Cumplimiento,

Firma la Orden de 22 Visita
por duplicado y entrega al
Analista A
Administrativo) para su
sellado y este a su vez lo
entrega al Coordinador
Especializado.

(Apoyo ™™

Entrega a los Auxiliares,
Analistas (A) o Coordinador
Técnico (Supervisores) que
acompafiaran al C.E la
visita de Inspeccién al
anuncio movil o fijo.

FORM.261/SG/0314

FORM.262/GB/0314
FORM.263/SG/031

FORM.261/SG/0314
FORM.262/GB/0314
FORM.263/SG/03

FORM.261/SG/0314
FORM.262/GB/0314
FORM.263/SG/0314

ON

Acude al domicilio indicado,
acreditindose  con  la
identificacién actualizada y
entregan la orden de 22
visita al representante Legal

FORM.261/SG/0314

FORM.262/GB/0314
FORM.263/SG/

Requiere dos testigos del
desarrollo de la visita, con
identificacion oficial;
advitiendo que de no
hacerlo seran nombrados
por quien realiza la visita.

FORM.261/SG/0314
FORM.262/GB,
3ISGN314

4

Lleva a cabo la Vvisita,
revisando el cumplimiento
de los puntos sefialados en
la primera visita.

FORM.261/SG/0314

FORM.262/GB/0314

FORM.263/SG/0314
FORM.262/GB,

41

Asienta en el Acta de visita
de Verificacion, los avances
0 cumplimiento de los
requerimientos  solicitados,
haciendo las anotaciones
pertinentes en relacién a lo
que falta;

FORM.Z617SGI03T4
FORM.262/GB/03

148



GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Manual de Procedimientos de la
Unidad Operativa Municipal de

Proteccion Civil

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

Coordinador/a Coordinador/a DUOMPC Direccion de Medio
Especializado C.E y Especializado Ambiente
Supervisores C.E
148

\l/ 42

Recaba la firma del visitado
y sus testigos.

FQRM 261/SG/0314

FORM.262/GB/0314

43

Entrega al visitado, copia de
la Orden de 22 Visita de
Verificacion de
Cumplimiento y copia del
Acta, recabando la firma de
recibido.

FQRM.261/SG/0314
FORM.262/GB/0314

44

45

Reportar al Coordinador/a
Especializado los
pormenores de la visita y
entrega los documentos
para ser integrados al
Expediente.

FORM.261/SG/0314

En caso de cumplimiento

redacta el Dictamen
Favorable y solicita al
Analista A (Apoyo
Administrativo) la

elaboracion del mismo.

FORM.262/GB/0314
FORM.263/SG/

Oficio

i 46

47

48

En caso de no haber
cumplimiento, entrega el
expediente  al
Departamento de
Monitoreo, Prevencion 'y
Vigilancia, quien a su vez lo
pone a consideracion

Jefe del |—

Ordena al JDMPV, el retiro
del anuncio movil o fijo que
no haya dado cumplimiento
a lo solicitado por medio de
las Actas de Visita.

Resguarda anuncio hasta
que el propietario solicite su
devolucién o hasta tres
meses contados a partir de
la fecha de retiro, de
acuerdo con lo estipulado
en el COREMUN.

FORM.261/SG/0314
FORM.262/GB
263/SG/0314
FORM.259/SG/0314

Inventario
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ORDEN DE VISITA A ANUNCIO PUBLICTTARIO
¥/0 ESPECTACULAR PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD

EXPEDIENTE,_DUS2016 INM.
TITULAR,  PROPIETARID. POSEEDOR WO  RESPONSABLE  SOLIDARID  DEL  ANUNGIO:

DOMICILIO: MARGEN DERECHA E IZQUIERDA DEL RIO ATOYAC, AL INICIO DE LA VI& ATLIXCAYOTL ¥ LA
ENTRADA A LA CIUDAD DE PUEBLA

CON FUNDAMENTO =N LOS ARTICULOS 14, 16 ¥ 115 DE L& CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MENCANOS: 3 Y 105 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA; ARTICULO 75 FRACCIONES | ¥ Vil DE L& LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 45, 53 FRACCION
. 63 FRACCION 0 ¥ JUONl ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCKON G, 78 FRAGGION
LV Y §1 FRACCIONES LVl ¥ LIS DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL: 377, 579, 385 FRACCIONES XL X1 Y
L 38 FRACCIONES IV, V Y XI 433, 480, 842 445, 445 415 BIS, 445 FRACCION W1 Y IX, 447, 455, 1253,
1308 FRACCION X 1334 Y 1335 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA Y 23
FRACCION XV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE L& SECRETARIA DE GOBERNACKON DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA AUTORZA LLEVAR A CABD LA PRACTICA D VISTA
COMICILARIA A EL{LOS) VISTADOR (5] A LA

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CNIL CON NO S)__502892,
EMITICA(S) POR LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACKON ¥ TEC! LA INFORMAGION, A GUAL
OSTENTA LA FIRMA AUTOSRAFA DE QUIEN LA :<=|:" :o\ VIGENCIA DlA 1502014 AL 1S0B01S,
MISMA(S) QUE CON 1{L05) NOMS! au D

FISONGMICOS, ASl COMO .\5* FIRMA(S] AU Toevx As*
m‘?&\\ ACTUAR DE FORMA CONUUNTA O SEPARAD
DE “.lwi;r R ADMINISTRATIVD, EN EL{LOS] DOMICILIOS) USICADO(S)
DERE:NA E_ZQUIERDA DEL RIO ATOVAC, AL INICIO DE LA VIA ATLIXCAYOTL Y LA ENTRADA & LA
CIUDAD DE PUEBLA O el E5LA,

SEGURIDAD CON QU B

TACULAR, PROS
E URIDAD
BaR .A{os A LA VIDA ¥ SALUD DE LAS PERSONAS, SUS
ANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA DIUSENCK.
NTE DILIGENCIA INICIA
LA VISITA DE V ACKIN SE D
EN AFECTAR LA WIDA LA S4LUD O LA SEGURIDAD D
L0 ARTICULOS 446 ¥ 447 UEL GODIGO REGLAMENTARID PARA EL

A POR VIOLACIONES A LAS DISPOSIr
=L VISTADO CUEDA APERCISIDO QUE EN CASO BE O
PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILG e
INSPECCION, PODRA SOUCTTAR
FUNDANDO Y MOTIVANDCO POR ESCRITO SU OFICKD, CON FUNDAMENTO B
ARTICULO 442 DEL CODIGO REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA SN
SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIDLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APUCASLES- -

ATENTAMENTE
RAGIO EFECTIVO NO REELECCION®
CUATRO VECES HERO«:A PUEBLA DE ZARAGOZA, A 25 DE MARZO DE 2018

TUM. LUIS SUSTAVD ARIZA SALVATORI
DIRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION ChaL
PERSOHAL ADSCRITO 4 LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE
PROTECCION CML

MAURC GUILLERMO CISHEROS
GONZALEZ NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA
NOMBRE ¥ FIRMA

ORDEN DE VISITA A ANUNCIO PUBLICTTARIO
Y10 ESPECTACULAR PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD
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ACTADE SEGUNDA VISITA DE
A ANUNCIO

PARA VERIFICAR
PUBLICIT ARIO Y/0 ESPECTACULAR (51 DI0 CUMPLIMIENTO)

EXFEDIENTE

—_ ARD. 4

oE mapzocm 4 AwDRCID Fusucrmmo RC] Eanc’mcumk 3 L Dl

WENTD A LA JEGUNDA ORDEN DE VISMA O
ELLOE) SUSCRITOE) VISTADORE:

A UNIDAD OFERATIVA MUNICFAL DE PROTECCION CIVIL
NTIALS v

51 FRACTION 1L &1 FRACTION 331 ¥ 30 ¥ 112 DE LA LEY DEL M13TEMA E TATAL DE FROTECCION CTV)
78 FRACCION XLVM ¥ §1 FRACCIONEZ LV ¥ LD{ DE LA LEY ORDAMICA MUBICIFAL 177, 179, 1% WIZMD, 25 LE HAL SR AL VISMADD QUE TODA VEZ QUE HA DADD CABAL CUMPLIMIENTD A LAZ
FRACCIONE S X1, X0 ¥ 0L 384 FRACCIONES IV, V Y XU 438, 445, 442, 443, 444, 445 445 B13, 448 FRACCION OEISRVACIONE?, HECHAS CONITAR EN EL ACTA DE VISITA DE INIPECTION A ANUNCIO PUBLICITARIO
VI ¥ M, 447, 45%. 1269, 1108 FRACCION X, 1334 ¥ 1135 DEL CODIDO REGLAMENTARID FARA EL MUNICIFIO
DE PUEELA: MO COMETITUMOS En

CACION D3

L ANUNCID PUELICITARID Y/
NOMENCLATURA D2

ANTE TODOE LOE A 0 EL
ARTICULD 264 FRACCION 1 DEL ocom PEMAL FARA EL E4TADD
A D LA SAMCION SN QUE MCURREN LOE QUE

5 DA VIMTA DE INIPECCION PARA VERFICAR
UELICTTARID  ¥/D  EJPECTACULAR. &
DIRECTOR

Am0E0

L o o A
REQUERMIENTD A  ANUWCID P

OFERATA WUNCFAL DF FROTECTON L

PERIONAL ADICRITO 4 LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIPAL DEFROTECCION CIVIL.

T WOMERE ¥ ARMA | WOMERE Y FRMA  WOMEARE ¥ FRMA
ELVIZTADD
STORGA LA OFORTUNIDAD T wowERE v RRMA
TEATIBO TEaTOO
ACTO CONTMUD. 22 FAC A REALEAS LA EGUNDA VISTA DE INIFECTION PARA VERFICAR
REQUERIMIENTD A ANUNCID PUSLCITARID Y/0 E4PECTACULAR FASA HACSS COMITAR EL NOMERE v FIRMA NOMERE ¥ FIRMA

CUMPLMIENTO O 3OLVENTACION DE LAY OEIERVACIONES HECHAS EN EL ACTA MOTIVD DE LA
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[MTADE SEGUNDA VISITA DE INSFECCION PARA VERIFICAR REQUERIMIENTO A& ANUNCID
PUBLICITARID Yi0 ESPECTACULAR (NO DI0 CUMPLIMIENTO)

EXFEDIENTE:

CONTIENEMN) ELLCE
FEOMOMICOE, AS COMO
MNOZ) DETENTAAMOE), M

CON DOMICLIO

L DIREC’ICR DE LA UMIDAD OFERATIVA WUNCIPAL DE

SLICA

COM FUNDAMENTD EM LOS AR’ncuLoa 14, 18 Y 115 DE LA CONSTITUCION FOLITICA DE LO# ESTADDR
UNIDOE MEXICANOY 8 ¥ 105 DE LA COMITITUCION FOUMCA DEL EITADD UERE ¥ 30EERAND DE
PUEELA; 76 FRACCIONEY | ¥ VIl DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL 43, 61 FRACCION XL 81
FRACCION 341 3308 ¥ 112 DE LA LEY DEL 313TEMA EJTATAL DE FROTECCION CIVI; 78 FRACTION

HLVM Y §1 FRACCIONE S LUM ¥ LIX DE LA LEY DRGANICA MUNICIFAL; 377, 178, 156 FRACCIONE S X1 X0 ¥

EXFEDIENTE:

FOR LD ANTERIOR. 22 LS HACE SR AL VISTADOD QUE TODA VEZ QUE ND D40 CUMPLIMIENTD O HA
I0LVENTADD LA? DESERVACIONED HECHAZ CONITAR EM EL ACTA DE VINTA DE INIPECCION A
AHUHCDD PUBLICITARIO Y10 EaFEc’mcumR DE FECHA SENTRO CEL

" = FROCIDERA A

DRBAMICA MILNICTE,
cTURA = O EL CONTE!
AR’HCULO 264 FRACCION |DELocom FEHAL DEL Eanbo LIBRE

B NTION os ¢

PERIOMAL ADICRITO A LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

HOMERE ¥ FIRMA HOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA

EL vizmaDo

HOMERE ¥ FIRMA

HOMERE ¥ FIRMA HOMERE ¥ FIRMA
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Ciudad
PUEBLA Progreso

ORDEN DE SEGUNDA VISITA PARA VERIFICAR REQUERIMIENTOS A
ANUNCIO PUBLICITARID YiO ESPECTACULAR

TTUALAR, PROFIETARIO. FOIEEDOR o REIFONSABLE 20LIDARID
ARUNCIOL,

CON FUNDAMENTD EN LOZ ARTICULOS 14, 18 ¥ 115 DE LA CONITITUCION FOLITICA DE LO2 E3TADDR
UMIDO3 MEXICANDY; B Y 105 DE LA CONY FOUMCA DEL E3TADD LIERE ¥ 3DEERAND DE
PUEELA; 75 FRACCIONEY | ¥ Vil DE LA LEY GENERAL DE FROTECCION CIVIL; 43, 61 FRACCION XL 81
FRACCION 331 ¥ 3308 ¥ 112 DE LA LEY DEL 313TEMA E2TATAL DE FROTECTION CIVE; 75 FRACCION XLvm
 #1 FRACCIONE S LVIl Y LIX DE LA LEV ORGAMICA MUNICIFAL; 277, 376, 335 FRACCIONE § XL XN ¥ XHL
284 FRACCIONE R IV, V ¥ XL 438, 440, 442, 443, 444, 445, 445 EI3, 448 FRACCION V1 ¥ [l 447, 458, 1268,
1385 FRACCION X, 1334 ¥ 1335 DEL CODIDO REGLAMENTARID FARA EL MUNICIFID DE FUEELA ¥ 2§

WV DEL REGLAMENTO WTERIOR DE LA JECRETARIA DE GOEERMACION DEL HOMORAELE
AVUNTAMIENTO DEL MUNICIFID DE FUEELA. S5 AUTOREA LLEVAR A CASO LA FRACTICA D VIEMA
DOMICILARIA A ELILOE) VISTADORES) C.ICCL

ADETATHE) OFERATIVA,
MUMICEAL DE FROTECCON CIVL. COM NUMEROE) 0F CREDENCIALES), .
EMITIDAE) FOR LA SECRETARIA DE ADMBISTRACON Y
TECMOLOGIAS DE LA MEORMACION, LA CUAL DSTENTA LA FIRMA AUTOBRARA DF QUIEM LA EXSI0E: CON
VIBEMCA DEL Dl i AL, ' i MIZMAZ) QUE

ELLOS) NOMERE(E), LAE) QUE A LDE RAZGOS FIEONOMICOS. AS] COMO LAE) FRMA
(E) AUTOGRAFAS) DELIDE LOS) VISITADORIES), QUIENES). FODRAN) ACTUAR DE FORMA COMILNTA O
SEFARADAMENTE. SN LA VIETA DE o= AD =

A LA UNEAD

ELILOS) DOMICILIOE) USICADDIE) EN:

DS S2TA CAUDAD DF FUSELA. COM SL OSJSTO DS WEFSCCIOMAR LAT MEDIDAS DF SSGURIDAD CON QUS
CUSNTA SL ANUNCIO FUSLICITARID  ¥/O SZFSCTACULAR. FROSEDAD DS LA SMFREZA VISTADA. AZ!
COMO AFLICAR Y SOUCTAR LAS MEDIDAS DE SSGURIDAD NECSZARAZ A FM DF FREVENS ALGUN
FUES30 0 DEZASTRE ¥ SVITAR DASOS A LA VIDA ¥ SALUD DS LAZ FERSONAS, SUS SIENES ¥ ELMEDD

EREZSNTE OESTACULEZACION U DS02I0I0N
DF ALGUMA DIGENCIA, LA UNIDAD OFSRATIVA MUMICIRAL D FROTECCION SV,
FARA SFECTUAR LA VIEMA DE WEFSCOOM, FODRA SOUCTAR SL ALDULID DE LA FUSAZA FUSLICA

EL WISMADD QUEDA ASSRCISI00 QUE BN CASO 0E QUE 32
FARA LA

ATENTAMENTE
5 JUFRAGID EFECTIVO WO REELECCIONT
CUATRO VECES HERDICA FUEELA DE ZARAGOZA, A ___DE DE N

TUML LINE DUITAVD AREA FALVATORI
DIRECTOR DE LA UMIDAD OPERATIVA MUNICIFAL DE PROTECTION CIVIL
PERIOMAL ADICRITO A LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIPAL DEFROTECCION CIVIL

FORM 261/3008114

Ciudad
PUEBLA Progreso

PUEBLA

ORDEN DE SEGUNDA VISITA PARA VERIFICAR REQUERIMIENTOS A
ANUNCIO PUBLICITARIO YiO ESPECTACULAR

FORMLE1/ 10
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Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

GDHIERNO MUNICIPAL Mar_mal de Proc_edimien_tqs de la Fecha de elaboracion: 24/10/2012
PUEBLA Unidad Operativa Municipal de — —
I E . Proteccién Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016
NUm. de revision: 02
Nombre del Revision y valoracion del estado de riesgo estructural y de las condiciones de
Procedimiento: seguridad que prevalecen en los edificios publicos del H. Ayuntamiento,
inmuebles del Municipio, Mercados Municipales y de Apoyo, Templos, Escuelas
Oficiales.
Objetivo: Detectar en la manera de lo posible mediante la revision ocular estructural de los

edificios publicos, inmuebles del Municipio, Mercados municipales y de Apoyo,
Templos y Escuelas Oficiales, los riesgos que puedan presentar por fallas en su
estructura, proporcionar mediante oficio, notificacion o simple formato de revision
ocular estructural las recomendaciones para consolidar la estructura, y asi evitar
un fallo en la estructura trayendo como consecuencia desgracias personales.

Fundamento Legal: | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16 y 115,
Parrafo Il Inciso h;

Ley General de Proteccién Civil, 75 fracciones 1 y VII;

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 fraccion XlI, 63
fraccion XXly 112;

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulo 9 y 105;

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 48, 53 fraccion XlI, 63
fracciones XXI'y XXIIl 'y 112;

Ley Orgénica Municipal, Articulos 78 fraccion XLVIIl y 91 fracciones LVIIl y LIX;

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 379, 385
fraccion VII, 394 fraccion 1V, 440,441, 442, 443, 444, 445, 445 Bis, 446 y 447,

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacién del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, articulo 32 fraccion IV.

Politicas de Las revisiones seran realizadas de acuerdo al Plan de Trabajo establecido por el
Operacion: Coordinador Especializado o a solicitud de la ciudadania, donde se
inspeccionara ocularmente el grado de riesgo de la estructura del inmueble y se
emitiran las recomendaciones para mitigar los riesgos encontrados.

Se daré atencién a las solicitudes realizadas por via telefénica o por escrito, este
ultimo debe estar dirigido al Titular de la Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil, sefialando lo siguiente:

a) Solicitando la visita para verificar medidas de seguridad; y
b) Nombre completo, domicilio y teléfono fijo del solicitante.

Tiempo Promedio | 3 dias
de Gesti6n:
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Descripcion del Procedimiento: Para la revision y valoracion del estado de riesgo estructural de los
edificios publicos del H. Ayuntamiento, inmuebles del Municipio, Mercados Municipales y de Apoyo,
Templos, Escuelas y de las condiciones de seguridad
Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Director dela 1 |Recibe solicitud del Ciudadano (C) o|Oficio 6 encasode| Originaly
Unidad Operativa reporte telefonico para verificar la ser reporte Copia
Municipal de estructura de un inmueble. telefdnico un
Proteccion Civil reporte
(DUOMPC)
DUOMPC 2 | Turna solicitud al Jefe de Departamento | Oficio 6 en caso de | Original y
de Monitoreo, Prevencion y Vigilancia. ser reporte Copia
telefdnico un
reporte
Jefela de 3 |Recibe oficio junto con la solicitud y la | Oficio 6 en caso de | Original y
Departamento de turna al Coordinador Especializado. ser reporte Copia
Monitoreo, telefénico un
Prevencion y reporte
Vigilancia
(JDMPV)
Coordinador/a 4 | Recibe solicitud enviada por el Jefe del | FORM.1218/SG/10| Original y
Especializado/a Departamento de Monitoreo, Prevencion 15 Copia
y Vigilancia, verifica si es procedente la
verificacion de la estructura del inmueble,
revisando si esta dentro del limite
territorial del Municipio ¢ si requiere un
dictamen estructural efectuado por un
corresponsable en estructuras (maestria
en estructuras), tomando en cuenta el
uso, la antigiedad del Inmueble vy
afluencia de personas a este Inmueble.
e Si procede la revision de la
estructura, continta con la
actividad No. 6, en caso
contrario:
Coordinador/a 5 |Informa al Ciudadano (C.), el motivo por oficio Original y
Especializado/a el cual no se realizara la revision, Copia
concluyendo el procedimiento.
Coordinador/a 6 |Coordina con los Analistas (A) o|Oficio6encasode| Originaly
Especializado/a Coordinador Técnico (Supervisores) para ser reporte Copia
que realicen la revision ocular estructural. telefonico un
reporte
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Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
CEy 7 | Acude al Inmueble y se identifica con el C y| Oficio 6 en Original y
Supervisores solicita autorizacion para efectuar la revision. caso de ser Copia
reporte
telefdnico un
reporte
CEy 8 |Revisa ocular y estructuralmente, recomienda al | FORM.1218/ |  Original y
Supervisores C. las acciones inmediatas a realizar (como| SG/1015 Copia
reestructurar, consolidar 6 simplemente acudir a
una instancia legal para que corrijan la fuente del
desperfecto estructural).
C.Ey 9 |Elabora reporte de la revision realizada y lo turna | FORM.1218/ | Original y
Supervisores al Coordinador Especializado SG/1015 Copia
Coordinador /a 10 | Recibe y analiza la informacion. FORM.1218/ |  Original y
Especializado/a SG/1015 Copia
Coordinador/a 11 |Realiza analisis de riesgo estructural, dando las | FORM.1218/ | Borrador oficio
Especializado/a recomendaciones necesarias y turna al Analista| SG/1015
A (Apoyo Administrativo) para la elaboracion del
oficio de contestacion.
Analista A (Apoyo | 12 |Elabora la contestacion del oficio, si requiere la Oficio Original y
Administrativo) intervencion de alguna Dependencia para Copia
realizar las reparaciones necesarias al inmuebles
e No requiere la intervencion de alguna
Dependencia, continua en la actividad
No. 25; en caso contrario:
Analista A (Apoyo | 13 | Solicita por medio del oficio a las Dependencias Oficio Original y
Administrativo) Municipales, Estatales o Federales encargadas Copia
de realizar las reparaciones necesarias y 1o
envia al Director de de la Unidad Operativa
Municipal de Proteccion Civil para su firma.
Analista A (Apoyo | 14 |Recibe oficio firmado, lo sella y lo entrega al) al Oficio Original y
Administrativo) mensajero para su entrega en la Dependencia. Copia
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Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Mensajero/a 15 |Entrega oficio en la Dependencia, recabando los Oficio Original y
(Analista A) sellos o firmas correspondientes. Copia
Dependencia 16 | Reciben oficio y proceden a realizar la reparacion Oficio Original y
(D) de la estructura designada. Copia
Dependencia 17 | Termina la reparacion de la estructura. Oficio Original y
(D) Copia
Dependencia 18 | Envia oficio de culminacién de la reparacion de Oficio Original y
(D) la estructura del inmueble al Director de la Copia
Unidad Operativa Municipal de Proteccién Civil.
DUOMPC 19 | Recibe oficio y analiza la informacion enviada. FORM.1218/ Original
SG/1015
DUOMPC 20 |Envia oficio al Jefe de Departamento de Oficio Original
Monitoreo, Prevencién y Vigilancia, quien a su
vez lo turna al Coordinador Especializado.
Coordinador/a 21 |Recibe oficio y coordina al Analista (A) o Oficio Original
Especializado/a Coordinador Técnico (Supervisor), para que se
realice la visita de inspecci6n al inmueble.
Analista (A) o 22 |Acude al inmueble y verifica la reparacion Oficio Original
Coordinador/a realizada a la estructura.
Técnico
(Supervisor/a)
Analista (A) o 23 | Elabora reporte de la visita realizada y la envia al | FORM.1218/ Reporte
Coordinador/a Coordinador Especializado. SG/1015
Técnico
(Supervisor/a)
Coordinador/a 24 | Recibe reporte, analiza la informacion y solicita al | FORM.1218/ Original
Especializado Analista A (Apoyo Administrativo) elabore el| SG/1015
oficio de contestacién al interesado para dar por
concluido el tramite.
Analista 25 |Elabora oficio de contestaciéon y lo entrega al | FORM.1218/ Original
(A)(APOYO Coordinador Especializado para su firma. SG/1015
ADMTVO)
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Administrativo)

dando por concluido el proceso. SG/1015
Termina Procedimiento

Coordinador/a |26  |Recibe el documento, lo firma y asigna al oficio Original y
Especializado Mensajero para su entrega al interesado. Copia
Mensajero/a |27  |Recibe el oficio y lo entrega en el domicilio del oficio Original y
(Analista A) Interesado, recabando nombre, firma y fecha. Copia
Posteriormente lo entrega al Analista A (Apoyo
Administrativo) para que se integre al
expediente.
Analista A (Apoyo | 28 |Recibe acuse de recibo y lo anexa al expediente, | FORM.1218/ Copia
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la revision y valoracion del estado de riesgo estructural de los
edificios publicos del H. Ayuntamiento, inmuebles del Municipio, Mercados Municipales y de Apoyo,
Templos, Escuelas y de las condiciones de seguridad

. 2 e . . Analista (A) o
Director de Proteccion Civil J?fe de Depto df Coordinador . ( ) .
Municipal Monitoreo Prevencion e Especializado Coordinador Técnico
Investigacion (Supervisor)
1
\ 4 3 4
Recibe solicitud del Recibe oficio iunt
C, o reporte Recibe oficio junto con emle Ol'.c'.? éugol
telefonico para la solicitud del C y > <(::on a so 'C'U.f. €
verificar la »tuna a CE para , pzlra vertiicar
estructura de un verificar el inmueble inmueble.
inmueble.
Sol. FORM.1218/SG/10y
15
o,
Tuma solicitud del ¢ Procede?
C al JDMPV.
v 2 7
Of. 0 Informa al C el

motivo por el cual no
se realizara la

Acude al Inmueble
y se identifica con

revision,

Fin o

6

Coordina con los
Auxiliar, Analista (A)
0 Coordinador
Técnico (Supervisor)
para que realicen la
revision ocular
estructural.

el C y solicita
autorizacién  para
efectuar la revision.

! 8
Revisa ocular
estructural y
recomienda

acciones a realizar.
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Analista (A) o Coordinador Analista (A) (APOYO Dependencia
Coordinador Técnico Especializado ADMTVO)
(SUPERVISOR)
159 12
Elabora la contestacion
9 10

Elabora reporte de
la revisién realizada
y lo turna al CE

FORM.1218/SG/1015

15

Recibe y analiza la

del oficio, si requiere la
intervencion de alguna

informacion.

Realiza analisis de
riesgo estructural,
dando las
recomendaciones
necesarias y turna
reporte al JDPI

Entrega oficio en la
Dependencia, recabando los
sellos 0 firmas
correspondientes

FORM.1218/SG/10

Dependencia para
realizar las reparaciones
necesarias al inmueble.

Oficio

¢ Requiere

intervencién de
una

dependencia?

a las Dependencias la
intervencion y lo envia al
DUOMPC para su firma.

14

Recibe oficio firmado, lo
sella y lo entrega al Auxiliar,
Analista (A) o Coordinador
Técnico (Supervisor) para su
entrega en la dependencia.

16

No

Reciben oficio y proceden
a realizar la reparacién de
la estructura designada

13
Solicita por medio del oficio |

Of.

17
Termina la reparacion de |_
la estructura.
Of.
18
Envia oficio de

culminacién de la
reparacién del inmueble
al DUOMPC.

Of.
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DUOMPC Coordinador Analista (A) o Analista (A) (APOYO
Especializado Coordinador Técnico ADMTVO.)
(SUPERVISOR)

160

19

Recibe oficio vy
analiza la
informacion
enviada.

FORM.1218/SG/1015

:

Envia oficio al
JDMPV, quien a su
vez lo turna al CE.

21

Recibe oficio 'y
coordina  Auxiliar,
Analista  (A) o
Coordinador

Acude al inmueble
y verifica la
reparacion

Técnico
(SUPERVISOR),
para que se realice
visita de inspeccion

Of.

24

Recibe reporte,
analiza la
informacién y
solicita al Analista
(A) (APOYO

v

realizada a la
estructura
desianada.

A 4 3

Elabora reporte de
la visita realizada y
la envia al CE

ADMTVO), elabore
el oficio de
contestacion al
interesado

FORM.1218/SG/1015

Y .

Elabora oficio de
contestacion y lo
entrega al CE para
su firma

A 4

FORM.1218/SG/1015

26

Recibe documento,
lo firma y asigna al

mensajero
Para su entrega al
interesado

27

Recibe documento,
lo entrega en el

FORM.1218/SG/101

28

Recibe acuse de
recibo y lo anexa al
expediente

domicilio del
interesado

» recabando nombre,
fechay firma

A 4

FORM.1218/SG/1015
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PUEBLA

NOMERE:

Ciudad
F.UEBLﬂ “Progreso

LINIDAD OPERATIVA MWUNICIPAL DE PROTECCION ML

DEFARTAMENTO DE WONTOREQ PREVENCION Y WVIGILANCIA

REPORTE DE CAMPO DE INMUEBLES YM2 OBRASZ EN PROCESD CONITRUCTIVG

FEGHA:

DIRECCION:

TELEONO:

AL MOMENTODE LA INSPECCION SE REPORTA LO SIGUIENTE:

SUPERVISOR ! NO. DE CONTROL ! NOMERE Y FIRMA

FORM 1218561015
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Nombre del Procedimiento para la revisién, verificacion y aprobacién del Programa Interno

Procedimiento:

ylo Plan de Contingencia de Proteccion Civil

Objetivo:

Revisar, verificar y aprobar la documentacion solicitada en base a las normas
de seguridad para la creacion del Programa Interno y/o Plan de Contingencia
de Proteccion Civil, el cual se circunscribe al ambito de una dependencia,
entidad, institucion y organismo, perteneciente al sector publico del municipio, al
privado y al social; que se aplica en los inmuebles correspondientes, con el fin
de salvaguardar la integridad fisica de los empleados y de las personas que
concurren a ellos, asi como de proteger las instalaciones, bienes e informacion
vital, ante la ocurrencia de un riesgo, emergencia, siniestro y desastre

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.
Constitucion Politicas del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9 y 105.
Ley General de Proteccion Civil, Articulos 39, 40, 75 fracciones | y VIl y 78.
Reglamento de la Ley General de Proteccion Civil, Articulos 74, 75 y 76.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulos 63 fraccion XXII'y 104.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 382, 392, 440,
441, 442, 443, 444, 445 y 446.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2016, articulo
13fraccion XXXVII.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 32 fraccién IX.

Politicas de
Operacion:

1. El Programa Interno y/o Plan de Contingencia, debera integrarse de la
siguiente manera:
A) Documentacion:
1. Licencia de funcionamiento
2. Licencia de Uso de suelo y/o Uso de Suelo Especifico
3. Dictamen estructural emitido por un Perito Director Responsable de
Obra (PDRO), en los siguientes casos:
a) Inmuebles ubicados en el Centro Historico
b) Inmuebles con giro comercial de Guarderia
c) Inmuebles de empresas que la Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil considere riesgosa.
4. Constancia de capacitacion en uso y manejo de extintores, primeros
auxilios y técnicas de evacuacion y a las necesidades del giro que
aplique (operador de montacargas, manejo de sustancias quimicas,
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2. El original del Programa Interno y/o Plan de Contingencia debera ser

3. Para la verificacion y aprobaciéon del Programa Interno y/o Plan de

fogonero) por un agente capacitor con registro ante la S.T.P.S.
5. Seguro de Responsabilidad Civil
6. Carta de Corresponsabilidad y/o Responsabilidad del propietario o
de quien elabord el programa
7. Dictamen de la Unidad Verificadora de gas (si aplica).
8. Dictamen de la Unidad Verificadora de Instalaciones Eléctricas
(instalaciones de mas de 110w)
9. Hojas de seguridad de productos quimicos (si aplica)
10. Contrato o Manifiesto de Residuos Peligrosos por una empresa
registrada ante la SEMARNAP (si aplica)
11. Registro de los equipos sujetos a presion ante la STPS (si aplica)
12. Croquis de ubicacién del inmueble y distribucion de Sefaletica y
equipo de seguridad.

B) Analisis de Riesgos y Vulnerabilidad

1. Datos generales de la empresa

2. Acta del Comité Interno

3. Funciones de las Brigadas de Emergencia

4. Procedimientos en caso de emergencia

5. Analisis de Riesgos Internos y Externos

6. Directorio de los Grupos Operativos de Emergencias.
7. Inventario de los equipos de seguridad y extintores
8. Calendarios de Simulacros

9. Calendario de Capacitacion

10. Calendario de Mantenimiento del Inmueble.

11. Evaluacion de Simulacro

12. Subprograma de restablecimiento

13. Memoria fotografica.

14. Copia de IFE del representante legal y/o propietario

En caso de que el ciudadano no presente todos los documentos
anteriormente sefialados, no se generara en sistema, la solicitud de
tramite para la Aprobacion del Programa Interno de Proteccion Civil y/o
Plan de Contingencias.

entregado por el ciudadano a la Unidad Operativa Municipal de
Proteccidn Civil en formato electrénico PDF en C.D.

Contingencia, se debera programar inspeccion fisica al lugar, a fin de
comprobar la veracidad de la documentacién del mismo si el jefe de
departamento lo considera aplicable.

164



Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

GORIERNO MUNICIPAL Manual de Procedimientos de la Fecha de elaboracion: 24/10/2012
PUEBLA Unidad Operativa Municipal de — —
NN NI Proteccién Civil Num. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

4. Se informa al ciudadano que para la obtencién de la Constancia de
aprobacion del Programa Interno de Proteccion Civil y/o Plan de
Contingencias debera pagar los derechos de acuerdo a la Ley de
Ingresos vigente.

Tiempo Promedio de | 40 dias habiles
Gestion:
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Descripcion del Procedimiento: Para la revision, verificacion y aprobacion del Programa Interno y/o Plan
de Contingencia de Proteccion Civil

Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 1 |Recibe al ciudadano con los datos RFC Original
(Apoyo correspondientes del Programa Interno y/o Plan
Administrativo) de Contingencias para su ingreso, siempre y
cuando esté completa la documentacion. El
sistema experta asigna la tarea de generacion
de pase a caja del Programa Interno y/o Plan de
contingencias
Analista (A) 2 | Genera la cuantificacion en sistema Experta del|  Orden de Original
(Apoyo Programa Interno y/o Plan de Contingencia Cobro por el
Administrativo) Sistema
Experta
Analista (A) 3 |Entrega al Ciudadano su orden de cobro de| Ordende Original
(Apoyo Programa Interno y/o Plan de Contingencia para| Cobro por el
Administrativo) pago en cajas del H. Ayuntamiento o Sistema
instituciones bancarias Experta
Analista (A) 4 | Recibe al Ciudadano, quien acude para entregar | Comprobante Original
(Apoyo su pago de derechos para la revision del de pago
Administrativo) Programa Interno y/o Plan de Contingencia electronico por
el Sistema
Experta
Analista (A) 5 |Recaba la informacion en la base de datos,| Comprobante Original
(Apoyo archiva el comprobante de pago electrénico en el de pago
Administrativo) expediente correspondiente electronico por
el Sistema
Experta
Analista (A) 6 |Recibe al Ciudadano, revisa que Ila|FORM.361/SG/| Originaly
(Apoyo documentacién para la conformacion del 0414 Copia
Administrativo) Programa Interno y/o Plan de Contingencia de | FORM.362/SG/
Proteccion Civil este completa 0414
FORM.363/SG/
0414
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista (A) 7 | Sella oficio de solicitud de tramite de aprobacion Solicitud Original 2
(Apoyo del Programa Interno y/o Plan de Contingencia,| Generada por Tantos
Administrativo) lo registra e ingresa al sistema experta y le| el Sistema
entrega al ciudadano solicitud y numero de Experta
expediente para el seguimiento del mismo
Analista (A) 8 |Turna mediante sistema experta, al Jefe de
(Apoyo Departamento de Monitoreo, Prevencion y
Administrativo) Vigilancia el Programa Interno y/o Plan de
Contingencia para su revision y en todo caso su
aprobacion
Jefela de 9 |Recibe mediante el sistema experta el Programa
Departamento de Interno y/o Plan de Contingencia que se
Monitoreo, encuentre completo, los revisa y para su
Prevencion y aprobacion, envia mediante el sistema experta la
Vigilancia tarea al Analista B (Apoyo Administrativo) para la
(JDMPV) tarea de Generacion Resolucion Positiva de
Aprobacion del Programa Interno y/o Plan de
Contingencia
e Si esta incompleta la documentacion
continua en la actividad 14
Analista (A) 10 [Analista B (Apoyo Administrativo) Genera en| Aprobacion de
(Apoyo sistema experta la tarea de Resolucion Positiva|  programa
Administrativo) de Aprobacion del Programa Interno y/o Plan de | interno y/o plan
Contingencia y lo turna al Jefe/a Departamento de
de Monitoreo, Prevencidn y Vigilancia contingencias
generada por
sistema experta
Jefe/a de 11 | Turna la Aprobacién del Programa Interno y/o| Aprobacion de
Departamento de Plan de Contingencia al Director de la Unidad| programa
Monitoreo, Operativa Municipal de Proteccion Civil para | interno y/o plan
Prevencion y recabar su firma de
Vigilancia contingencias
(JDMPV) generada por
sistema experta
Director/adela | 12 |Firma la Constancia de Aprobacion del
Unidad Operativa Programa Interno y/o Plan de Contingencia,
Municipal de regresandola al Jefe de Departamento de
Proteccion Civil Monitoreo, Prevencion y Vigilancia
Responsable Actividad
No. Formato o Tantos

167




GORIERNO MUNICIPAL

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la

Fecha de elaboracion: 24/10/2012

PUEBLA Unidad Operattua RunPal 4@ - "\ im. de actualizacion: 1210912016
NUm. de revision: 02
Documento
13 | Ordena al Analista (A) (APOYO ADMTVO) llamar
Jefe/a de al contribuyente para que pase a recoger su
Departamento de Constancia de Aprobacién del Programa Interno
Monitoreo, ylo Plan de Contingencia
Prevencion y
Vigilancia
(JDMPV)
Jefe/a de 14 | Envia mediante el sistema experta la tarea al
Departamento de Analista B (Encargado de Area de Industrias)
Monitoreo, para que designe a un Analista (A) (Supervisor)
Prevencion y y programe el lugar, dia y hora de la visita de
Vigilancia verificacién, con la finalidad de corroborar que lo
(JDMPV) que esta plasmado concuerde con la realidad del
lugar
Analista 15 |Acude al lugar identificdindose con credencial
(A)(Supervisores) expedida por H. Ayuntamiento de Puebla, con
acuse de recibo de Ingreso del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia, requiriendo al
Representante  Legal y/o propietario o0
responsable el Programa Interno y/o Plan de
Contingencia de manera impresa, para verificar
la documentacion
Analista 16 |Levanta Orden y Acta de primera visita de| FORM.248/SG/| Original y
(A)(Supervisores) inspeccién, plasmando las observaciones que el 0314 Copia
ciudadano deberé solventar en un término de 15| FORM.249/SG/
dias habiles, entregando copia del acta al 0314
ciudadano
Analista 17 |Informa el resultado de la visita de verificacion al
(A)(Supervisores) Analista B(Encargado de Area de Industrias)
Analista B 18 |Recibe Orden y acta de primera visita de | FORM.248/SG/ Copia
(Encargado de verificacion, recaba la informacion en la base de 0314
Area de Industrias) datos, pasando los 15 dias habiles programa | FORM.249/SG/
nuevamente el dia y hora de la segunda visita, 0314

informando al Jefe de Departamento de
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia
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Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
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Analista (A) 19 | Acude después de 15 dias habiles al lugar y | FORM.250/SG/ | Original y
(Supervisores) verifica el cumplimiento a las observaciones 0314 Copia
asentadas en el Acta de Primera visita FORM.251/SG/
0314
e Si fueron solventadas continua en la
actividad No. 22, en caso contrario:
Analista (A) 20 |Informa al ciudadano que debera acudir a la
(Supervisores) direccibn  para  cubrir las  sanciones
correspondientes levantadas en el tramite de su
Programa Interno y/o Plan de contingencia
Analista B 21 |Ingresa a la base de datos, Orden y acta de
(Encargado de segunda visita, donde se establece que no
Area de Industrias) cumplié con los requerimientos solicitados y lo
canaliza al Jefela de Departamento de
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia (JDMPV),
para sus sanciones correspondientes
Analista B 22 |Ingresa al sistema el acta de segunda visita Original
(Encargado de donde dio cumplimiento a los puntos requeridos
Area de Industrias) y lo canaliza al Jefe/a de Departamento de
Monitoreo, Prevencién y Vigilancia (JDMPV),
para su aprobacion, quien a su vez lo remite al
Analista B (Apoyo Administrativo)
Jefe/a de 23 |Una vez en el sistema, asigna la tarea de
Departamento de Generacion resolucién positiva de Aprobacion
Monitoreo, del Programa Interno y/o Plan de Contingencia
Prevencion y al Analista A (Apoyo Administrativo)
Vigilancia.
Analista (A)(Apoyo | 24 |Una vez aprobado el sistema Genera la| Aprobacion del

Administrativo)

resolucion positiva de Aprobacién del Programa
Interno y/o Plan de Contingencia y lo turna al
Jefe/la de Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia

Programa
Interno y/o Plan
de
Contingencia
Generada por
el Sistema
Experta
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Responsable No Actividad ; SO Tantos
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Jefela de 25 |Turna la Constancia de Aprobacion del| Aprobaciondel |  Original
Departamento de Programa Interno y/o Plan de Contingencia al Programa
Monitoreo, Director de la Unidad Operativa Municipal de | Interno y/o Plan
Prevencion y Proteccidn Civil para recabar su firma. de
Vigilancia. Contingencia
Generada por
el Sistema
Experta
Director de la 26 |Firma la Constancia de Aprobacién del| Aprobacion del Original
Unidad Operativa Programa Interno y/o Plan de Contingencia, Programa
Municipal de regresandola al Jefe de Departamento de | Interno y/o Plan
Proteccion Civil Monitoreo, Prevencién y Vigilancia. de
Contingencia
Generada por
el Sistema
Experta
Jefela de 27 | Ordena al Analista A (APOYO ADMTVO) llamar| Comunicacion
Departamento de al contribuyente para que pase a recoger su| Via telefénica
Monitoreo, Constancia de Aprobacion del Programa Interno
Prevencion y y/o Plan de Contingencia.
Vigilancia.
Analista A (Apoyo | 28 |Entrega la Constancia de aprobacién del| Aprobacion del original
Administrativo) Programa Interno de Proteccidn Civil o Plan de| Programa
Contingencias, solicitando firma de recibido de la | Interno y/o Plan
constancia. de
Contingencia
Generada por
el Sistema
Experta
Analista A(Apoyo | 29 |Recaba la informacién en base de datos, archiva Copia

Administrativo)

la copia de recibido de la Aprobacion de
Programa Interno y/o Plan de Contingencias en
el recibo de pago correspondiente y Termina
Procedimiento.
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Diagrama de Flujo del procedimiento para la revision, verificacion y aprobacion de Programas
Internos y Planes de Contingencia, Area de Industrias

Analista (A)(Supervisores)

Analista (A)(Supervisores)

Inicio

Se recibe al ciudadano con los datos
correspondientes del Programa Intemno y/o
Plan de Contingencias para su revision,
siempre y cuando est¢ completa la
documentacion el sistema asigna la tarea
de aeneracion de pase a caia del Proarama

Genera la cuantificacion en
sistema Experta del Programa
Interno y/o Plan de Contingencias

Entrega al ciudadano su orden de
cobro de Programa Interno y/o
Plan de Contingencias para pago
en cajas del Ayuntamiento o
Instituciones Bancarias.

Orden de Cobro

Recibe al ciudadano, quien acude
para entregar su pago de ||
derechos para la revisién del
Programa Interno y/o Plan de
Contingencias

Pago Electrénico

5

6

Recaba la informacién en la base
de datos, archiva el comprobante
de pago electronico en el

Recibe al ciudadano. Revisa que
la  documentacion para la
conformacién  del  Programa

expediente correspondiente

Interno y/o Plan de Contingencia

de Proteccion Civil este completa

v

Sella oficio de solicitud de tramite
de Aprobacion del Programa
Interno y/o Plan de Contingencia,
lo registra e ingresa al sistema
experta y le entrega al ciudadano
solicitud y nimero de expediente
para el seguimiento del mismo.

FORM.361/SG/0414

Solicitud de Experta
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Proteccion Civil

Analista A (Supervisores)

Jefe/a de Departamento,
Monitoreo, Prevencién y
Vigilancia

Director/a de la Unidad
Operativa Municipal de
Proteccion Civil

172

v 8

Turna mediante sistema experta,

Recibe mediante el sistema
experta el Programa Interno y/o
Plan de Contingencia que se
encuentre completo, los revisa y

al Fejela de Departamento De
Monitoreo Prevencién Y Vigilancia
el Programa Interno y/o Plan de
contingencias para su revision y
en todo caso su aprobacion.

10

Analista B (Apoyo Administrativo)
Genera en sistema experta la
tarea de Resolucion Positiva de
Aprobacion del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia y lo

turna al Jefe/a Departamento de
Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia

Aprobacion de Experta

A\ 4

para su aprobacion, envia
mediante el sistema experta la
tarea al Analista B (Apoyo
Administrativo) para la tarea de
Generacién Resolucién positiva
de Aprobacion del Programa
interno y/o Plan de Contingencias

(Esta

?
Si completa?

No

1

Turna la Aprobacién del Programa
Interno y/o Plan de Contingencia
al Director/a de la Unidad

v

Operativa Municipal de Proteccién
Civil para recabar su firma 12

Aprobacion de Experta Firma la Constancia de
Aprobacion del Programa Interno
ylo Plan de Contingencias,
regresandola al Jefela de
Departamento Monitoreo,
Prevencion v Vigilancia

\4

Ordena al Analista (A) Apoyo
Administrativo [lamar al
contribuyente para que pase a
recoger su constancia de
Aprobacién del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia

v 14

Envia mediante sistema Experta

A

174

la tarea al Analista B, para que
designe a un Analista A
(supervisor) y programe el lugar,
dia y hora de la visita de
verificacion, con la finalidad de
corroborar que lo que esta
plasmado concuerde con la
realidad del lugar.
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Analista A (Supervisores)

Analista A (Supervisores)

Director de la Unidad Operativa
Municipal de Proteccion Civil

173

Acude al lugar identificandose con
credencial expedida por H.
ayuntamiento, con acuse de
recibo de ingreso del Programa
Interno y/o Plan de Contingencia,
requiriendo  al  Representante
Legal y/o  propietario 0
responsable el Programa Interno
ylo Plan de Contingencia de
manera impresa, para verificar la
documentacion.

FORM.536/SG/0614

Levanta Orden y Acta de primera
visita de inspeccién, plasmando
las  observaciones que el
ciudadano debera solventar en un
término de 15 dias, entregando
copia del acta al ciudadano

FORM. 248/SG/0314

FORM. 249/SG/0314
17

Informa el resultado de la visita de
verificacion al Analista B

* 18

Recibe Orden y acta de primera
visita de verificacion, recaba
informacién en la base de datos,
pasando los 15 dias programa
nuevamente el dia y hora de la |}
segunda visita, informando al

Jefela de departamento de
Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia

19

Acude al lugar y verifica el
cumplimiento a las observaciones
asentadas en el Acta de Primera
visita.

JEsta
completa?

©

¢ Si

20

Informa al ciudadano que debera
acudir a la direccién para cubrir
las sanciones correspondientes
levantadas en el tramite de su
Programa Interno y/o Plan de

contingencia

21

Ingresa a la base de datos, Orden
y acta de segunda visita, donde

FORM. 248/SG/0314

FORM. 249/SG/0314

se establece que no cumpli6 con
los requerimientos solicitados y lo
canaliza al Jefe/a de
Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia (JDMPV),
para sus sanciones
correspondientes.
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Manual de Procedimientos de la
Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil

GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Analista A (Supervisores)

Jefela de Departamento,
Monitoreo, Prevencién y
Vigilancia

Director/a de la Unidad
Operativa Municipal de
Proteccion Civil

l 22

Ingresa al sistema el acta de
segunda visita donde dio

23

26

cumplimiento a los puntos ] Una vez en el sistema, asigna la
requeridos y lo canaliza al Jefe/a 1 tarea de Generacion resolucion
de Departamento de Monitoreo, . | positva de  Aprobacion  del
Prevencion y Vigilancia (JDMPV), " | Programa Intemo yfo Plan de
para su aprobacion, quien a su Contingencia al Analista B (Apoyo
vez lo remite al Analista B (Apoyo Administrativo)
Administrativo).
FORM.250/SG/0314
FORM.251/SG/0314
24
Una vez aprobado el sistema
Genera la resolucion positiva de <
Aprobacion del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia y lo
turna al Jefe/a de Departamento
de Monitoreo, Prevencion y
Vigilancia 2
= Tumna la  Constancia  de
Aprobacion Aprobacién del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia al
o Director de la Unidad Operativa
o Municipal de Proteccion Civil para
recabar su firma.
28 Aprobacion
Entrega la Constancia de B 27
aprobacion del Programa Interno Ordena al Analista A (APOYO )

de Proteccion Civil o Plan de
Contingencias, solicitando firma
de recibido de la constancia.

29

Recaba la informacion en base de
datos, archiva la copia de recibido
de la Aprobacidén de Programa
Interno y/o Plan de Contingencias
en el recibo de pago
correspondiente 'y Termina
Procedimiento

Fin

Firma la Constancia de
Aprobacion del Programa Interno
ylo Plan de Contingencia,
regresandola al Jefe de
Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia

Aprobacién

ADMTVO) llamar al contribuyente
para que pase a recoger su
Constancia de Aprobacion del
Programa Interno y/o Plan de
Contingencia.
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Ciudad
PUEBLA Progreso
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- .l{.iII;I
PUEBLA \ &,

LAWEREF RS Tl AL .@i—'ﬁ’;ﬁ?fmf}‘iﬁ
TEFARTAMENTO O MONTORECT, PRGN b (S A0
‘0 INTERNO PARA REYISION DE PROGRAMAS INTERNOS DE PROTECCION CI

FECHA:
EMPRESA
DIRECCION:
FORMATOS EN PDF S5IN ANEXOS EN POF CD 5IN
1 |DATOZ GENERALES OF LA EMPRESA 1 | UCENCIA DE FUNCIONAMIENTD
AT A TTOMETITOTTY AT
2 ORGAMIGRARA DEL COMITE 2 LICEMCIA DE S0 DE $UELD
AR TOMETARCTES OE CAFECTT AT
3 | FUNCIOMES DEL COMITE INTERNO EN U0 MANEJD DE EXTINTORES
il
4 |CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES DE BONSTANCTAS LE CAPACITACTON
PRLT E GO CIvL 3 EM PRIMERDS AUXILIOS CON
MOMFRF,
COMETANCIA DE CAPACTACIGN EM
2 RIESE0S INTERNOS TECHICAS DE E¥ACUACION
FOLIZA DE SEGURD CON
o RIESGE0S EXTERNGS . RESPONSABILIDAD CiYIL
T D'“ECTDSI':?MDFFE":‘J_FEGF':‘“‘:‘ST E2 DEL CARTA DE RESFOMSABILIDAD 70
5 |CORREZPOMZABILIDAD COM IFE DEL
& DIRECTORIO DE LOE GRUPDS FEPREZEMTANTE
OPEEATIYO
PROCEDIMIENT 0% EM CAS0 DE DIGTAREN DE SEGURIDAD
a gy ESTRUCTURAL POR LM
CORRESPONZABLE DE OERA O DRO
10 | 'MWENTARIC DE LOS ERUIPCS DE & DICTAMEN DE L4 UNIDAD
FEGURIDAD WERIFICADORS DE GAS
DT AER OE LA UHIOADT
M | INVENTARIODE LOS EXTINTORES YERIFICADORA DE INSTALACIONES
ElECTOIC
1o | PROGRAMADE MANTEMIMIENTD B R e e
PREVENTIVO ¥ CORRECTIVO
EGLIRIDAD
HOJAZ DE $EGURIDAD DE
13 | CROMOGRAMA DE CAPACTACIGN 8 LT o LIS
COMTRATO O MAMFIESTO DE
REZIDUOE PELIGROT0E DE UMA
14 | CRONOGRAMA DE SIMULACROS 3 EMPEESA REGISTRADE ANTE
SEMARNAT
REGRT RO DE L0 ERUIPOE
15 EvALUACISN DEL SIMULACRO 10 SUJETOS A PREZION ANTE LA
IP
0 £UE PROGRAMA DE g1 | CONVENIOMEDICO COM CEOULA
RESTABLECIMIENTO DEL MEDICO RESPONTAELE
1w CROGUIE 12 COMYERID SEDES0L VIGEMTE
PLANO DE UBICACIAN FISICA DEL
P1 IMMUEELE 13 RIESGO
PLAND DE UBICACION ¥ MEDIAMNO Y ALTE
P2 | DISTRIEUCION OE La SEFALETICA ¥
EQUIPOS DE SEGURIDAD & COLOR
HELCTEBE

SUPERYIZOR

MOMEDE Y FIDRIL

FORH 3 I/ISEMd14
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20

21
23

24
25
26

27

28

29

0

Civdad

PUEBLA Progreso

LB CEERA TV AR NRHERE DI FROTECEION Cibt
S T AT 0 AR T ITELT S AT ¥ B A

FORMATO INTERNO PARA REVISION DE PLANES DE CONTINGENCIA (CD)

FECHA:

EMFRESA;

DIRECCHON:

FORMATOS PDF SIN ANEXOS PDF CD SN
1 |DATOS GENERALES DE L& EMPRESA, 1 | LICENCIA DE FUNGIONARMIENTG
2 DESCRPCIGN DEL INMUEELE 2 LIGENEA DE S0 DE SUELD
BT A CONSTITUTIYA 7 CONET ANCIAS DE GAP AT ACIGH
3 ORGANIGRAMA DEL COMTE EN U0 Y MANEID DE EXTINTORES
INTEENG OF PROTECCIGN CIYIL CON NOMERE
TOTETATICIAS E L b ST ACION
1 RIESGOS INTERNOS 3 | EnPRMERDS AURILOS CON
NOMEEE
CONST ANCI4 DE CAPACITACION EN
¥ RIESGOS EXTERNOS TECHICAS DE EYACUACION
s | PROCEDIMIENTOS EMCASODE
EMERSENCA C:ARTA DE RESPONS ABILIDAD /0
4 |CORRESPONSABILIDAD COM IFE DEL
T FUNCIONES DE BRIGADAS REPRESENT ANTE
TERORA FOTOGRAFIGH & COLOR
3 'NVENTAH'SDEGDERLE';EQU'FDS DE 5 | DEL& SERALETICA Y ERLIFDS DE
SEGURIDAD
DICT AMEN DE SEGURIDAD
3 PROGRAMA DE SIMULACROS 6 ESTRUCTURAL POR UN
CORRESPONSAELE DE DBRA O ORO
DICT AMEN DE LA UNIDAD
10 7
EXALLWACIGH DE SIMULACRO e
TONTRATO O MARIFIEST 0 OE
RESIDUOS PELIGROSOS O UNA
n TELEFONOS DE EMERGENCIA 8
EMPRESA REGISTRADA ANTE
FRAAEMAT
HOJA% DE SEGURIDAD DE
12 | PROGRAMS DE MANTENIMIENTD ] D D I
13 CROGUIS 10 RIESGO
PLAND OE UBICACIGH DEL
P1 | INMUEBLE ¥ COLNDANCIAS & 1 memany ot
COLOR:
PLANC DE UBICACIGH
P2 | DISTRIELICION DE L4 SERALETICA ¥

EQUIPO DE SEGURIDAD & COLOR

OEZERYACIDNES

EUPERYIZOR

RECIBE
NOMERE T FIRMA

FORH._Z&zISEMA14
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JLL h

Ciudad

PUEBLA ° Progreso

E T

g

PUEBLA

CEEAETAMENT
AR TCIRES, FREVENCION b i A

RMATO INTERNO PARA REYISION DE PROGRAMA ESFECIAL DE OBRA CIYIL [T

FE

EMPRESA
DIRECCION:
FORMATOS PDF ANEX0S PDF CD
O&TOS GENERALES OE LA,
1 iy 1 | LICENCIA DE COMSTRUCCIAN
PLENT SFEITEC TR OE
L& DERA RERISTRADD ANTE
8 RIESGEOS INTERNDS Z | DERASPUBLICAS DELH.
AYUNTAMENTO OE PUEELE,
CORST T Oc
CAPACITACION ENUSD Y
& RIESEOS EXTERNOS MAMEJD OE EXTINTORES COR
(0) AE=R PA N i)
4 | TELEFOMOS DE EMERGENCIA CAPACITACION EN PRIMERDS
P Al O O EEE
FROCEDIMIENTOS EM CASO DE
5 CAPACITACION EM TECMICAS
S B ARG
g | LISTADO DE:QDEEEDNAL QUE CAPACITACION EN TRABAJOS
OF &) TIES
INVENTARIO DE EQUIPD DE CA&RTA DE RESPOMNSABILIDAD
7 SEGURIDAD DE LOS 4 | WO CORRESPOMSABILIDAD
TRABAJADORES COM IFE DEL REFRESEMTAMNTE
FULIZA TE SERORTT
8 'Nviﬂﬁgﬁgos 5 | INSCRIFCION ANTE EL IMSS DE
TECES IGOOEE:
MEMORLS FOTOGRAFICA &
3 CROGUIS 6 | COLORDELASERALETICA Y
EQUIPDS DE SEGURIDAD
T, O SECOIOS O OED
o | TEEEESEEGES || hrmocrions
EFECTUAN TRABAJID DE
AT O O T ATIONT T
DISTRIBUCION DE L&
FPZ | SERALETICA  EQUIPOS DE & RIESE0
i ol W= | Y Fd | W | =]
MEDIAMG M, ALTOM,
OBSERYACIONES
SUPERYISOR RECIBE
lHOMEBRE YFIBMA |

FORM_ZEFSaied14
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ORDEN DE VISITA PARA

EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL. PROPIETARID. ARRENDATARID, POSEEDOR. ADMINISTRADOR Y0 ENCARGADOD
DEL ESTABLECIMIENTO YD INDU STRILA:

DOMICIL:

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS 14, 16Y 115 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDADS MEXICANOS; 3 ¥ 105 DE LA CON STITUCHON POLIMCA DEL ESTADND UBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLE;
75 FRACCIONES | Y il DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCION X, 83 FRACCION 00,
JOON Y 00 Y 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CMIL; 78 FRACCHKON XLVl Y 51
FRACCHINES LVIll Y LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 3749, 382, 365 FRACCHINE S X1, X1 ¥ XN,
FH2, 354 FRACCIONES IV, W, XUl Y XL, £07, 408, 209, 410, 412, 413, 414, 415, 417, 418, 419, 420, 421, 426, 435,
437, 436, 439, 440, 447, 444, 445 445 FRACCIOMES N Y DX, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODIGD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA Y 23 FRAOCCKON XNV DEL REGLAMENTO INTERIOR DE L&
SECRETARIA DE GOBERMACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPKD DE PUEBLA; SE

AUTORIZA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE VISTA DOMICILARIA, A EL{LOS) VISITADOR (E5) O

ey
e

ADEIRITO {5}
A LA UMIDAD OPERATIA MUMICIPAL DE PROTESCKONM CMIL, CON NUMERD(S) DE CREDENCIAL

{ES) , EMITIDA{S) POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA CUAL OSTENTA LA FIRMAAUTOGRAFADE
GLIEN LA EXPIDE; CON VIGENCIA DEL DlA ! AL MISMA {5) QUE

CONTIENE (W) ). LA {5) QUE CORRESPOMDE (M) ALDS RASSOS FISONOMICOS, AS]
COMO LA (5] FIRMA (5] AUTOGRARA(S) {DE LOS) VISITADOR (E5), QUIEN (ES), PODRA (M) ACTUAR DE
FORMA CONJUNTA O SEPARADAMENTE, EBEW EL (LOS) DOMICILKD (5 USICADD (5 BN

i

ESTA CIUDAD DE PUESLA, CON EL OBETO DE INSPECTIONAR ILAS MEDIDAS DE SEGURIDAD COMN LAS QUE
CUENTAM PARA PREVENIR ALGUN RIESE0 O DESASTRE Y EWVITAR DANDS ALAVIDA YO SALUD DELAS
SOMAS, AS COMO SUS BIENES Y EL MEDIO AMBIENTE, DESIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA
LADILKGENCIA - - -~~~ - - - m oo m
SE HACE Bl COMOCIMIENTO DEL WISITADD QUE LA PRESENTE DIUGENCIA INICIA EL
olA ! ! ¥ TERMINA EL Dla / ! . ASIMISMO, 5l
DURANTE LA VISITA DE INSPECCION SE DETECTAMN HECHOSE U OMISIONES QUE AFECTEN O PUEDEN
AFECTAR LA VIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS, OON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS
445 FRACCIONES V1, Y VIL, 447, ¥ 1914 DEL CODMG0 REGLAMENTARK) PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA, SE
APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SIN PERJLICKD DE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN
POR WVIOLACIONES ALAS DISPOSICIONES LEGALES APLICASLE LWISITADD QUEDA APERCIBIDO QUEEN
CASDDE QU RESENTE OBSTACULIZACION U OPOSICION PARA LA PRACTICA DE ALGUNA DILKSENCIA,
LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, PARA EFECTUAR LA VISITA DE INSPECCION,
PODRA SOUCITAR EL AUXILID DE LA FUERZA PUSLICA FUNDANDD ¥ MOTIANDD POR EBCRITO SU OFICKD,
CON FUNDAMENTO EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULD 442 DEL COMGD REGLAMENTARKD PARA EL
MUHNICIFKD DE PUEBLA SN PERJUICKD OE LAS SANCIONES QUE PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS

ATENTAMENTE
= SUFRAGH) EFECTIVD NO REELECCION™
CUATROVECES HEROQICA PUEBLA DE ZARAGOZS A DE DE

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA SALVATORI
MRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION ChAL

FPERSDHAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATVG MUNICIPAL DEPROTECCHIN CIVIL

NOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

0B SERVACKINES:

FORM 145360314
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ACTA DE VISITA DE INSPECCION A INDUSTRIAS Y0 ESTAELECIMIENTOS

wFOLKOW201 &-
EXPEDIENTE. N
EN EL MUNICIPED DE PUESLA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dla DEL '1.'I=S DE
DEL ANO ¥ MEDIANTE ORDEN DE WISTA DEL DIA DEL MES DE _

ARD DENTRG DEL EXPEDIENTE QUE 2 INDICA EN LA PARTE EUPEROR DERECHA DE LA PRESENTE
ACTA, EL {LOS) SUSCRITO {5) VISITADGR {E5) C. {CC)

ADBCRIMO (5] A LA UNIDAD
OPERATA MUMNICIPAL DE PROTECCHON CIVIL, IDENTIFICANDOMENOS) CON CREDENCIALES) NUMERD{S)

EXPEDIDAS) POR LA SECRETARLA DE ADMINISTRACION ¥ TECMOLOGIAS D

LA INFORMACION, CON VIGENCIA{S) DEL DA AL ! / . LA[S) CUAL [E5)
CONTIENE (M} EL {LOE} NOMBRE {5}, LA {5} CITGS?A—M {5} QUE CORRESPOMNDE (M} A LOS RASEDSE
=I5CI'\<‘_'I".'II:'!:IS..°.S| COMO LA FIRMALS) P....TCI-\:-WA'A.S"' DEL (LOE) SUSCRITD (5) Y CARGD COW QUE 52 (NOE)
OETENTA [AMOSE), ME (NOS] COMETITUl (MOS) =|SIEA'\'IE"\TE EN EL DOMICILO USICADD EM
CERCIORANDOME (NOS) DE SER EFECTIVAMENTE EL DOMICILD DEL VISITADO POR LOS SKSUIENTES
MEDIOS:

REQUER] (MOS) LA PRESENCIA DEL PROPIETARIO, REPRESENTANTE LEGAL, ENCARGADD O A QUIEN 5E
ENCUENTRE AL FRENTE DEL ESTASLECIMIENTO, ENTENDIENDCSE LA DILKGENCIA CON LA PERSONA QUE
DL LLAMARSE

¥ BER , A QUIEN EXHORTE (AMOS) PARA QUE CORROBORE QUE
LA (5) FOTOGRAFLA ) QUE APARECE(N) EN DICHA(S) CREDENCIAL {ES) CONCUERDA (M} FIELMENTE COM
LOS RASSOS FISONOMICOS DEL (DE LOS) QUE ACTUA (N). ACTO SEGUIDO ¥ HASIENDO ENTREGADD AL

VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE ACTA. 5E LE HACE SASER A LA PERSONACON (QUIEN 5E EMTIEMDE
LA VISITA, QUE TIEME EL DERECHO DE DESIGNAR A DS TESTHSOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE
DE MO HACERLD LOS DESIGMARA EL SUSCRIMO. 50N DESIGMADOS POR EL
T . @UIENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN 5US
GEMERALES: EL 31N RO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID DE , DE AROS DE EDAD,

EETADD CRVL , CON DOMICILID EN

DE ESTA CIUDAD, COMN OCUPACIKON
. MIEBMO QUE SE IDENTIFICA CON .
NOMERD . EL BEGUNDO DLMO LLAMARSE
SER ORISINARID DE
CON DOMICILKD EN
DE ESTA CIUDAD, COM OCUPACION
MIEMO QUE SE IDENTIFICA oM , NOMERD
., QUIENES ACEPTAN INTERWVENIR EN LA PRESENTE DILIGENCA COMO TESTIZOE.
¥ EM CUMPLMIENTO A LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, DEL DIA _ DEL MES DE DEL
ARO GIRADA POR EL MRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, DEL
UE 5E DESPRENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE ADCESD AL ESTASLECIMIENTD A
VISITAR, APERCIBIENDOLOD QUE EN CASD DE 5UMNEGATIVA U OBSTACULIFACION, 5E SOLICTTARA EL AUNLD
DE LA FUERZA PUBLICA PARA PODER DESAHDGAR LAMISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LOS
ARTICULOS 14, 18, ¥ 115 DE LA CON STITUCION POLITICA DE LOS ESTADDS UNIDD S MEXICANOS; 3 105 DE
L& CONSTITUCKIN POLITICA DEL ESTADD LIBRE ¥ S0BERAND DE PUEBLA; 4B, 53 FRACCHON XI, 63
FRACCHIN X ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCHKIN XL, ¥ 31
FRACCHINES LvIll ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 577, 578, 579, 382, 385 FRACCHINE S X1, Il ¥ 3N,
532, 354 FRACCIONES IV, W, XIN Y XN, 207, 408, 403, 410, £12, 413, 414, 415, 418, 417, 418, 420, 421, 425, 438, 437,
438, 439, 440, 447, 444, 445, 448 FRACCHIMNES Il Y DX, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODKG0 REGLAMENTARID
PARA EL MUHICIFKD DE PUEBLA, EN PRESENCIA DE LOS TESTIZOS DESIGNADOS, ¥ DE LA PERSONACON
QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKSENCIA, 5E LE HACE SASER DE MANERANVERBAL AL VISITADD QUE EL INMUESLE
DOMDE SE LLEWVA A CABO LA INSPECCION PRESENTA LAS SISUIENTES IRREGULARIDADES ¥ FALTA DE
DOCUMENTACKON. LAS CUALES 5E HACEN CONSTAR A CONTINUACKIN:

, DE AROS

DE EDAD, ESTADD CHVL

FORNL 14556 034
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sFOLO201 8-

EXPEMMENTE. N

DAD QPERATIVA MUMICIPAL DE PROTECTION CIVIL REALIZARA LA SEGUNDA
WISITA DE INSPECCKON PARA VERIFICAR EL CUMPUMIENTO A LD SENALADD EM LOS PARRAFOS
ANTERIDRES. MISMA QUE 5E ENTEMDER

ACTO SEGUIDO B5E OTORGA AL VISITADD LA OPORTUNIDAD DE MANIFESTAR LD QUE A 5U DERECHO
TONWVENGA, A LD QUE Dl

E (LOS)VISITADD {5} SOPIA DE LA ORDEN DE VISITA DE INSPESCION, AS| SOMO COPIA
E CUENTA COMN 5 DIAS HASILES PARA IMPUGNAR LAS
CTA CON MOTRD DE LAVISITA REALIFADA ANTE LA
¥ PARA EXHISIR LAS PRUEBAS Y ALEGATOS QUE A 5U DERECHOD
SO RECURSO DE INCONFORMIDAD SENALADD EN LA LEY ORGANICA

ML BMISTIRAL = = e e e e e e e e e e e e e e

FORL 14950 W31
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wFOLIOW201 &
EXPEMMENTE.

AREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA ANTE TODOS LOS PARTICIPANTES, ¥ VISTD EL COMTENIDD DE LA
MISMA, CTON FUNDAMENTD ARTICULD 254 FRACCHKIN | DEL CODKZ0 PENAL DEL ESTADOD LIBRE ¥
S0BERAND DE PUEBLA, 5E LE (5) HACE SABER DE LA SANCKON EN QUE INCURREN LOS QUE DECLARAN
AL SAMENTE -~~~ === = e m e e e e e e e e e e
E5 ASl OOMO SE DA POR TERMINADA LA PRESEMTE DILGENCIA, SIENDDO LAS HORAS
SO MINUTOS DEL DA CE SU INICID, COMPUESTA POR FOUAS OTILES, FIRMANDOD AL
MARGEN DE LOS QUE SN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON Y SURIERON HACERLO, APERCISIENDOLES QUE]
5l ALGUNA DE LAS PEREONAS QUE INTERVIMIERON 52 NIZGA A HACERLD EL SUSCRITO LO HARA CONSTAR

SN EL ESPACHD) RESPES TS = mm = mm = i e e e e

OB SERVACIINES:

PERSONAL ADSCRITO & LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

EL WISITAIDD

HOMBRE ¥ FIRMA

TESTHzD TESTHED

HOMBRE ¥ FIRMA HOMEBRE Y FIRMA

FOBM 145/56 23
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EXPEMENTE:

REPRESENTANTE LEGAL YO0 PROPIETARKD, ARRENDATARID, POSEEDOR, ADMINISTRADOR YO
ENCARGADD DEL ESTABLECIMIENTO ¥iD INDU STRILA

DRI LI

SO FUNDAMENTO ENLOS ARTICULOS 14, 16 ¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS, 3Y 105 DE LA CONSTITUCKON POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y S0OBERANO DE
PUEBLA; 1, 2 9, 10, 11, 27 ¥ 75 DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 48, 53 FRACCHION XI, 53
FRACCHIN 300 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLWIY 31
FRACCIINES LWll ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 578, 575, 382, 385 FRACCIONES X1, X ¥
XN, 392, 3594 FRACCIONES IV, VW, I ¥ X0l 207, £05, 403, 412, 413, 414, 4135, 415, £17, 418, 413, 420, 421, 425,
436, 437, 438, 439, 480, 442, 444, 445, 445 FRACCIINES Il Y 4, 447, 451 ¥ 458 FRACCION | DEL CODMZD
REGLAMENTARID PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA Y 23 FRACCION XNV IDEL REGLAMENTO INTERIOR DE
L& SECRETARLS DE ZOBERNACION DEL HOMORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPK) DE PUEBLA; 52
AUTORIZA LLEVAR A CASD LA PRACTICA DE SESUNDA VISITA DOMICILIARIA A BL (LOS) VISITADOR (E5) C

ey
(T

ADSCRITD (5] A _.°| UNIDAD QOPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, CON MUMEROS) O

{ ., EMITIDA ({5} POR _."'|
_A INFORMACION, LA H-A_CIST NTA LA FIRMA
CIIEN LA SHRIDE; OON '\.-'L:- NC1A DEL DA ) 4 AL ) MISA
(&) @QUE CONTIENE (N} EL (LOE NOMBRE (5. LA (5 QUE u011 SPONDE '\" A LDS RASE0S
FISONOMICOS, AS| SOMO LA (5] FIRMA (5] AUTOGRAFA 5“' DEL {DE LOE) -\.-'ISI'I'A_.CH {E5}, QUIEN {ES].
BODRA (N ACTUAR DE FORMA CONJUNTA O SE:'."EA:A'VIE'\ :'_CIS"'_, COMICILED {5} UBICADO (5)

R EL CUMPLUIMIENTD A LDS REQUERIMIBNTCE
CHAN EMITIDA POR ESTAD KN,
ol DELMES DELARD ENIR ALGUN RIE SSCICI —SHST'\. Al
EVITAR DAROS A LAVIDA YD SALUD DS LAS PERSOMAS, AS| COMO SUS
DEBIENDO LEVANTAR ACTA CIRCUNSTANCIADA DFE LA DILKSENCIA. --
S HACE DEL CCI'\OCI\'IIE\TCI DEL VISITADD QUE LA PRE
ol ! ¥ TERMINA EL DA ) .
ASIMISMO, SI RANTE LA -p'lSITA D€ WERIFICACKIN SE DETECTAN HECHOS U CI'VIISICI‘\ES QUE AFECTEN
O PUEDEN AF TARLAVIDA, LA SALUD O LA SEGURIDAD DE LAS PERSONAS, TON FUNDAMENTD BN LOS
ARTICULOS 445 FRACCIONES W, Y WL, 447, ¥ 1914 DEL CODIG0 REGLAMENTARID PARA EL MUNICIRD DE
PLEBLA, SE APLICARAN LAS MEDIDAS PRECAUTORIAS NECESARIAS, SIN PERJACID DE LAS SANCIONES
QuE PROCEDAN PORVIOLACIONES A LAS DISPOSICICHES LESAL ES APLICASLE
L VISITADD QUEDA APERCISIDOQUE ENCASD DEQUE PRESENTE OS5TACU
:'.-5.1.5. LA PRACTICA DE ALEUNA DILISENCIA, LA UMDAD OPERATIA MUNICIPAL
AARA EFECTUAR LA VISITA DE INSPECCION, PODRA SOUCITAR ALUXILID DE LA F

xZ."-\ POELICA
FUNDANDO Y MOTIANDO POR ESCRITO SU OFICKD, SES0MN EN LD DISPUESTO POR EL ARTICULO 442
DEL CODIGO REGLAMENTARID PARA EL MUKICIPID DE PUEBLA SIN PERJICID DE LAS SANCIONES QUE

PROCEDAN POR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APUICABIES —- - —- -- - - mm e e e —m e -

ATENTAMENTE
*EUFRAGH EFECTIG HO REELECCION™
CUATROVECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A _ DE DE

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA 3&ALVATORI
MRECTOR DE LA UHIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION ChL

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATRA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

HOMBRE Y FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE Y FIRMA

OB SERVACIONES:

FORM 150360314
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ACTA DE SEGUNDA VISITA DE INSPEDCION AINDURTRIA ¥A0 ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAS DE SEGURIDAD {21080 CUMPLIMIENTO)

EXPEMMENTE:
EN EL MUNICIPID DE PUESLA, BIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL DlA DE

WES DE DEL AflO , ¥ MEDIANTE ORDEN DE VISTA DEL DA DEL MEE DE
DEL A%O . EL (LOS} SUSCRIMO (5] VISTADOR (=% ©. (CC)

ADSCRITO (5] A LA UMIDAD OPERATIVA MUMICIRAL DE PROTECCION CMIL, IDENTIFICANMDOME

(NO5) COM CREDEMCIAL (ES) NOMERD (5) EXPEDIDA (5] POR
LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACIKON ¥ TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIA (5)
DEL DiA ! ! AL ! ! , LA ({5} CUAL (E5) CONTIENE (N} EL

[LOS) NOMBRE (5, A |5 FOTOSRASRA |5] SUE CORAESAONDE (M) A LOS RASSOS
FISONGMICOS, ASl COMO LA FIRMAS) AUTOGRARA (5] DEL (LOS) SUSCRITO (S) ¥ CARGO CON
GQUE SE (NOS) OSTENTA (AMOS), ME (NOS) CONSTITUI (MOS) FISICAMENTE EN EL COMICILD
USICADO EN

CERCIORAMDOME (MOE) DE SER EFECTWAMENTE EL DOMICILD DEL VISTADD POR LOS
SIGUIENTES MEDIOE:

REQUERT (MOS5) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL O EHEFﬁEﬂE\":}I.
EMTEMDMENDOSE LA DILKSENCIA SO LA PEREONA QUE DL LLAMARSE

¥ 5BER DEL ESTASBLECIMIENTO, A GQUIEN EXHORTE (AMOS] PARA
QUE CORROBORE QUE LA (5 FOTOGRAFIA (5) QUE APARECE (N) EN DICHA (5) CREDENCIAL
{ES) COMCUERDA (N) FIELMENTE COM LOS RASGOS FISONOMICOS L {DE LOE) QUE ACTOA
(W) ACTO GUIDD ¥ HASIENDD ENTREGADD AL VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE
ACTA 5E LE HACE SASER A LA PERSOMA CONM QUIEN BE ENTIEMDE LA VISITA, QUE TIENME EL
DERECHO DE DESIGMAR A DOS TESTISOS DE ASISTENCIA, APERCISIENDOLE QUE DE NO
HACERLOD LOS DESIGNARA EL SUBCRITO. 50N DESKGNADDS POIR EL
c. QUIENES EN E5TE
ACZTO MANIFIESTAN SUE GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID E

, DE A0S DE  EDAD, ESTADO
ChiL . CON DOMICILID BN

DE EETA CIUDAD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE IDENTIFICA
CON . NUMERD . EL  BEGUNDOD
DD LLAMARSE .  SER  ORKGEINARID
DE , DE AROS  DE  EDAD,

ESTADD CIVIL , 'CON DOMICILID EN
DE ESTA CIUDALD,
CON  OCUPACION . MISMO QUE SE
IDENTIFICA SOl WOMERD

. ‘QUIENES ACEPTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA
COMO TESTKZOS. ¥ EM CUMPUMIENTO A LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION, DEL Dla
DEL MES DE DEL ARD . GIRADA POR DIRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA
MUNICIPAL DE PROTECCION CML, DEL QUE SE D RENDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE
PERMITA LIBRE ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, APERCIBIENDOLO QUE EM CASD DE
SU NEGATIVA U OBSTACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUNILKD DE LA FUERZA PUBLICA PARA
PODER DESAHOGAR LA MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 16 ¥
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADMS UNIDOS MEXICANOS;, 3 ¥ 105 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADD LIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 75 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 4B, 535 FRACCION XL FRACCHON XM ¥ 112 DE LA LEY DEL
EISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CRL; 78 FRACCION XLVl ¥ $1 FRACCIONES Lvill ¥ LIX
DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 573, 382, 385, FRACCION XL XN Y XN/, 332, 334
FRACCIINES I, W, Xl ¥ X0, £07, 408, 409, 438, 457, 458, 430, 440, 442 4435, 444 4485, 447, Y 458
FRACCION |, DEL CODMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA; EN PRESENCIA
DE LO5 TESTH:DS DESIGMADOS Y DE LA PERBONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA DILKSENCIA,
5E PROCEDE A REMVIBAR 5l EF QUE 5E HAN CORREGIDD LAS IRREGULARIDADES O
SOLVENTADD LAS OBSERVACIONES QUE SE HICEROM COMSTAR EM EL ACTA DEL DA
DEL MES DEL ANOD DANDD COMO  RESULTADOD LD

_—
SIGUIENTE:
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ACTA DE 3EGUNDA VISITA DE INSPECCION AINDUSTRIA Yed ESTABLECIMIENTOE PARS VERIFICAR
MEDIDAS DE SEGURIDAD {31060 CUBMPLIMIENTO)

EXPEMMENTE:

EN EL MUNICIPID DE PUESLA, BIENDD LAS HORAS CON MINUTOS DEL DlA DEL
MES DE DEL ARO , ¥ MEDIANTE ORDEN DE WISITA DEL Dla
DEL  AROD ., EL (LOE SBUBCRMO (& MIBTADOR (E5 ©. (CC)

ACSCRITO (5] A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL OE PROTECCION CIVIL, ICENTIFICANGOME
(W05 SOW CREDENCIAL (E5) NUMERD (5] EXPEDIDA (5] POR
LA SECRETARIA DE ADMINISTRACIKON ¥ TECMOLOGIAS DE LA INFORMACION, COMN VISENCIA (5)
DEL Dia i i AL f i , LA (5} CUAL (ES] CONTIENE (N} EL
(LOS] MNOMSRE (5], LA (5 FOTOGRAFA (5] QUE CORRESPONDE (N] A LOS RASS0S
FISONOMICOS, ASl COMO LA FIRMA(S) AUTOGRAFA (5) DEL (LOS) SUSCRITO (5] Y CARGD CON
QUE SE (NOS] OSTENTA (AMOS), ME (NOS) CONSTITUl (MOS) FISICAMENTE EM EL DOMICILD
USICADD EN

CERCIORAMDOME (MOE) DE SER EFECTWAMENTE EL DOMICILD DEL VISTADD POR LOS
SIGUIENTES MEDIOE:

REQUERT (MOS5) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID, REPRESENTANTE LEGAL O EHEFﬁEﬂE\":}I.
ENTEMDIENDOSE LA DILKSENCIA SO LA PEREONA QUE DL LLAMARSE

¥ 5ER DEL ESTASLECIMIENTO, A QUIEN EXHORTE [(AMOE] PARA
QUE CORROBORE QUE LA (5 FOTOGRAFIA (5) QUE APARECE (N) DICHA (5] CREDENCIAL
{E5) CONCUERDA (N) FIELMENTE OON LOS RASGZ0OS FISONOMICOS DEL (DE LOS) QUE ACTOA
(W) ACTO SEGUIDD ¥ HASIEMDO EMTREGADD AL VISITADD EL ORKZINAL DE LA PRESENMTE
ACTA 5E LE HACE SADER A LA PERSONA CON QUIEN BE ENTIEMDE LA VISITA, QUE
DE DE DESIGMAR A DOS TESTIZOS DE ASISTENCLA, APERCISIENDOLE QUE

LOS DESIGNARA EL SUBCRITO. 50N DESKGNADDS POIR EL
- QUIENES EN EETE
ACZTO MANIFIESTAN SUE GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER ORIGINARID E

, DE ARCS DE EDAD, ESTADD
ChiL . 'CON DOMICILID BN

DE EETA CIUDAD,
CON  OCUPACION MISMO QUE SE IDENTIFICA
CON . NUMERD . EL  BEGUNDOD
DD LLAMARSE SER  ORKGINARID
DE , DE AROS  DE  EDAD,

ESTADD CIVIL CON DOMICILID EN
DE ESTA CIUDAD,
CON  OCUPACION MISMO QUE BE
IDENTIFICA SOl WOMERD

QUIENES ACEPTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA

COMO TESTKZOS. ¥ EM CUMPUMIENTO A LA ORDEM DE VISITA DE INSPECCION, DEL Dla
DEL MES DE DEL ARO . SIRADA POR EL MMRECTOR DE L& UNIDAD OPERATIVA
MUNICIPAL DE PROTECCION CML, DEL QUE SE DESPREMDE EL REQUERIMIENTO PARA QUE
PERMITA LISRE ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, APERCISIEMDOLO QUE EN CASD DE
SU NEGATIVA U OBSTACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUNILKD DE LA FUERZA PUBLICA PARA
PODER DEBAHOGAR LA MISMA; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTD EN LOS ARTICULOS 14, 16 ¥
115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADMS UNIDOS MEXICANOS;, 3 ¥ 105 DE LA
CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y S0BERANO DE PUEBLA; 75 DE LA LEY
GENERAL DE PROTECCHION CIVIL; 4B, 535 FRACCION XL FRACCHON XM ¥ 112 DE LA LEY DEL
EBISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CRL; 78 FRACCION XLVl ¥ 51 FRACCIONES LVl ¥ LIX
DE L& LEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 573, 382, 385, FRACCION XL XN Y XN/, 332, 334
FRACCIONES IV, W, Xl ¥ X0, 407, 408, 409, 435, 437, 438, 435, 440, 447 445 444 445 M7, Y 458
FRACCION |, DEL CODMGD REGLAMENTARKD PARA EL MUNICIPID DE PUEBLA; EN PRESENCIA
DE LOs TESTKZDOS DESIGMADDS Y DE LA PERSOMNA COOMN QUIEN SE ENTIENDE LA DILKZENCIA,
5E PROCEDE A REMVIBAR 5Bl EF QUE 5E HAN CORREGIDO LA IR ULARIDADES O
SOLVENTADO LAS OSSERVACIONES QUE SE HICERONM COMSTAR EM EL ACTA DEL Dla

DEL MES DEL ANOD DANDD COMO  RESULTADOD LD

—_—
SIZUIENTE;

FOBRM ISLEGE0314
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BCTA DE SEGUNDA VISTA DE INSFECCIIN A INDUSTRIA Y/D ESTAELECIMIENTOS PARA VERIFICAR
MEDIDAE DE IEGURIDAD {HO DI CUMPLIMIENTO)

EXPEMENTE:
EN EL MUNICIPIO DE PUEELA, SIENDO LAS HORAS CON MINUTOS DEL Dl __ DEL MES DE
EL AROD ¥ MEDIANTE OR DE VISITA DEL DA DEL MES DE DEL

ARO

—_—

[LOS) SUSCRITO (5] VISTADOR (S5} ©. {CT)

ADBCRITO {5)
UNIDAD OPERATVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME{NGS) CON CREDENCIAL(ES)
NUMERDYE) EXPEDIDA(S) POR LA SECRETARIA DE ADMIMISTRACION ¥
TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, CON VIGENCIAE) "I.-".
LA(E) CUALES) CONTIENE[N] ELLOS) NOMBRE[S], LAE) GTCIS?A-R.S"' QUE
CORR: JCI\."= N} A LOS RASGOS 'ISCI\'CI\'II“CIS Al COMO LA FIRMA{S) AUTOGRAFA{S) DEL (LOS)
SUSCRITO (5] Y HA"SCI CON QUE SE[NOS) OSTENTAPRMOS), ME[NDS) COM S'I'IT...l"'\'ICIS"' -|SI\..N1.'I NTEEN
EL COMICILID UBICADD EN

|'.=r

CERGIRANDOME{NCS) DE SER EFECTMAMENTE EL DOMICILID DEL VISITADD POR LOS SISUIENTES
MEDIOE:

LEGAL O ENCARGADD,
Lo LLAMARSE
¥ SER

DEL ESTABLECIMIENTO, A QUIEN EXHORTE[AMOS) PARA QUE CORRDBORE QUE

LA({E) FOTOGRAFIA(S) QUE APARECEN) EN DICHAS) CREDENCIAL{ES) CONCUERDA(N) FIELMENTE COM
LOS RASE0S FISONOMICOS DELDE LOS) QUE ACTUAN). ACTO SEGUIDD ¥ HASIENDO ENTREGADD AL
WISITADD EL ORIKSINAL DE LA PRESENTE ALTA, SE E SADER A LA PERSONA uCl\ QUIEN BE
EMTIEMDE LA VISITA, QUE EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, DELDIA__ DEL
MES DE DEL ARD , ‘GIRADA POR ELMRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL
DE PROTECCION CIMMIL, DEL QUE 5E DESPREND L REQUERIMIENTO PARA QUE PERMITA LISRE
ACCESD AL ESTASLECIMIENTO A VISITAR, Al CISIENDOLD QUE EN CASD DE 5U NEGATIVA U
OBETACULIFACION, SE SOUCITARA EL AUMILKD DE LA FUERZA PUSLICA PARA PODER DESAHDGAR LA
MISMA; LD ANTERIOR CON FUNDAMENTO EM LOS ARTICULODS 14, 168 ¥ 115 DE LA CONSTITUCKIN
POLITICA DE LOS ESTADOS UMIDDS MEXICANDS; 3Y 105 DE LA CONSTITUCIKON POLITICA DEL ESTADO
LIBRE ¥ S0BERAMND DE PUEBLA; 75 FRACCIONES 1Y Wil DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53
FRACCION XI, 63 FRACCION X3 ¥ 112 DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL 78
FRAGCIIN XLV, 51 FRACCIONES LVIl ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUMICIPAL; 377, 573, 382, 385
FRACCIINES X1, X0 ¥ XN, 352, 334 FRACCIONES IV, VW, Xl ¥ X0V, £07, 208, £09, 438, 437, 438, 433, 440, 442,
447, 484, 445 448 FRACCCIONES N, IV, W Y I, 447, 458, 1253, 1308 FRACCHION X, 1334 ¥ 1335 DEL CODIGO
REGLAMENTARK) PARA EL MUNICIPKD DE PUEBLA; ACTO SEGUIDD 52 LE INFORMA AL VISITADD QUE

CEMOE) LA PRESENCIA DEL PROPIETARID,
EMTEMDIENDOSE LA DILISENCIA SON LA

TIE EL DERECHO DE DESIGNAR A DOS TESTHZOS DE ASISTENCIA, APERCIBIENDOLE QUE DE NO

LOS DESIGNARA EL SUSCRITO. 50N DESIGNADOS POR EL

., WENES EN ESTE ACTO MANIFIESTAN SUS

EL PRIMERD DO LLAMARSE SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD, ESTADD CIVIL
CON DOMICILID EN

DE ESTA CIUDAD, COMN OCUPACION . MISMO QUE SE

I TIFICA CON , NOMERD .

EL SEGUNDD DL LLAMARSE . SER

ORIZINARID DE , DE AROS DE EDAD,

ESTADD  ChL .  SON DCOMICILED EN

DE [ESTA

CIUDAD, COMN OCUPACIKON MISMO QUE SE IDENTIFICA CSON

, NOWMERD QUIENES ACEFTAN

INTERVENIR EN LA P ENTE DILKSENCIA COMO TESTIGOE. EN PRI NCIA DE LOS TESTIGOS
DESIGNADOS Y DE LA PERSOMA CON QUIEN 5E ENTIENDE LA DILKEENCIA, BE :"‘G"‘:"E."’- REVIGAR BIE
QUE BE HAN ORI IDD LAS IRREGULARIDADES ¥ SOLVENTADO LAS OSEERVACIOMES QU
HICERON CONSTAR EL ACTA DE FECH OO COMO RESULTADD LO

SIGUIENTE:

DAN

FORM 151560314
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[FEPORTE DE VISITA OE INSPFECCION PARA VERIFICAR MEDIDAS DE SEGURIDAD A INDUSTRIAS ¥i0
ESTABLECIMIENTOS.

2015-IND
EXPEDMENTE. N'
BN EL MUNICIPID DE PUESBLA, SIENDO LAS HORAS SOMN MINUTOS DEL DlA
MES DE DEL ARO ;  EL {LOs) SUSCRITO (5] VISITADOR (E

MEMOE) COMNSTITUNMOS] FISICAMENTE EM EL DOMICILID USICADO EN

COM EL OBJETIVG DE VERIFICAR QUE EL ESTASLECIMIENTD ENMENCION CUENTE CON LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD MWECESARIA EM MATERIA DE PROTECCION CMIL ATEMDIENDD LA PRESENTE
SO . QLNEN DO
SR DEL ESTASLECIMIENTS EN MEMCION, QUIEN
PRESENTA LA SISUIENTE DOCUMENTACKIN

ACTO CONTINUD S5E LE INFORMA A LA PERSONA ANTES DESCRITA QU ERNADD DE LA INSPESCION
QCULAR REALFADA Al ESTASLECIMIENTO, 5E PUDO OBSERVAR LD SIGUIENTE:

ES Al COMO SE DA POR TERMIMNADA LA PRESENTE DILKSEMCIA, SIENDO LAS HORAS
SON MINUTOS DEL DIA DE 5U INICKD, FIRMANDO Al MARGEN DE LOS QUE ENM ELLA
INTERVINIERON, QUISIERONY SUPISRON HACERLD.-

PERSONAL ADSCRITO & LA UMIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVL.

HOMBRE ¥ FIRMA HOMBRE ¥ FIRMA

EL VISITADD

HOMBRE ¥ FIRMA
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Nombre del Notificaciones a familias que habitan en zonas de riesgo (ductos PEMEX, lineas
Procedimiento: CFE, rios y barrancas)
Objetivo: Notificar a las familias que se encuentran asentadas en zonas consideradas como

de alto riesgo, de acuerdo con los recorridos realizados y los analisis de riesgo, ya
que tienen cercania con cualquiera de los siguientes agentes perturbadores, ductos
PEMEX, lineas CFE, rios y barrancas.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.
Constitucion Politicas del Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y 105.
Ley General de Proteccion Civil, Articulos 83, 84, 85 fraccion V'y 87.

Ley General de Asentamientos Humanos 1 fraccion |, 2 fraccion 1, 9 fracciones XllI 'y
XV y 35 fraccion VII.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil, Articulo 63 fraccion XVI.
Ley Organica Municipal, Articulos 78 fraccion XLVIII'y 91 fracciones LVIIl y LIX.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla articulos 377, 378, 379, 385
fracciones VIl y XIl, 394 fraccion IV, 402, 445, 445 BIS, 446 y 1376.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 32 fraccién V.

Politicas de
Operacion:

1. Las revisiones seran realizadas de acuerdo al Plan de Trabajo establecido,
donde se notifica a cada familia que habita zonas de riesgo.

1. Las revisiones se realizaran por Analistas (A) o Auxiliares del Area de
Inmuebles, o por personas que presten su servicio social en esta Direccion
una vez que cuenten con sus credenciales que los acrediten como tales.

Tiempo Promedio
de Gestion:

Variable segun la zona de riesgo, asi como la distancia para realizar la notificacién
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Nombre del Procedimiento: Notificacion a familias que habitan en zonas de riesgo (ductos PEMEX, lineas
CFE, rios y barrancas)

Responsable

No.

Actividad

Formato o
Documento

Tantos

Coordinador/a
Especializado

1

Designa a los Analistas (A) (Supervisor), que
realicen la notificacion de zona de riesgo en
las zonas previamente detectadas y de
acuerdo con el Plan de Trabajo acordado con
el Jefe de Departamento de Monitoreo,
Prevencion y Vigilancia. Ordena al Analista A
(Apoyo Administrativo) que elabore los
formatos de Acta de Visita de Inspeccion y
Notificacién de Resultados de Acta de Visita
en Zonas de Riesgo y su Cumplimiento y los
entregue a los Analistas (A) (Supervisor), que
realizarén dicha notificacion.

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia

Analista A
(Apoyo
Administrativo)

Elabora los formatos de notificacion de zona
de riesgo. Los entrega al Director de la Unidad
Operativa Municipal de Proteccion Civil para
firma, una vez firmados y sellados los
entregue a los Analistas (A) (Supervisor)
designados para la notificacion.

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia

Analista (A)
(Supervisor/a)

Recibe formatos y acude al domicilio indicado,
acreditdndose con la identificacion actualizada
y solicita los datos de los propietarios y/o
habitantes del inmueble, explicando el objetivo
de la notificacion.

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia

Analista (A)
(Supervisor/a)

Elabora el Acta de Visita de Inspeccion para
verificar que realmente se encuentre el
inmueble en zona de riesgo, plasma los datos
obtenidos de dicha vista.

Si dicho inmueble no se encuentra en zona de
riesgo, termina procedimiento, en caso
contrario:

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia

Analista (A)

Elabora la Notificacién de Resultados de Acta
de Visita en Zonas de Riesgo y su
Cumplimiento. Recaba nombre firma y fecha,
lo entrega al Analista A (Apoyo Administrativo)
para que lo archive.

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia

Analista A
(Apoyo
Administrativo/a)

Recibe los formatos y los archiva

FORM.278/SG/0314

Original y
Copia
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Diagrama de flujo del Procedimiento de Notificacion a familias que habitan en zonas de riesgo (ductos
PEMEX, lineas CFE, rios y barrancas)

Coordinador Especializado Analista (A)(APOYO ADMTVO) Analista (A) (SUPERVISOR

Inicio

1 2 3
Elabora los formatos de notificacion de Recibe formatos y acude al domicilio

: : zona de riesgo. Los entrega al director indicado,  acreditandose  con  la
De§|.gna a los Analistas (A) o de la Unidad Operativa Municipal de identificacion actualizada y solicita los
Auxiliares (SU_FTER\./]SOR/a), que Proteccion Civil para firma, una vez datos de los propietarios y/o habitantes
rgahcen la notificacion de zona de . |firmados y sellados los entregan a los . |del inmueble, explicando el objetivo de
riesgo en las zonas previamente | Analistas (A)  (SUPERVISOR/a) " |la notificacion.
detectadas y de acuerdo con el desianad la nofificacis
Plan de Trabajo acordado con el esignados para a notificacion
" FORM.278/SG/0314

FORM.278/SG/0314 FORM.278/SG/0314 4
\_/_

Elabora el Acta de Visita de
Inspeccion  para  verificar  que
realmente se encuentre el inmueble
en zona de riesgo, plasma los datos
obtenidos de dicha vista y si dicho
inmueble se encuentra en zona de
riesgo, procede al siguiente paso, de
lo contrario de termina el

FORM.278/SG/0314

No ¢ Se encuentra
en zona de
riesgo?

. . Elabora la Notificacién de Resultados
Recibe los formatos y los archiva de Acta de Visita en Zonas de Riesgo
y su Cumplimiento. Recaba nombre
firma y fecha, lo entrega al Analista A
(Apoyo Administrativo) para que lo
archive.

FORM.278/SG/0314
FORM.278/SG/0314
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Ciudad 7y
PUEBLA “Progreso PUEBLA A

UNIDALD CFERATIVA MUNIGIFAL DE FROTECCION CIVIL
DEFARTAMENTC DE MONITOREC. PREVENCION ¥ WIGILANCIA

NOTIFICACION  DE ASENTAMIENTOS HUMANCS EN ZONAS DE RIEZGO

HOMERE DEL FROFEETARID YiD FOSEEDOR:

CIRECTIN
COM FUMDAMENTO EM LOS ARTICULOZ 18 ¥ 115 DE LA COMITITUCION FOLIMICA DE LOZ ESTADDY UBMIDDY MEXICANODY; 8 Y
105 DE LA COMITITUCION POLIMICA DEL E3TADD LIERE ¥ SOSCRAND DE PUEELA; 76 FRACCIMES | ¥ VI, 35 FRACCION v ¥
57 DE L4 LEY GEMERAL DE PROTECCION CIVIL; 83 FRACCION XVI DE LA LEY DEL 313TEMA E3TATAL DE PROTECCION CIVIL; TE
FRACCION XLVIL, #1 FRACCIONES LVl ¥ LIX DE LA LEY ORGANICA MUMICIPAL; ¥ 3EGUN LO DIZFUESTD FOR LO ARTICULOS
377, 2T, 178, 135 FRACCIONES Wl V ML 334 FRACCION IV, 432, 445, 445 B15, 448 ¥ 1374 DEL CODIGD REGLAMENTARID PARA EL
WUMICIFID DE FUEELA. EL C EM CALIDAD DS
IERVIDOR FUSLICD ADSCAMD A L4 DIRECCION OF LA UMIDAD OFSRATIVA MUMICFAL O
FROTECCION CIVIL QUEN EN CUMFLMNENTD AL FROGRAMA FERMANENTE Df DETECCION DF AGENTES FERTURSADORES Y
SUFSRVIZIEN A LAS IOMAS OF RISSG0 REALED UNA VISTA EN LAS IOMAS FEDSRALSS YiOD O RISSG0 COMG DUCTIS OE
FEIMEX. RIS Y SARRAMCAZ, AZI COMO LINZAS DF SLECTRICIDAD OF LA CFE. LD QUS D00 COMOD REZULTADD EL DSTERMBAR
QUE EL BEN MMUSELE DEL QUE S8 FROFETARID YO FOSSEDOR EL C )
ST SNCUSNTRA EN ZOMA Of RISSG0 MOTIWVD FOR EL CUAL LS HAGD SASSR FORMALMENTE LAS RECOMENIATIONZE A
BEBLIRL = wm e e e e e e e e e e e e e e e e e e s e e s e s e s e es e e es s e

1. WO ARROUAR EAIURS EN LAY EARRANCAZ Y RIDI, MIFERMITIR QUE OTROZ LD HARAN

2 PROMIEIR GQUE LOI MIROS JUEGUEN ENLAS INMEDIACIONES DE LAY SARRANCAL.

3 WO COMITRUNR ENZOMAS DETERMIMADAY DE RIEIG0.

4 REUSICARAE FUERA DE LAS ZOMAZ DE RIEIGO.
POR TAL MOTIVO 2E LE REGUIERE FARA GOUE REUSIGUE 23U REUDENCIA YA QUE POME EM FELIGRO LA INTEGRIDAD FISICA
DE GUNENES HAETTAN DICHD IMBIIEELE - -« e cn om sm s nmm s mm mm m = min min mm m 2 n it mm m mm 2 mm mm mm mm = mn
MRVIENDO LA FRESENTE COMD CONITANCIA DE FORMAL NOTIRCACION ¥ GQUE U ESTANCLA POITERIOR & LA PREIENTE
E! 4 U WAl ENTERD RIEIDD ¥ PERJCID LIEERANDD A LAY AUTORIDADEI MUBICIFALEY DE CUALGWNER TIFD DE
RESPOMIAEILIDAD TANTO CIVIL, PEMAL O ADMIBMIITRATIVA, POR LA MEGATIVA U OMISHN AL CUMPLIMIENTO DE LA MISMA

ATENTAMENTE
“SUFRAGH) EFECTIAD, NO REELECCION™

CUATRO VECES HEROICA. PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE

TUM. LUIE GUSTAVD ARIZE BALVATORI
DMRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CMML

DATDE DEL JUPERVIZDR GUE HOTIRICA:
ROMERE DEL MPERVIIDR

NIMERD DE CREDENCIAL

FORMLITREG0I14
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Nombre del Constancia de Medidas de Seguridad para Giros de Bajo Riesgo
Procedimiento:
Objetivo: Verificar que cualquier establecimiento pequefio y de bajo impacto, cuente con

las medidas necesarias para su funcionamiento evitando trdmites innecesarios

Fundamento Legal:

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla para el Ejercicio Fiscal 2016, Articulo
13 fraccion XIL.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 445, 445 Bis y
4406;

Norma Técnica para la Obtencién de Licencia de Funcionamiento para
Negocios de Bajo Impacto, Alineamiento y Numero Oficial, Constancia de Uso
de Suelo, Factibilidad de Uso de Suelo, Licencia de Uso de Suelo y Licencia de

Uso de Suelo Especifico, capitulo |I.

Politicas de
Operacion:

1. Aplica para giros de bajo riesgo que se encuentren dentro de la Norma
Técnica para la Obtencion de Licencia de Funcionamiento para Negocios de
Bajo Impacto, Alineamiento y Numero Oficial, Constancia de Uso de Suelo,
Factibilidad de Uso de Suelo, Licencia de Uso de Suelo y Licencia de Uso de
Suelo Especifico.

2. Dicha constancia se expedird Unicamente si cumplen con todos los
requisitos solicitados, consistentes en:

Consulta Pertenecer al catélogo de giros de bajo impacto, emitido en la
1 Catélogo de | Norma técnica para la obtencion de la Licencia de
Giros Funcionamiento para negocios de bajo impacto.
Hasta cinco trabajadores
Hasta 100m. de construccién
Manejen menos de 300kg de gas.
No almacenen sustancias peligrosas, toxicas o material altamente
flamables
9 Carta Firmada por el representante o propietario, expedida por el
compromiso | Departamento de Monitoreo, Prevencién y Vigilancia
Llceq0|a de. Vigente, expedida por la Tesoreria Municipal y/o centro de
3 Funcionamie ) .
nto atencion empresarial (cam)
4 Licencia uso Vigente, expedidas por centro de atencion empresarial (cam).
de suelo
Identificacion .
5 L Credencial de elector y/o rfc
oficial vigente
. En uso y manejo de extintores, expedido por agente capacitador
Constancia ;
6 de con registro ante la S.T.P.S. y con nombres de las personas que
. fueron capacitadas (capacitacién en primeros auxilios para
capacitacion T ;
establecimientos con consumo de alimentos)
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Memoria
fotografica

De medidas de seguridad (sefalética, extintores, botiquines,
alarma, salida de emergencia);

Original

instalacion eléctrica oculta y/o en tubo conduit;

Fachada

Impresas a color en hoja tamafio carta

Requisitos
adicionales

1.-en caso de estar en el centro histérico debera de presentar
dictamen estructural emitido por un DRO con registro ante el
H.Ayuntamiento (CAM) anexando registro del dictaminador y
pago de refrendo.

2.-en caso de contar con instalacion de gas estacionario debera
de presentar dictamen de instalacion de gas L.P vigente, no
mayor a 10 afios, expedido por unidad verificadora con registro
ante la SENER

3.-En caso de contar con gas natural, debera de presentar el
contrato de la empresa distribuidora del mismo.

4.- En caso de contar con cilindro de gas L.P debera de presentar
fotografias a color de la instalacion del regulador y manguera
tramada, el dicho cilindro debera de estar en una area ventilada y
sujeto a la pared

5.-En caso de realizar curaciones (consultorios médicos,
consultorios dentales, veterinarias, laboratorios de analisis
clinicos, etc) debera de presentar manifiesto de residuos RPBI

6.-En comercio con venta de pinturas y solventes, deberé de
presentar hojas de seguridad de los productos que manejan.

Formato de
entrega

CD-RW que contega los anexos digitalizados en formato PDF con
una capacidad de 3,000Kb

3. Los formatos como Recibo de Pago y Constancia de Medidas de
Seguridad son emitidos por el Sistema Experta.

4. El Analista A (Apoyo Administrativo) designado para resguardar dichos
formatos, debera hacerse responsable de los mismos, asi como de que los
expedientes se encuentran completos.

Tiempo Promedio de
Gestion:

1 dia
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Descripcion del Procedimiento para: Constancia de Medidas de Seguridad para Giros de Bajo Riesgo

generado por el
sistema experta

Responsable | No Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista A 1 |Recibe al Ciudadano que desea realizar el Original
(Apoyo tramite para obtener la Constancia de Medidas
Administrativo de Seguridad para giros de bajo riesgo y
verifica que cumpla con lo establecido de
acuerdo a la Norma Técnica para la Obtencion
de Licencia de Funcionamiento para Negocios
de Bajo Impacto, y analiza la informacion que
se presenta de forma digital.
e Si es giro de Bajo riesgo continua en la
actividad No. 3.
En caso contrario que no sea un giro de bajo
riesgo de acuerdo a la Norma Técnica para la
Obtencion de Licencia de Funcionamiento para
Negocios de Bajo Impacto, se orienta y canaliza
al contribuyente al tramite que le corresponde
de acuerdo a las caracteristicas del
establecimiento, terminando procedimiento.
Analista A 2 | Entrega formato de carta compromiso para ser | FORM.1072- | Original
(Apoyo llenado por el contribuyente A/SG/0516
Administrativo)
Analista A 3 |Procede a ingresar la informacion al sistema Formato Original
(Apoyo experta, el cual asigna un ndmero de| emitido porla
Administrativo) expediente, para que se realice la cuantificacion Tesoreria
y se le entregue el pase a caja para el pago por | Municipal y
los derechos de su Constancia de Medidas de | generado en el
Seguridad de Bajo Impacto. Sistema
Experta
Analista A 4 | Entrega el pase a caja al ciudadano para que Orden de Original
(Apoyo acuda a cualquier caja de H. Ayuntamiento para| cobro emitido
Administrativo) realizar la liquidacidn del mismo. por la Tesoreria
Municipal,
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Responsable | No Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista A 5 | Turna al Jefe de Departamento relacion con de| Constancia
(Apoyo las Constancias de Medidas de Seguridad de | generada en el
Administrativo) Bajo Riesgo, para rubrica y posterior turnar al | sistema experta
Director para su firma.
Analista A 6 |Director de la Unidad Operativa Municipal de
(Apoyo Proteccién Civil, regresa al Analista A (Apoyo
Administrativo) Administrativo) Constancias de Medidas de
Seguridad de Bajo Impacto, firmadas vy
selladas.
Analista A 7 | Recibe copia del pago realizado y procede a Formato Original
(Apoyo entregar la Constancia de Medidas de| expedido
Administrativo) Seguridad al Ciudadano.
Termina procedimiento.
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Bajo Riesgo

Diagrama de flujo del Procedimiento para la Constancia de Medidas de Seguridad para Giros de

Analista A/ (Apoyo
Administrativo)

Analista A/ (Apoyo
Administrativo)

Ciudadano

Inicio

1

Expide formatos de carta compromiso
para ser llenado por el contribuyente

FORM.1072-A/SG/0516

-

'

Recibe al Ciudadano que desea
realizar el tramite para obtener la
Constancia de Medidas de
Seguridad para giros de bajo riesgo
y analiza la informacion que se
presenta de forma digital

2

CD-ROM con documentacién en
formato PDF

-

'

Si

(Es giro de
bajo riesgo?

i No

En caso contrario que no sea un
giro de bajo riesgo de acuerdo a la
Norma Tecnica para la obtencion
de Licencia de Funcionamiento
para negocios de Bajo Impacto, se
orienta y canaliza al contribuyente
al tramite que le corresponda de
acuerdo a las caracteristicas del
establecimiento, terminando
procedimiento.

Procede a ingresar la informacion
al sistema experta, el cual asigna
un nimero de expediente para que
se realice la cuantificacion y se le
entregue el pase a caja para el
pago por los derechos de su
Constancia de Medidas de
Seguridad

Formato emitido por la Tesoreria
Municipal y generado en el sistema
experta

4

Entrega el pase a caja al ciudadano
para que acuda a cualquier caja del H.
Ayuntamiento  para  realizar la

>quuidacic')n del mismo.

Orden de cobro emitida por la
Tesoreria Municipal, emitido por
el sistema experta
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CUATROVECESHEROQICA PUEELADE ZARAGOZA. A DE DEL

CARTA COMPROMI SO

TUM. LUIS GUSTAVD ARIZA SALVATORI
DIRECTOR DE LAUNIDAD OFERATIVA MUNICIFAL
DEPFROTECCION CIVIL

PRESENTE

ELLA QUE SUSCRIBE EM MI CARACTER DE

Y SEMALANDD COMO DOMICILIO DEL

ESTABLECIMIENTO PARA RECIBIR TODO TIPO DE MOTIFICACIONES EM CALLE

NO.EXT. NOUINT. COoL.

DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, ANTE USTED COMPAREZCO ¥ EXPONGO QUE, POR

MEDIO DELAFPRESENTE CON FUNMDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOS ARTICULCS 407, 408, 409, 410 Y 412 INCIS0 A)
DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIFIO DE FUEELA, BAJO FROTESTA DE DECIR VERDAD MANIFIESTO QUE
EL NEGDCID MERCANTIL DENCMINADO:

CATALOGADO COMO DE BAJO RIEZGO, CUYD GIRO ES

TELEFONO: CUENTA CON LAS SIGUIENTES MEDIDAS ¥

CANTIDAD

i CONETAMCIAS PARA LA SEGURIDAD EN U OFERACION:

EXTINTORES RECARGADOE, VIGENTES ¥ CON SEMALETICA.

BOTIQUIN DE PRIMERCE AUXILICS COM MATERIAL DE CURACION.

INSTALACION ELECTRICA OCULTA O TUBERIA COMDUIT.

CONETANCIA DE CAPACITACION EM EL USD Y MANEJD DE EXTINTORES.

SENALETICADE ACUERDO A LAS NORMAS VIGENTES (RUTAS DE EVACUACION, SALIDA DE EMERGEMNCIA,
CARTEL DE PROCEDIMIENTOS BASICOS).

REGULADDR TNETALADD EN TILINDRT DE GAS TF © DICTTAMEN DE GAS (ST CTUENTA) O TONTRATC DE
MAXIGAS.

CONSTANCIA DE PRIMEROS AUXILIOS PARA ESTABLECIMIENTOS CON VENTA DE ALIMENTOS.

DICTAMEN EETRUCTURAL EMITIDD FOR UN DIRECTOR RESFONZAELE DE OERA CTON REGIETRO
ACTUALIZADD ANTE EL AYUNTAMIENTO PARA ESTABLECIMIENTOS UBICADOS EN EL CENTRO HISTORICO.

CTRTE DDTURNENTTE T ANEFRA:

COMPROMETIENDOME ¥ ASUMIENDO LA RESFONSABILIDAD DE DAR SEGUIMIENTD OPORTUNO A LAS MEDIDAS DE
SEGURIDAD EM CASO DE UNA CONTIMGENCIA, PARA SALVAGUARDA DE LAS PERSOMAS QUE LABORAMOS DENTRO DEL
NEGOCIO, ASI COMO DE LAS QUE ASISTEN EN CALIDAD DE CLIENTES O VISITANTES.

ASIMISMO, AUTORIZO EL ACCESD PARA VERIFICAR LO ANTERICRMENTE CITADD, CONFORME A SUES FACULTADES Y
EM CASO DE FALSEAR INFORMACION, ACEPTO LAS SANCIONES QUE SE ME IMPONGAN, DE CONFORMIDAD CON EL
CODIGD REGLAMENTARIO PARA EL MUMICIFIO DE PUEBLA.

ZIN MAZS FOR EL MOMENTO QUEDO DE USTED.

ATENTAMENTE

NOMERE Y FIRMA

FORM.1072-A/S5G[ 0516

196



GORIERNO MUNICIPAL

PUEBLA

Clave: MPUE1418/MP/SG06/UOMPC021-A

Manual de Procedimientos de la | Fecha de elaboracion: 24/10/2012
Unidad Operativa Municipal de - —
Proteccién Civil NUm. de actualizacion: 12/09/2016

NUm. de revision: 02

VI. DEPARTAMENTO DE AUXILIO

Nombre del
Procedimiento:

Atencion de Emergencias

Objetivo:

Coordinar y dar atencién a las emergencias que se presentan en el Municipio de
Puebla, estableciendo las medidas de seguridad que salvaguarden la integridad
fisica y material de la comunidad afectada, asi como la propia y de los cuerpos de
emergencia que acuden en auxilio.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y 105
Ley General de Proteccion Civil, Articulo 21.

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil Municipal, Articulos 46, 63 fraccion Xl y
69.

Ley Orgénica Municipal, Articulo 78 fraccion XLVIIl'y 91 Fracciones LVIIl'y LIX.
Codigo Reglamentario para EI Municipio de Puebla, Articulos 377, 385 fracciones |,
I, 111, V, VI VI X X, X Xy X, 393 fraccion L, 394 fraccion [V y 398 fraccion
Il.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 33.

Politicas de
Operacion:

1. El Jefe de Departamento de Auxilio sera el responsable de la observacion y
control de personal asi como vigilar el cumplimento de las actividades de
atencion, especificados en el presente manual de procedimientos.

2. El Departamento de Auxilio debera dar atencion a todos los reportes de
emergencias derivados de situaciones donde se vulnere la proteccion civil,
siendo éstos, solicitados en el C5, via telefénica o a través del 066 via radio.

Tiempo Promedio
de Gestion:

Variable depende del tipo de emergencia, asi como la ubicacion y recursos
disponibles para la atencidn de la misma
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Descripcion del Procedimiento: Para la Atencion de Emergencias

Descripcion del Procedimiento para: Atencion de Emergencias

Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista A 1 En el C5 el Analista A (Supervisor) de esta | C5 reporta
(Supervisor) Unidad Operativa Municipal de Proteccion | via telefonica
(S) Civil recibe reporte de emergencia, y asigna | y se efectua
supervisores para que acudan a cubrir el | orden verbal
mismo. por reaccion
inmediata
Analista A 2 | Acude al lugar sefialado, se evalia la| FORM.312- Original
(Supervisor) emergencia, y valoran  necesidades | A/SG/0515
(S) materiales/humanas para la atencion de esta.
Analista A 3 | Verifica que los vecinos no se encuentren en | FORM.312-
(Supervisor) riesgo, de ser asi se debera evacuarlos y | A/SG/0515
(S) delimitar el area para proteccion de los
mismos.
Analista A 4 | Enlaza comunicacion con C5 para establecer | FORM.312- Original
(Supervisor) la coordinacién y apoyo por otras areas o | A/SG/0515
(S) Dependencias relacionadas a la emergencia:
fugas de gas e incendios a bomberos,
inundaciones, hundimientos relacionados con
drenajes a SOAPAP y en caso de lesionados
0 personas enfermas se coordinan los
servicios pre hospitalarios con Secretaria de
Salud a través del Sistema de Urgencias
Médicas Avanzadas.
Analista A 5 | Através del llenado correcto del Registro de | FORM.312- Original
(Supervisor) Atencion a Reportes de Emergencias, se | A/SG/0515
(S) documentan las acciones realizadas en la
misma y éste se entrega al Jefe de
Departamento de Auxilio.
Jefe/a de 6 | Recibe reporte de actividad de la emergencia Tarjeta Original y
Departamento de lo analiza e informa al Director de la Unidad | informativa Copia
Auxilio Operativa Municipal de Proteccion Civil. (TI)
(JDA)
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Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador 7 | Vacia informacion en base de datos y se Reporte Original y
Especializado emite Tarjeta Informativa. Copia
Apoyo e Si no requiere visita alguna por parte
Administrativo de los departamentos de la unidad,
termina  procedimiento, en caso
contrario:
Coordinador 8 | Canaliza al Departamento de Monitoreo, | Memorandum | Original y 1
Especializado Prevencion y Vigilancia, Departamento de Copia
Apoyo Apoyo y Restablecimiento y/o Coordinador
Administrativo Especializado adscrito a la Direccidn de esta
Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil.
Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la Atencion de Emergencias

Jefe/Departamento de Auxilio

Analista A (Supervisor)

Coordinador Especializado
Apoyo Administrativo

Recibe reporte de actividad de la
emergencia lo analiza e informa

Inicio

Recibe reporte de emergencia, y
asigna supervisores, para que
acudan a cubrir el mismo.

v

Acude al lugar sefialado, se

necesidades  materiales  /
humanas para la atencion de
esta.

FORM.312-A/SG/0515

Verifica que los vecinos no se |3

encuentren en riesgo, de ser asi
deberd evacuarlos y delimitar el
area para proteccion de los
mismos.

FORM.312-A/SG/05

Enlaza comunicacién con C5 para
establecer la coordinacion y apoyo
por otras é&reas o Dependencias
relacionadas a la emergencia:
fugas de gas e incendios a
bomberos, inundaciones,
hundimientos  relacionados  con
drenajes a SOAPAP y en caso de
lesionados o personas enfermas se
coordinan  los  servicios  pre
hospitalarios ~ con Secretaria de
Salud a través del Sistema de
Urgencias Médicas Avanzadas.

FORM.312-A/SG/051

evallia la emergencia y valoran £

—» | Informativa.

al Titular de la Unidad Operativa |
Municipal de Proteccion Civil.

Tarjeta Informativa

Se documenta la emergencia a
través del correcto llenado del
Registro de Atencién a Reportes
de Emergencias

Vacia informacion en base de
datos y se emite Tarjeta

¢ Requiere
visita?

Canaliza al Departamento de
Monitoreo, Prevencion y Vigilancia,
Apoyo y Restablecimiento ylo
Coordinador Especializado adscrito
a la Direccion de esta Unidad
Operativa Municipal de Proteccion

Memorandum

FORM.312-A/SG/0515

Fin
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Nombre del Revision de medidas de seguridad en lugares donde se realizan espectaculos

Procedimiento:

publicos (eventos masivos como obras de teatro, circos, conciertos, bailes
publicos, etc.)

Objetivo:

Detectar en forma oportuna situaciones que puedan presentar un riesgo y
minimizarlo y/o exigir corregir alguna anomalia que no cumpla con las medidas
de seguridad que signifique un riesgo para los asistentes.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y
105.
Ley General de proteccion Civil, Articulo 77.

Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil Municipal, Articulos 46,48, 105 y
106.

Ley Organica Municipal, Articulo 78 fraccién XLVIIl y 91 Fracciones LVIII 'y LIX.
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 385
fracciones I, II, 11, IV, V, VI, VII, VIII, IX; X, XI, XII'y XIIl, 393 fraccién I, y 398
fraccion Il y 447 Bis.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 33.

Politicas de
Operacion:

1. El Jefe de Departamento de Auxilio sera el responsable de la
supervision y control del personal que acuda a verificar y vigilar el
cumplimento en cuanto a medidas de seguridad establecidas en el
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla (COREMUN), en
eventos sociales, culturales, deportivos, etc.

2. En los lugares donde se realizan espectaculos publicos, se deberan
verificar las siguientes medidas de seguridad:

e El plano indicando distribucién del mobiliario, niumero de lugares,
entradas y salidas debidamente identificadas.

e Numero y ubicacién de los servicios médicos y de emergencia
de que dispondra.

e (Cantidad y ubicacion de elementos de seguridad privada o
auxiliar en su caso dentro y fuera de las instalaciones, quienes
estardn a cargo de la seguridad de los espectadores y
participantes.

e Los dispositivos y mecanismos que garanticen la seguridad e
integridad de los espectadores y participantes.

o Dispositivos y material para el combate contra incendios.

Tiempo Promedio
de Gestion:

Variable segun el requerido para la revisién del lugar y verificacion de las
medidas de seguridad.
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Descripcion del Procedimiento: Revision de medidas de seguridad en lugares donde se realizan

especatculos (eventos masivos como obras de teatro, circos, conciertos, bailes publicos, etc.)

Responsable | No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador 1 | Recibe en la oficialia de esta Unidad | Oficio (Of.) y anexos Oficio
Especializado Operativa la solicitud para realizar un original y
Apoyo espectaculo publico. Verificando que anexo anexos en
Administrativo al oficio, deberan estar incluidas las copias
medidas de seguridad administrativamente
contratadas para dicho evento por el
empresario.
Jefe de 2 | Analiza la solicitud y documentacion anexa Cheklist Original
Departamento del espectaculo, para su aprobacion
de Auxilio administrativamente. De ser aprobado
(JDA) documentalmente el espectaculo, autoriza
el oficio de contestacion que dictamina la
realizacion del evento y que da constancia
del cumplimiento de las medidas de
seguridad
Coordinador 3 | Emite oficio de contestacion de Oficio Original
Especializado cumplimiento de medidas de seguridad
Apoyo para la realizacion del evento al interesado.
Administrativo Asi como la Orden y Acta de visita para la
inspeccion de medidas de seguridad por
parte del Supervisor.
Analista A 4 | El dia del espectaculo y 3 horas previo al | FORM.308/SG/0314 | Original
(Supervisor) mismo Acude al lugar sefalado, evalua el | FORM.309/SG/0314
(S) lugar y verifica que cumplan con las
medidas de seguridad establecidas en el
Codigo Reglamentario para el Municipio de
Puebla (COREMUN)
Jefe de 5 | Recibe orden y acta de inspeccion | FORM.308/SG/0314 | Original
Departamento correctamente  requisitadas  por  los | FORM.309/SG/0314
de Auxilio supervisores y canaliza al Coordinador
(JDA) Especializado apoyo administrativo del
Departamento para su seguimiento.
Coordinador 6 | Recibe la documentacién y vacia la | Tarjeta Informativa | Original
Especializado informacién en la base de datos, emite
Apoyo Tarjeta Informativa.
Administrativo
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Diagrama de flujo del Procedimiento de Revision de medidas de seguridad en lugares donde se realizan

espectaculos
Coordinador Jefe de Departamento Analista A Coordinador
Especializado de Auxilio (Supervisor) (S) Especializado
Apoyo Administrativo Apoyo Administrativo
1 2
Recibe en la oficialia de esta Analiza la  solicitud vy
Unidad Operativa la solicitud documentacion  anexa  del

para realizar un espectaculo
publico.  Verificando  que
anexo al oficio, deberan estar

espectaculo, para su aprobacion
administrativamente. De ser
aprobado documentalmente el

incluidas las medidas de
seguridad
administrativamente
contratadas  para  dicho
evento por el empresario.

A 4

espectaculo, autoriza el oficio
de contestacion que dictamina
la realizacion del evento y que
da constancia del cumplimiento
de las medidas de sequridad.

3

Emite oficio de contestacion
de cumplimiento de
medidas de seguridad para
la realizacion del evento al
interesado. Asi como la

Checklist

A

Orden y Acta de visita para

la inspeccién de medidas
de seguridad por parte del
Supervisor.

5
Recibe orden y acta de
inspeccion correctamente
requisitadas por los

supervisores y canaliza al
apoyo  administrativo  del
Departamento para su
seguimiento.

El dia del espectaculo y 3
horas previo al mismo,
acude al lugar sefialado,
evalua el lugar y verifica
que cumplan con las
medidas de  seguridad
establecidas en el Cddigo
Reglamentario para el
Municipio  de  Puebla
(COREMUN)

FORM.308/SG/0314
FORM.309/SG/0314

FORM.308/SG/0314
FORM.309/SG/0314

Vacia informacion en base6
de datos y emite Tarjeta [
Informativa.

Tarjeta informativa
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

DEPARTAMENTO DE AUXILIO

guardias internos.

7 | Cuenta con el nimero necesario de extintores.

& | Cuenta con seguro de responsabilidad civil 0 danios a terceros.

9 | Cuenta con dictamen estructural y electrico.

10 El cableado eléctrico se encuentra debidamente encintado con cinta
de aislar.

11| Cuenta con breaker o centro de carga.

12 Cuenta con generador de energia (planta de luz), tiene un extintor
vigente v con carga.

13 | Combustible en depdsita debida y en espacio confinado.

OBSERVACIONES

ESTRUCTURA LONA {en caso de existencia)

14 Cuenta con carta responsiva expedida por persona o empresa que
haya instalado.

15 En caso de ser propia, cuenta con carta compromiso de la
instalacion de lona.

16 | Se encuentra la estructura en buenas condiciones.

17 | Se encuentra bien anclada.

18 | Se encuentra con pendientes para el desagie en caso de lluvias.

19 | Los soportes son resistentes.

OBSERVACIONES

ESTRUCTURA GRADAS (en caso de existencia)

20| La estructura se encuenira en buen estado.

27| El'material es resistente a la carga.

22 | Cuenta con el tonillaje completo.

23 | Cuenta con todos los seguros.

OBSERVACIONES

Espacios Cerrados (en caso de no contar con Programa Interno de Proteccion
Ciwil)
Utiizar spartado de Eventos Masivos Generales

24 | Eltecho se encuentra en buen estado.

25 | Los muros se encuentran en buen estado.

26 | Cuenta con dictamen estructural v eléctrico.

FORM 309/5G/0314
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i Ciudad
PUEBLA ' “Progreso

DEPARTAMENTODE AUXILIO

OB SERVACIONES

DE LA PRESENTE ACTA, HACIENDOLE (S) SABER QUE CUENTA CON 5 DIAS HABILES PARA IMPUGNAR LAS
IRREGULARIDADES ASENTADAS EN LA PRESENTE ACTA GON MOTIVO DE LA VISITA REALIZADA. ANTE LA
AUTURIUALD QUE EXFILID LA URUEN ¥ FAHA EXHIBIH LAS PRUEBAS ¥ ALEGAIUS QUE A SU UEREUHU
CONVENGA (N), PROCEDIENDO EL RECURSOD DE INCONFORMIDAD SENALADO EN LA LEY ORGANICA

MUNICIPAL = mmm e e e e e e e e e e e e e e e e e
FREVIATECTURADE LAFRESENTE ACTAANTE TODOS [O8 FARTICIFANTES, ¥ VISTO EL CONTENIDD OE LA

MISMA, CON FUNDAMENTD EN EL ARTICULD 254 FRACCION | DEL CODIGO PENAL DEL ESTADO LIBREY
SUBERANU UE FUEBLA, Sk LE |35 ;b SABEH LIE LA SANUGIUN E EINUURKREN LU E UEULAHAN

FALEAMENTE - = «xx === == == == 2= 2= 22 22 22 2= 22 222 222 22 222w m 2m 2x a2 mam m wranmmmanmn e e
ES ASI COMO SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILIGENCIA, SIENDO LAS HORAS
CON MINUTOS DEL DIADE SU INICID, COMPUESTA FOR FOJAS UTILES, FIRMANDO AL

MARGEN DE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON ¥ SUFIERON HACERLD, APERCIBIENDOLES QUE
51 ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE INTERVINIERCON SE NIEGA A HACERLOEL SUSCRITO LO HARA CONSTAR
EN EL ESPACIO RESPECTIVO <= == == == o= === === = 2s o o om o wmmm o mmee o o oo meam o mmee oo o

PER SONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIFAL DE PROTECCION CIVIL.

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

EL VISITADO

NOMERE Y FIRMA

TESTIGOD TESTIGOD

NOMERE ¥ FIRMA NOMERE ¥ FIRMA

FORML309/5G/0314
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Nombre del Aseguramiento de polvora, cohetes 6 material explosivo

Procedimiento:

Objetivo:

Evitar riesgos de incendio, explosion y lo que se pueda generar al vender,
transportar, fabricar o almacenar productos explosivos, que generen situaciones
que pongan en riesgo, o dafios a personas, instalaciones y bienes, y asi
garantizar la seguridad de la ciudadania.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115.

Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y
105.

Ley Federal de Armas de Fuego y Explosivos, Articulo 3.

Ley del Sistema Estatal de Proteccién Civil Articulos 48, 63 fracciones XII, XVl y
XXI.

Ley Orgénica Municipal, Articulos 78 fraccion XLVIIl y 91 Fracciones LVIIl y LIX.

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulos 377, 385, 393
fraccion 11, 398 fraccion 111, 446 fracciones Vly IX'y 447.

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, Articulo 33.

Politicas de Operacion:

1. Corresponde a la Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil vigilar
e inspeccionar en mercados y en via publica que se cumpla con las
normas, y leyes que establece el manejo de productos explosivos y en
coordinaciéon con la policia y dérganos de fiscalizacion participar en
operativos para aseguramiento si es el caso.

2. El Departamento de Auxilio, una vez que realiza el aseguramiento
procede a trasladar la mercancia a la PGR delegacion Estatal Puebla,
informando al Director de la Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil.

Tiempo Promedio de
Gestion:

Variable de acuerdo con el operativo, para el aseguramiento de polvora,
cohetes 6 material explosivo.
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Descripcion del Procedimiento: Para el Decomiso de pélvora o cohetes

Responsable No. Actividad Formato o Tantos
Documento
Jefe/a de 1 |Recibe reporte o indicacion de| Oficio (Of.) Original
Departamento de almacenamiento, venta, o de operativo, de
Auxilio parte del Director de la Unidad Operativa
(DA) Municipal de Proteccién civil y  asigna
supervisores.
Analista A 2 |Acude al lugar sefialado, evalia el lugar,| FORM.312- Original
(Supervisor) procede al aseguramiento con apoyo de| A/SG/0515
(S) personal de la Secretaria de Seguridad
Publica y Transito Municipal.
e Si no rebasa la cantidad que
establece la Ley Federal de Armas
de Fuego y Explosivos continua en la
actividad No. 7, en caso contrario:
Analista A 3 | Solicita a los elementos de Seguridad Publica N/A N/A
(Supervisor) y Transito Municipal para asegurar a los
(S) responsables.
Analista 4 | Procede a trasladar la mercancia asegurada a N/A N/A
(Supervisor) las oficinas de la PGR Delegacién Estatal
(S) Puebla, de acuerdo a instrucciones de la
Secretaria de Gobernacion a través de la
Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Civil.
Jefe/a de 5 |Realiza los tramites necesarios ante la PGR Oficio Original
Departamento de para que le sea recibida la mercancia
Auxilio asegurada y proceda al pesaje y analisis de la
(DA) misma, elabora oficio para la 25 Zona Militar
para que se proceda a la destruccion del
material.
Analista 6 |Realiza el traslado del material pirotécnico de Oficio/ Original/Orig
(Supervisor) la PGR a la 25 Zona Militar para su| FORM.312- inal
(S) destruccién y elabora reporte para el Auxiliar|  A/SG/0515
Administrativo.
Coordinador/a 7 | Recibe reporte, vacia informacion en base de Tarjeta
Especializado datos y emite Tarjeta Informativa al Titular de informativa
Apoyo la Unidad Operativa Municipal de Proteccion
Administrativo Civil.
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Diagrama de flujo del Procedimiento de decomiso de pélvora o cohetes

Jefe/Departamento de Auxilio

Analista A y/o B (Supervisor)
(S)

Co)

A 4

Recibe reporte o indicacién de [
almacenamiento, venta, o de

operativo, de parte del Titular de la
Unidad Operativa Municipal de
Proteccién  civil y asigna
supervisores

Realiza los tramites necesarios [
ante la PGR para que le sea

A 4

Acude al lugar sefialado, evalua
el lugar, procede al
aseguramiento con apoyo de
personal de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito
Municipal.

FORM.312-
A/SG/0515

No

¢ Rebasa cantidad establecida en

Si

Solicita a los elementos de la
Secretaria de Seguridad Publica y
Transito Municipal para asegurar a
los responsables.

| 4

recibida la mercancia asegurada
y proceda al pesaje y andlisis de
la misma, elabora oficio para la
25 Zona Militar

Oficio

Procede a trasladar la mercancia
asegurada a las oficinas de la PGR
Delegacion  Estatal Puebla, de
acuerdo a instrucciones de la
Secretaria de Gobernacion

v

Realiza el traslado del material [
pirotécnico de la PGR a la 25
Zona Militar para su destruccion

\ 4

y elabora reporte para el Auxiliar
Administrativo.

\ 4

Recibe reporte, vacia informacion
en base de datos y emite Tarjeta
Informativa al Titular de la Unidad
Operativa Municipal de

Proteccion Civil.
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... Ciudad s SECRETARIA
PUEBLA “Progreso PUEBLA  cecoseRnad
[ 1 ol [ 4 ] L1 O L]
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
DEPARTAMENTO DE AUXILIO

REGISTRO DE ATENCION A REPORTES DE EMERGENCIAS

| 1 [ A} TIPD DE RESCATE
4 FECHA: " =
= = = 1 Parsana 2 Parszna
B] INCIDENTE M:] Hara llamads| prensada Espacias
o Hora salida 3 Rescateen | 4 | confinades
C) KM DESALDA: [ | Harade arrics iraras
o |D) KM DELLEGADAL | Horabase
o
=
= |5y ofa:[Lun [ mar] wiee] el vie | sas [ oom
2
2
2 e l:‘
4 OROEN DEL SERVICIO DERACAG DELSEAVIED E
=
H
£ | Lugan: =
z
2 via Comersia | Escusla | Hogar Otras
2| | piths amauanie
z
H] UBICACION: L
I} TIPC DESERVICID:
Urzencia médica Rescate
Emergencia/ Canfingancia Dtras
= |4 UNIDAD: BASE: A} TOMA CONOCIMIENTD:
=]
2 |e) ovenance: NOMERE ¥ FIRMA 1 Palic 3 | Sesuridad vial
2 |ci copioTo: NOMERE Y FIRMA] N
E [0) TRIPULACIEN: NOMERE Y FIRMA|
3 Ministeria 4 Seguridad
p Pkl Privada
§ 1 TIR0 DE URGENCIA: 2| s Bambanzs g Ciudadans
= 1 Mtrzpelizds | 2| Herids percaid 3 Galpeads B
= i ree parsaes i 2| 7| pemenalie | 2 OTROD
g 4 Enfarma 5 Intewizads § Quemade Z ambulanciz
g 2
3 Lesianada Prrsana strapada ESPECIFIGUE UNIDAD Y PERSCNA AL MANDO:
H 7 | perscciden= | 3 aprensadacan 3 OTROS
Z de trinsits stencién médica
=
=] (E——
2 |especirioue:
s
=
1 2 Cancelada
4] TIPC DEEMERGENCIA / CONTINGENCIA par
1| Accentzde | 2| Pemomacadaper | 3 Accidentes 3| Sehecmcanm | 4 Nasz
transito trabajos de altura laborales otra corp. encontrd
w
g 4 bl caida 5 & Fugade gas % 5 5e canalizaz
g = otro depto.
2 Atencitn a Incendic ESPECIFIGUE:
z 7 | inundagienes | 8 3 | varias lugares
=
g inzandiz =n Azncisn 3 pasts Mitigazia
= | 12 casa 11 | cadoccanresge | 12
E haitasian dn zzer
2
2 Hundimients Derrame d= u
S| | 13 | =nviapishsa | 12 mitarizle 15 Explazisn =
z peligrasas 2
H - 2
2 - - - E
2 Emergencia Emergenciapar Emergancia z
o | 18 parsisms 17 | erupsian veldinics | 18 par lluvizs g
o o
H
E ORERATIVOS =rturade OTRCS
13 ESPECIALES | 20 ntes gebieme | 21
ESPECIFIOUE: o
= NOMERE
£
ua
E
FIRMA
FORM.312-A/SG /0515
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Nombre del Resguardo de vehiculos que transportan gas (camiones con cilindros, pipas o

Procedimiento:

autotanques)

Objetivo:

Resguardar este tipo de vehiculos en un lugar seguro donde no represente un riesgo
para la ciudadania, hasta no cumplir con lo establecido en los articulos 383 y 425 del
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla (COREMUN) vy/o con el
Reglamento de Trénsito para el Estado de Puebla.

Fundamento Legal:

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulos 16y 115;
Constitucion Politica para el Estado Libre y Soberano de Puebla, Articulos 9y 105;

Ley del Sistema Estatal de Proteccion Civil Municipal, Articulos 53, 63, 107, 108, 109
y 110;

Ley Orgénica Municipal, Articulo 78 fraccion XLVIIl'y 91 fracciones LVIIl 'y LIX;

Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Articulo 377, 383, 385, 393
fraccion Ill, 394, 398 fraccion I, 425 y 446 Fraccion X;

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion del Honorable Ayuntamiento
del Municipio de Puebla, Articulo 33.

Politicas de
Operacion:

1. El Departamento de Auxilo debera elaborar convenios con empresas
gaseras para poder resguardar los vehiculos que son detenidos por no
cumplir con las medidas de seguridad establecidas en el Codigo
Reglamentario para el Municipio de Puebla (COREMUN), accidente y/o
infraccion de transito. (no existe un corralon o lugar asignado para este tipo
de vehiculos).

2. El pago de la multa expedida por la Unidad Operativa Municipal de
Proteccion Civil se efectuara en las cajas de Tesoreria Municipal, el monto
de la multa sera en base a los articulos 446 Fraccion X, 450 y 451 del
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla.

Tiempo Promedio
de Gestion:

Variable conforme a la revisidn del vehiculo y su traslado al lugar de resguardo.
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Descripcion del Procedimiento:Para resguardo de vehiculos que transportan gas (camiones con cilindros,
pipas o0 autotanques)

Responsable N° Actividad Formato o Tantos
Documento
Jefe de 1 Recibe reporte ciudadano o de la Secretaria de | FORM.312- Original
Departamento Seguridad Publica y Transito Municipal. AISG/0515
de Auxilio
(DA)
Jefe de 2 | Analiza el reporte y asigna supervisores, en caso | FORM.312- Original
Departamento de que sea un reporte ciudadano es comun que | A/SG/0515
de Auxilio se encuentre algun vehiculo cometiendo algun
(DA) ilicito (trasvasando, pernoctando o que de alguna
manera este poniendo en riesgo la ciudadania
con el mal manejo del producto).
Analista A 3 | Acude al lugar sefialado, evalua la situacién y | FORM.312- Original
(Supervisor) procede de acuerdo al Codigo Reglamentario | A/SG/0515
para el Municipio de Puebla.
e En caso de que la unidad inspeccionada
no cumpla con las medidas de
seguridad (extintores, botiquin de
primeros auxilios, dictamen de gas), o
se encuentre (trasvasando, pernoctando
y/o que no cuente con lo establecido en
las Normas Oficiales Mexicanas NOM-
005-SESH-2010, NOM-007-SESH vy
NOM-010-SEDG. o que de alguna
manera este poniendo en riesgo la
ciudadania con el mal manejo del
producto continua en la actividad no. 5.
o Si el reporte es de la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito Municipal
por estar involucrado en accidente o por
cometer una infraccion:
Analista A 4 | Brinda apoyo con el resguardo de la Unidad y se | FORM.312-
Supervisor procede a la liberacién de la misma una vez que | A/SG/0515

haya pagado la sancion impuesta por la
Secretaria de Seguridad Publica y Transito.
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Fecha de elaboracion: 24/10/2012

PUEBLA Unidad Operattua RunPal 4@ - "\ im. de actualizacion: 1210912016
NUm. de revision: 02
Responsable N° Actividad Formato o Tantos
Documento
Analista A 5 | Comunica al Jefe de Departamento de Auxilio | FORM.312- Original y
Supervisor para que este a su vez informe al Coordinador | A/SG/0515 Copia
Especializado de la Direccién para que proceda FORM.
a la inmovilizacién de la Unidad. 272/SG/0314
FORM.
273/SG/0314
FORM.
284/SG/0314
Coordinador 6 | Realiza la multa y pasa a firma al Director de la FORM. Original y
Especializado Unidad Operativa Municipal de Proteccion Civil | 276/SG/0314 Copia
adscrito a la para que sea entregada al propietario de la
Direccion unidad.
Coordinador 7 | Procede al retiro de sellos de inmovilizacion, FORM. Original y
Especializado una vez que sea pagada la sancioén y se hayan | 274/SG/0314 Copia
adscrito a la cumplido las medidas de seguridad por la que FORM.
Direccion fue inmovilizada la unidad. 275/SG/0314
Coordinador 8 | Emite tarjeta informativa de actividad concluida Tarjeta Original
Especializado al Director de la Unidad Operativa Municipal de | Informativa

adscrito a la
Direccidn

Proteccion Civil.
Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para el resguardo de vehiculos que transportan gas (camiones

con cilindros, pipas o autotanques).

Jefe/Departamento de Auxilio

Analista A (Supervisor)

Coordinador Especializado

Adscrito a la Direccion

Recibe reporte ciudadano o de la
Secretaria de Seguridad Publica y
Transito Municipal.

FORM.312-
A/SG/NRTR

Analiza el reporte y asigna
supervisores, en caso de que sea
un reporte ciudadano es comln
que se encuentre algin vehiculo
cometiendo algun ilicito

Acude al lugar sefialado, evalua la
situaciéon y procede de acuerdo al
Cddigo Reglamentario para el
Municipio de Puebla.

FORM.312-
A/SG/NR1R

FORM.312-A/SG/0515

¢ Cumple medidas de seguridad?

Realiza la multa y pasa a firma al
Director de la Unidad Operativa

—a Municipal de Proteccion Civil para

que sea entregada al propietario de la
unidad.

FORM. 276/SG/0314

Brinda apoyo con el resguardo de la
Unidad y se procede a la liberacion de
la misma una vez que haya pagado la
sancion impuesta por la Secretaria de
Seguridad Publica y Transito

Procede al retiro de sellos de
inmovilizacién, una vez que sea
pagada la sancién y se hayan
cumplido las medidas de seguridad
por la que fue inmovilizada la unidad.

\ 4

FORM. 274/SG/0314
ORM. 275/5G/0314

Comunica al Jefe de Departamento
de Auxilio para que este a su vez
informe al Coordinador Especializado
de la Direccién para que proceda a la
inmovilizacion de la Unidad.

Emite tarjeta informativa de actividad
concluida al Director de la Unidad
Operativa Municipal de Proteccion
Civil.

FORM.312-A/SG/0515
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2 |ci copioTo: NOMERE Y FIRMA]
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3 Ministeria 4 Seguridad
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§ 1 TIR0 DE URGENCIA: 2| s Bambanzs g Ciudadans
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g 4 Enfarma 5 Intewizads § Quemade Z ambulanciz
g 2
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H 7 | perscciden= | 3 aprensadacan 3 OTROS
Z de trinsits stencién médica
=
=] (E——
2 |especirioue:
s
=
1 2 Cancelada
4] TIPC DEEMERGENCIA / CONTINGENCIA par
1| Accentzde | 2| Pemomacadaper | 3 3| Sehecmcanm | 4 Nasz
transito trabajos de altura otra corp. encontrd
w
g 4 Arbol caids 5 Airtal con riasga de 5 % 5 Se canalizaa
o] cmer = otro depto.
z
2 Atencitn a Incendia ¢n Incendic ESPECIFIGUE:
z 7 | inundagienes | 8 comercia 3 | varias lugares
=
g inzandiz =n Azncisn 3 pasts Mitigazidn d
= | 12 casa 11 | cadoccanresge | 12 fizsg en
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2
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S| | 13 | =nviapishsa | 12 15 Explazisn =
H o
H 2
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H
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Pugnia o r

- Ciudad miroe
BLA “Progreso PUEBLA

UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ORDEN DE VISITA DE INSPECCION A VEHICULO TRANSPORTADOR
DE MATERIAL PELIGROSO

EXPEDIENTE N*D04/UOMPCINMOVIL ZACION/2016

REPRESENTANTE LEGAL, PROPIETARIO, POSEEDOR Y/ ENCARGADO:

NOMERE DE LA EMPRESA:
DOMICILIO DE LA EMPRESA:

DOMICILIO DE UBICACION DEL VEHICULO A INSPECCION:

CON FUNDAMENTO EN LO DISFUESTO FOR LOS ARTICULOS 16'Y 145 DE LACONSTITUCION POLITICA DE
LO§ ESTADOS UNIDOS MEXICANGS; 8 Y 105 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIERE Y
SOBERANO DE PUEBLA; 75 FRACCIONES VI ¥ VIl DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53
FRACCION XIl, §3 FRACCION XXI ¥ 112 DE LA LEY DEL $ISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78
FRACCION XLVIII, 81 FRACCIONES LVIII Y LIX DE LA LEY ORGANICA MUNICIPAL;377, 378, 379, 383, 385
FRACCIONES X1, XI1 Y XII|, 84, 401, 410, 425, 439, 440, 442, 443, 445, 446 FRACCIONES V, VI, IX Y X, 447,
453,458 Y 1781 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIFIO DE PUEELA Y 28 FRACCION XIV DEL
REGLAMENTO INTERIOR DE LA SECRETARIA DE GOBERNACION DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE PUEBLA. SE AUTORIZA LLEVAR A CABO LA PRACTICADE VISITA DOMICILIARIA, A EL{LOS)
VISITADOR(ES) G(SC).
ADSCRITO (S) A LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIFAL DE FROTECCION CIVIL, CON NUMEROIS) DE

CREDENCIALES), . EMITIDA{S) POR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA CUAL OSTENTA LA FIRMA AUTOGRAFA DE
QUIEN LA EXFIDE: CON VIGENGIADELDIA___ [ ! AL, ! ! MISMA{S)

QUE CON HENE{N) EL|LUS) NUMBRE(S), LA{S) JURKESFUNUE(N) A LUS HASEUS FISONOMICUS, ASI
COMO LA(S) FIRMA(S) AUTOGRAFA(S) DEL(DE LOS) VISITADOR(ES), QUIEN(ES), FODRA(N) ACTUAR DE
FORMA CONJUNTA O SEPARADAMENTE, EN EL{LOS) DOMICILIO(S) UBICADO(S) EN:

DE ESTA CIUDAD DE PUEBLA, DONDE SE ENUENTRAEL VEHICULO AUTOMOTOR A INSPECCIONAR DE LA
EMPRESA DENOMINADA: DE ESTE
MUNICIFIC DE FUEELA, GON EL GBJETO DE VERIFICAR LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CON QUE CUENTA
EL VEHICULO TRANSFORTADOR DE MATERIAL FELIGROSO, FROFIEDAD DE LA EMFRESA AL RUBRO
INDICADA, ¥ SE REALICENLAS ACCIONES PERTINENTES, AFLICANDO LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD
NECESARIAS AFIN DE PREVENIRALGUN TIPODE RIESGO O DESASTRE, EVITANDO DANOS A LA VIDA Y
SALUL UE LAS PERSUNAS, ASI UUMU SUSBIENES ¥ ELMELDIU AMBIENTE. === === === =- - mmmm e oo
EL VISITADO QUEDA APERCIBIDD QUE EN CAS0 DE QUE SE PRESENTE OBETACULIZACION U OPOEICION
FARA LA PRACTICA DE ALGUNADILIGENCIA, LAUNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL,
FARA EFECTUAR LA VISITADE INSFECCION, PODRA SOLICITAR EL AUXILIC DE LAFUERZA FUBLICA, CON
FUNDAMENTD EN LO DISFUESTO FOR LOS ARTICULOS 334 FRACCION XII Y 442 DEL CODIGOD
REGLAMENTARIO PARAEL MUNICIPIO DE PUEBLA EIN PERJUICID DE LAS EANCIONES QUE PROCEDAN
FOR VIOLACIONES A LAS DISPOSICIONES LEGALES APLICABLES -, - - -- - - —- - o oo oo oo

ATENTAMENTE i
*SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION"
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE

TUM. LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI i
DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

PERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

OB SERVACIONES:

FORM272/5G/0314
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0 Ciudad pesguss
PUEBLA “Progreso PUEBLA

UINIDAD OPERATIVA MUNIGIPAL DE PROTEGCION GIVIL

ACTA DE INMOVILIZACION DE VEHICULO AUTOMOTOR TRANSPORTADOR DE MATERIAL PELIGROSO

EXFENDIENTE N*D0Z/UOMPC/INMOVILIZACION 2016

EN EL MUNICIFIODE FUEBLA, SIENDO LAS HORAS CON ___ MINUTOS DEL DIA __ DEL MES DE
DEL AN, . ¥ MEDIANTE ORDEN DE VISITA DEL DIA ___ DEL MES DE DEL
AND,  EL{LOS) SUSCRITO(E) VISITADOR(ES) €. (CC)

ADSCRITO(S) A LA UNIDAD OFERATIVA

MUNICIPAL DE FROTECCION CIVIL, IDENTIFICANDOME[NOS) CON CREDENCIALIES) NUMERD(S)
EXPEDIDA(S) POR LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION ¥ TECNOLOGIAS

DE LA INFORMACION, CON VIGENCIA(S) DEL DIA ;

CUAL(ES) CONTIENE[N) EL{LOS) NOMBRE(S), LA[S) FOTOGRAFIA]

HASEUS FISUNUMICUS, A5l CUMU LA FIRMA{S) AU TOGHARALS) UELILUS) SUSURI ¥ CARGU CON

QUE  SENOS)  OSTENTAAMOS).  ME(NOS)  CONSTITUIMOS)  FISICAMENTE  EN:

CERCIORANDOME(NOS) DE SER PLENAMENTE EL DOMICILIO QUE SEVIEITAPOR LANOMENCLATURA DE
LA CALLE YiO LUGAR DE UBICACION EN DONDE SE ENCUENTRA LA UNIDAD TRANSPORTADORA DE
MATERIAL  PELIGROSO A INSPECCIONAR ¥ POR  LOE  SIGUIENTEE  MEDIOS:

RECQUERI{MOZ) LA PRESENCIA DEL PROPIETARIO, POSEEDCR, REPRESENTANTE LEGAL O ENCARGADD
DEL VEHICULD AUTOMOTOR, EWTENDIENDOSE LA DILIGENCIA CON LA PEREONA QUE DUO
LLAMARZE: Y ZER

DELAEMPRESA, AQUIEN EXHORTE(AMOS) PARA QUE CORROBORE QUE LA(E)
FUTEHAR A EAFAREUEN) EN UICHA(S) CREDENUIALIES) CUNCUCRUAIN) FIELMEN [E CUN LUS
RAZGOE FIZONOMICOS DELDE LOS) QUE ACTUA(N). ACTO SEGUIDO Y HABIENDO ENTREGADD AL
VISITADO EL ORIGINAL DE LA PRESENTE ACTA. SE LE HACE SABER A LA PERZONA CON QUIEN SE
ENTIENDE LA VISITA, QUE TIENE EL DERECHO DE DEZIGNAR A DOS TESTIGOE DE ASISTENCIA,
APERCIBIENDOLE QUE DE NO HACERLO LOS DESIGNARA EL SUSCRITC. 20N DEZIGNADOS POR EL

C. QUIENE

5 EN ESTE ACTC MANIFIESTAN SUS GENERALES: EL PRIMERO DO LLAMARSE

SER  ORIGINARIC DE . DE

ANOS DE EDAD, ESTADO CIVIL . CON DOMICILIC

Ut ESIA GIUUAL, UUN UUUFALIUN . MIEMU QUE St IUENTIFIGA GUN
, NUMERQ N

SEGUNDO DO LLAMARSE SER

ORIGINARIO DE . DE ANOS DE EDAD, ESTADO CIVIL

, GON DOMICILIOEN

DE ESTA CIUDAD, CON OCUPACION , MISMO

QUE SE IDENTIFICACON . NUMERO . QUIENES

ACEFTAN INTERVENIR EN LA FRESENTE DILIGENCIA COMO TESTIGOS. Y EN CUMPLIMIENTO A LA ORDEN

DE VISITA DE INSPECCION, DEL DIA __ DEL MEE DE DEL ANO . GIRADA POR EL

DIRECTOR DE LAUNIDAD OPERATIVAMUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, DEL QUE 5E DESPRENDE EL
REQUERIMIENTO FARA QUE PERMITA LA INSPECCION AL VEHICULO AUTOMOTOR TRANSFORTADOR DE
MATERIAL PELIGROSO, ASI COMO REALIZAR LAS ACCIONES QUE SEAN NECESARIAS PARA EVITAR LA
OPERACION DE VEHICULOS QUE TRANZPORTAN MATERIAL PELIGROSO, QUE CAREZCAN DE LAZ
MEDIDAS DE SEGURIDADNECESARIAS, Y PREVENIR ALGUN RIESGO O DESASTRE Y EVITAR DANOS A LA
VIDAY SALUD DELAS FERSONAS, SUS BIENES Y ELMEDIO AMBIENTE, AFERCIBIENDOLO QUE EN CASO
DE SU NEGATIVA U OBETACULIZACION, SE SOLICITARA EL AUXILIO DE LA FUERZA PUBLICA PARA PODER
DEZAHOGAR LAMISMA; LO ANTERIOR CON FUNDAMENTO EN LO DISPUESTO POR LOSARTICULOS: 14, 6
¥ 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; § Y 105 DE LA
CONSTITUCIONPOLITICADEL ESTADO LIBRE Y SOBERANC DE PUEBLA; 75 FRACCIONES VI Y VI DE LA
LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53 FRACCION XII Y 63 FRACCION XX DE LA LEY DEL $ISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78 FRACCION XLVIIL, 31 FRACCIONES LVIIY LIX DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL; 277, 378, 379, 382, 185 FRACCIONES X1, XII ¥ X111, 334 FRACCION IV, 401, 410, 425, 439, 440, 442,
443,445, 446 FRACCIONES V, VIIL, 1X Y X, 447, 453, 458 Y 1784 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIPIO DE PUEBLA. EN FRESENCIA DE LOS TESTIGOS DESIGNADOS Y DE LA PERSONA CON QUIEN
SE ENTIENDE LA DILIGENCIA, SE FPROSIGUID HACER CONSTAR LAS  SIGUIENTES
IRREGULARIDADES:

Boulevard Aarn Merino Fernander N* 302, Cclonia La Paz. Tel. 2-49-M-31/31 FORM 173/5G/114
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Ciudad

UEBL PUEBLI
“Progreso
PUEBLA “Frog ESESLA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECGION CIVIL
EXPENDIENTE N*D0Z/UCMPC/INMOVILIZACI ON/2016
DE LO ANTERIOR SE HACE SABER AL C. FERSONA CON
QUIEN SE ENTIENDE LA PRESENTE DILIGENCIA QUE EL VEHICULD AUTOMOTOR
MARCA . NUMERC DE PLACAS , CON NUMERC
ECONOMICO DELAEMPRESA

QUEDA INMOVILIZADO EN CUMFLIMIENTO A LO DISPUEETD
POR LOS ARTICULOE 445, 446 FRACCIONES V, VIII, 1X ¥ X DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIPIO DEPUEBLA, POR HABER INCURRIDO EN LAS IRREGULARIDADES ANTES MENCIONADAS, POR
LU QUE Sb PHOUEDE A FIJAK LUS SELLUS UE  INMUVILIZAGION CUN NUMERUS Db
FOLIO: ., DE IGUAL FORMA 3E LEVANTA EL SIGUIENTE
INVENTARID:

ACTO SEGUIDO SE OTORGA AL VISITADO LA OPORTUNIDAD DE MANIFESTAR LO QUE A U DERECHO
CONVENGA, ALO QUE DIJO:

SE DEJA EN PODER DE{LOS) VISITADO({S) COPIA DE LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, ASI COMO
COPIA DE LA PRESENTE ACTA, HACIENDOLE(S) SBABER QUE CUENTA CON 5 DIAS HABILES
FARAIMPUGNAR LAS IRREGULARIDALES ASEN TADAS EN LA FRESEN IE AU TAGUN MUTIVD UE LA VISIA
REALIZADA ANTE LA AUTORIDAD QUE EXPIDIO LA ORDEN Y FARA EXHIBIR LAZ FRUEBAS Y ALEGATOS
QUEA SUDERECHO CONVENGA(N), PROCEDIENDD EL RECURED DE INCONFORMIDAD SENALADD EN LA
LEY ORGANICAMUNICIPAL. PREVIA LECTURA DE LA PRESENTE ACTA ANTE TODOS LOS PARTICIPANTES,
Y VISTOEL CONTENIDO DE LA MIZMA, CONFUNDAMENTO EN EL ARTICULO 234 FRACCION| DEL CODIGOD
PENAL PARA EL ESTADO LIERE Y SOBERANO DE PUEELA, 3E LE (Z) HACE SABER DE LA SANCION EN
QUEINCURREN LOS QUE DECLARAN FALEAMENTE - - - - === == == =m mm mmmmm e oo e oo oo
EZ AZl COMO SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILIGENCIA, SIENDO LAS HORAS
CON MINUTOS DEL DIA DE SU INICIO, COMPUESTA POR FOJAS UTILES, FIRMANDO
AL MARGEN DE LOE QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON Y SUPIERON HACERLO,
AFERUIEIENUULES QUE 5| ALGUNA Uk LAS FERSUNAS QUE INTERVINIERUN SE NIEGA A HAUERLU EL
SUSCRITOLOHARA CONSTAR EN ELESPACIO RESPECTIVO - - - - - - oo oo e e

OB SERVACIONES:

FERSONAL ADSCRITO A LA UNIDAD OFERATIVA MUNICIFAL DE FROTECCION CIVIL.

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA

PROPIETARIO ¥/O REPRESENTATE LEGAL

NOMERE Y FIRMA

TESTIGD TESTIGD
NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA
Boulevard Aaron Merino Fernandez N 301, Colouia La Paz. Tel. 2-49-19-31/3L FORM273/5G/0314
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SECRETARIA
GOBIERNO MUNICIPAL

DE GOBERNACION
PUEBLA o
1] | [} ]

NMOVILIZADA

H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA 2014-2018, LA SECRETARIA DE GOBERNACION MUNICIPAL

La DIRECCION DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, con fundamento en los articulos 445,445 bis y 446
fraccion X del Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla esta queda INMOVILIZADA.

La violacion de este sello oficial, implica una conducta que contempla y sanciona el articulo 205 del Codigo Penal para el Estado
Libre y Soberano de Puebla.

FOLIO NUMERO y - CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A DE DE
Namero, Nombre Y Firma Del Inspector

PORTU SEGURIDAD QUEDA
INMOVILIZADA FORM. 284/5G/0314
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COMITND v.-\x;u. cjudad

PUEBLA “Progreso PUEBLA

UNIDAD OPERATIVAMUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

MULTA NUMERQ. 034/U.OMP.C./2016
1

SANCION IMPUESTA DERIVADO DE LA FALTA DE MEDIDAS DE SEGURIDAD

PROPIETARIO Y/0 REPRESENTANTE LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA: GAS UNO
DE PUEBLASADECV.

DOMICILIO: ANTIGUO CAMINO A SAN LORENZO N° 1 SAN LORENZO ALMECATLA
CUAUTLANCINGOPUEBLA -

CON FUNDAMENTO EN LOS ARTICULOS: 16 Y 115 DE LA CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS
UNIDOS MEXICANOS; 9 Y 103 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y SOBERANO DE
PUEBLA; 1 FRACCION 1,48, 53 FRACCION XIIY XIIl, 63 FRACCION XXI, 107 Y 136 DE LA LEY DEL SISTEWA
ESTATAL DE PROTECCIONCIVIL; 377, 378, 379, 383, 85 FRACCIONES X1 XII Y XIIL 425, 394 FRACCIONES
IV'Y XVII, 445, 45 BIS, 46, 447, 445, 449, 450 451 Y 436 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIPIO DE PUEBLA. LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, PROCEDE A
IMPONER UNA SANCION PECUNIARIA A LA EMPRESA- “GAS UNO DE PUEBLAS ADEC V", A TRAVES DE
QUIEN RESULTE SER 5U REPRESENTANTE LEGAL, POR LA INFRACCION COMETIDA POR EL CHOFER QUE
MANEJABA L& UNIDAD AUTOMOTCR MARCA CHEVROLET, CON PLACAS DE CIRCULACION SKM474,
NUMERC ECONOMICC: R-54. LA CUAL TRANSPORTABA CILINDRCS DE GAS LP, PROVOCANDO UN

CCIDENTE. TODAVEZ QUE EL DIA 20 DEMARZODE DOS MIL DIECISEIS, SIENDO LAS 12:30 HORAS, SE
RECIBIO UN REPCRTE TELEFONICO EN LA OFICINA DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE
PROTECCION CMIL, DE PARTE DEL RADIO OPERADOR DE LA DIRECCION DE EMERGENCIAS Y
RESPUESTA INMEDIATA {DER), PERTENECIENTE ALA SECRETARIA DE SEGURIDAD PUBLICAY TRANSTO
MUNICIPAL, INFORMANDQ AL RADIC OPERADOREN TURNQ DE ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE
PROTECCION CIVIL, DE NOMBRE RODOLFO CASTELANLOPEZ, QUE EN LAPRIVADAVICENTE BUERRERD
ESQUINACON LA CALLE BENITO JUAREZ DE LA COLONIA SAN MIGUEL CANOA CUARTA SECCION, UNA
CAMIONETADE LAEMPRESA "GAS UNODE PUEBLA S ADEC.V,” MARCA CHEVROLET, CON PLACAS DE
CIRCULACION SKE4474, NUMERD ECONOMICO:R-54, LA CUAL TRANSPORTABA CILINDROS DE GASLP,
SE HABIA IMPACTADO CON LA BARDA DE UNA CASA HABITACION LO CUALLE PROVOCO DANOS A EL
INMUEBLE Y 5E ENCONTRABAN DOS PERSONAS LESIONADAS.

CON MOTIVO DEL REFERIDO REPORTE, 5E DESIGNO A LOS C.C. DAVID CONTRERAS HERNANDEZ,
ANTONIO CARRETO ROMERO Y MARCO ANTONIO CHAVEZ SUAREZ, PERSONAL ADSCRITO A ESTA
UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, A FIN DE QUE ACUDIERAN DE MANERA
INMEDIATA AL LUGAR DELOSHECHOS Y BRINDARAN EL APCYD NECESARIO. POR LO QUE SIENDO LAS
12:50 HORAS DEL MISMO DIA, AL CONSTITUIRSE EN-EL'GITADO LUGAR REALIZARCN LAS ACCIONES

fering Ferndnoaz a Paz, Pu 160§

www _Pueblacapital.qob.mx FORM2T6
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

e
(QUE 5E DESPRENDEN EN EL REGISTRO DE ATENCION A REPORTES DE EMERGENCIAS CON NUMERC DE

FOLIO 03238, QUE SE TRANSCRIEE A CONTINUACION: AL ARRIBD DEL VEHICULO DE EMERGENCIA DE LA UNIDAD
OEFRATIVA MUNCIPAL OF PROTECCION CIVIL AL LUGAR DONDE SE REFORTO EL IMPACTO DE LA UNIDAD DE GAS L P CONLA
BARDA DE LA CASA HARITACION. SE OBSERVA UNA UNIDAD TRANSPORTADORS DE CILINDROS OE GAS L P DE L4 EMPRESA
GAS UNO DE PUEBLA 3.4 DE C.V, CON PLACAS DE CIRCULACION SKDB&T4 NUMERO ECONOMICO: F-54 MISMA QUE SE
ENCUENTRA DANADA DE L4 FACIA DELANTER4 DF IGUAL FORMA SE DBSERVA LA BARDA DE BLOCK DE UNA VIVIENDA
COLAPSADA, ASi COMO UN AUTD COLOR VERDE CON PLACAS DE CIRCULACION TYPR43-25 CON DANDS EN L& PARTE
TRASER4 ¥ CON EL VIDRIO ROTO. DANDS QUE FUERON OCASIONADOS POR LA UNIDAD TRANSPORTADORA DE CILINDROS DE
GAS LP ANTES DESCRITA DEBIDO A QUE EN LA CALLE EN LA CUAL ESTA ESTACIONADA SE ENCUENTRA EN PENDIENTE O
DECLIVE, ¥ AL PARECER EL IMPACTO DE LA UMDAD TRANSPORTADORA DE GA4S L P CONLA BARDA Y EL AUTOMOVIL ANTES
DESCRITO SE DEBID & LA FALLE EN LOS FRENOS DE LA UNIDAD. DEL INCIDENTE RESULTARON DOS PERSONAS LESIONADAS
DE NOMBRES: MARIA SIL V14 FLORES TELLES DE 28 ANOS DE EDAD APROXIMADAMENTE Y LETICIA MICHEL FUENTES MARQUEZ
DE 18 A0S APROXIMADAMENTE, GUIENES NO QUISIERON SER TRASLADADAS 4 NINGUN HOSPITAL YA QUE NO SUFRIERON
LESIONES DE CONSIDERACION. AL LUGAR ACUDE L4 UNIDAD OF SERVICIOS PERICIALES DE LA SECRETARIA DE SEGURIDAD ¥
TRANSITO MUNICIPAL, UNIDAD TOP-101 A CARGO DEL OFICIAL CARLOS PALACIOS PALAFOX. LA UNIDAD TRANSPORTADORA
DE CILINDROS DE GAS LP DE LA EMPRESA GAS UNO DE PUEBLA 5.4 DE CY, CON PLACAS DE CIRCULACION SKRATY
NUMERD ECONOMCO: R4 TRANSPORTA UN TOTAL OE &7 CILINDROS DE G4 LP DE LOS CUALES 56 SE ENCUENTRAN
LLENDS"

DERIVADO DELOSHECHOS DESCRITOS CONANTERIORIDAD Y PARA EVITAR PONER EN RIESGO DE LA
POBLACION, ORDENE EN LA MISMA FECHA ANTES SENALADA, QUE SE REALIZARA UNA VISITA DE
INSPECCION AL VEHICULO TRANSPORTADOR DE MATERIAL PELIGROSO, MISMA QUE SE ENCONTRABA
UBICADA EN PRIVADA VICENTE GUERRERO ESQUINA CONLA CALLE BENITO JUAREZDE LA COLONIA 53N
MIGUEL CANOA CUARTA SECCIONDE ESTA CIUDAD DE PUEBLA, PUEBLA. CON EL OBJETODEVERIFICAR
LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD CON LAS QUE CONTABA EL VEHICULO TRANSPORTADOR DE MATERIAL
PELIGROS0, PROPIEDAD DE LA EMPRESA AL RUBRO INDICADA Y SE REALIZARAN LAS ACCIONES
PERTINENTES, APLICANDO LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD NECESARIAS A FIN DE PREVENIR ALGUN TIPO
DE RIESGD O DESASTRE, EVITANDO DANCS A LA VIDA Y SALUD DE LAS PERSONAS, ASI COMO 5US
BIENES Y EL MEDIO AMBIENTE. SIENDO LAS 14 HORAS CON 05 MINUTOS DEL DIA 28 DE MARZO DEL
PRESENTE ANOY MEDIANTE ACTA DE INMOVILIZACION DEVEHICULD AUTCMOTOR TRANSPORTADCR OE
MATERIAL PELIGROS0 DENTRO DEL EXPEDIENTE NUMERQ C01/UOMPC/INMOVILIZACION/2016, EL
PERSONAL COMISIONADO ACUDIO AL LUGAR Y ATENDIO LA DILIGENCIA CON EL C. JORGE ALBINO
RAMIREZ MELCHOR, QUIEN DWO SER REPRESENTANTE DE LA EMPRESA. ACTO SEGUIDO EL PERSONAL
COMISIONADO  VERIFICO QUE SE TRATABA DE UNA UNIDAD TRANSPORTADORA DE GAS LP
{CILINDRERA) DE LA EMPRESAGAS UNC DE PUEBLA S.ADEC.V,” MARCA CHEVROLET, CON PLACAS DE
CIRCULACION 5K84474 NUMERO ECONOMICO: R-54. A QUIEN SE LE INFORMO QUE SE REALIZARIA UNA
INSPECCION OCULAR DE LA UNIDAD, CON LA FINALIDAD DE CORROBORAR QUE CONTARA CON LAS
MEDIDAS DE SEGURIDAD PARA PODER CIRCULAR. HACIENDO CONSTAR LO QUE A LA LETRA DICE: 3€

ACUDE AL DOWNCILID) ANTES INDICADD POR UN REPORTE DE EMERGENCIA EN EL CUAL INDICAN QUE UN VEHICULO
TRANSPORTADOR DE CILINDROS DE Ga% LP SF MPACTO CONTRA UNS VIVIENDS, 3E ACUDE AL LLAMADD Y AL LLEGARAL
LUGAR SF INSPECCIONA EL VEHICULO TRANSPORTADOR DE CILINDROS DE GAS LP MARCA CHEVROLET EL CUAL AL
WOMENTO DE LA REVISION SF OBERVA LO SIGUIENTE: 1 FALT.!lII.l!NTBlﬂTCI A EXTINTOR, 2) FALTA BOTIQUIN DE

FRIMEROS AUMILIIS, 3] FALTAN CALZAS. SE PROCEDE A LA INMOVILIZACION DEL VEHICULO TRANSPORTADOR DE GAS LP
POR PONER EN RIESGO A LA POELACION"

Boulevora Acron Mering Fernénaez No. . la Paz, Puebig, Pue. C.

www.Pueblacapital.gob.mx FORM2T6/5C10314
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Y
AS| MISMO SE LE INFORMO AL C. JORGE ALBINO RAMIREZ MELCHOR QUE DERIVADO DE LA
INSPECCION REALIZADA A LA UNIDAD EN MENCION Y DEBIDO A QUE EL EXTINTOR QUE TRANSPORTABA
SE ENCONTRABA EM MAL ESTADO, WO COMTABA CON BOTIQUIN DE PRIMEROS AUXILIOS Y QUE LA
FALLA EN LOS FRENOS DE LA UNIDAD PUSO EN RIESGO LA VIDA DE LA POBLACION SE PROCEDERIA A LA
INMOVILIZACION DEL VEHICULO DESCRITO CON ANTERIORIDAD COMO MEDIDA DE SEGURIDAD.
QUEDANDO ASENTADAS DICHAS ACTUACIONES DENTRO DEL EXPEDIENTE NUMERD
001/UCMPC/INMOVILIZACION/2015. LO ANTERIOR, POR CONTRAVENIR LO ESTABLECIDO EN LOS
ARTICULOS 383 Y 425 DEL CAPITULO 11 DENOMINADO “PROTECCION CIVIL MUNICIPAL® DEL CODIGO
REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA..

EN APOYO AL MENCIONDADO REPORTE, ASI COMO DEL ACTA DE INMOVILIZACION DE VEHICULO
AUTCOMOTOR TRANSPORTADOR DE MATERIAL PELIGROS0, DEL QUE SE ADVIERTE EL INCUMPLIMIENTO
A LDS PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS DE APLICACION OE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD, ASi COMO
LA ACCION NEGLIGENTE CONSISTENTE EN QUE EL CHOFER DE LA UNIDAD TRANSPORTADORA DE
CILNDROS DE GASL P DE LA EMPRESA GAS UNODE PUEBLA 5.A DE C.V, CON PLAGAS DE CIRCULACION
SK94474 NUMERO ECONOMICO: R-54, PROVOCO EL COLAPSO DE LA BARDA DEUNA VIVIENDA, DANCS A
UN AUTO COLOR VERDE CON PLACAS DE CIRCULACIONTYP-13-28, CONDANOS EN LA PARTE TRASERA Y
CON ELVIDRIOROTO. Y LESIONES A DOS PERSONAS DE NOMBRES: MARIA SILVIA FLORES TELLES DE 28
ANCS DE EDAD APROMIMADAMENTE Y LETICIA MICHEL FUENTES MARGUEZ DE 15 ANOS
APROXIMADAMENTE, QUIENES NO QUISIERON SER TRASLADADAS A NINGUN HOSPITAL YA QUENOC
SUFRIERON LESIONES DE CONSIDERACION. DANOS QUE FUERON OCASIONADOS POR LA UNIDAD
TRANSPORTADORA DE CILINDROS DE GAS L.P ANTES DESCRITA, DEEIDO A QUEEN LA CALLEEN LA
CUAL ESTA ESTACIONADA SE ENCUENTRA EN PENDIENTE ODECLNVE, ¥ ALPARECER EL IMPACTO DELA
UNIDAD TRANSPORTADCRA DE GASL.P CON LABARDA Y EL AUTOMOVIL ANTES DESCRITO SE DEBIO A
LA FALLE EN LOS FRENOS DE LA UNIDAD. ASl MISMO Y DEBIDO LA FALTA DE MANTENIMIENTO AL
EXTINTOR, FALTA DE BOTIQUIN DE PRIMERCS AUXILIOS Y FALTA DE CALZAS. TALES OMISIONES
DERIVARON EN LO ANTES SENALADO, ASi COMO EL RIESGO AL QUE SE EXPUSO A LA POBLACION
DEBIDO A QUE LA UNIDAD DE LA EMPRESA DESCRITA TRANSPORTABA CILINDROS DE GAS LP SIENDO
UN TOTAL DE 67 DE LOS CUALES 56 DE ELLOS 5E ENCONTRABA LLENOS, LO QUE PUDO OCASIONAR, QUE
SE FUGARAEL GASL.PDELOS CILINDROS OCASIONANDC RIESGD A LA POBLACION.

CONTRAVINIENDO LO DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 383 ¥ 425 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA
EL MUNICIFIO DE PUEBLA.

EN ESE SENTIDOY TODA VEZ QUE UNA DE LAS FACULTADES DE ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL
DE PROTECCION CIVIL, ES LA DE PREVENIR, REDUCIR. Y/0 EVITAR LA PERDIDA DE VIDAS, LESIONES O
DANCS EN BIENES O PERSONAS; ASI COMO IMPONER SANCIONES POR CONTRAVENIR LAS
DISPOSICIONES EN MATERIA DE PROTECCION CIVIL SENALADAS POR EL CODIGD REGLAMENTARIO
PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA, Y DERIVADO DE LAS INFRACCIONES ANTES DESCRITAS, SEPROCEDEA
INDIVIDUALIZAR LA SANCION, EN TERMINOSDE LDS ARTICULO5450Y 451 DELC (O0IG0 REGLAMENTARID
PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA, TOMANDO EN|CUENTA .'QUE LA SANCIOMADA FRESULTA SER PRIMO

d Aordn Mering Fe gez No. c ue
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

i
INFRACTORA, Y SE TRATA DE UNA PERSONA MORAL LA CUAL CUENTA CON CAPACIDAD EGONOMICA
SUFICIENTE PARA CUBRIR LA SANCION PECUNIARIA QUE SE LE IMPONE; DE IGUAL FORMA, SE
CONSIDERA LA GRAVEDAD DE LA CONDUCTA QUE TLWO COMO COMO RESULTADO PONER EN RIESGD
LA VIDA E INTEGRIDADFISICA DE LAS PERSONAS QUE SE ENCONTRABAN EL EL LUGAR DE LOS HECHOS
¥ SUS ALREDEDORES, OCASIONANDO RIESGO A LA POBLACION, SUS BIENES, LOS SERVICIOS PUBLICOS,
LA SALUD PUBLICA Y LA PLANTA PRODUCTIVA CIRCUNDANTE AL LUGAR DE LOS HECHOS, COMO
CONSECUENCIADENO DAR CUMPLIMIENTO ALOS PROTOCOLOS Y PROCEDIMIENTOS DE APLICACION
DE LAS MEDIDAS DE SEGURIDAD POR PARTE DE LA MULTIREFERIDA EMPRESA.

QUE PARA LA IMPOSICION DE LA MULTA SE CONSIDERA QUE EL MINIMO ESTABLECIDO POR EL
ARTICULO 451 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA ES DE 50 DIAS DE
SALARIO MINIMO Y EL MAXIMO ES DE 5000 DiAS DE SALARIO MINIMD. ES PROCEDENTE SANCIONAR &
LA EMPRESA: GAS UNO DEPUEBLAS.A DECV, A TRAVES DE SU REPRESENTANTE LEGAL. CON UNA
MULTA MAXIMA DE 100 (CIEN) MAS DE SALARID MINIMOVIGENTE PARA EL ESTADO DE PUEBLA.
SANCIONM QUE DEBE DE CUBRIR EN LA TESORERIA MUNICIPAL CENTROC DEL TERMINO DE 15
(QUINCE] DIAS HABILES CONTADOS A PARTIR. DEL DIA SIGUIENTE EN QUE SEA NOTIFICADC. A SU
VEZ SE ORDENA AL INFRACTOR QUE REALICE LOS ACTOS O SUBSANE LAS OMISIONES QUE
MOTIVARON A LA INFRACCION ESTO POR HABER INCURRIDO EN VIOLACIONES AL CODIGO
REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIPIO DE PUEBLA.

INFORMANDOLE QUE EN CASO DE REINCIDENCIA S5E PROCEDERA A LA APLICACION DE LAS
MEDIDAS DE SEGURIDAD NECESARIAS, SIN PERJUICIC DE SOLICITAR A LA AUTORIDAD
CORRESPONDIENTELA SUSPENSION O CANCELACION DE LOSPERMISOS O LICENCIAS QUE SE LE
HAYAN OTORGADOC. NOTIFIQUESE ¥ CUMPLASE.

ATENTAMENTE
SUFRAGIO EFECTIVO NO REELECCION k
CUATRO VECES HEROICA. PUEBLA DE ZARAGOZA, A 31 DE MARZO DEL ANO 2016.

TUM. LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI
DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

Boulevard Acrén Merino Ferndnaez No. Col. Lo Pox, Puehio, Pue. C.P. 72160 7 Tel

www. Pueblacapital.gob.mx FORM 176/SC0314
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UINIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL
ACUERDO DE RETIRO DE SELLOS DE INMOVILIZACION.
EXPEDIENTE N*DZ3/UOMPCANMOVIL IZAC IONZ015

EM EL MUNICIPIO DE PUEBLA, SIENDO LAS 11:00 HORAS, DEL DIA (5 DE DICIEMBRE DEL ANO 2015. SE
TIENE POR RECIBIDO ELEECRITO DE FECHA OB DE DICIEMERE DE 2015, DEL C. JOESE LUIE MATABUENA
RAMIREZ, EN U CARACTER DE APODERADC LEGAL DE LA EMPRESA DENOMINADA FLAMA GAS S.A DE
C.V, PEREONALIDAD QUE ACREDITA CON EL PODER NOTARIAL NUMERO 26,570, VOLUMEN 640 DE FECHA
19 Uk ABRIL DE 2073, BAJULAFE DEL NQOITARIO FUBLICU LIC. ALFREDD CASU VELALQUES, 11TULAH Uk
LA NOTARIA FUBLICANUMERO 17 DE TLALNEFANTLA ESTADO DE MEXICO. MEDIANTE EL CUAL: EXHIBE ¥
ADJUNTACOFIADE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITA EL CUMFLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS
SOLICITADOS MEDIANTE EL ACTA DE INMOVILIZACION DE VEHICULO AUTOMOTOR TRANSFORTADOR DE
MATERIAL FELIGROE0 CON NUMERO DE EXFEDIENTE 02WUOMPCINMOVILIZACION/2015. ADJUNTANDO
COFIADE FACTURANUMERO DIV 001348 DE LA CAMIONETA CHEVROLET TIFO C-33.H.D CHASIS CABINA
MODELC 2001 CON NOMERO DE MOTOR 1M102148 ¥ NUMERC DE SERIE: 3GEKCI4GI1M102148,
DICTAMENES DE GAS DEL TANGUE DE DISTRIBUCION Y ALMACENAMIENTO, EMITIDOS FOR UNIDAD
VERIFICADORA DE ACUERDO A LAS NORMAS NOM-005-5E5H-2010 Y NOM-007-5E5H-2010, VIGENTES ¥
FOLIZADE SEGURO A NOMERE FLAMA GAS 5.A DE C.V. ASI MISMO S0LICITA LA DEVOLUCION DE LA
UNIDAD ANTE § DESCRITA UNAVEZ ACREDITADC EL CUMPLIMIENTO MOTIVO DE LA INMOVILIZACION.
CON FUNDAMENTD ENLODISPUESTD POR LOSARTICULO S 16 Y 113 DELACONSTITUCION POLITICA DE
LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANCS: 3 Y 105 DE LA CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO LIBRE Y
S0BERANC DE PUEBLA; 75 FRACCIONES VI Y VIl DE LA LEY GENERAL DE PROTECCION CIVIL; 53
FRACCION XII ¥ 63 FRACCION XX DE LA LEY DEL SISTEMA ESTATAL DE PROTECCION CIVIL; 78
FRACCION XLVIIl, 31 FRACCIONES LVII Y LIX DE LALEY ORGANICA MUNICIPAL; 377, 378, 379, 445 Y 445
DEL CODIGX REGLAMENTARIO PARA EL MUNICIFIO DE PUEBLA. LO ANTERICR A EFECTD DE QUE SURTA
SUS EFECTOS ADMINISTRATIVOS ¥ LEGALES EN EL MOMENTO PROCESAL OPORTUNO. --------------

wemamazeeee oo - NISTOEL CONTENIDO SE ACUERDA LO SIGUIENTE: - «-== == <= <= sz e mmaeon

FHRIME K W IENGASE PFUR HEUIBILDD EL ESUHTTO DEL UIA U8 UE LIGIEMBRHE UEL AND 20130,
SUSCRITOPOR ELC. JOSE LUISMATABUENARAMIREZ, EN SU CARACTER DEAFODERADOLEGAL DE LA
EMFRESA DENOMINADA FLAMA GAS 5.ADE C.VAFINDE QUE SURTA LOS EFECTOS A QUE HAYA LUGAR ~

SEGUNDO: SEORDENAQUE LOE CC. AARON CERVANTES SEGURA, EN U CARACTER DE
COORDINADOR TECHICC ADECRITD (2) A ESTA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL,
VERIFIQUEN ELCORRECTD CUMPLIMIENTO A LD SOLICITADO MEDIANTE EL ACTA DE INMOVILIZACICGNDE
VEHICULO AUTOMOTOR TRANEFORTADOR DE MATERIAL FELIGROS0 DEL DIA T DE DICIEMBRE DE 2015

TERC ER 0: SE ORDENA A LOS CC. AARON CERVANTES SEGURA , EN SU CARACTER DE
COURDINAUOR IECNICU AUSUHITOS AERS TAUNIDALD UFERATIVA MUNICIFAL UE FRUITECUIUN CIVIL, Sk
CONSTITUYAN EN EL DOMICILIO DE LA EMPRESA UBICADA EN PARQUE INDUSTRIAL RESURRECCION
LOTE NUMERO 15 COLONIA INDUSTRIAL RESURRECCION DEL MUNICIFIC DE FUEELA, EL DIA 03 DE
DICIEMBRE DE 2015, LUGAR EN EL CUAL 5E ENCUENTRA A RESGUARDO LA: UNIDAD DE GAS LF (FIFA)
MARCA: CHEVROLET, FLACAS: LABS-335, NUMERO ECONOMICO: 332 ¥ NUMERD DE SERIE:
IGEKC34G5IM 102146 ¥ VERIFIQUEN QUE LOS SELLOS DE INMOWVILIZACION QUE LE FUERON COLOCADCE
AL VEHICULO TRANSFORTADOR SE ENCUENTREN SIN ALTERACIONES. ¥ FROCEDAN AL RETIRC DE LOS
SELLOS DE INMCVILIZACION'Y LA DEVOLUCION DEL VEHICULO AUTOMOTOR DE MATERIAL PELIGROSO
DE L& EMPRESA: FLAMA GAS 5 A DE C.V, CON NUMERC ECONOMICO: 332, FLACAS DE CIRCULAGION: LA-
62-338, MARCA: CHEVROLET, MODELO: 2001 AL C. JOSE LUIS MATABUENA RAMIREZ EN SU CARACTER DE
AFUUERALQ UE LEGAL UE LA EMPHRESA FLAMA GAS S.A UE GV, QUIEN MANIFIESIA EN SU ESURINIO
ANTES MENCIONADO QUE: EXHIBE Y ADJUNTA COFIA DE LA DOCUMENTACION QUE ACREDITA EL
CUMPLIMIENTS A LOS REQUERIMIENTSS SOLICITADOS MEDIANTE EL ACTA DE INMOVILIZACICN DE
VEHICULO AUTOMOTOR TRANSFORTADOR DE MATERIAL FELISROSO CON NUMERD DE EXPEDIENTE
023U OMPCIINMOVILIZACIONZO15. - - === - == == = == < = 2m s we e m am i mm e e e am meemae e

CUART O: SE ORDENA DETALLAR EN ACTA CIRCUNSTANCIADA QUE PARA TAL EFECTO SE
HAYA LEVANTADO, EL CUMPLIMIENTO A LOS REQUERIMIENTOS SOLICITADOE MEDIANTE EL ACTA DE
INMOWVILIZACION DE VEHICULO AUTOMOTOR TRANSPORTADOR DE MATERIAL PELIGROSO.

ASl LU ALURDOD ¥ FIHMA EL LMEECTUR UE LA UNIDALD UFERAIIVA UE FRUITECLIUN CIVIL
MUNICIPAL EI: C.LUIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI, SEMAL DE COMBTAMCIA - - oo vm mmmmm e e

TUM. LIS GUSTAVO ARIZA SALVATORI .
DIRECTOR DE LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

FORM 174/3G/0314
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ACTADE RETIRO DE SELLOS DE INMOVILEZACION A VEHICULO AUTOMOTOR DE MATERIAL PELIGROSO
¥ SUDEVOLUCION

EXPEDIENTE N*_D0/UOMPCANMOVIL Z ACIONIZ016

EN EL MUNICIFIO DE PUEBLA, SIENDO LAS HORAS CON ____ MINUTOS DEL DIA___ DEL MES DE

DEL ANO, . ¥ EN CUMPLIMIENTO AL ACUERDO DE RETIRO DE SELLOS DE
INMGOVILIZACION A VEHICULO AUTOMGTOR DE MATERIAL FELIGROSO Y SU DEVOLUCION DEL DIA DEL
MES DEL  ANO ., ELILOS) SUSCRITO(E) VISITADOR(ES) ©.(CC)

ADECRITO(S) A LA UNIDAD OFERATIVAMUNICIFAL DE FROTEGGION CIVIL, IDENTIFICANDOME(NGS) GON
CREDENCIAL(ES) NUMERD(S) EXPEDIDA(S) FOR LA SECRETARIA DE
ADMINISTRACION Y TECNCLOGIAS DE LA INFORMACION, CONVIGENCIA(S) DELDIA__|

A . LA[S) CUAL(ES) CONTIENE(N) EL{LOS) NOMERE(S), LA(S) FOTOGRAFIA{S} QUE
CORRESPONDE{N} A LOS RASGOS FISONOMICOS, ASI COMO LA FIRMA(S) AUTOGRAFA(S) DELILOS)
SUSCRITO(S) ¥ CARGO CON QUE SE (NOS) OSTENTA(AMOS), ME(NOS) CONSTITUI(MOS) FISICAMENTE EN
EL DOMICILIO DE LA EMPRESA UBICADA EN

CERHCIVUHANDUME{NUS) Uk SER FLENAMEN IE EL DUMICILID QUE SE VISIHTA FUR LA NUMENCLAIURA UE
LA CALLE /O LUGAR DE UBICACION EN DONDE SE ENCUENTRA A RESGUARDO LA UNIDAD
TRANSFORTADORA DE MATERIAL FELIGROSO A INSPECCIONAR Y POR LOS SIGUIENTES MEDIOS:

UNA WEZ CONSTITUIDOES REQUERI (MOS) LA PRESENCIA DEL PROPIETARIC, POSEEDOR,
REPRESENTANTE LEGAL O ENCARGADOD, DE LA EMPRESA DEL VEHICULD AUTOMOTOR INMOVILIZADO,
ENTENDIENDCSE LA DILIGENCIA CON LA FERSONA  QUE Do LLAMARSE
. AQUIEN
EXHORTE{AMCSE) FARA QUE CORROBORE QUE LAJS) FOTOGRAFIA(S) QUE AFARECE(N) EN DICHA(S)
UHEUENUGIALIES) CONGUERUAN) FIELMENIE UUN LUS HASES FISUNUMICUS UELUE LS QUE
ACTUA(N). ACTO SEGUIDO Y HABIENDO ENTREGADO AL VISITADO EL ORIGINAL DE LA FRESENTE ACTA,
SE LE HACE SABER A LA FERSONA CON QUIEN SE ENTIENDE LA VISITA, QUE TIENE EL DERECHO DE
DESIGMAR ADOS TEETIGOE DE ASISTENCIA, APERCIBIENDOLE QUE DENOHACERLO LOS DESIGNARAEL
SUSCRITC. SON DESIGNADOE POR EL C.
QUIENEE EN ESTE ACTO MANIFIESTAN SUS GENERALES: EL PRIMERO DLO LLAHARSE
ZER ORIGINARIC DE

ANOS DE EDAD, ESTADO CIVIL . CON DOHICILI(’:) EN

DEESTA CIUDAD, CON CCURACION . MISMO QUE SE IDENTIFICACON
MUMERL . EL SREGUNDD OO

LLAMARSE . SER ORIGINARIC DE
DE ANOS DE EDAD, ESTADO CIVIL

. 'GON DOMICILIO éN

DE EETA CIUDAD, CON OCUPACION

. MIEMO QUE SEIDENTIFICACON

NUMERO . QUIENES ACEFTAN INTERVEMIR EN LA PRESENTE DILIGENCIA COMO
TESTIGOS. CON FUNDAMENTD EN LOS DISPUESTO POR LOS ARTICULOS: 14, 16 Y 115 DE LA
CONSTITUCION FOLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS; 3 Y 105 DE LA CONSTITUCION
POLITICA DEL ESTADO DE PUEELALIBRE Y SOBERANO DE PUEBLA; 75 FRACCIONES | Y VIl DE LA LEY
‘GENERAL DE PROTECCION CIVIL: 53 FRACCION X1l ¥ 63 FRACCION XXI DE LA LEY DEL SISTEMA
ESTATAL DE PROTECCION CIVIL: 78 FRACCION XLVIIL 81 FRACCIONES LVIIY LIX DE LA LEY ORGANICA
MUNICIPAL;377, 378, 379, 383, 385 FRACCIONES X1, XI1'Y X111, 384 FRACCION IV, 401, 410, 425, 439, 440, 443,
443, 445, 446 FRACCIONES V, VIII, IX Y X, 447, 453 Y 458 DEL CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL
MUNICIPIO DE PUEBLA. EN PRESENCIA DE LOS TESTIGOS DESIGNADOS ¥ DE LA PERSONA CON QUIEN
SE ENTIENDE LA DILIGENCIA, CON EL OBJETO DE DAR CUMFLIMIENTD AL ACUERDO DE RETIRO DE
SELLOS DE INMOVILIZACION DEL VEHICULO EN MENCION, GIRADO FOR EL C. DIRECTOR DE LA UNIDAD
OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL, 5E FROSIGUID HACER LA ENTREGA DEL VEHICULD

AUTOMOTOR: . PROPIEDAD DE LA
EMFRESA ANTES MENCIONADA, Y AL RETIRO DE LOS SELLOS DE INMOVILIZACION A VEHICULO
AUTOMOTOR  DE  MATERIAL PELIGROSC CON  NUMERCS DE  FOLIC: A
CERCICRANDOME QUE DICHOS SELLGE SE ENCUENTRAN EN: . SE

ANEXAN A LA PRESENTE PARA QUE SURTAN LOE EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES, AL I.llSMO
TIEMPO SE HACE CONSTAR QUE EL VEHICULO INMOVILIZADO SE ENCUENTRA EN LAS SIGUIENTES
CONDICIONES:

Boulevard Aaron Merino Fernandez N= 302, Colonia La Paz. Tel. 2-49-M-31/32 FORM 275/5G/0314
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UNIDAD OPERATIVA MUNICIPAL DE PROTECCION CIVIL

ACTA DE RETIRO DE SELLOS DE INWOVILEACION A VEHICULO AUTOMOTOR DE MATERIAL PELIGROSO
Y SUDEVOLUCION

EXPEDIENTE N*001/UOMPCANMOVIL ZACIONIZ016

ACTO CONTINUOQ, SE PROCEDE A ENTREGAR EL VEHICULO:

AL C. , QUIEN LO
RECIBE A SU ENTERA SATISFACCION EN LAS CONDICIONES EM QUE SELEEMTREGA --==vn = == anamnn-
ACTO BEGUIDO SE OTORGA AL VISITADO LA OFORTUNIDAD DE MANIFESTAR LO QUE A SU DERECHO
CONVENGA, ALOQUEDIJO:

SE DEJA EN PODER DE{LOS) VISITADO{S) COPIA DE LA ORDEN DE VISITA DE INSPECCION, ASI COMO
COPIA DE LA PRESENTE ACTA, HAGIENDOLE(S) SABER QUE CUENTA CON 5 DIAS HABILES PARA
IMFUGNAR LAS IRREGULARIDADES ASENTADAS EN LA PRESENTE ACTA CON MOTIVO DE LA VISITA
REALIZADA, ANTE L& AUTORIDAD QUE EXPIDIO LA ORDEN Y PARA EXHIBIR LAS PRUEBAS ¥ ALEGATOS
QUE A 5UDERECHO CONVENGA (N), PFROCEDIENDO EL RECURSO DE INCONFORMIDAD SENALADO EN LA
LEY ORGANICAMUNICIPAL -~ ==~ = = = <= < <= == <= o o o o .
PREVIALEC IURAUE LAFHESEN IE AU TAAN IR 100DUS LUS FAR TTUIFAN IES, ¥ VISIU EL CUNIENIUDO UE

LA MISMA, CON FUNDAMENTD EN EL ARTICULO 254 FRACCION || DEL CODIGO DE DEFEN 5A SOCIAL DEL
ESTADO LIEREY SOBERANQ DE PUEELA, SELE(S) HACE SABER DE LA SANCION EN QUE INCURREN LOS
QUEDECLARAN FALBAMENTE === < n 2o mm s m s rm o s oo e smmm e m s e s
ES ASl COMO SE DA POR TERMINADA LA PRESENTE DILIGENCIA, SIENDO LAS HORAS
CON, MINUTOS DEL DIADE SU INICIO, COMPUESTA FOR FOJAE UTILEE, FIRMANDO
AL MARGEN DE LOS QUE EN ELLA INTERVINIERON, QUISIERON Y SUPIERON HACERLO,
APERCIBIENDOLES QUE 51 ALGUNA DE LAS PERSONAS QUE INTERVINIERON SE NIEGA A HAGERLD EL
SUSCRITO LOHARA CONSTAR EN EL ESPACIO RESPECTIVO .- - - ---- - oo s oo e oo oo o
OBZERVACIONES:

PERSOMAL ADSCRITO A LA UNIDAD OPERATIVA MUNICIFAL DE PROTECCION CIVIL.

NOMERE Y FIRMA NOMERE Y FIRMA NOMERE ¥ FIRMA

PROPIETARIO ¥/0 REFRESENTANTE LEGAL

NOMERE Y FIRMA

TESTIGO TESTIGO
NOMERE Y FIRMA MOMERE Y FIRMA
Boulevard Aaron Merino Fernandes N° 302, Colmia La Paz. Tel. 2-49-9-31/32 FORM 278/5G/0314
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Vil. FORMATOS

Orden de Visita para inspeccionar medidas de
seguridad (Mercados)

FORM. 243/SG/0314

Acta de Visita de Inspeccion a Mercados

FORM. 244/SG/0314

Orden de Segunda Visita para Verificar
Cumplimiento de las Medidas de Seguridad
(Mercados)

FORM. 245/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion a Mercados
para Verificar Medidas de Seguridad (si dio
cumplimiento)

FORM. 246/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion a Mercados
para Verificar Medidas de Seguridad (no dio
cumplimiento)

FORM. 247/SG/0314

Orden de Visita para Inspeccionar Medidas de
Seguridad (industrias)

FORM. 248/SG/0314

Acta de Visita o Inspeccion a Industrias y/o
Establecimientos

FORM. 249/SG/0314

Orden de Segunda Visita para Verificar el
Cumplimiento de las Medidas de Seguridad
(Industrias)

FORM. 250/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccién a Industrias
ylo Establecimientos para Verificar Medidas de
Seguridad (Si dio Cumplimiento)

FORM. 251/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccién a Industrias
ylo Establecimientos para Verificar Medidas de
Seguridad (No dio Cumplimiento)

FORM. 252/SG/0314

Orden de Visita a Obra en Proceso Constructivo y/o
Inmuebles

FORM. 253/SG/0314

Acta de Visita de Inspeccion a Obras en Proceso
Constructivo y/o Inmuebles

FORM. 254/SG/0314

Acta de Visita de Inspeccion a Obras en Proceso
Constructivo y/o Inmuebles (Centro Histérico)

FORM. 255/SG/0314

Orden de Segunda Visita para Verificar el
Cumplimiento a las Medidas de Seguridad a Obra en
Proceso Constructivo y/o Inmueble.

FORM. 256/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion a Obras en
Proceso Constructivo y/o Inmuebles para Verificar
Medidas de Seguridad (Si dio Cumplimiento)

FORM. 257/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion a Obras en
Proceso Constructivo y/o Inmuebles para Verificar
Medidas de Seguridad (No dio Cumplimiento)

FORM. 258/SG/0314
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Orden de Primera Visita a Anuncio Publicitario y/o
Espectacular para Verificar Medidas de Seguridad

FORM. 259/SG/0314

Acta de Visita de Inspeccion a Anuncio Publicitario
ylo Espectacular

FORM. 260/SG/0314

Orden de Segunda Visita para Verificar
Requerimientos a Anuncio  Publicitario  y/o
Espectacular

FORM. 261/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion para Verificar
requerimiento a  Anuncio  Publicitario  y/o
Espectacular (Si dio cumplimiento)

FORM. 262/SG/0314

Acta de Segunda Visita de Inspeccion para Verificar
requerimiento a  Anuncio  Publicitario  y/o
Espectacular (No dio cumplimiento)

FORM. 263/SG/0314

Orden de Clausura por no Cumplir con las Medidas
de Seguridad (Visita)

FORM. 264/SG/0314

Acta de Clausura por Visitas (se imponen sellos)

FORM. 265/SG/0314

Orden de Visita para Verificar en Caso de Urgencia
las Medidas de Seguridad de Industrias y/o
Establecimientos y Obras en Proceso Constructivo
en el Municipio de Puebla

FORM. 266/SG/0314

Acta de Visita de Inspeccién a Industrias y/o
Establecimientos y Obras en Proceso Constructivo

FORM. 267/SG/0314

Orden de Clausura Medidas de Seguridad

FORM. 268/SG/0314

Acta de Clausura por no dar Cumplimiento a las
Medidas de Seguridad (se imponen sellos)

FORM. 269/SG/0314

Acuerdo de Retiro de Sellos.

FORM. 270/SG/0314

Acta de Retiro de Sellos por Clausura

FORM. 271/SG/0314

Orden de Visita de Inspeccidon a Vehiculo
Transportador de Material Peligroso de Material
Peligroso.

FORM. 272/SG/0314

Acta de Inmovilizacion de Vehiculo Automotor
Transportador de Material Peligroso

FORM. 273/SG/0314

Acuerdo de Retiro de Sellos de Inmovilizacion

FORM. 274/SG/0314

Acta de Retiro de Sellos de Inmovilizacion a
Vehiculo Automotor de Material Peligroso y su
Devolucién

FORM. 275/SG/0314

Sancion Impuesta Derivada de un Accidente

FORM. 276/SG/0314
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Sancion Impuesta por Visita de Inspeccion

FORM. 277/SG/0314

Notificacién de Asentamientos Humanos en Zonas
de Riesgo

FORM. 278/SG/0314

Referencia Inicial del Reporte

FORM. 279/SG/0314

Check list para Revision de Medidas de Seguridad
de Locales y/o Plataformas en Mercados

FORM. 2780/SG/0314

Registro de Asistencia a Cursos

FORM. 281/SG/0314

Registro de Asistencia a Platicas

FORM. 282/SG/0314

Sello de Clausurado

FORM. 283/SG/0314

Sello de Inmovilizada

FORM. 284/SG/0314

Orden de Visita para Inspeccionar Medidas de
Seguridad en Eventos y/o Espectaculos Publicos de
Afluencia Masiva

FORM. 308/SG/0314

Acta de Visita para Inspeccionar Medidas de
Seguridad en Eventos y/o Espectaculos Publicos de
Afluencia Masiva

FORM. 309/SG/0314

Orden de Inspeccion para Verificar Medidas de
Seguridad en Juegos Mecénicos

FORM. 310/SG/0314

Acta de Inspeccion para Verificar Medidas de
Seguridad en Juegos Mecénicos

FORM. 311/SG/0314

Referencia Inicial del Reporte de Emergencia

FORM. 312-A/SG/0515

Constancia de Cumplimiento a las Medidas de
Seguridad de Proteccion Civil

FORM. 360/SG/0414

Formato Interno para Revision de Programas
Internos de Proteccion Civil

FORM. 361/SG/0414

Formato Interno para Revision de Planes de
Contingencia

FORM. 362/SG/0414

Formato Interno para Revision de Programa
Especial de Obra Civil

FORM. 363/SG/0414

Orden de Visita a Inmuebles

FORM. 532/SG/0614

Acta de Visita de Inspeccion a Inmuebles

FORM. 533/SG/0614

Acuerdo de Retiro de Sellos Temporal para
Cumplimiento

FORM. 534/SG/0614

Acta de Retiro de Sellos (Temporal) por Clausura

FORM. 535/SG/0614

Reporte de Visita de Inspeccion para Verificar
Medidas de Seguridad a Industrias y/o
Establecimientos

FORM. 536/SG/0614

Segunda Notificacion de Asentamientos Humanos a
Zonas de Riesgo

FORM. 687-A/SG/0415

Evaluacion de Simulacro

FORM. 958/SG/0315
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Inspeccion de Medidas de Seguridad a Anuncios

FORM. 959/SG/0315

Registro como Asesor y/o Capacitador de Proteccion
Civil

SG33/UOMPC/338/180815

Formato de Solicitud de registro como persona fisica
asesora, capacitadora y/o consultora en la
elaboracion de planes de contingencia de proteccion
civil, programas internos de proteccion civil y
programas especiales en el Municipio de Puebla

FORM. 1136/SG/0815

Formato de Revisién de Documentacion

FORM. 1137/SG/0815

Formato para Revision de alarmas que miden el
nivel de agua en rios y barrancas

FORM. 1215/SG/1015

Formato de revision a inmuebles contemplados
como refugios temporales

FORM. 1216/SG/1015

Registro de asistencia a talle infantil de proteccion
civil

FORM. 1217/SG/1015

Reporte de campo de inmuebles y/o obras en
proceso constructivo

FORM. 1218/SG/1015

Minuta de Trabajo

FORM. 1219/SG/1015

Carta Compromiso

FORM. 1072-A/SG/0516

Recibo de Material para Difusion

FORM. 1616-A/SG/0816
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VIIl. GLOSARIO DE TERMINOS

Acreditarse: Identificarse.

Avance: Acciones llevadas a cabo en cumplimiento de alguna actividad social.
Canalizar: Dirigirse hacia la opcién mas conveniente.

Citatorio: Documento que sefiala dia y hora para llevar a cabo una actividad.
Clausura Definitiva: Cierre definitivo del establecimiento.

Clausura Parcial: El cierre parcial de un area determinada del establecimiento.

Clausura Permanente: Cierre hasta por el tiempo necesario para realizar o modificar los requerimientos
solicitados.

Clausura Total: El cierre total de todos y cada una de las areas del establecimiento.
Clausura: Cierre parcial, temporal o permanente de algun sitio o actividad.

Constancia de Cumplimiento: Documento que indica que se ha cumplido todo lo solicitado, dando por
terminado el tramite administrativo.

Contingencia: Evento o calamidad de variable intensidad cuyos efectos pueden alterar la vida cotidiana de
la poblacion.

Contingencia: Posibilidad de que ocurra una emergencia.

Delimitar: Determinar o fijar con precision los limites de algo.

Desastre: Evento concentrado en tiempo y espacio, en el cual la sociedad o una parte de ella sufre dafios
severos como; pérdida de vidas, lesiones a la integridad fisica de las personas, dafio a la salud, afectacion
de la planta productiva, dafios materiales, dafios al medio ambiente, imposibilidad para la prestacion de
servicios publicos, de tal manera que la estructura social se desajusta y se impide el cumplimiento normal de
las actividades esenciales de la sociedad afectando el funcionamiento vital de la misma.

Desercion: Del verbo desertar, separa o abandonar una causa.

Didactico: Propio, adecuado para ensefiar o instruir.

Emergencia: Situacion no prevista, la cual sucede en tiempo y espacio y pone en riesgo la integridad fisica
de las personas, los recursos materiales y el medio ambiente.
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Establecimientos: Escuelas, oficinas, empresas, fabricas, industrias o comercios, asi como cualquier otro
local publico o privado y en general a cualquier instalacion, construccion, servicio u obra, en los que debido
a su propia naturaleza, al uso a que se destine, 0 a la concurrencia masiva de personas, pueda existir
riesgo.

Evacuacion: Medidas de seguridad por alejamiento de la poblacidn de la zona de peligro, en el cual debe
preverse la colaboracion de la poblacion civil, de manera individual o en grupos. El programa es
procedimiento de evacuacion debe considerar, entre otros aspectos, el desarrollo de las misiones de
salvamento, socorro y asistencia social; los medios, los itinerarios y las zonas de concentracidn y destino, la
documentacion del transporte para los nifios; las instrucciones sobre el equipo familiar, ademas del
esquema de regreso a sus hogares, una vez superada la situacién de emergencia.

Gestion: Accion de Gestion, hacer diligencias conducentes al logro de un negocio o deseo.

Paramédico: Es aquella persona con conocimientos en atencién médica Pre hospitalaria, capaz de brindar
soporte vital basico y /o avanzado, a victimas de accidente o enfermedad repentina.

Prevencion: Acciones, principios, normas politicas y procedimientos tendientes a disminuir o eliminar riesgo
0 altos riesgos, asi como para evitar desastres y mitigar su impacto destructivo sobre la vida, la salud,
bienes de las personas, la planta productiva, los servicios publicos y el medio ambiente.

Programa Interno de Proteccion Civil: Aquel que se circunscribe al &mbito de una dependencia, entidad,
institucién y organismo, al privado y al social; se aplica en los inmuebles correspondiente, con el fin de
salvaguardar la integridad fisica de los empleados y de las personas que concurren a ellos, asi como de
proteger las instalaciones, bienes e in formacion vital, ante ocurrencia de un riesgo, emergencia, siniestro y
desastre.

Proteccion Civil: Conjunto de acciones, principios, normas, politicas y procedimientos preventivos o de
auxilio, recuperacion y apoyo tendientes a proteger la vida, la salud y el patrimonio de las personas, la
planta productiva, la prestacion de servicios publicos y el medio ambiente; realizadas ante los riesgos, altos
riesgos, emergencias o0 desastres que sean producidos por causas de origen natural, artificial 0 humano,
llevados a cabo por las autoridades, organismos, dependencias e instituciones de caracter publico, social o
privado, grupos voluntarios y en general, por todas las personas que por cualquier motivo residan, habite o
transiten en la entidad.

Reporte Ciudadano: Accion a que tiene derecho toda persona para hacer del conocimiento de las
autoridades de proteccion civil competentes, hechos o actos que puedan producir riesgos o perjuicios en su
persona o a terceros, sus bienes y su entorno.

Riesgo: Grado de probabilidad de pérdidas de vidas, personas heridas, propiedad dafiada y actividad

economica detenida durante un periodo de referencia, en una region dada, para un peligro en particular.
Riesgo es el producto de la amenaza y vulnerabilidad.
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Salvaguarda: Guarda o proteccion que mediante un esquema organizado en base a recursos humanos y
materiales, busca preservar la vida de victimas de accidente o enfermedad repentina.

Situacion derivada de fenomenos naturales, actividades humanas o desarrollo tecnolégico que pueden
afectar la vida y bienes de la poblacién, la planta productiva, los servicios publicos y el medio ambiente,
cuya atencion debe ser inmediata.

Triptico: Libro o trabajo que consta de tres partes, de modo que puede doblarse las de los dos lados sobre
la del centro.

Urgencia: Que requiere atencion Pronta.

Verificacion de Cumplimiento: Visita subsecuente en la cual se anotan los avances y faltantes de acuerdo
a lo solicitado en la visita de inspeccion.

Visita de Inspeccion: Asistir a un determinado lugar para verificar que cuente con las medidas de
seguridad de acuerdo a los riesgos generados por sus actividades.
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