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El presente Manual de Procedimientos es un documento normativo de gestién
institucional que describe los procesos, estructuras y relaciones de coordinacién de las
diferentes intervenciones en los tramites y servicios a cargo de la Direccién de Abasto y
Comercio Interior. Asimismo, describe las actividades permanentes que desarrolla cada
uno de los puestos en los diferentes procesos, permitiendo una clara, racional y adecuada
distribucién de funciones y tareas destinadas a aprovechar al méximo el potencial humano
de la direcciéon y los tiempos de servicios prestados.

Los Manuales de Procedimientos son documentos administrativos que exponen con
detalle la Estructura de la Organizacién, sefialan sus Areas Administrativas, su
participacion y responsabilidad administrativa en los procesos de la Direccion; explican la
jerarquia, los grados de autoridad y responsabilidad, asi como sus funciones y actividades.

Para la conformacién de esta Unidad Administrativa, se ha disefiado el presente Manual
de Procedimientos a fin de cumplir con la consecucién de los objetivos y fines
institucionales trazados por el programa de gobierno municipal y las leyes relativas.

Lo anterior con la finalidad de garantizar que los procedimientos en la prestacion de los
servicios de la presente unidad administrativa se cumplan de manera total, eficiente y
eficaz, y para lograr alcanzar un constante mejoramiento en las actividades técnico-
administrativas, que optimice el funcionamiento de esta Administracién Local.

El contenido técnico del presente documento es responsabilidad de quien lo emite asi
como sus modificaciones, cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de
las Unidades Administrativas que la conforman, signifiquen cambios en sus procedimientos,
a efecto de que siga siendo un instrumento actualizado y eficaz.
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|l. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

lIl. DEPARTAMENTO DE MERCADOS Y CENTRAL DE ABASTOS

1. Procedimiento para el traspaso o cesiéon de derechos sobre los locales y/o
plataformas en los Mercados Municipales.

2. Procedimiento de devoluciéon de resguardo precautorio en la Central de Abasto de
Puebla.

IV. DEPARTAMENTO DE MERCADOS Y CENTRAL DE ABASTOS Y DEPARTAMENTO DE
MERCADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TIPICA

1. Procedimiento para la autorizaciéon de procedencia de licencias de funcionamiento a
locatarios de Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

2. Procedimiento para la asignacién de un local o plataforma en Mercados Municipales y
Especializados, con analisis de procedencia de Licencia de Funcionamiento.

3. Procedimiento para la Autorizacién de cambio y/o aumento de giro comercial en
Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

4. Procedimiento para la autorizacion de modificaciones y reparaciones mayores y

menores de locales, plataformas o bodegas en Mercados Municipales, de Apoyo y
Especializados.

V. DEPARTAMENTO DE MERCADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TIPICA

1. Procedimiento para la Autorizacién de Uso de la Plaza Civica del Mercado de Sabores
Poblanos. Comida Tipica.

2. Procedimiento para la autorizacion de entrada y/o salida de equipo del Mercado de
Sabores Poblanos. Comida Tipica.
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lIl.- DEPARTAMENTO DE MERCADOS MUNICIPALES Y CENTRAL DE ABASTO

Nombre del Procedimiento para el traspaso o cesién de derechos sobre los
Procedimiento: locales y/o plataformas en los Mercados Municipales.
Objetivo: Regular la ocupacion de locales y/o plataformas de los Mercados

Municipales, mediante traspasos o cesiones de derechos.
Fundamento Legal: | Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo
115 fraccidon Il inciso d);

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla,
articulo 104 inciso d);

Ley Orgénica Municipal, articulos 197, 198 fraccion |, 199 fraccion
V'y 200y

Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos
1433, 1434, 1436, 1437, 1439 y 1440

Politicas de 1. La autorizacién deberd de atender a giro comercial destinado

Operacién: por zona a fin de guardar el orden correspondiente.

2. El giro y traspaso para el lugar asignado debe estar
debidamente determinado en la autorizacién que emita la
Direccién de Abasto y Comercio Interior.

3. La autorizacién deberd ser informada al Departamento de
Licencias y Padrén de Contribuyentes.

Tiempo promedio | 10 dias habiles
de gestion:
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Descripcién del Procedimiento.- Para el traspaso o cesién de derechos sobre los locales
y/o plataformas en los Mercados Municipales
Responsable No Actividad Formato o Tantos
. Documento
Director/a de 1 | Recibe el oficio y sella acuse de Oficio Original y copia
Abastoy recibo de la solicitud para el
Comercio traspaso o cesidon de derechos
Interior sobre los locales y/o
plataformas en los Mercados
Municipales, Debiendo el
solicitante, adjuntar los
documentos requeridos para el
tramite en original y copia.
2 | Analiza su procedencia y turna | Oficio / Formato Original
el oficio de solicitud para su FORM.934-
atencién, por medio del formato A/SG/0915/
de folio de instruccion, a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.
Jefe/a del 3 | Recibe el oficio de solicitud y el Oficio de Original
Departamento formato de folio de instruccidn, solicitud/
de Mercados y lo analiza y lo turna al Analista Formato
Central de A, Analista B y Auxiliar (Enlace FORM.934-A/
Abasto/ del Mercado) de que se trate, SG/0915/
Jefe/a de instruyéndole solicite por medio Memorandum
Departamento de memordndum al analista A,
de Mercado de Analista B y Auxiliar
Sabores (Administrador del Mercado)
Poblanos Comida elabore una tarjeta informativa
Tipica contemplando las politicas de
operacion de la autorizacion,
aspectos generales de los
derechos de uso del cedente, el
giro comercial autorizado, la
zonificacién o uso de suelo y
otra informacién que se
considere necesaria.
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Analista A, Recibe la solicitud y elabora Oficio/ Originales
AnalistaBy memorandum dirigido al Memorandum
Auxiliar Enlace analista A, Analista B y Auxiliar
del Mercado (Administrador del Mercado)
solicitdndole una tarjeta
informativa contemplando las
politicas de operacion de Ia
autorizacion, aspectos generales
de los derechos de uso del
cedente, el giro comercial
autorizado, la zonificacidon o uso
de suelo y otra informacién que
se considere necesaria.
Analista A, Recibe la solicitud y elabora| Memorandum/ Originales
AnalistaBy Tarjeta Informativa con todos Tarjeta
Auxiliar los datos requeridos y la remite Informativa
Administradores al Jefe/a de Departamento.
de Mercados
Municipales
Jefe/a de Recibe Tarjeta Informativa del Tarjeta Originales
Departamento Administrador del Mercado de Informativa/
de Mercados y que se trate, analiza la viabilidad | Oficio/ Formato
Central de de la solicitud de origen y en su FORM.860-
Abasto/ caso elabora oficio dirigido al | C/SG1821/1118
Jefe/a de peticionario solicitdndole acuda
Departamento a una reunién de trabajo para
de Mercado de requisitar el formato Unico de
Sabores solicitud, expedido por la
Poblanos Comida Direccién de Abasto y Comercio
Tipica Interior.
Elabora proyecto de oficio para | Oficio/ Formato Original
firma del Director de Abasto y FORM.860-
Comercio Interior, dirigido a la| C/SG1821/1118
Direccién de Ingresos de la
Tesoreria Municipal,
remitiéndole el formato Unico
de solicitud debidamente
requisitado, solicitandole al
mismo tiempo realice la
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modificacion en el padrén de
mercados  municipales, del
nuevo titular de los derechos de
ocupacion del local en cuestién.

Director/a de 8 | Recibe oficio de respuesta por Oficio/ Original
Abastoy parte de la Direccion de Formato
Comercio Ingresos de la  Tesoreria FORM.934-A/
Interior Municipal, notificando la SG/0915

modificacion en el padréon de
mercados municipales, y lo
turna por medio del formato de
folio de instruccion a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.

Jefe/a de 9 | Recibe folio de instruccion Formato Original
Departamento emitido por la Direcciéon de FORM.934-A/
de Mercados y Abasto y Comercio Interior, por | SG/0915/ Oficio

Central de el cual le fue turnado el oficio

Abasto/ de la Direccién de Ingresos vy

Jefe/a de este lo remite al Analista A,

Departamento Analista B y Auxiliar (Enlace del

de Mercado de Mercado) de que se trate, para
Sabores gue continde con el tramite

Poblanos Comida respectivo
Tipica

Analista A, 10 | Elabora oficio de autorizacidon | Oficio / Tarjeta Original

AnalistaBy debidamente fundado y Formato
Auxiliar Enlace motivado, dirigido al solicitante, FORM.1138-
del Mercado asi como la Tarjeta de| D/SG1821/1118

Asignacién respectiva,
documentos que canalizara a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica, este a
su vez los pasara a firma del
Director de Abasto y Comercio
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Interior.

Termina Procedimiento.

10
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Diagrama de flujo del Procedimiento para el traspaso o cesion de derechos sobre los locales y/o plataformas en los
Mercados Municipales

Director/a de Abasto y
Comercio Interior

Jefes/as Depto. de Mdos. y

Central de Abasto y de
Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica

Analista A, Analista B,
Auxiliar
Enlaces de Mercados

Analista A, Analista B,
Auxiliar
Administradores de
Mercados

Recibe oficio y folio de

l 1 instruccion, lo analiza lo tuma | —»| Recibe oficio y folio de Recibe memorandum y

al Enlace del Mercado. instruccién, elabora || elabora tarjeta informativa

memorandum dirigido al y la remite a los Jefes/as
Recibe la solicitud para el Oficio Administrador del de Departamento.
traspaso 0 cesion de M/_ Mercado, solicitandole
derechos sobre locales ylo 6 tarieta informativa. Memorandum
plataformas en los Mercados . y
Municipales. . . . : Oficio
Recibe tarjeta informativa, Formato

analiza la viabilidad y elabora Memorandum
oficio citatorio al peticionario
solicitindole  acuda  a

requisitar el formato Unico de

l 2

A

Analiza su procedencia y la | |Tarjeta
remte al Jefela de Oficio 10
Departamento mediante folio Formato
de instruccion
Oficio l 7 Elabora oficio de
Formato autorizacion  fundado
Elabora proyecto de oficio motivado  dirigido ~ al
para firma del Director de solicitante, asi como la
8 Abasto y Comercio Interior, .| Tareta de Asignacion
solicitando a la Direccion de mismos que canalizara al

Jefela de Departamento
para que este a su vez los
pase a firma del Director
de Abasto y Comercio

Ingresos realice la
modificacién en el padrén de
mercados municipales, del
*| nuevo titular de los derechos

Recibe oficio de respuesta
por parte de la Direccion de
Ingresos y lo turna al Jefe/a
de Departamento mediante

folio de instruccion de ocupacion del local. Interior
-~ Oficio Oficio
Oficio Tarjeta

Formato

Recibe folio de instruccién

: |
por el cual le fue turnado el
oficio de la Direccion de || - Fin
Ingresos y lo remite al Enlace
de Mercado para que
contintie con el tramite

Oficio
Formato

11
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Folio de Instruccion

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Urgente l_—_] Prioritario IFuIio No.

Preparar documento para firma Para su atenci
del Secretario de Gobernacion D e prseius

Tratar acuerdo con elfla Directora(a) I:] Para su conacimiento

Turnar documento a:

Area de mantenimiento

Recursos Humanos y Materiales

Enlace de Medi i i
e de Medios Preparar informe para el Secretario D Tarjeta Informativa de respuesta

Area Juridica Prepal:ar documento para firma de D Asistir en representacién de
bento. 4 el/la Director(a) ellla Directora(a)
epto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo

para el Secretario de Gobernacién
Favor de mencionar el folio de Ia presente instruccion en

la respuesta emitida D Elaborar propuesta de proyecto

Mercado de Sabores Poblanos. Comida
Tipica

Area de Proyectos

O doboooooad

Rle;iﬁir informe de viabilidad juridica, social ¥ técnica, via memordndum
al Dire
Area de Capacitacion et

) Favor de contestar el:
Archive D Todos ) -

Reporte de Informes

Otra instruccién

O000 OogooOoo

FORM.934-A/SG/0915

Direccin de Abasfo y Comercia Inferior
Departamento de Mercados y Central de Abasto

Puebl
“ e. ,.." Direcoibn o Abasto y Comercio Inferior
t Departamento de Mercados y Cenfral de Abasio

FORMATO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE LOCAL O TRAMITE TOTALMENTE GRATUITO

PLATAFORMA, Y/O CAMBIO O AUMENTO DE GIRO, YiO o REQUISITOS OBLIGATORIOS:
TRASPASO DE DERECHOS, Y/O AUTORIZACION PARA
MODIFICACIONES O REPARACIONES Fecha l:l Asignacion del Local o Plataloma: :::?I:?Dm" de traspaso de derechos sobre
Formate Totalmente Grauite —Presentar solicitud por escrito especificendo el | -Presentar solicitud por escrito tanto del cedents
Datos Generales Documento con que acredita s giro que se va desemperiar como del cesionario
_ Demostrsr que se liene Is capscided juridics y | -Identificacién oficial vigente con fotografia (INE,
Narsr e g Lssre: e i -l Pilon
Tiresaien “Identificacién oficial vigente con folografis (INE. | -Comprobante reciente de domicilio
Pasaporie) -CURP.
Telfonols): -Gomprobants recients de domisilio ~Licencia de Funsisnamients o documents que
“Hambre del Sabiane: © E— “CURR. ampare la pasesién
. = -Registro Federal de Contribuyentes™ ~Comprobantes de los pagos al coriente de las
e -Acrediter. en su caso, heber recibido | Obligaciones Fiscales Municipeles
capscilacién en materia de higiene y calidad en ol
T senvicia impartido por e éres comespondisnte.
FF.C. (an caso de contar can &) Cambio o Aumento de Giro: Autorizacion para modificaciones o
reparaciones
CURF: Subgira - Presentar solicitud por escrito del giro que se | -Presentsr solictud  por escrito  de s
_ requisre sdecusciones que se ven s reslizar en el locsl o
Locala plaforma Zona Jdenfificacién  oficial con fotografia  {INE, | plataforma.
— — Pasaporis) -Idenfiicacién  oficisl con fologrsfia  (INE,
upericie &n mts. P -Gomprobants recients de domisilio Pasaporte)
— -CURP -CURP.
Hambne y Direccion el Mawado - Licencia de Funcionsmiento o documento que | -Comprobsnte de los pagos sl comients de las
ampare la posesin. Obligaciones Fiscales Municipales.
Tipo de Solcitud ~Comprobantes de los pagos al comiente de las | -Especificar el horario n que se van a realizer los
Qbligaciones Fiscales Municipsles. trabsjos, esi como las personas que ven &
—/ *Asignacion de Iocal o plataforma () Autorizacién de traspaso de derechos sobre locales {E'Z‘:J:;(‘;f‘p::ﬂ'z&:ﬁ";ﬂ“:;':“‘-‘Z:r“sm
() camiio de gio 0 Aumento de giro [ “Autorizacién para modificaciones o reparaciones

Descripcion del Tramite Solicitado

Hombre y firma Nombre y firma Hombre y firma

‘Administradosa del Mercado 1 2

5o enitn di o
1418, 1418 1
Municigia o
i

Diresaion se Abasta y Comersia Inerior
E Ay, Rk 113, Tercar Piso, Canto. © P 73000 Tol, 3094500

et 5937 ““DIGatND Para & "MErta0s Munkpal Ezpeciallzado o PESCN0E ¥ Mansios”

1
185 Regiss pws @ AITINSYBCON o8 Wersds Muncis Especsiass Ot
Fescasos Y Mansios

Ay (s wnigrscion d s o sty uscr
*~Obigaterc para ¢ “iezcass Municial E3

Izado de Peacacos y Wariscas'

FORM.860-C/SG1821/1118 FORM.860-C/5G1821/1118
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@Puebla T—

Direccin de Abasto y Comercio inferior
Departamento de Mercadis y Cantral de Abasto

Departamento de Mevzicos y Cantral de Abésto

TARJETA DE ASIGNACION PARA LA OCUPACION DE UN LOCAL O TIENE PROIBION MTROBUCIR 110 CONSLIUEY BEBIOAS ALCONBLIAS, 54 NCBSERVANCIA BERA SARCIOHADA
PLATAFO“A EN "ERCADO umwlpu DE CONFORMOAD CON LOS ARTICULOS 1441, 1442 ¥ 3443 DEL DICHO ORDENAMIENTO LEGAL
“EN CASO OE CONTAR COM EL

EE

CLANDO EL LOCATARIO TRAMITE ANTE LA DIRECCION DE DESARROLLO LRBANO. LA AUTORIZACKSN DEL USO
BE SUELD ESPECINCO, CEBERA PREAENTAR ESTA ASGNACION NOCANDO LA Jmn_m FISICA DEL LOCAL O
PLATAFORMA EN EL ESPACIO QUE AC CION SE SENALA, DES %
REQUISITOS.

FORMAT T
DEL ACCESO PRINCIPAL DEL MERCADO,

2 S DEL U a

COPA DE IDENTIFICACION OF ICIAL CON FOTOGRAFIA

N CARO OF QUE £1. TRAMTE LO REALICE UN REPRESENTANTE. OEBEAA PAESENTAR CARTA POCER
SIMPLE CON COMA DE LAS DENTIFICACIONES OFICALES CON FOT

CROQUIS DE UBICACION

FUNDAMENTO LEGAL

« Constitucidn Pollica de los Estados Unidos Mexicanos, anticulo 115 fraccidn Il inciso
)

= Constitucitn Polltica del Estado Litve y Soberano de Puebla, articuio 104 inciso d).

s Ley Ovgdnica Municipal, articulos 197,198 fraccidn |, 188 fraccidn IV y 200,

» Codgo Reglamentario para o Municiplo de Puebla, articulos 1399, 1405, 1425
fracciones V y VI, 1431, 1432y 1439

. Interior de la de del del
Municiplo de Puebla, articulo 13, 14 y 34 fraccidn IV,

* Reglas para la Administracion del “Mercado Municipal Especializado De Pescados Y
Mariscos®, articulo B, 10, 12, 15, 21, 24, 26, 27, 29, 30, 31, 32, 33,35y 36,

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MERCADOS ¥
DIRECTOR DE ABASTO Y COMERCO INTERIOR CENTRAL DE ABASTO

ESTE DOCUMENTO ES INTRANSFEREBLE. NO ES VALDO 81 FRESENTA TACHADURAS, BORRAOURAS

LA FeEP CION MO DE ESTE CO CONETITUYE UM CELITO E%
LOB TERMIMOS DE LAS DISPOBICIONES FISCALES ¥ PENALES. ESTE PERMISO DEBERA PERMANECER EN UN
LUGAR VISELE DEL ESTABLEOMENTO Y CEBERA PRESENTARSE EN EL MOMENTO OUE SEA REQUERDA POR
LA AUTORIDAD MUNICIPAL COMPETENTE

L LOCATARO DEBERA CUMILIR CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 1418, 1419, 1430 ¥ 1430 I8 DEL
CODIGO REGLAMENTARIO PARA EL MUNMCIMO DE MEEKA ¥ 3 FRACCION | DEL COOMO FISCAL ¥
PRESUPUESTARIO PARA L MUNICIMO OF PUEBLA
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Nombre del Procedimiento de devolucién de resguardo precautorio en la Central de
Procedimiento Abasto de Puebla.
Objetivo Obtener la devolucién de la mercancia asegurada mediante el resguardo

precautorio efectuado por parte del personal de la Central de Abasto de
Puebla.

Fundamento Legal

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115
fraccion lll inciso d)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104
inciso d)

Ley Organica Municipal, articulos 154, 197, 198 fraccion I, 199 fraccién IV
y 200

Cédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1399, 1445,
1514, 1517, 1518 y 1524 fraccién |

Politicas de
Operacion

1. El interesado realizara el tramite de devolucién de su mercancia
afectada, teniendo como termino 10 dias habiles o 24 horas
tratandose de perecederos.

2. Si transcurrido el término de 24 horas el propietario de la mercancia
no recogiere sus bienes en el caso de perecederos, estos, previa
autorizacion de la Direccién de Abasto y Comercio Interior, serdn
canalizados a una Institucion de Beneficencia Publica, quien expedira
el recibo de mercancia respectivo.

3. Si transcurrido el término de 10 dias habiles, el propietario de la
mercancia no recogiere sus bienes en el caso de no perecederos,
estos, seran enviados a la Direccién de Abasto y Comercio Interior,
para su destino final correspondiente.

Tiempo promedio
de gestion

10 dias habiles y 24 horas tratandose de perecederos
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Descripcion del Procedimiento: Para la devolucién de resguardo precautorio en la Central de
Abasto de Puebla.

Responsable | No Actividad Formato o Tantos
Documento
Coordinador 1 | Recibe la solicitud por parte del Formato de Original y Copia
Especializado interesado, de la devolucion de la Resguardo
adscrito a la mercancia asegurada mediante el Precautorio
Central de resguardo precautorio. Debiendo FORM.861-
Abasto de presentar en ese momento el | B/SG1821/1118/
Puebla original del Formato de Copia de
Resguardo Precautorio y copia de | identificacién
su identificacién oficial oficial
2 | Analiza la solicitud, debiendo Formato 1 Originaly 1
verificar que se haya cumplido el FORM.861- Copia

término establecido en las| B/SG1821/1118
politicas de operacién, y en su
caso procede a hacer |la
devolucion de Ila mercancia,
solicitandole al interesado firmar
de recibido.

Termina Procedimiento
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Resguardo Precautorio de la Central de Abasto de Puebla

Diagrama de flujo del Procedimiento de devolucién de

Coordinador Especializado adscrito a la Central de Abasto de Puebla

Inicio

Recibe la solicitud por parte del
interesado, de la devolucion de la
mercancia asegurada mediante el
resguardo precautorio.

Formato
Copia de Identificacion

Analiza la solicitud, debiendo
verificar que se haya cumplido el
término establecido en las politicas
de operacion, y en su caso procede
a hacer la devolucion de la
mercancia, solicitandole al
interesado firmar de recibido

Formato

Fin
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' Du ebla  SECRETARIADE GOBERNACIONMUNICIPAL (77 ]

CIUDAD IMCLUYENTE
2018+ 2021

FORMATO GRATUITO

Nombre del Infractor Descripcion del bien en resguardo

Lugar del aseguramiento

Nombre del inspector que realiza el resguardo Firma del Inspector
Ubicacién del resguardo Fecha y hora del resguardo
Fecha de entrega Firma de recibido de conformidad

Lugar de entrega: Oficina Municipal de la Central de Abasto de Puebla.
Hora de entrega: 12:00 a 13:00

Observaciones

En esinicic apego 8 lo dispuesto =n los Amiculos 115 fraccion T, incise d) J] i
ZSoberano de Puebla, 197, 182 fraccidn I, 198 fraccidn IV y 200 de la Ley Crgarlaa Municipal, 1425 fraccian Il 1432 fracciones II y IV, 1445, 1446 inciso ). 1424 fractiones | a Ia Wi, 1514, 1517, 151 B

34 1524 fracciones | 8 la W del Cédigo Reglsmentario pars ol Muncipio de Pushis,

FORM.861-B/SG1821/1118
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IV.- DEPARTAMENTO DE MERCADOS MUNICIPALES Y CENTRAL DE ABASTO Y DEPARTAMENTO
DEL MERCADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TiPICA

Nombre del Procedimiento para la autorizacién de procedencia de licencia de

Procedimiento funcionamiento a locatarios de Mercados Municipales, de Apoyo y
Especializados.

Objetivo Generar las condiciones para que los locatarios de los Mercados

Municipales, de Apoyo y Especializados, tramiten y obtengan su licencia
de funcionamiento
Fundamento Legal Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115
fraccion Il inciso d);
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104

inciso d);

Ley Organica Municipal, articulos 197, 198 fraccién I, 199 fraccién IV y

200

Cdédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1399 y 1405
Politicas de 1. La autorizacidon debera de atender a giro comercial destinado por
Operacion zona a fin de guardar el orden correspondiente.

2. El giro para el lugar asignado debe estar debidamente determinado
en la autorizacion que emita la Direccion de Abasto y Comercio
Interior.

3. La autorizacion debera ser informada al Departamento de Licencias y
Padron de Contribuyentes.

Tiempo promedio 10 dias habiles

de gestion
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Descripcion del procedimiento: Para la autorizacion de procedencia de licencia de
funcionamiento a locatarios de Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

Responsable

No.

Actividad

Formato o
Documento

Tantos

Director/a de
Abastoy
Comercio

Interior

Recibe por oficio la solicitud de
autorizacion de procedencia de
licencia de funcionamiento por
parte de los locatarios de los
Mercados  Municipales, de
Apoyo y Especializados.
Debiendo el solicitante adjuntar
los documentos requeridos para
el tramite en original y copia.

Oficio

Original

Analiza su procedencia y turna
el oficio de solicitud para su
atencion, por medio del formato
de folio de instruccion, a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o
Poblanos. Comida Tipica.

Mercado de Sabores

Oficio/ Formato
FORM.934-
A/SG/915

Original

Jefe/a del
Mercado de
Sabores
Poblanos.
Comida Tipica

Recibe el oficio de solicitud y el
formato de folio de instruccion,
lo analiza y lo turna al Analista
A, Analista B y Auxiliar (Enlace
del Mercado) de que se trate,
instruyéndole solicite por medio
de memorandum al Analista A,
Analista B y Auxiliar
(Administrador del Mercado)
elabore una tarjeta informativa
contemplando las politicas de
operacion de la autorizacion,
aspectos generales de los
derechos de uso del solicitante,
el giro comercial autorizado, la
zonificacién y otra informacion

Oficio/ Formato
FORM.934-
A/SG/915

Original
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gue se considere necesaria.
Analista A, Recibe la solicitud y elabora Oficio/ Originales
AnalistaBy memorandum dirigido al Memorandum
Auxiliar Enlace analista A, Analista B y Auxiliar
del Mercado (Administrador del Mercado)
solicitandole una tarjeta
informativa contemplando las
politicas de operaciéon de Ia
autorizacion, aspectos generales
de los derechos de uso del
solicitante, el giro comercial
autorizado, la zonificacién y otra
informacién que se considere
necesaria.
Analista A, Recibe la solicitud via| Memordndum/ Originales
AnalistaBy memorandum y elabora Tarjeta Tarjeta
Auxiliar Informativa con todos los datos Informativa
Administrador requeridos y la remite al Jefe/a
es de de Departamento.
Mercados
Municipales
Jefe/a de Recibe Tarjeta Informativa del Tarjeta Originales
Departamento Administrador del Mercado de Informativa/
de Mercados y que se trate, analiza la viabilidad Oficio
Central de de la solicitud de origen y la
Abasto/ turna al Analista A, Analista B y
Jefe/a de Auxiliar (Enlace del Mercado) a
Departamento efecto de elaborar el oficio de
de Mercado de respuesta al solicitante.
Sabores
Poblanos
Comida Tipica
Analista A, Elabora oficio de autorizacién Oficio de Original
AnalistaBy debidamente fundado y Autorizacién
Auxiliar Enlace motivado, dirigido al solicitante,
del Mercado el cual canalizard a los Jefes/as
de Departamento de Mercados
y Central de Abasto y/o de
Mercado de Sabores Poblanos
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Abasto y Comercio Interior.

Termina Procedimiento.

Comida Tipica, este a su vez los
pasara a firma del Director de
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la autorizacion de procedencia de licencia de
funcionamiento a locatarios de Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados

Director/a de Abasto y
Comercio Interior

Jefes/as Depto. de Mdos. y

Central de Abasto y de
Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica

Analista A, Analista B,
Auxiliar
Enlaces de Mercados

Analista A, Analista B,
Auxiliar
Administradores de
Mercados

Recibe la solicitud de
autorizaciéon de procedencia
de licencia de funcionamiento
para Mercados Municipales,
de Apoyo y Especializados.

Oficio
| 2

Analiza su procedencia y la
remite  al  Jefela
Departamento mediante folio
de instruccion

Oficio
Formato

3

Recibe oficio y folio de
instruccion, lo analiza y lo
turna al Enlace del Mercado.

Oficio

wto_/_

6

5

Recibe la solicitud y folio
de instruccion, elabora
memorandum dirigido al
Administrador del

Recibe memorandum y
elabora tarjeta informativa
y la remite a los Jefes/as
de Departamento.

Mercado, solicitandole
tarieta informativa.

Recibe tarjeta informativa,
analiza la viabilidad y turna al
Enlace del Mercado a efecto
de realizar oficio de

Oficio
Formato
Memorandum

Memorandum

de HT

respuesta al solicitante.

Tarjeta

Oficio

7
Elabora oficio de
autorizacién fundado 'y
motivado  dirigido  al
solicitante, mismo que

canalizara al Jefela de
Departamento para que

este a su vez los pase a

firma del Director de
Abasto y Comercio Interior
Oficio

Fin
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PGEbla Folio de Instruccion

CIUDAD suCLurEnTE
i

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Turnar documento a: D Urgente l:] Prioritario |Fo|io No. |
I:] Area de mantenimiento D Preparar documento para firma D Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion
D Recursos Humanos y Materiales D Tratar acuerdo con ellla Directora(a) I:] Para su conacimiento
D Enlace de Medios D Preparar informe para el Secretario |:| Tarjeta Informativa de respuesta
D Area Juridica D Preparar documento para firma de D Asistir en representacién de
el/la Director(a) ellla Directora(a)
D Depto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo

para el Secretario de Gebernacién
D Mercado de Sabores Poblanos. Comida !:] Favor de mencionar el folio de Ia Ppresente instruccion en

Tipica la respuesta emitida [:I Elaborar propuesta de proyecto
D Area de Proyectos I:I Remitir informe de viabilidad juridica, social ¥ técnica, via memorandum
al Director

D Area de Capacitacion
Favor de contestar el:

I:l Archivo D Todos -

D Reporte de Informes

_

Otra instruccion

FORM.934-A/SG/091 5.
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Nombre del
Procedimiento

Procedimiento para la asignacién de un local o plataforma en Mercados
Municipales y Especializados, con analisis de procedencia de Licencia de
Funcionamiento.

Objetivo

Otorgar a los solicitantes la ocupacién de un local o plataforma en
Mercados Municipales y Especializados con andlisis de procedencia de
Licencia de Funcionamiento

Fundamento Legal

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104
inciso d)

Ley Orgdnica Municipal, articulos 154, 197, 198 fraccién I, 199 fraccién IV
y 200

Cdédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1404, 1418
y 1419

Politicas de
Operacion

1. La autorizaciéon deberd de atender al giro comercial destinado por
zona a fin de guardar el orden correspondiente.

2. El giro para el lugar asignado debe estar debidamente determinado en
la autorizacién que emita la Direccion de Abasto y Comercio Interior.

3. El trdmite tiene que ser por parte del interesado sin que intervengan
gestores para tal efecto.

4. La autorizacion debera ser informada al Departamento de Licencias y
Padrén de Contribuyentes.

Tiempo promedio
de gestion

10 dias habiles
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Descripcion del Procedimiento.- Para la asignacién de un local o plataforma en Mercados
Municipales y Especializados, con andlisis de procedencia de Licencia de Funcionamiento.

Responsable

No Actividad Formato o Tantos
Documento

Director/a de

1 | Recibe por oficio la solicitud | Oficio de Solicitud | Original y copia

Abastoy para la asignacién de un local o

Comercio plataforma en Mercados

Interior Municipales y/o Especializados,
con analisis de procedencia de
Licencia de Funcionamiento.
Debiendo el solicitante, adjuntar
los documentos requeridos para
el trdmite en original y copia
simple.

2 | Analiza su procedencia y turna Oficio de Original
el oficio de solicitud para su Solicitud/
atencion, por medio del formato Formato
de folio de instruccién, a los FORM.934-
Jefes/as de Departamento de A/SG/0915/
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.

Jefe/a del 3 | Recibe el oficio de solicitud y el Oficio de Original
Departamento formato de folio de instruccion, solicitud/
de Mercados y lo analiza y lo turna al Analista Formato
Central de A, Analista B y Auxiliar (Enlace FORM.934-A/
Abasto/ del Mercado) de que se trate, SG/0915
Jefe/a de para el tramite correspondiente
Departamento contemplando la disponibilidad
de Mercado de de locales y las politicas de
Sabores operacion de la autorizacidn.
Poblanos Comida
Tipica
Analista A, 4 | Recibe la solicitud, verifica la | Oficio/ Formato Original
AnalistaBy disponibilidad de locales vy FORM.860-
Auxiliar Enlace elabora oficio para firma de los | C/SG1821/1118/
del Mercado Jefes/as de Departamento de Formato
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Mercados y Central de Abasto FORM.862-
y/o de Mercado de Sabores | A/SG1821/1118
Poblanos Comida Tipica, dirigido
al peticionario solicitandole
acuda a una reunién de trabajo
para requisitar el formato Unico
de solicitud, expedido por la
Direccién de Abasto y Comercio
Interior.

5 | Elabora proyecto de oficio para | Oficio/ Formato Original
firma del Director de Abasto y FORM.860-

Comercio Interior, dirigido a la | C/SG1821/1118/
Direcciéon de Ingresos de la Formato

Tesoreria Municipal, FORM.862-

remitiéndole el formato Unico | A/SG1821/1118
de solicitud debidamente
requisitado, solicitdndole al
mismo  tiempo realice Ia
inscripciéon en el padron de
mercados  municipales, del
nuevo titular de los derechos de
ocupacion del local en cuestién.

Director/a de 6 | Recibe oficio de respuesta por | Oficio/ Formato Original
Abastoy parte de la Direccion de FORM.934-A/
Comercio Ingresos de la Tesoreria SG/0915
Interior Municipal, notificando la
inscripcién en el padron de
mercados municipales, y lo
turna por medio del formato de
folio de instruccion a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.
Jefe/a de 7 | Recibe folio de instruccion Formato Original
Departamento emitido por la Direcciéon de FORM.934-A/
de Mercados y Abasto y Comercio Interior, por | SG/0915/ Oficio
Central de el cual le fue turnado el oficio
Abasto/ de la Direccién de Ingresos y
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Jefe/a de este lo remite al Analista A,
Departamento Analista B y Auxiliar (Enlace del
de Mercado de Mercado) de que se trate, para
Sabores gue continde con el tramite
Poblanos Comida respectivo
Tipica
Analista A, Elabora oficio de autorizaciéon Oficio de Original
AnalistaBy debidamente fundado y Autorizacién/
Auxiliar Enlace motivado, dirigido al solicitante, Formato
del Mercado asi como la Tarjeta de| FORM.1973-
Asignacion y/o Permiso de Uso | A/SG1821/1118

respectivo, documentos que
canalizard a los Jefes/as de
Departamento de Mercados y
Central de Abasto y/o de
Mercado de Sabores Poblanos
Comida Tipica, este a su vez los
pasara a firma del Director de
Abasto y Comercio Interior.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la asignacion de un local o plataforma en Mercados
Municipales y Especializados, con andlisis de procedencia de Licencia de Funcionamiento

Director/a de Abasto y Jefes/as Depto. de Mdos. y Analista A, Analista B,
Comercio Interior Central de Abasto y de Mercado Auxiliar
de Sabores Poblanos Comida Enlaces de Mercados
Tipica
3 4
1 Recibe oficio y folio de Recibe oficio y folio de
| instruccion, lo analiza y lo instruccion, verifica la
turna al Enlace del Mercado. | —— | disponibilidad de locales y elabora

. . - oficio para firma del Jefe de
Recibe la solicitud para la Oficio
asignacién de un IoF::aI 0 Formato Departamento, - requiriéndole  al

y peticionario acuda a reunién de

R/Ilata!f(.)rn}a en los Mercadc;s trabajo a requisitar el formato
unicipales , yio Unico de solicitud
Especializados, con analisis

de procedencia de licencia de

funcionamiento
' ;
l Elabora proyecto de oficio para
2 firma del Director de Abasto y
Comercio Interior, solicitando a la
Analiza su procedencia y la Direccién de Ingresos realice la
remite  al Jefela de inscripcién en el padron de
Departamento mediante folio mercados municipales, del nuevo
de instruccion titular de los derechos de
Oficio ocupacion del local.
Formato Oficio
Formato
8
6 Elabora oficio de autorizacion
fundado y motivado dirigido al
Recibe oficio de respuesta solicitante, asi como la Tarjeta de
por parte de la Direccion de Asignaciéon y/o Permiso de Uso
Ingresos y lo turna al Jefe/a < | respectivo, mismos que canalizara
de Departamento mediante 7 al Jefe/la de Departamento fpara
folio de instruccién . . . ., que este a su vez los pase a firma
Recibe folio de instruccion del Director de Abasto y Comercio

por el cual le fue turnado el
oficio de la Direccion de
Ingresos y lo remite al Enlace
de Mercado para que
contintie con el tramite

Oficio ¢
Formato
Fin

Interior

Oficio
Tarjeta
Formato
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P‘-I'Eb.'.a Folio de Instruccién

CludaD sucLUYERTE
Frit ey

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Turnar documento a: D Urgente [:] Prioritario |Fo|io No,

D Area de mantenimiento D Preparar documento para firma D Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion

D Recursos Humanos y Materiales D Tratar acuerdo con elfla Directora(a) I:] Para su conacimiento

D Enlace de Medios D Preparar informe para el Secretario |:| Tarjeta Informativa de respuesta

Ij Area Juridica I:] Preparar documento para firma de D Asistir en representacion de
ellla Director(a) el/la Directora(a)

D Depto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo

para el Secretario de Gobernacién
D Mercado de Sabores Poblanos. Comida I:] Favor de mencionar el folio de la presente instruccion en

Tipica la respuesta emitida D Elaborar propuesta de proyecto
D Area de Proyectos D Remitir informe de viabilidad juridica, social ¥ técnica, via memorandum
al Director

D Area de Capacitaciéen
Favor de contestar el:

I:l Archivo D Todos - -

D Reporte de Informes

_

Otra instruccién

FORM.934-A/SG/0915
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Direccibn de Abasto y Comercio Inferior
Departamento e Mercados y Central de Abasto

P b
@ “e la Direcoiin de Abasto y Comerco nferior
e Departamenta s Mercardas y Central de Abasto

FORMATO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE LOCAL O TRAMITE TOTALMENTE GRATUITO

PLATAFORMA, Y/O CAMBIO O AUMENTO DE GIRO, Y/O Foio No l:l REQUISITOS OBLIGATORIOS:
TRASPASO DE DERECHOS, Y/O AUTORIZACION PARA
MODIFICACIONES O REPARACIONES Festa l:l Asignaaion del Local o Platatorms: :’l:;::?nmn de fraspaso de derechas sobre
Fomato Tolaimente Gratuito -Presentar solicitud por escrits especificando &l | -Presentsr solicitud por escrito tanto del cedante
J—— giro que s va desempefiar como del cesionario
i “Demostrar que se tiene |a capacidad juridica y | -ldentificecién oficial vigente con fotografia (INE,
Nombre de! Propistana / Locatario: ser de nacionzlided mexicans. Pazsporte)
Direcaian - -ldentificacién oficis! vigente con fatogrsfis (INE. | -Camprobante reciente de domicilio
Giro Pasaporte). CURP.
Teléfonols): -Comprobante reciente de domicilio. -Licencia de Funcionamiento o documento que
_ -CURF. ampsre Ia posesién
ombre el Solicleris - -Registro Federsl de C < de los psgos sl comiente de las
[T -Acreditsr, en su csso, hsber recibido | Obligaciones Fiscsles Municipales
capacilacién en materia de higiene y calidad en el
o senvicio impartido por el éres comespandiente
RF.C.~ (en casa de contar con &) Cambio 0 Aumento de Giro. Autorizacién para modificaciones o
CURP: Subgira: - Presentar solicitud per escrito del giro que se | -Presentsr solicitud por escrito  de las
— — requiere adecuaciones que se van a reslizer en el local o
Loeal ¢ platshama ons: -ldentificacién  oficisl con  fotografiz  {INE.
- — Passparte). con fotogrefia  (INE,
Superkde enmh Empleados -Comprobants recients de domicilic. Pazsporte)
ire<cid -CURP. -cul
Nombre y Direccidn del Mercado - Licencia de Funcionamiento o documento que | -Comprobente de los pages el comente de las
L smpare Is posasién Obligaciones Fiscales Municipales
Tipo de Salicitud -Comprobantes de los pages sl comiente de lss | -Especificar el horsrio en que se van s reslizsr los
Obligaciones Fiscales Municipsies trabsjos. ssi como las personas que van 8
. n ©Autorizacién de ches trabajar y el tiempo estimado de los trabsjos.
[ “Asianacién de ezal o plasforn () *Avtorizscién ds traspaso d derschos sobre locales e e v a8 e et

iones o reparaciones

Croquis de Ubicacion

Hombee yfrma Nombre y frma Nambre y fima

Administradoria del Mercado

Dirsssion s abasta y Comeraia Inisrior
s, Canvu P 7

o el &
16, 1418
W

“QUIGaNo Pars # ‘MET300 MUNCPE ESPECIAIZEn o PESCIA0E y Man

e ¥ 21,20, 00,30, 32,39, 8y b e don

Is3 Regles pam  Asmesmsten cé ‘Mewss Wucos Especeimaso DE

Fescads ¥ arscas:

* i o s I e i ol 0l
e i

FORM.860-C/561821/1118 FORM.860-C/SG1821/1118

Dieccitn de Abs:
o de Mercados y Conval de Abasto

Comerco interier

@Puebla A—

Departamento de Mevcidos y Cental de Abssto

LOCATARD
RUA SANCICNADA

TARJETA DE ASIGNACION PARA LA OCUPACION DE UN LOCAL O
PLATAFORMA EN MERCADO MUNICIPAL

NOWBRE DEL LOCATARIO:

NOMBRE DEL MERCADO MUNICIPAL: DOMICILIO DEL MERCADO:
. 0 PRINCIPAL DEL MERCAL
NUMERO OE LOCAL: EN W .
W . 0 REALICE UN REPRESENTAN BERA PRESENTAR CARTA POCER
DENTFICACIONES OF
FECHADE 3 SUB-GIRD:

CLAVE Y DESCRIPCION DEL GIRO:
CROQUIS DE UBIC ACION

CORP: I L CUGTA MENSUAL FOR W-
s

FUNDAMENTO LEGAL
Constitucién Pollica de los Estados Unidos Mexicanos, anticulo 115 fraccidn il inciso
d)

Constitucién Poiltica del Estado Litve y Soberano de Pusbla, articuio 104 inciso d).
Ley Orgénica Municipal, articulos 197,198 fraccién |, 199 raccién IV y 200.

Codgo Reglamentario para e Municiplo de Pusbis, articulos 1399, 1405, 1425
fracciones V y VI, 1431, 1432y 1439

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion, del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, articuio 13, 14 y 34 fraccidn IV

Reglas pars s Administracion del “Mercado Municipal Especializado De Pescados Y
Mariscos”, articulo B, 10, 12, 15, 21, 24, 26, 27, 29. 30,31, 32, 33,35y 38

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MERCADOS ¥
DIRECTOR DE ABASTO ¥ COMERQCO INTERIOR CENTRAL DE ABASTO

EL LOCATARC 0N LO EBTABLECIDC
COOI0O REGLAMENTARIO PARA EL MUNCIMO OF
PREEUPUESTARIO PARA L MUNICIPYO OF PUEBLA

S 1418, 1410, 1430 ¥ 1400 W18 DEL
ON | DEL COOKO FISCAL ¥
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MERCADO

@JPuebla oy

CIUDAD INCLUYENTE

zotmezen DIRECTION DE ABASTO ¥ COMERGIC INTERIOR
MERGADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TIFICA
FORMATO GRATUITO

FORMATO UNIGO DE SOLIGITUD
Datos del Solicitante

ool Pilhies

Credencial de Eleotor

Cédula Profesional

O
O
Passporte D
]

cosigo e Dafenes S v ) st Librey Sberare e P

Licencia de conducir
Firma

Credencial de Elector

Cédula Profesional

O
O
Fasaports (]
O

[ —— L I Licenicis de conduci

p - - MERCADO

uePla o SABOR

CIUBAD INCLUYENTE POBLANOS

soras soe
DIRECGION DE ABASTO Y COMERGIO INTERIOR
MERCADO OF GABORES FOBLANGS: COMDA TIFICA
ANEXO 1
FORMATO GRATUITO Solctud de Permizo de Uso para local o bodega

Por medio de 3 prasente y oon fundamento en el ariculo 29 de 1ss Reglas para la Administracidn,
‘igilancia y Aprovechamients del "Mercado de Sabores Poblanos. Gomida Tipica”, salicto  permisa para
el uso del Local o Bodega dentro del Mercada de Sabores Poblanos. Comida Tipica, cuyas caracteristicas
son: (administracion)

Foto del
solicitante

B ——

Escritura Fiblica (]

Carta Poder Simple D

|Puder Notarisl (] | Firma

Poder Natariel (]

Tramite a Realizar

2. Cambia/Aument de Giro

1. Solicitud de Permiso de Uso para Iocal o bodegs (] O
|5. Enirade/Saida de Equpe ) ‘

3. Mosificacién al local ] |a Reparacién al local ()]

6. Evento Expacial (]

Documentos adjuntos:

iPertenece usted a alguna Asociacién Civil?

Datos del Local o Bodega
Giro que pretende ejercer

1. Solicitud de Permiso de Uso para local o bodaga, Dsbers scompsiar a este documents, orignal y copia de: Kientificacién Oficial con
rafa, Camprotants de Domicilo can antigiiedad no mayor a tres meses y requisitar el Anea 1
@ Giro, Debera acomparar 3 o5t Goca
original y copia de kdentfioasidn Oficial con folografia, Comprobarte d
Domicika con anbigiedad no mayor ares meses,
comprobarie nominativo de pago ante la Tesoreria Municipal a
comente y requisitar el Anexo

2. Modificaci6n al local. Deberd adjuniar a este documeno, <!
proyecio respeciivo, a5’ coma dibue o croquis de cdma quedaria el
Jocal una vez finalizada la modificacion y requisitar &f Anexo 2.

Nombre Comercial del Negocio

© bonega (admintatracion)

“

2 Reparacion al local. Debers adjuntar 3 este dosumenta,
fotografia(s) en que se pusda
requisitar &l Anexo 2

5 Entrada Salida de Equipo. Deber3 scompafir 2 este documents un
areparary | reporte fotog Elulussqulpus quz y requisitar el

6. Evento Especial. Deberd acompsfir 3 este documenta un reporie
ficha téenia con los datos del everto y requistar & Anexn 2

FORM.862-A/5G1821/1118

Conozea y me obigo a lo dispuesto por las Regias para ls Administracion, Vigiancia y
Aprovechariento del Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, publicadas en el
Periddica Oficial del Estado de Puebla en fecha 21 de noviembre de 2014

Focha MNombre y frma del solic

C.
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 fracciones IV y XLVI del Reg\a'he to Interior de la Secretaria
de Gobernacién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla 2 fraccién \

MERCADO

P;ebla o AR

CIUDAD INCLUYENTE POBLANOS

2018+ 2021

Folio No.

Vil y 29 de las Reglas para la

formato nico de solicitud con nimero de folio de fecha
de uso de un local en el Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, esta Direccion de Abasto y Comercio
Interior tiene a bien otorgar a usted el:

MERCADO DE SABORES POBLANOS COMIDA TIPICA

Aprovechamiento del Mercado de Sabores Poblanos Comida Tipica respecto de los derechos y obligaciones que
contrae como ocupante de este centro gastronomico

TE
INMEDIATA AL VISITADOR Y/O INSPECTOR O AL TITULAI
COMIDA TIPICA; DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON CREDENCIAL EXPEDIDA POR EL H. AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA.

Vigilancia y del Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, y en atencion al

por el que solicita el permiso

PERMISO DE USO DE LOCAL EN EL MERCADO DE SABORES POBLANOS COMIDA TiPICA

Nombre del locatario
Nimero de local

Superficie en m2

Giro comercial

Fecha de expedicion
Vigencia del permiso de uso

En este mismo acto se le hace saber el contenido de las Reglas para la Administracion, Vigiancia y

PERMISO DEBERA FIJARSE EN UN LUGAR VISIBLE, EXHIBIENDOLO DE MANERA
R DEL MERCADO DE SABORES POBLANOS

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION"
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A
“PUEBLA, CIUDAD INCLUYENTE"

DIRECTOR DE ABASTO Y COMERCIO INTERIOR.

FORM.1937-A/SG1821/1118

REGLAS PARA LA ADMINISTRACION, VIGILANCIA Y APROVECHAMIENTO DEL “MERCADO DE SABORES POBLANOS
COMIDA TIPICA”

ARTICULO 27. Las ccupantas tendrén las siguientes obigaciones:

' Uizar ¢l focal solamente para &f uso autanzado conforme @ fa naturaleza y destino oel Mercado oe Sabores Poblanos
Comida Tipica:

u Realzar Ia devolucién material del local o espasio deteminado, €n caso de revocaciin del pemniso de uso, debiendo
entregario en fas mismas condiciones en que lo rechid;

[ Abstenerse de todo acto, en & interior 0 fuers del loca, que impids o disminuys fa eficacia de fos sendcios comunes &
instalaciones generstes;

w Suetarse 3 fos horarios de apertura, cieTe, cargs y descargs del Mercado de Ssbores Pobiancs Comids Tipica, &n
téminos de las presen‘es Regias

v Cumpiir con Ias disposiciones en materia de pratecoion o de conformidad con 10 establecido en & COREMUN

v Cumpir con s Nomna Oficial Mexicans NOW-120-SSA1994, relatva a bienes y seniios. Pricticas de higene y sanidad
para &l proceso de alimentos, bebidas no alcahokzadas y aicondicas

w Depasitar(a basura generads por la activdad que desempeien, &1 los horanos y lugares que detemine & Director

VIl Contratar en foma individual los senvicios de agua potable, gas y uz elécrica, asi como mantenerse o comente de su
pago

x Realzar inintemumpidamente la comercializacién de sus productos, SaivD € 105 C350S GuE CUSTTE COn PEMTIS0 SXNESD

el Director, & cusl no exceders de 30 dias por s3io una vez, o bien por ef iempo que & Director considers, pars &f caso
e reparaciones o alguna actividad smiar;

3 Operar exclusivamente conforme af giro autorizade,

X Qbservar Ias dispasiciones que &f Directo dicte en matena de ubioacion y reuticacién,

ar. Utilzar & estacionamiento de! Mercado de Sabores Poblancs Comida Tipica, cuando asi 10 requiera, cubriendo 1a cucts
que determine & prestador de sendaios,

an. Las demds que sean determinadas por & Director.

ARTICULO 28 Los ccupantes tienen prohibido

L Realzar actos que afecten Ia estatifidad, seguridad, salubridad o comunidad de los demis ocup

u Realzar cusiquier acto que obsinuya o dafie (a5 dreas y bines de uso comin,

u Realzar cbras que modifiquen fa imagen del Mercado de Sabares Poblancs Comida Tipica

v Pintar o decorar 3 fachads del local en form tal que atere (2 estitica general g Mercado de Sabores Pobianos Comida
Tipica,

v Cambar &l uso de Ia naturaieza de los locales y de las iveas de uso comin

[ Posesr animaes que afecten las condiciones de seguridsd, salubrdad 0 comunidad del locel y en general def Merado de
‘Sabores Poblancs Comida Tipica:

i Realzar cusiquier acto e discrminacion por razon de edad, sexa, condicion fisios y econbmica

Vil impedir el acceso al Mercado de Sabares Foblanos Comids Tinica de personas invidentes que s hagan scompaiar o
perros guias;

x Pemitcaf interior de sus locales Ja venta de drogas y & ejercicio de 3 prostitucibn

x Ejeroer el comercio en estado de estado de ebriedad 0 bajo & infjo de una sustanca foxica, asi consumT bebidas
embriagantes dentro de sus locales:

X Amacenar, vender yl introducic materaies inflamables, explasivos, contaminantes y los Que pudieran presertar peigro 3
fas personas o bienes que se encuentran denro del Iercado de Sabores Fobianos Comids Tipica

. Parmaneosr en e inteior del Meroado de Sabores Poblanos Comida Tipica, después de horand pemiido por & Director;

XUl Amendara subamendar os locaies o bodegas:

XV, Daralos focales un uso distinto a fo autorizads,

Xv. Propiciar &l estacionamiento de sus proveedares o prestadores de senicio &1 los aiedadores def Merado de Ssbores
Pobianos Comids Tipica, ;.

XV Comerciaizar productos distintos 3 fos estabiecidos en &l parmiso de uso def ool o bodega

FORM.1937-A/SG1821/1118
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Nombre del Procedimiento para la autorizacién de cambio y/o aumento de giro

Procedimiento: comercial en Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

Objetivo: Regular los giros comerciales que ejercen los locatarios en los Mercados
Municipales, de Apoyo y Especializados.

Fundamento Legal: | Constituciéon Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115

fraccion Il inciso d)
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104

inciso d)
Ley Organica Municipal, articulos 197, 198 fraccion I, 199 fraccién IV y
200
Cdédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1435, 1436
y 1437
Politicas de 1. La autorizacidon debera de atender a giro comercial destinado por
Operacion: zona a fin de guardar el orden correspondiente.

2. El giro autorizado debe estar debidamente determinado en la
autorizacidon que emita la Direccidn de Abasto y Comercio Interior.

3. La autorizacidn deberd ser informada al Departamento de Licencias y
Padrén de Contribuyentes.

Tiempo promedio 10 dias habiles

de gestion:

32
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Descripcion del Procedimiento.- Para la autorizacion de cambio y/o aumento de giro comercial en
Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

Responsable No Actividad Formato o Tantos
- Documento
Director/a de 1 | Recibe por oficio la solicitud | Oficio de Solicitud | Original y copia
Abastoy para el cambio y/o aumento de
Comercio giro comercial en Mercados
Interior Municipales, de Apoyo vy
Especializados, Debiendo el
solicitante, adjuntar los
documentos requeridos para el
tradmite en original y copia
simple.
2 | Analiza su procedencia y turna Oficio de Original
el oficio de solicitud para su Solicitud/
atencién, por medio del formato Formato
de folio de instruccion, a los FORM.934-
Jefes/as de Departamento de A/SG/0915/
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.
Jefe/a del 3 | Recibe el oficio de solicitud y el Oficio de Original
Departamento formato de folio de instruccién, solicitud/
de Mercados y lo analiza y lo turna al Analista Formato
Central de A, Analista B y Auxiliar (Enlace FORM.934-A/
Abasto/ del Mercado) de que se trate, SG/0915
Jefe/a de instruyéndole solicite por medio | Memorandum/
Departamento de memorandum al analista A,
de Mercado de Analista B y Auxiliar
Sabores (Administrador del Mercado)

Poblanos Comida

Tipica

elabore una tarjeta informativa
contemplando las politicas de
operacion de la autorizacidn,
aspectos generales de los
derechos de uso del
peticionario, el giro comercial
autorizado, la zonificacion o uso
de suelo y otra informacién que
se considere necesaria.
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Analista A, 4 | Recibe la solicitud y elabora Oficio/ Original
AnalistaBy memorandum dirigido al Memorandum
Auxiliar Enlace analista A, Analista B y Auxiliar
del Mercado (Administrador del Mercado)
solicitdndole una tarjeta
informativa contemplando las
politicas de operacion de Ia
autorizacion, aspectos generales
de los derechos de uso del
peticionario, el giro comercial
autorizado, la zonificacidon o uso
de suelo y otra informacién que
se considere necesaria.
Analista A, 5 | Recibe la solicitud y elabora| Memorandum/ Original
AnalistaBy Tarjeta Informativa con todos Tarjeta
Auxiliar los datos requeridos y la remite Informativa
Administradores al Jefe/a de Departamento.
de Mercados
Municipales
Jefe/a de 6 | Recibe Tarjeta Informativa del Tarjeta Original
Departamento Administrador del Mercado de Informativa/
de Mercados y que se trate, analiza la viabilidad | Oficio/ Formato
Central de de la solicitud de origen y en su FORM.860-
Abasto/ caso elabora oficio dirigido al | C/SG1821/1118/
Jefe/a de peticionario solicitdndole acuda Formato
Departamento a una reunién de trabajo para FORM.862-
de Mercado de requisitar el formato Unico de | A/SG1821/1118
Sabores solicitud, expedido por Ia
Poblanos Comida Direccién de Abasto y Comercio
Tipica Interior.
7 | Elabora proyecto de oficio para | Oficio/ Formato Original
firma del Director de Abasto y FORM.860-
Comercio Interior, dirigido a la | C/SG1821/1118/
Direccién de Ingresos de la Formato
Tesoreria Municipal, FORM.862-
remitiéndole el formato Unico | A/SG1821/1118
de solicitud debidamente
requisitado, solicitdandole al
mismo tiempo realice la
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modificacion en el padrén de
mercados  municipales, del
nuevo giro comercial del local
en cuestion.

Director/a de 8 | Recibe oficio de respuesta por | Oficio/ Formato Original
Abastoy parte de la Direccion de FORM.934-A/
Comercio Ingresos de la  Tesoreria SG/0915
Interior Municipal, notificando la

modificacion en el padréon de
mercados municipales, y lo
turna por medio del formato de
folio de instruccion a los
Jefes/as de Departamento de
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.

Jefe/a de 9 | Recibe folio de instruccion Formato Original
Departamento emitido por la Direcciéon de FORM.934-A/
de Mercados y Abasto y Comercio Interior, por | SG/0915/ Oficio

Central de el cual le fue turnado el oficio

Abasto/ de la Direccién de Ingresos y

Jefe/a de este lo remite al Analista A,

Departamento Analista B y Auxiliar (Enlace del

de Mercado de Mercado) de que se trate, para
Sabores gue continde con el tramite

Poblanos Comida respectivo
Tipica

Analista A, 10 | Elabora oficio de autorizacién Oficio de Original

AnalistaBy debidamente fundado y Autorizacién/
Auxiliar Enlace motivado, dirigido al solicitante, Formato
del Mercado asi como la Tarjeta de FORM.1138-

Asignacion y/o Permiso de Uso | D/SG1821/1118/
respectivo, documentos que Formato
canalizard a los lJefes/as de FORM.1973-
Departamento de Mercados y | A/SG1821/1118
Central de Abasto y/o de

Mercado de Sabores Poblanos

Comida Tipica, este a su vez los

pasara a firma del Director de
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Abasto y Comercio Interior.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la autorizacion de cambio y/o aumento de giro
comercial en Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados

Comercio Interior

Director/a de Abasto y Jefes/as Depto. de

Mdos. y Central de
Abasto y de Mercado de
Sabores Poblanos
Comida Tipica

Analista A, Analista B, | Analista A, Analista

Auxiliar B, Auxiliar
Enlaces de Mercados | Administradores de
Mercados
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3

Recibe por oficio la solicitud
para el cambio y/o aumento
de giro comercial en
Mercados Municipales, de
Apoyo y Especializados.

Recibe oficio y folio de
instruccion, lo analiza y turna
al Enlace del Mercado.

@_l/

Analiza su procedencia y la

turna, mediante folio de
instruccion al  Jefela de
Departamento

Oficio
6
Recibe tarjeta informativa,

analiza la viabilidad y elabora
oficio citatorio al peticionario
solicitdndole acuda a
requisitar el formato Gnico de
solicitud

4 5
Recibe oficio y folio de Recibe memorandum y
instruccion, elabora || elabora tarjeta informativa
memorandum dirigido al y la remite a los Jefes/as
Administrador del de Departamento.
Mercado, solicitdndole
tarieta informativa. Memorandum

Tarjeta

Oficio -
Formato

Memorandum

A

Oficio
Formato

Tarjeta
Oficio
Formato

| 7

Recibe oficio de respuesta
por parte de la Direccién de
Ingresos y lo turna al Jefe/a
de Departamento mediante
folio de instruccion

Oficio
Formato

Elabora proyecto de oficio
para firma del Director de
Abasto y Comercio Interior,
solicitando a la Direccion de
Ingresos realice la
modificacion en el padron de
mercados municipales, del
nuevo giro comercial del
local.

Oficio

9

Recibe folio de instruccion
por el cual le fue turnado el
oficio de la Direccion de
Ingresos y lo remite al Enlace
de Mercado para que
continlie con el tramite

Oficio
Formato

10
Elabora oficio de
autorizacién fundado y
motivado  dirigido  al

solicitante, asi como la
Tarjeta de Asignacion ylo
Permiso de Uso mismos
que canalizara al Jefe/a de
Departamento para que
este a su vez los pase a
firma del Director de
Abasto y Comercio Interior

Oficio
Tarjeta
Formato

Fin
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PGEbla Folio de Instruccién

CIUTAD sasLurEnTE
Friver

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Turnar documento a: [I Urgente I:] Prioritario |Fo|io No. |
D Area de mantenimiento D Preparar documento para firma [:I Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion
D Recursos Humanos y Materiales |:] Tratar acuerdo con el/la Directora(a) D Para su conocimiento
D Enlace de Medios D Preparar informe para el Secretario |:| Tarjeta Informativa de respuesta
D Area Juridica I:] Preparar documento para firma de D Asistir en representacién de
el/la Director(a) elfla Directora(a)
D Depto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo
para el Secretario de Gobernacién
I___‘ Mercado de Sabores Poblanos. Comida I:] Favor de mencionar el folio de la Ppresente instruccién en
Tipica la respuesta emitida D Elaborar propuesta de proyecto
D Area de Proyectos I:I Remitir informe de viabilidad juridica, social Yy técnica, via memoréandum

al Director
|:] Area de Capacitacion

Favor de contestar el:

I:l Archivo D Todos - -

D Reporte de Informes

Otra instruccion

FORM.934-A/SG/0915
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Direccibn de Abasto y Comercio Inferior
Departamento e Mercados y Central de Abasto

P b
@ “e la Direcoiin de Abasto y Comerco nferior
e Departamenta s Mercardas y Central de Abasto

FORMATO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE LOCAL O TRAMITE TOTALMENTE GRATUITO

PLATAFORMA, Y/O CAMBIO O AUMENTO DE GIRO, Y/O Foio No l:l REQUISITOS OBLIGATORIOS:
TRASPASO DE DERECHOS, Y/O AUTORIZACION PARA
MODIFICACIONES O REPARACIONES Festa l:l Asignaaion del Local o Platatorms: :’l:;::?nmn de fraspaso de derechas sobre
Fomato Tolaimente Gratuito -Presentar solicitud por escrits especificando &l | -Presentsr solicitud por escrito tanto del cedante
J—— giro que s va desempefiar como del cesionario
i “Demostrar que se tiene |a capacidad juridica y | -ldentificecién oficial vigente con fotografia (INE,
Nombre de! Propistana / Locatario: ser de nacionzlided mexicans. Pazsporte)
Direcaian - -ldentificacién oficis! vigente con fatogrsfis (INE. | -Camprobante reciente de domicilio
Giro Pasaporte). CURP.
Teléfonols): -Comprobante reciente de domicilio. -Licencia de Funcionamiento o documento que
_ -CURF. ampsre Ia posesién
ombre el Solicleris - -Registro Federsl de C < de los psgos sl comiente de las
[T -Acreditsr, en su csso, hsber recibido | Obligaciones Fiscsles Municipales
capacilacién en materia de higiene y calidad en el
o senvicio impartido por el éres comespandiente
RF.C.~ (en casa de contar con &) Cambio 0 Aumento de Giro. Autorizacién para modificaciones o
CURP: Subgira: - Presentar solicitud per escrito del giro que se | -Presentsr solicitud por escrito  de las
— — requiere adecuaciones que se van a reslizer en el local o
Loeal ¢ platshama ons: -ldentificacién  oficisl con  fotografiz  {INE.
- — Passparte). con fotogrefia  (INE,
Superkde enmh Empleados -Comprobants recients de domicilic. Pazsporte)
ire<cid -CURP. -cul
Nombre y Direccidn del Mercado - Licencia de Funcionamiento o documento que | -Comprobente de los pages el comente de las
L smpare Is posasién Obligaciones Fiscales Municipales
Tipo de Salicitud -Comprobantes de los pages sl comiente de lss | -Especificar el horsrio en que se van s reslizsr los
Obligaciones Fiscales Municipsies trabsjos. ssi como las personas que van 8
. n ©Autorizacién de ches trabajar y el tiempo estimado de los trabsjos.
[ “Asianacién de ezal o plasforn () *Avtorizscién ds traspaso d derschos sobre locales e e v a8 e et

iones o reparaciones

Croquis de Ubicacion

Hombee yfrma Nombre y frma Nambre y fima

Administradoria del Mercado

Dirsssion s abasta y Comeraia Inisrior
s, Canvu P 7

o el &
16, 1418
W

“QUIGaNo Pars # ‘MET300 MUNCPE ESPECIAIZEn o PESCIA0E y Man

e ¥ 21,20, 00,30, 32,39, 8y b e don

Is3 Regles pam  Asmesmsten cé ‘Mewss Wucos Especeimaso DE

Fescads ¥ arscas:

* i o s I e i ol 0l
e i

FORM.860-C/561821/1118 FORM.860-C/SG1821/1118

Dieccitn de Abs:
o de Mercados y Conval de Abasto

Comerco interier

@Puebla A—

Departamento de Mevcidos y Cental de Abssto

LOCATARD
RUA SANCICNADA

TARJETA DE ASIGNACION PARA LA OCUPACION DE UN LOCAL O
PLATAFORMA EN MERCADO MUNICIPAL

NOWBRE DEL LOCATARIO:

NOMBRE DEL MERCADO MUNICIPAL: DOMICILIO DEL MERCADO:
. 0 PRINCIPAL DEL MERCAL
NUMERO OE LOCAL: EN W .
W . 0 REALICE UN REPRESENTAN BERA PRESENTAR CARTA POCER
DENTFICACIONES OF
FECHADE 3 SUB-GIRD:

CLAVE Y DESCRIPCION DEL GIRO:
CROQUIS DE UBIC ACION

CORP: I L CUGTA MENSUAL FOR W-
s

FUNDAMENTO LEGAL
Constitucién Pollica de los Estados Unidos Mexicanos, anticulo 115 fraccidn il inciso
d)

Constitucién Poiltica del Estado Litve y Soberano de Pusbla, articuio 104 inciso d).
Ley Orgénica Municipal, articulos 197,198 fraccién |, 199 raccién IV y 200.

Codgo Reglamentario para e Municiplo de Pusbis, articulos 1399, 1405, 1425
fracciones V y VI, 1431, 1432y 1439

Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion, del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, articuio 13, 14 y 34 fraccidn IV

Reglas pars s Administracion del “Mercado Municipal Especializado De Pescados Y
Mariscos”, articulo B, 10, 12, 15, 21, 24, 26, 27, 29. 30,31, 32, 33,35y 38

JEFA DEL DEPARTAMENTO DE MERCADOS ¥
DIRECTOR DE ABASTO ¥ COMERQCO INTERIOR CENTRAL DE ABASTO

EL LOCATARC 0N LO EBTABLECIDC
COOI0O REGLAMENTARIO PARA EL MUNCIMO OF
PREEUPUESTARIO PARA L MUNICIPYO OF PUEBLA

S 1418, 1410, 1430 ¥ 1400 W18 DEL
ON | DEL COOKO FISCAL ¥
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MERCADO

@JPuebla oy

CIUDAD INCLUYENTE

zotmezen DIRECTION DE ABASTO ¥ COMERGIC INTERIOR
MERGADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TIFICA
FORMATO GRATUITO

FORMATO UNIGO DE SOLIGITUD
Datos del Solicitante

ool Pilhies

Credencial de Eleotor

Cédula Profesional

O
O
Passporte D
]

cosigo e Dafenes S v ) st Librey Sberare e P

Licencia de conducir
Firma

Credencial de Elector

Cédula Profesional

O
O
Fasaports (]
O

[ —— L I Licenicis de conduci

p - - MERCADO

uePla o SABOR

CIUBAD INCLUYENTE POBLANOS

soras soe
DIRECGION DE ABASTO Y COMERGIO INTERIOR
MERCADO OF GABORES FOBLANGS: COMDA TIFICA
ANEXO 1
FORMATO GRATUITO Solctud de Permizo de Uso para local o bodega

Por medio de 3 prasente y oon fundamento en el ariculo 29 de 1ss Reglas para la Administracidn,
‘igilancia y Aprovechamients del "Mercado de Sabores Poblanos. Gomida Tipica”, salicto  permisa para
el uso del Local o Bodega dentro del Mercada de Sabores Poblanos. Comida Tipica, cuyas caracteristicas
son: (administracion)

Foto del
solicitante

B ——

Escritura Fiblica (]

Carta Poder Simple D

|Puder Notarisl (] | Firma

Poder Natariel (]

Tramite a Realizar

2. Cambia/Aument de Giro

1. Solicitud de Permiso de Uso para Iocal o bodegs (] O
|5. Enirade/Saida de Equpe ) ‘

3. Mosificacién al local ] |a Reparacién al local ()]

6. Evento Expacial (]

Documentos adjuntos:

iPertenece usted a alguna Asociacién Civil?

Datos del Local o Bodega
Giro que pretende ejercer

1. Solicitud de Permiso de Uso para local o bodaga, Dsbers scompsiar a este documents, orignal y copia de: Kientificacién Oficial con
rafa, Camprotants de Domicilo can antigiiedad no mayor a tres meses y requisitar el Anea 1
@ Giro, Debera acomparar 3 o5t Goca
original y copia de kdentfioasidn Oficial con folografia, Comprobarte d
Domicika con anbigiedad no mayor ares meses,
comprobarie nominativo de pago ante la Tesoreria Municipal a
comente y requisitar el Anexo

2. Modificaci6n al local. Deberd adjuniar a este documeno, <!
proyecio respeciivo, a5’ coma dibue o croquis de cdma quedaria el
Jocal una vez finalizada la modificacion y requisitar &f Anexo 2.

Nombre Comercial del Negocio

© bonega (admintatracion)

“

2 Reparacion al local. Debers adjuntar 3 este dosumenta,
fotografia(s) en que se pusda
requisitar &l Anexo 2

5 Entrada Salida de Equipo. Deber3 scompafir 2 este documents un
areparary | reporte fotog Elulussqulpus quz y requisitar el

6. Evento Especial. Deberd acompsfir 3 este documenta un reporie
ficha téenia con los datos del everto y requistar & Anexn 2

FORM.862-A/5G1821/1118

Conozea y me obigo a lo dispuesto por las Regias para ls Administracion, Vigiancia y
Aprovechariento del Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, publicadas en el
Periddica Oficial del Estado de Puebla en fecha 21 de noviembre de 2014

Focha MNombre y frma del solic

C.
PRESENTE

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 34 fracciones IV y XLVI del Reg\a'he to Interior de la Secretaria
de Gobernacién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla 2 fraccién \

MERCADO

P;ebla o AR

CIUDAD INCLUYENTE POBLANOS

2018+ 2021

Folio No.

Vil y 29 de las Reglas para la

formato nico de solicitud con nimero de folio de fecha
de uso de un local en el Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, esta Direccion de Abasto y Comercio
Interior tiene a bien otorgar a usted el:

MERCADO DE SABORES POBLANOS COMIDA TIPICA

Aprovechamiento del Mercado de Sabores Poblanos Comida Tipica respecto de los derechos y obligaciones que
contrae como ocupante de este centro gastronomico

TE
INMEDIATA AL VISITADOR Y/O INSPECTOR O AL TITULAI
COMIDA TIPICA; DEBIDAMENTE IDENTIFICADOS CON CREDENCIAL EXPEDIDA POR EL H. AYUNTAMIENTO
DE PUEBLA.

Vigilancia y del Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica, y en atencion al

por el que solicita el permiso

PERMISO DE USO DE LOCAL EN EL MERCADO DE SABORES POBLANOS COMIDA TiPICA

Nombre del locatario
Nimero de local

Superficie en m2

Giro comercial

Fecha de expedicion
Vigencia del permiso de uso

En este mismo acto se le hace saber el contenido de las Reglas para la Administracion, Vigiancia y

PERMISO DEBERA FIJARSE EN UN LUGAR VISIBLE, EXHIBIENDOLO DE MANERA
R DEL MERCADO DE SABORES POBLANOS

“SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION"
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A
“PUEBLA, CIUDAD INCLUYENTE"

DIRECTOR DE ABASTO Y COMERCIO INTERIOR.

FORM.1937-A/SG1821/1118

REGLAS PARA LA ADMINISTRACION, VIGILANCIA Y APROVECHAMIENTO DEL “MERCADO DE SABORES POBLANOS
COMIDA TIPICA”

ARTICULO 27. Las ccupantas tendrén las siguientes obigaciones:

' Uizar ¢l focal solamente para &f uso autanzado conforme @ fa naturaleza y destino oel Mercado oe Sabores Poblanos
Comida Tipica:

u Realzar Ia devolucién material del local o espasio deteminado, €n caso de revocaciin del pemniso de uso, debiendo
entregario en fas mismas condiciones en que lo rechid;

[ Abstenerse de todo acto, en & interior 0 fuers del loca, que impids o disminuys fa eficacia de fos sendcios comunes &
instalaciones generstes;

w Suetarse 3 fos horarios de apertura, cieTe, cargs y descargs del Mercado de Ssbores Pobiancs Comids Tipica, &n
téminos de las presen‘es Regias

v Cumpiir con Ias disposiciones en materia de pratecoion o de conformidad con 10 establecido en & COREMUN

v Cumpir con s Nomna Oficial Mexicans NOW-120-SSA1994, relatva a bienes y seniios. Pricticas de higene y sanidad
para &l proceso de alimentos, bebidas no alcahokzadas y aicondicas

w Depasitar(a basura generads por la activdad que desempeien, &1 los horanos y lugares que detemine & Director

VIl Contratar en foma individual los senvicios de agua potable, gas y uz elécrica, asi como mantenerse o comente de su
pago

x Realzar inintemumpidamente la comercializacién de sus productos, SaivD € 105 C350S GuE CUSTTE COn PEMTIS0 SXNESD

el Director, & cusl no exceders de 30 dias por s3io una vez, o bien por ef iempo que & Director considers, pars &f caso
e reparaciones o alguna actividad smiar;

3 Operar exclusivamente conforme af giro autorizade,

X Qbservar Ias dispasiciones que &f Directo dicte en matena de ubioacion y reuticacién,

ar. Utilzar & estacionamiento de! Mercado de Sabores Poblancs Comida Tipica, cuando asi 10 requiera, cubriendo 1a cucts
que determine & prestador de sendaios,

an. Las demds que sean determinadas por & Director.

ARTICULO 28 Los ccupantes tienen prohibido

L Realzar actos que afecten Ia estatifidad, seguridad, salubridad o comunidad de los demis ocup

u Realzar cusiquier acto que obsinuya o dafie (a5 dreas y bines de uso comin,

u Realzar cbras que modifiquen fa imagen del Mercado de Sabares Poblancs Comida Tipica

v Pintar o decorar 3 fachads del local en form tal que atere (2 estitica general g Mercado de Sabores Pobianos Comida
Tipica,

v Cambar &l uso de Ia naturaieza de los locales y de las iveas de uso comin

[ Posesr animaes que afecten las condiciones de seguridsd, salubrdad 0 comunidad del locel y en general def Merado de
‘Sabores Poblancs Comida Tipica:

i Realzar cusiquier acto e discrminacion por razon de edad, sexa, condicion fisios y econbmica

Vil impedir el acceso al Mercado de Sabares Foblanos Comids Tinica de personas invidentes que s hagan scompaiar o
perros guias;

x Pemitcaf interior de sus locales Ja venta de drogas y & ejercicio de 3 prostitucibn

x Ejeroer el comercio en estado de estado de ebriedad 0 bajo & infjo de una sustanca foxica, asi consumT bebidas
embriagantes dentro de sus locales:

X Amacenar, vender yl introducic materaies inflamables, explasivos, contaminantes y los Que pudieran presertar peigro 3
fas personas o bienes que se encuentran denro del Iercado de Sabores Fobianos Comids Tipica

. Parmaneosr en e inteior del Meroado de Sabores Poblanos Comida Tipica, después de horand pemiido por & Director;

XUl Amendara subamendar os locaies o bodegas:

XV, Daralos focales un uso distinto a fo autorizads,

Xv. Propiciar &l estacionamiento de sus proveedares o prestadores de senicio &1 los aiedadores def Merado de Ssbores
Pobianos Comids Tipica, ;.

XV Comerciaizar productos distintos 3 fos estabiecidos en &l parmiso de uso def ool o bodega

FORM.1937-A/SG1821/1118
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Nombre del Procedimiento para la autorizacion de modificaciones y reparaciones

Procedimiento: mayores y menores de locales, plataformas o bodegas en Mercados
Municipales, de Apoyo y Especializados.

Objetivo: Regular las modificaciones y reparaciones mayores y menores de locales
y/o plataformas en Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

Fundamento Legal: | Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115

fraccion Il inciso d)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104

inciso d)

Ley Organica Municipal, articulos 197, 198 fraccién I, 199 fraccién IV y

200

Cddigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1429

fraccion Il y 1432 fracciones Il y IV

Politicas de 1. La autorizacion deberd de atender al giro comercial destinado por

Operacion: zona a fin de guardar el orden correspondiente.

2. Las modificaciones y reparaciones deberan guardar congruencia con
el giro asignado y la zonificaciéon, que deben estar debidamente
determinado en la autorizacidon que emita la Direccién de Abasto y
Comercio Interior.

3. Laautorizacién debera ser informada al Departamento de Licencias y
Padron de Contribuyentes.

Tiempo promedio 10 dias habiles

de gestion:
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Descripcidn del Procedimiento.- Para la autorizacién de modificaciones y reparaciones mayores y
menores de locales, plataformas o bodegas en Mercados Municipales, de Apoyo y Especializados.

Responsable No Actividad Formato o Tantos
- Documento
Director/a de 1 | Recibe por oficio la solicitud | Oficio de Solicitud | Original y copia
Abastoy para la  autorizacion  de
Comercio modificaciones y reparaciones
Interior mayores y menores de locales,
plataformas o bodegas en
Mercados  Municipales, de
Apoyo y Especializados.
Debiendo el solicitante, adjuntar
los documentos requeridos para
el tramite en original y copia
simple.
2 | Analiza su procedencia y turna Oficio de Original
el oficio de solicitud para su Solicitud/
atencién, por medio del formato Formato
de folio de instruccion, a los FORM.934-
Jefes/as de Departamento de A/SG/0915/
Mercados y Central de Abasto
y/o de Mercado de Sabores
Poblanos Comida Tipica.
Jefe/a del 3 | Recibe el oficio de solicitud y el Oficio de Original
Departamento formato de folio de instruccion, solicitud/
de Mercados y lo analiza y lo turna al Analista Formato
Central de A, Analista B y Auxiliar (Enlace FORM.934-A/
Abasto/ del Mercado) de que se trate, SG/0915
Jefe/a de instruyéndole solicite por medio | Memorandum/
Departamento de memorandum al analista A,
de Mercado de Analista B y Auxiliar
Sabores (Administrador del Mercado)
Poblanos Comida elabore una tarjeta informativa
Tipica contemplando las politicas de

operacion de la autorizacién,
aspectos generales de los
derechos de uso del
peticionario, el giro comercial
autorizado, la zonificacion o uso
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de suelo y otra informacion que
se considere necesaria.

Analista A,
AnalistaBy
Auxiliar Enlace
del Mercado

4 | Recibe la solicitud y elabora Oficio/ Original
memorandum dirigido al Memorandum
analista A, Analista B y Auxiliar
(Administrador del Mercado)
solicitdndole una tarjeta
informativa contemplando las
politicas de operacion de Ia
autorizacion, aspectos generales
de los derechos de uso del
peticionario, el giro comercial
autorizado, la zonificacidon o uso
de suelo y otra informacién que
se considere necesaria.

Analista A,
AnalistaBy
Auxiliar
Administradores
de Mercados

5 | Recibe la solicitud y elabora| Memordandum/ Original
Tarjeta Informativa con todos Tarjeta
los datos requeridos y la remite Informativa

al Jefe/a de Departamento.

Municipales
Jefe/a de 6 | Recibe Tarjeta Informativa del Tarjeta Original
Departamento Administrador del Mercado de Informativa/
de Mercados y que se trate, analiza la viabilidad | Oficio/ Formato
Central de de la solicitud de origen y en su FORM.860-
Abasto/ caso elabora oficio dirigido al | C/SG1821/1118/
Jefe/a de peticionario solicitandole acuda Formato
Departamento a una reunién de trabajo para FORM.862-
de Mercado de requisitar el formato uUnico de | A/SG1821/1118
Sabores solicitud, expedido por Ia
Poblanos Comida Direccién de Abasto y Comercio
Tipica Interior.
7 | Instruye al Analista A, Analista B Oficio de Original
y Auxiliar (Enlace del Mercado) Autorizacién
elabore proyecto de oficio para
firma del Director de Abasto vy
Comercio Interior, emitiendo la
autorizacion solicitada.
Analista A, 8 | Elabora oficio de autorizacion Oficio de Original
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AnalistaBy
Auxiliar Enlace
del Mercado

debidamente fundado y
motivado, dirigido al solicitante,
el cual canalizara a los Jefes/as
de Departamento de Mercados
y Central de Abasto y/o de
Mercado de Sabores Poblanos
Comida Tipica, este a su vez los
pasard a firma del Director de
Abasto y Comercio Interior.

Termina Procedimiento.

Autorizacion
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la autorizacion de modificaciones y reparaciones
mayores y menores de locales, plataformas o bodegas en Mercados Municipales, de Apoyo y
Especializados

Comercio Interior

Director/a de Abasto y Jefes/as Depto. de

Mdos. y Central de
Abasto y de Mercado de
Sabores Poblanos
Comida Tipica

Analista A, Analista B, | Analista A, Analista

Auxiliar B, Auxiliar
Enlaces de Mercados | Administradores de
Mercados

46




il P- bl' SECRETARIA DE
“ed } GOBERNACIGN

10D In
w1a-2021

Manual de Procedimientos de
la Direccién de Abasto y

Comercio Interior

Registro: MPCI1821/MP/SEGOM1821/DACI085-A

Fecha de Elaboracién: 08/03/2013

Fecha de Actualizacion: 04/10/19

NUm. de Revisién: 02

1 Inicio )

A 4

1

Recibe por oficio la solicitud para
la autorizacién de modificaciones
y reparaciones mayores y
menores de locales en Mercados
Municipales, de Apoyo y
Especializados.

&l/

Analiza su procedencia y la
remite  al Jefela de
Departamento mediante folio
de instruccion

Oficio
Formato

3

Recibe oficio y folio de
instruccion, lo analiza lo turna
al Enlace del Mercado.

Oficio

wto_/_
6

Recibe tarjeta informativa,

analiza la viabilidad y elabora
oficio citatorio al peticionario
solicitdndole acuda a
requisitar el formato Gnico de
solicitud

Tarjeta
Oficio
Formato

Voo

Instruye al Enlace del
Mercado elabore proyecto de
oficio para firma del Director
de Abasto y Comercio
Interior, emitiendo la
autorizacion solicitada.

Recibe oficio y folio de
instruccion, elabora
memorandum dirigido al
Administrador del
Mercado, solicitandole
tarieta informativa.

Recibe memorandum vy
elabora tarjeta informativa
y la remite a los Jefes/as
de Departamento.

Oficio
Formato
Memorandum

Memorandum

A

canalizara al Jefe/la de
Departamento para que
este a su vez los pase a
firma del Director de
Abasto y Comercio Interior

8
Elabora oficio de
autorizacién fundado y
motivado  dirigido  al
solicitante, mismo que

Oficio
Formato

Oficio

Fin
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PGEbla Folio de Instruccién

CIUTAD sasLurEnTE
Friver

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Turnar documento a: [I Urgente I:] Prioritario |Fo|io No. |
D Area de mantenimiento D Preparar documento para firma [:I Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion
D Recursos Humanos y Materiales |:] Tratar acuerdo con el/la Directora(a) D Para su conocimiento
D Enlace de Medios D Preparar informe para el Secretario |:| Tarjeta Informativa de respuesta
D Area Juridica I:] Preparar documento para firma de D Asistir en representacién de
el/la Director(a) elfla Directora(a)
D Depto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo
para el Secretario de Gobernacién
I___‘ Mercado de Sabores Poblanos. Comida I:] Favor de mencionar el folio de la Ppresente instruccién en
Tipica la respuesta emitida D Elaborar propuesta de proyecto
D Area de Proyectos I:I Remitir informe de viabilidad juridica, social Yy técnica, via memoréandum

al Director
|:] Area de Capacitacion

Favor de contestar el:

I:l Archivo D Todos - -

D Reporte de Informes

Otra instruccion

FORM.934-A/SG/0915
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Puebla

Direccion dz Abasto y Comercio Inferior

FORMATO DE SOLICITUD PARA LA ASIGNACION DE LOCAL O

PLATAFORMA, Y/O CAMBIO O AUMENTO DE GIRO, Y/O
TRASPASO DE DERECHOS, Y/O AUTORIZACION PARA
MODIFICACIONES O REPARACIONES

Formato Totaimente Gratuito

Nombre del Propietaria | Locatario:

Dirzceion.

. Departamento de Mercados y Central de Abasfo

Piebla

Direccin de Abasto y Comercio Inferior
Departamento d Mercados y Central de Abasfo

TRAMITE TOTALMENTE GRATUITO

REQUISITOS OBLIGATORIOS:

Asignacién del Local o Plataforma:

-Presentar solicitud por escrito especiicando el
giro que 52 va desempeRar

-Demostrar que se tisne |a capacidsd juridica y
ser de nacionalided mexicana

-ldentificecion oficial vigente con fotogrefia (INE.

Autorizacién de traspaso de derechos sobre
I

locales:

-Presentar sclicitud por escrito tanto del cede
come del cesionario

-Identificacién oficial vigents con fotogratia (INE.
Pasaporte)

-Comprobente reciente de domicilio

TelEfonals

“Hombre dal Sokatante

Direccian

TelZfone:

RF T (2 a0 g contar con &

CURF: Subgira:

Tocal o plawaiorma Tona:

Superficie en mis.? Empleados

Nombre y Direccion del Mercado

() “Aviorizacién de fraspaso e sereshos sobre locales

[ “sionasién de ocal o plataforma
ciones o reparacionss

[ cambic de gira o Aumento de giro — *Autorizacién para modificas

Descripeion del Tramite Solicitado

Wombre y fima

Mombee y frma Nombre y fima

Administradora del Mercado

Diressian s Abasta y Comersia Inierior
3, Torcar P, Cuiv, C P 72000 Tl 30

FORM.B60-C/5G1821/1118

MERCADO
CE SABCRES

u) Piebla

CIUDAD INCLUYENTE

POBLANOS

DIRECGION DE ABASTO ¥ COMERGID INTERIOR
MERCADO DE SABORES FOBLANOS. COMIDA TIFICA
FORMATO GRATUITO
FORMATO UNICO BE SOLICITUD

Datos del Solicitante

Gredencisl de Elector

Cédule Frofesional

(]
(]
Pasaports (]
a

Licencia de conducir

Se ident

Datos del Representante Legal

Gredencisl de Elector

Cédula Frofesional

a

) ]
§ o Fassports [m]
O

Pasapcrte). -CURP.
-Comprobants recients de domicilic. ~Licencia de Funcicnamiento o documents que
-CURP ampsre la posesion

-Registro Federsl de Contribuyentes™ -Comprobantes de los pagos al corriente de las
-Acreditar, en  su  ceso, haber recibido | Obligaciones Fiscales Municipales
capacitacién en materia de higiane y calidad en &l
senvicio impartida par el dres comespandients.

Autorizacién para modificaciones o
reparaciones
- Presentar sclicifud por escrito del giro que se | -Presentsr  soiictud  por escrito  de s

Cambio o Aumento de Giro:

requisre adecuaciones que se van 8 reslizer en el locsl ©
-ldentificecion  oficial con  fotografie  (INE, | platsforma

Pssaporte) -ldentificecién  oficisl con fotogrefia  (INE,
-Comprobante recients de domicilic. Passporte)

-CURP -CURP.

- Licancia de Funcionamiento o documento que | -Comprobsnte de los pages sl comients de las
smpare Is posesidn Obligaciones Fiscales Municipales.
-Comprobantes de los psgos al comrients de lss | -Espesificar el horario en gue se ven a reslizer los
Obligeciones Fiscales Municipales trabsjos. ssi como les personas gue wvan =
trabajer y &l tiempa estimado de los trabsjos.
~Presentar proyecto da obra & reslizar

Croquis de Ubicaci

““Gbigatorko para & *Mercads Municipal Especializado de Pescados y Marise:

FORM.860-C/5G1821/1118

Pu

- MERCADO
OF SABORES

®
POBLANOS

DIRECGIGN DE ABASTO ¥ COMERGIO INTERICR
MERCADO DE SABORES FOBLANGS COMIDA TIFICA
ANEXO {
T Sofe | o bode

Pormadio da ls presenta y con fundamanto en l ariculo 20 de las Regiss para la Administracién,
Vigiancia y Aprovechamienta del ‘Mercado de Sabores Poblancs, Comida Tipica”, solicto &l permise para
el uso del Local o Badega dentro del Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipisa, cuyas caracierisicas Foto del
son: (administracidn) solictante

Tiene usted antecedentes penales?

iCuenta con documentols) que avalain} conocimientas gastronomicas?

Eepecicar

4Ooupa u ocups local en algiin mercado en el Mun

kn cuil?

Instrumento que o acrecta Porsona Morsl) Podor que 10 acroatt fPeraona Fiocs) [T g
Escritura Plblica (] Carta Foder Simple (]
Podar Notaris! [ [Poseriotara [wI Fma
1. Solicitud de Fermiso de Uso pera local o bodega () |2 combiciaumentage Gira [
[2. Modificacin sl local (] |4 Reparscién al locsl (] ‘5 Entrace/Salids de Equio ) |

lo. Evento Especial (]

Documentos adjuntos:

Datos del Local o Bodega
Giro que pretende ejercer

1 bodega. Deberd acampsii 7
fotografia. Comprobante de Doniciio can antigiedad no mayor a tres meses y requisitar el Anexo 1

z Giro_ 0 paar 3 este )
origral y cogia de: Igentficasicn Gfisial con fotografia. Comprobante de
omicilic con anigledad no mayor 3 tres meses, Copia del
comprobants norinativo de pago ante s Tesoreis Municipal ol
cormente y requistar el Anexo 2

3 Modificacidn al loal. Deberd adjurtar 3 este documento, e
prayects respectivo, asf como dibuo o croquis de cdmo quedaria
ocal una vz finaizada I modficacidn y requistar ol Anexo 2.

de Equipo. D

om
o os =quipos i
Anexo 2

el

4 Reparacién al local. Deber adjuntar 3 este documents, 5
fotografiais) o ¥
recuisitar &l Anexo 2

6. Evento Especial. Deberd acompsiar a este docurmentn un reporte

ha téonica con los datos del evento y requistar o Anexo 2

FORI.862-A/SG1821/1118

Canazos y me obiga a lo dispuesto par las Reglas para |a Adrministracién, Vigiiancia y
rovechariento del Mercado de Sabores Pablanos. Corvida Tipica, publicadas en el
Periddicn Oficial del Estado de Puebla en fecha 21 de noviembre de 2014,

Facha Nombre y fema del sollorants
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V. DEPARTAMENTO DE DEL MERCADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TiPICA

Nombre del Procedimiento para la autorizacién de uso de la Plaza Civica del Mercado

Procedimiento de Sabores Poblanos. Comida Tipica.

Objetivo Regular la ocupacion de la Plaza Civica del Mercado de Sabores Poblanos.
Comida Tipica.

Fundamento Legal Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115 fraccién
Il inciso d)
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104
inciso d)

Ley Organica Municipal, articulos 197, 198 fraccién I, 199 fraccién IV y 200.

Ley de Ingresos del Municipio de Puebla del Ejercicio Fiscal 2019, articulo

26 fraccion | tercer parrafo

Reglas de Administracién y Vigilancia del Mercado de Sabores Poblanos.

Comida Tipica, articulo 17.

Politicas de 1. La autorizacion debera ser por tiempo determinado.

Operacion 2. La autorizacién no debera constituir en ningin momento competencia

para los ocupantes del Mercado.

. La autorizacidn no deberd promover el ambulantaje.

4. El tramite tiene que ser por parte del interesado sin que intervengan
gestores para tal efecto.

5.La autorizaciéon deberd ser informada a la Unidad de Normatividad vy
Regulacion Comercial.

Tiempo promedio 5 dias habiles

de gestion

w
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Descripcidon del Procedimiento: Para la autorizacion de uso de la Plaza Civica del Mercado de
Sabores Poblanos. Comida Tipica.

Responsable

No

Actividad

Formato o
Documento

Tantos

Director/a de
Abastoy
Comercio

Interior

Recibe del interesado la solicitud
de autorizacion de uso de la Plaza
Civica del Mercado de Sabores
Poblanos. Comida Tipica. (tramite
personal).

Oficio

Original

Analiza su procedencia y turna el
oficio de solicitud para su
atencién, por medio del formato
de folio de instruccion, al Jefe/a de
Departamento de Mercado de
Sabores Poblanos Comida Tipica.

Oficio/
Formato FORM
934-A/SG/0915

Original

Jefe/a de
Departamento de
Mercado de
Sabores Poblanos.
Comida Tipica

Recibe el oficio de solicitud y el
formato de folio de instruccién, lo
analiza y verifica disponibilidad,
contemplando las  politicas de
operacion de la autorizacién vy
aspectos generales del uso de la Plaza
Civica

Oficio/
Formato
FORM 934-
A/SG/0915/

Original

Elabora proyecto para firma del
Director de Abasto y Comercio
Interior, dirigido al interesado,
autorizdndole el uso de la Plaza Civica,
previo pago de los derechos de
ocupacion ante la Unidad de
Normatividad y Regulaciéon Comercial,
este a su vez lo pasara a firma del
Director de Abasto y Comercio
Interior.

Termina el procedimiento.

Oficio

Original
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la autorizacion de uso de la Plaza Civica del
Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica
Director/a de Abasto y Comercio | Jefe/a Departamento de Mercado de Sabores Poblanos.
Interior Comida Tipica

1 Inicio )

\ 4

1

Recibe del interesado la
solicitud de  autorizacion
(trmite personal).

Oficio 3
2 Recibe solicitud y folio de

. . instruccion, lo analiza, verifica
Analiza su procedencia y la

remite  al  Jefela  de disponibilidad
Departamento mediante Folio
de instruccion.

Oficio
Formato

4

Se elabora oficio de
autorizacion, solicitandole
que cumpla con el pago de
Derechos ante la Unidad de
Normatividad y Regulacion
Comercial

Oficio
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PGEbla Folio de Instruccion

€1u0AD snCLUYERTE
i

Direccién de Abasto y Comercio Interior

Turnar documento a: D Urgente l:] Prioritario Folio No.

|:] Area de mantenimiento D Preparar documento para firma [:I Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion

D Recursos Humanos y Materiales D Tratar acuerdo con ellla Directora(a) I:] Para su conacimiento

D Enlace de Medios D Preparar informe para el Secretario |:| Tarjeta Informativa de respuesta

D Area Juridica D Preparar documento para firma de D Asistir en representacién de
el/la Director(a) ellla Directora(a)

l:l Depto. de Mercados y Central de Abasto D Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo

para el Secretario de Gobernacién
D Mercado de Sabores Poblanos. Comida !:] Favor de mencionar el folio de Ia Ppresente instruccion en

Tipica la respuesta emitida [:I Elaborar propuesta de proyecto

D Area de Proyectos I:I Remitir informe de viabilidad juridica, social ¥ técnica, via memorandum
al Director
D Area de Capacitacion

Favor de contestar el:

El Archivo D Todos -

D Reporte de Informes

_

Otra instruccion

FORM.934-A/SG/091 5.
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Nombre del Procedimiento para la autorizacidon de entrada y/o salida de equipo del

Procedimiento Mercado de Sabores Poblanos. Comida Tipica.

Objetivo Brindar seguridad a los locatarios del Mercado de Sabores Poblanos.

Comida Tipica, regulando la entrada y/o salida de equipo de dicho

mercado.

Fundamento Legal Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115 fraccién

Il inciso d)

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulo 104

inciso d)

Ley Orgdnica Municipal, articulos 154, 197, 198 fraccién I, 199 fraccion IV y

200.

Cdédigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, articulos 1399 y 1401.

Reglas de Administracion y Vigilancia del Mercado de Sabores Poblanos.

Comida Tipica, articulo 27, fraccién XIII.

Politicas de 1. La autorizacion debera ser por tiempo determinado.

Operacion 2. La autorizacién deberd incluir verificacién del equipo que ampara.

3. La autorizaciéon deberd acompafiarse del Formato Unico de Solicitud
debidamente requisitado.

4. El trdmite tiene que ser por parte del interesado sin que intervengan
gestores para tal efecto.

5. La autorizacion deberd ser informada al personal de la empresa
responsable de la vigilancia del Mercado.

Tiempo promedio 3 dias habiles

de gestion
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Descripcion del Procedimiento: Para la autorizacion de entrada y/o salida de equipo del Mercado
de Sabores Poblanos. Comida Tipica.

Responsable No Actividad Formato o Tantos
. Documento
Director/a de 1 | Recibe del interesado la solicitud Oficio Original
Abastoy de autorizacion de entrada y/o
Comercio salida de equipo del Mercado de
Interior Sabores Poblanos. Comida Tipica.
2 | Analiza su procedencia y turna el Oficio/ Original
oficio de solicitud para su | Formato FORM
atencién, por medio del formato | 934-A/SG/0915
de folio de instruccion, al Jefe/a de
Departamento de Mercado de
Sabores Poblanos Comida Tipica.
Jefe/a de 3 | Recibe el oficio de solicitud y el Oficio/ Original
Departamento formato de folio de instruccién, lo | Formato FORM
de Mercado de analiza contemplando las politicas 934-
Sabores de operacidon de la autorizacion, A/SG/0915/
Poblanos. aspectos generales para la entrada Formato
Comida Tipica y/o salida de equipo del mercado y FORM.862-
Formato Unico de Solicitud. A/SG1821/111
8
4 | Elabora proyecto para firma del Oficio Original

Director de Abasto y Comercio
Interior, dirigido al interesado,
autorizandole la entrada y/o salida
de equipo, este a su vez lo pasara a
firma del Director de Abasto y
Comercio Interior.

Termina el procedimiento.

Diagrama de flujo del Procedimiento de entrada y/o salida de equipo del Mercado de Sabores

Poblanos. Comida Tipica

Director/a de Abasto y Comercio

Interior

Jefe/a Departamento de Mercado de Sabores Poblanos.
Comida Tipica

A

4

1

solicitud de autorizaciéon de

Recibe del interesado la
entrada y/o salida de equipo
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Folio de Instruccion

Direccién de Abasto y Comercio Interior
Urgente I:] Prioritario |Fn| No,

Prep_arardocumento para firma D Para su atencién procedente
del Secretario de Gobernacion

Tratar acuerdo con el/la Directora(a) D Para su conocimiento

Turnar documento a:

Area de mantenimiento

Recursos Humanos y Materiales

Enlac i i i
nlace de Medios Preparar informe para el Secretario I___I Tarjeta Informativa de respuesta

Area Juridica

Prepal:ar documento para firma de D Asistir en representacion de
. el/la Director(a) elfla Directora(a)
epto. de Mercados y Central de Abasto Atender en audiencia e informar D Preparar tarjeta de acuerdo

para el Secretario de Gobernacién
Favor de mencionar el folio de la presente instruccién en
la respuesta emitida

Mercado de Sabores Poblanos. Comida
Tipica
P Elaborar propuesta de proyecto

Remitir informe de viabilidad juridica, social Yy técnica, via memorandum
al Director

Area de Proyectos

U 0oOodgooad

Area de Capacitaci

Favor de contestar el:
Archivo D Todos ) B

Reporte de Informes

Otra instruccion

D000 O0OoOooOoo

FORM.934-A/SG/0915

MERCADO

ebla % SBoes

CIUDAD INCLUYENTE
2018 2021 DIRECCIGN DE ABASTO ¥ COMERCIO INTERIOR
MERGADO DE SABORES POBLANOS. COMIDA TiPIGA

FORMATO GRATUITO

EIUBAD INCLUTENTE POBLANOCS

ae a2t

p - - MERCADO
uepla O SABCRS
FORMATO UNIGO DE SOLICITUD .
DIRECCICN DE ABASTO ¥ COMERCIO INTERIOR
MERGADO DE SABORES POBLANOS, COMIDA TiFIGA
ANEXO t
FORMATO GRATUITO Safctud de Pemiso de Uso para local o bodega

Por medio de I presente y oon fundamento en el articulo 28 de las Reglas para la Administracin

Vigilanca y Aprovechamiento del "Mercado de Sabores Pobiancs, Comida Tipica’, soliéto e permiso para
&l uso del Local 0 Bodega deniro del Mercado de Sabores Poblanos. Carida Tipica, cuyas caracteristicas Foto del
son: {administracidn) Sollcitante

Credencial de Elector

Cidula Profesions

Pasaporte

iTiene usted antecedentes penales?

O|oo|o

Liceneia de conducir

&Cuenta can documento(s) que avalaln) conocimientos gastrondmicos?

Credencial de Elector [Especiicar

AT . (] |

Poder Notarisl (] ‘Pwder Notarisl ‘

Cédula Frofesions

Pasaporte
Instrumento que 1o scredis (Psrsana Moral) Poder que o acradita (Persona Fleks) [ R SRRy

Doo|o

] Fima
< it
1. Sclicitud de Permisc de Uso para local o bodegs (] [m]
[3- Modioacien sl locel [ [+ Repsraoin ioca T e Datos del Local o Bodega
Giro que pretende ejercer
|B. Evanto Especial (]
Documentos adjuntos:
1 i i arignaly sogis icacidn Oficisl con
fotagrafia, Coreratants de Domiciio con antigiedsd no mayor & fres meses y requisiar el Anexo 1.
z = .
i cial con fotografia, 3. Modificacion allocal. Deberd adjuntar a sste documento, &
Domiciio con antgliedad no mayor ares msss, Capia del { sormo di s d o
ante icipal 3 tocal én y recuisitar & Anexn 2
comsnle y requisitar ol Aneso 2
4 Reparacion al local. Deberd adjuntar 2 5 ida de Equipo i Canazes y me obigo a o dispuesio por a3 Reglas pars |s Admaisiraciin, Vigizncia y
s reparary. elolos refirados y requisitar el Aprovechamento del Mercado de Sabores Poblanos. Gomida Tipica, publicadas an el
regusitar | Anexo 2 Aoe 2 Periddico Oficial del Estado de Pusbla en fecha 21 de noviembre de 2014,

6. Evento Especial. Deterd azompafar a este documento Ln regorte Sello de recepcion

ficha terica con los datos del evarto y raquistar & Anevn 2

Focha Nombre y frma dolsaloRants

FORN.862-A/5G1821/1118
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VI. GLOSARIO DE TERMINOS

ACTIVIDAD.- Conjunto de operaciones o tareas propias de las Unidades Administrativas.
ADMINISTRADOR DE MERCADO.- Personal que ejerce actividades que refuerzan la tarea del Jefe/a
de Departamento de Mercados y Central de Abasto, de conformidad con el articulo 35 fraccion XI
del Reglamento Interior de la Secretaria de Gobernacion.

DACI.- A la Direccidn de Abasto y Comercio Interior.

UNIDAD.- A la Unidad de Normatividad y Regulacion Comercial.

DEPENDENCIAS.- Aquellas que integran la Administracion Publica Municipal Centralizada.

ENTIDADES.- Los organismos publicos descentralizados municipales, las empresas de participacion
municipal mayoritaria y los fideicomisos publicos, en los que el fideicomitente sea el Municipio.

PROCEDIMIENTO.- La serie secuencial de actividades o pasos definidos, que permiten realizar un
trabajo o funcién de forma correcta y obtener un resultado predeterminado.

PUESTO.- Es la unidad impersonal de trabajo integrada por un conjunto homogéneo de tareas,
responsabilidades y requisitos para el cumplimiento de una o varias funciones y el logro de los
objetivos de una o varias unidades administrativas.

SECRETARIA.- La Secretaria de Gobernacién Municipal.

SECRETARIO.- Al Titular de la Secretaria de Gobernacién Municipal.

TESORERIA.- A |a Tesoreria Municipal.

UNIDAD ADMINISTRATIVA.- Las Direcciones, Subdirecciones, Jefaturas de Departamento y demas
areas que integran a una Dependencia o Entidad.
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