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I. INTRODUCCION

El presente manual de procedimientos tiene como propédsito fortalecer la sistematizacion del
trabajo que se lleva a cabo en la Secretaria Ejecutiva de los Consejos de Participacion
Ciudadana, la operacion de los Consejos de Participacién Ciudadana, la celebracién de sus
sesiones y el seguimiento a los acuerdos que de ellas emanen. Su integracién en la planeacion
y evaluacién de las politicas publicas a nivel municipal otorgarad legitimidad y permitira captar
las necesidades reales de los diferentes grupos sociales que conforman el Municipio de Puebla,
con la finalidad de disefar politicas dirigidas a responder de la manera mas adecuada a las
mismas.

Ademas de fortalecer la sistematizacidn del trabajo, el manual intenta ser una herramienta de
apoyo en la capacitacién del personal que se incorpore a la Secretaria Ejecutiva, asi como un
instrumento de consulta tanto para los servidores publicos municipales, como para el publico en
general que esté interesado en conocer el funcionamiento de la misma, a fin de dar transparencia
a la gestion.

Los procedimientos estan divididos en dos apartados: el apartado general compuesto por el
nombre del procedimiento, el objetivo y el fundamento legal; y el sequndo apartado esta integrado
por las politicas de operacion, el tiempo total promedio de gestion, la descripcion del
procedimiento y el diagrama de flujo. EI Manual de Procedimientos constituye un documento
basico de consulta, mismo que se actualizara cada vez que exista un cambio en:

1. Laestructura organica registrada ante la Contraloria Municipal.
2. El'marco normativo.
3. Meétodos de trabajo de las Unidades Administrativas.

Asimismo, y con el propésito de fomentar un entorno de respeto e igualdad entre el personal de la
Secretaria Ejecutiva de los Consejos de Participacion Ciudadana se deberd entender toda
referencia, incluyendo los cargos y puestos en este Manual, al género masculino lo es también
para el género femenino, cuando de su texto y contexto no se establezca que es para uno y otro
género.

En ese sentido, la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos establece en su articulo
4° parrafo primero, que el varbn y la mujer son iguales ante la ley. Esta protegera la
organizacion y el desarrollo de la familia.

El contenido técnico del presente documento es responsabilidad de quien lo emite asi como sus
modificaciones, cada vez que la normatividad aplicable o las tareas al interior de las Unidades
Administrativas que la conforman, signifiquen cambios en sus procedimientos, a efecto de que siga
siendo un instrumento actualizado y eficaz.
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Il. PRESENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS

SECRETARIA EJECUTIVA DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA

1. Procedimiento para la Organizacién de las sesiones de los Consejos de Participacion Ciudadana,
Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

2. Seguimiento a los acuerdos de las sesiones de la Comisién Ejecutiva y Junta Directiva de los
Consejos de Participacion Ciudadana.
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Nombre del Procedimiento para la Organizacién de las sesiones de los Consejos de Participacion
Procedimiento Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.
Objetivo: Coadyuvar con el Presidente Ejecutivo y a los Presidentes de los Consejos de

Participacién Ciudadana en la celebracion de sesiones ordinarias, extraordinarias y
solemnes, asi como en las actividades propias de los Consejos; a fin de proporcionar
apoyo en la logistica, de conformidad en los articulos: 156 fraccién X, 162 fraccién VI, y
165.

Fundamento Legal:

Ley Organica Municipal, Capitulo XIX De la Participacion Ciudadana en el Gobierno.
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla, Capitulo 8.

Decreto de Creacion del IMPLAN, articulos 29, 30, 44, 45y 46.

Reglamento Interior del IMPLAN, articulos 65, 66 y 77.

Plan Municipal de Desarrollo 2014-2018, Eje 5, Programa 34 Fortalecimiento de la
Gobernabilidad y la Gobernanza.

Politicas de
Operacion:

1. La metodologia establecida para la celebracion de las sesiones ordinarias,
extraordinarias y solemnes aplicard, tanto para cada uno de los Consejos de
Participacién Ciudadana como para la Comisién Ejecutiva y la Junta Directiva de los
Consejos de Participacion Ciudadana.

2. El personal Operativo de la Secretaria Ejecutiva de los Consejos de Participacion
Ciudadana se encargaré de resguardar y digitalizar el acta de cada sesion apoyandose,
en el Consejero Secretario del Consejo que se trate, sustentandola con el orden del dia,
y la lista de asistencia, la cual sera aprobada en la siguiente sesion. Asi mismo sera el
garante de la legalidad y formalidad de los actos.

3. La Junta Directiva llevara a cabo una sesién solemne una vez al afio para la
presentaciéon del Informe anual de actividades de los Consejos de Participacion
Ciudadana, la cual se realizara en la fecha que para tales efectos sefialen los
Consejeros, debiendo entregar copia del ejemplar autorizado a los miembros de la Junta
Directiva, y a los integrantes del Cabildo Municipal.

Tiempo Promedio
de Gestion:

20 dias habiles.
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Descripcion del Procedimiento: Para la Organizacién de las sesiones de los Consejos de Participacion
Ciudadana, Comisién Ejecutiva y Junta Directiva.

Responsable | No. Actividad I; ormato o Tantos
ocumento
Coordinador(a) Agenda fecha de la sesion de cada uno de los N/A N/A
Especializado(a) 1 Consejos de Participacion Ciudadana, de la
de la Secretaria Comision Ejecutiva, 0 en su caso de la Junta
Ejecutiva de los Directiva de los Consejos de Participacion
Consejos de Ciudadana.
Participacién
Ciudadana
Secretario(a) Elabora el orden del dia de las sesiones de | Orden del dia Original/
Ejecutivo(a) de 2 | Junta Directiva y Comision Ejecutiva de los Original en
los Consejos de Consejos de Participacion Ciudadana. archivo
Participacion electrénico
Ciudadana
Coordinador(a) Envia convocatoria que cada Consejo emita Registro de N/A
Especializado(a) 3 | para las sesiones, por medio del correo | envio de correo
y Analista A de electronico, indicando lugar, dia, hora y orden electronico
la Secretaria del dia.
Ejecutiva de los
Consejos de
Participacion
Ciudadana
Analista B de la Confirma la asistencia a las sesiones de los Registro de Original
Secretaria 4 | Consejeros de Participacion Ciudadana via | confirmacién de
Ejecutiva de telefonica. asistencia a
los Consejos sesiones.
de
Participacion
Ciudadana
Coordinador(a) Genera para Junta Directiva y Comision Oficios Originaly 3
Especializado(a) de la| 5 | Ejecutiva los oficios de invitacion para los copias

Secretaria
Ejecutiva de los
Consejos de
Participacion
Ciudadana

Regidores de las Comisiones correspondientes
del Cabildo, Secretarios o Directores de &reas
respectivas.




Manual de

(MPLAN

Clave: MPUE1418/MP/IMP015/SECPC032-A

Procedimientos de la | Fecha de elaboracion:13/10/2015

Secretaria Ejecutiva de

los Consejos de Fecha de revision: 06/10/2017

Participacion Ciudadana

No. de revision: 2

Responsable No. Actividad FONIELD @ Tantos
Documento
Secretario(a) Firma los oficios de invitacion a Regidores de Oficios N/A
Ejecutivo(a) del 6 | las Comisiones correspondientes del Cabildo,
Consejo de Secretarios o Directores de areas respectivas y
Participacién demas funcionarios invitados.
Ciudadana
Analistas Ay B de la Entregan los oficios a Regidores de las Oficios Original y 3
Secretaria 7 | Comisiones correspondientes del Cabildo, copias
Ejecutiva de los Secretarios o Directores de areas respectivas y
Consejos de demas funcionarios invitados.
Participacion
Ciudadana
Analista B de la Confirma la asistencia de los Regidores de las N/A N/A
Secretaria 8 Comisiones correspondientes del Cabildo,
Ejecutiva de los Secretarios o Directores de areas respectivas y
Consejos de demas funcionarios invitados a la sesién
Participacion correspondiente.
Ciudadana
Secretario(a) Verifica el quérum para la celebracién de la N/A N/A
Ejecutivo(a)delos | 9 |sesidn
Consejos de e Si existe quorum continia con la
Participacion actividad No. 11.
Ciudadana e En caso contrario: continfia con la
actividad No. 10.
Coordinador(a) Solicita al Presidente(a) de los Consejos de Acta de la Original
Especializado(a)o | 10 |Participacion Ciudadana nueva fecha para cancelacion
Analistas A de cada realizar la sesion y se regresa a la actividad No.
Consejo 1.
Secretario(a) Asiste y apoya al Presidente(a) Ejecutivo de los N/A N/A
Ejecutivo(a) de 11 | Consejos de Participacion Ciudadana.
los Consejos de
Participacién
Ciudadana
Elabora una version previa del acta de la sesion Acta de la Original
12 | en archivo electrénico. sesion.
Revisa y envia la version previa del acta a los Acta de Original en
13 |integrantes de la Comisién Ejecutiva y Junta la sesidn archivo
Directiva para su aprobacion. electrénico
Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la organizacion de las sesiones de los Consejos de Participacion
Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Coordinador(a) Coordinador(a) Analista B de la
Ejecutivo(a) de los Especializado(a) de Especializado(a) y Secretaria Ejecutiva
Consejos de la Secretaria Analista A de la de los Consejos de
Participacion Ciudadana | Ejecutiva de los Consejos | Secretaria Ejecutiva de Participacion
o Secretario(a) de cada de Participacion los Consejos de Ciudadana
Consejo Ciudadana Participacion
Ciudadana

Agenda fecha de la sesién de
cada uno de los Consejos de
Participacion Ciudadana, de
la Comision Ejecutiva, 0 en su
caso de la Junta Directiva de

9 los Consejos de Participacion

Ciudadana.
Elabora el orden del dia de
las sesiones de Junta
Directva ~y  Comision
Ejecutiva de los Consejos de
Participacion Ciudadana. 3
L Orden del dia. , , 4
Envia convocatoria que
— cada Consejo emita para Confirma la asistencia
las sesiones, por medio del de los Consejeros de
correo electronico, Participacion
» indicando Iggar, dia, horay P Ciudadana por via
orden del dia. O
telefonica.
Registro de envio de i
correo electronico. Registro de
__ confirmacion de
asistencia a sesiones.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la organizacion de las sesiones de los Consejos de
Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Ejecutivo(a) de

los Consejos de Participacion

Ciudadana o Secretario(a) de
cada Consejo

Coordinador(a)
Especializado(a) de la
Secretaria
Ejecutiva de los Consejos
de Participacion Ciudadana

Analista Ay B de la Secretaria
Ejecutiva de los Consejos de
Participacion Ciudadana

6

Firma los oficios de invitacion a
Regidores de las Comisiones
correspondientes  del  Cabildo,

5

Genera para Junta Directiva y
Comision Ejecutiva los oficios de
invitacion para los Regidores de
las Comisiones correspondientes
del Cabildo, Secretarios o
Directores de areas respectivas.

| Oficios.
—

A

Secretarios o Directores de areas
respectivas y demas funcionarios
invitados.

7

Entregan los oficios a Regidores
de las Comisiones
correspondientes  del  Cabildo,
Secretarios o Directores de areas
respectivas y demas funcionarios

Oficios.
—

invitados.

Oficios.

10
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la Organizacion de las sesiones de los Consejos de
Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Ejecutivo(a) de los Consejos de
Participacion Ciudadana o Secretario(a) de cada Consejo

Analista B de la Secretaria Ejecutiva de los
Consejos de Participacion Ciudadana

9

A

Verifica el quérum para
la celebracién de la
sesion.

I

Si

Existe
quérum

Confirma la asistencia de los
Regidores de las Comisiones
correspondientes  del  Cabildo,
Secretarios 0 Directores de areas
respectivas y demas funcionarios

invitados a la sesion
correspondiente.

Solicita al Presidente(a) de
los Consejos de Participacion
Ciudadana nueva fecha para
realizar la sesién y se
regresa a la actividad no. 1

l Acta de cancelacion

Asiste y apoya al
Presidente(a) Ejecutivo de los
Consejos de Participacion
Ciudadana.

1

v
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la organizacion de las sesiones de los Consejos de
Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Ejecutivo(a) de los Consejos de Participacion Ciudadana o Secretario(a) de cada Consejo

Elabora una version previa
del acta de la sesién en
archivo electrénico.

12

Acta de sesion.
I

| e

Revisa y envia la version
previa del acta a los
integrantes de la Comision
Ejecutiva y Junta Directiva
para su aprobacion.

Acta de sesion.

—_—
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FORMATOS

Civdad E‘:-; !M PL“N

PUEBLA “Progreso

Coordinacin Ganaral
Secretang Ejacuniva de /g Junme Cirectiva de o5 Conseios CiLTsgancs

CONVOCATORIA

POr SOBRCHUC O ... ooomoeoeeeeeeeeiees Presiclenteqa) del Consejo Gudadano de
<. e Comeeon a participar en lx

SESION (ORDINARLA ¢ EXTRACRDINARLIA / SOLEMNE)

Fecha: U T— de 20
Hora: e hiras
Lugar:
Con al siguiente
ORDEN DEL DIA
1 m.ad Lista de asistencia, declaratoria ded quarum y apertura de la sesidn.
) S TN Lectura del orden del dia y aprobacion ded acta de [a sesion anterior.
3 T 8RR L2 82 L b 82422 L
4 Qs eeemeeememeskeesisiiesessseeeehissesssdesssesesesess b b s e e
5 A Asuntos generales.

Rescapitulacian de acuerdos tomados en la sesion.

Alentamente

Secretarnioa) Epecutivoja) de la Junta Directiva de los Consajos de Participacion Cudadana

FORM.2E7{IMPLAN/OB1T
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Ciudad e~ IMPLAN
PUEBLA Progreso e —— — —

Loor olile o colde Samarr ot
Lo o e cufna s s o f e s e S Ao oo S S ounr frear o cade G palo oo o

Lirtw da Arirtsncis

Homkbre Firma dc Prirkcncia TeliaFano f Corrco Ele<trdnico

Conrcjero Froridentes del

Conrejode.. o o.o._...

Conzejers Zecretario del
Consejo de

Consejeros de Wigilancia del
Consejo de .

Consejero

Conscjeros Euplente de

Invitada

Inwikadaos

Enlace del Conzcjo de

FORM.288/IMPLAN/03/17
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s IMPLAN &3

PUEBLA Progreso
Coominasion Genaral
Secretaria Secutva ool Consain de Paricpacin Cudsdana

Fuehbla, Pue., & .odi e e
ACTA BERIOM. ... ...

DEL COM 25D DE PARTICIPACION CIFDADANA DE . e s v e e -

Em fa Herdoa Puebla de Parapoza, sendo las.. horas del dia.. i, U - - . , oo
furdamenio &n o esiabiackdo por los aniouios 1'."3 I'rar.clﬁn W, 1TE n-:l-:-c- (] I'r:r:chnr:s | '|' Il, 182 Iracch:m I 180
fracclanas |, 11y W, 192, 153, 154 195, 196, 200 v 207 ded Cddgo Regameniarie pana « Munlcpio de Pusbla
wigenila, £ o L0 B P (a1 Inlegranies el Consojo e Fariolpac kn Cusdadana
di

Llggada |la hora scfiakeda on la convocalona, s pasd al primees punio del orden de dia procediendo [Greani)] o
paca de Bl y condando con lns inlegrandes salckenias dial Conta e Tiudadans. e decfard gudrum fegal,
procediendn al desahogo 2 resto de kos pandns presslabhackdos (Aneen?), legando o oS Skquknies:

Aouardos

Slendo b . ...  omas deddia. . de. . oded afioe.. . &l Presidenbe de la Mesa Direciva de asie
COno, O por conchida 1@ e s,

REFREEENTANTEE®

Concajaroja) Frecldenbs|a) del Conce|o de Consajarsjal Esoretarkoia) cel EDI‘IEB‘]“; [+
Parboipaolén Cludadana Farticlpackin Cludadana
- 1

Ricard o Reyes Hidalgo
Esoretario Ejlsoutive

FORM. 1316-B/TMPLAN FOLLT

MEXICO
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Consejo de Participacidn Fecha:......de......201.......
Ciudadano de.....co e HOM .oce s

Resumen:
Lugar

Directorio

Nombre Cargo Confirma

Tel.Particular  Tel. Institucian Tel. Ml

FORM.286/IMPLAN/0314
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Nombre del
Procedimiento

Seguimiento a los acuerdos de las sesiones de la Comisién Ejecutiva y Junta Directiva
de los Consejos de Participacion Ciudadana.

Objetivo:

Ser el area responsable del cumplimiento de la legalidad y formalidades de los actos de
los Consejos de Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva, con el
fin de dar seguimiento a los acuerdos emanados de las sesiones.

Fundamento Legal:

Ley Organica Municipal, Capitulo XIX De la Participacion Ciudadana en el Gobierno
Codigo Reglamentario para el Municipio de Puebla Capitulo 8

Plan Municipal de Desarrollo 2014-2018, Eje 5, Programa 34 Fortalecimiento de la
Gobernabilidad y la Gobernanza.

Decreto de Creacidn del IMPLAN, articulos 29, 30, 44, 45y 46.

Reglamento Interior del IMPLAN, articulos 65,66y 77.

Politicas de
Operacion:

1. Se debera elaborar un reporte de seguimiento de los acuerdos que hayan sido
tomado en las sesiones ordinarias o extraordinarias de la Comisién Ejecutiva y la Junta
Directiva de los Consejos de Participacién Ciudadana.

2. La Junta Directiva llevara a cabo una sesién una vez al afio, para la presentacion del
Informe anual de actividades de los Consejos de Participacion Ciudadana, la cual se
realizara en la fecha que para tales efectos sefialen los Consejeros, debiendo entregar
copia del ejemplar autorizado a los miembros de la Junta Directiva, y a los integrantes
del Cabildo Municipal.

Tiempo Promedio
de Gestion:

20 dias habiles.
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Descripcion del Procedimiento: Para el seguimiento a los acuerdos de las sesiones de los Consejos dej

Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Formato o

Responsable | No. Actividad D Tantos
ocumento
Analista Ay B Recaban las firmas de cada uno de los Lista de Original
de la Secretaria 1 |participantes en la lista de asistencia. asistencia
Ejecutiva de los
Consejos de
Participacion
Ciudadana
Recaban las firmas en el acta de |a sesion anterior.| Acta de la sesion | Original
2
Secretario(a) Toma nota de los acuerdos mas relevantes de la N/A N/A
Especializado(a)de | 3 |sesion.
los
Consejos de
Participacion
Ciudadana
Identifica los acuerdos especificos tomados| N//A N/A
4 |durante la sesion y es responsable de cumplirlos.
Modifica el acta de acuerdo con las observaciones| Acta de la sesion | Original en
5 |realizadas por los integrantes del Consejo archivo
correspondiente. electronico

18
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. Formato
Responsable | No. Actividad Documento Tantos
Da seguimiento a los acuerdos emanados de las| N/A N/A
6 [sesiones de Comision Ejecutiva y Junta Directiva.
Informa del seguimiento y estatus de los acuerdos| Actadela | Original
7 durante la sesiéon de cada uno de los Consejos de| sesion

Participaciéon Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta
Directiva.

Termina Procedimiento.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para el seguimiento a los acuerdos de las sesiones de los Consejos
de Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Ejecutivo(a) de los Consejos de
Participacion Ciudadana o Secretario(a) de cada Consejo

Analistas Ay B de la Secretaria Ejecutiva de
los Consejos de Participacion Ciudadana

Toma nota de los acuerdos mas |
relevantes de la sesion.

Identifica los acuerdos especificos
tomados durante la sesion.

( Inicio )

Recaban las firmas de cada uno
de los participantes en la lista de
asistencia.

1

Lista de asistencia
]

L

A 4 3

Modifica el acta de acuerdo a las
observaciones realizadas por los integrantes
del Consejo correspondiente.

Acta de la sesion

Recaban las firmas en el acta de
la sesion anterior.

Acta de la sesion
R
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de Participacion Ciudadana, Comision Ejecutiva y Junta Directiva.

Secretario(a) Ejecutivo(a) de los Consejos de Participacion Ciudadana o Secretario(a) de cada Consejo.

Da seguimiento a los
acuerdos emanados de las
sesiones de  Comision
Ejecutiva y Junta Directiva.

6

7

y

Informa del seguimiento y estatus de
los acuerdos durante la sesidn de
cada uno de los Consejos de
Participacion  Ciudadana, Comision
Ejecutiva; y Junta Directiva.

Acta de la sesion

I

FIN
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FORMATOS

Ciudad | E'; !MPL“N

PUEBLA “Progreso

Coordinacion Ganersl
Serretaria Ejecutiva de o Junta Ciective de los Conseios Ciudadancs

Pop solicitwd de . .. Presidenteqa) del Conssjo Ouwdiadano de
T e comooo 3 participar en ki

SESION (ORDINARIA ¢ EXTRAORDINARLA / SOLEMME)

Fecha: (R, - JR— de 20
Haora: wto. hiDras.
Lugar:
Con al siquiente
ORDEN DEL DIA
1. mad Lista de asstencia, declaratoria del qudrum y apertura de la sesion.
3 - Lectura del orden del dia y aprobacicn ded acta de |a sesion anterior.
3 A s
4 A L
5 A Asuntos generales.

Recapitulacidn de acuendos tomados en |a sesdn.

Atentamentes

Secretanioga) Ejecutivoga) de la Junta Directiva de los Consejos de Paficipacion Ciedadana

FORM.ZET/TMPLANJDBLT
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Ciudad IMPLAN

PUEELA Progreso
Coominacion Genersl
Seorefana Elecuiia o8 Conssin e Pamnpanin Cursdana

Fuehla, Poe., & . de . ode
BCTA BEFIOM. oo

DEL COM 2EJD DE PARTICIPACION CIUDADANA DE e e e -

Em fa Herdoa Puebla de Faranoza, sendo las.. horas el dia.. . di. PO -~ . , oon
furdamenio &n o csiabiacido por los aniouios 1'."3 I'rar.n:lhn W, ITE n-:l-:-:- l:'l I'ra-:chm:s I '.' Il, 122 Iran:cu'. I 160
fracclaonas |, 11y %, 1932, 1683, 184 185, 196, 200 v 307 ded Coddigo Regamaeniare para « Mundocipio de Puebia
wigenie, 3 LN b T 1 Inlegranies o' Consiin 1] Farticipacian Cosdadana
=]

Llegada la hora sefiakeda on la convocalona, s& pasd al primeer punio del orden del dia procediendo: [Greand)] o
pacae de Bl y condandn con ns inlegrandes salckenies dial Consee Tiudadano., e decfard gudrum fegal,
procediends o desahogo o resto de s punlos precsiabecikdas (Anenad ), legando & oS sigukenies:

Aguardos

Slende B ... ... omas s dia. .. S o080 @0 . ] Presidente di B Mesa Directva e asie
Conseo, dio por conclida la sesidn.

REFREBEENTANTEE®

Concajaraja) Frecldenbs|a) del Conce|o da Consajarcjal Bsorstariaja) cel I::nn:u;:. [+
Parbcipaolan Cludsdana FPartizlpackin Cludad=na
. de
Ricard o Reyes Hdalgo
Eapretaric Elsoutive

FORM. 1316-B/IMPLAN FOL1LT

MEXICOD
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GLOSARIO DE TERMINOS

ACTA: Documento escrito en el que se relaciona lo sucedido, tratado o acordado en una junta, reunién o
sesién que contiene los acuerdos de la misma.

ACUERDO: Documento suscrito para llevar a cabo una determinada operacion y/o accion. Es la resolucion o
disposicién tomada sobre algun asunto por tribunal, 6rgano de la administracion o persona facultada, a fin de
que se ejecute uno 0 mas actos administrativos.

COMISION EJECUTIVA DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA: Organo colegiado
encargado de la toma decisiones y su seguimiento, asi como de vincular a los Consejos de Participacion
Ciudadana con la Administracion Publica y Organismos de la Sociedad Civil.

CONSEJERO: Organo consultivo auxiliar del Municipio que coadyuva con el Ayuntamiento y promueve la
participacién y colaboracién de los habitantes del Municipio de Puebla en los programas, acciones y
actividades que propicien el bien comun, conforme a los principios democraticos constitucionales

CONSEJO DE PARTICIPACION CIUDADANA: Es un 6rgano de consulta, promocion y gestion social
auxiliar del ayuntamiento, con las obligaciones de coadyuvar para el cumplimiento eficaz de los planes y
programas municipales aprobados, asi como promover la participacion y colaboracion de los habitantes y
vecinos en todos los aspectos de beneficio social y proponer al Ayuntamiento la creacidén o modificacion de
actividades, acciones planes y programas municipales.

CONVOCATORIA: Escrito con que se convoca a varias personas para que concurran a un hecho politico.

JUNTA DIRECTIVA DE LOS CONSEJOS DE PARTICIPACION CIUDADANA: Maximo Organo
colegiado de los Consejos de Participacion Ciudadana del Municipio de Puebla.

LOGISTICA: Conjunto de medios y métodos necesarios para llevar a cabo la organizacion de una empresa,
0 de un servicio, especialmente de distribucion.

MARCO JURIDICO: Norma o reglas de caracter juridico sobre las cuales se fundamenta el actuar de la
autoridad, Dependencia u Organismo Municipal.

OFICIO: Documento que sirve para entregar de manera oficial, informacion entre las distintas areas del H.
Ayuntamiento de Puebla.

PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO: Es un instrumento con el que cuenta el municipio para el
desarrollo integral de la comunidad, en congruencia con los planes regional, estatal y nacional de desarrollo el
cual contendra, los objetivos generales, estrategias, metas y prioridades de desarrollo integral del municipio,
las provisiones sobre los recursos que seran asignados a tales fines, los instrumentos, responsables y plazos
de su ejecucidn, y los lineamientos de la politica global, sectorial y de servicios municipales.

QUORUM LEGAL: Numero de individuos necesario para que un cuerpo deliberante tomo ciertos acuerdos.

SESION: Reunion de los Consejeros de Participacion Ciudadana.
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SESION SOLEMNE: Seran solemnes aquellas a las que la Junta Directiva les reconozca ese caracter, por
la importancia del asunto que trate. En todo caso seran sesiones Solemnes, aquellas en que se instale un
Consejo de Participacion Ciudadana y sus miembros deben rendir protesta de cumplir y respetar la
normatividad municipal.
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