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CIRCULAR Nim. SECADI011Ié015

, '.C C TITULARES DE LAS DEPENDENCIAS
DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
PRESENTE S

Me ref ero al punto de acuerdo aprobado el dia 11 de marzo del ano en curso, por el Honorable -
Quincuagésimo Noveno Congreso Constitucional del Estado Libre y-Soberano de Puebla, por el que se
invita a los 2217 Ayuntamientos de la Entldad a emitir medudas de austendad y dlsc1phna del gasto para .

el ejercmo fiscal 2015.

Al respecto, adjunto of cio CIrcuIar de fecha 20 de abri de 2015, SIgnado por fos C. Tesorera Mumclpal
- Contralor Mum(:lpal y-el suscrito, dirigido’ a los Titulares de las Dependencias de 1a Admmlstramon
~Publica Municipal, por el cual se dan a conocer las medidas de austeridad, racionalidad, eficiencia y
dlsmphna en el ejercicio del presupuesto 2015° acordadas para €l Ayuntamlertg del Municipio de Puebla
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" Sinotro particular, reciba un cordial saludo. )
' i ' 21 ABR 2015

SECRET
ECRETANAPARTICULAR
ADMINSTRACION 2074-2018

g ATENTAMENTE e gl Oy I
. “SUFRAGIO EFECTIVO, NO REELECCION” . g -‘
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DEZARAGOZA, A 21 DE ABRlL DE

. RAFAEL RUIZ CORD

SECRETARIO DE ADMINIS —

c.c.p. José Antonio Gali Fayad - Presidente Consmuclonal del Munlclplo de Puebla.- Para su superlor oonocumxento Presente
- Arely Sanchez Negrete.- Tesorera Municipal.- Para su conocimiento.- Presente,
2?;?"0 Sénchez Corro.- Contralor Munlc!pal Para su canocimiento.- Presente.”
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Que el Senado de Ia Republlca reahzo modlﬁcaclones sustanciales a la Ley de lngresos de la Federaclon
,para el ejercicio fiscal 2015 a consecuencia de la baja en el precio del barril de petroleo que pasé de 91.29 2 )
" 76.35 dolares, asf como la caida de la mezcla de 16.36%, 10 que tendra una disminucion proporcmnal en Ias 5',,.1_.':. :
'partlmpamones que reciban los Estados y Municipios. : '

Que el Presupuesto de Egresos de la Federacion 2015, d|smmuye mgresos al Estado de Pueblaen cuantoa:: ..
 |os recursos del gasto personalizado por el orden de mil 44.5 mﬂlones de pesos con relacion a los recursos ;

e " aprobados para 2014.

' ~ Que en sesion pubhca ordinaria del 11 de marzo, el Honorable Qumcuagesnmo Noveno Congreso ‘_:
Constitucional del Estado Libre y Soberano de Puebla aprobd el Acuerdo por el que se invita a los 217 :
' Ayuntamlentos a emitir medidas de austéridad-y disciplina del gasto para el EJeI'CIClO fiscal 2015 4

Que la présente Administracion Municipal ha establecido como eje rector de su gjercicio, la honestidad, la
racionalidad, la transparencia, 1a efi ciencia y la eficacia en el uso de los recursos publlcos priorizando su
aplicacion en programas y acciones para impulsar el desarrollo social y economxco de la ciudad de Puebla.

Que el Plan Mumcnpal de Desarrollo 2014-2018 en el Eje 5 “Buen Gobiemno, innovador'y de resultados’, el
Programa 29. "Administracion eficiente de los recursos en la Administracién Pablica Mummpal" establece»
como una de sus principales lineas de accion optimizar ‘el uso racional de los recursos pubhcos mediante la
generacion de ahorros en gasto corriente y su reorientacion hacia acciones prioritarias del gobxerno mumclpal

En ese contexto y a fin de garantizar los criterjos_de disciplina,'raciohal'ida.d y austeridad de los gasfos
mt_micipaies, con fundamento en lo dispuesto por los articulos 166 fraccion XVl y 169 fracciones i, V y Vill de’ .-
la Ley Orgénica Municipal; 9.fracciones lll, V y VI del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracién't?f'x\fq‘ i
del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, se expiden las siguientes: ' W
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CAPITULO |
Disposiciones generales

as dlsposmlones contemdas en el presente Oficio Circular son de caracter general y observancxa obhgatona-.:
en todas las dependenmas y 6rganos desconcentrados, y tienen por objeto.- : i fe

)
" Y

: Establecer las Medidas de Austendad Raclonahdad Eﬁclencxa y Dlsmphna del Gasto de la:
Administracion Piblica Munrclpal por lo que es aplicable a todas las dependenmas mcluyendo a los.

: organos desconcentrados

-1 '

Se mstruye a los titulares de las dependencxas y organos desconcentrados asi como a los servidores *
pubhcos responsables de la administracién de recursos realizar las acciones necesanas para dar. .
vistas en el presente OﬁCIO Clrcular o ' :

| cumphmzento a las medi as

3 La Tesorena Municipal y la Secretaria de Admlmstracnon daran segmmlento en el ambito

' administrativo y presupuestano a la aplicacion de las presentes disposiciones, y corresponde a la

Contraloria’ Mumclpal vigitar el cumplimiento de las -mismas, determinando las medidas corectivas

que en Su caso procedan por lncumphmlento conforme a Ias facultades y atribuciones. que tiene
confendas e ' ;

4, La interpfetaciéh para efectos administrativos de las disposiciones contenidas en esté Oficio Circular
corresponde a la Secretaria de Administracién, en el ambito de su competencia. :
CAP!TULO ll
De Ia gestién pubhca y los servicios personales

: 5. Lds ’titulares de las dependencias y-6rganos desconcentrados, deberan presentar ante la Secretaria de
~ Administracion y: la Contraloria- Municipal, la propuesta’ de ‘eliminacién o exfincion de las &reas
admin‘istrativa's a su cargo, que se conisideren innecesarias y. que impliquen costo al presupuesto sin

que generen acciones de gobiemo eficaces, en un plazo ne mayor a diez dias habiles postenores ala

emision del presente Oficio y/o que derivado de un anélisis previo efectuado por la Contralorla:‘_.
Municipal, se determine procedente su extingion. 3 '



¢ ',armuAmA LA
T MDMMMW\C!(“\!
i '.TESORERI/—\ MUNICIPA

L/ CONTRALORIA- MUNICIPAL "~

Los sueldos del personal de mando medlo y supenor no reglstraran mngun mcremento con respecto a];
_ ejercxclo fiscal 2014 y el tabulador de sueldos autonzado por la administracio munlmpal

ST Se redumra al menos en un dlez por CIento el gasto asociado a las plazas, con excepcnon de Ias .
' asignadas directamente a los programas en materia de salud seguridad publica, proteccion civil,
recaudacxon superwston y ﬁscahzacnan

- 8. En el ejercu:io del gasto en servicios personales sera obhgac;on de mandos medlos y supenores,ii el
reducir-a lo minimo indispensable el nimero de personal de asistencia, asesona choferes y° 1 i
 secretarias. i

il 05

",‘ 9l - Las plazas vacantes resultado de las medldas de austendad no podran reonentarse a ofras umdades",': i) ‘
administrativas, por lo que aquellés estrictamente necesarias debidamente justificadas, solo podran se
utilizadas previa autorizacion-de la Secretaria de Administracion, por acuerdo del C. Presidente"-:,

* Municipal. : 2

10.  Se debera evaluar la conveniencia de continuar implementando programas de empleo temporal o la
reduccién de las plazas asignadas a los mismos.

11, El pago de Ia némina de los trabajadores de las dependencias y 6rganos desconcentrados debera ..
efectuarse por dispersion electronica a través de institucion bancaria, conforme a lo establecidoen el .
Articulo 67 de la Ley de Contabilidad Gubernamental, La Prevnsxon social se pagara de acuerdo conlo’
establecido en las disposiciones legales vigentes.

CAPITULO Il
* Gastos de operacion

A) Adqursrc:ones
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43, D acuerdo con la Normativa Presupuestal para la Autorizacion y Ejercicio del Gasto Piiblico del H. ™" -

' Ayuntamiento de! Municipio de Puebla vigente, las dependencias no podrén disponer de los recursos - -

. no utilizados y programados en PBR, los ahorros, economias o subejercicios presupuestarios, por lo- {i A
que la Tesorera Municipal previo acuerdo con el C. Alcalde aplicara dichos recursos a programas que- b

estime prioritarios.

14, " "Se deberan privilegiar las compras consolidadas con todas las dependencias, con el proposito de-:
obtener mejores condiciones para el Municipio.

15. " Unicamente se podran adquirir vehiculos que resulten indispensables para la prestacion de servicios -
piblicos, programas especiales de seguridad publica y los que sean necesarios para la atencion de- _
programas prioritarios y de recaudacion, en cuyo.caso, deberan ser autorizados por la Secretaria de-- * " =
Administracion, previo acuerdo del C. Presidente Municipal. ' '

' 6. Las adquisiciones de mobiliario y equipo deberan reducirse al minimo indispensable, privilegiando la -
; reutilizacion de los bienes. L i

B) . Servicios generales:

17:  Se reducira al menos en un cuarenta por ciento la asignacién de telefonia celular, salvo en los casos.-
previamente justificados de conformidad a las funciones y actividades que tienen asignadas las
unidades administrativas; previa autorizacion de la Secretaria de Administracion.

18.  Reduccién al menos en ‘un diez por ciento del gasto’ de fotocopiado e impresion, a través de la
utilizacion de formatos electronicos y gestion electrénica de documentos. Queda prohibida la entrega
fisica de las copias de conocimiento de documentos oficiales, los cuales se deberan enviar en medios
electronicos. ' ‘ .

19.  Para abatir el uso de consumibles, se revisara el niimero y asignacion de impresoras personales en Ias- s
dependencias y drganos desconcentrados, racionalizando su utilizacién, mediante la conexién enred a..
equipos multifuncionales compartidos. ' ' i

C)  Vehiculos

20.  Se elimina la asignacion de vehiculos a cargo de servidores publicos sin exce'pciéri 'sal'v'o. los 'c.lue' e
estén asignados a los programas de salud, seguridad piblica, proteccion civil, recaudacion, - i
supervision y fiscalizacion, debidamente justificados ante la Secretaria de Administracion. 0
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C ori :una anﬂguedad mayor,

mco‘anos respecto ‘ejercicio en cuirsoi,

: 22-. ' "Cada dependencia y 6rganos desconcentrados contaran con un pbol de vehiculos, conforme a sué > i
’ _ neces;dades de operacion, que seran resguardados por los Enlaces Administrativos. Dichas unidades: - '.
deberan pemoctar en las mstalaclones y estacionamientos destinados para ello, de funes a viemes,

dias inhabiles y festivos, lo cual seré responsablhdad de los Enlaces Adminisrativos, salvo los afectos' "

a servicios plblicos, seguridad, limpia, protection civil y por excepcion los necesarios para realizar .

una comision administrativa debidamente justificada.

. La Secretaria de Administracién,’ implementara un programa de rutas y horarios par_é el traslado de%};
personal, comunicados y mensajeria en general, con el objeto de reducir los destinos de servicio.

" 24,  Para reducir gastos en viaticos y transportacion, se promovera la realizacion de conferencias remotas
. através de Intemet y medios digitales. Ll

25.. Se debera reducir en un 5% mensual, la dotacion de combustible de los vehiculos oficiales mediante el
; uso de vales de gasolina’y optar por el sistema de carga a través de tarjetas inteligentes (con chip), .

para mayor control de la dispersion.

26. .Los Enlaces Administrativos deberan presentar de manera mensual lés bitacoras de consumo dei_;
combustible para su énélis_is integral. La Secretaria de Administracion a través del Departamento de :

Control Yehicular de la Direccion de Recursos Materiales y Servicios Generales, realizara inspecciones -

de manera periodica a los oddmetros de los vehiculos, para verificar la informacion manifestada.

D) lnmuebles P

27.  En las erogaciones por concepto de mantenimiento de oficinas, queda prohlblda la adquxsmon de 4
articulos decorativos.
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E) Ahorro de energla

que se mantengan abiertas.

" 229, Para fomentar el ahorro del servicio de energfa gléctrica, paulatinamente se sustituiran las lémparas.'"‘_f_ A e
" - . incandescentes “por luminarias de ‘bajo consumo; cada Enlace Administrativo vigilara que se. i
mantengan apagadas la luces y equipos eléctncos que no’ estan siendo utilizados, especialmente - Wir

durante los dias y horanos no laborables.

F) Almacén K

R

* correspondiente.

G) "Tecnologias de la informacion

~31. .Se incentivara el desarrollo y, en su caso, la- adquisicion e instrumentacion de tecnologias de
* informacién y comunicacion, asi como SIstemas informaticos, para optimizar y modemizar procesos y
tramites, entre otras medidas:

CAPITULO IV
Control y seguimiento

i Se raclonahzaran los consumos y aphcaran medidas de protecc n del medio ambiente, por Io que se'} § Al
efectuaran revisiones penodlcas a las instalaciones hidrosanitarias, a fin de detectar fugas y proceder:- .- = -
a su inmediata reparacion, asf como instalar llaves especiales en lavamanos y mingitorios para evitar -

Se establecera un sistema permanente de depuracmn de almacenes a fin de que los recursos,” " i
existentes sean utilizados, se eviten compras innecesarias y se enajenen los bienes que estén-lf"'
obsoletos o en desuso. La enajenacién de bienes improductivos u obsoletos, ociosos o innecesarios, ; ‘
se llevard a cabo -principaimente- a través de los procedimientos establecidos para la baja,-f
desincorporacién y. destino final de los bienes muebles, de conformidad con la normatividad -
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34, 'La ContralorIa MunICIpaI vigilarg el cumplImIento de las dIspOSICIones contemdas en el presente’ "-. »:ﬁ'
Oficio, y en caso de incumplimiento aplicaré las sanciones previstas en la Ley de ResponsabIIIdades i

; de los Semdores PublIcos del Estado de Puebla

: .:_Qf cios _CIrculares

. RAFAEL RUIZ CORDERO .
SECRETARIO DE ADMINISTRACION
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