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Nombre del

Procedimiento: Elaboracion e integracion del Presupuesto de Egresos.

Objetivo: Elaborar e integrar el Proyecto de Presupuesto de Egresos del H.
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, mediante el apoyo de los Enlaces
Administrativos, de las Dependencias y Entidades que permita priorizar
el gasto de acuerdo con los compromisos multianuales y los programas
presupuestarios asi como la distribucién del presupuesto con apego a
los clasificadores presupuestales emitidos por el CONAC vigentes.

Fundamento Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 115
Legal: fraccion 1V Inciso ¢, Parrafo Tercero.

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, articulos
103 fraccion 1ll, Inciso ¢, 109, 110, 111y 112.

Ley Orgéanica Municipal, articulos 91 fraccion LIII, 146, 147, 148, 149,
150 y 166 fracciones XVIy XVII.

Cddigo Fiscal y Presupuestario para el Municipio de Puebla, articulos
284 al 303.

Reglamento Interior de la Tesoreria Municipal, articulos 11 fracciones VI,
X1, XXXVI, XXXV, XXXIX, XL, XLI, XLIIl y LIV, 15 fracciones 1V, VII,
VIII, X, XVI, XX, XXV, XXIX, XXXVII'y XXXVIII, 17 fraccion 1lI, VII, XV
y XVI, 31 fraccion lll, 1V, V y Xlll, 33 fraccion |, 1l y VI.

Norma para armonizar la presentacion de la informacién adicional del
Proyecto del Presupuesto de Egresos, publicada en el Diario Oficial de
la Federacién del dia 3 de abril de 2013, ultima reforma publicada en el
DOF el dia 23 de diciembre de 2015 (Clasificacion administrativa,
funcional del gasto, programatica, tipo de gasto, por objeto del gasto y
por fuente de financiamiento).

Norma para la difusién a la ciudadania de la Ley de Ingresos y de
Presupuesto de Egresos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién
del dia 3 de abril de 2013, ultima reforma publicada en el DOF el dia 11
de junio de 2018.

Norma para establecer la estructura del Calendario del Presupuesto de

Egresos base mensual, en el Diario Oficial de la Federacion del dia 3 de
abril de 2013.

Politicas de 1. Paralaintegracién del Presupuesto de Egresos del Municipio, las
Operacion: Dependencias y Entidades que deban quedar comprendidas en
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el mismo, solamente podradn elaborar sus anteproyectos de
presupuesto con base en los programas presupuestarios, bajo la
coordinacion del Instituto Municipal de Planeacion (IMPLAN).

2. Para asegurar el cumplimiento de los objetivos y metas
estratégicas del H. Ayuntamiento, los  programas
presupuestarios, seran  considerados el instrumento
administrativo que permitira controlar la programacion de
actividades que deben ser realizadas en el afio, asi como los
recursos financieros y materiales que se requieran.

3. La elaboracion del Presupuesto de Egresos Anual, debera
realizarse siempre bajo el principio de equilibrio presupuestal,
entre la totalidad de los ingresos que razonablemente se estimen
obtener y la totalidad de los egresos previstos, por lo que el
presupuesto de Egresos Municipal deberd de aprobarse sin
déficit inicial.

4. El gasto publico municipal comprendera las erogaciones por
conceptos de gasto corriente, inversion fisica, inversién
financiera, asi como pagos de pasivo de deuda publica y de
responsabilidad patrimonial, que se realicen con recursos de la
Ley de Ingresos del Municipio, para la ejecucion de los programas
presupuestarios a cargo de las Dependencias y Entidades
Municipales.

5. La Direccion de Egresos y Control Presupuestal sera la
responsable de integrar el anteproyecto del Presupuesto de
Egresos del Ejercicio correspondiente, el cual deberd contener
los elementos sefialados en el articulo 300 del Cddigo Fiscal y
Presupuestario para el Municipio de Puebla, los cuales son:

a. Descripcion clara de los programas que sean la base del
proyecto, en los que se sefialen objetivos, metas y unidades
responsables de su ejecucion, asi como su costo estimado
por programa,;
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b. Explicacion y comentarios de los principales programas y en
especial de aquéllos que abarquen dos o mas ejercicios
fiscales;

c. Estimacion de ingresos contenida en el presupuesto
respectivo y propuesta de gastos del ejercicio fiscal para el
que se propone;

d. ingresosy gastos reales del ultimo ejercicio fiscal;

e. Estimacién de los ingresos y gastos del ejercicio fiscal en
Curso;

f. Situacién de la deuda publica al fin del ultimo ejercicio fiscal y
estimacion de la que se tendra al fin de los ejercicios fiscales
en curso e inmediatos siguientes:

g. La contratacion de operaciones de financiamiento que se
someteran a la consideracion del Congreso del Estado de
Puebla;

h. Situacion de la Tesoreria al fin del Ultimo ejercicio fiscal y
estimacion de la que se tendra al fin de los ejercicios fiscales
en curso e inmediato siguiente;

i. Comentarios sobre las condiciones econémicas, financieras
y hacendarias actuales y las que se prevén para el futuro; y

j. En general, toda la informacion que se considere til para
mostrar la propuesta en forma clara y completa.

6. La Tesoreria Municipal solicitara a las Dependencias y Entidades
Municipales sus anteproyectos de presupuesto que incluiran lista
de proyectos priorizando el gasto para el siguiente ejercicio fiscal,
tomando en cuenta las Medidas de austeridad, racionalidad,
eficiencia y disciplina presupuestal.

7. La Tesoreria Municipal solicitara a los Titulares responsables,
informacién referente a: las proyecciones del pago de némina,
partidas centralizadas, estimacion del pago de la deuda y reporte
ejecutivo de evaluacion del desempefio.

8. La Direccion de Egresos y Control Presupuestal, analizara el
desempefio presupuestal para la asignacion de techos
preliminares para las Dependencias y Entidades Municipales,
con base en la proyeccion de la iniciativa de la Ley de Ingresos.
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9. La Direccion de Egresos y Control Presupuestal en coordinacion
con el IMPLAN, proporcionaran capacitacion y apoyo técnico a
los Enlaces Administrativos, para la elaboracion de los programas
presupuestarios e integrar el anteproyecto de presupuesto, para
la Dependencia.

10. La Direccién de Egresos y Control Presupuestal, solicitara a las
Dependencias y Entidades Municipales, que entreguen su
anteproyecto de presupuesto, basado en los programas
presupuestarios, para la revisibn respectiva y posterior
aprobacién de la Tesoreria Municipal y el Presidente Municipal.

11. El proyecto del Presupuesto de Egresos del Municipio debera ser
entregado al Cabildo, previa presentacion, revisién y aprobacién
de la Comision de Patrimonio y Hacienda, lo que debera
acontecer a mas tardar dentro de los cinco dias siguientes a
aquél en el que se haya aprobado la Ley de Ingresos del
Municipio.

12. La Tesoreria Municipal enviard al Ejecutivo del Estado el
Presupuesto de Egresos del Municipio autorizado, para su
publicacion en el Periédico Oficial del Estado, remitiendo copia
del mismo a la Auditoria Superior del Estado.

Tiempo Promedio
de Gestion:

60 dias habiles.
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Descripcioén del Procedimiento: Para la elaboracion e integracion del Presupuesto de Egresos.

.. Formato o

Elabora en coordinacion con la Persona
Titular del Departamento de Presupuesto
1 | el cronograma de actividades para la
elaboracion del  Anteproyecto  del
Presupuesto de Egresos (APE).

Convoca a reunién de trabajo para dar a
conocer los lineamientos y cronograma de
actividades para la integracion del
Anteproyecto de Presupuesto.

Solicita a la Persona Titular de
Departamento de  Presupuesto la
elaboracion de oficios dirigidos a los
titulares de las Dependencias, para el
envio de listados de compromisos
multianuales y proyectos priorizados.

Elabora y envia para revisibn de la
Persona Titular de Egresos y Control
Presupuestal, oficios dirigidos a los
Titulares de las Dependencias, solicitando
listados de compromisos multianuales y
proyectos priorizados.

Envia para firma del Tesorero/a
Municipal, oficio dirigido a los Titulares de
5 | las Dependencias, solicitando listados de Oficio Original
compromisos multianuales y proyectos
priorizados.

Recibe, firma y envia oficios para los
Titulares de las Dependencias
6 | Municipales solicitando listados de Oficio Original
compromisos multianuales y proyectos
priorizados.

Solicita al IMPLAN mediante oficio, el
Reporte Ejecutivo de la Evaluaciéon del
Desempefio de las Dependencias
Municipales.

Solicita mediante oficio a la Secretaria de
Administracion y Tecnologias de la
Informacion, el monto estimado de las
partidas centralizadas, de acuerdo con las

Director/a de
Egresos y
Control
Presupuestal

Reporte

en Excel Original

Oficio Original

Oficio Original

Jefe/a de
Departamento 4
de Presupuesto

Oficio Original

Director/a de
Egresos y
Control
Presupuestal

Tesorero/a
Municipal

Oficio Original

Oficio Original

TESORERIA MUNICIPAL
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Descripcioén del Procedimiento: Para la elaboracion e integracion del Presupuesto de Egresos.

Formato o

necesidades las Dependencias
Municipales, asi como la proyeccién del
Presupuesto para servicios personales y
sus repercutivas.

Director/a de Solicita mediante oficio a la Persona
Egresos y Titular de Ingresos, el monto estimado de
Control los ingresos calendarizados para el

Presupuestal siguiente ejercicio.

Solicita  mediante  Memorando  al
Departamento de Planeacién Crediticia el
monto estimado de la deuda publica para
el siguiente ejercicio.

Recibe del Tesorero/a Municipal, oficios
de respuesta de las Dependencias
Municipales de los listados de
compromisos multianuales y proyectos
priorizados, Reporte de Evaluacion del
Desempeifio Presupuestal, monto
estimado de las partidas centralizadas,
proyeccion del Presupuesto para
servicios personales y sus repercutivas
para su analisis.

Recibe Memorando del monto estimado
12 | de los ingresos y el monto estimado de la | Memorando Original
deuda publica para el siguiente ejercicio.

Turna los oficios y memorandos de las
actividades 11 y 12 a la Persona Titular

Oficio Original

10 Oficio Original

11 Oficio Original

13 del Departamento de Presupuesto para la Reportes Original
integracion de reportes.
Recibe informacién de la Persona Titular
seela ce e esomy Control resupuesiay pars 2
Departamento 14 9 P Reportes Original

Dependencias Municipales para su
validacion y asignacion de techos
presupuestales.

de Presupuesto

Director/a de : .
Recibe reportes para su analisis y

Eg;eri?gly 15 | presentar propuesta de asignacion de Reportes Original
techos presupuestales para el Tesorero/a
Presupuestal

TESORERIA MUNICIPAL
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Descripcioén del Procedimiento: Para la elaboracion e integracion del Presupuesto de Egresos.

.. Formato o

Municipal cuidando la distribucion de
fuentes de financiamiento.

Envia al Tesorero/a Municipal la
16 | propuesta de asignacion de techos Reportes Original
presupuestales, para su revision.

¢, Presenta observaciones?
e Si, regresa a la actividad No. 14
En caso contrario:

Notifica mediante oficio el techo
presupuestal a los titulares de las
Dependencias y Entidades Municipales,
17 | solicitando el envio de los programas Oficio Original
presupuestarios, el anteproyecto
presupuesto y cédula de carga para el
ejercicio siguiente.
Recibe y turna a la Persona Titular de
Egresos y Control Presupuestal, la
informacién enviada por los titulares de
18 | las Dependencias y Entidades | Anteproyecto Original
Municipales referente a los programas
presupuestarios y el anteproyecto de
presupuesto de egresos.

Recibe y analiza en coordinacion con la
Persona Titular del Departamento de

Tesorero/a
Municipal

Director/a de

Eg:)ensttr);y 19 | Presupuesto, los anteproyectos y cédula | Anteproyecto Original
de carga de las Dependencias vy
Presupuestal

Entidades Municipales.

Realiza reunion de trabajo con los
Enlaces y Directores Administrativos para
20 | la revisibn de claves y partidas N/A N/A
presupuestales, asi como calendario de
presupuesto y cédula de carga.

Realiza reunion de trabajo con el personal
IMPLAN  para revisar  programas
21 | presupuestarios y anteproyectos de N/A N/A
presupuesto de egresos de las
Dependencias y Entidades Municipales.

Analiza e integra en coordinacién con la

22 Persona Titular del Departamento de

Anteproyecto Original

TESORERIA MUNICIPAL
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.. Formato o

Presupuesto version preliminar  del
Anteproyecto del Presupuesto para
revision del Tesorero/a Municipal.

Envia al Tesorero/a Municipal version
preliminar del Anteproyecto de

23 Presupuestos de Egresos para revision.

Anteproyecto Original

Recibe y Revisa version preliminar del
Anteproyecto  del Presupuesto de
Tesorero/a o Egresos.
Municipal ¢Presenta Observaciones?
e Si, regresa a la actividad No. 19

En caso contrario:

Entrega para revision la version preliminar
del anteproyecto de presupuesto al
Presidente Municipal, derivando en su
caso, sesiones de trabajo con los titulares
de las Dependencias y Entidades
Municipales para realizar adecuaciones.

¢ Presenta Observaciones?
e Si, regresa a la actividad No. 24
En caso contrario:

Director/a de Integra en coordinacién con la Direccion
Egresos y Juridica el Dictamen del Presupuesto de

Anteproyecto Original

25 Anteproyecto Original

Control 26 Egresos para revision del Tesorero/a Dictamen Original
Presupuestal Municipal.
Tesorero/a Recibe Dictamen del Presupuesto de Dictamen -
L 27 A . Original
Municipal Egresos para su validacion y firma. Anteproyecto
¢ Presenta Observaciones?
e Si, regresa a la actividad No. 26
En caso contrario:
Envia version final del anteproyecto y
o8 Dictamen del Presupuesto de Egresos, a Dictamen Original
la Comisién de Patrimonio y Hacienda | Anteproyecto 9
Municipal.
Comisién de Analiza el anteproyectoye! Dictamen del Dictamen N
. . 29 | Presupuesto de Egresos; esta etapa Original
Patrimonio y Anteproyecto

puede incluir varias sesiones de trabajo.
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Descripcioén del Procedimiento: Para la elaboracion e integracion del Presupuesto de Egresos.

.. Formato o

Hacienda
Municipal
¢ Presenta Adecuaciones?
e Si, regresa a la actividad No. 22
En caso contrario:
Presenta al Cabildo para su aprobacion,
30 el proyecto y el Dictamen del Presupuesto Proyecto Original
de Egresos y lo turna al Tesorero/a
Municipal.
Recibe Dictamen y Presupuesto de
Egresos aprobados y los turna a la
Tesorero/a : Presupuesto -
L 31 | Persona Titular de Egresos y Control Original
Municipal e . de Egresos
Presupuestal, para su difusion y registro
en el sistema.
Director/a de . .
Egresos y Recibe chtant;eg y Presu%l_ers'gg de Presupuesto _—
Control 32 Egr_esos aprobados para difusion 'y de Egresos Origina
registro en el sistema.
Presupuestal
Solicita a Enlaces y Directores/as
Administrativos la version final de la Cédula de
33 | Cédula de carga por fuente de carga N/A
financiamiento, centro gestor, partida,
area funcional e importes calendarizados.
Recibe version final de Cédulas de carga
del  presupuesto por fuente de
financiamiento, centro gestor, partida, .
. . . : Cédula de _
34 | area funcional e importes calendarizados Original
: carga
y las turna a la Persona Titular del
Departamento de Presupuesto para su
integracion.
Recibe e integra cédula de carga final y Layout de
Jefel/a de elabora el layout del Presupuesto de carga de
Departamento 35 | Egresos por fuente de financiamiento, | Presupuesto Original
de Presupuesto centro gestor, partida, area funcional e de Egresos
importes calendarizados. Oficio

Elabora oficio para el titular de la
Direccion de Tecnologias de Ia
Informacion adjuntando layout de carga
de Presupuesto de Egresos y turna para

36
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Responsable No. Actividad SOIUENOKE Tantos
Documento

firma a la Persona Titular de Egresos y
Control Presupuestal.

Director/a de Recibe, firma y turna oficio y layout de Layout de
Egresos y 37 | carga de Presupuesto de Egresos a la carga de
Control Persona Titular de Tecnologias de la | Presupuesto
Presupuestal Informacion. de Egresos
persona T|tu,|ar Recibe oficio y layout de carga de Layout de Persona
de Tecnologias . . carga de .
38 | Presupuesto de Egresos y realiza registro Titular de
de la . Presupuesto .
i en sistema. Sistemas
Informacion de Egresos
Notifica mediante oficio a la Direccion de
39 | Egresos y Control Presupuestal y solicita
validar la informacion en el sistema.
Jefe/a de : - :
Revisa y concilia el registro de la carga del
Departamento 40 .
Presupuesto de Egresos en sistema SAP.
de Presupuesto
Informa a la Persona Titular de Egresos y
Control Presupuestal que la carga del
41 . o
presupuesto en el sistema SAP se realiz6
correctamente.
: Remite mediante oficio a XXX el Dictamen
Director/a de q
Egresos y y P_rgsupuesto e Egresos para su
42 | difusion.
Control
Presupuestal

Termina Procedimiento.

TESORERIA MUNICIPAL
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracion e integracion del Presupuesto
de Eg

Persona Titular de Egresos y Control Persona Titular del Departamento de
Presupuestal Presupuesto

4

1 Solicita a la Persona Titular del

Elab dinacic lap Departamento de Presupuesto, Ila

T_?lora en(;:olor |nSC|ontcon at ersoga plelaboracion de oficios dirigidos a las

Pluar te | epartamento de Dependencias, para el envio de

résupuesto €l cronograma € compromisos multianuales y proyectos
actividades para la elaboracion del briorizados

APE. Oficio
Reporte \/—

— .

Convoca a reunion de trabajo para dar|
a conocer los lineamientos |
cronograma de actividades para lal
integracion del  Anteproyecto de

Presupuesto.
Oficio

—

Solicita al Jefe/a de Departamento de|

Presupuesto la elaboracion de oficios

dirigidos a las Dependencias, para e

envio de compromisos multianuales yj

proyectos priorizados.
Oficio

5

Envia para firma del Tesorero/a
Municipal, oficio dirigido a las

Dependencias, solicitando ¢
compromisos multianuales y proyectos|
priorizados.

Oficio

TESORERIA MUNICIPAL
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracién e integracién del Presupuesto

de Eg

. Persona Titular de Egresos y Control
Tesorero/a Municipal
Presupuestal

26

6

Recibe, firma y envia oficios paral
las Dependencias Municipales|

solicitando COMpromisos|
multianuales y proyectos
priorizados.

Oficio

\_KT

Solicita al IMPLAN mediante oficio, el
Reporte Ejecutivo de la Evaluacion
del Desempefio de las Dependencias
Municipales.

Oficio
\_/_
v

8

Solicita SECATI, el monto de las|
partidas centralizadas, de acuerdo
con las necesidades de las
Dependencias, asf como B
proyeccion del Presupuesto para|
servicios personales y sus|
repercutivas

Oficio

.
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracién e integracién del Presupuesto

de Eg

Persona Titular de Egresos y Control Persona Titular del Departamento de
Presupuestal Presupuesto

9

Solicita mediante oficio a la Persona
Titular de Ingresos, el monto estimado,
de los ingresos calendarizados para el
siguiente ejercicio.

Oficio

' 10

Solicita mediante Memorando al
Departamento de Planeacion Crediticia
el monto estimado de la deuda publical
para el siguiente ejercicio.

Oficio

l 11

Recibe del Tesorero/a Municipal,
respuesta de las Dependencias de los
compromisos multianuales y proyectos
priorizados, Reporte de Evaluacion del
Desempefio  Presupuestal, monto
estimado de las partidas centralizadas,
proyeccion del Presupuesto para
servicios personales y sus repercutivas|
para su andlisis

Oficio

— T

Recibe Memorando del monto estimado
de los ingresos y el monto estimado de
la deuda publica para el siguiente
ejercicio.

Memorandum

29
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Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracién e integracién del Presupuesto

de Eg

Persona Titular de Egresos y Control Persona Titular del Departamento de
Presupuestal Presupuesto

28
2] y

v 13 Recibe informacién de la Persona
Turna los oficios y memorandos de las |Titular ~ de ~ Egresos y  Control
actividades 11 y 12 al Jefela de »Presupuestal para la integracion de
Departamento de Presupuesto para la| reportes de las Dependencias para su
integracion de reportes. validacion y asignacion de techos|

presupuestales.
Reportes REPORTE
15 4

Recibe reportes para su andlisis Vi @
presentar propuesta de asignacién de

techos  presupuestales para el
Tesorero/a  Municipal cuidando laf
distribucion de fuentes de[™
financiamiento.

Reportes

16

Envia al Tesorero/a Municipal Ia
propuesta de asignacion de techos
presupuestales, para su revision

Oficio

¢ Presenta
observaciones?

o

TESORERIA MUNICIPAL
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17

Notifica el techo presupuestal al
los titulares de las
Dependencias y Entidades
Municipales, solicitando el
envio de los programas
presupuestarios, el
anteproyecto presupuesto i
cédula de carga para el
ejercicio siguiente.

Oficio
l 1

Recibe y turna a la Personal
Titular de Egresos y Control
Presupuestal, la informacion
enviada por los titulares de las|
Dependencias y  Entidades|
Municipales referente a los|
programas presupuestarios y el
anteproyecto de presupuesto de
egresos.

Anteproyecto
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19

Recibe y analiza en coordinacién con lal
Persona Titular del Departamento de
Presupuesto, los anteproyectos |
cédula de carga de las Dependencias |
Entidades Municipales.

Anteproyecto

* 20
Realiza reunién de trabajo con los
Enlaces y Directores Administrativos
para la revision de claves y partidas
presupuestales, asi como calendario de
presupuesto v cédula de carga.

| 2

Solicita a la Persona Titular del
Departamento de Presupuesto la
elaboracion de oficios dirigidos a las
Dependencias, para el envio de
compromisos multianuales v proyectos|

l 22

lAnaliza e integra en coordinacion con la
Persona Titular del Departamento de]
Presupuesto versién preliminar del
Anteproyecto del Presupuesto paral
revision del Tesorero/a Municipal.

Oficio

v 23

Envia al Tesorero/a Municipal version
preliminar del  Anteproyecto  de
Presupuestos de Egresos para revision.

Anteproyecto

¢
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Comisién de Patrimonio y
Hacienda

Persona Titular de Tecnologias
de la Informacion
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2

v

Recibe y Revisa version
preliminar del Anteproyecto del
Presupuesto de Egresos.

24

Anteproyecto

¢ Presenta
observaciones?

No

|

25

Entrega para revision la version
preliminar del anteproyecto de
presupuesto al  Presidente
Municipal, derivando en su caso,|
sesiones de trabajo con lag
Dependencias y Entidades para
realizar adecuaciones.

Anteproyecto

¢Presenta
observaciones?

/'S

Si
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26

Integra en coordinacioén con la Direccion
Juridica el Dictamen del Presupuesto de
Egresos para revision del Tesorero/a
Municipal.

Dictamen

32

Recibe Dictamen y Presupuesto de Egresos
aprobados para difusion y registro en el
sistema.

PRESUP EGR

l 33

Solicta a Enlaces y Director/aes
Administrativos la version final de la Cédulal
de carga por fuente de financiamiento, centro
gestor, partida, area funcional e importes
calendarizados.

PRESUP EGR

R
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33

27

Recibe Dictamen del
Presupuesto de Egresos para su
\validacion y firma.

Dictamen

R

¢ Presenta
observaciones?

No
v 28 29
Envia version final del

Analiza el anteproyecto y el
Dictamen del Presupuesto de
—p |Egresos; esta etapa puede incluir
varias sesiones de trabajo.

anteproyecto y Dictamen del
Presupuesto de Egresos, a la
Comisiobn de Patrimonio
Hacienda Municipal.

Dictamen

Dictamen

—

Recibe Dictamen y Presupuesto
de Egresos aprobados y los turna
@ la Persona Titular de Egresos Y

¢ Presenta
observaciones?

Control Presupuestal, para su
difusion y registro en el sistema v
Presupuesto Egre. No

Presenta al Cabildo, el proyecto |
el Dictamen del Presupuesto de
Egresos y lo turna al Tesorero/a|
Municipal.

\(—
€

Provecto

|t

1

38

Recibe oficio y layout de carga de|
Presupuesto de Egresos y realiz
registro en sistema.

PRESUP EGR

e S

Notifica mediante oficio a Ia
Direccion de Egresos y Control
Presupuestal y solicita validar I
informacién en el sistema.

PRESUP EGR

TESORERIA MUNICIPAL



Registro:

Contigoy con rumbo /  Municial Fecha de elaboracion:

Gobierno Municipal

puebla ’Tesoreria

NUmero de Revision:

Manual de Procedimientos de la Direccidon de Egresos y Control Presupuestal

Diagrama de flujo del Procedimiento para la elaboracion e integracién del Presupuesto
de Eg

Persona Titular de Egresos y Control Persona Titular del Departamento de
Presupuestal Presupuesto
35

34 Recibe e integra cédula de carga final |
elabora el layout del Presupuesto de
Recibe version final de Cédulas de cargal Egresos por fuente de financiamiento,
por fuente de financiamiento, centro gestor, _|centro gestor, partida, area funcional e
partida, &rea funcional e importes " limportes calendarizados.
calendarizados. PRESUP EGR
PRESUP EGR -
37 l 36
Recibe, firma y turna oficio y layout d Elabora oficio para el titular de la Direccion
carga de Presupuesto de Egregog a l P de. Tecnologlas de la Informacion
Persona Titular de Tecnologias de la| adjuntando  layout ~de carga de
Informacion. Presupuesto de Egresos y turna para firmal
a la Persona Titular de Egresos y Control
PRESUP EGR Presupuestal.
PRESUP EGR

<
+ 40
3
Revisa y concilia el registro de la carga del

7
* 42 Presupuesto de Egresos en sistema SAP.

PRESUP EGR

Remite mediante oficio a XXX el Dictamen
y Presupuesto de Egresos para su difusion.

A

v 41

PRESUP EGR Informa a la Persona Titular de Egresos VY
Control Presupuestal que la carga del
\{_- presupuesto en el sistema SAP se realizd
correctamente.
PRESUP EGR
Fin
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