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F/74/SECAD/SPAR/C

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; 1, 2, 3 fracciones XXI y XXV, 4 fraccién |, 7, 9 fraccién |l, 49 fracciones V, VII, y
VIl de la Ley General de Responsabilidades Administrativas; 108 de la Constitucién Politica del
Estado Libre y Soberano de Puebla; 168 y 169 fracciones, IlI, V, VIII, X, y Xl de la Ley Orgénica
Municipal; 4, 5, 6 fraccion IV, 9, 11, 12 fracciones |, IX, XVIII, XXIlI, LVIl y LXI del Reglamento Interior
de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla; y en
cumplimiento al Plan Anual de Trabajo 2019 de Auditorias, Revisiones e Inspecciones; me permito
informar a usted que esta Contraloria Municipal efectuara la Auditoria al rubro Capitulo 3000
“Servicios Generales”, por el periodo del 01 de octubre de 2018 al 31 de mayo de 2019, con el
objeto de verificar si la administracidn y utilizacién de los recursos se realizé en forma eficiente, si
los objetivos y metas se lograron de manera eficaz y congruente, y si en el desarrollo de las
actividades se cumplieron las disposiciones aplicables.

Para tal efecto, solicito gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, para que se
otorgue las facilidades que requieran los CC. Nancy Marin Alvarez, Verdnica Gonzélez Guevara,
Verénica Rodriguez Vega, Fermina Juana Juarez Capilla, Gerardo Escobar Ortiz, Susana Garcia
Sénchez y demas personal adscrito a la Subcontraloria de Auditoria Contable y Financiera que se
considere necesario, quienes podran actuar de forma conjunta o indistinta.

Derivado de lo anterior, le solicito su valiosa colaboracion para que instruya al personal a su
cargo a efecto de que, en un término de tres dias habiles contados a partir del dia siguiente a la
recepcion del presente, designe por escrito al personal que fungird como enlace para atender los
procedimientos de la auditoria, asi como dos testigos de asistencia; advirtiendo que en su negativa
serén nombrados por la autoridad que practica la diligencia.
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La informacién solicitada en anexo 1, se deberé proporcionar en el mismo término, ademas
de la que se requiera en el desarrollo de la misma, que se entregara en original y copia.

Sin otro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA A 26 DE JUNIO DE 2019
“PUEBLA, CIUDAD INCLUYENTE"
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= Victor Diaz Flores. -Subcontralor de Auditoria Contable y Financiera. - Para su conocimiento y seguimiento. -Presente.
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Estructura organica

Reglamento Interior vigente (PDF)

Manual de Procedimiento vigente (PDF)

Manual de Organizacién vigente (PDF)

2
3
4,
5

Base de datos (Excel) de todos los Expedientes de
Adquisiciones, Arrendamientos de Bienes y Servicios
gestionados a través su Dependencia, de manera
detallada y de manera impresa firmados por log
responsables.(Punto 6)

Del periodo del 01 de octubre de
2018 al 31 de mayo de 2019.

Expedientes de Adquisiciones, Arrendamientos d
Bienes y Servicios con la  documentacion
comprobatoria, gestionados a través su Dependenci
de los siguientes conceptos: de los siguiente
conceptos:

Energia Eléctrica.

Agua.

Arrendamiento de Edificios.

Arrendamiento de Equipo de Transporte.

Arrendamiento de Activos Intangibles.

Servicio de Apoyo Administrativo, Traduccion,

Fotocopiado.

Servicio de Vigilancia.

Servicio Profesionales.

Seguros de Bienes Muebles e Inmuebles.

Instalacién, Reparacién, Mantenimiento de Equipo de

Computo y Tecnolégico.

Gastos de orden social y cultural.

Servicios de Mantenimiento a muebles e inmuebles,

jardineria y limpieza

Del periodo del 01 de octubre de
2018 al 31 de mayo de 2019
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7. Programa Anual de adquisiciones, arrendamientos y | Periodo 2018 y 2019
servicios, programas anuales de mantenimiento
correctivo y preventivo para los Bienes Muebles e
Inmuebles propiedad del Ayuntamiento, en Excel y de
manera impresa firmado por los responsables.

8. Base de datos (Excel) de oficios de suficiencia | Periodo 2018 y 2019
presupuestal, oficios de solicitud y autorizacién de
recursos y de manera impresa firmados por los
responsables.

9. Evidencia documental del avance del PbR de manera | Periodo 2018 y 2019
impresa firmados por los responsables.

Notas.

L Se debera entregar la informacién con oficio, indicando si es original o copia certificada.

Il. La documentacién es enunciativa mas no limitativa, por tanto, se deberéd presentar
adicionalmente toda aquella documentacién complementaria que los auditores
soliciten.

1. Se debera de proveer de equipo necesario para la atencién de los procedimientos de
la auditoria.
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