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ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.
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RECOMENDACIONES Se recomienda leer cuidadosamente las bases ya que la omisidon de algin
requisito es causa de descalificacién, asimismo ser puntudles a los eventos de la presente

licitacién.
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LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

1.
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DATOS GENERALES

El Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, en cumplimiento a lo dispuesto por los arficulos 134 de
la Constitucion Politica delos Estados Unidos Mexicanos, 108 de la
Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Puebla, asi como en lo
dispuesto por los articulos 15, fraccién I, 16 y 47 fraccidn IV, inciso b), 82
segundo  pdarrafo v demds relativos de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos vy Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal (ley), llevard
a cabo el proceso de Licitacion Publica Nacional NUmero CMA-SECAD-LP-
88/2021 para la adquisicion de “VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE
TRANSFERENCIA  ELECTRONICA PARA  PERSONAL DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA", conforme a los requisitos
solicitados en las presentes bases.

El cardcter de esta licitacion es: Nacional.
El origen de los recursos es: Municipales.

De conformidad con lo establecido en el articulo 80, fraccion VIl de la Ley,
las propuestas deberdn presentarse en idioma espanol o fraduccién simple
al espanol.

POR CONTINGENCIA SANITARIA COVID-19, SE INFORMA:

Que, derivado de la CIRCULAR NUm. SPCyGIR-025/2020 signada por el
Secretario de Proteccion Civil y Gestién Integral de Riesgos, mediante el cual
senala gque, derivado de la contfingencia sanitaria por el COVID-19 y en
atencién a las medidas establecidas por el Gobierno Federal, a fravés de la
Secretaria de Salud, implementadas a partir del 18 de marzo del presente, las
Dependencias y Entidades del H. Ayuntamiento del Municipio de Puebla
deberdn ser enfre ofras:

» Tomar medidas preventivas en las Dependencias con Id finalidad de
evitar la propagacién del virus, siendo las siguientes:

a) Llevar a cabo los protocolos de higiene y salud
correspondientes.
b) Evitar concenfracién de personas en espacios reducidos,

implementando mecanismos alternos en la atencién de
framites y servicios.

c) Atender el protocolo de distanciamiento social (mantener
una distancia de al menos 1.5 m de una persona a otra.)
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En ese tenor se informa, que los eventos que se deriven de la presente
Licitacion Publica Nacional deberdn atenderse de acuerdo con las
medidas preventivas establecidas, y por tanto los licitantes deberdn dar
puntual seguimiento a las mismas.

Asimismo, se comunica que el acceso a los eventos en virtlud de la
presente Licitacién PUblica Naclonal serd de una persona por licitante.

DESCRIPCION Y CANTIDAD DE LOS BIENES.
Las caracteristicas técnicas minimas, especificaciones y cantidad de los
bienes, son detalladas en el ANEXO “1", de las presentes bases. Los bienes

que se confrataraGn como resultado de la adjudicacion deberdn ser de
idénticas caracteristicas técnicas y calidad a los ofertados.

PERIODO Y LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES.

El periodo de enfrega de los bienes serd: A mas tardar 5 dias habiles a partir
de la firma del contrato.

El lugar de entrega de los bienes serd: Av. Reforma No. 126 Segundo Piso.
Colonia Centro. CP. 72000, Puebla, Pue.

PERIODO DE GARANTIA: 12 meses contados a partir de la activacién del
mismo.

ETAPAS DEL PROCEDIMIENTO.

ETAPA FECHA
Publicacién de Convocatoria 18 de enero de 2021
; T S o 18 y 19 de enero de 2021
Periodo de inscripcién de 9:00 a 15:00 horas.
Envio de preguntas por parte de |os licitantes Hide enero'de 2021 hastd los
12:00 horas.
i 22 de enero de 2021
Acto de Junta de Aclaraciones 12:00 horas.
Acto de Presentacion de documentacion 26 de enero de 2021
legal y Apertura de Propuestas Técnicas 15:00 horas
Acto de Comunicacion de Evaluacion Técnica 28 de enero de 2021
v Apertura de Propuestas Econdmicas 14:00 horas
Fallo 29 de enero de 2021
A partir de las 17:00 horas

CONSULTA DE BASES.

Se podrdn consultar las bases de esta licitacion en la Direccidon de
Adjudicaciones de la Secretaria de Administracion del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, en el inmueble ubicado en Av.
Reforma No. 126, Primer Piso, en el periodo de compra de bases establecido
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en el calendario de la presente licitacion, en un horario de 9:00 a 1500
horas (dias habiles), asi como en la pdgina del Ayuntamiento de Puebla

http://gobiernoabierto.pueblacapital.gob.mx/informacion-

complementaria/convocatorics

COMPRA DE BASES.

Para adquirir las bases de la presente licitacion los interesados deberdn
acudir a las oficinas de la Direccion de Adjudicaciones dela Secretaria de
Administracion ubicadas en Av. Reforma No. 126, Primer Piso, con una copia
de la Cédula de Identificacién Fiscal para que les sea generada |la orden
de cobro correspondiente, misma que deberd ser pagada en las cajas de
la Tesoreria Municipal por un importe de $2,000.00 (Dos mil pesos 00/100
M.N.)

INSCRIPCION AL PROCEDIMIENTO.

Una vez redlizado el pago de bases, se deberdn inscribir en las oficinas de
la convocante teniendo como limite el dia 19 de enero de 2021 hasta las
15:00 horas, previa presentacion de una identificacion oficial (credencial
de elector, pasaporte y/o cédula profesional) original y copia, de la
persona gue acude, asi como del original y copia del comprobante de
pago con la fecha indicada en la etapa del periodo de inscripcion
mencionada en el numeral 3 de estas bases, debiendo requisitar en ése
momento el formato proporcionado por la convocante del cual se
enfregara una fotocopia sellada con todos los datos del licitante como son:
Nombre de la persona que representard a la empresa inscrita, razén socidl,
R.F.C., domicilio, cddigo postal, teléfonos y direccion de correo electrénico,
por lo que el no hacerlo serd motivo de descalificacion.

Es requisito indispensable para participar en la presente licitacion la
adquisiciéon de las bases y el registro en las oficinas de la convocante para
poder efectuar la inscripcidn; en ningUn caso el derecho de participacion
serd transferible.

Es importante mencionar que la persona que acuda a realizar la inscripcion
solamente podrd realizar 1 (uno) registro ya sea de persona fisica o moral.

INTEGRACION DE LAS PROPUESTAS.

El licitante, deberd presentar 3 (tres) sobres o0 empagues los cuales deberan
contener la Documentacion Legal (primer sobre), Propuesta Tecnica
(segundo sobre) y Propuesta Econdmica (tercer sobre), en el lugar y fecha
establecida en el numeral 8.1 de estas bases.

CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU
DOCUMENTACION LEGAL.
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El primer sobre debidamente sellado con cinta adhesiva e identificado con
el nombre del licitante, nimero de licitacion y con la leyenda “Sobre 1
(uno)”,“Documentacion legal” mismo que deberd contener los ORIGINALES
O COPIAS CERTIFICADAS (PARA COTEJO, LAS CUALES SERAN DEVUELTAS EN
ESE MOMENTO), estos deberdn presentarse en un FOLDER y las COPIAS
SIMPLES en una CARPETA O RECOPILADOR DE DOS O TRES ARGOLLAS, los
cuales deberdn contener rubrica en todas y cada una de las hojas que
integran la propuest r aa iz ra_ell forme _al
poder notarial y estar acomodadas en ambos casos respetando el orden
de presentacién.

REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “DOCUMENTACION LEGAL" (LA
OMISION DE ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION:

I.  CONSTANCIA DE SITUACION FISCAL ACTUALIZADA.

Il. ACTA CONSTITUTIVA DE LA SOCIEDAD, resaltando con MARCA-TEXTOS
el nombre del administrador o apoderado legal, asi como el objeto
social de la empresa mismo que deberd de estar relacionado con la
presente licitacion.

En caso de que hubiese modificaciones sustantivas a los estatutos, se
deberdn de presentar las dos ultimas. Resaltando con MARCA-
TEXTOS, preferentemente, en qué consiste la modificacion.

ll. En caso de ser PERSONA FISICA, se deberd presentar Clave Unica de
Registro de Poblacion "CURP" y acta de nacimiento.

IV. INSTRUMENTO NOTARIAL, de la persona en el que acredite tener
poder general para actos de administracién y/o poder especial para
participar en licitaciones, con facultades para presentar y firmar
propuestas, asi como recibir y firmar actas, resaltando con MARCA
TEXTOS. el nombre del administrador o apoderado.

En el caso de que el Licitante o su representante (Legal o Cemun) no
se presente al ACTO DE PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL
Y APERTURA DE PROPUESTAS TECNICAS, la persona que entregue |a
proposicion en este acto, deberd presentar CARTA PODER SIMPLE de
acuerdo al formato del ANEXO “11", debidamente requisitado,
mismo gue se integra a las Bases de la Convocatoria, asi mismo
copia simple legible de la identificacién tanto del Licitante o su
Representante (Legal o Comuin), que firme la proposicion, como de
ély los dos testigos, (Solo el original dentro de la carpeta de copias).

V. ESCRITO DE MANIFESTACION DE ACUERDO AL FORMATO DEL ANEXO “2".

El licitante deberd de presentar manifestacion bajo protesta de decir
verdad en el formato del ANEXO “2", mismo que deberd ser en hoja
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VI.

VI,

membretada debidamente sellada y fiimada por el representante
legal o comun gque declare lo que se indica a continuacion:

d) Que las modificaciones sustantivas a los estatutos que presento
en este acto, es (son) la (s) Ultima (s) existente (s);

b) Que si no presento modificaciones sustantivas, es porgue los
estatutos no han sufrido modificacién algung;

c) E poder que exhibo, no me ha sido revocado ni limitado en
forma alguna;

d) Que mi representada, no se encuenira en ninguno de los
supuestos del articulo 77 de la Ley; asi como tampoco se
encuentra inhabilitada, o su registro en el Padrén de
Proveedores ha sido suspendido o cancelado para participar
en cualguier procedimiento de adjudicacién por resoluciéon de
la Confraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, o por la Secretaria de la Funcién Publica
del Estado del Estado de Puebla o por la Secretaria de la
Conftraloria del Gobierno del Estado de Puebla;

e) Que conoce en su integridad y manifiesta su conformidad con
todos y cada uno de los puntos y requisitos esenciales
establecidos en las bases de la Licitacidon Piblica Nacional
numero CMA-SECAD-LP-88/2021;

f) Mi conformidad con todo lo asentado en el acta de la junta
de aclaraciones; y

g) Que cuenta con facultades suficientes para comprometer a su
representada.

Nota: Si el licitante inscrito en este procedimiento es una persona
fisica no le aplican los primeros fres puntos de la carta.

El formato del ANEXO “2" deberd presentarse en original dentro del
recopilador de copias.

IDENTIFICACION OFICIAL VIGENTE CON FOTOGRAFIA DE LA PERSONA
QUE ASISTE AL ACTO, misma que podrd presentar al momento de
cofejar la documentacién. Se considerard identificacion oficial
aquella que sea emitida por un enfe gubernamental.

COMPROBANTE DE DOMICILIO, actudlizado (con una antigledad no
mayor de tres meses) de la persona fisica o moral (recibo de pago
de luz, teléfono, agua, predial), presentar Unicamente una de estas

opciones en copid legible.
Dicho comprobante, deberd coincidir con el domicilio fiscal que

indigue la Cédula de Identificacion Fiscal o en el caso de cambio de
domicilio fiscal, también deberd presentar el Formato denominado
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VIII.

"R-2" 0 acuse electrdnico de validacidn de trdmite ante la Secretaria
de Hacienda y Crédito Publico, donde se manifieste dicha
modificacién (copia legible).

En el caso de que el domicilio fiscal que ocupa el licitante sea
rentado o se encuentre en comodato, deberd acreditarlo mediante
el contrato de arrendamiento vigente en copia simple legible, el
cual deberd coincidir respecto de los datos del arrendador vy el titular
del comprobante domiciliario.

El domicilio que se menciona en los documentos antes citados serd
considerado por “La Convocante" como el indicado para oir y
recibir toda clase de nofificaciones que resulten de los actos,
contratos y convenios derivados de este procedimiento.

COPIA LEGIBLE DEL FORMATO DE INSCRIPCION A LA LICITACION,
debidamente sellado por la convocante, asi mismo copia simple del
comprobante de pago de bases(opcional) cuya fecha y monto de
pago deberd estar dentro de lo sefidlado en el numeral § de |as
presentes bases.

CEDULA DEL REGISTRO DEL PADRON DE PROVEEDORES DEL MUNICIPIO
DE PUEBLA.

El licitante deberd integrar en su propuesta, copia simple de la
Cédula del Registro del Padrén de Proveedores del Municipio de
Puebla vigente, cuya especialidad plasmada en dicho Registro
deberd coincidir con el objeto de la presente licitacién.

En caso de que el licitante no se encuentre inscrito o actualizado en
el Padréon de Proveedores del Municipio de Puebla, deberd presentar
Carta Compromiso, misma que se identifica como ANEXO “3" de las
presentes bases de licitacion, la cual deberd presentarse,
debidamente requisitada en los campos que son obligatorios(*),
firmada por el representante legal y/o apoderado legal

En caso de presentar la carta compromiso ANEXO “3" deberd
presentarse en original dentro del recopilador de copias.

MANIFESTACION DE CONTAR CON CARACTER DE MIPYMES.
Los Licitantes deberan presentar escrito bajo protesta de decir
verdad, en el que manifiesten su cardcter de MIPYME y su

clasificacion dentro de tal estratificacion, utilizando para este fin el
formato identificado como ANEXO “12" de las Bases de la licitacién.

Aplica solo para personas morales.
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El formato del ANEXO “12" deberd presentarse en original dentro del
recopilador de coplas.

CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE
PROPUESTA TECNICA.

a) El segundo sobre se presentard debidamente cerado con cinta

adhesiva e identificado con el nombre del licitante, nimero de licitacién
y con la leyenda "Sobre 2 (dos)", “Propuesta Técnica", mismo que
deberd contener el ANEXO *1", asi como la demds documentacion
solicitada, la cual invariablemente debe ser presentada en hoja
membretada del licitante (en caso de gue el membrete contenga el
domicilio del licitante, este deberd coincidir con el establecido en su
Constancia de Situacion Fiscal), mismas gue deberdn dirigirse a la
Convocante,_debiendo contener en lg Ultima hoja de cada uno de los
formatos y/o escritos el nombre, cargo y firma autégrafa del
representante legal y/o comin del licitante.

Asimismo, deberd presentar un juego de la documentacion en ORIGINAL
y otro en COPIA simple (en carpetas separadas).

Nota: No se deberdn presentar hojas sueltas y/o engrapadas, ni
engargoladas, ni en félder con broche. De igual forma, Ia
documentacion deberda estar organizada de acuerde al orden de los
puntos sefialados en las presentes bases de la licitacion, incluyendo
separadores y/o pestanas;

b) Aquellos documentos que formen parte de la propuesta técnica vy que

por su misma naturaleza no puedan ser modificados o alteradoes, se
acepta que se presenten en su forma original;

¢) La documentacion adicional gue se anexe y no hayan sido solicitada en

las presentes bases, no serd considerada para la evaluacion técnica.

En la propuesta técnica ANEXO “1", se deberd asentar: El periodo de
entrega de los bienes, lugar de entrega de los bienes y periodo de
garantia requerido en los numerales 3.1 y 3.2.

REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA TECNICA" (LA OMISION
DE ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION).

Propuesta técnica ANEXO "1, basada invariablemente en fodas las
caracteristicas y especificaciones requeridas en el mismo anexo
indicando ademds lo visto, en su caso, en la junta de aclaraciones, el
no cumplir con lo anterior serd causa de descdlificacion.

La propuesta deberd ser acompanada de 1 (uno) dispositivo
magnético (USB o DVD), el cual serd proporcionado por el licifante y
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contendrd capturado (EN FORMATO WORD) |la propuesta técnica del
licitante ANEXO *“1". Dicho dispositivo se deberd presentar
debidamente identificado con el nUmero de procedimiento y el
nombre del licitante.

Nota: De existir diferencia en las caracteristicas y especificaciones
establecidas en el ANEXO 1, entre el dispositivo y el entregado
fisicamente en su propuesta, se tomard en cuenta para su
evaluacion el presentado por escrito, mismo que deberd estar
debidamente firmado por su representante legal o comun.

Presentar escrito en el que manifieste gue acepta todas las
condiciones establecidas en las Bases de la Convocatoria.

Carta compromiso bagjo protesta de decir verdad dirigida a la
convocante en hoja membretada y firmada por el representante
legal de la empresa, indicando el nUmero del presenfe
procedimiento de adjudicacién mediante la cual manifieste que en
caso de resultar adjudicado el licitante se compromete a:

a) Cumplir en tiempo y forma con la enfrega fotal de las tarjetas en
una sola exhibicion.

b) Sustituir sin costo adicional para el Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla, aquellas tarjetas que pierdan vigencia por no
ser utilizadas durante el periode de validez, por otra de igudl
denominacién con vigencia minima de un afio.

c) Tener el personal y equipo de fransporte suficiente y necesario
para redlizar la entrega de manera inmediata.

d) Ser responsable de las tarjetas hasta el momento de ser recibidas
por la contratante.

e) Reponer el 100% de las tarjetas que presenten vicios ocultos, dafios
por defecto de fabricacion o deterioro (fractura del pléstico,
borrado de los datos impresos o mal estado del chip y/o banda
magnética), por defecto de empaqgue y transportacion sin ningin
costo extra para la contratante en un lapso no mayor a 5 (cinco)
dias habiles contados a partir de la devoluciéon.

f) Noftificar a la convocante la enfrega de los bienes con und
anticipacién minima de 24 horas de conformidad con lo
establecido en el articulo 107 fraccion IV de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal
y Municipal.

g) Designar a un ejecutivo de cuentfda para la entrega de los bienes
gue serd el enlace con la contratante y del cual debe
proporcionar los nimeros fijos, de celular o de radiocomunicacion.

h) Reponer el plastico en caso de robo o extravio sin costo adicional
para la contratante o para el usuario del mismo, en un plazo no
mayor a 5 dias hdbiles a partir del reporte.

i) Responder por los defectos o vicios ocultos de la calidad de los
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IV,

VI.

Vil.

VIl

bienes, asi como cualquier otra responsabilidad en que pudiera
incurrir.,

i} Redlizar el deposito a todas vy cada una de las cuentas indicadas
por la confratante en un méximo de 24 horas a partir de la entrega
de la informacién del personal por parte de la contratante.

k) Mantener de manera confidencial la informacién del personal que
se le proporcione y no divulgarla por ningdn medio.

El licitante deberd de entregar en su propuesta el formato del ANEXO
“4" “Curriculum Empresarial” en hoja membretada, debidamente
firmado por el representante legal y/o apoderado legal,_gue incluya
und copia de contrato y/o factura que aval xperiencia en vales
de despensa en su modalidad de transferencia electrénica.

Carta compromiso bajo protesta de decir verdad dirigida a la
convocante en hoja membretada y firmada por el representante
legal de Ila empresa, indicando el nidmero del presente
procedimiento de adjudicacién mediante la cual manifieste que en
caso de resultar adjudicado el licitante se compromete a:

A) Contar con un sistema electrénico que permita a los usuarios
autorizados redlizar los siguientes movimientos:

a) Activar, bloguear o suspender el funcionamiento de una
tarjeta.

b) Generar cdédigos de activacion para tarjetas desactivadas.

c) Realizar cambios de los datos asignados en una tarjeta, parala
reasignacion inmediata de la misma.

B) Proporcionar por escrito una direccién electrénica o link a un sitio
de internet que permita mediante, un usuario y contrasefa accesar
a su sistema electrénico para verificar la operacion y reportes
solicitados.

El licitante debe presentar copia de la autorizacion vigente del SAT
para emitir vales de despensa en su modalidad de fransferencia
electrénica (tarjetas).

El licitante debe presentar en hoja membretada y firmada por el
representante  legal y/o apoderado la relacién de los
establecimientos reconocidos a nivel nacional ofiliados a su red con
los cuales fiene convenio, en donde sean aceptadas las tarjetas

electrénicas.

El licitante debe presentar carta en hoja membretada, firmada por el
representante legal y/o apoderado, en la gue manifieste bajo
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XI.

XIl.

XIIL.

XV,

protesta de decir verdad, que los bienes oferfados, cumplen con la
Normas Oficiales Mexicanas, con las Normas Mexicanas vy a falta de
estas, las Naormas Internaciondles aplicables.

El licitante debe presentar copia certificada de la certificacién para
el manejo y prevencidén de fraudes, el cual debe contener la
siguiente informacién:

a) Infraestructura con la que cuenta en materia de prevencién de
fraudes con tarjetas electronicas la cual deberd de ir
acompanada de fotografias.

b) Procedimiento de prevencidn en caso de fraude electrénico.

c) La accién que toma para que antes de las 72 horas se haga la
devolucién del saldo al propietaric de la tareta y guede
plenamente aclarado el fraude electrénico.

El licitante debe presentar copia simple legible y original para cotejo
del comprobante ante el Servicio de Administracion Tributaria, en el
que el licitante estd dado de alta con actividad vulnerable.

El licitante debe presentar copia simple y original para cotejo legible
del nombramiento del responsable de cumplimiento y su respectiva
aceptacion emitido por el SAT en materia de prevencion de
operaciones con recursos de procedencia licita.

El licitante debe presentar copia y original para el cotejo de los
Ultimos tres comprobantes de acuse de recibo emifidos por el SAT
con respecto de los avisos mensuales a que se refiere el articulo 17
de la Ley Federal para la prevencién e idenfificaciéon de operaciones
con recursos de procedencia ilicita.

El licitante debe presentar en su propuesta técnica copia certificada
legible del certificado 1SO 9001:2015 vigente con traduccién simple al
espafol con alcance a gestion administrativa del servicio infegral
post-venta a clientes, tarjeta habientes y afiliados.

El licitante debe presentar copia simple legible de la nofificaciéon de
Certificado o Certificado I1SO 27001-ESTANDAR para la seguridad de
la informacién que cuenta con tecnologias de la informacién, que
garantice la proteccién de dato de los usuarios.

Nota: La convocante, se reserva el derecho de verificar los
documentos presentados, con el propdsito de confirmar la
veracidad de la informacién contenida en estos, en el entendido de
gue, si estos documentos no son expedidos conforme a lo requerido
o no se presenta algunos de estos, serd motivo para desechar su
propuesia.

Pagina 12 de 43



6.3 CONSIDERACIONES QUE DEBERA OBSERVAR PARA LA PRESENTACION DE SU
PROPUESTA ECONOMICA.

a) El tercer sobre se presentard debidamente cerrado con cinta
adhesiva e identificade con el nombre del licitante, nUmero de
licitacién y con la leyenda "Sobre 3 (ires)", “Propuesta Econémica”,
mismo que deberd contener el ANEXO "5", asi como la demads
documentacion solicitada, la cual invariablemente debe ser
presentada en hoja membretada del licitante (en caso de que el
membrete contenga el domicilio del licitante, este deberd coincidir
con el establecido en su Constancia de Situacioén Fiscal), mismas
que deberan dirigirse a la Convocante,_debiendo contener en la
Ultima hoja de cada uno de los formatos y/o escritos el nombre,
cargo vy firma autégrafa del representante legal y/o comin del
licitante.

b) Aguellos documentos gue formen parte de la propuesta
econdmica y que por su misma naturaleza no puedan ser

modificados o alterados, se acepta que se presenten en su forma
original;

c) La presentacién de la propuesta, podrd ser en recopilador o
carpeta de dos o tres argollas. Se solicita atentamente no

presentar hojas sueltas y/o engrapadas, ni engargoladas;

d) Se solicita que la documentacion venga organizada de acuerdo al
orden de los puntos senalados en las presentes bases, incluyendo
separadores y/o pestanas;

e) Los documenios que se anexen y no hayan sido solicitados en las
presentes bases, no serdn considerados para la evaluaciéon

econdmica.

6.3.1 REQUISITOS QUE DEBERA CONTENER LA “PROPUESTA ECONOMICA" (LA
OMISION DE ALGUNO SERA MOTIVO DE DESCALIFICACION).

l. Bl formato del ANEXO “5" “Propuesta Econdmica" de las presentes
bases deberd cofizarse de acuerdo a lo siguiente:

a) En Moneda Nacional;

b) Indicar el porcentaje de comision ofertado, sin que ésta
exceda del 1.85% mas IVA.

c) Indicar el importe de la comision, su subtotal y el LV.A.

d) Indicar la suma total del importe de la comisién con numero y

letra;

e) La propuesta deberd confener solamente dos decimales,
siendo estos los que se refieren a los centavos; en caso de
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Iv.

que la propuesta econdmica contenga mds de dos
decimales, solamente se consideraran los primeros dos;

f) El licitante debe considerar en su propuesta econdmica el
pago de derecho del 5 al millar, de conformidad con lo
establecido en la Ley de Ingresos del Municipio de Puebla
para el ejercicio fiscal vigente; sin desglosarlo en su propuesta
econdmica ANEXO "5".

g) La propuesta econdmica deberd indicar que “EL PORCENTALE
DE COMISION SERA FIRME HASTA LA TOTAL ENTREGA DE LOS
BIENES"; y

h) Se solicita que preferentemente que los precios presentados
se protejan con cinta adhesiva,

Los errores aritméticos serdn rectificados de la siguiente manera:

a) En caso de que existan erores aritméticos, éstos seran
rectificados prevaleciendo invariablemente el precio unifario;

b) Si existe discrepancia entre lo escrito v las cifras, prevalecerd
el monto con cifra; y

c) En ambos casos si el licitante no acepta la correccion su
propuesta serd rechazada.

La propuesta deberd ser acompafada de 1 (uno) dispositivo
magnético (USB o DVD), el cual serd proporcionado por el licitante y
contendrd capturado (EN FORMATO EXCEL) la propuesta econdmica
del licitante ANEXQ “5". Dicho dispositivo se deberd presentar
debidamente idenfificado con el nimero de procedimiento y el
nombre del licitante.

Nota: De existir diferencia en las cantidades e importes establecidos en
el ANEXO 5, entre el dispositivo y el enfregado fisicamente en su
propuesta, se tomard en cuenta para su evaluacién el presentado por
escrito, mismo que deberd estar debidamente firmado por su
representante legal o comun.

La dltima declaracién provisional de Impuestos federales 2020 y acuse
de recibido y/o declaracion anual del ejercicio de impuestos federales
2019 y acuse de recibido, ambas en copia simple legible, asimismo con

sus respectivos desgloses, no serd suficiente el presentar Unicamente el
gcuse.

Garantia de seriedad de las propuestas, conforme a lo establecido en
el numeral 7 de estas bases.

GARANTIA DE SERIEDAD DE LA PROPUESTA ECONOMICA.
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Los licitantes deberdan incluir en el Tercer sobre Propuesta Economica:

I. Cheque cruzado 6 de caja, librado exclusivamente por el licitante,
que deberd contener la leyenda "No negociable” a favor del
“MUNICIPIO DE PUEBLA por un importe minimo de $1,174,67%.00 (Un
millén siento setenta y cuatro mil seiscientos setenta y nueve pesos
00/100 M.N.), 6

Il. Pdliza de fianza debidamente tramitada ante una institucion de
fianzas, tomando como referencia el ANEXO “7" de estas bases,
otorgadas a favor de la "TESORERIA DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA" (sin abreviaturas), por un importe minimo
de $1,174,679.00. (Un millén siento setenta y cuatro mil seiscientos
setenta y nueve pesos 00/100 M.N.).

La garantia deberd entregarse de |a siguiente manera:

a) En sobre cerrado sin tachaduras, enmendaduras, perforadas o
rotas, dentro del sobre tres correspondiente a la propuesia

economica;

b) Los cheques deberdn ser protegidos mediante una mica
transparente;

c) No se recibirdn cheques de cuentas a nombre diferente del
licitante.

En caso de que en el cheque no aparezca el nombre del
licitante (persona fisica o moral) por ser cuentas de reciente
apertura deberdn acompafarlo de un escrito bajo protesta de
decir verdad donde manifiesten que el cheque presentado es
de una cuenta a su nombre pero no aparece por ser de
aperfura reciente y al mismo deberd anexar copia de la
apertura de dicha cuenta emitido por el banco donde se
compruebe que la cuenta de cheques estd a su nombre.

La garantia se exige para cubrir al Honorable Ayuntamiento de Pueblaq,
contra el riesgo de incumplimiento por parte de los licitantes en los
siguientes casos:

a) Siel (los) proveedor(es) retira(n) su propuesta;
b) Siel (los) proveedor(es) al (los) que se le(s) adjudico el contrato

derivado de esta licitacion, no firma(n) el mismo de
conformidad con los plazos establecidos en estas bases.
8 DEVOLUCION DE LA GARANTIA DE SERIEDAD DE LAS PROPUESTAS ECONOMICAS.
8.1 DEVOLUCION DE LA GARANTIA EN CASO DE NO SER ADJUDICADO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 126 fraccién | de la Ley de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Estatal y
Municipal, la devolucién de la garantia en caso de no ser adjudicado se
realizard en un plazo de 15 dias hdbiles posteriores a la fecha de
comunicacion del fallo.

DEVOLUCION DE LA GARANTIA EN CASO DE SER ADJUDICADO.

Con fundamento en lo dispuesto en el articulo 126 fraccion | de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, Estatal vy
Municipal, la devolucion de la garantia en caso de ser adjudicado se
redlizard en un plazo de 15 dias hdbiles posteriores a la fecha de
comunicacién del fallo y una vez que el licitante presente copia de la
garantic de cumplimiento comespondiente al confrato motivo de la
adjudicacion, debidamente sellada de recibido.

DEL PROCEDIMIENTO DE LICITACION PUBLICA.
ASPECTOS GENERALES.

Los diversos actos de esta licitacion, serdn plblicos y se efectuardn en la
Sala de juntas de la Convocante, ubicada en Avenida Reforma No. 126,
segundo piso, Centro Histérico, C.P. 72000, Puebla, Pue., iniciGndose
puntualmente en las fechas y horas indicadas, por lo que no se permitird el
acceso a ningun licitante que llegue después de los horarios establecidos.

Es importante mencionar que solo podrd accesar a los eventos el
representante legal de la persona fisica o moral o representante comun
dela agrupacion de personas (segun sed el caso), o en su caso que cuente
con carta poder simple que lo acredite.

Se sugiere a los licitantes que se presenten a los eventos con una memoria
USB, con la finalidad de que al findlizar cada evento, les sea grabada el

acta correspondiente.
PREGUNTAS PREVIAS A LA JUNTA DE ACLARACIONES

Las dudas referentes o las especificaciones descritas, puntos de las bases y
requisitos para los licitantes, deberan ser enviadas a mas tardar a las 12:00
horas del 20 de enero de 2021, de conformidad con lo establecido en la
fraccion IV articulo 80 de la Ley, en el formato identificado como ANEXO
“8" (no escaneado, en formato Word), Unica y exclusivamente a fravés del
correo electrénico que a confinuacién se sefiala, se deberd indicar en el
asunto del correo la leyenda "PREGUNTAS DEL PROCEDIMIENTO NUMERO:
CMA-SECAD-LP-88/2021 (NOMBRE DEL LICITANTE)", debiendo enviar
ademds por el mismo medio, el formato de registro a la licitacion sefialado
en el numeral 4.1 de esfas bases.
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cmapuebla.lictaciones@gmail.com

Lo anterior, con el fin de que la convocante esté en posibilidad de analizar,
responder y dar lectura a las respuestas de las dudas planteadas en tiempo
y forma en el acto de junta de aclaraciones; en caso de no enviarlas al
correo antes mencionado, en el formato correspondiente, y dentro del
término sefialado anteriormente, la convocante NO SE HACE RESPONSABLE
QUE LAS DUDAS PRESENTADAS, NO SEAN RESPONDIDAS EN LA JUNTA
MENCIONADA.

Los licitantes podrén hablar dentro del periodo establecido en el numeral
9.2 inmediatamente después de haber enviado sus preguntas al teléfono
(222) 309 44 00 extension 5165 para confirmar gue las mismas hayan sido
recibidas.

Las preguntas de los licitantes, deberdn realizarse precisando a que punto
de las bases se refieren, en caso de no presentarse como se indica, no
serdn tomadas en cuenta.

No se tomardn en cuenta las preguntas de aquellos licitantes que no hayan
acudido a registrarse en la licitacién de conformidad con el numeral 5 de
estas bases.

En el caso de gque los licitantes presenten sus preguntas personalmente
deberd acompafar su escrito de un dispositivo magnético (USB o DVD) que
contenga las mismas en formato Word.

No se aclarardn en el Acto de Junta de Aclaraciones de estas bases, dudas
que no hayan sido planteadas y enviadas en el horario ariba sefialado.
Solo serdn contestadas los preguntas de cardcter técnico legal vy
econdmico presentadas en tiempo y forma, reservandose la convocante el
derecho de resumirlas en caso de que éstas contengan comentarios
adiciongles.

ACTO DE JUNTA DE ACLARACIONES A LAS BASES DE LA LICITACION.

Tendrda verificativo el dia 22 de enero de 2021 a las 12:00 horas en el
domicilio sefidlado en el numeral 2.1.

Se pasard lista de asistencia de los licitantes, posteriormente uno de los
representantes de la convocante dard lectura a las respuestas delas
preguntas que los licitantes hayan presentado previo a este evento en los
términos sefialados en el numeral 9.2 de estas bases.

En caso de existir repreguntas sélo serdin aclaradas aquellas que sean sobre

las respuestas a las preguntas realizadas en tiempo y forma, por tanto, no
habréa contestacion a preguntas nuevas.
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Asi mismo Unicamente podrén repreguntar sobre sus propias respuestas, no
podran repreguntar sobre respuestas de un licitante diferente.

Los representantes del Comité asi como los licitantes, firmaran el acta en la
cual se encontrardn asentadas las aclaraciones a las dudas presentadas,
se entregard copia del acta ya sea impresa o en medio electrénico a los
asistentes gue lo soliciten.

Todo lo gue se establezca en el acta de junta de aclaraciones, serd parte
infegrante de las bases de la presente licitacion, de conformidad al articule
81 fraccion |l de la Ley, por lo que los cambios readlizados deberdn
considerarse para la presentacion de sus propuestas. El no cumplir con lo
anterior serd causa de descalificacion.

Nota: Toda vez que la presencia del licitante no es requisito indispensable
para participar en este evento, su inasistencia queda bajo su estricta
responsabilidad, considerando que estard de acuerdo con las aclaraciones
redlizadas en la misma y que la convocante se libera de cualquier
responsabilidad en relacién a que algun licitante carezca de alguna
informacién.

PRESENTACION DE DOCUMENTACION LEGAL Y APERTURA DE PROPUESTAS
TECNICAS,

Este acto tendrd verificativo el 26 de enero de 2021 a |las 15:00 horas, en el
domicilio senalado en el numeral 2.1, es importante mencionar que el
registro se llevard a cabo 10 minutos antes de esa hora y se desarrollard
conforme a lo establecido en los articulos 84 v 85 de |a Ley; de acuerdo alo

siguiente:
A la hora sefalada y tomando como base la hora que marca el reloj del
recinto mencionado, se cerrardn las puertas del mismo, no permitiéndose el

ingreso al licitante o documentacidn dlgunda, quedando descdlificado
automdaticamente.

Para este evento, solo podrd estar presente el licitante o su representante
debidamente acreditado.

Los licitantes que adquirieron bases y se inscribieron, que no estén presentes
dl iniciar este acto, quedardn automdticamente descalificados.

Las condiciones de las Bases de la Convocatoria a la Licitacion, asi como
las Proposiciones presentadas por los Licitantes, no podrdn ser negociadas.

DESARROLLO DEL EVENTO.

Se hard declaracién oficial del evento de presentacion de documentacion
legal y apertura de propuestas técnicas, asimismo se redlizard |a
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presentacion  de los representantes del Comité Municipal de
Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Se pasard lista de asistencia de los licitantes, quienes deberdn presentar a
través de sus representantes debidamente acreditados, los TRES SOBRES,
conforme a lo sefidlado en los numerales 6.1.1, 6.2.1 y 6.3.1 de estas bases.

Con fundamento en el articulo 85 fraccién Il de la Ley, se procederd a la
apertura del primer sobre, con la documentacién legal de cada licitante,
que deberdn, contener la documentacién solicitada, misma gque se
cotejard en el momento y los originales o copias cerificadas seran
devueltos, excepto lo solicitado en los ANEXOS “2", “3" Y "12". Las copias
simples se quedardn invariablemente en poder de la convocante.

En caso de que algun licitante quede descalificado por no presentar uno o
varios de los documentos legales solicitados en el numeral 6.1.1 de las
presentes bases, se le hard enfrega inmediatamente de los dos sobres que
contienen la propuesta técnica y la econdmica, guedando bagjo su
eleccion el abandonar el recinto en ese momento.

En caso de gue la documentacidn presentada se encuentre completa, se
procederd a abrir el segundo sobre de cada licitante, el cual debe
contener lo solicitado en el numeral 6.2.1 de estas bases.

Las propuestas técnicas y econdmicas serdn rubricadas, al menos por uno
de los representantes del Comité Municipal de Adjudicaciones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, asi como por uno de los
licitantes elegido por comin acuerdo entre ellos.

Se levantard acta circunstanciada del evento de presentacion de
documentacion legal y apertura de propuestas técnicas, asentando los
motivos de la descdlificacion de aquellos licitantes que hubiesen omitido
cualguiera de los requisitos a que se refieren los numerales 6.1.1 y 6.2.1 de
estas bases, las propuestas recibidas y las observaciones respectivas. El acta
serd firmada por los asistentes.

La omisién de firmas por parte de algun asistente no invalidard el contenido
y efecto del acta.

El tercer sobre de cada licitante, cerrado y sellado, que debe contener |a
propuesta econdmica vy la garantia de seriedad de propuestas, guedando

los mismos en custodia de la convocante hasta el dia del evento de la
apertura de propuestas econdmicas.

COMUNICACION DE EVALUACION TECNICA Y APERTURA DE PROPUESTAS
ECONOMICAS.

Este acto tendrd verificativo el 28 de enero de 2021 a las 14:00 horas, en el
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domicilio seficlado en el humeral 9.1.

Se pasard lista de asistencia de los licitantes, siendo responsabilidad del
licitante estar presente en el acto.

La convocante procederd a informar el resultado de la evaluacion de las
propuestas técnicas de cada licitante, segin dictamen correspondiente.

Con relacién a las propuestas técnicas descalificadas, en ese momento
serd devuelto el tercer sobre al o los licitantes correspondientes.

Si la propuesta técnica es rechazada y el licitante no asiste a este evento, el
tercer sobre cerrado y sellado, quedard en poder de Ig convocante, hasta
en tanto el licitante acuda a solicitarle, en el entendido de que en caso de
no presentarse a recogerla, transcurridos seis meses posteriores al evento, se
procederd a archivarse. Una vez firmada el acta correspondiente a esta
comunicaciéon de evaluacion técnica, se procederd con la apertura de |as
propuestas econdmicas.

APERTURA DE PROPUESTAS ECONOMICAS.

Se hard declaracién oficial del evento de apertura de propuestas
econdmicas, asimismo se redlizard la presentacion de los integrantes del
Comité Municipal de Adjudicaciones y se pasard lista de asistencia de los
licitantes cuyas propuestas técnicas fueron aceptadas.

En el caso de las propuestas aceptadas, se procedera a la apertura del
tercer sobre y una vez verificada la documentacion solicitada, se dard
lectura en voz alta a las propuestas econdmicas.

Cuando algin licitante no asista a este evento vy su propuesta técnica sea
aceptada, el tercer sobre (propuesta econdmica), serad abierto por el
Secretario Técnico del Comité y se procederd a dar lectura a la misma.

Se levantard acta circunstanciada del evento, asentando los importes
unitarios y totales de todas y cada una de las propuestas econémicas
aceptadas y las observaciones respectivas, firmando los asistentes y
entregando copia a los mismos, ya sea impresa o en medio elecirénico.

Para los fines de la evaluacion econdmica, en caso de error aritmético,
prevalecerdn los precios unitarios. Cuando se presente un error de cdlculo
en las propuestas presentadas, solo habrd lugar a su rectificacion por parte
de la convocante, cuando la correccion no implique |la modificacion de
precios unitarios. En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con
letra y con numero prevalecerd la cantidad con nimero, por lo que de
presentarse errores en las cantidades o unidad de medida solicitados, estas
podrdn corregirse. De continuar discrepancia enfre |a cantidad con lefra y
correccidn aritmética, la propuesta serd rechazada.
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En caso de correccion a la propuesta econdmica, se noftificard via correo
electronico al proveedor para que por el mismo medio emita su
aceptacion o en su caso, el retiro de su propuesta.

Las condiciones de las Bases de la Convocatoria a la Licitacidn, asi como
las Proposiciones presentadas por los Licitantes, no podrdn ser negociadas.

EVALUACION TECNICA.,

El Comité Municipal de Adjudicaciones, enviard a la contratante copia de
propuestas técnicas para que elabore el dictamen técnico respectivo,
mismo gue se dard a conocer en el evento senalado en el numeral 9.6 e
estas bases.

CRITERIOS QUE SE APLICARAN PARA LA EVALUACION DE LAS PROPUESTAS.

Se evaluard que la descripcion técnica ofertada por el licitante
corresponda invariagblemente con lo solicitado en el ANEXO “1", de esta
licitaciéon, mds los documentos solicitados en el numeral 6.2.1 de las
presentes bases. El no cumplir con lo anterior serd causa de descdlificacion.

Elementos para la evaluacién técnica.- La evaluacion de las propuestas
técnicas se redlizard comparando el servicio ofertado por los licitantes, con:

a. Todo lo solicitado en estas bases.
b. Cartas, anexos etc.
c. Demdas requisitos que se soliciten en la junta de aclaraciones.

CRITERIOS DE ADJUDICACION.

El criterio de adjudicacion serd al licitante que, habiendo cumplido con los
requisitos legales, técnicos y econdmicos solicitados oferte la comisién mds
baja por el suministro sin que ésta exceda del 1.85% mas |.V.A.

Si resultare que 2 (dos) o mds propuestas satisfacen la totalidad de los
requerimientos de la convocante y exista un empate en el precio, se
adjudicaran los servicios a aquel licitante que siendo persona fisica o moral,
tenga establecido su domicilio fiscal dentro del territoric del Estado de
Puebla; entendido como tal, el que se haya manifestado ante el Registro
Federal de Contribuyentes para los efectos fiscales.

Si una vez verificado lo establecido en el punto anterior, apareciere que
mads de un proveedor tiene la personalidad de poblano, la partida o
partidas se dividiran entfre los participantes empatados y en caso de que no
sea susceptible de ser dividido, se establecerd el procedimiento de puja a
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la baja, en el cual todos los licitantes en empate, podrdn en ese mismo
acto reevaluar sus propuestas y otorgar un nuevo precio mismo que por
ningdn motivo deberd ser superior al originalmente presentado, de
conformidad con el articulo 89 de la ley en la materia.

DESCALIFICACION DE LOS LICITANTES.

Serd motivo de descdlificacion a los licitantes que incurran en uno o mas de
los siguientes supuestos:

VL

VIL.

Vil

Xl

XIL.

Por no estar presentes al iniciar el evento de presentacion de
documentacién legal y apertura de propuestas técnicas;

Si no presenta o no cumple con todos y cada uno de los requisitos
solicitados en |las bases de la presente licitacién que afecten la solvencia
de la propuesta serd descalificado, de conformidad a lo sefialado en el
arficulo 80 fraccion Vil de la Ley:

Si la documentacion legal no se presenta debidamente firmada por el
representante legal.

Si la propuesta técnica, econdmica y demdés documentos solicitadas, no
se presentan en hojas membretadas del licitante, dirigidas a la
convocante, debidamente firmadas por el representante legal
indicando en la Ulfima hoja, el nombre y puesto del mismo;

Si se comprueba gue algin licitante ha acordado con otro u otros elevar
los precios de los bienes y/o servicios, o cualquier ofro acuerdo gue
tenga como fin obtener una ventaja sobre los demds licitantes;

Si no presenta la garantia solicitada en el numeral 6.3.1 punto IV de esfas
bases dentro del tercer sobre o cuando el valor de la garantia para la
seriedad de propuestas, sea inferior al monto establecido en el numeral 7
de las bases de la licitacion, o si esta garantia no se encuentra
debidamente requisitada;

Si se comprueba que incurieron en falsedad en la informacién
presentada;

Cuando se compruebe que dlgun licitante se encuentre dentro de los
supuestos que marca el articulo 77 de la Ley;

Si no presenta original de la propuesta técnica o si esta estuviera
incompleta;

Si su propuesta no indica el periodo y lugar de prestacion del servicio o
el periodo de garantia o si &stos no se ajustan a los establecidos en estas

bases;

Si en la propuesta ya sea legal, técnica o econdmica, existe informacion
que se confrapongag;

En caso de que el escrito de manifestacion ANEXO “2" solicitada en el
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X1

X1V,

XV.

XVI.

XVII.

XVIIlL

XIX.

XX.

XXI.

XXIL

XXIIL.

numeral 6.1.1 de esfas bases, se presente con alguna restriccion o
salvedad;

Cualguier punto o concepto adicional no solicitado en las bases, que
sed presentado en la propuesta técnica o econdmica y que esta afecie
a los intereses del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;

Si se demuestra que el licitante utiliza o ha utilizade documentacién no
autentica, falsa, apdcrifa o declarado falsamente en éste o cualguier
otro procedimiento de adjudicaciéon previsto por la Ley en el que se
encuenfre parlicipando, cualquiera que sea el estado del
procedimiento en cuestion;

La inclusion de elementos en cualquiera de las propuestas, técnica,
econdmica e incluso en la documentacion legal, que impligue el
otorgamiento de bienes o servicios en condiciones inferiores a las
establecidas por las bases y eventualmente modificadas por la junta de
aclaracicnes, toda vez que lo antferior representa una negociacion
indirecta de las bases, de conformidad con lo establecido en los articulos
79 fraccidén V vy 80 fraccion X de la Ley expresamente establecen que el
contenido de las bases no es negociable;

En aquellos casos en gue la inclusion sea de elementos que impliquen
condiciones superiores a las establecidas, se estard a lo que dl efecto
determine la convocante, previo andlisis de |la conveniencia de la
aceptacion de dichas condiciones, por lo que de determinarse que no
son convenientes y por ende representan ofrecimiento de condiciones
inferiores, serd procedente la descdlificacion;

Por no cumplir con la descripcion detallada de los servicios en su
propuesta técnica conforme al ANEXO 1" de estas bases, asi como por
no considerar los cambios derivados de la junta de aclaraciones;

Por no presentar los ANEXOS “1" y “5" debidamente requisitados, o bien
la informacién ofertada no coincide con lo solicitado o bien, si éstos no
se presentan en los formatos indicados en estas bases;

Por no presentar el comprobante de pago de bases, acompanado del
formato de inscripcién a la licitacion, o bien si el mismo no se encuentra
pagado por el monto vy en la fecha sefialada en el numeral 5 de estas
bases;

Si en el evento sefalado en el numeral 9.4 de estas bases, no presenta
alguno de los 3 (tres) sobres requeridos;

Por no aplicar en sus propuestas, los cambios derivados de la junta de
aclaraciones;

Por no presentar o por no cumplir con algdn requisito legal solicitado en
el numeral 6.1.1 de |as presentes bases;

Por no presentar o por no cumplir con algun requisito técnico solicitado
en el numeral 6.2.1 de las presentes bases;
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XXIV. Por no presentar o por no cumplir con algin requisito econdmico
solicitado en el numeral 6.3.1 de las presentes bases; vy

XXV. Por no inscribirse de acuerdo a lo indicado en el numeral 5.1, aun
cuando haya gdquirido las bases de |la presente licitacion.

12. DECLARACION DE LICITACION Y/O PARTIDA DESIERTA O CANCELADA.
Se declarard desierta la licitacion o alguna partida en los siguientes casos:

I. Cuando las propuestas presentadas no rednan los requisitos esencicles
previstos en las bases de la presente licitaciéon, con fundamento en el
articulo 92 fraccién | de |a Ley;

Il. Si después de efectuada la evaluacion, no fuese posible adjudicar el
contrato objeto de la presente licitacidn con ningun participante,
porque sus precios rebasen el presupuesto gutorizado, de conformidad
con el articulo 92 fraccion Il de la Ley;

lll. Cuando no adquieran las bases de esta licitacion por lo menos fres
licitantes o habiéndose inscrito no se presente ninguna propuestd, de
conformidad con el articulo 92 fraccion lll de la Ley; y

IV. Si después de redlizarse la evaluaciéon, no fuera posible adjudicar el

confrato a ninguno de los licitantes por asi convenir a los intereses de la
convocante y/o contratante, de conformidad con el articulo 22 fraccién

IV de la Ley.

Se cancelard o suspenderd la licitacién o alguna partida en los siguientes

Casos:
I. Por casos fortuitos o de fuerza mayor, o existan circunstancias

debidamente justificadas que provoguen la extincidn de la necesidad
de esta licitacién de conformidad con el arficulo 91 de la Ley.

Il. Porrestricciones presupuestales de la solicitante.
13. COMUNICACION DE FALLO.

El acta de fallo serd comunicada a los licitantes participantes via correo
electronico dentro de los cinco dias naturales siguientes a su emision.

14, FORMALIZACION DEL(LOS) CONTRATO(S).

Con fundamento en los arficulos 102, 103, 104 v 107 de la Ley, el contrato
deberd formalizarse con la dependencia y/o entidad del ramo
correspondiente y a cuyo cargo se haya hecho la adjudicacion, Dicho
contrato estard sujeto estrictamente a los términos en que se realizé |a
adjudicacion y deberd suscribirse dentro del término de cinco dias habiles
posteriores a la comunicacion del Fallo.

El proveedor adjudicado deberd presentarse a firmar y recibir el contrato
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en la Secretaria de Administracién ubicada en Avenida Reforma 126, tercer
piso, Colonia Centro, CP. 72000, Puebla, Pue., presentando original y copia
simple (para cotejo) de la siguiente documentacion:

» |nscripcion en el Registro Federal de Confribuyentes o Constancia de
Situacion Fiscal.

« Acta constitutiva de la empresq, o en su caso, acta de nacimiento y/o
CURP.
Poder Notarial del representante legal de la empresa (si aplica)

¢ |dentificacion Oficial vigente con fotografia del Proveedor Adjudicado
y/o del Representante legal, asi como, en su caso, de |la persona que
otorgue el poder.

¢ Garantia de cumplimiento del contrato.

o Documentacion adicional mediante la cual se acreditard la existencia y
persondlidad juridica del proveedor.

¢« Comprobante domiciliario actualizado

En caso de que el proveedor adjudicado haya presentado la carta
compromiso conforme al ANEXO “3", en la que se comprometid a inscribirse
o actudlizarse en el Padrédn de Proveedores del Municipio de Puebla, al
respecto se informa que a la firma del contrato se deberd presentar el
Registro en el Padrén de Proveedores del Municipio de FPuebla o
documento que acredite que se encuentra en trédmite dicho registro; en
caso de no acreditar el tramite referido, la contratante considerard lo
perfinente respecto de |la formalizacion del contrato.

El Proveedor que injustificadamente y por causas imputables al mismo no
formalice el contrato adjudicado, serd sancionado de conformidad con lo
establecido en el articulo 136 de la ley.

INFORMACION ADICIONAL.

Se enfregard al proveedor, a la firma del contrato en formato electrénico la
informacién del personal que recibird este beneficio (Nombre completo,
RFC, CURP, nUmero de seguridad social y monto a depositar).

CONFLICTO DE INTERES.

El (los) licitante (s). al (los) que se le (s) haya adjudicado el confrato
derivado de la presente licitacion, deberd presentar previo a la suscripcion
del confrato el ANEXO “9" debidamente requisitado y suscrifo con firma
autdgrafa o bien en escrito libre que contenga la informacién precisada en
el anexo citado, mediante el cual manifieste bajo protesta de decir verdad
que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en
suU caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizaciéon del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. Cuando el licitante
adjudicado sea persona moral, dicha manifestacion deberd presentarse
respecto a los socios o accionistas que ejerzan control sobre la sociedad. Lo
anterior en términos de lo establecido en la fraccidn IX del articulo 49 de la
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Ley General de Responsabilidades Adminisfrativas, en correlacion con lo
establecido en los Lineamientos de Probidad y Declaracién de no existir
Conflicto de Intereses para las Contrataciones Publicas del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla,

GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 126 fraccion lll, 128 y 129
fraccion |l de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
FPublico Estatal y Municipal, el proveedor adjudicado se encuentra obligado
a presentar |la garantia de cumplimiento del confrato para cubrir al
Honorable Ayuntamiento del Municipio del Puebla contra cualquier riesgo
porincumplimiento y contra vicios ocultos.

La garantia de cumplimiento del contrato deberd presentarse mediante
cheque certificado o de caja otorgado a favor del “"Municipio de Puebla”,
o mediante fianza oforgada a favor de la “Tesoreria del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla” (sin abreviaturas), por un importe
minimo del 10% (diez por ciento) del monto total adjudicado. En caso de
que se opte por fianza, esta deberd estar debidamente tramitada ante las
instituciones financieras correspondientes fomando como referencia el
ANEXO “8" de |as presentes bases.

MODIFICACIONES A LOS CONTRATOS.

La dependencia y/o entfidad contratante, de conformidad con los articulos
111, 112 y 133 de la Ley; podrd modificar el contrato en las situaciones y
formas que se sefalan a continuacién:

La confratante, bajo su responsabilidad y por razones fundadas podrd
modificar el contrato dentro de los seis meses posteriores a la firma del
mismo, siempre que el monto total de las modificaciones no rebase, en
conjunto, o separadamente, el 20% (veinte por ciento) de los conceptos y
volumenes establecidos originalmente en el mismo.

Las modificaciones a los contratos se formalizardn por escrito. Lo anferior en
caso de que las unidades aplicativas requieran canfidades adicionales, lo
cudl se hard saber al proveedor con cinco dias naturales de anticipacion
por parte de la contratante.

RESCISION DE LOS CONTRATOS.

La dependencia y/o entidad contfratante, de conformidad con los articulos
121, 122 y 123 de la Ley; podrd rescindir administrativamente el contrato en

los siguientes casos:

.  Por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en el contrato
celebrado.
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22,
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II. Cuando las diversas disposiciones legales aplicables al respecto asi lo
sefalen.

lll. Porcasos fortuitos o de fuerza mayor.

IV. Si el proveedor adjudicado no cumple con la entrega del bien o
servicio en fiempo y forma.

FORMA DE PAGO.

El pago se redlizard en una sola exhibicion al dia siguiente hdbil a la
presentacion de la factura debidamente sellada vy firmada por la Direccién de
Recursos Humanos misma que deberd cubrir todos los requisitos de los articulos
29 y 29 A del Caodigo Fiscal de la Federacion, una vez que se hayan entregado
los bienes a entera satisfaccién de la contratante.

El proveedor debe contar con facturacion electronica.

DATOS DE FACTURACION.

El proveedor adjudicado deberd elaborar el CFDI con los siguientes datos:

Nombre: Municiplo de Puebla.
Domicilio: Juan de Palafox y Mendoza No. 14, Colonia Centro

C.P. 72000, Puebla, Puebla.
RFC: MPU 62046015F0Q.

SANCIONES Y PENAS CONVENCIONALES.

Las sanciones y pendas convencionales serdn las que se determinen de
acuerdo a la Ley de Adqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, Estatal y Municipal, demds ordenamientos legales y administrativos
aplicables y a las establecidas en los contratos.

NOTIFICACION DE ENTREGA DE BIENES.

La entrega de los bienes se deberd nofificar a la convocante
preferentemente mediante el formato identificado como ANEXO *10”, con
una anticipacién minima de 24 horas, lo anterior de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 107 fraccién IV de la Ley Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico Estatal y Municipal.

En caso de elegir notificar mediante escrito libre, este deberd respetar los

principales datos solicitados. La contratante serd la encargada de dar
seguimiento al cumplimiento de la noftificacidén que redlice el proveedor

adjudicado.
REVISION DE LOS BIENES.

La revision de los bienes consiste en una facultad de la convocante, la cual
puede o no egjercer, de acuerdo a lo dispuesto por el arficulo 133 de la Ley
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de Adgqguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y
Municipdl, sin que lo dispuesto por la fraccidn Il del arficulo 45 de la Ley se
confraponga a aquella disposicion.

ASPECTOS VARIOS.

Una vez que los licitantes hayan ingresado al recinto establecido, durante
cualquier etapa, no podrdn utilizar aparatos de intercomunicacion de
ningun tipo, (teléfonos celulares, radios, computadoras portdtiles).

Una vez iniciado el evento de presentacién de documentacion legal vy
aperfura de propuestas técnicas, no podrd ingresar licitante alguno o
introducir al recinto ningun tipo de documento.

Los lugares, fechas y horarios de los distintos eventos que conforman la
licitacién podrdn ser suspendidos, cambiados o diferidos de conformidad
con las necesidades de la convocante, con el fin de proveer el éptimo
desarrollo de la licitacion, siempre apegdndose a lo dispuesto para tal
efecto en la Ley; por lo anterior serd de la mdés estricta responsabilidad del
licitante por medio de si o de quien lo represente, el presentarse en todos y
cada uno de los eventos tanto en las fechas indicadas en las presentes
bases, asi como en las que al efecto sean sefialadas como sustitucion a
éstas, lo cual invariablemente le sera sefalado en los eventos de junta de
aclaraciones o de aperturas.

Lo anterior, sin que bajo ninguna circunstancia tenga la convocante
obligacién dlguna de nofificar personalmente al licitante acerca del
estado, resultado, fechas, horas o lugares de cualguier evento de Ia
presente licitacion, pues en estas bases le han sido informadas tfales
circunstancias o lo serdn en las actas que al efecto se levanten.

CONTROVERSIAS.

Las controversias que se susciten con motivo de la interpretacion o
ejecucion derivadas de estas bases, se resolveran con apego a lo previsto
en la Ley.

e
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PUEBLA.

ANEXD u-l "

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

PROPUESTA TECNICA

"CARACTERISTICAS TECNICAS MINIMAS, ESPECIFICACIONES Y CANTIDAD DE LOS BIENES"

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE.

NOMBRE DEL LICITANTE:

UNIDAD

PARTIDA DE CANTIDAD

MEDIDA

DESCRIPCION TECNICA

1 PIEZA

3727

Vales de despensa en su modalidad de transferencia electrénica, debe
contener las siguientes caracteristicas: farjeta electrénica con chip y
espacio para la firma del empleado, mismas que deberdn contar con las
medidas de control y seguridad que minimicen la posibilidad de
falsificacion, fabricadas con material rigido que impida su rapido deterioro,
deben contener un nimero de identificacion.

Se debe contar con un sistema de administracién, el cual debe cumplir con
los siguientes requisitos:

1.- Deberd contar con medidas vy especificaciones de seguridad pard su
identificacion y uso:

a) Deberd utilizarse Unica y exclusivamente como medio de pago sin
posibilidad de refirar efectivo.

b) Deberd contar con consulta de saldo via telefonica, via web o via APF las
24 hrs los 345 dias del afo, sin limite de llamadas, sin cobro de comision.

c) Debera permitir el manejo de saldos acumulativos sin fecha de
vencimientfo.

d) Deberd contar con centro de atencion telefénica las 24 hrs los 345 dias
del ano, sin limite de llamadas, sin cobro de comision.

e) Deberd permitir acceso a movimientos las 24 hrs los 365 dias del afio a
traves de su portal.

f) Deberd contar con reporte de exfravio.

g) Deberd contar con desactivacion de la tarjeta inmediatfamente despues
de que el usuario reporte a la empresa el extravid, robo o solicitud de
cancelacion de la tarjeta.

h) Las tarjetas deberan ser generadas con chip para su lectura en terminales
bancarics.

fsb
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NOTA: H licitante deberd que tomar en cuenta todos los cambios que se generen en el acto de Junta de
Aclaraciones a las Bases de |a Licitacion para la presentacion de su propuesta.

EL PERIODO DE ENTREGA DE LOS BIENES SERA:

EL LUGAR DE ENTREGA DE LOS BIENES SERA:

PERIODO DE GARANTIA DE LOS BIENES:

{Nombre y firma del representante legal de la persona fisica o moral)
NOTAS:
1,- El licitanie deberd respetar y lencr el presente fermato con toda la informacién solicitada. Este farmalo se presentard en WORD,
2- H licitanie debera caplurar y presentar su propuesta técnica a rengldn saguide, evilande dividir la tabla o presentando hoja por
parlida, tampoco se deberan inlercalar dafos entre las filos de la fabla. Unicamenie podrdn configurar la pagina para que ésta se
imprima carrectamanta an sus hojas membretadas.
3.- Todos son requisitos asenciales |la falta de algune de ellos serd causa de descalificacion,
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ANEXO "2"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISJCléN DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

(En papel con membrefe de ja empresa, o bien con su nombre o razén social impreso).

ESCRITO DE MANIFESTACION

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DE PUEBLA
PRESENTE.

Por medio de la presente, en mi cardcter de representante legal de (PERSONA FISICA O
MORAL) declaro bajo protesta de decir verdad gue:

a) Que modificaciones sustantivas a los estatutos que presento en este acto, es
(son) la (s) Ultima (s) existente (s);

b) Que si no presento modificaciones sustantivas es porque los estatutos no han
sufrido modificacion alguna;

¢) El poder gue exhibo no me ha sido revocado ni limitado en forma alguna;

d) Que mi representada no se encuentra en ninguno de los supuestos del articulo
77 de la Ley; asi como tampoco se encuentra inhabilitada, o su registro en el
FPadrén de Proveedores ha sido suspendido o cancelado para parficipar en
cualguier procedimiento de adjudicacidon por resolucion de la Contraloria
Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, o por la
Secretaria de la Funcién PUblica del Estado del Estado de Puebla o por la
Secretaria de la Contraloria del Gobierno del Estado de Puebla;

e) Que conoce en su intfegridad y manifiesta su conformidad con todos y cada
uno de los punfos y requisitos esenciales establecidos en las Bases de la
licitacion publica nacional CMA-SECAD-LP-88/2021, v

f) Conforme con todo lo asentado en el acta de la Junta de Aclaraciones.

g) Que cuenta con facultades suficientes para comprometer a su representada.

ATENTAMENTE
LUGAR Y FECHA

(Nombre y firma del representante legal de la persona fisica o moral)

NOTAS:
1.- Bl licitante deberd respetar los incisos sefalados y llenar el presente formato con toda la informacién solicitada,
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ANEXO “3"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

CARTA COMPROMISO PARA LA INSCRIPCION

p 2 ebl a EN EL PADRON DE PROVEEDORES
& “ DEL GOBIERNO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

CIUDAD INCLUYENTE
2018+ 2021

CARTA COMPROMISO

Por este medio, la Persona Moral/Fisica (razén social)* con RFC (12 é 13 digitos, segin corresponda)®, representada por
(nombre y cargo)*; me comprometo a realizar los trdmites que correspondan para la inscripcién en el Padrén de Proveedores
del Municiplo de Puebla, de acuerdo a lo establecido en los Articulos 15, 25 y 26 de la Ley de Adqulsiciones, Arrendamientos y
Serviclos del Sector Publico Estatal y Municipal vigente v 23 de la Normatividad para el Ejerciclo del Gasto y Control
Presupuestal 2018- 2021, con base en el procedimiento:

1. Datos completos del Procedimlento.
A, Licitacién Pdblica*

B. Concurso por Invitacién NfA

C. Adjudicacién mediante Invitacidn a cuando menos tres personas: N/A

D. Adjudicacion Directa: NfA

2. Obhjeto Social por el cual es contratado*:

3. Monto contratado: N/A

Por lo anterior, me obligo y comprometo a presentar ante la contratante (Nombre de |a Dependencia / Entidad) *, la cédula
de registro vigente en el Padrén de Proveedores del Gobierno del Municipio de Puebla, en un términe no mayor a 20 dias
hahiles posteriores a gue se otorgue la adguisicidn/servicio, para cumplir con este requisito, contados a partir del dia siguiente

a la notificacion del fallo.

Estoy consciente de que si omito presentar la cédula que avala el Registro ante el Padrén de Proveedores del Gobierno del
Munieipio de Puebla; la Contralorfa Municipal en el dmbito de su competencia y atribucidn, realizard el seguimiento con las
areas correspondientes para los efectos legales a los que haya lugar en términos de lo previsto en los Articulos 107 fraccidn IX
Gltimo parrafo y 122 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico Estatal y Municipal.

Sin mas por el momento.
ATENTAMENTE
CUATRO VECES HEROICA PUEBLA DE ZARAGOZA, A xx DE xoooo DE 2020
“PUEBLA, CIUDAD INCLUYENTE"

Nombre completo y cargo del representante de la
Persona Moral / Persona Flsica*

*En caso de ser persona fisica y no contar con la representacidn de un tercero, omitir esta informacion,
* Campos obligatorios FORM.3875/CM1821/0920
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ANEXO "4"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o rezdn social impresa).
“CURRICULUM EMPRESARIAL"

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO
DEL MUNICIPIO DE PUEBLA
PRESENTE

INFORMACION GENERAL

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

RFC:

DOMICILIO FISCAL:

TELEFONO:

CORREO ELECTRONICO:

NOMBRE DEL REPRESENTANTE LEGAL:

ANTECEDENTES DE LA EMPRESA (FECHA DE INICIO DE OPERACIONES, MISION, VISION, VALORES, ETC.)

EXPERIENCIA DE LA EMPRESA .
[LA EXPERIENCIA QUE AQUI SE REFLEJE DEBERA COINCIDIR COM LOS BIENES Y/O SERVICIOS SOLICITADOS EN EL PRESENTE
FROCEDIMIENTO DE ADJUDICACION, BORRAR ESTA LEYENDA)

PRINCIPALES PRODUCTOS O SERVICIOS, MARCAS, REPRESENTACIONES, DISTRIBUCIONES, ETC. QUE
MANEIE

RELACION DE CLIENTES PRINCIPALES DURANTE EL ULTIMO ANO
(INDICAR AL MENOS 3)

CONTACTO DE VENTA
NOMBRE DOMICILIO ESTADO/CIUDAD TELEFONO (NOMBRE Y PUESTO)

(Nombre y firma del representante legal o de la persona fisica)

NOTAS:
1.- Bl licitante deberd respetar y llenar el presente formato con toda la informacion soliciiada,
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ANEXO “5"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

PUEBLA.

(En papel con membrefe de la empresa, o blen con sU nombre o razdn social impreso).

“PROPUESTA ECONOMICA"

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE
NOMBRE DEL LICITANTE:
UNIDAD DE IMPORTE A PORCENTAJE IMPORTE DE
PARTIDA A CANTIDAD ABGURR DE LA

COMISION COMISION

1 PIEZA 3727 $11,500,000.00 % | %

SUBTOTAL | §

IMPORTE TOTAL DE LA COMISION CON LETRA: ILVA | $

TOTAL | §

“EL PORCENTAJE DE COMISION SERA FIRME HASTA LA TOTAL ENTREGA DE LOS BIENES"

Notas:
1. El porcentaje de la comisién no podrd exceder del 1.85% mds L.V.A,
2. Elimpuesto se calculard aplicando la tasa del % de acuerdo a lo establecido enla

Ley del Impuesto al Valor Agregado.

(Nombre y firma del representante legal o de la persond fisica)
NOTAS:
|.- El licitante deberd respetar y llenar el presente formato con toda la informacion solicitada. Este formato se
presentard en EXCEL
2.- Bl licitante deberd capturar y presentar su propuesta econémica d renglén seguide, evitande dividir la tabla
o presentando hoja por partida, tampoco se deberdn intercalar datos entre las filas de la tabla, Unicamente
podrdan configurar la pagina para que ésta se imprima coreciamente en sus hojas membretadas.
3.- Todos son requisitos esenciales la falta de alguno de ellos serd causa de descalificacion.
4.- Firmada en todas y cada una de sus hojas, indicando nombre y puesio de la persond autorizada.
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ANEXO “6"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUIS}CKSN DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

PUEBLA.

(En papel con membrete de la empresa. o bien con su nombre o razon social impresa).

“FORMATO PARA REALIZAR PREGUNTAS A LAS BASES DE LA CONVOCATORIA"

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL
HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE.
Lugar y fecha: .
NOMBRE DEL
LICITANTE
REFERENCIA:
1 PREGUNTA:
RESPUESTA:
REFERENCIA
2 PREGUNTA:
RESPUESTA:
REFERENCIA:
3 PREGUNTA:
RESPUESTA:

(Nembre y firma del representante legal o de la persona fisica)

INSTRUCCIONES DE LLENADO:

REFERENCIA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA MENCIONAR A QUE NUMERAL, PARTIDA O ANEXOS DE LAS BASES
SE REFIERE,

EN EL CASO DE QUE SEA UN COMENTARIO GENERAL, DEJAR EL APARTADO DE REFERENCIA EN BLANCO.

APARTADO DE PREGUNTA: EN ESTE APARTADO EL LICITANTE DEBERA HACER SU PREGUNTA U OBSERVACION.

IMPORTANTE: SE LE SOLICITA AL LICITANTE NO MODIFICAR EL PRESENTE FORMATO Y SOLO ASENTAR LOS DATOS
REQUERIDOS. EN EL CASO DE QUE REQUIERA MAS FILAS SOLO INSERTAR LAS MISMAS, ADEMAS SE DEBERA PRESENTAR EN
FORMATO WORD,
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ANEXO “7"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUIS]CI(SN DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

“GARANTIA DE SERIEDAD DE PROPUESTAS"

{Debidamente tramitada ante una Institucidn de Fianzas, El presente formato se deberd lomar dnicamente como referencia. 5e
deberd atender o la legislacion vigente y requisitos proplos de cada Institucién Afianzadora)

Ante o afavor de la: Tesoreria del Honorable Ayuntamiento del Municiplo de Puebla.

Para garantizar por (nombre de la personda fisica o moral), con R.F.C. , con

domicilio en . el sostenimiento de la

Propuesta presentada en el procedimienfo de adjudicacion mediante LICITACION

PUBLICA NACIONAL NUMERO , relatvoe a o
redlizado por el Comité Municipal de

Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, conformidad con el
articulo 2 fraccidn I, 80 fraccién XVl y 129 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, por un importe total de § (ndmero)

(letra M.N.) sin incluir LV.A.

Esta fianza permanecerd vigente aun cuando se interpongan juicios o recurses legales y

hasta que no se dicte resolucian firme por autoridad competente.

El sostenimiento de la propuesta es por un periodo minimo de 60 (sesenta) dias contados a

partir del acto de apertura de propuestas.

En los casos de hacerse exigible la fianza, esta compafia dafianzadora pagard en los

términos, de ley la cantidad de $ (nomero) (letra M.NN.) que

comresponde al minimo del monto establecido en el numeral 7 de las bases de a licitacion,
como garantia de sostenimiento de oferta, para lo cual, [compariia afianzadora) acepta

someterse expresamente al procedimiento de ejecucidn (con exclusion de cualquier otro)
establecido en los articulos 174,178, 282, 283 y 2892 de la Ley de Instituciones de Seguros y

Fianzas.
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ANEXO "8"

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

PUEBLA.

“GARANTIA DE CUMPLIMIENTO"

{Debidamente tramitada ante una Institucion de Fianzas. El presente formato se deberd tomar dnicamente como referencia. Se
deberd atender ¢ la legislacién vigente y requisitos propios de cada Institucion Afianzadora, asi como a lo solicitado por el drea
juridica de la dependencia Contratante)

Ante o a favor de la: Tesoreria del Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Puebla

Para garantizar por (nombre de |la persona fisica o moral), con R.F.C.

, con domicilio en , el
fiel y exacto cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones derivadas del
contrato No. celebrado con el dia de __de

2020, redlizado por el Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable
Ayuntamiento del Municipio de Puebla, de conformidad con el Articulo 2 fraccién
lll, 80 fraccion XVIly 129 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pulblico Estatal y Municipal, denfro del expediente nomero
por un importe total de $ (numero) (letra M.N.)
otorgdndose esta fianza por la cantidad de $ (nUmero) (letra M.N.)
que equivale al 10% del monto total adjudicado.

Esta fianza permanecerd vigente en cuanto al cumplimiento del contrato, desde
la fecha de su expedicion hasta la total terminacion de las obligaciones derivadas
del mismo, aun cuando se otorguen prorogas o esperas y para los casos en que
se inferpongan juicios o recursos legales y hasta que no se dicte resolucion firme
por autoridad competente.

Asl mismo, esta fianza se otorga para garantizar el pago de la indemnizacion en
los casos de vicios o defectos ocultos en el servicio adjudicado, guedando
vigente un afio posterior a la prestacion de los mismos.

En los casos de hacerse exigible |la fianza esta compafia afianzadora pagard en
los términos, de ley la cantidad de $ (numero) | letra M.N.) que
comesponde al 10% del monto total adjudicado. Como garantia de su
cumplimiento asi como contra vicios o defectos ocultos, para lo cudl, (compania
afianzadora) acepta someterse expresamente al procedimiento de ejecucion
(con exclusiébn de cualquier otro) establecido en los arficulos 174, 178, 282, 283 y
289 de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas.
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ANEXO "9"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA.

(En papel con membrete de la empreso, o bien con su nombre o razon social impreso).

"CONFLICTO DE INTERESES"

Pﬁebl'd } COmBALOR CARTA BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD
CIVELE iNeLUTENTL

NOMBRE O RAZON SOCIAL:

REPRESENTANTE LEGAL:

NUMERO DE REGISTRO DEL PROVEEDOR (A)

FECHA:

Bajo protesta de decir verdad, y consciente de las penas en que incurren quienes declaran ante autoridad distinta a
|a jurisdiccional, en términos de lo dispuesto por el articulo 254 del Cédigo Penal del Estada Libre y Soberano de
Puebla que establece: ”I. Quien al declarar ante cualquier autoridad en ejercicie de sus funciones o con mativo de
ellas, faltare a la verdad en relacién con los hechos que motivan la intervencién de ésta; Il. Quien siendo autoridad,
rinda infarmes en los que afirme una falsedad o niegue u oculte la verdad, en todo o en parta”; manifiesto conocer
los Principios Institucionales que rigen en el Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla, y las disposiciones
relativas al conflicto de interés establecidos en los articulos 3 fraccién VI, 25, 47, 49 fracciones |, IX y X, 58, 59, 60,
40 Bis, 63, 65, 66, 47, 68, 69 70, 72, 81, 82, 83 y 84 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas, asi
como los supuestos contenidos en el articulo 77 de la Ley de Adquisicienes, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pdblico Estatal y Municipal y 55 de la Ley de Obra Piblica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado de

Puebla.

Una vez lefdo su contenido declaro que estoy informado de los supuestos en los que se puede incurrir en conflicto
de interés y DECLARO BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD QUE NO DESEMPENO EMPLEO, CARGO O
COMISION EN EL SERVICIO PUBLICO, O EN SU CASO, QUE A PESAR DE DESEMPENARLO, CON LA
FORMALIZACION DEL CONTRATO NUMERO: . NO SE INCURRE EN UN CONFLICTO
DE INTERES, CON EL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA.

Asimismo, manifiesto que ratifico que (si) — (ng) cuento con una politica de integridad con los requisitos que estable
el articulo 25 de la Ley General de Responsabilidades Administrativas en mi negacio o empresa.

Por otra parte, me comprometo a que durante la vigencia del contrato no ofrezca, por mi o por interpdsita persona
dinero, bienes muebles o inmuebles mediante enajenacidén en precio netoriamente inferior al que tenga en el
mercado ordinario, donaciones, servicios, empleos, cargos o comisiones al personal de la administracién plblica

municipal.

De igual manera, desempefiaré las funciones y actividades que me correspondan conforme al contrate, bajo los
principios de imparcialidad, objetividad y legalidad.

Acepto que esta declaracion es una reflexién individual y un compromiso personal con el Gobierno Municipal, y
que conozco las dispasiciones legales, reglamentarias y éticas lo rigen, asf como los alcances y consecuencias de

mi incumplimiento.

Par lo anterior y bajo protesta de decir verdad firmo la presente carta y adjunto fotocopia de identificacién oficial.

Nombre y firma del proveedar (a)

FORM.1956-B/CM1821/0120
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PUEBLA.

ANEXO “10"

LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

“FORMATO DE NOTIFICACION DE ENTREGA DE BIENES”

Lugar y fecha:

COMITE MUNICIPAL DE ADJUDICACIONES DEL HONORABLE
AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA

PRESENTE

DEPENDENCIA SOLICITANTE:

PROVEEDOR ADJUDICADO:

NUMERO
DE
PROCEDIMIENTO

NOMBRE DEL PROCEDIMIENTO

FECHA Y HORA DE
ENTREGA DE LOS BIENES

NOMBRE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE LEGAL

NOTA: Se hace del conocimiento de los proveedores adjudicados que de conformidad con o que dispone el
articulo 107 fraccidn IV de la ley de Adqulsiciones, Armendamientos y Servicios del Sector Plblico Estatal y
Municipal, se encuenfran legal y contractuaimente obligades a comunicar al Comité Municipal de
Adjudicaciones del Ayuntamiento del Municipio de Puebla, el Inicio del servicio con una anficipacion de al
menos veinticualro horas, preferentemente mediante el presente documento denominado “Formato de
notificaciéon de entrega de los bienes" debiendo asentar lugar, dia y hora. Este anexo no se encuentra sujeto a

evaluacion.

fsh
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ANEXO “11"
LICITACION PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUlSjCléN DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

PUEBLA.

(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razon social impreso).

“Formato de carta poder simple"

Lugar y fecha:

Comité Municipal de Adjudicaciones del
Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Presente.

en mi cardcter de representante legal de

(nombre de la persona fisica, moral o agrupacion de personas que
(nombre de quien

participan), oforgo poder necesaric y bastante para que

recibe el poder) en mi nombre y representacion asista a los diversos actos de la licitacion arriba

citada y enfregue la proposicion de mi representada.

Nombre y firma de la persona fisica Nombre y firma de quien recibe el
o representante legal de la persona poder.

fisica o moral
o representante comdn de la
agrupaciéon de personas
(segun sea el caso).

Testigos:

Nombre y firma. Nombre y firma.
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ANEXO “12"
LICITACIC‘JN’ PUBLICA NACIONAL NUMERO CMA-SECAD-LP-88/2021, PARA LA
ADQUISICION DE VALES DE DESPENSA EN SU MODALIDAD DE TRANSFERENCIA
ELECTRONICA PARA PERSONAL DEL HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE

PUEBLA.

(En papel con membrete de la empresa, o bien con su nombre o razon socfal impreso).

“Formato que deberan presentar los Licitantes que participen en los procedimientos de contratacién para manifestar
su caracter de Micro, Pequefia o Medlana Empresa”

DE DE
Comité Municipal de Adjudicaciones.
Presente.
ME REFIERO AL PROCEDIMIENTO (1) NO. _(2)___. EN EL QUE M REPRESENTADA, LA EMPRESA
@) PARTICIPA A TRAVES DE LA PROPUESTA QUE SE CONTIENE EN EL PRESENTE SOBRE.
SOBRE EL PARTICULAR, DECLARO BAJO PROTESTA DECIR VERDAD, QUE Ml REPRESENTADA PERTENECE AL SECTOR (4) .
CUENTA CON (5) EMPLEADOS DE PLANTA REGISTRADOS ANTE EL IMSS Y CON (6) PERSONAS

SUBCONTRATADAS Y DE QUE DE ACUERDO AL MONTO DE LAS VENTAS ANUALES DE M| REPRESENTADA OBTENIDO EN EL EJERCICIO FISCAL
CORRESPONDIENTE A LA ULTIMA DECLARACION ANUAL DE IMPUESTOS FEDERALES, CONSIDERANDO LO ANTERIOR, MI REPRESENTADA SE
ENCUENTRA EN EL RANGO DE UNA EMPRESA __(7) ATENDIENDO A LO SIGUIENTE:

l ESTHATIFICACION :

TAMANO. SECTOR. 5 RANGG DE NUMER@ BE- RANGG DE VONTO OE )VENTAS ANUALES

% Al :- e g . f : : (M p £ .
“MIGRO. TODAS HASTA 10 HASTA $4
PEQUERA COMERCIO DESDE 11 HASTA 30 DESDE $4.01 HASTA 100

‘ INDUSTRIA ¥ SERVICIOS DESDE 11 HASTA 50 DESDE $4.01 HASTA 100

[T COMERCIO DESDE 31 HASTA 100 DESDE §100.01
MEDIANA : SERVICIOS DESDE 51 HASTA 100 HASTA $250

INDUSTRIA DESDE 51 HASTA 250 DESDE $100.01
HASTA §250
ATENTAMENTE
(8)
INSTRUCTIVO DE LLENADO
NUMERO = DESCRIFCION
1 PRECISAR EL PROCEDIMIENTO DE QUE SE TRATE, LICITACION PUBLICA, CONCURSO O INVITACION A CUANDO MENDS TRES PERSONAS O
ADJUDICACION DIRECTA.

2 INDICAR EL NUMERQ RESPECTIVO DEL PROCEDIMIENTO.

3 CITAR EL NOMBRE O RAZON SOCIAL O DENOMINACION DE LA EMPRESA.

4 INDICAR CON LETRA EL SECTOR AL QUE PERTENECE (INDUSTRIA, COMERCIO O SERVICIOS)

5 ANOTAR EL NUMERO DE TRABAJAOORES DE PLANTA INSCRITOS EN EL IMSS.

6 EN SU CASO, ANOTAR EL NUMERQ DE PERSONAS SUBCONTRATADAS.

7 SENALAR CON LETRA EL TAMARO DE LA EMPRESA {MICRO, FEQUENA O MEDIANA), CONFORME A LA FORMULA ANOTADA AL PIE DEL CUAURO DE

ESTRATIFICACION.
B ANOTAR EL NOMERE Y FIRMA DEL REPRESENTANTE DE LA EMPRESA LICITANTE.
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LEY DE ADQUISICIONES, A 10 ! S D L

MUNICIPALARTICULO 77

La Secretaria, los Comités Municipales, las dependencias v las entidades se abstendrdn de
recibir propuestas o celebrar conirato algune en las materias a gque se refiere esta Ley, en su
caso, con las personas siguientes:

fsb

M.

V1.

VIL.

Vil

XL

Aguéllas en gue el servidor pulblice que intervenga en cualquier etapa de los
procedimienios de adjudicacién y contratacién, fenga interés personal, familiar o de
negocios, Incluyendo aquéllas de las que pueda resultar algin beneficio para él, su
conyuge o sus parientes consanguineos hasta el cuarto grado, por afinidad o civiles, o
para terceros con los que tenga relaciones profesionales, laborales o de negocios, o para
socios o sociedades de las que el servidor pUblico o las personas antes referidas formen o
hayan formado parte;

Las que desempefien un empleo carge o comision en el servicio publico, o bien las
sociedades de que dichas personas formen parie, asi como las inhabilitadas para
desempenar un empleo, carge o comisién en el servicio publico;

Aguellos praoveedores que, por causas imputables a ellos mismos, la contratante les
hubiere rescindido administrativamente mas de un contrate dentro de un lapse de dos
afos calendario contados a partir de |la notificacion de la primera rescision, impedimento
que prevalecerd ante todas las dependencias o enfidades estafales y municipales
durante dos afios calendario contados a partir de la  nofificacién de la rescision del
segundo contrato;

Las que se encuentren inhabilitadas por resolucion de la Secretaria de la Funcién Pdblica
del Estado del Estado de Puebla, los Comités Municipales o la Contraloria Municipal, en
los términos de este ordenamienta o de la Ley de Obras PUblicas y Servicios Relacionados
con las mismas para &l Estade de Puebla; o su inscripcidn en el Padrén de Proveedores se
encuentre suspendida o cancelada;

Los proveedores que se encuentren en situacion de atraso en las entregas del servicio o
en |la prestacién de los servicios por causas imputables a ellos mismos, respecto de ofro u
otros contratos celebrados de la misma Administracién Plblica  Estatal o Municipal,
siempre y cuando éstas hayan resultado gravemente perjudicadas.

Aquellas que hayan sido declaradas en suspension de pagoes, estado de quiebra ©
sujetas a concurso de acreedores;

Aquellas que presenten propuestas en una misma partida de un bien o servicio en un
procedimiento de contratacion y que se encuentren vinculadas entre si por algln socio o
asociado comun;

Las que pretenden participar en un procedimiento de contratacion y previamente hayan
realizado o se encuentren realizando, por si o d fravés de empresds que conformen parie
del mismo grupo empresarial, en virtud de otro contrate, trabajos de andilisis y control de
calidad, preparacién de especificaciones, presupuesto, o la elaboracidn de cualquier
documento vinculado con el procedimiento con el que se encuentran interesados en
participar;

Aquellas que por si o a través de empresas que formen parte del mismo grupo
empresarial pretendan ser confratadas para elaboracion de dictamenes, Peritajes v
avaldos, cuando estos hayan de ser utilizados para resolver discrepancias derivadas de
los contratos en que dichas personas o empresas sean parte;

Las que celebren contratos sobre las materias reguladas por esta Ley contraviniéndola o
sin estar facultadas para hacer uso de derecho de propiedad intelectual, o las que
actien dolosamente o de mala fe; y

Las demds que por cualquier causa se encuentren impedidas para elle por disposicion
de Ley,
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Glosario de términos.
Para los efectos de las presentes licitacion, se dan a conocer las siguientes definiciones:

Bases: El presente documento, en conjunto con sus anexos, que contienen los conceptos,
prevenciones, especificaciones, requisitos, motivos de descadlificacién y requerimientos sobre
los que se regird la presente Llicitacidn Publica Nacional y que serdn aplicados para la
adquisicion de los bienes y/o confratacidn de los servicios que se oferten.

Convocante: El Comité Municipal de Adjudicaciones del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Fuebla.

Convocatoria: La publicacion legal hecha en los términos de los Articulos 78 y 79 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, asi como las
modificaciones que al efecto se hicieren a la misma.

Contratante: Las dependencias, entidades de que se trate y que sea el usuario final del bien o
servicio contratado: Secretaria de Administracion.

Domicilio de la convocante: Avenida Reforma No. 1246 Primer Piso, Colonia Cenfro, C.P. 72000,
Puebla, Puebla.

Domicilio de la contratante: Avenida Reforma No. 126 Segundo Piso, Colonia Centro, C.P.
72000, Puebla, Puebla.

Findlidad de la licitacién: La presente Licitacion Publica Nacional tiene como objeto la
adquisicién de vales de despensa en su modalidad de transferencia electrénica para personal
del Honorable Ayunfamiento del Municipio de Puebla,

Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico Estatal y Municipal
vigente.

Licitacién: La Licitacidn Publica Nacional Nimero CMA-SECAD-LP-88/2021.
Contraloria: La Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla.

Licitante: La persona fisica o moral que participe en la licitacion de conformidad con lo que
establecen las presentes bases.

Propuesta: Proposicion técnica vy econdmica en alguna de las formas previstas en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico Estatal y Municipal, gue se expone
en esta licitacion conforme a las presentes bases, para su andlisis y valoracion en fodos sus
aspectos.

Proveedor: La persona fisica o moral que celebre contratos de adquisiciones, con las
contratantes como resultado de la presente licitacidn.
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