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NOMBRE DEL AREA QUE CLASIFICA: DEPARTAMENTO DE ENTREGA-RECEPCION DE LA
SUBCONTRALORIA DE RESPONSABILIDADES Y EVOLUCION PATRIMONIAL DE LA CONTRALORIA
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IDENTIFICACION DEL DOCUMENTO: ACTA DE ENTREGA-RECEPCION NUM. CM-SREP-ER-001/2024

p

/PAFITES O SECCIONES CLASIFICADAS, ASi COMO LAS PAGINAS QUE LA CONFORMAN: \

Parte o seccion clasificada Paginas
Numeros de control, nacionalidades, edades, estado civil, domicilios,
claves de elector, correos electrénicos, nimeros de celular, claves unicas | 1, 2, 9, 10, 12, 13, 14, 15,
de registro de poblacion, registros federales de contribuyentes, nimeros | 16, 17 y 18.
de afiliacién al IMSS, grados de estudios, firmas y nimeros de cuenta del
servicio de luz de las personas intervinientes en el acta.

L% A

/FUNDAMENTO LEGAL QUE SUSTENTE LA CLASIFICACION (Nombre del ordenamiento, articuloD
fracciones, pdrrafos): Articulos 3 fraccion XXl y 111 de la Ley General de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica; 6, 16 31, 32 fraccion V, 33 y 42 de la Ley General de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados; 7 fraccion XXXIX y 120 de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica del Estado de Puebla; 8, 13, 14, 15, 33, 45, 46 y 47 de la Ley de Protecciéon de Datos
Personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de Pueblay, Segundo, Quinto, Séptimo, Noveno,
Quincuagésimo sexto, Quincuagésimo séptimo, Quincuagésimo octavo, Sexagésimo y Sexagéesimo
primero de los Lineamientos Generales en Materia de Clasificacion y Desclasificaciéon de la Informacion,
QSI] como para la Elaboracién de Versiones Publicas. /

-

RAZONES O CIRCUNSTANCIAS QUE MOTIVARON LA CLASIFICACION: La informacién que se encuentra
testada es considerada como clasificada, en virtud de que contiene datos personales, lo anterior, de
conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado
de Puebla, que a la letra senala que se considera informacion clasificada: “l. la que contiene datos
\Dersonales concernientes a una persona fisica identificada o identificable”.

- - ™
PERSONAS O INSTANCIAS AUTORIZADAS PARA ACCEDER A LA INFORMACION CLASIFICADA:
Subcontraloria de Responsabili s,ylEvplucic')n Patrimonial
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NOMBRE, FIRMA Y CARGO DEL/DE LA TITULAR DEL AREA NOMBRE, FIRMA Y CARGO DE QUIEN
CLASIFICA Y TESTA LA INFORMACION
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La |n{ormacidn que se encuentra teslada es considerada como clasificada, en
anlerior, de conformidad con el numeral 134 de la
Puebla, que a la letra sefala que se considera informacién clasifi
una persona fisica idenlificada o identificable”.

: virtud de que contiene datos personales, lo
Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de

cada: “l. la que contiene datos personales concemientes a
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ACTA DE ENTREGA RECEPCION

DEPENDENCIA/ENTIDAD: OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA: OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL

En cumplimiento a lo dispuesto por la Ley que Establece los Procedimientos de Entrega-
Recepcion en los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente
Auténomos y Puablicos Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla;
los articulos 168 y 169 fracciones VIl y XX de la Ley Organica Municipal; 7 fracciéon V.2., 8,
8, 10, 11 fracciones XXIlI y XXXV, 28 fraccién XIIl y XVI y 31 fracciones (Il y IV del
Reglamento Interior de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Puebla; conforme a los cuales la persona servidora publica al término de su empleo,
cargo o comision debera entregar a quien la sustituya, todos los recursos patrimoniales que
haya tenido a su disposicién, asi como los documentos y asuntos relacionados con sus
funciones; se levanta la presente en la Cuatro Veces Heroica Puebla de Zaragoza, siendo
las doce horas con cero minutos del dia once de enero del dos mil veinticuatro se
reunieron en las oficinas que ocupa la OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, con
domicilio en AV. JUAN DE PALAFOX Y MENDOZA NUMERO 14, COL. CENTRO
HISTORICO, CP. 72000, de esta ciudad, EDUARDO RIVERA PEREZ, persona servidora
publica que entrega, quien deja de ocupar el cargo de PRESIDENTE MUNICIPAL y quien
hace entrega a ADAN DOMINGUEZ SANCHEZ, persona servidora ptblica que recibe,
quien a partir del dia 21 DE DICIEMBRE DE 2023, ocupa el cargo de PRESIDENTE
MUNICIPAL, a efecto de hacer constar el acto de entrega-recepcidn y quienes se sujetan
a la normatividad establecida.

ANTECEDENTES
Este acto se realiza en atencion al oficio SECATI-DEA-EA-OP/003/2024 de fecha 03 DE
ENERO DEL 2024 suscrito por GERARDO FRANCISCO PELLICO VILLAR, ENLACE
ADMINISTRATIVO DE LA SECATI EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL, girado a
ALEJANDRA ESCANDON TORRES, CONTRALORA MUNICIPAL DEL
AYUNTAMIENTO DE PUEBLA, mediante el cual solicita la entrega-recepcién de la
OFICINA DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL.

Esté presente en este acto de entrega-recepcion la persona servidora pliblica AMINADAB 9
JESUS DE JESUS GARCIA, de la Contraloria Municipal del Honorable Ayuntamiento d

Municipio de Puebla, comisionado(a) mediante el oficio nimero CM-SREP-037/2024 de

fecha 9 DE ENERO DE 2024, identificandose con credencial institucional con fotografia
expedida por la Secretaria de Administracién y Tecnologias de la Informacion del Honorable [
Ayuntamiento del Municipio de Puebla con nimero de contro! I, |a cual coincil{?{o

sus rasgos fisonémicos, y al reverso de la misma se aprecia una firma que reconoce ¢Qmo
suya por ser esta la que utiliza para validar todos sus actos juridicos,. Y
------PERSONALIDAD DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE ENTREGA -~----- ﬁ

Por sus generales, la persona servidora piblica que entrega, EDUARDO RIVERA PEREZ,
manifiesta llamarse como ha quedado escrito, ser de nacionalidad (NS, dc @ afos

1
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La ln(mmm:i('m que se encuentra testada es considerada como clasificada, en virlud de que contiene dalos personales, lo
anterior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a In Informacién Pablica del Estado de

Puebia, que a la letra sefiala que se considera informacién clasificada: “I. la fque contiena dalos personales concemnientes a
una persona fisica identificada o idenlificable™.

Puebla Contraloria  ACTA No. CM-SREP-ER-001/2024
Contigo y con rumbo Municipal

Gotirino Muncipal

de edadl de estado civil N i con domicilio particular en ([l D
identificandose con credencial oficial con fotografia expedida por el Instituto Naciona
Electoral con numero de clave de elector H la cual concuerda

fielmente con sus rasgos fisonémicos y al reverso de la misma se aprecia una firma que
reconoce como suya por ser ésta la que utiliza para validar todos sus actos juridicos,

autorizando para que se le notifique ademés de su domicilio al correo electrénico
y al numero celular (D

----- PERSONALIDAD DE LA PERSONA SERVIDORA PUBLICA QUE RECIBE--seeas
Por sus generales, la persona servidora publica que recibe ADAN DOMINGUEZ
SANCHEZ, manifiesta llamarse como ha quedado escrito, ser de nacionalidad [ R,
del afios de edad, de estado civil [l y con domicilio particular en

identificAndose
con credencial oficial con fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral con
niimero de clave de eledorb. la cual concuerda fielmente con sus
rasgos fisondmicos y al reverso de la misma se aprecia una firma que reconoce como suya
por ser ésta la que utiliza para validar todos sus actos juridicos, autorizando para que se le
notifique ademas de su domicilio al correo electrénico y
al numero celular

=eseeaseee-PERSONALIDAD DE LAS PERSONAS DESIGNADAS COMO TESTIGOS ---=ex-=-
La persona servidora publica que entrega, designa como testigo de asistencia a la persona
servidora publica GERARDO FRANCISCO PELLICO VILLAR, identificdndose con

credencial oficial con fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral con nimero de
clave de elector ﬂ la cual concuerda fielmente con sus rasgos
fisonémicos y al reverso de la misma se aprecia una firma que reconoce como suya por ser
ésta la que utiliza para validar todos sus actos juridicos.

La persona servidora ptiblica que recibe designa como testigo de asistencia a la persona
servidora publica DIANA GALAVIZ BRIONES, identificAndose con credencial oficial con

fotografia expedida por el Instituto Nacional Electoral con nimero de clave de elector
H la cual concuerda fielmente con sus rasgos fisonémicos y al

reverso de la misma se aprecia una firma que reconoce como suya por ser ésta la que

utiliza para validar todos sus actos juridicos. —

Dichos testigos aceptan el nombramiento y protestan cumplir fiel y legaimente con el cargo
conferido; acto seguido y una vez acreditadas las personalidades con que comparecen los
participantes de esta diligencia, se procede a entregar los recursos humanos, materiale

financieros asignados para el ejercicio de sus atribuciones legales, asl como los format

de anexos que la persona servidora publica que entrega establece como\ anexos
aplicables de acuerdo a sus atribuciones y obligaciones, mismos que se dgskryen a
continuacién:
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INFORME

1

2

8 ESTRUCTURA ORGANICA

9 RELACION DE DOCUMENTACION FISICA

Asimismo, es importante sefialar que la informacidn correspondiente a los Anexos descritos
en esta Acta y los anexos de las Unidades Administrativas adscritas a la Oficina de la
Presidencia Municipal que contienen la informacién que resguardan dichas areas, estan
integrados de forma exhaustiva, en diversos formatos Excel, grabados en discos compactos
por triplicado que se encuentran rubricados, lo que se hace constar para los efectos legales
procedentes.
La persona servidora publica que entrega, manifiesta haber proporcionado con veracidad y
sin omisién alguna, todos los elementos necesarios para la formulacion de la presente acta.
Los informes, formatos, documentos y anexos son parte integrante de la misma y se firman
en todas sus fojas para su identificacién y efectos legales a que haya lugar, las cuales estan
foliadas en forma consecutiva.

Cabe sefialar que la presente Acta, en términos de lo previsto por el articulo 26 de la Ley
que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepcion en los Poderes Publicos,
Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales de la
Administracién Publica del Estado de Puebla no exime a la persona servidora publica que
entrega de la determinacién de otras responsabilidades, conforme a las diversas
disposiciones legales aplicables, con motivo del ejercicio de sus atribuciones y desempeﬁo)
de su funcioén, que pudieran llegar a determinarse con posterioridad por la autoridad
competente.
La presencia de la persona representante de la Contraloria Municipal sélo tiene como
finalidad el verificar que la celebracion del acto de entrega-recepcion se realice conforme a
la normatividad aplicable; por consiguiente, no avala su contenido, ni el de sus anexos, lo g

que queda bajo la responsabilidad de la persona servidora publica que entrega y de la
persona servidora publica que recibe.

ADAN DOMINGUEZ SANCHEZ, recibe de EDUARDO RIVERA PEREZ, to
informacién, recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente acta y
sus anexos, por lo cual en congruencia a lo dispuesto en los articulos 14 y 15 de la Ley
que Establece los Procedimientos de Entrega-Recepcién en los Poderes Publico
Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos Paraestatales deda
Administraciéon Publica del Estado de Puebla, quien recibe contara con un término de
treinta dias habiles contados a partir del dia siguiente de la conclusion del acto, periodo
dentro del cual procedera a la verificacion y validacion del contenido de los anexos dehacta;

en el supuesto de que la persona servidora publica entrante observe existencia\de @
irregularidades podra solicitar a la persona servidora publica saliente que realice |
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aclaraciones pertinentes; una vez notificadas las observaciones a la persona servidora
publica saliente y ésta no las subsane en el plazo correspondiente, se debera dar vista al
6rgano interno de control.
La presente Acta es elaborada en triplicado perfectamente legibles, la cual se encuentra
conformada por esta acta, los anexos correspondientes grabados en disco compacto y
copias de las identificaciones de las personas que en ésta intervienen, entregando la
primera a la persona servidora publica que entrega, la segunda para la persona servidora
publica que recibe y la tercera queda bajo la guarda y custodia de la Contraloria Municipal,
en la Subcontraloria de Responsabilidades y Evolucién Patrimonial, para los efectos
a que haya lugar.
Las personas intervinientes se hacen sabedoras de las penas en que incurren por el mal
uso que se haga de los datos personales que se plasman en la presente acta, por lo cual,
de conformidad a la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Puebla, no podra ser utilizado dato personal alguno, para un fin
distinto al que requiere la presente acta.

OTROS HECHOS:
Que la persona servidora publica que entrega manifiesta: Nada que manifestar. -----—-—----

Que la persona servidora publica que recibe manifiesta: Nada que manifestar. —-—-=s-=--

Cierre del acta, Previa lectura de la presente acta administrativa, y no habiendo nada méas

que hacer constar, se da por concluida a las trece horas con treinta minutos del dia de

su inicio, firmando para constancia en todas sus fojas al margen y al calce los que en ella j

intervinieron.

CONSTE

Por la dependencia

Persona servidora pliblica que entrega Persona servidora publica que recibe \g

) |

EDUARDO RIVERA PEREZ "ADAN/DOMINGUEZ SANCHEZ

-

Por la Contraloria Municipal

US GARCIA @

AMINADAB JESUS D
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AVISO DE PRIVACIDAD
SIMPLIFICADO
Del Procedimiento de Entrega-Recepcién
De la Contralorfa Municipal

El HONORABLE AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE PUEBLA, por conducto del
Departamento de Entrega Recepcién de la Subcontraloria de Responsabilidades y
Evolucién Patrimonial de la Contraloria Municipal, con domicilio en avenida de la Reforma,
nimero 519, Centro Histérico de Puebla, Cédigo Postal 72000, Puebla, Pue., es
responsable del tratamiento de sus datos personales, en los términos de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesién de los Sujetos Obligados del Estado de
Puebla (de ahora en adelante LPDPPSOEP).

No omitimos sefalar que nuestra Unidad de Transparencia; tiene su domicilio en Villa
Juéarez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, Puebla, C.P. 72160.

¢Para qué utllizaran mis datos personales?
Los datos personales que recabamos, los utilizaremos con la finalidad de:

a. Dar cumplimento con el acto protocolario de Entrega-Recepcion.
(e b. Efectuar el acceso a la Plataforma de Entrega-Recepcién Municipal (PERM)

c. Realizar la notificacién correspondiente para el inicio de procedimiento de m

e e —

responsabilidades administrativas por parte del Organo Interno de Control.

¢ Cémo puedo controlar mis datos: personales una vez que los he entregado?

Usted puede ejercer en todo momento los derechos de acceso, rectificacién, cancelacion,

asi como oponerse al tratamiento de los mismos; para lograr lo anterior, debera presentar

su solicitud, por medio de la Plataforma Nacional de Transparencia en:
https://www.plataformadetransparencia.org.mx/web/quest/inicio o directamente en la

Unidad de Transparencia, ubicada en Villa Juarez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, C.P.

72160, o por medio del correo electrénico puebla.privacidad ail.com Q

¢Ustedes pueden comunicar mis datos personales a terceros?
No, sus datos personales no seran transferidos a terceros, sin embargo, comunicaremos
su informacién, de manera interna, con otras areas del Honorable Ayuntamiento del

Municipio de Puebla.

¢Cudles son los mecanismos y medios que tengo para manifestar mi negativa para
el tratamiento de mis datos personales?

_ Contigo y con rumbo pueblacapital.gob.mx
N

Av. de la Reforma 519, Centro Histérico 4 PueblaAyto H. Ayuntamiento de Puebla
de Puebla, 72000 Puebla, Pue. O 52222300 4600 Qe 0
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Usted puede controlar el uso o divulgacién de sus datos personales, enviando un correo
electronico a puebla.privacidad@gmail.com, o bien presentando escrito libre ante la
Unidad de Transparencia, ubicada en Villa Juarez, No. 4, Colonia La Paz, Puebla, C.P.
72160Av.

privacidad?

Cualquier modificacién al presente Aviso de Privacidad, podra
consultarlo en el sitio de internet: https:/bit.ly/2UcXKas o escaneando eI
siguiente c6digo QR:

Actualizaci6n: Diciembre 12 de 2023

—
C Contigo Y con rumbo pueblacapital.gob.mx

Av. de la Reforma 519, Centro Histérico bl ) H. Ayuntamiento de Pucbla
de Puebla, 72000 Puebla, Pue. o e o G 0 y



Pu bl Secretaria de
' e a #;icmmistl;acign
Contigoy conrumbo / ¥ Tecnologias de
‘Goblerno Munlcipal la Informacién

“Yo no deseo que las mujeres tengan poder sobre los hombres, sino sobre ellas mismm
Wollstonecraft)
OFICIO Num. SECATI~DEA-EA-0P!003!2024

ALEJANDRAESCANDON TORRES - e

1to en el articulo 28,
Oy “Tecnologfas de la
ais ito solicitar, de, la

r-el acto de Entrega-
cal Juan de Palafox y

. E; un cordi Isaltﬁo‘y al fis

Ia%engol arior de la«s F i%d
fonorable Ay n‘ﬂento del!Municipig,dé:P g{‘“
manera mas ate ta, gdesig ea'personal fiﬁlcargo, it

Mendoza No‘ﬁ.ﬁ‘féoly ¢ J? (i dichio’a

v-\ ,

; )‘t L

N
.w,c LIDAD EN LA
s ‘QUE\RECIBE

m{nguez Pre s @9 Municipal
hez =St sﬂ:%‘lo del
‘E“. Honorable

Ayunt: ento de

w'
-

o’r‘hﬁ'é:,
Avdr‘ifan{féﬁ%f

-'.- SR "‘_?;-";}, 03 DE ENERO DE.2024 ﬁ
“PUEBLA C ﬁﬁ. Y GQ'}HE\ MBO",,
(".« .ﬁl'uﬂh wiiolze 40

X “-'1-« p Tm L3

thed, e u.l_.. mig el

SECRETp/0E AOMINISTRACION Y
TEGNOLNGAS DE LA INGOSAGION

GERARDO

ENLACE ADMINISTR DE LA SECRETARIADE ADMINISTRACION Y

TECNOLOGIAS D INFORMAC!ON. EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL :
Archivo.
GFPVAVSg
- Contigo Yy con rumbo pueblacapital.gob.mx

0 2 Poniente 107, Centro Histérico, C.P. 72000, Puebla, Pue. e Tel. +52 (222) 3,09.44.00, Ext, 5309



Direccién de Recursos Humanos

Subdireccién de Personal

Y3y Departamento de Néminas
99

Puebla

Contigo y con rumbo
Goblorno Municipal

~—FORMATO UNICO DP-01 MOVIMIENTO DE PERSONAL
No. Control

R ) hL-—_;T -"i

1. DATDSGI
Nombre:

Dom!allo

Fecha de Nacimiento: Colonia:

CURP: Cludad o Munlcipio:

R.F.C. Céadigo Postal:

Afillacién al IMSS: Teléfono:

Eslado Civil: Correo Electronico:

Grado de Estudios:

IL. TiBG@EHOWAIENIO e AN

B B R ‘cp:a,,u:w‘.;.,m.ms,“g LT R ; EINE [ wnirmacs

Fecha de lngreso Departamenlo L

Puesto: Horario: 5

Secretaria; Sueldo: $ § 7 i ok dJ
3

Direccién: Domicllio del wELHETAR 4 o w4 eee s 1 [ECNOLOGIAB

. h]gaf de Il‘!lbﬂ IJI‘I AN "‘I!'.1 \(:‘}()‘

T R e e BN G RE SO THREASION
Fecha: Departamento: Lt ] “’"‘“’D“""-f;hfm' ot
Puesto: Horario:
Secretaria: Sueldo: §
Direccién: Domicilio del
N S R S R O T e e N e R R s S e R S A
Fecha de Baja: 21 DE DlCiEMBRE DE 2023
Causa: ORenuncia Voluntaria () Acta Administrativa (O Acta de Defuncién ~ Otros: LICENCIA DEFINITIVA

R G AMBIO DE PUESTO . Y/O SUELDO Y/0 ADSORIPCION. v - O e
Fecha: Depto. Anterior: P
Puesto Anterior; Deplo. Actual: [
Puesto Actual: Horario:

Sueldo Anterior: §
Sueldo Actual: $

RN

B T S T A R R ([T a‘a“s‘en"‘r‘gTs‘!Ac] SR T R R PER P AR

CAUSAB CW%%EHNITM AL 21 DE DICIEMBRE DE 2023 A LA PLAZA ESIDENT MUNICIPAL L

CONS' mrmfo DE PUEBLA, CON NUMERO DE coumo CONISUELDO FE 65,000.00.

fmﬁn-:‘m'llnﬁn SLCRETAR: 31
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CERARDO KHAN

SECRETARIA PARTICULAR DE LA PRESIDENCIA ENVAGE AGMIN SECEE{ Q@ QE#@MWWMGO
” slc A

e
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R BERNARDO ARRUBAR

SECREDARIQ RS ATBAASTRROROAACION
é‘gﬁk\ TECNOLoeﬂs DE LA INFORMACION
‘i ADMINISTRACION 2021 -2024

0/ 1, SESRINFTAISECATI042224
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La informacién que se encuentra testada os considerada

como clasificada, en vir
anterior, de conformidad con el numeral 1 ud de que contiene datos personales, lo

34 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de
&@ considera informacion clasificada: *I. la que conliene dalos personales concemientes a

Puebla, que a la letra sefala quo
una persona fisica identificada o identificable”,
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La informacién que se encuentra testada es considerada como dlasificada, en virtud de que contiene datos personales, lo
anlerior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piiblica del Estado do

Puebla, que a la letra sefiala que se considera informacién clasificada: 1. la que conliene dalos personales concamientes a
una persona fisica Identificada o identificable®,
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“Yo no deseo que las mujeres tengan poder sobre los hombres,
sino sobre ellas mismas” (Mary Wollstonecraft).
OFICIO NGdm. CM-SREP-037/2024

GERARDO FRANCISCO PELLICO VILLAR
ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION

Y TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION EN LA PRESIDENCIA MUNIC]PAL i
PRESENT E 8 |

Con fundamento en lo establecido en los artlculos 165 y 169 de Ia Ley Organica
Municipal; 5 y 6 fraccién IV de la Ley que establece los Procedimientos de Entrega-Recepcién
en los Poderes Publicos, Ayuntamientos, Organos Constitucionalmente Auténomos y Publicos
Paraestatales de la Administracion Publica del Estado de Puebla; Lineamientos que Establecen
el Procedimiento de Entrega-Recepcién del Honorable Ayuntamiento del Municipio de Puebla;
1, 4, 5, 7 fraccién V.2, 8 fraccion XVIII, 10, 15, 28 fracciones XlII, XV 'y XVI y 31 fracciones Il y
IV del Reglamento Interior de la Contraloria Munlcipal del Honorable Ayuntamiento del
Municipio de Puebla y en contestacién a su oficio num. SECATI-DEA-EA-OP/003/2024, en el
que requiere |a presencia de |la Contraloria Municipal en el acto de entrega-recepcioén del cargo
de Titular de |a Presidencia Municipal, hago de su conocimiento que, el acto se llevara a cabo
en la Plataforma. de' Entrega-Recepcion Municipal (PERM),.asimismo, le informo que tengo a

bien comisionar a las y/o los C.C. Aminadab Jesus De Jesus Garcia, Kevin Daniel Ramirez

Canchola, Verénlca Salazar Garcia, Maria Angelica Juarez Lépez, Mauricio Israel Gaytan
Sanchez yio Jessica Fablola Flores Pérez, personal adscrito a la Subcontraloria de
Responsabilidades y Evolucién Patrimonial, para que actden de forma individual 0 en conjunto
en el acto solicilado el dia 11 de enero del-aiio en curso, a Ias 12 00 horas _

No omtto seﬁalar que las personas servidoras publicas intervinientes (Entrante Y
Saliente), ya cuentan con su acceso-a la PERM. '

Sin otro partlcular. aprovecho la ocasmn para enviarla un cordial saludo. ﬁ
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La informacién que se encuentra lestada es considerada como clasificada, en virtud de que conliene datos personales, lo
anlerior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Estado de

Puebla, que a la letra sefiala que se considera informacion clasificada: °I. la que contiene dalos personales concernientes a
una persona fisica identificada o idenlificable”.
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La informacién que se encuentra lestada es considerada como clasificada, en virtud de que conliene datos personales, lo
anlerior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Piblica del Eslado de

Puebla, que a la letra sefiala que se considera informacion clasificada: *1, la que contiene datos personales concernientes a
una persona fisica ldentificada o idenlificable”.
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La informacién que se encuentra lestada es considerada como clasificada, en virtud de que conltiene datos personales, lo
anterior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Pdblica del Estado de
Puebla, que a la lefra sefiala que se considera informacidn clasificada: "I la que contiene dalos personales concernlentes a
una persona fisica identificadn o identificable”,
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La informacién que se encuentra testada es considerada como clasificada, en virtud de que contiene datos personales, lo
anterior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de

Puebla, que a la letra sefiala que se considera Informacién clasificada: °I. la que conliene datos personales concemigntes a
una persona fisica idenlificada o identificablo”,




La In{ormm:icn que 5o encuentra testada es considerada como clasificada, en virtud de que conliene dalos personales, lo
anterior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a |a Informacién Publica del Estado de

Puebla, que a la letra sefiala que se considera informacién clasificada: *1. Ia que contiene datos personales concemientes a
una persona fisica idenlificada o idenlificable”.
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La informacién que se encuenira testada sonsiderada como clasificada, en virlud de que conliena datos personales, lo
anlerior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Plblica del Eslado de

Puebla, que a la letra sefala que se considera informacién clasificada: °l. Ia que contiene dalos personales concemientes a
una persona lisica identificada o idenlificable”.
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La informacién que se encuentra lestada es considerada como clasificada, en virlud de que contiene datos personales, lo
anterior, de conformidad con el numeral 134 de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacidn Plblica del Estado de

Puebla, que a la letra sefala que se considera informacién clasificada: 1. la que contiene dalos personales concemienles a
una persona fisica identificada o idenlificable”,
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CIRCULAR NUM.-OP-CJ-015/2021-P

A LA SECRETARIA DE INFRAESTRUCTURA Y SERVICIOS PUBLICOS, AL
COMITE MUNICIPAL DE OBRA PUBLICA Y SERVICIOS RELACIONADOS, A LA
CONTRALORIA MUNICIPAL, DEL H. AYUNTAMIENTO DEL MUNICIPIO DE
PUEBLA, PUEBLA.

PRESENTE.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 115 fracciones | y II, 134 de la
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos; articulos 102, 103, 105
fracciones Ill y XVIII, de la Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de
Puebla; articulos 2, 3, 4 numeral 116, 91 fraccion Il, XLIV, XLIX de la Ley Organica
Municipal; 1, 4, 6, 13, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 22, 23, 24, 27, 30, 31, 32, 35, 36,
43, 44, 46, 64, 69, 89, 90, 91 de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados
con la Misma para el Estado de Puebla, 41, 42, 43, 44, 45 y demas que resulten
aplicables del Reglamento de la Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con
la Misma para el Estado de Puebla y articulo 23 del Reglamento Interior del Comité
de Obra. TN

De acuerdo con lo anterior, se emite la presente Orden Administrativa, por la que '
se reiteran ciertos lineamientos a cumplirse por parte de la Secretaria de
k Infraestructura y Servicios Publicos, al Comité Municipal de Obra Publica y

Servicios Relacionados, respecto del procedimiento de contratacién de obra
publica, servicios relacionados con la obra publica, con base a lo siguiente:
I. MARCO JURIDICO

I.1.- Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

La Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, en su Titulo Cuarto,
articulo 134 regula el régimen contractual del Estado. Dicho precepto tiene un
contenido normativo complejo, ya que contiene distintas reglas y principios en
materia de ejercicio de recursos por parte del Estado y de contratacion.

La regla principal del articulo citado, radica en que, los recursos econémicos, se

adrpmistrarén con eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez para

satisfacer los objetivos a los que estén destinados. —-L@
gt

Ahora bien, en cuanto a su contenido, se identifican dos de caracter diferenciado,
uno sustantivo y otro competencial. El primero tiene como funcién disefar el
régimen contractual de acuerdo con un fin rector: asegurar al Estado las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y
demas circunstancias pertinentes, teniendo como base la figura de la licitacion

S Contigo Yy con rumbo pueblacapital.gob.mx
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publica; y el segundo, otorga la facultad al legislador para establecer los casos _de
excepcion a dicha figura, debiendo en todo caso sujetarse a los principios
sustantivos indicados.

Adicional a ello, del articulo 126 Constitucional, se tiene otro principio rector del
ejercicio del gasto, siendo este el de legalidad, el cual consiste en que el gasto a
realizar, debe estar prescrito en el Presupuesto de Egresos o, en su defecto, en una
ley expedida por el Congreso de la Unién, lo cual significa la sujecién de las
autoridades a un modelo normativo previamente establecido.

Il. Ley de Obra Publica y Servicios Relacionados con la Misma para el Estado
de Puebla (LOPSRMEP).

Ordenamiento reglamentario del articulo 134 Constitucional ya citado, que regula
los términos en que se deben llevar a cabo los diversos procedimientos de
contratacién, tanto para la ejecucién de obra y la realizacion de servicios
relacionados, por parte del sector puiblico, teniendo como base de su contratacion
los principios constitucionales.

En dicho ordenamiento se prevén las diferentes etapas que se deben llevar a cabo
para la consecucion de los fines propuestos, siendo estas las siguientes:
a) Planeacién
b) Programacién
c) Presupuestacién
d) Procedimientos de contratacion
e) Contratacién
f) Administracién directa.
En cada una de las etapas indicadas, se establecen diversos requisitos que deben
cumplirse por parte de los servidores publicos encargados de su realizacion, para
asl atender los principios constitucionales y, los recursos que se apliquen sean
destinados para los objetivos a los que fueron programados.
En la realizacién de los diversos actos que comprenden el proceso de obra publica o
y los servicios relacionados, se da la participacién de diversas areas como
responsables de su desarrollo por lo que se considera necesario que, por medio de ——
la presente, se establezcan medidas a través de las cuales operen y articule su
intervencién.
b Contlgo Y con rumbo pueblacapital.gob.mx
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lll- Interpretacién

En términos de lo previsto tanto en la Constitucién Politica de los Estat_ios_ l_Jnidos
Mexicanos en el ejercicio del gasto publico, deben observarse los principios de
eficiencia, eficacia, economia, transparencia y honradez, los cuales consisten en lo
siguiente:

Eficiencia, en el entendido de que las autoridades deben disponer de los medios
que estimen convenientes para que el ejercicio del gasto publico logre el fin para el
cual se programd y destiné.

Eficacia, ya que es indispensable contar con la capacidad suficiente para lograr las
metas estimadas.

Economia, en el sentido de que el gasto pulblico debe ejercerse recta y
prudentemente, lo cual implica que los servidores publicos siempre deben buscar
las mejores condiciones de contratacion para el Estado;

‘_

L Transparencia, para permitir hacer del conocimiento publico el ejercicio del gasto
estatal.

Honradez, implica que no debe llevarse a cabo de manera abusiva, ni para un
destino diverso al programado.

Ahora bien, en términos de lo previsto en las normas reglamentarias de las.compras
gubernamentales, no solo retoman esos principios sino ademas, incluye ot
el de imparcialidad, lo que se traduce en que, las decisiones deben to
atendiendo a criterios objetivos, sin influencias de sesgos, prejuicios o tratQs
diferenciados por razones inapropiadas.

IV.- Lineamientos a observar en el procedimiento de rendicién de cuentas.

En el presente apartado, se estableceran diversas medidas que el Titular de la
Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos, y cada Titular de Unidad
Administrativa de dicha Secretaria, asi como al Titular del Comité Municipal de Obra =g
Publica y Servicios Relacionados, a quienes en lo sucesivo se designaran como

Titular en forma indistinta, en el ejercicio de sus funciones, debera observar y

cumplir, y a su vez, transmitir a sus subalternos, para garantizar que durante el ——
ejercicio de su encargo, se cumplan los principios constitucionales y legales del

ejercicio del gasto, y lograr que los recursos asignados sean efectivamente

b Contigo Y con rumbo pueblacapital.gob.mx
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destinados a los objetivos para los cuales fueron programados, y el debido
cumplimiento de los principios que rigen el servicio publico, de acuerdo a lo
siguiente:

PRIMERO.- Cada Titular, en el &mbito de su competencia, sera responsable de:

- ldentificar, observar, aplicar, vigilar y cumplir los cuerpos normativos
aplicables tanto sustantivos como periféricos a la materia, en cada acto o
etapa que le corresponda implementar, debiendo hacer del conocimiento a
sus subalternos dichos cuerpos normativos para los mismos efectos.

- Cuando disposiciones diversas contenidas en reglamentos, leyes, acuerdos
o convenios se dirijan al Ayuntamiento, los Titulares a que pertenezcan a sus
unidades administrativas y cuya competencia participe en el cumplimiento de
dichas disposiciones, deberan actuar en el ambito de su competencia y
conforme al marco legal aplicable, sin necesidad de acuerdo ulterior del
suscrito.
- Sin necesidad de posterior instruccién, cada Titular, tiene el deber de adaptar
- su actuacion a las reformas, adiciones que tengan los ordenamientos que
aplique, o bien, a los nuevos que se expidan, debiendo consultar los medios
de difusién oficiales en los que se publiquen.

- Validar, que cada contrato en los que tenga una intervencion directa o
indirecta, en su preparacién, planeacién, operacién, cumplimiento,
conclusién atienda la exacta aplicacién de las disposiciones normatiyas
aplicables y de la presente circular.

- En caso que no exista cumplimiento normativo en dicho contrato, el servidor
publico debera informar el incumplimiento a las autoridades competentes, y
solicitara al servidor publico que haya emitido el acto, realice la correccién
aplicable, para que una vez hecho lo anterior, se pueda continuar con el
procedimiento respectivo.

- Verificar que en las contrataciones o actos juridicos que lleven a cabo los
servidores publicos que se encuentren sujetos a su subordinacién, cumplan —
con los principios constitucionales y requisitos legales en su celebracion, y
en el caso de advertir desvié de la legalidad, solicitar la correccién o en su
caso, informar a las autoridades competentes para la determinacién de e
responsabilidad tanto civil, administrativa, econémica y penal.
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- En los casos que, para la celebracién de un acto juridico que imp'lique
ejercicio de recursos, y que para dicha celebracion sea necesaria la
participacién de dos o mas Unidades Administrativas en diversas etapas
procedimentales, cada Titular que intervenga en éstas, debera cumplir con
los requisitos para su preparacion, elaboracion, aprobacion, celebracion,
seguimiento y conclusién. Siendo cada uno responsable de la ejecucion de
la parte que le corresponda, en razén de sus respectivas atribuciones. En el
supuesto que un servidor publico advierta el incumplimiento a alguna
disposicién legal, debera hacerlo del conocimiento del servidor publico que
intervino en su realizacién para que se lleve a cabo la correccién. En el
supuesto que no sea posible realizar la correccién, deberé informar a las
autoridades competentes para los efectos indicados en la presente circular.

- Vigilar que, en cada contrato, sea acreditada de manera legal la
representacion de las partes.

- Antes de la celebracion del acto juridico que implique ejercicio de recursos
cualquiera que sea su naturaleza, debera efectuarse una investigacion de
mercado que permita determinar el procedimiento de contratacién que deba

L llevarse a cabo, para asegurar al Municipio, las mejores condiciones
disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes.

- Como parte de la planeacién, programacién y presupuestacién de un acto
juridico que implique ejercicio de recursos, debera verificar y cumplir con los
requisitos aplicables a cada etapa, debiendo en todo caso contar en~forma
enunciativa y no limitativa, con estudios de pre factibilidad, factibilidad,
estudios, ficha técnica, analisis costo - beneficio simplificado, anélisis cost
beneficio, analisis costo — eficiencia simplificado, andlisis costo - eficiencia,
estudios, costo beneficio, permisos, licencias, autorizaciones, proyecto
ejecutivo completo o con un grado de avance que permita ejecutar los
trabajos en forma ininterrumpida, requisiciones, términos de referencia,
derechos de propiedad, y en general cualquier requisito que deba cumplir en
las etapas indicadas para la realizacion de obra publica, servicios
relacionados con ésta, en los términos en que le aplique a cada uno, segtn
corresponda en cada caso en particular.

Asimismo, todos los servidores publicos inmersos en los procesos tienen la
obligacién, en el &mbito de sus competencias de vigilar el cumplimiento del ,
marco juridico aplicable, responsabilizandose cada uno de los procesos a su
cargo, debiendo corroborar la autorizacién de quién le antecede en el
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proyecto, por haberle sido turnado del area respectiva, materializando asi su
consentimiento y validacién del tramo propio de su competencia.

- Previo a la asignacioén y en consecuencia a la suscripcién del contrato o acto
juridico a celebrarse entre el Ayuntamiento, debera realizar el andlisis
correspondiente, por el cual se acredite que se cumplen con los criterios de
eficacia, eficiencia, economia, honradez, imparcialidad, transparencia y que
con su celebracién se aseguran las mejores condiciones de contratacion para
el Municipio.

- Para la determinacién de la persona fisica o moral con la que se suscribira
un acto juridico que implique ejercicio de recursos, debera verificar que
cuenta con la capacidad legal, técnica, financiera, econémica, y que puede
cumplir con las obligaciones a su cargo, en términos de las disposiciones
legales aplicables, y que ese cumplimiento garantiza las mejores condiciones
de contratacion para el Municipio.

- Durante la etapa de ejecucién de los trabajos, de prestacion del servicio,
debera verificar que se realice tanto en términos de lo previsto en la
-L_ legislacion aplicable como en el contrato, vigilando que lo pagado sea contra
lo efectivamente entregado, ejecutado, realizado, la vigencia de las
garantias, aplicando tanto retenciones econémicas como penas
convencionales en los casos que resulten aplicables.

- Enel caso que se genere una obligacién de pago a cargo del Ayuntamiento, ~
el Titular de acuerdo a su &mbito de competencia, verificara que
con las autorizaciones presupuestales correspondientes. /

- Cuando detecte que no obstante se realizé la aplicacién de retencione:
econdémicas, penas convencionales, se requiri6 la ejecuciéon total de los
trabajos y no se cumplié con el objeto del contrato, debera implementar el
procedimiento de rescision administrativa, y en caso de ser procedente,
rescindir el contrato y hacer efectivas las garantias otorgadas, asi como
realizar por conducto de la autoridad competente, el cobro de las cantidades
que se determinen en dicho procedimiento y con motivo de la elaboracién del
finiquito que proceda.

- Vigilar de acuerdo al ambito de su competencia, que con su actuacién se
impida la actualizacién de las figuras juridicas de prescripcién, preclusién, e .
caducidad, lesividad o cualquier otra que extinga el ejercicio de un derecho
adjetivo o sustantivo, cause dafios o perjuicios a la hacienda publica o
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implique la pérdida o menoscabo del patrimonio que es propio del
Ayuntamiento.

Dejar constancia documental en el expediente correspondiente, de los actos
previos a la determinacién de la contratacién o del acto juridico a celebrar,
de acuerdo al ambito de su competencia.

SEGUNDO.- En el ejercicio de las facultades de cada Titular, deberan observar las
siguientes directrices:

La comunicacién entre los Titulares que intervengan en la integracion,
preparacioén, elaboracién, revisién, aprobacién, celebracién, conclusién y, en
general en cualquier acto relacionado con el ejercicio del gasto publico,
debera ser de tal forma que permita la correcta interaccion entre las areas y
cumplir con el objetivo planeado, evitando en todo momento tener un cimulo
de resultados parciales sin un fin comun. Lo anterior, resultara aplicable a
todos los servidores publicos que tengan participacion en la actuacion.

Cada actuacién del Titular, debera ser separada pero ligada una con otra,
para que el esfuerzo de cada uno cumpla con el objetivo trazado.

Cada servidor publico inmerso en los procesos que se citan en la presente &__
circular, tienen la obligacion en el ambito de sus respectivas competencias,

de vigilar el cumplimiento de los ordenamientos legales aplicables, y cada

uno se responsabilizara de su trdmite debiendo corroborar la autorizacién de

quién le antecede, por haberle sido turnado del &area respectiva,
materializando su consentimiento y validacién del proceso propio

competencia.

El Titular durante su participacién en la integracion, preparacién, elaboracioén,
revision, aprobacién, celebracién, conclusién y en general de cualquier acto
relacionado con el ejercicio del gasto publico, en el caso que su intervencién
forme parte de un proceso en el que intervengan dos o mas Titulares, debera
vigilar que su actuacién constituya un resultado parcial en el proceso que
contribuya a un fin comun, esto es, que satisfaga los objetivos originalmente
planteados, debiendo, durante el proceso, tomar las medidas preventivas y/o —
correctivas necesarias para lograrlo.

En el supuesto que la actuacién del servidor publico, no forme parte de un —
proceso que requiera la intervenciéon de otra Unidad Administrativa, su
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intervencién cualquiera que sea, debera ser tal que permita satisfacer los
objetivos originalmente planeados, debiendo durante el proceso, tomar las
medidas preventivas y/o correctivas necesarias para lograrlo, y observar los
ordenamientos que resulten aplicables.

- Si directa o indirectamente tienen injerencia o interactiian, en cada una de
las etapas de los procedimientos de obra ptiblica y servicios relacionados con
la obra puiblica, y en general cualquier acto juridico que genere una obligacion
de pago a cargo del erario sin importar la denominacion que se le dé; deberan
cerciorarse, cada uno, en el ambito de su competencia, de la correcta
aplicacién de las hipotesis establecidas en los ordenamientos legales
aplicables en la etapa en la que intervengan, lo cual lo manifestaran en forma
expresa o tacita.

Sera en forma expresa, mediante la elaboracién de un documento en el que
hagan constar que han verificado que su actuacién se ajusté al marco legal
aplicable y que han cumplido con todos los requisitos legales, técnicos,
operativos y de cualquier naturaleza aplicable en su actuacién; o bien tacita,
mediante la remisiébn por memorandum, circular o cualquier medio de

U comunicacioén con otro servidor pablico o particular, que contenga su firma,
por el cual, solicite su intervencién para que, en el &mbito de su competencia
lleve a cabo alguna actuacion o bien notifique la participacién que tuvo o el
resultado de ésta. ;

En este sentido, se entiende que si, el servidor publico, permite que avance
a la siguiente etapa; se da por entendido que se cercior6 de la aplicacion
correcta de la normativa aplicable para esa etapa y por ende resulta
procedente continuar con el procedimiento.

Por lo que, cada area implicada en cualquiera de las etapas que requieren
los procedimientos de obra publica y servicios relacionados con la misma,
sera responsable de |a etapa o etapas que le correspondan, de acuerdo a
sus obligaciones, facultades y funciones.

- En los contratos, convenios o en general cualquier acto juridico que implique
ejercicio de recursos, debera informar a quien resulte competente, de la (
necesidad de corregir cualquier actuacién que afecte su legalidad, con la
finalidad que sea subsanado.

—
En caso de que dicho servidor pulblico no obtenga una respuesta formal
respecto a observacion notificada, debera realizar un escrito informando
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dicha omisién al subsecuente superior jerarquico y a la autoridad
competente.

Derivado de lo anterior, el servidor plblico podréa suspender la tramitacion o
elaboracién de cualquier contrato si de continuar con el mismo implique
cometer falta grave en términos de la LGRA, cometer un delito de acuerdo al
Cédigo Penal aplicable, causar un dafio patrimonial al Ayuntamiento, o
realizar una violacién a Derechos Humanos de alguna persona.

En el caso que se advierta que el error a corregir no infringe algin derecho
humano, no constituye falta grave y no representa mayores cargas
financieras o se evitan éstas, debera motivar su decisién de continuar con su
substanciacién conforme al marco legal que le rige e informar a la autoridad
competente la determinacion tomada.

- La relacién jerarquica existente entre las unidades administrativas y
cualquiera de estas y el suscrito, representa un criterio de orden que no las
excluye de la responsabilidad individual en la observancia de los principios
que rigen el servicio publico, por lo que en todo proceso que concluya con la
emision de una resolucién, determinaciéon o cualquier otro acto que pudiera

'L afectar derechos fundamentales o constituir actos liberatorios a favor de
“ terceros o ser fuente de derechos y obligaciones para el Ayuntamiento, los
sujetos de derecho publico respecto de los que ejerza funciones de
coordinacion o colaboracién, las personas servidoras publicag que
intervengan en su sustanciacién en posicién jerarquica de sub a supra
subordinacion o de coordinacién, dentro del limite de sus respectiva
competencias, deberan emitir y hacer constar con su firma, rubrica o en
documento separado, la postura que adoptara en cada proceso, bajo las
figuras de la validacién, autorizacién, aprobacién o cualquiera otra andloga,
la cual sustentara la decision de sus superiores o de sus pares, quienes se
cercioraran de su existencia y procederan al despliegue de las atribuciones
que les sean privativas de su competencia, sin estar obligados a N
pronunciarse sobre los fundamentos de la actuacion preliminar.

- Emitir disposiciones de control interno en la Unidad Administrativa de la que
es Titular, regulando la integracién, reporte, seguimiento y cumplimiento de
lo previsto en los cuerpos normativos aplicables a cada contrato que sea

asignado o generado, las que deberan contener por lo menos: —=
a. Un listado de documentacién que deberd contener minimamente \
dicho contrato y el expediente que se elabore respecto al mismo, asi
como la justificacion de las excepciones a dicha documentacion.
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b. Una calendarizacién de etapas procedimentales, plazos, vencimiento,
caducidad, actualizaciones y en general cualquier registro temporal
que genere cargas, derechos u obligaciones, respecto de la totalidad
de contratos, convenios, acuerdos o de cualquier otro anélogo y el
servidor publico responsable de dar seguimiento a dicha
calendarizacion.

c. La carga de elaborar un respaldo digital de la documentacién a su
cargo.

d. El adecuado resguardo del contrato y de cualquier documento anexo
al mismo, conforme a las normas archivistas aplicables.

e. Elcumplimiento de las normas aplicables en materia de transparencia
y acceso a la informacién, asi como de proteccién de datos personales
en posesion de sujetos obligados.

f. El procedimiento para que, cada servidor piblico subalterno, informe
sobre el incumplimiento de alguna de las clausulas del contrato,
convenio, acuerdo cualquier otro de naturaleza anéloga, por
cualquiera de las partes y se tomen las medidas necesarias para
proteger los intereses del Ayuntamiento.

- - Deberan instruir a todo servidor publico subalterno, al que le sea asignada la
responsabilidad de integrar, preparar, elaborar, revisar, aprobar, celebrar,
concluir, un contrato, convenio o en general cualquier acto juridico que
implique ejercicio de recursos, el deber de informarle ante la posibilidad de
corregir cualquier actuacién que detecte en los contratos asignados a éste,
para poder subsanar una posible omisién o incumplimiento.

- Vigilar el oportuno y correcto otorgamiento de las garantias que resuiten é
procedentes,

- Al concluir su participacién, sea en el caso de un acto que no Tequiera la
intervencién de uno o mas Titulares, o cuando si se requiera, y suscriir el ,

documento correspondiente, se entendera que éste ha sido emitido
cumplimiento de las disposiciones legales que le resultan aplicables.

De manera excepcional, en caso de ser necesario que el suscrito intervenga
en la firma de alguno de los documentos citados en el parrafo anterior, la
solicitud que realice el Titular competente de acuerdo a su ambito, debera
presentarse por escrito, lo cual implicard que dicho Titular verificé el
cumplimiento de todos los requisitos necesarios para su emision y que ésta
se llevé a cabo dentro del marco legal aplicable.
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- En caso que, algtin Titular con motivo del ejercicio de sus funciones advierta
incumplimiento a las disposiciones que resulten aplicables por parte de algtn
servidor publico, la existencia de actos u omisiones que pudieran constituir o
vincularse con faltas administrativas, debera presentar queja, denuncia,
querella o cualquier otra analoga, ante la Contraloria Municipal o ante la
autoridad competente y debera instar a la autoridad competente para efecto
de la presentacién de las querellas correspondientes ante el Ministerio
Publico respectivo.

TERCERO.- Con la finalidad de verificar el debido cumplimiento al contenido de

la presente Circular, el Titular de la Secretaria de Infraestructura y Servicios
Publicos, Titular del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados,

seran los responsables de llevar a cabo dicha accién, quienes estaran
facultados para que, de ser el caso de advertir algtin incumplimiento a las presentes
disposiciones requiera al Titular de la Unidad Administrativa incumplida para que

realice las acciones tendientes a su observancia, y en caso de subsistir el
incumplimiento y constituyan actos u omisiones que pudieran constituir o vincularse

con faltas administrativas, presentar las quejas, denuncia, querella o cualquier otra
analoga, correspondientes ante la Contraloria Municipal, o ante la autoridad

‘L competente y debera instar a la autoridad para efecto de la presentacion de las
; querellas correspondientes ante Ministerio Publico, dentro del plazo de cinco dias
habiles, debiendo verificar que no prescriban las acciones que resulten

procedentes.
_CUARTO.— La Contraloria Municipal, en ejercicio de sus facultades, debera -—
instrumentar las acciones que correspondan, tendientes a verificar que en los
procedimientos de contratacion que se hayan realizado, por el Comité Municipal de
Obra Publica y Servicios Relacionados, Secretaria de Infraestructura Servicios

s

Publicos, se haya cumplido con lo previsto en la presente circular y las Circulares:
0.P.0010/2021, O.P.01 1/2021, OP.CJ.001/2023-P.

- Asimismo, la Contraloria Municipal, realizaré las visitas, inspecciones, auditorias,
que estime pertinentes, cuyo objeto sea verificar que los Titulares, al realizar los
actos tendientes a la planeacién, programacion, presupuestacién, adjudicacién,
contratacion, ejecucion, terminacion, rescisién, suspension, terminacién anticipada,
entrega, y demés actuaciones que correspondan, las hayan realizado en el marco
constitucional y legal que resulte aplicable, asi como verificar la calidad de los
trabajos, bienes entregados.

S
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En caso de que exista incumplimiento al marco normativo en materia de
contrataciones, ejercicio del gasto respecto del objeto del presente documento,
debera iniciar los procedimientos administrativos correspondientes.

La Contraloria Municipal, para la individualizacién de la accién u omision en que
haya incurrido el servidor pablico, sin perjuicio de los demés requisitos que resulten
aplicables conforme al orden constitucional y legal, debera tomar en consideracion
las facultades previstas en- los  reglamentos interiores, manuales y demas
ordenamientos administrativos de la Secretaria de Infraestructura y Servicios
Publicos y del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios Relacionados y la
obligacién que cada servidor publico tiene de observar los principios que rigen el
servicio publico.

QUINTO.- Corresponde al Titular del Comité Municipal de Obra Publica y Servicios
Relacionados, Titular de la Secretaria de Infraestructura y Servicios Publicos,
supervisar la correcta ejecucion de los trabajos y servicios contratados, y que éstas
se realicen conforme a lo previsto en la ley y deméas disposiciones aplicables,
debiendo informar a la Contraloria de las anomalias detectadas, para que por su
conducto se ejecuten las medidas pertinentes.

"

SEXTO.- Cada Titular, seglin corresponda, en forma inmediata a la recepcién de la
presente, debera hacer del conocimiento al personal que se encuentre adscrito a la
Secretarfa de Infraestructura y Servicios Publicos y del Comité Municipal de Obra
Publica y Servicios Relacionados, el contenido de la presente, para su debida
observancia, cumplimiento e implementacion de las medidas que resulten
procedentes. :
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